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Apresentacao

om o objetivo de aperfeicoar a atividade de divulgagdo do

trabalho do Poder Legislativo estadual temos a satisfacao de

lancar o0 Manual de Reda¢io dos Profissionais de Comuni-
cagdo da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo.

Além de aperfeicoar a qualidade da producao jornalistica des-
ta Casa, o Manual democratiza um acervo de conhecimentos com-
pilados de manuais de redagdo de diversos veiculos de comunicacio
de grande envergadura nacional como, por exemplo, o jornal Folha
de Sao Paulo.

Nossa aspiragdo com esta iniciativa é a de disponibilizar aos
profissionais de comunicagdo que trabalham no Complexo de Co-
munica¢do da Assembleia um instrumento capaz de qualifica-los
cada vez mais em capacitacio técnica e consciéncia profissional.

Esperamos assim corresponder ao anseio da sociedade mara-
nhense por uma informagao plural, transparente e cidada.

Temos plena consciéncia da necessidade de adequar este
Manual a linguagem de cada uma das midias que integram nosso
Complexo de Comunicagéo, quais sejam o Portal, a TV Assembleia,
a Agéncia de Noticias e a Rddio Web. E nossa intengdo fazé-lo gra-
dativamente.

Nesta primeira edi¢do apresentamos um leque de temas, dis-
tribuidos em capitulos, que abarcam desde as regras da moderna lin-
guagem jornalistica até elementos da nova linguagem presente no
chamado jornalismo On-line, que se intensifica cada vez mais com a

consolidacio da internet.



Este Manual é uma arma afiada na guerra do dia a dia por uma
comunica¢ao democratica e comprometida com a defesa do interes-
se publico e dos direitos fundamentais de todos os cidadaos.

Desejamos que produza muitos frutos e que contribua para
aproximar cada vez mais o povo maranhense da sua casa, a Assem-
bleia Legislativa do Estado do Maranhao, por intermédio de um jor-
nalismo dinamico, de leitura facil e agradavel.

Queremos agradecer o empenho e dedicagdo do jornalista
José Ribamar Santana, que pesquisou, compilou e fez a reda¢ao final

deste Manual.

Carlos Alberto Ferreira
Diretor de Comunicagéo

Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao



Capitulo I

ANTES DE ESCREVER

O olho é a verdade. Se dois homens disputam entre si, devemos dar
razdo aquele que diz “eu vi” e ndo aquele que diz “contaram-me”
De um texto sagrado do hinduismo

O bom lead nao nasce do terminal do computador: o repdrter
o traz da rua.

Em outras palavras, qualidade de texto e qualidade de apu-
ragdo andam juntas. A matéria bem apurada da a impressao de se
escrever sozinha. E muitos defeitos do texto ruim nascem de apura-
¢do deficiente; a falta de fatos deixa buracos que nenhum artificio de
estilo consegue tapar.

Este capitulo trata do trabalho do repérter antes de comegar
a escrever, enquanto ha tempo para colher dados, explicagoes e de-
talhes capazes de marcar a diferenca entre o texto vivo e preciso do
jornalista e o relatorio insosso do burocrata.

PAUTA

Muitas vezes, a pauta é simples ordem de servigo: cobrir um
acontecimento, entrevistar alguém. Ao ir além disso, passa a ser tam-
bém uma proposta, que indica possiveis fontes de informacao e su-
gere formas de desenvolvimento da apuragéo.

E importante entendé-la como um ponto de partida. A pauta

bem-feita jamais sera rigida, inibidora, e quem se define como mero



cumpridor de pautas e desdenha a prépria capacidade de iniciativa é
prisioneiro numa camisa-de-forca por ele mesmo costurada.

Muitas pautas podemser ditadas por certezas morais e convic-
¢Oes pessoais, levando o impulso inicial da apuragdo numa dada dire-
¢d0. Nada ha de mal nisso. Mas, quando os fatos aparecem a tona, eles é
que mandam, até mesmo para decretar que ndo existe matéria a ser feita.

Corretamente entendida e concebida, a pauta é fundamental
para a organizag¢do do trabalho de cada dia; nela estao a memoriae a

imaginagdo do jornal.
PREPARACAO

Ha reporteres que recebem pauta na redagio; outros cobrem
areas determinadas e tém liberdade para escolher assuntos. Nos dois
casos, a preparacdo antes do trabalho de cada dia é tdo necessaria

quanto o aquecimento do atleta antes de entrar em campo.

Ela comega com a leitura do site da Assembleia e de um ou
dois outros jornais ou sites. A necessidade de atualizagiao é ébvia,
mas o repdrter tem a incumbéncia de analisar o seu préprio trabalho
de véspera. Deve atentar para modificagdes feitas no texto: pode ha-
ver duvidas a esclarecer, algo a reclamar; muitas vezes, alguma coisa
a aprender. Pela mesma razao, ¢ bom ler o que outros jornais ou blo-
gs publicaram sobre o0 mesmo assunto.

Artigos e editoriais merecem atengao. O jornalista nao preci-
sa concordar com coisa alguma, mas deve conhecer as diretrizes da
instituicao para a qual escreve, sobretudo sempre considerar o fato
de ser a Assembleia uma casa eminentemente politica.

Ao cuidar das matérias do dia, é necessario transformar a pau-

ta em plano de agdo: informar-se sobre o tema, saber exatamente o



que vai perguntar e a quem, aonde ir e quando é necessario ter o
trabalho pronto. Pesquisar o assunto é sempre uma boa iniciativa.
Nenhum dado ¢ absolutamente verdadeiro sé porque um dia saiu
publicado em algum blog ou jornal em destaque.

Enfim, é preciso ter método, assim como saber identificar a
hora de jogar fora todos os planos e todos os comportamentos con-

sagrados para obedecer unicamente ao instinto profissional.
ATITUDE

A maneira como o repdrter se comporta em publico, a forma
como se veste e detalhes de sua aparéncia sio fatores que ajudam ou
prejudicam a busca de noticias.

No trato, ele deve polido e cordial, visando a estabelecer re-
lagdes amistosas com suas fontes, embora sem esquecer, e sem per-
mitir que as fontes esquegam,que essas relagoes sdo puramente pro-
fissionais. O excesso de intimidade é uma armadilha: passa-se sem
perceber da cordialidade para a cumplicidade. A boa educa¢iao nio
impede a firmeza que muitas vezes o repdrter precisa demonstrar no
exercicio do direito a informacio.

A roupa e a aparéncia em geral devem possibilitar ao profis-
sional ser admitido em qualquer ambiente e contribuir para que 14
ele seja tratado com respeito. Sobriedade é essencial: o reporter que
chama a atencéo para si pode inibir seus interlocutores; o espalhafa-
toso ¢ inimigo da confianga.

Quase sempre, o trabalho é realizado em equipe. O reporter
que escreve e o repdrter que fotografa devem ter, ja no momento
em que saem para o trabalho, o mesmo grau de informagao sobre a
missdo que realizam juntos. Se cada qual sair para seu lado, o resul-

tado perde a homogeneidade e as vezes até o sentido. E um desastre,



por exemplo, quando matéria séria tem apenas fotos comicas para
ilustra-la.

Com freqiiéncia, repdrteres de diferentes publicagdes traba-
lham lado a lado. O concorrente merece respeito e lealdade, mas nao
deixa de ser concorrente. A ndo ser nos casos especiais em que as
empresas jornalisticas sdo forcadas a aceitar a criagao de pools de
cobertura, ninguém pode fazer nem aceitar o trabalho alheio; acor-
dos entre repérteres para tratamento igual de assuntos ou a decisao
de guardar histérias para publicagdo simultdnea violam a ética pro-
fissional.

Existe um campo de colaboragdo e auxilio mutuo, mas ele se
limita a drea logistica — por exemplo, o aluguel de avides para atingir
campos remotos — e cabe as empresas, ndo aos reporteres, entende-

rem-se a respeito.
COMPORTAMENTO

O reporter é um curioso, movido permanentemente pelo de-
sejo de saber o que acontece e o de entender por que aconteceu. Se
ndo for assim, esta na profissdo errada. E ndo basta querer saber:
é preciso querer saber tudo, e ter a obstinagdo de saber certo. Essa
mistura de curiosidade e insatisfagdo alimenta a tenacidade com que
ele parte atras da informagédo - e que muitas vezes se confunde com
agressividade. O direito de agredir existe, desde que a vitima seja
apenas a paciéncia de quem detém a informacédo buscada.

A prética ensina o repdrter a perguntar com eficiéncia. Ele
deve buscar essa habilidade descobrindo que perguntas deve fazer
a si mesmo. Perguntas como: o que ouvi esgota o assunto? Satisfaz a
curiosidade do leitor? Eu entendi tudo? Tenho certeza sobre os nu-

meros, a grafia dos nomes proprios? Devo ouvir outras pessoas, para
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completar a informagao ou conferi-la? Em caso de opinides, quais os
outros pontos de vista que devo ouvir?

Importante: é sempre melhor confessar ignorancia ao entre-
vistado do que, mais tarde, ao chefe, na redagao.

Ouvir ndo basta. O uso do gravador - til instrumento de tra-
balho - pode criar, principalmente ao repérter iniciante, o vicio de
acreditar que seu oficio é o de entrevistador, ou pior: de registrador
de declaragdes que alguém quer fazer, relativas ou nao as perguntas
do reporter. Além de ouvir, ele também vé — e muitas vezes a noticia
completa, ou mesmo a verdadeira noticia, esta naquilo que o repo6r-
ter observa e sente (ele deve aprender a consultar as emogdes, com o
cuidado de ndo permitir que elas controlem a sua cabeca). S6 o bom
observador pode enriquecer seu texto com os detalhes que ajudam o
leitor a entender a noticia, recriando para ele o ambiente em que os
fatos aconteceram e dando vida aos seus personagens.

A maior parte das informagdes é produto de entrevistas, for-
mais ou informais. Cabe ao reporter saber quem abordar e ndo cair
na rotina de procurar sempre e exclusivamente o chefe, o diretor, o
responsavel oficial - ou, o que é pior, entregar-se de olhos fechados
a assessores de imprensa. E rara a apuracdo de assuntos de alguma
importancia que se esgota com uma ou duas entrevistas, principal-
mente quando é preciso abordar pessoas que nao sentem a menor
vontade de revelar verdades desagradaveis.

Todos os cuidados aqui mencionados, e muitos outros que a
experiéncia ensinara, estdo subordinados a uma preocupagio: o re-
porter precisa ter certeza dos fatos com que esta trabalhando. Dos
mais importantes aos menores detalhes. O leitor que descobre uma
informagédo errada numa noticia — pode ser a cor de uma gravata, a
grafia de um nome, o dia em que algo aconteceu, anos atras — sen-

te-se mais bem informado do que quem a divulgou e com direito a
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desconfiar da veracidade de tudo que é divulgado por aquela midia.

Crises de credibilidade nascem assim.
RELATO

Antes de escrever, o repdrter tem de fazer a seu chefe imediato
um relato fiel do que trouxe da rua. Essa noticia oral ajudara a deter-
minar o destino da noticia escrita, em termos de espaco e destaque.
E indispensavel para o planejamento geral da edigio.

Por isso, o chamado “jornal falado” nao pode conter exageros.
Sempre ha esse risco, por ser comum a tendéncia a supervalorizagio.
Além de mostrar ponderagdo na avaliagao do seu proprio trabalho,
o reporter precisa saber hierarquizar os fatos. Se ja nao traz na ca-
beca aquilo que mais se destaca em tudo que apurou, muito prova-
velmente vai enterra-lo no meio do texto, prejudicando seu préprio
trabalho. Ele deve usar a viagem de volta a redagdo, ou mesmo os
poucos metros entre o telefone e a mesa do chefe, para organizar
mentalmente o que apurou.

Usar a memoria também ¢ ajuda substancial na hora de escre-
ver: ela é um filtro natural, que retém o que realmente importa e des-
preza o irrelevante. As anota¢des podem ser consultadas apenas para
os dados exatos (citagdes, nomes, numeros, etc.) e relidas depois de
pronto o texto — desde, é claro, que o repdrter tenha ainda mais uma

virtude: a capacidade de decifrar a propria letra.
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Capitulo IT

ESTILO

“O estilo ha de ser facil e muito natural”

Padre Antonio Vieira

Como escreve um jornalista numa palavra: depressa. Nao ape-
nas isso, claro, mas ha razido para menciona-la de saida. Em nenhum
outro oficio de escritor a pressdo das horas é tio cruel e inevitavel.
Relatérios tém de ser informativos e precisos, a obra literaria pede
elegancia de estilo; s6 o jornalismo requer tudo isso, e depressa, sem
que a rapidez seja desculpa valida para o erro ou a mediocridade.

A qualquer velocidade, exige-se fidelidade a trés requisitos:
exatiddo (para ndo enganar o leitor), clareza (para que ele entenda
o0 que 1&) e concisido (para ndo desperdicar nem o tempo dele nem
espaco do jornal).

Se isso bastasse, o jornal pareceria um telegrama: conciso, cla-
ro, exato e enfadonho.

Para que seu texto escape de tdo horrivel destino. O jornalista
conta com variadas normas e recomendagdes. Quase todas sdo sen-
satas e podem dar boa ajuda - mas técnicas de redagdo sdo apenas
auxiliares do talento e da aptiddo que cada um desenvolve por conta
propria. A esse respeito, basta lembrar: sé escreve bem, acima da
pura habilidade mecanica, quem 1é muito e escolhe bem o que 1é.

Em muitas situagdes, pede-se ao jornalista que seja bom arte-
sao, competente, aplicado, honesto. Em outras, que seria imperdoa-

vel desperdigar, hd espago para a qualidade literaria.
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Em qualquer caso, a preocupagdo com o estilo — no artesio
e no artista que convive em cada jornalista — ¢ indispensavel para
atrair a atencdo do leitor.

Este, ao passar os olhos pelo jornal, procura o que acredita ser
importante e o que lhe desperta a curiosidade. S6 lera de cabo a rabo
aquilo que entender e de que gostar.

E por isso que escrever bem ¢é tdo essencial para o jornalista
quanto apurar bem: de que vale a noticia cuja apresentagdo nao a faz
lida, compreendida, apreciada?

Para que dé ao trato das palavras a importancia que tem, o
jornalistas precisa entender que a preocupagao com a boa escolha
das palavras nao ¢ apenas estética. Vala a pena lembrar o que George
Orwell escreveu em 1946, expressando sua irritagio com os maus
habitos estilisticos de ensaistas ingleses daquele tempo:

“Um homem pode ser levado a beber porque se considera um
fracassado, e a seguir fracassar mais ainda porque bebe. Mais ou me-
nos a mesma coisa esta acontecendo com a lingua inglesa. Torna-se
feia e imprecisa porque nossas ideias sio tolas, mas a falta de apuro
da linguagem contribui para que tenhamos ideias tolas... Nada tem

de frivola a guerra ao mau uso da lingua”

Capitulo ITI

PADROES E CONVENCOES
Estas normas de editora¢io sdo, quase todas, universalmente

adotadas; em alguns casos, prevalecem caracteristicas proprias da

linguagem jornalistica ou critérios peculiares a Assembleia.
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Maitsculas - S6 usar quando indispensaveis. Sao indispen-

saveis em:

« Nomes e sobrenomes de pessoas; cognomes; apelidos; pseu-
dénimos.

« Lugares, regides, enderecos, acidentes geograficos, prédios e
monumentos. Note-se que se escreve com inicial maitscu-
la o substantivo que designa a espécie (Mar Morto, Avenida
Brasil, Vale do Paraiba).

« Empresas e institui¢des culturais e profissionais.

« Entidades, organizagdes politicas e institui¢des ligadas ao
Estado e suas subdivisdes, departamentos e reparticbes. A
inicial é mintscula quando a palavra tem valor de substanti-
vo comum (quase sempre, a referéncia é indeterminada, ndo
especifica, e a palavra pode ser precedida de artigo indefini-
do) “Era representante da Prefeitura numa reunido de prefei-

turas de todo o pais”

O adjetivo federal sé tem inicial maituscula quando faz parte
de um nome proéprio, como em Senado Federal. E nao faz parte do
nome em Governo federal. O mesmo acontece com presidéncia, que
tem inicial maitiscula em Presidéncia da Republica (mas nédo em pre-

sidéncia do Flamengo)

« Os nomes dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario.

« Nomes de comendas e ordens.

« Nomes de impostos e taxas.

o Forcas Armadas, suas subdivisdes e 6rgaos associados ( o
Exército, a Artilharia, o Corpo de Bombeiros). Usa-se inicial
minuscula para entidades com valor de substantivo comum

(a policia, estado-maior daquele general).
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o Periodos, episddios e momentos historicos (a Guerra do
Cem Anos, o Renascimento, a Revolugdo Cultural).

« Festas e datas religiosas, comemoracdes civicas e tradicio-
nais, como Quarta-Feira de Cinzas e Domingo de Ramos (o
carnaval é excecdo).

« Eventos esportivos e culturais, como a Copa do Mundo e
Festival de Cannes.

« Nomes dos dérgaos celestes: o Sol, a Lua, a Terra, (a inicial é
minuscula quando a referéncia é a condi¢des ou situagdes
climaticas e meteoroldgicas: um dia e sol, a lua cheia).

« Casos especiais: Estado (a nagdo politicamente organizada, mas
néo as unidades da Federac¢io), Republica (a instituicdo), Fede-
ragao (conjunto das unidades federadas), Unido (mesmo caso),
Governo (“0” Governo; mas um governo, forma de governo,
sistema de governo, e também quando a palavra é sindbnimo de
mandato ou permanéncia no poder: “No ultimo governo.”, sim-

bolos nacionais (Bandeira Nacional, Hino Nacional) e o Papa.
Minusculas - Usam-se em:

« Titulos pessoais e cargos; profissdes e profissionais (o bardo
A, o presidente B, o professor C, o senador D; titulos hono-
rificos como cidadao honordrio, cidadao benemérito, doutor
honoris causa.

« Formas de tratamento (senhor, senhora, dona, dom, d., sra.).

« Nomes de ciéncias, disciplinas, ramos do conhecimento.
Esta nesse caso historia, quando é disciplina ou relato de um

episddio. Mas a cronica da humanidade ou de um povo é com inicial

maiudscula: “Ele entrou para a Historia”.
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« Doutrinas, correntes e escolas de pensamento, religi(')es; mo-
vimentos politicos e religiosos (inclusive oposi¢dao, como de-
signagao genérica de grupos que se opdem ao Governo).

« Gentilicos de povos e grupos étnicos (os ingleses, os incas,
0s carajas).

« Pontos cardeis quando indicam diregdo ou lugar: “Andou
para leste”. Sdo em maidscula quando indicam regiao; “Mo-
rou no Leste”.

« Documentos publicos, a ndo ser quando tém nome proprio:
a Lei Afonso Arinos, o Tratado de Versailles.

« Unidades politico-administrativas (pais, estado, municipio).

Estado s leva inicial maiuscula quando aparece com o parte

do nome préprio; por exemplo, “o Estado do Maranhio”

Nomes - Sempre que a informagao for disponivel, respeita-se
a grafia do nome de uma pessoa tal como esta no Registro Civil. Nos

demais casos, segue-se a ortografia oficial.

« Na primeira vez que sdo citadas, as pessoas devem ser iden-
tificadas pelo nome completo; dai em diante, pelo “nome
de guerra’, aquele pelo qual sdo mais conhecidas. Quando o
personagem nao ¢ mencionado com freqiiéncia nos jornais,
o reporter deve ter o cuidado de descobrir qual a parte do
nome que costuma usar. Em geral, é o sobrenome, mas mui-
tos homens publicos sdao mais facilmente reconhecidos pelo
primeiro nome (Ulysses, Janio, Tancredo. Ha casos em que
uma palavra ndo basta (Fernando Henrique Cardoso néo é

reconhecido como Fernando ou Cardoso).
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Capitulo IV

NORMAS GERAIS DE REDACAO

Neste capitulo, a Assembleia adota os verbetes constantes no
Manual de Redagao do jornal Folha de Sao Paulo por considera-los
os mais adequados as normas de reda¢ao que devem ser obedecidas
nos varios veiculos de comunicagdo que integram o Complexo de
Comunicagdo desta Casa, quais sejam: O Portal da Assembleia, a TV

Assembleia, a Agéncia de Noticias e a Radio Web.
A

a/ha - Quando se refere a tempo, a preposicdo a indica geral-
mente o futuro: O presidente viaja daqui a uma semana. O verbo
haver, quando se refere a tempo, indica o passado e pode sem-

pre ser substituido por faz: O presidente viajou ha uma semana.

Mas cuidado: a preposigédo a indica qualquer distanciamento no tem-
po, seja futuro ou passado: A um ano da morte de Tancredo Neves, o
Congresso realizou uma sessao solene em sua memoria; As eleigoes
vaoacontecer daquiadoisanos. Experimente substituir oa dessas duas

frasesporfaz(oqueequivaleriaaha)evejaqueaoragdoperdeosentido.
Outra situagdo em que se utiliza o verbo haver é no sentido de exis-

tir: Ha muita gente na sala. Neste caso, ndo ha por que confundi-lo

com a preposi¢do a. Veja haver .

18



abertura - Depois do titulo, é o elemento principal de uma
noticia. Se for bem redigida, conquista o leitor. Veja lide.

a bordo - Use apenas quando se tratar de navio, avido ou nave es-
pacial. Evite em qualquer outro caso, como O governador estava a
bordo de seu Rolls-Royce.

abreviatura - Nunca invente abreviaturas. As mais comuns sdo: en-
derecos (al., av., pga., 1., tel., apto.); valores de grandeza (bi, mi, tri)
em titulos e apenas para dinheiro; unidades de medida (g, m, kg, Hz,
w, 8); designacgdo de ano ou século em relagao a era crista (a.C., d.C.);
na expressao et cetera (veja etc .); meses do ano em crédito de foto
ou arte (jan., fev., mar., abr., mai., jun., jul,, ago., set., out., nov., dez.);
designagdes comerciais (Cia., Ltda., S/A, S/C ). Veja siglas.

abrir - Nao use em lugar de comegar: Comeca hoje a Bienal e nao
Abre hoje a Bienal. O verbo abrir exige sempre um complemento
(quem abre, abre alguma coisa). Pela mesma razdo, nao use o verbo

iniciar no lugar de ter inicio.
a.C. - Antes de Cristo.

acentuagio - A Assembleia segue todas as normas de acentuagao
vigentes no Brasil, conforme o Novo Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa, constante neste Manual que, obviamente, devem preva-
lecer diante das regras a seguir expostas.

Acentos nao sdo meros detalhes. Sua presenga ou auséncia tem a
funcdo de indicar a silaba tonica (a que se pronuncia com mais in-
tensidade). E obrigacdo de todo jornalista conhecer as poucas regras

praticas que determinam o uso dos acentos.
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Para saber se uma palavra deve ou ndo ser acentuada, desconsidere a

letra s que exista no final, seja por formagéo de plural ou nao.

a) Proparoxitonas (palavras cuja silaba tonica é a antepenultima) -
Todas sdo acentuadas: parabdlica, simpdtica, lucido, solido, liquido,
prético, comodo, pardmetro, émbolo;

b) Paroxitonas (a ténica é a pentltima) - Apenas as terminadas em a,
e, 0, em, am ndo tém acento: guarda, sobremesas, paredes, rede, cla-
ro, estilos, item, passagens, rimam, dramatizam. Todas as outras sdo
acentuadas: biceps, forceps, carater, éter, Cadiz, hifen, album, albuns,
facil, dificil, lapis, juri, fénix, 6nix, 6nus. Mas atengdo: palavras ter-
minadas em ens representam uma exce¢do e ndo tém acento: hifens,
polens, himens, apesar de hifen, pélen, himen.

Cuidado: paroxitonas terminadas em 0o, eem sdo acentuadas: voo,
260, abencoo, créem, déem. Também levam acento as terminadas
em ditongo (encontro de duas vogais pronunciadas conjuntamente):
joquei, lingua, béngao, 6rfao;

¢) Oxitonas (a tdnica é a tltima) - Ao contrario das paroxitonas, tém
acento quando terminadas em a, e, o, em: diferencia-la, 14, ipé, Pelé,
pé, vovod, bocd, também, amém, parabéns, vocé. Todas as outras ter-
minagoes, portanto, dispensam o acento: nu, hindu, ri, transferi-lo.
Mas ateng¢ao: quando formam hiato (encontro de vogais pronuncia-
das separadamente), oxitonas terminadas em i, u sdo acentuadas:
Tamanduatei, pais, bau.

Os monossilabos terminados em em ndo sdo acentuados (trem;
cem), exceto a terceira pessoa do plural dos verbos vir e ter: ele vem,
eles vém; ele tem, eles tém. Verbos derivados de vir e ter mantém o
circunflexo no plural, mas levam acento agudo no singular: provém,

provém; retém, retém;

20



d) Atonas - Como diz o nome, estas palavras ndo tém silaba to-
nica porque se subordinam sempre a do termo que acompa-
nham: pronomes como me, te, se, lhe, la, lo; preposi¢des e contra-
¢oes como de, da; do, das, em, a, para, por, pelo; artigos o, a, os,
as; conjungdes como e, mas, nem, que; prefixos ligados a outras
palavras por hifen, como anti-, semi-, super-, hiper-. Entretan-
to, quando substantivadas, estas palavras ficam tonicas: O espec-

tro da hiper ronda o Brasil; Operarios do ABC preferem as multis;

e) Hiato - O i, e,0, u tonicos sdo acentuados quando formam hiato
(encontro de duas vogais em que cada uma pertence a silabas dife-
rentes) em qualquer posicdo na palavra e ndo apenas em oxitonas:
saia, alaude, raizes, juizes, pais, balatstre, traiste. Nao sdo acentuados
se formarem silaba com qualquer outra consoante que nao seja o s:
Coimbra, cairdes, juiz, raiz. Quando seguidos de nh também nao
levam acento: rainha, bainha, tainha, coroinha. O mesmo vale para

hiatos formados pela duplica¢ao da vogal: xiita, xiismo, juuna;

f) Ditongos abertos - Nunca deixe de acentuar éi, éu, 6i tonicos aber-
tos: colméia, céu, constrdi, destr6i. Ndo ha exce¢des. Mas cuidado:

constroem e destroem sequer sao ditongos e ndo tém acento.

Também sdo acentuados os ditongos ui, e tonicos quando precedi-

dos de g ou q: argui, averigiiem, apazigue, oblique;

g) Acento diferencial - S6 permanece em pdde (passado) para dife-
renciar de pode (presente); para (verbo); pélo (cabelo) e pélo, pélas e
péla (verbo pelar); polo (na geografia, na fisica e no esporte) e pdlo
(ave de rapina); por (verbo); péra (fruta) e péra (pedra); cda, coas

(verbo coar); qué. Veja que/qué .
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acidente geografico - Comece sempre com minuscula, exceto quan-
do a designacao do acidente fizer parte de substantivo proprio: ilha
de Fernando de Noronha, Ilhas Salomao; cabo Horn, Cabo Verde;
oceano Atlantico, mar Mediterrineo, mar da China, mar Morto. Mas
atencdo: em mapas, a identificacdo dos acidentes deve comecar com
maitsculas, como no inicio de qualquer frase. Veja maiusculas/mi-

nusculas .

acidente/incidente - Acidente é fato importante, imprevisto e em ge-

ral desastroso: O acidente aéreo resultou em 234 mortes.

Incidente é fato em geral secundario, episddio, atrito: Incidente di-

plomatico.
a cores - A TV é em cores e ndo a cores.

acreditar - Evite o uso deste verbo para introduzir declaracio de per-
sonagem da noticia. E impossivel para o repdrter saber se alguém
acredita ou nado em alguma coisa. Prefira dizer acreditar: O deputado
Magno Luegner diz acreditar que o governo vencerd a eleigdo em vez
de O deputado Magno Luegner acredita que o governo vencera a

elei¢do. Veja verbos declarativos .

acusacdo criminal - A Constituido garante que todos devem ser
considerados inocentes até que sua culpa seja estabelecida pela Jus-
tica. A Folha ndo endossa acusagao criminal, mesmo da policia, en-
quanto ndo for confirmada por sentenca judicial definitiva. Até en-
tdo, a pessoa sobre quem recaia suspeita é tratada como acusada ou
suspeita: Adamantino Phor, acusado de contrabandear diamantes, e

nio Adamantino Phor, que contrabandeou diamantes.
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Essa norma nao vale para flagrante delito ou confissao espontinea. Mas
cuidado: ha sempre a possibilidade de que o flagrante seja falso e de que
a confissdo seja forcada. Na maior parte das vezes, o melhor é deixar

claro no texto que, segundo a policia, trata-se de confissdo ou flagrante.

Em qualquer caso, nenhum texto que contenha acusagio criminal deve
ser publicado enquanto nao for esgotada a possibilidade de ouvir a parte
acusada, a fim de que sua declaragao seja apresentada ao leitor na mes-
ma edi¢do. Se néo for possivel ouvir o outro lado no mesmo dia, o texto
deve ser submetido a Direcdo de Redagdo, que decidira sobre a publi-
cagao. Texto que ndo contenha o outro lado exige uma explicagao: Ino-
céncio Afanés, procurado para responder as acusagdes do investigador
do Deic Diogo Dolon, ndo foi encontrado em seu escritério entre 14h e

20h. Quanto mais especifica puder ser a explicacao, melhor.

Quando decidir publicar um texto sem ouvir o outro lado, a Folha

deve tentar ouvi-lo no dia seguinte.

A TJustica garante ao réu a possibilidade de recorrer de sentengas a
instancias superiores. Registre sempre no texto se cabe recurso e se
ele tem efeito suspensivo, ou seja, se suspende a execucao da decisao

até que haja outra de instancia superior.

Quando receber informacao de alguém que faz acusagdo criminal

contra outra pessoa, procure sempre:
a) Gravar a declaracio;

b) Discutir o caso com seu superior para avaliar a credibilidade de

quem formula a acusagio;
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c)Casoessaavaliagcdosejapositiva,masnaohajagravacdo,tentarobteé-la;

d) Tomar o cuidado de reproduzir literalmente o cerne da acusagao,

sempre entre aspas.

Se a parte acusada nao puder ser ouvida, mas houver declara¢do sua
prestada a Justica ou a autoridade policial, tente obté-la para publi-

cacdo. Consulte também o anexo Juridico.

A.D. - AnnoDomini, em latim, no ano do Senhor. Traduza para d.C.

adjetivo - Evite usar em textos noticiosos adjetivos que impliquem
juizo de valor e sdo, portanto, duvidosos: bonito/feio; verdadeiro/
falso; certo/errado. Utilize o que torna mais preciso o sentido do
substantivo: amarelo/azul; redondo/quadrado; barroco/classico. Em
vez de o artista trabalha com telas grandes, escreva o artista trabalha

com telas de trés metros por dois.

Nos editoriais, comentarios, criticas e artigos, ha maior liberdade para
o uso do adjetivo. Mesmo assim, recomenda-se usa-lo com sobriedade.

A opinido sustentada em fatos ¢ mais forte do que a apenas adjetivada.

admitir - Nao use como sindénimo de dizer, declarar ou afirmar.
Significa aceitar ou reconhecer fato em geral negativo: O candi-
dato Odurmeu da Cruz admitiu a derrota depois de abertas as
primeiras urnas. Evite sobretudo introduzir com o verbo admitir
respostas insinuadas na prdépria pergunta do jornalista: O minis-
tro admite que a inflagdo pode voltar (ele respondeu “talvez” a

pergunta).
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advérbio - Evite comegar um periodo com advérbios formados com
o sufixo -mente, sobretudo em textos noticiosos: Curiosamente, a
convengdo do partido transcorreu sem incidentes. E melhor ser claro
e escrever: Ao contrario do que previam alguns participantes, a con-

vengao do partido transcorreu sem incidentes.

Evite advérbios que expressem juizos de valor: certamente, evidente-
mente, efetivamente, bastante, fielmente, levemente, definitivamen-
te, absolutamente. Nao se fazem restrigdes a advérbios que ajudem
a precisar o sentido, como os de lugar (acima, abaixo, além), tempo

(agora, ainda, amanha).

advogado - Nem todo bacharel em direito é advogado ou doutor. O
advogado é formado em direito e habilitado pela Ordem dos Advo-
gados do Brasil. Doutor é quem defendeu e teve aprovada tese de
doutoramento. Jurista é reservado a autores de obras juridicas de im-

portancia reconhecida.

aeronave - Em nomes de aeronaves, use hifen antes do numeral: Bo-
eing-767, DC-10, DC-6B, MiG-17, Viking-2. Quando a especifica-
¢ao de modelo ou tipo constar de um segundo numeral, separe com
uma barra: Boeing-707/200. Para os casos de divida, adote a grafia
da publica¢ao “Jane’sAlltheWorld’sAircraft”

Em alguns casos a Assmbleia adota a grafia aportuguesada: Apolo-11

e ndo Apollo-11; Magalhaes e ndao Magellan; Galileu e nao Galileo.
“affair”/”affaire” - Ndo use em texto noticioso. Em inglés e francés,

respectivamente, significam caso, assunto, negdcio. Pode designar

também relagdo amorosa fora do casamento.
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aficionado - Nao existe aficcionado.

a fim de/afim - A locugédo a fim de significa com o objetivo de: O
desassoreamento foi feito a fim de baixar o nivel do rio e evitar novas
enchentes. O adjetivo afim indica afinidade, parentesco: Esses sao

assuntos afins.
aforismo - Nao existe aforisma.

africano - Quando se tratar de pessoa, prefira o adjetivo do pais de

origem: senegalés, mogambicano.

agua- - agua-benta, dgua-com-agucar, agua-de-cheiro, agua-de-co-
co, agua-de-coldnia, agua-marinha, agua mineral, agua oxigenada,

agua pesada, d4gua sanitdria, agua-viva.

Aids - Nao ¢é necessario escrever por extenso o significado desta si-
gla: sindrome de imunodeficiéncia adquirida, vinculada com a in-
feccdo pelo virus HIV (virus da imunodeficiéncia humana). S6 men-
cione que alguém tem Aids quando isso for relevante no contexto da
noticia. Se o texto trata da atividade profissional de uma pessoa, nao
é necessario falar da doenga, a nao ser que ela o impeca de trabalhar
ou afete seu trabalho. Nao deixe de mencionar a sindrome quando o
texto trata do estado de satude da pessoa e o jornal estd seguro de que

ela é portadora do virus.

Quando a morte de alguém decorrer de Aids, ndo omita a causa.
Atengdo: nos diagnosticos e necropsias, quase nunca a Aids é men-
cionada, e sim outras doengas decorrentes da sindrome, como pneu-

monia. Veja preconceito .
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alegar - Do latim, allegare. E o verbo do réu. Significa citar como pro-
va, explicar e dai desculpar-se. Ndo use se ndo se tratar de explicacdo

ou tentativa de justificar-se diante de uma acusagao qualquer.
Veja verbos declarativos .

aleijado - Nao use, exceto ao reproduzir declaragdo textual. Se for
importante para o contexto da noticia, procure dar uma descri¢ao
objetiva: cego do olho direito; tetraplégico; que tem a perna direita
atrofiada por causa de poliomielite. Veja preconceito . Consulte tam-

bém o anexo As Palavras Certas.

além disso/além do que - Evite. Em geral pode ser substituido por e
ou por um ponto. O tenor italiano Ado Coffo exigiu duas geladeiras e
sauna no quarto do hotel. Além disso, determinou que trés presuntos
de Parma fossem fornecidos a cada dia. E melhor escrever: O tenor
italiano Ado Coffo exigiu duas geladeiras e sauna no quarto do hotel
e determinou que trés presuntos de Parma fossem fornecidos a cada

dia. Veja conjungao.

algarismos romanos - Seguindo tendéncia de simplificagdo, aFo-
lha ndo usa algarismo romano, exceto em transcri¢ao de texto legal
e nomes proprios como XV de Piracicaba (time de futebol). Nomes
de soberanos e papas sdo grafados com algarismos arabicos (ordinais
até 10° e cardinais dai em diante): Joao Paulo 2°; Carlos 5°; Ledao 10°;

Luis 14; Jodo 23. Veja numerais .
alibi - Significa prova de que o acusado de um crime estava em outro

local que ndo o do delito quando este ocorreu. Nao significa expli-

cagdo falsa. Também néo designa a testemunha que sustenta o alibi.
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alta- - alta-costura, alta-fidelidade, alta-roda, alta sociedade, alta-

-tensao.
alto- - alto-falante, alto-forno, alto-mar, alto-relevo.

alunissar - Palavra criada para evitar o uso de termo metaférico por
falta de outro apropriado: aterrissar na Lua. E 0 mesmo caso de ame-
rissar, que significa pousar no mar. A Folha ndo usa as formas aluni-

Zar e amerizar.

amarelo - Nunca use em relacdo a pessoas ou coisas originarias de
partes da Asia. Aplique o adjetivo gentilico exato: coreano, chinés,
japonés, vietnamita. Veja preconceito . Consulte também o anexo As

Palavras Certas.

ambiguidade - Duplicidade de sentido de uma palavra ou expressao.
Deve ser evitada no texto jornalistico. Sdo causas frequentes de am-

biguidade:

a) Auséncia de virgulas - A Prefeitura tem procurado aproveitar os
espagos publicos como ruas, estacionamentos... (a falta de virgula de-
pois de publicos pode levar a entender que a Prefeitura vai transfor-

mar os espagos publicos em ruas ou estacionamentos) (veja virgula);

b) Posi¢ao inadequada do adjunto adverbial - Legenda de foto: Janio
e sua mulher, Eloa, que morreu ha um més, na sacada da casa (a
colocagdo de na sacada da casa no final da frase mesmo com virgula
pode dar a entender ao leitor apressado que Eloa morreu na sacada
da casa); pode-se evitar escrevendo: Na sacada de sua casa, Janio e

sua mulher, Elod, que morreu ha um més;
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c) Sucessao inadequada de termos, oragdes ou frases - Um protesto
contra a impunidade e a lentiddo da Justica (a colocac¢ao de impu-
nidade antes de lentiddo da Justica pode dar a entender que houve
um protesto contra a impunidade da Justi¢a); é melhor escrever um

protesto contra a lentiddo da Justi¢a e a impunidade;

d) Colocagdo do que em outra posi¢ao que nao logo depois do nome
que substitui - Paulo esqueceu o codigo do cartdo, que ele ja cancelou
(Paulo cancelou o c6digo ou o cartdo?); a divida sé pode ser resolvi-
da com parafrases como Paulo esqueceu a senha do cartdo, que ja foi

cancelada ou Paulo esqueceu a senha do cartdo, que ja foi cancelado;

e) Abuso da preposigdo de - Festa de passagem do ano do navio (o
navio faz aniversario? Nio, a festa foi no navio).

a medida que - Use apenas quando for importante para facilitar a
compreensao do texto. Ndo escreva na medida que e a medida em

que. Veja conjungao.

americano - Evite esta forma simplificada do adjetivo gentilico nor-
te-americano. Use apenas para ganhar espaco, por exemplo, em titu-
los e legendas.

amerissar - Veja alunissar.

ameu ver - E errado escrever ao meu ver. O certo é a meu ver: A meu

ver, este assunto estd encerrado.
anacoluto - Nuncarecorraaesta interrupc¢ao bruscanorumodoracio-

ciniodeumafrase,andoserreproduzindo declaragio textual: “Os qua-

tro ministros, é tradigdo que um deles seja mulher”, disse o presidente.
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analise - Género jornalistico que explora diversos aspectos de fatos
relevantes e recentes, em especial seus antecedentes e consequéncias.
Em geral, o autor deve se abster de opinar. E sempre assinado. Veja

jornalismo analitico/opinativo.
ancido - Nao use. Veja eufemismo.

a nivel de/em nivel de - A expressdo ao nivel de significa na mesma
altura de: ao nivel do mar. E errado usar ao nivel de significando em
termos de ou no plano de: A nivel federal, o governo agira; isso ndo

estd ao nivel da nossa amizade.

O certo seria: em nivel federal; no nivel da nossa amizade. Apesar de

aceitavel, evite a expressao, ja desgastada pelo uso abusivo.

ano - Escreva sempre sem ponto de milhar: 1992 e ndo 1.992. Veja

numerais.

Antartida - Use esta grafia para o continente onde fica o pdlo Sul. O
adjetivo, porém, é antartico. O nome vem do grego antarktikds, o

oposto do Artico (a Ursa, ou seja, o pdlo Norte).

ante- - Use hifen apenas antes de h, r, s: antecAmara, antediluviano, ante-

face, ante-historico, anteontem, anteprojeto, ante-sala, antevéspera.

anti- - Use hifen apenas antes de h, r, s: antiaéreo, antiamericano,
antibacteriano, anticlerical, anticlimax, anticoncepcional, Anticristo,
anticonstitucional, an-ticorpo, antiderrapante, antidisténico, anti-
-higiénico, anti-histaminico, anti-horario, antiimperialista, antiin-

flacionério, antiinflamatdrio, antimatéria, antimissil, antioxidante,
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anti-rabico, anti-semita, anti-séptico, anti-social, anti-submarino,

antitérmico, antitetanico, antivaridlico.

antigo - Use apenas para qualificar coisas que existem ha muito tem-
po. Quando fizer referéncia a pessoas ou coisas que nao sio mais o
que foram, escreva ex: o ex-presidente, e ndo o antigo presidente.
Pode ser empregado também o entdo, desde que haja referéncia ao
periodo de tempo em que a pessoa ocupava a fungdo ou cargo: Nos

anos 50, o entdo presidente Getulio Vargas... Veja ex.

ao contrario/diferentemente - Erro muito comum, sobretudo na se¢io
Erramos. Ao contrario significa ao invés, exige uma oposi¢ao entre dois
termos: Ao contrario do que a Folha publicou na edi¢ao de ontem, o pilo-
to André Moron morreu no acidente, e nio saiu ileso. Sair ileso opde-se a
morrer. Diferentemente é 0 mesmo que em vez de. Nao requer oposicao
entre dois termos: Diferentemente do que a Folha publicou na edi¢do de
ontem, o piloto André Moron perdeu as duas pernas no acidente, e ndo

apenas uma. Nao hd oposi¢io entre perder uma ou duas pernas.

ao invés de/em vez de - Ao invés de significa ao contrario de: Ao
invés de bater, o lutador apanhou. A expressdo serve para mostrar a
oposigdo entre dois termos. Ndo confunda com em vez de, que é em
lugar de: Em vez de baixar a portaria, o governador se reuniu com a
bancada. E portanto errado escrever: Ao invés de baixar a portaria, o

governador se reuniu com a bancada.

ao mesmo tempo - Use apenas para facilitar a compreensio do texto
e substituir simultaneamente ou concomitantemente: O sequestra-
dor ameacava a vitima ao mesmo tempo em que fazia exigéncias a

policia. Veja advérbio; conjungio.

31



aonde - Nao é sinonimo de onde. Use apenas com verbos de mo-
vimento, regidos pela preposi¢ao a, como ir e chegar: Ele vai aon-
de quer e nunca Estava em Sao Paulo, aonde jogou uma partida.
ao passo que - Evite. Na maioria das vezes pode ser substituido por

enquanto. Veja conjungdo.

apar/aopar - Estar ciente de alguma coisa é estar a par: José estavaa par
doqueacontecia. Alocugdoaoparséseusaemrelagioacdmbio: Odolar

estaaopardocruzeiro. Dequalquerforma,eviteessejargaoecondmico.

apelido - Use apenas quando o personagem da noticia for mais co-
nhecido por ele do que por seu nome real. Mas nunca deixe de citar o
nome verdadeiro, se conhecido. Nio use as expressoes vulgo e alias.

E melhor escrever: José Macchairio, conhecido como Z¢ Navalhada.

Se apenas o apelido ou codinome (no caso de clandestinidade politi-
ca ou militar) for conhecido, explicite: conhecido pelo apelido tal; de

codinome tal. Veja identificagdo de pessoa.
aquele - Veja este/esse.

arabe/muculmano - Nao confunda arabe com mugulmano. O pri-
meiro é um conceito étnico-linguistico; o segundo, religioso. Ha ara-
bes que ndo sdo muculmanos e mugulmanos que nio sio arabes.
Os persas, por exemplo, sdo mugulmanos, mas ndo sao arabes. Ja os

maronitas (originarios do Libano) sdo drabes cristaos.
arma - No vocabulario militar, indica apenas a especialidade do ofi-

cial de Exército: Infantaria, Cavalaria, Artilharia, Engenharia, Co-

municag¢des, Material Bélico e Satide (os dois ultimos sdo servigos,
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mas tém status de armas). E errado chamar as Forcas Armadas (Ae-
ronautica, Exército ou Marinha) de Armas. Consulte também o ane-

xo For¢as Armadas do Brasil.

arredondar - Todo cuidado é pouco ao arredondar nimeros. Uma
informacédo apurada com esforc¢o e zelo pode ser comprometida pela
impericia na hora de tornar o dado mais legivel, como convém ao
texto de jornal: US$ 20,34 bilhdes é muito mais do que US$ 20 bi-
lhoes. O jornalista que fizer essa simplificagdo tera subtraido US$

340 milhoes em informacio a seus leitores.

Apesar de esse ser um arredondamento tecnicamente correto, nao o
faca. Evite qualquer operagdo que altere o nimero em mais de 1% de

seu valor original.

Na hora de eliminar casas, o correto é arredondar, nunca desprezar:
uma populacdo de 13,7 milhdes pode ser transformada em 14 mi-
lhoes, nunca em 13 milhdes. Para facilitar a leitura, restrinja os nu-
merais fracionados inevitdveis a uma casa decimal, como regra, mas
tome cuidado com as quantidades muito grandes (use o bom senso).

Para arredondar, siga estas duas regras praticas:
a) Concentre-se na casa seguinte a que se pretende manter;

b) Arredonde para cima os algarismos 5, 6, 7, 8 e 9; os restantes (1,

2, 3 e 4), para baixo.
Assim, arredonde 1,4499 para 1,4 e ndo 1,5 (o segundo 4 exige arre-

dondamento para baixo). A razao é clara: 1,4499 esta mais perto de
1,4 do que de 1,5.

33



Se a intencdo for manter duas casas decimais, escreva 1,45, porque
1,4499 estd mais perto de 1,45 do que de 1,44 (o primeiro 9, neste

caso, fala mais forte).

arte - Nao use este jargdo jornalistico para remeter o leitor do texto a

um quadro, grafico, mapa ou tabela. Veja arte (no cap. Edi¢do).

arteriosclerose/aterosclerose - Arteriosclerose designa o processo de
endurecimento das artérias. Ndo é sindnimo de aterosclerose, tipo de

arteriosclerose causada por ateromas (depositos de gordura).

artigo - Género jornalistico que traz interpretagao ou opinido do au-

tor. Sempre assinado. Pode ser escrito na primeira pessoa.

artigos - A tendéncia do jornalismo ¢ suprimir os artigos, princi-
palmente em titulos. Mas essa tendéncia vem levando a verdadeiros

exageros: Todos deputados deixam plenario.

Em primeiro lugar, ¢é preciso distinguir os dois tipos de artigos exis-
tentes em portugués. Ha os definidos (o, a, os, as) e os indefinidos
(um, uma, uns, umas). Os primeiros individualizam com mais for¢a
os termos que qualificam: Alex Duras, o procurador do Estado tem
sentido bem mais forte que Alex Duras, um procurador do Estado.
Uma declaragao de Alex Duras poderia ou ndo merecer registro no

jornal apenas em fungao do artigo que qualifica seu cargo.

A seguir, um resumo dos casos em que os artigos sdo obrigatdrios,

facultativos ou incorretos:

a) Artigo definido obrigatdrio
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1) Individualizagao - Nao hesite em colocar o artigo definido sem-
pre que o termo por ele qualificado for algo determinado, tnico: Foi
assassinado pelo irmao mais novo; comprou a arma no armazém.
As vezes, a supressdo do artigo muda o sentido da expressao: cair de
cama (adoecer) e cair da cama (tombar), papel de imprensa (celulo-

se) e papel da imprensa (fungdo da midia);

2) Substantivagao - O hoje, 0 amanha, o deus-nos-acuda;

3) Nomes de naves ou obras famosas - O Titanic, os Lusiadas, a Apolo-11;
4) Epitetos - Alexandre, o Grande; Maria, a Louca;

5) Todo, todos - O adjetivo todo, com sentido de inteiro, exige artigo:
O ombudsman leu todo o jornal. Todos também. Exce¢des: quando
puderem ser seguidos de termo que repila artigo, como eles, expres-
so ou nao: Todos os homens sao bons, mas Os trés infelizes, todos

[eles] ladroes, foram executados.
b) Artigo definido facultativo

1) Nomes proprios - As gramaticas recomendam usar artigo definido
antes de nomes famosos: O Camades, O Collor, mas esse procedimen-
to vem caindo em desuso. Normalmente, o artigo é usado apenas em
linguagem bem familiar: O Jodo ja chegou? Deve ser usado no plural:
Os Maias, Os Silvas.

2) Nomes de paises e cidades - Alguns exigem artigo e outros, repe-

lem, ndo hd regra: O Brasil, a Italia, a Francga, o Cabo, o Cairo, Paris,

Buenos Aires, Roma, Bangladesh;
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3) Titulos pessoais - Opadre José largou a batina ou Padre José largou

a batina;
4) Que interrogativo - O que vocé disse? ou Que esta acontecendo?;

5) Repeti¢ao - A repeticdo do artigo empresta forca a certos pares

opostos: O amor e o ddio, a morte e a vida, o pai e a mae;

6) Nomes ja modificados por qualificativos - Recebeu noticias de sua
mae ou Recebeu noticias da sua mae. Prefira a primeira forma, sem

o artigo definido;

7) Apostos - Bush, presidente dos EUA, morreu ou Bush, o pre-
sidente dos EUA,morreu. A primeira forma é considerada mais
correta.

¢) Artigo definido incorreto

1) Provérbios - Como os titulos de jornal, os provérbios costumam

omitir o artigo definido: Cao que ladra nao morde;

2) Nomes tomados em sua generalidade e defini¢des - Escrever certo

é dificil; Cardiologia é ramo da medicina que cuida do coragao;

3) Palavras que se referem a mesma pessoa - Rainha da Gra-Breta-
nha e Irlanda do Norte; e nao Rainha da Gra-Bretanha e da Irlanda
do Norte, O diretor da empresa e funcionario publico e ndo O dire-

tor da empresa e o funciondrio publico.

d) Artigo indefinido
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O artigo indefinido tem uso bastante restrito em portugués. O abuso
constitui galicismo. Nao o use antes de outros qualificativos como

outro, meio, tao, certo, igual.

Além da individualizagao fraca exposta acima, o indefinido serve
para dar uma idéia aproximada de quantidade (Eram umas 20 pes-
s0as).

« «

aspas - Sinal grafico (“ “) usado para delimitar uma citagao: “O Esta-

do sou eu” é a frase mais famosa de Luis 14.

A Assembleia usa aspas também em palavras e expressdes estrangei-
ras que nao tenham tradugdo, ndo tenham sido aportuguesadas ou
cuja utilizagao seja rara em texto jornalistico: “blacktie”. Consulte o

anexo Principais Estrangeirismos com a grafia adotada pela Folha .

Evite usar aspas para enfatizar palavras, sobretudo para imprimir

tom irdnico. Veja ironia.

Use também para destacar titulos de livros, obras artisticas (filmes,

pecas de teatro, musica etc.), revistas e jornais.

Em transcri¢oes, a pontuacio ficara dentro das aspas se a declaragdo
constituir periodo completo, todo ele entre aspas: “Eu nao renuncio.”
Foi assim que o presidente comegou seu discurso. Mas: O presidente

disse: “Eu nao renuncio”. Veja declaragio textual.
Admite-se usar aspas simples (‘ ) no lugar das aspas quando a pala-

vra ou expressdo destacada fizer parte de periodo ja entre aspas: Diz

a nota emitida pela embaixada: “A insinua¢do de que a embaixadora
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Jeanne Prodotti estaria ‘envolvida na desestabiliza¢ao do governo’
nio procede” Mas tente evitar esse tipo de construcio. E melhor:
A nota oficial do governo diz que nio procede a acusagdo de que a

embaixadora Jeanne Prodotti estd “envolvida na desestabilizacdo do

governo’.

Evite o uso de aspas simples seguidas de aspas normais: A nota ofi-
cial do governo diz que nao procede a “insinuagao de que a embai-
xadora Jeanne Prodotti estaria envolvida na ‘desestabilizagdo do go-
verno”. Evite também as contrug¢des em que apenas o ponto separa
aspas fechadas de outras que abrem nova frase: O acusado disse que
estava “enlouquecido no momento da briga” “Estou arrependido’,
acrescentou. Escreva: O acusado disse que estava “enlouquecido” no

momento da briga. “Estou arrependido’, acrescentou.

Em titulos e legendas, admite-se o uso de aspas simples no lugar de

aspas para ganhar espago.

assassinar - Use sempre que alguém tira deliberadamente a vida de
outra pessoa. Quando ndo houver premeditagdo ou a morte for pro-
vocada em legitima defesa, use matar. Nao chame de assassino quem
ndo foi julgado e condenado em ultima instancia. Nesse caso, use
acusado do assassinato ou suposto assassino. Veja eufemismo; exe-

cutar; matar. Consulte também o anexo Juridico.
assaz - Nao use. Veja advérbio.
Assembleia Legislativa - Escreva sempre com maitscula, mesmo em

segunda menc¢do: Os deputados da Assembléia. Veja maitsculas/mi-

nuasculas.
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assistir - No sentido de estar presente, comparecer, ver pode ser
transitivo direto (uso coloquial) ou indireto (norma culta): assistir
televisdo; assistir ao balé. No sentido de prestar assisténcia é sempre
transitivo direto: O médico assistiu o doente.

astronave - Veja aeronave.

astronauta - Designagao dada nos Estados Unidos para o tripulante
de nave espacial. J& os participantes do programa espacial da CEI
(Ex-URSS) sdao chamados de cosmonautas.

atentado - Agdo violenta, geralmente com inspiragao politica, a fim
de danificar instalagdes, sequestrar ou assassinar alguém. Veja assas-
sinar; justicar; terrorista/guerrilheiro.

até as/até as - Nunca use até as, embora alguns gramaticos admitam
essa forma. Até ja é uma preposicdo e, portanto, dispensa a preposi-
¢d0 a da crase: Até as 18h, ele ndo havia chegado e ndo Até as 18h, ele
nao havia chegado. Veja crase.

até porque - Evite. Expressdo desgastada pelo uso excessivo.
aterosclerose - Veja arteriosclerose/aterosclerose.

atestar - Significa provar, demonstrar. Tem conotagéo positiva. Dizer
que fulano atesta algo sugere que é verdadeiro o que foi dito. Em caso
de davida, nao use. Veja verbos declarativos.

aterrissar/aterrizar - As duas formas sdo admissiveis. Veja alunissar.

a-toa/atoa - Como adjetivo, leva hifen: Hondrio chamou a vizinha de

“mulher a-toa”. Como advérbio nao leva hifen: Estava a toa na vida.
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através - Embora muitos gramaticos condenem, a palavra através,
que originalmente significa de lado a lado, transversalmente, é cada
vez mais usada no sentido de por. Assim, um jornalista pode fazer
revelagOes através do jornal, mas a revelagdo ndo pode ser feita atra-
vés do jornalista. Em outras palavras, através ndo pode ser usado
para introduzir o agente da passiva, que em portugués se constroi

com por ou de.

De qualquer forma, o através de pode muitas vezes ser mesmo subs-

tituido por um simples por, que é mais econémico.

auto - Registro escrito e autenticado de algum ato. Use apenas no seu

sentido estrito: O discurso foi registrado nos autos do processo.
Nao use como forma reduzida de automével.

auto- - Use hifen apenas antes de vogal, h, 1, s: auto-afirmacao, au-
to-analise, autobiografia, autocomiseragdo, autoconsciéncia, auto-
critica, autodefesa, autodidata, auto-erotismo, autofagia, autofinan-

ciamento, auto-indugao.(Veja Regras do Novo Acordo Otrografico).

autdpsia - Originalmente, em grego, era usado com o sentido de ver
com os proprios olhos. Hoje designa o exame de cadaver. Prefira au-
tépsia a necropsia.

B

“babysitter” - Nao use para designar baba. Empregue apenas para se

referir a pessoa contratada por hora ou dia para cuidar de criangas.
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bacharel - Substantivo comum-de-dois: o bacharel, a bacharel.
balear - E o verbo mais adequado em caso de ferimento por bala.
Veja assassinar; executar; fuzilar.

Bandeirantes - Escreva Rede Bandeirantes quando se tratar da rede
de televisao.

bi- - Sempre sem hifen: bicameral, bifronte, bipartidario, bipolar,

birrefragao, bissexual, bitransitivo, bivalente.

bi - Admite-se esta abreviatura de bilhdo apenas para referir-se a di-
nheiro em titulos.

bianual - Se for para qualificar algo que acontece duas vezes por ano,
use semestral. Nao confunda com bienal, que significa uma vez a
cada dois anos.

bicha - Nunca use esta forma preconceituosa para qualificar homos-

sexual masculino, exceto em transcri¢do de declaragéo.

bilionario - Veja miliondrio.

“billion” - Veja numerais. Consulte também quadro com as grande-
zas e seus nomes em varias linguas no anexo As Grandezas, Pais por
Pais.

bimensal - Se for para qualificar algo que acontece duas vezes por

més, use quinzenal. Nao confunda com bimestral, que significa uma

vez a cada dois meses.
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bio- - Sempre sem hifen: bioacustica, biodiversidade, bioquimica,
biossatélite.

biopsia - Exame de tecido retirado de organismo vivo. E errada a
forma “bidpsia”

boa noite/boa-noite - Com hifen s6 quando for substantivo compos-
to: Ele me deu boa-noite, mas Ele teve uma boa noite.

boato - Veja rumor/boato/fofoca

bogal - Nao use, exceto em transcricdo de declaragdo. A expressdo
designava escravo recém-chegado da Africa, que ainda ndo conhecia
alingua portuguesa. O uso se generalizou para qualquer pessoa con-
siderada rude, ignorante.

bom dia/bom-dia - Veja boa noite/ boa-noite.

boneca - Nunca use para designar homossexual.

box - Nao use este jargdo jornalistico para remeter o leitor do texto
para um quadro editado na mesma pagina.

boxe - Use esta forma aportuguesada para referir-se a luta ou ao local
onde ficam as equipes nas corridas automobilisticas.

“boxeur” - Use boxeador.
briga - Nunca use como sindénimo de polémica, discussao ou dispu-

ta no campo das idéias. A palavra implica agressdo verbal ou fisica,
luta, confronto.
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bunker - Em inglés, fortificagao. Por analogia, pode-se usar para de-
signar grupo que se fixa com firmeza em suas posi¢cdes ideoldgicas:

O bunker petista no Congresso.

burguesia - Ndo use as expressoes burguesia, alta burguesia e pe-
quena burguesia em texto noticioso, exceto ao reproduzir declaracao

textual.
C

cacique - Nao use este termo da lingua dos tainos para designar todo
e qualquer lider temporal de grupo de indios. Reserve-o para chefes
de grupos indigenas da América Central e das Antilhas. Para os de-

mais, use chefe. Veja pajé.

cacoete de linguagem - Evite expressoes pobres de valor informativo
e portanto dispensaveis em textos noticiosos: antes de mais nada,
ao mesmo tempo, pelo contrario, por sua vez, por outro lado, via de

regra, com direito a, até porque.

Dispense também modismos ou chavoes que vulgarizam o texto jor-
nalistico: Inflagdo galopante, erro gritante, ébvio ululante, rota de
colisdo, vitoria esmagadora, luz no fim do tunel, prejuizos incalcu-
laveis, consequéncias imprevisiveis, no fundo do pogo, inserido no
contexto, detonar um processo, equipamento sofisticado, avangada
tecnologia, caixinha de surpresas, caloroso abrago, fonte inesgota-
vel, ruido ensurdecedor, em nivel de, extrapolar, a todo vapor, atu-
acao impecavel (irretocavel, irrepreensivel), na vida real, catapultar,
pavoroso incéndio, confortavel mansdo, calorosa recepgdo, duras

(pesadas) criticas, escoriagdes generalizadas, o cardapio da reunido,
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ataque fulminante, fortuna incalculavel, preencher uma lacuna, per-
da irreparavel, lider carismatico, familiares inconsolaveis, monstru-
0so congestionamento, calorosos aplausos, sonora (estrepitosa) vaia,
trair-se pela emocéo, quebrar o protocolo, visivelmente emocionado,
gerar polémica, abrir com chave de ouro, aparar as arestas, trocar
figurinhas, a toque de caixa, chegar a um denominador comum, cor-
rer por fora, ser o azardo, consternar profundamente, coroar-se de
éxito, debelar as chamas, literalmente tomado, requintes de cruel-
dade, respirar aliviado, fazer uma colocagdo, tirar uma resolugao,
carreira brilhante (metedrica), atirar farpas, estrondoso (fulguran-
te, retumbante) sucesso, enquanto [significando “na condigdo de”],
perfeita sintonia, coragdes e mentes, dispensa apresentacio, fez por
merecer, importancia vital, com direito a.

Corte ou substitua essas expressdes sempre que possivel em textos
noticiosos, mas atencdo: as vezes elas podem dar cor ou ironia a um
texto mais leve, como “sides”, “features” e colunas assinadas.

Evite também palavras que emprestem tompreciosista ou exagerado
ao texto, como viatura, veiculo, residéncia, manséo, esposa, colisio,
falecer, 6bito, magnata, miseravel, sanitdrio, toalete. Dé preferéncia
ao vocabuldrio coloquial: carro de policia, carro, casa, mulher, bati-
da, morrer, morte, empresario, pobre, banheiro.

cacofato - Embora o jornal ndo seja em geral lido em voz alta, evi-
te -especialmente em titulos- termo chulo ou desagradavel formado
pela unido das silabas finais de uma palavra com as iniciais de outra:
por cada, conforme ja, marca gol, nunca gostou, confisca gado, uma
herdeira, boom da construc¢io civil.

caixa- - caixa-d’agua, caixa-dois (no sentido de caixa paralelo de em-

presas), caixa-forte, caixa-preta.
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caixa alta/baixa - Veja maiusculas/minusculas.

calunia/difamagao/injuria - Existe uma gradagao decrescente entre
os trés tipos de crime contra a honra. Caluniar alguém é atribuir fal-
samente fato definido como crime. Difamar é imputar fato ofensivo
a reputagdo. Injuriar é ofender a dignidade ou o decoro de alguém.

Consulte também o anexo Juridico.

Camara dos Deputados - Escreva sempre com maitscula, mesmo
em segunda mengdo: O presidente da Camara. Veja maiasculas/mi-

nuasculas.

Camara Municipal - Escreva sempre com maitscula, mesmo em se-
gunda mengao: O diretor-geral da Camara. Veja maitsculas/mints-

culas.
campus - O plural desta palavra latina é campi.

capital - Nao use como sinénimo de qualquer cidade em particular:
Sao Paulo é capital apenas para os paulistas. S6 faz sentido usar a
palavra capital quando acompanhada do Estado ou pais a que se esta

referindo: Reikjavik, capital da Islandia.

Evite citar o pais no caso de capitais muito conhecidas -como
Paris, Moscou, Washington- ou que se tornam conhecidas em
funcao do noticidrio -como Bagda durante a Guerra do Golfo.
capitalista - Esta palavra ndo deve ser usada para qualificar perso-
nagem da noticia. O empresario, o banqueiro, o industrial, o comer-
ciante ndo devem ser chamados de capitalista. Autoridade publica de

pais capitalista deve ser identificada pelo seu cargo e nacionalidade:
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O presidente norte-americano, nao o lider capitalista.

cardapio - Nao deve ser usado em sentido figurado para designar os
temas discutidos por pessoas: O prefeito e o governador do Rio jan-
taram juntos ontem; no cardapio, as proximas elei¢des. Veja cacoete

de linguagem.

cardeal - A rigor, o titulo deve vir antes do sobrenome do prelado:
O arcebispo de Sdo Paulo, dom Paulo cardeal Arns, esteve ontem
com o papa Jodo Paulo 2°. Mas a forma é pouco coloquial. Prefira: O
cardeal arcebispo de Sdo Paulo, dom Paulo Evaristo Arns ou o car-
deal Arns. Jamais escreva o cardeal dom Paulo, nem dom Arns. Veja

tratamento de pessoa.

cargos - Escreva sempre com minuscula: presidente, secretario, mi-
nistro, diretor, professor, papa, deputado, doutor, juiz, embaixador,

desembargador. Veja maitusculas/mindsculas.

carioca - Referente a cidade do Rio de Janeiro. O adjetivo para o Es-

tado do Rio de Janeiro ¢ fluminense.

carisma - Nao empregue este conceito da ciéncia politica de maneira
indistinta para qualquer lideranga que aparente ter prestigio pessoal.
Em grego, significa dom excepcional. Reserve o termo para politicos
como Getulio Vargas, Juan Domingo Perén, Charles de Gaulle, Fidel
Castro, Adolf Hitler.

caro - E errado dizer que o prego esta caro. O certo € o prego esté alto.

castelhano - Prefira espanhol para designar o idioma.
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Caso Clinton/Lewinsky - No caso Monica Lewinsky, pairam sobre o
presidente dos EUA as suspeitas de falso testemunho (Clinton teria
negado em juizo seu suposto relacionamento com a ex-estagidria da
Casa Branca) e obstrugdo de justica (ele teria coagido a moga a men-
tir sobre o assunto em depoimento). Em portugués, ndo é correto
usar o termo perjirio no lugar de falso testemunho. A expressdo em
inglés “grandjury”, utilizada para definir o jari que vai decidir se ha
evidéncias suficientes para indiciar Clinton, deve ser traduzida como
juri de inquérito ou juri de inquisigdo. A tradugao correta da expres-

~ <« . . »
sao “material evidence” é prova relevante.

CE - Use esta sigla para designar a Comunidade Européia. Nao con-
funda com CEE, Comunidade Econémica Européia, uma das trés
organizagdes que compdem a CE. As outras duas sao: Comunidade
Européia de Energia Atomica (Euratom) e Comunidade Européia do

Carvio e do Ago (conhecida pela sigla inglesa ECSC).

Paises membros da CE: Alemanha, Bélgica, Dinamarca, Espanha,
Franga, Grécia, Holanda, Irlanda, Italia, Luxemburgo, Portugal e

Reino Unido.

Celsius - Escala de temperatura usada no Sistema Internacional. O
zero representa o ponto de congelamento da agua e o 100 o de ebu-
ligdo ao nivel do mar. A palavra vem de Anders Celsius (1701-1744),
astrébnomo sueco que criou a escala. Use Celsius ou °C, nunca graus
centigrados, o que seria uma redundancia: A temperatura era de 33

graus Celsius negativos ou -33°C, e ndo 33 graus centigrados.

centimetro - Deve-se usar a abreviatura cm quando antecedida de

algarismo: O corte de tecido media 55 cm de largura.
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cerca de - Evite. A melhor informagdo é sempre a mais precisa.
Quando for indispensavel, use apenas para nimeros redondos e que
ndo possam ser contados com facilidade: cerca de 200 pessoas esta-
vam na festa, nunca cerca de 157 pessoas estavam na festa nem cerca

de 11 bailarinos estavam no palco.

champanhe - Vinho branco espumante da regiao de Champanhe,
nordeste da Franga. Se nao vier dessa regido, chame de espumante
ou tipo champanhe. Tome cuidado com a concordancia, porque o
nome da bebida é masculino: o champanhe esta gelado. Ja o da re-

gido ¢ feminino: Uma viagem pela Champanhe.

chavao - Veja cacoete de linguagem.

chefe - Pode ser usado, entre outras coisas, para designar generica-
mente lider ndo-religioso de grupos de indios, em lugar de cacique,
morubixaba ou tuxaua.

Chefe é substantivo comum-de-dois: o chefe, a chefe. Nao use chefa.
chefe da nagdo - S6 use para referir-se a sociedades tribais. Nas so-
ciedades nao-tribais, os chefes sio de Estado ou de governo. Além
disso, a expressao forma um cacéfato (danagdo). Veja Estado; nagao.
chegar a/chegar em - Nunca escreva chegar em. O correto é chegar
a algum lugar: Bob Dylan chega amanha a Sdo Paulo, nunca em Sao

Paulo.

cheque/xeque - Nao confunda o cheque de banco com o xeque do

xadrez (xeque-mate) ou com o titulo de sabedoria arabe: Ele visou
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o cheque; O argumento foi posto em xeque; O xeque entrou em sua

tenda.

ciéncias - Escreva seus nomes sempre com minudscula: quimica, fisi-

ca, biologia, antropologia, pedagogia. Veja maiusculas/minusculas.

cliché - Placa de metal com relevo de foto, desenho ou letra para
impressdo. Também adquiriu o sentido de frase feita, chavao. Veja

cacoete de linguagem; clichés (no cap. Edigdo).

co- - Talvez seja o prefixo mais confuso da lingua portuguesa. Use
hifen em formag¢des mais modernas e aglutine em palavras mais an-
tigas: coabitagdo, co-administrar, co-autor, co-avalista, co-diretor,
co-edi¢ao, coexisténcia, colateral, coobrigagao, co-ocupar, cooperar,
co-opositor, cooptar, co-piloto, co-produgio, co-proprietario, co-

-responsavel, comensal, corredor, comover.
codinome - Veja apelido.

colchetes - Recurso grafico ( [] ) com fungdo semelhante a dos pa-
rénteses, mas mais abrangente. Permite introduzir breves esclareci-
mentos no interior do texto, em especial quando interrompem de-
claragdo textual: “A Escherichia coli [tipo de bactéria frequente no
intestino humano] é o burro de carga da engenharia genética’, disse

o cientista.

Nao use colchetes para fazer remissdo dentro de uma mesma pagi-

na -bastam parénteses: (veja grafico ao lado).

colera - Quando significa raiva é palavra feminina: Sua irritagdo che-
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gava ao limite da célera. Quando designa a doenga, pode ser mascu-
lino ou feminino, mas a Assembleia padroniza com o masculino: O

colera chegou ao Brasil.

coletiva - Em textos, ndo use este jargdo jornalistico para designar

entrevista coletiva.

colocagdo de pronomes - Este é um capitulo da sintaxe em que as
gramaticas ndo concordam. A maior parte da confusdo vem do fato
de que os pronomes obliquos (me, te, se, lhe, o, a, nos, vos) sao pro-
nunciados de forma diferente em Portugal e no Brasil. Jamais ocor-
reria a um portugués, por menos instruido que fosse, dizer: Me pa-
rece que. O e do me praticamente nio ¢ pronunciado em Portugal e
assim o me antes do parece formaria um encontro consonéntico de
dificil prontincia: m’prece q. No Brasil, os pronomes obliquos tém
uma pronuncia mais acentuada. Ja deixaram de ser atonos e cami-

nham em dire¢do ao tonalismo; hoje sdo semitonicos.

Até que esses pronomes se tornem de fato tonicos, adote as seguintes

normas:

a) Prclise (pronome antes do verbo) - Dé preferéncia a este caso. E o
mais proximo da linguagem coloquial do Brasil e na maioria dos casos
nao fere demais a norma culta: Eu o vi; Ele se informou sdo mais euf6-
nicos no Brasil que Eu vi-o; Ele informou-se. A proclise é obrigatdria
na norma culta quando ocorrem certas palavras que tém uma espécie
de poder atrativo: particulas negativas (nao, ninguém, nada etc.), pro-
nomes relativos (que, o qual, quem, quando, onde etc.), indefinidos (al-
gum, alguém, diversos, muito, tudo etc.), advérbios e conjung¢des (como,

quando, sempre, que, ja, brevemente, aqui, embora etc.);
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b) Enclise (pronome depois do verbo) - Use-a para evitar comegar
frase com pronome. E também comum com infinitivos, em ora¢des
imperativas ou com gerundio. Na norma culta, prevalece sobre a
proclise se nao houver particula que atraia o pronome. Nao pode ser

usada com futuro do presente ou do pretérito;

¢) Mesdclise (pronome no meio do verbo) - Evite ao maximo. Na
norma culta substitui a énclise em verbos no futuro do presente ou

do pretérito: Dir-lhe-ei; Fa-lo-ia.

coldnia - Ndo use este termo considerado pejorativo para designar
grupo de pessoas com lagos étnicos ou religiosos. Empregue comu-

nidade: comunidade de origem japonesa; comunidade islamica.
coloquial - Veja linguagem coloquial.

comentario - Pequeno artigo interpretativo. Veja artigo.
“commodity” - Em inglés, mercadoria. Designa mercadoria em es-
tado bruto ou produto primario como chd, café, estanho, cobre etc.

Tome cuidado com o plural: “commodities”.

comprimento/cumprimento - Nao confunda a medida com a saudagio,
elogio ou a agao de cumprir: O carro tem 3,8 m de comprimento; Recebeu
um cumprimento da Diregdo de Redagéo; O soldado foi homenageado

por ter morrido “no cumprimento do dever’, anunciou o Pentagono.

comunista - Use apenas para indicar ligagdo de alguém com orga-
nizagdes comunistas quando isso for importante no contexto da
noticia. Nunca empregue para se referir a pessoas com inclinagoes

politicas de esquerda. Veja direita/esquerda.
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concerto/conserto - Concerto musical, mas conserto de objetos, ma-

quinas.

concisdo - O texto jornalistico deve ser conciso. Tudo o que puder ser

dito em uma linha néo deve ser dito em duas. Veja tamanho de texto.

concordancia nominal - Preste atencdo ao cortar e reescrever tex-
tos. E deste trabalho que surgem os piores erros de concordancia
nominal: A medida foi criticados; Aparelhagem de microscopia mal
regulado. Esse tipo de erro ocorre quando o redator troca um subs-
tantivo por outro de género ou numero diferentes -decretos por me-
dida, aparelho por aparelhagem- e ndo adapta o adjetivo. Redobre a

aten¢do com periodos longos.

Tome cuidado também com as construgdes em que um adjetivo qua-
lifica mais de um substantivo: A casa e o prédio velhos; Foi confisca-
da a carne e o gado. Aplique nesses casos regras analogas as da con-
cordancia verbal, expostas no proximo verbete. Lembre-se de que
em portugués o masculino prevalece sobre o feminino: Alexandra e

Herculano sio bons autores.

concordéncia verbal - Ha uma tnica regra: o verbo concorda em na-
mero (singular ou plural) e pessoa (12, 2¢ ou 3%) com o sujeito da
oracio. E errado dizer nés vai ou ele sio, como qualquer um percebe.
Mas logo surgem as dificuldades: mais de um é ou mais de um sao?
Existe Deus e o diabo ou existem Deus e o diabo? Em geral, as duas

construgdes sdo admitidas e podem ter significados diferentes.

A maioria das dificuldades ocorre quando coexistem palavras de ca-

rater fortemente plural e singular no mesmo sujeito:

52



a) Coletivos - As vezes, as ideias de plural e singular existem ao mes-
mo tempo numa unica palavra. E o caso dos coletivos. A palavra
exército, mesmo no singular, encerra a ideia de plural (um exército é
composto de varios soldados). Ninguém escreve o exército sao. Mas
Alexandre Herculano escreveu: “Vadeado o rio, a cavalgada encami-
nhou-se por uma senda tortuosa que ia dar a entrada do mosteiro,
onde desejavam chegar”. Trata-se da concordancia légica (também
chamada ideoldgica ou siléptica) que se opde a concordancia gra-
matical. Evite esse tipo de construgao; prefira o singular: A maioria
acredita no governo.

Mas atencdo: tanto faz escrever a maioria dos entrevistados acredi-
tam quanto acredita. Havendo um substantivo seguido da preposi-
¢do de e de outro substantivo ou pronome formando um partitivo, o
verbo pode ir para o plural (concordancia légica) ou singular (con-
cordancia gramatical), dependendo da énfase que se quer dar. O uso
do singular reforca a idéia de conjunto. O plural, a de individualida-
de dos membros do conjunto.

Ha casos em que a concordancia légica é preferivel: A pesquisa re-
velou que 1% das mulheres brasileiras sio desquitadas; A campanha
prevé que 1 milhao de criancas sejam vacinadas. De acordo com a
concordancia gramatical, os periodos ficariam: A pesquisa revelou
que 1% das mulheres brasileiras é desquitado; A campanha prevé
que 1 milhao de criangas seja vacinado;

b) Um - Este numeral esta impregnado de singularidade. Quando faz
parte de um sujeito logicamente plural, carrega o verbo para o singular:
Cada um daqueles deputados era servido por 40 motoristas; Mais de
um brasileiro deseja ganhar na loteria. Excegao: Mais de um ministro se

cumprimentaram na recepgao (porque hd idéia de reciprocidade).
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Tome cuidado com a expressao um dos que, que de preferéncia deve
ser acompanhada de plural. Mas atencio: a concordancia pode alte-
rar o sentido da frase: Schwartzkopf foi um dos generais que mais
se distinguiram na Guerra do Golfo (ele se distinguiu, entre outros
generais que também se distinguiram), mas Schwartzkopf foi um
dos generais que mais se distinguiu na Guerra do Golfo (ele foi o
que mais se distinguiu); O Sena é um dos grandes rios que passa por
Paris (¢ o unico grande rio que passa por Paris). Evite esta tltima

construgdo, que é muito sutil para texto noticioso.

As expressdes um e outro e nem um nem outro podem ser usadas
tanto com plural como com singular, indistintamente: um e outro
¢ bom ou um e outro sdo bons. Prefira o plural se a expressao vier

acompanhada de um substantivo: um e outro homem séo bons.
Também costumam apresentar dificuldade os seguintes tdpicos:

a) Ou - Use o singular se ou introduzir idéia de exclusividade: Ni-
codemo ou Aristarco serd eleito presidente (apenas um deles sera
eleito); se os dois agentes puderem realizar a agdo, o verbo vai para o

plural: Nicodemo ou Aristarco devem chegar nos préximos minutos;

b) Nem - Pode levar o verbo para o plural ou o singular, indistinta-
mente. Nem Ulisses nem Eneassera eleito presidente; Nem Ulisses

nem Eneas serdo eleitos presidente;

c) Com - Se a relagao for de igualdade, o verbo vai para o plural: O
general com seus oficiais tomaram o quartel. Se os elementos niao
tém a mesma participacao, o verbo vai para o singular: Bush com

seus aliados venceu o Iraque. Esse tipo de concordancia também vale
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para expressdes como nao sO... mas também, tanto... como, assim...
como. Esse tipo de construgdo é precioso demais para textos noti-

ciosos;

d) Verbo antes do sujeito composto - Nestes casos, o verbo pode con-
cordar com o elemento mais préximo ou com o conjunto: Estreia o
filme e a peca ou Estreiam o filme e a peca. Use o plural se o sujeito
composto for uma sucessido de nomes proprios ou se a agio for de re-
ciprocidade: Adoeceram Maria, Carla e Paula; Enfrentam-se Corin-
thians e Palmeiras. Essas constru¢des também sdo preciosas demais

para ser usadas em textos noticiosos;

e) Gradagdo/resumo - Sujeitos compostos devem ser conjugados
com o verbo no singular se constituir uma gradagao: “Aleluia! O bra-
sileiro comum, o homem do povo, o jodo-ninguém, agora é cédula
de Cr$ 500,00!” (Carlos Drummond de Andrade).

O singular também vale para sujeitos compostos resumidos por pa-
lavras como tudo, nada, ninguém, nenhum, cada um: Jogo, bebida,

sexo e drogas, nada pode satisfazé-lo;

f) Pronomes - Eu e tu somos, tu e ele sois, eu e ele somos. A 12 pessoa
prevalece sobre a 22, que prevalece sobre a 3. Essas construgdes sao

raras no jornalismo.

Se o pronome pessoal vier antecedido de interrogativos ou indefini-
dos como quais, quantos, alguns, poucos, muitos, na norma culta, o
verbo concorda com o pronome pessoal: Poucos de nés conhecemos
a gramatica. Admite-se também a concordancia mais coloquial com

o indefinido ou interrogativo: Poucos de nds conhecem a gramatica;
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g) Quem/que - Sou um homem que pensa ou sou um homem que penso,

mas sou eu quem fala. Com quem o verbo vai sempre para a 3* pessoa;

h) Pronomes de tratamento - O verbo e o pronome possessivo ficam
sempre na 3* pessoa: Vossa santidade deseja sua Biblia? Se houver
um adjetivo, ele concorda com o sexo da pessoa a que se refere: Sr.

governador, vossa exceléncia estd equivocado;

i) Sujeitos infinitivos - Quando o sujeito de uma frase é uma suces-
sao de infinitivos genéricos, use o singular: Plantar e colher nao da
dinheiro. Se os infinitivos forem determinados, plural: O comer e o

beber sdao necessarios a saiude;

j) Nomes proprios - Se o sujeito é um nome proprio plural e estiver
ou puder estar precedido de artigo, use o plural: Os EUA langaram
um ultimato a Saddam Hussein; Os Andes sio uma cadeia de mon-
tanhas; As Filipinas sao um arquipélago. Outros nomes perderam a
idéia de plural: O Amazonas corre em dire¢ao ao mar; Minas Gerais

¢ um Estado brasileiro; Alagoas tem belas praias;

1) Nomes de obras - Mesmo no plural, dé preferéncia ao singular: “Os

Péssaros” é um filme de Hitchcock; “Os Lusiadas” é a obra-prima de

Camoes;
m) Nomes de empresas - O verbo também pode ir para o singular
quando o sujeito é um nome de empresa no plural: Lojas Arapua

adota nova estratégia, ou adotam nova estratégia;

n) Concordancia por atragdo - Em frases com o verbo de ligagéo ser,

o verbo pode concordar com qualquer elemento (sujeito ou predica-
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tivo). Em geral, concorda com o mais forte: Isto sdo historias; O que
trago sdo fatos; Emilia era as alegrias da avo; Dois milhdes de ddlares

¢ muito dinheiro.
Veja fazer; haver; porcentagem.

conferéncia de imprensa - A tradu¢ao da expressdo de lingua inglesa
pressconference é entrevista coletiva. Em segunda mengéo use en-

trevista.
Congresso - Veja Parlamento/Congresso.

conjuncao - Use conjungdes e locugdes conjuntivas quando tiverem
a fungdo de estabelecer o nexo indispensavel entre orag¢des ou frases.
A falta desses conectores pode tornar o texto fragmentado, obscuro.
Quando nao necessarios, funcionam como obstaculo para a leitura,

atravancando o texto.

Dispense elo de ligagao entre elementos independentes: Oito pessoas
foram detidas por atirar pedras nos policiais. A policia recolheu dois
coquetéis Molotov no local em vez de Oito pessoas foram detidas
por atirar pedras nos policiais. Por outro lado, a policia recolheu dois
coquetéis Molotov no local. A locugao por outro lado nada acrescen-

ta a simples sucessdo de duas oragoes.

Nao deixe de empregar conjun¢ao quando for indispensavel para
dar sentido: O dono do terreno disse ndo dar importancia ao fato,
mas chamou a policia para retirar os invasores em vez de O dono
do terreno disse nao dar importancia ao fato. Chamou a policia para

retirar os invasores. A relacdo de oposicdo entre as duas acdes deve
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ser marcada pela conjuncdo adversativa mas. Em resumo: verifique
se a conjun¢ao pode ser suprimida sem prejuizo da clareza. Entre
as mais frequentes e desnecessarias estao: contudo, porém, todavia,
portanto, entretanto, no entanto, pois, logo, em decorréncia de, por
consequéncia, dessa forma, a0 mesmo tempo, por outro lado, além
disso, além do que, ao passo que, a medida que, a propor¢io que,
ora...ora, ou bem...ou bem, por conseguinte. Nunca use conjungdes
ou locugdes conjuntivas que soem antiquadas: outrossim, ndo obs-
tante, destarte, dessarte, entrementes, consoante, de sorte que, por-

quanto, conquanto, posto que. Veja e; porém.

conservador/progressista - Empregue estes adjetivos apenas quan-
do nao for possivel maior precisdo para qualificar pessoa ou idéia
favoravel ou contraria @ manutengao da estrutura social vigente. Dé
preferéncia a filiagao partidaria, por exemplo. Por serem vagos e des-
gastados pelo uso, a utilizagdo desses termos deve ser discutida com
o editor ou editor-assistente. Veja direita/esquerda; terrorista/guer-

rilheiro.

Constitui¢ao - Com maiuscula quando designar a Lei Fundamental

ou o conceito politico. Veja maitsculas/minusculas.

contemplar - Significa olhar, considerar ou dar algo. Evite usar como
sindnimo de prever, estabelecer ou regular: A Constituicao estabele-

ce a puni¢do, e ndo A Constitui¢do contempla a punigao.

contra - Pede hifen apenas antes de vogal, h, r, s: contra-atacar,
contra-ataque, contrabaixo, contracapa, contracheque, contra-es-
timulo, contrafilé, contra-histérico, contragolpe, contra-indicar,

contra—informaqéo, contramaré, contra-ofensiva, contra-oferta,
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contra-ordem, contraproducente, contraproposta, contra-reforma,
contra-revolugdo, contra-senso, contratempo, contratorpedeiro.
contrato de trabalho por tempo determinado - Esta errado utilizar a
expressao contrato temporario de trabalho para se referir ao projeto
recentemente aprovado pelo Senado. O que os senadores aprovaram
foi a ampliacdo do contrato de trabalho por tempo determinado,

modalidade que reduz diretitos trabalhistas.

Regulamentado por lei em 1973, o contrato temporario atende a ne-
cessidade transitoria de substitui¢ao de funcionario regular de uma

empresa (uma mulher em licenca-maternidade, por exemplo).

contravencido - Ndo confunda com crime. Contraven¢io é infragdo
criminal considerada menos grave que o crime. A diferenca esta na
pena que é aplicavel em cada caso. Exemplos de contravencao: jogo
do bicho, diregdo perigosa de veiculo e disparo de arma de fogo. Veja

crime. Consulte também o anexo Juridico.

copidesque - Palavra aportuguesada do inglés copydesk. Designa o
trabalho -ou pessoa que o executa- de reescrever textos para publi-
cagdo. Na Folha, o texto é copidescado de preferéncia pelo proprio

autor.

Quando for inevitavel que outro jornalista o faga, a assinatura do
autor deve ser suprimida se as alteracdes forem profundas e nio pu-

derem ser comunicadas a ele.
Textos de colaboradores devem ser copidescados apenas para adequa-

¢do as normas da gramdtica e deste manual, salvo excegoes definidas

pela Secretaria de Redagao. Veja assinatura de texto (no cap. Edigao).
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corner - Use escanteio.

cosmonauta - Designag¢do dada a tripulantes ou passageiros em nave
do programa espacial da CEI (Ex-URSS). Os norte-americanos usam

astronauta.

crase - Contragdo do artigo definido feminino a com a preposi¢ao a. Em
vez de se grafar aa, grafa-se a. A pronuncia correta ¢ a. S6 se usa crase
quando uma palavra (substantivo ou adjetivo) exigir a preposi¢ao a e hou-

ver um substantivo feminino que admita o artigo a ou as: Vou a escola.

Assim, ¢ erro grave colocar crase antes de nomes masculinos ou ver-
bos ou pronomes, pois esses termos (salvo em raras excegdes) nao
admitem artigo feminino. Estdo erradas as construgoes: Vou apé, ele
estd a sair, entrega a domicilio, venda a prazo, direi a ela, ndo contou
a ninguém. Também nao se usa crase quando a preposi¢ao a estiver
seguida de palavra no plural: discursou a autoridades, presta socorro
a vitimas. O mesmo vale para expressdes em que ja houver uma pre-

posicdo antes da preposi¢do a: foram até a praga, ficaram até as 19h.

Hd uma regra geral que da conta da maioria dos casos: troque a pa-
lavra feminina por outra masculina. Se na substitui¢ao for usada a
contragdo ao, havera crase. Caso contrario, nao: estar a janela porque
se diz estar ao portdo; as trés horas porque se diz aos 42 minutos;
entregou o documento a essa mulher porque nio se diz entregou o
documento ao esse homem; assistiu a uma boa pega porque néo se

diz assistiu a0 um bom filme.

Em algumas poucas expressoes ¢ dificil substituir o termo feminino

por outro masculino. Nesses casos, troque o0 a por uma outra prepo-
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si¢do e veja se o artigo sobrevive: O carro virou a direita porque se
diz O carro virou para a direita.

A substitui¢do do feminino pelo masculino também nao funciona
para nomes de paises ou cidades. Para saber se ir a Roma leva crase,
substitua os verbos ir ou chegar por vir ou voltar. Se o resultado for a
palavra da, havera crase: Vou a Fran¢a porque volto da Franga, mas
vou a Roma porque volto de Roma.

Casos especiais:

a) Ha crase antes de palavras masculinas se estiver subentendida a
expressao a moda de ou a maneira de: méveis a Luis 15, filé a Cha-
teaubriand. Também se pode dizer Vou a Jodo Mendes. Neste caso,
esta subentendido o termo praga.

b) A crase também deve ser usada em locugdes adverbiais com ter-
mos femininos: as vezes, as pressas, a primeira vista, a medida que,
a noite, a custa de, a procura de, a proporgao que, a toa, a uma hora
(uma ¢é numeral e ndo artigo indefinido). Nestes casos, a regra geral
de substituir por palavra masculina niao funciona.

¢) Em outras locugdes, como a vela, a bala, a mao, a maquina, a vista
o uso da crase é optativo. Serve para esclarecer o sentido da frase.
Receber a bala pode significar receber a bala no corpo ou receber os
visitantes a bala. Aqui também ndo funciona a regra geral de substi-

tuir por palavra masculina.
d) Nomes de paises ou cidades femininos que normalmente repelem
o artigo levam crase se estiverem qualificados: Voltou a Roma de Cé-

sar; Viajou a bela Paris.
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e) E possivel usar crase em pronomes demonstrativos aquele, aqui-
lo, aquela, a, as: Ele ndo se referiu aquele deputado; O presidente se
dirigiu aquela casa; O padre nunca se adaptou aquilo; A capitania de
Minas Gerais estava ligada a de Sao Paulo; Falarei as que quiserem
me ouvir. Havera crase se houver necessidade do uso de preposicao
antes do pronome.

crente - Nao use para designar o fiel de qualquer religido ou seita.

Indique sempre a que igreja a pessoa pertence.
criar - Veja gerar.

crime - A¢ao ou omissao punida pela lei. Nao confunda com contra-
vengao. Crime ¢ considerado mais grave que contravengao e ¢ punido
com penas mais severas. Pode ser doloso ou culposo. Doloso, quando
o autor quis o resultado ou assumiu o risco de produzi-lo. Culposo,
quando o autor nio quis o resultado, mas deu causa a ele por impru-
déncia, negligéncia ou impericia -por exemplo, homicidio decorrente
de acidente de transito provocado por erro de motorista. Veja acusa-

¢do criminal; contravengdo. Consulte também o anexo Juridico.
crioulo - Nunca use para se referir a pessoas negras.

crise - Use com cuidado expressdes como a pior crise da histéria do
pais. Ao longo dos anos, todas as crises politicas e econdmicas tém

sido assim classificadas.

critica - Género jornalistico opinativo que analisa e avalia trabalho
intelectual ou desempenho: artes, espetdculos, livros, competicdo es-
portiva, discurso politico, projeto ou gestao de administragao publi-

ca, trabalho académico. E sempre assinada.
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A critica deve ser fundamentada em argumentos claros. Quando es-
crita por especialista, deve permanecer acessivel ao leigo, sem ser
banal. Nao deve conter acusagiao de ordem pessoal. Lembre-se: o ob-

jeto da critica é a obra ou desempenho, e nao a pessoa. Veja resenha.

cronica - Género em que o autor trata de assuntos cotidianos de ma-
neira mais literaria que jornalistica. Pode ser também um pequeno

conto. E sempre assinada.

culminar - Evite esta expressao como sinénimo de terminar, que ja se
tornou um lugar-comum. Use-a apenas no sentido literal de chegar
ao ponto mais alto: A participagdo do Brasil nas disputas da Copa Ju-
les Rimet culminou com sua conquista definitiva. Nao: Culminando

o0 espetaculo, o cantor apresentou sua tltima cancéo.
« . . b3 . . . ,
curriculum vitae” - Em latim, carreira da vida. Escreva curriculo.

curtir - Evite como giria, exceto ao reproduzir declaragao textual.
Veja declaragéo textual; giria.

D

d. - Abreviatura de dom: A independéncia do Brasil foi proclamada
por d. Pedro 1°.

dar verba - Evite a expressdo. A autoridade publica ndo da verba
a nenhum projeto, municipio, Estado ou érgao publico. Ninguém
pode dar o que néo lhe pertence. A autoridade libera, destina verba.
Nao escreva O ministro Liberal d’Assotto deu Cr$ 10 milhoes ao Es-
tado de Pernambuco e sim O ministro Liberal d’Assotto liberou Cr$
10 milhdes ao Estado de Pernambuco.
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data - Para designar datas, use algarismos arabicos para o dia, mi-
nuscula para o més e algarismos arabicos para o ano sem ponto de
separa¢do do milhar: 31 de outubro de 1952. Apenas o dia primeiro
de cada més é grafado com ordinal. Em crédito de fotografia, o més
deve ser abreviado por suas trés primeiras letras e o ano por seus dois
ultimos algarismos: 6.jul.60.

Nomes de datas, feriados, eventos historicos importantes ou festas
religiosas e populares sdo grafados pela Folha com maiuasculas: Pri-
meiro de Maio (ou 1° de Maio), Dia do Trabalho, Sete de Setembro
(ou 7 de Setembro), Natal, Carnaval, Revolu¢do Francesa, Dia D, Ra-
mada, YomKippur, Dia da Bandeira.

d.C. - Depois de Cristo.

década - Quando se escreve década de 20, por exemplo, subenten-
de-se o periodo de dez anos entre 1921 e o final de 1930. Para evitar
confusao, pode-se usar o termo anos 20, que engloba o periodo entre
1920 e 1929. Quando usar essas expressoes para outros séculos, es-
pecifique: anos 20 do século 19.

decimais - Veja numerais.

declaragdo textual - Quanto menos usado o recurso da declaragdo
textual, mais valor ele adquire. Reserve-o para afirmagdes de grande
impacto, por seu conteudo ou pelo carater inusitado que possam ter:
“Cunhado nao é parente’, disse o governador; “Gragas a Deus chega-
mos a um acordo’, afirmou Gorbatchov. Veja lide.

Reproduzir declaracdes textuais confere credibilidade a informagéo,

da vivacidade a reportagem e ajuda o leitor a conhecer melhor o per-
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sonagem da noticia. Reproduza apenas as frases mais importantes,
expressivas e espontaneas: O jogo terminou as 15h45, em vez de Se-
gundo o juiz, “o jogo terminou as 15h45”. Informagdes de carater
universal ou de facil averiguagdo ndo devem ser atribuidas a alguém,
mas assumidas pelo jornalista: A agua ferve a 100°C e ndo “A agua

ferve a 100°C”, informou o quimico.

Na reprodugao de declaragdo textual, seja fiel ao que foi dito, mas, se
nao for de relevancia jornalistica, elimine repeti¢des de palavras ou
expressoes da linguagem oral: um, é, ah, né, ta, sabe?,entende?, viu?
Para facilitar a leitura, pode-se suprimir trecho ou alterar a ordem do

que foi dito -desde que respeitado o contetdo.

A Folha ndo usa o travessdo para substituir ou reforgar aspas. A de-
claragdo deve estar entre aspas, ainda que se trate de didlogo. Veja

aspas.

Na necessidade de chamar a atengdo do leitor para algo de errado
ou estranho em declaragdo, admite-se o uso da expressdo latina sic

(assim mesmo) entre parénteses. Restrinja o uso desse recurso.

Cuidado com os sujeitos e os verbos ao reproduzir declaragdes tex-
tuais. Nunca escreva Agripino Viso declarou que “vi com meus pro-
. » . . . <« 3 ’ .
prios olhos” nem Agripino Viso declarou que “viu com seus proprios
olhos”. Use: “Vi com meus proprios olhos”, disse Agripino Viso; ou
Agripino Viso disse ter visto com seus “proprios olhos”; ou ainda

Agripino Viso disse: “Vi com meus proprios olhos”

déficit - Palavra aportuguesada do latim; quer dizer falta. O contra-

rio de superavit. Em economia, designa a diferenca a menos entre a
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receita e a despesa. Em sentido mais geral, entre o que esta dispo-
nivel e o que ¢ necessario: O déficit habitacional no Brasil continua

aumentando.

dengue - Use o feminino para referir-se a virose hemorragica e o

masculino para faceirice, dengo.

dente- dente de coelho, dente-de-ledo, dente de leite (primeira denti-

¢d0), dente-de-leite (categoria do futebol), dente do siso.

denunciar - Ndo use este verbo para se referir a reportagens. Prefira,
segundo o caso, revelar, divulgar, apontar, constatar, apurar. Veja ou-

vir o outro lado (nos caps. Producédo ou Edi¢éo); verbos declarativos.

desapercebido/despercebido - Desapercebido significa despreveni-
do, desprovido, sem dinheiro: Jodo Penne nao foi a feira porque es-
tava desapercebido. Nao confunda com despercebido, que significa
ndo-percebido, distraido, desatento: O fato passou despercebido para

a maioria dos deputados; O PMpassou despercebido pelo ladrao.

descarrilar/descarrilhar - As duas formas estido corretas. Descarrilar
esta mais de acordo com a etimologia e a norma culta, entretanto, no
Brasil, a tendéncia é pronunciar e escrever descarrilhar. Esta forma
ja pode até ser considerada classica. Foi usada por Machado de As-
sis: “Néo percebeu que o espirito do homem ia talvez descarrilhar”
(Quincas Borba).

desmistificar/desmitificar - Desmistificar significa desfazer engano,

ilusao, mistificagdo: O episodio de corrupg¢io nas estatais desmisti-

ficou o governo para os eleitores. Desmitificar significa desfazer um
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mito: Os escandalos na vida pessoal e a derrota para James “Bus-
ter” Douglas acabaram por desmitificar a imagem de Mike Tyson.
despacho - Néao use em texto noticioso esse jargao para designar re-
portagem ou artigo remetido por correspondente, enviado especial

ou agéncia de noticias.

despender - Niao existe dispender, embora o substantivo correspon-
dente seja dispéndio: O governo despendeu 70% do orgamento para
pagar o funcionalismo; O dispéndio do governo com o funcionalis-

mo chega a 70%.

despensa/dispensa - Nao confunda despensa, onde se guardam man-
timentos, com dispensa de um funcionario ou de uma obrigagio,

por exemplo.
deus- - deus-dar4, deus-me-livre, deus-nos-acuda.

Deus/deus - Escreva com maiuscula apenas quando designar o ser
transcendente, inico e perfeito das religides monoteistas: “Tudo no

mundo emana de Deus”, disse o religioso.

Evite construgdes em que Deus é substituido por um pronome,
0 que obrigaria a grafar a letra inicial do pronome com mai-
uscula: Implorou-Lhe perdédo. Evite também a palavra Senhor.
Nos dois casos, mantenha a maituscula se se tratar de texto ou

fala de religioso.
Use minuscula quando designar deuses de mitologias, em sentido

figurado ou concreto: Os egipcios reverenciavam inimeros deuses;

Jogou como um deus; A palavra deus é masculina.
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dia- - dia a dia (dia apds dia), dia-a-dia (o substantivo).

dias da semana - Sempre com mindscula: domingo, segunda, ter¢a;
em titulos, admitem-se as formas reduzidas 22, 32, 42, 52, 62. Veja mai-

usculas/mintsculas.

dias do més - Sempre com numeral cardinal, exceto o dia 1°, com

ordinal: 1° de outubro, 25 de margo.

didatismo - Qualidade essencial do jornalismo e um dos obje-
tivos basicos do Projeto Folha . Todo texto deve ser redigido a
partir do principio de que o leitor ndo esta familiarizado com
o assunto. Explique tudo de forma simples, concisa, exata e

contextualizada.

Texto didatico deve ter titulo também didatico: Quem foi Benito
Mussolini; O que foi a Revolugdo Russa, em vez de titulos preten-
samente noticiosos como Ditador morreu em 1945; Revolugio foi
marco neste século. Veja contextualizar (nos caps. Produ¢ao ou Edi-

¢d0); exatidao.

difamacgdo - Veja calinia/difamacdo/injiria. Consulte também o

anexo Juridico.

diferentemente - Veja ao contrario/diferentemente.

dilema - Ocorre apenas quando alguém sé pode escolher uma de
duas possibilidades penosas: Morrer ou ser escravizado era o dilema

de muitos negros no século 18. Se houver mais de duas ou pelo me-

nos uma delas for positiva, ndo ha dilema.
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dimensao - Forneca sempre com exatiddo as dimensoes de objetos
e estruturas noticiadas com destaque na reportagem. Evite adjetivos
imprecisos. A ponte tinha 75 cm de largura, em vez de a ponte era

estreita; o prédio tem 32 andares, em vez de o prédio é alto.

Quando um numero néo for suficiente para o leitor compreender a
dimensao, use um termo de comparagao capaz de dar uma nog¢ao
que possa ser melhor visualizada pelo leitor: O jardim da casa do
armador grego PlutoSafrds tem 36.502 m2, o equivalente a drea de

quatro campos de futebol.

Quando for impossivel apurar a dimensao exata, é melhor oferecer
uma estimativa aproximada: cerca de 80 cm; quase 120 m; pouco
mais de 90 kg. Nunca use estimativas para nimero que possa ser
contado com facilidade (havia cerca de 11 bailarinos no palco) nem
para numero que nao seja redondo (morreram cerca de 123 pesso-

as). Veja exatidao; numerais.

direita/esquerda - Conceitos politicos que variam em fungdo da
época e do lugar. Em geral, esquerda remete as idéias de mudan-
¢a da estrutura social, e direita as idéias de conservacdo dessa
estrutura. Por serem conceitos vagos, seu uso requer consulta ao
editor ou editor-assistente. Sao uteis para indicar ao leitor ten-
déncias ideoldgicas de politicos, mas seu emprego deve ser o me-
nos arbitrario e o mais padronizado possiveis. Veja conservador/

progressista.
disciplinas - Escreva seus nomes sempre com minuscula: direito,

medicina, educagdo fisica, ciéncias sociais, filosofia, portugués, ma-

tematica. Veja maitsculas/minusculas.
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discri¢ao - Nao existe discregdo, embora o adjetivo correspondente
seja discreto: A ministra ndo usou de discricdo em sua festa de ani-
versario; A ministra nao foi nada discreta em sua festa de aniversario.

discriminagao - Veja preconceito; racismo (no cap. Projeto Folha).

discurso - Evite o uso como sinénimo de programa ou posigdo na
esfera da politica. Nao escreva: Lideres de seis partidos se reuniram
para unificar o discurso da oposicao; O discurso peemedebista nao
empolga mais os eleitores. E melhor: Lideres de seis partidos se reu-
niram para unificar o programa da oposi¢do; A plataforma peeme-
debista ndo empolga mais os eleitores. Reserve a palavra para ser
usada em seu sentido préprio: O discurso do deputado entusiasmou

os participantes do comicio.
distancia - Veja localizagdo.

ditadura - Use com critério este termo para designar a dominagao de
uma sociedade por uma pessoa ou um pequeno grupo. E melhor qua-
lificar regimes autoritarios de forma objetiva: governo militar; regime

cujo presidente esta no poder ha 25 anos; regime de partido unico.

Néo use a expressdo ditadura militar nem Revolugdo de 64 para
designar o movimento militar ocorrido no Brasil naquele ano.

dom - Admite-se a abreviatura d. Veja tratamento de pessoa.

dona - Nédo use como forma de tratamento: O presidente John Ken-
nedy e sua mulher, dona Jacqueline. Ja que a Folha ndo usa qualquer
forma de tratamento além de cargo e fun¢ao para homens, também
ndo deve fazé-lo para mulheres: O presidente John Kennedy estava

com a primeira-dama, Jacqueline.
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dona-de-casa - Evite esta palavra, exceto quando a pessoa assim se de-

finir. Ela é preferivel a suas equivalentes do lar ou prendas domésticas.

doutor - A Folha néo usa titulos como forma de tratamento do per-
sonagem da noticia: O dr. Jodo dos Passos atendeu o jogador. Use o
nome da profissio do personagem: O médico Joao dos Passos aten-

deu o jogador.

Quando o personagem da noticia completou estudos de pos-gra-
dua¢do em nivel de doutoramento, pode-se mencionar o fato
para precisar a identificacio da pessoa: O médico John Steps,
doutor pela Universidade Harvard, serd o conferencista de hoje .
“dumping” - Em inglés, lancamento de grande quantidade de pro-
dutos a precos abaixo do custo para conquistar mercado. Explique
sempre o significado da expressao, deixando claro que se trata de um

tipo de concorréncia desleal.
E

e - Evite comegar frase com a conjun¢ao e: O ministro anunciou o
novo plano econdémico. E prometeu para hoje... O e no inicio da frase

trunca a leitura, sem acrescentar informagao. Veja conjungao.

ecologia - Nao existe crime contra a ecologia, apenas contra a na-
tureza ou o ambiente. O termo, originado das palavras gregas oikos
(casa) e logos (estudo), designa apenas o ramo da biologia que estu-
da relagdes entre seres vivos e seu ambiente. Ecologia -uma ciéncia- e
ambientalismo -um movimento- ndo sdo sindnimos. E errado refe-
rir-se ao ambientalista Chico Mendes, por exemplo, como ecologista.

economés - A Folha combate o economés, vicio de estilo comum
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em jornalismo econdmico: A autoridade monetaria esta praticando
uma politica contracionista de elevagdo de juros reais com o objetivo
de tentar conter o crescimento dos indices inflacionarios significa
apenas O governo esta aumentando os juros para tentar segurar a
inflagao. Todos os termos técnicos e jargdes devem ser evitados ou

explicados em linguagem compreensivel para qualquer leitor.

editorial - Texto que expressa a opinido de um jornal. Na Folha , seu
estilo deve ser ao mesmo tempo enfatico e equilibrado. Deve evitar
a ironia exagerada, a interrogagao e a exclamagao. Deve apresentar
com concisao a questdo de que vai tratar, desenvolver os argumentos
que o jornal defende, refutar as opinides opostas e concluir conden-

sando a posi¢do adotada pela Folha .

Nada impede que o jornal mude de opinido sobre determinado as-

sunto. Neste caso, deve dizé-lo com clareza.

Os editoriais sao publicados na segunda pagina do jornal e, em casos

excepcionais, na primeira. Nao sdo assinados.

Os editoriais ndo dirigem o noticiario, mas temas que neles apare-
cem com frequéncia devem ser explorados pela reportagem. A Folha
procura publicar artigos assinados que discordem das posi¢oes dos

seus editoriais.

“Efe” - Nao é sigla, mas sim o nome da agéncia de noticias espanhola.

Escreva entre aspas e com maiuscula apenas a primeira letra.

elemento - Nao use este jargao policial para designar pessoa.

elemento quimico - Substancia simples composta de atomos de um
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mesmo nimero atomico. Nao deve ser confundido com substancia.
Exemplo: A dgua é uma substancia cujas moléculas sdo formadas
por dois atomos do elemento hidrogénio e um atomo do elemento

oxigénio.

elipse - Figura de linguagem que consiste na omissao de palavras
subentendidas pelo contexto. Pode ser usada em nome da concisao
do texto, desde que nao prejudique a compreensdo: O congressis-
ta Walker Hodith chegou ao Recife ontem. [Ele] Desembarcou [do

aviao] as 7h.

elucubracio - Nao existe elocubracdo.
embaixadora/embaixatriz - Embaixadora ¢ a mulher que desempe-
nha cargo de representante diplomatico. Embaixatriz é a mulher de

um embaixador.

embaixo/em cima - Aten¢ao para a separagao, no segundo caso.
em cores - A TV é em cores e ndo a cores.

em nivel de - Veja a nivel de/em nivel de.

emocao - A emogdo pode ser importante em alguns textos jornalisti-
cos. Mas atengao: evite o tom melodramatico, triunfalista ou piegas. O
registro deve ser o mais descritivo possivel. Preste aten¢ao em detalhes
que podem caracterizar de forma objetiva essa emogdo: O réu fumou
45 cigarros em quatro horas de julgamento é melhor que O réu estava
visivelmente nervoso. Nao especule sobre o estado emocional, os pen-
samentos ou inten¢des do personagem da noticia. Veja distanciamento

(no cap. Produgdo); objetividade (no cap. Projeto Folha).

73



em vez de - Veja ao invés de/em vez de.

“enclave” - Esta palavra ndo existe em portugués. Use territdrio en-

cravado ou simplesmente encrave.

endemia - Ocorréncia habitual de uma doenga ou de um agente in-
feccioso em darea geografica restrita. Veja epidemia; pandemia; surto.
endereco - A Folha procura fornecer em suas reportagens todo en-
dereco que possa ser util para o leitor. Nao deixe de checar qualquer
endereco ou telefone antes de publicar. Observe as seguintes regras

de padronizagio de grafia:

a) As palavras rua, avenida, alameda, praca e similares sdo escritas

em minuscula e podem ser abreviadas;

b) Nomes de vias publicas sdo escritos com iniciais em maitscula,
inclusive quando precedidos de titulo, que podem ser abreviados:
av. Dom Pedro 1°, r. Dr. Rafael de Barros, rua Dep. Lacerda Franco;

¢) Os numeros sdo precedidos de virgula e sempre grafados em alga-

rismos: p¢a. da Arvore, 2; r. da Consolagio, 1.573;

d) Os numeros de complementos como apartamento, andar, sala,
casa, conjunto e similares sdo sempre grafados em algarismos: av.
Paulista, 900, 3° andar, sala 315; r. das Palmeiras, 1.350, apto. 26; av.
das Nagoes, 250, conjunto 30;

e) O cddigo de enderecamento postal deve ser precedido da sigla

CEP e vir antes do nome da cidade e da sigla da unidade da Federa-
¢do, sem ponto de milhar: CEP 05454, Séo Paulo, SP;
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f) Numero de telefone ou telefax é precedido do cédigo de drea entre
parénteses, inclusive quando for da cidade de Sdo Paulo: tel. (011)
285-3940. Se se tratar de endereco fora do Brasil, informe o codigo
internacional completo: fax (001-212) 348-9577.

enfarte - Use infarto.

enquete - Palavra de origem francesa, que significa pesquisa de opi-
nido. No Brasil, é empregada erroneamente como agrupamento de
testemunhos ou opinides pessoais sem rigor metodologico. Veja pes-

quisa de opinido (nos caps. Produgio ou Edi¢io).

ensaio - A Folha publica textos de cardter ensaistico sobre temas atu-
ais e polémicos em se¢des especializadas e em geral nas edi¢oes de

fim-de-semana.

entdo - A palavra pode ser usada para evitar o emprego do adjetivo
antigo: O entdo presidente em vez de o antigo presidente. Mas cuida-
do: deve haver antes referéncia ao periodo em que a pessoa ocupava

o cargo. Veja antigo; ex.

epidemia - Rapida dissemina¢do de uma doen¢a em determinada
area geografica. Diz-se que ha estado epidémico apenas quando o
nimero de casos confirmados da doenga ultrapassa o limite estatis-

tico esperado.

E comum autoridades da area de saide negarem a existéncia ou pro-
telarem a divulgacao de epidemias, sob o argumento de nao criar
péanico. A Folha considera que noticiar uma epidemia é a melhor

forma de combaté-la. Veja endemia; pandemia; surto.
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era/Era - Escreva com maiusculas quando se referir a periodo his-
torico bem definido: Era Crista, mas era nuclear. Veja idade/Idade.

Erramos - A Assembleia retifica, sem eufemismos, os erros que co-
mete. A retificagdo deve ser publicada assim que a falha for consta-
tada, mesmo que nao haja pedido externo a Redag¢ao. As corre¢oes
sao feitas na secdo Erramos ou, em casos de gravidade excepcional,
na Primeira Pagina (ai também acompanhadas do titulo Erramos).

A publicagdo de um “Erramos” depende de consulta prévia a Di-
recdo de Redagdo. Ao redigi-lo, procure acrescentar novas infor-
magOes e ndo apenas corrigir as que foram publicadas com erro.
Identifique claramente data, editoria, pagina e texto, citando seu ti-
tulo. Certifique-se de que, ao redigir um “Erramos”, nenhum novo
erro tenha sido introduzido. Veja ao contrario/diferentemente.
escolas artisticas - Escreva sempre com mindsculas: romantismo,
barroco, surrealismo, neoclassicismo, impressionismo, dadaismo.

Veja maitsculas/mindsculas.

escuro - Nunca use para designar pessoa mulata ou negra. Veja pre-

conceito.

espécie - Veja nomes cientificos.

espetaculo - Veja titulo de obras.

esposa/esposo - Nao use. Além de soar pedante, a palavra significa ori-
ginalmente prometida, noiva e ndo conjuge. Qualifique casais como
marido e mulher, mesmo que o casamento nao esteja formalizado.

esquerda - Veja direita/esquerda.
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estado/Estado - Com maitscula quando designar conceito politi-
co ou unidade da Federagdo: golpe de Estado, o Estado da Paraiba.
Quando for sinénimo de situagéo, disposi¢do, empregue mindscula:
estado de espirito. Veja maitisculas/mindsculas.

este/esse - A confusdo entre estes dois pronomes demonstrativos e
seus correlatos, sobretudo na linguagem oral, contribui para apagar
uma distingdo importante da lingua. A nuance fica evidente quando
se recorre a formula este aqui, esse ai, aquele la. O emprego dos de-
monstrativos ocorre em trés niveis:

a) Em relagdo a pessoa que fala - Este, esta, isto sdo os pronomes que
se relacionam com a pessoa que fala: Este livro é meu. Esse, essa, isso
sao os pronomes da pessoa a quem ¢ dirigido o enunciado: Esse livro
¢ teu. Para a 3° pessoa usam-se os pronomes aquele, aquela, aquilo:
Aquele livro ¢ dele;

b) Em relagdo a espago e tempo - Este, esta, isto indicam o que esta
perto da pessoa que fala: Estou lendo este jornal. Por derivagao, in-
dica o aqui e agora: Neste pais, nesta cidade, nesta pagina, neste dia,

neste més, neste ano, neste século, neste governo.

Esse, essa, isso tém emprego mais amplo. Indicam tudo o que esta a
certa distancia da pessoa que fala: Pegue essa cadeira e traga-a para
ca, por favor; Quando eu estiver com vocé em Paris, visitaremos es-
sas livrarias de que vocé tanto fala. Ligado a idéia de tempo, esse,
essa, isso indicam geralmente o passado: Karl Marx é um autor do
século passado. Nesse periodo, as pessoas passaram a acreditar em
revolucdes. Pode indicar o futuro se houver a idéia de afastamen-
to: No ano 2061 havera grande acimulo de progresso tecnologico,
mas nada garante que esse tempo serd menos turbulento que o atual.
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Aquele, aquela, aquilo se referem a afastamento: Naqueles tempos,
naquela cidade. Seu uso se confunde muitas vezes com o de esse,

essa, isso; para evitar ambiguidade, prefira aquele, aquela, aquilo;

¢) Em relagdo ao proprio texto - Este, esta, isto referem-se a algo que
acaba de ser mencionado ou sera em seguida: O novo prefeito con-
vidou a prima e o cunhado para participar do governo. Este recusou;

Disse-lhe isto: “Vocé néo presta”

Esse, essa, isso retomam passagem anterior do texto, como na ex-

pressdo além disso.

Aquele, aquela, aquilo indicam o termo que se opde a este, esta, isto:
Guaruja e Campos do Jordao sao cidades muito visitadas por turis-

tas. Esta, pelo ar puro da montanha; aquela, pelas praias.

Como regra geral, o texto de jornal deve evitar essas construgdes
quando forem muito complexas. As vezes é melhor repetir termos

para ndo truncar a leitura.
estoria - Use histéria em qualquer acep¢ao.

estrangeirismo - Palavras ou expressdes estrangeiras sdo usadas
quando néo existe equivalente em portugués ou foram consagradas
pelo uso corrente: rock, show, pop, punk, réveillon, status, blitz, kits-
ch, overnight, outdoor, know-how, lobby, software etc. Nesses casos

sao grafadas sem aspas.

O uso gratuito ou excessivo de estrangeirismo torna o texto pedante.

Palavra ou expressao estrangeira menos conhecida e de dificil tradu-
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¢do, ainda que em noticidrio especializado, deve ser acompanhada
de explicagdo: “spread”, taxa de risco nos empréstimos internacio-

nais. Nesse caso, a expressdo é grafada entre aspas.

Nao levam aspas nomes ou marcas de companhias estrangeiras (Bo-
eing, TWA, Levis, Sears), modalidades esportivas (squash, skate),
denominagdes de naves e satélites espaciais (Vega, Challenger) e no-

mes de pessoas, institui¢oes e lugares.

Nomes de 6rgaos e entidades estrangeiras devem ser traduzidos.
Quando a traducéo literal for insuficiente para a compreensido do
que faz o 6rgdo ou entidade, use a sigla estrangeira sem aspas, tradu-
za seu significado e cite um equivalente brasileiro: FBI (Bir6 Federal

de Investigacoes, a policia federal norte-americana).

Quando se tratar de palavra ou nome pouco conhecido, informe en-
tre parénteses a maneira aproximada de pronuncia-lo. Veja nomes
estrangeiros. Consulte o anexo Principais Estrangeirismos e a forma

de grafa-los.

estupro - Crime de violacdo sexual contra mulher. A palavra ndo
deve ser usada quando a vitima for do sexo masculino. Neste caso,

use violentar.

etc. - Abreviatura da expressao latina etcetera, que significa e as de-
mais coisas. Evite em texto jornalistico porque sugere incompletu-
de, imprecisdo. Nunca use em relagdo a pessoas (Jodo, Maria etc.).
Nao deve ser antecedida por e ou virgula. No caso de encerrar frase,
ndo use ponto duas vezes: Evite a expressao etc. em titulos, legendas,

olhos etc.
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eufemismo - Nao compete ao jornalista suavizar informa¢ao com
palavras que lhe parecam mais agradaveis. Sua fun¢do nao é poupar

o leitor e sim informa-lo.

ex- - No sentido de estado anterior, sempre com hifen: ex-
-governador, ex-marido, ex-prefeito, ex-presidente, ex-voto.
ex - O prefixo indica que pessoa ou coisa ndo tém mais o cargo ou
condicdo que um dia tiveram. Nao use no caso de pessoas mortas.
Luis 14 ndo é ex-rei da Franga, assim como John Kennedy nao ¢é ex-
-presidente dos Estados Unidos: O presidente norte-americano John
Kennedy foi assassinado em 1963. Em alguns poucos casos cabe a
expressao entdo ex-: Em 1914, o entdo ex-presidente norte-america-
no Theodore Roosevelt (1858-1919) participou de uma expedi¢ao ao

rio da Duvida, na Amazo6nia (ndo era mais presidente).

exatiddo - Qualidade essencial do jornalismo. A credibilidade de
um jornal depende da exatidao das informagdes que publica e da
fiel transcri¢ao de declaragdes. Para escrever reportagens exatas, nao
menospreze os detalhes. Seja obsessivamente rigoroso. O jornal tem
obrigacdo de publicar apenas informagdes corretas e completas. Ci-
fras, nimeros, grafia de nomes de pessoas, hordrios, datas e locais

exigem o maior cuidado. Veja declaragio textual; transcrigao.

executar - No sentido de matar, use apenas em dois casos: morte de-
terminada e praticada legalmente por poder publico ou morte prati-
cada por comando militar contra combatente sob sua autoridade em

tempo de guerra. Veja assassinar; matar.

existir - Este verbo concorda com o sujeito, ao contrario do verbo

haver que, quando usado no mesmo sentido, tem constru¢ido im-

80



pessoal: Existem complicagdes, existirao ressalvas; Ha complicagoes,

havera ressalvas.
extensdo de texto - Veja tamanho de texto.

exterior - Escreva sempre com minuscula, a ndo ser que integre
nome proprio: Ministério das Relagdes Exteriores. Veja maitsculas/

minusculas.

extremista - Pessoa ou organizacao que defende agdo politica violen-

ta. Veja terrorista/guerrilheiro.

F-1 - Veja Férmula.

falecer - Nao use. Prefira morrer. E um eufemismo. Significa estar

desaparecendo. Veja eufemismo.

fariseu - Evite em texto noticioso este termo carregado de preconcei-
to. Originalmente, designava seita judaica que cumpria com maximo
rigor as prescri¢des legais. Com o tempo, o termo passou a signifi-
car fingido, hipocrita. Também significa seguir apenas formalmente

uma religido.

farol - Nao use este regionalismo paulista. Prefira sinal ou semaforo.

Veja regionalismo.

fascista - Nao use para designar regime considerado de direita ou con-

servador. Admite-se o uso apenas em sentido técnico, ou seja, para
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qualificar ideologia ou organiza¢do inspirada no fascismo historico
(movimentos surgidos na Europa entre 1919 e 1945). Designa sistema
autoritario caracterizado por corporativismo social, partido tnico de
massas, culto ao lider, recusa do individualismo liberal e oposigdo ao

socialismo. Veja conservador/progressista; direita/ esquerda.

fazer - Verbo de construgdo impessoal quando usado no sentido de
tempo passado: faz dois anos, deve fazer dois anos e nunca fazem

dois anos ou devem fazer dois anos.

“feature” - Em inglés, traco facial. Género jornalistico que vai além do
caraterfactualeimediatodanoticia. Aprofundaumassuntoebuscauma
dimensao mais atemporal. Pode ser um perfil, uma histéria de interes-

sehumano, uma entrevista. Vejajanela; “side” (ambos no cap. Edi¢ao).

Fed - Nao ¢ sigla, mas sim o nome por que é conhecido o Federal
Reserve, banco central norte-americano. Escreva com maiuscula

apenas a primeira letra.

Federa¢ao - Com maituscula quando designar o conceito po-
litico: os Estados da Federagdo. Veja maitsculas/mintsculas.
“feedback” - Evite o jargdo jornalistico em texto noticioso. Em inglés,

significa realimentagao. Usa-se em geral para designar retorno.
“feeling” - Evite este estrangeirismo. Em inglés, quer dizer sentimen-
to. Usa-se para designar intui¢do, pressentimento: Segundo o minis-

tro, seu “feeling” era de que o presidente iria renunciar.

féretro- Naouse. O termo signiﬁca caixao, enio enterro. Porisso é cor-

retodizer que o féretro sairaas 10h, mas nunca o féretro ocorreuas 10h.
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feriados e festas - Veja data.

filisteu - Evite em texto noticioso. Originalmente, designa povo nao-
-semita do litoral da Palestina. Os hebreus, seus inimigos, passaram
a usar o termo em sentido pejorativo. Atualmente, significa pessoa,

em geral de posses, de espirito vulgar e estreito.

filme - Grafe o titulo entre aspas e com maitsculas no inicio de
cada palavra (exceto artigos, preposi¢des, conjungdes e particulas
atonas). A primeira palavra também tem inicial maiuscula, sem
importar sua classe gramatical: “O Império Contra-Ataca” Se a
tradu¢do em portugués nio for fiel ao titulo original, cite-o en-
tre parénteses na primeira mencao: “Os Brutos Também Amam”
(Shane). Se o filme ainda néo tiver titulo em portugués, use o
original e, entre parénteses, traduza-o na primeira mencao: “The
Hero” (O Hero6i).

Em reportagens ou criticas, é recomendavel publicar ficha técnica do
filme. Dela devem constar, pela ordem: titulo em portugués, titulo
original, pais, ano de producéo, tempo de duragio, se é colorido ou
ndo, nome do diretor, nome do roteirista, nome do fotégrafo, au-
tor da trilha sonora, nome dos principais atores com os personagens

correspondentes.

fim- - fim da picada, fim de festa, fim-de-século (quando se referir ao

final do século 19), fim-de-semana, fim do mundo.
foca - Jornalista em comego de carreira. Veja jargao.

fofoca - Veja rumor/boato/fofoca
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folclore - Nao use com sentido de ridiculo, patético: O discurso do
deputado Agenor Gello entrou para o folclore do Congresso Nacional.
O termo chegou ao portugués através do inglés folklore, que traduz o
conceito alemao Volkskunde (ciéncia das tradi¢des de um povo).

folha- - folha corrida, folha-de-flandres, folha de servico, folha-mor-
ta, folha-seca.

Folha - E a forma como a Folha de S.Paulo se refere a ela mesma. Use
o termo com moderagdo, sempre em negrito e comegando com letra
maitscula. Em titulos, legendas e notas da Redag¢ao ndo use negrito.

O nome do jornal s6 deve ser grafado por extenso na transcrigao de
textos de terceiros, como cartas ou integras. Neste caso, mantenha o
negrito e a abreviatura S. sem espago antes de Paulo: Folha de S.Paulo.

forga- - for¢a bruta, for¢a maior, forga-tarefa.

Forcas Armadas - As Forcas Armadas brasileiras sdo compostas por
Exército, Marinha e Aerondutica. Nao é certo classifica-las como ar-
mas -a palavra indica apenas a especialidade do oficial do Exército.
Veja arma. Consulte também o anexo Forgas Armadas do Brasil.

Férmula - Férmula 1 (abreviatura F-1), Formula Indy (F-Indy), For-
mula 3 (F-3), F-3.000 e Formula Ford (F-Ford) sdo as principais ca-
tegorias de automobilismo, por ordem de importancia jornalistica
que tém no Brasil .

Ha diferencas importantes nos regulamentos dessas categorias.
Como a Férmula 1 é a mais conhecida, os textos a respeito das outras

categorias devem realgar essas diferencas.
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Os tempos de voltas em treinos e corridas devem ser expressos em
minutos, segundos e milésimos de segundo: 1min23s476.

fracao - Numero que representa uma ou mais partes da unidade que
foi dividida em partes iguais. Pode ser representada em palavras
(dois tercos, um quarto, trés quintos), em algarismos (2/3; 1/4; 3/5)
ou pelo seu equivalente decimal ( 0,666; 0,25; 0,6). Nunca misture as
formas de representacéo.

frase/oragao/periodo - Frase designa qualquer enunciado capaz de
comunicar alguma coisa a alguém. Pode ser desde uma simples pa-
lavra (obrigado!) ao mais complexo periodo proustiano. Quando a
frase afirma ou nega alguma coisa, ou seja, quando apresenta estru-
tura sintatica, pode ser chamada de oracio: Deus é luz. Toda oracio
tem verbo ou locugéo verbal, mesmo que as vezes ndo esteja expres-
so. Periodo é o nome que se da a frases constituidas de uma ou mais
oracdes. E simples (uma tinica oragdo) ou composto (com vdrias
oragoes): Padre Teoéfilo disse que Deus é luz. Em textos noticiosos,
evite periodos muito longos.

free-lance - Designa tarefa realizada mediante pagamento sem re-
lagao de emprego. O profissional que a realiza é o free-lancer. Veja
crédito (no cap. Edicdo).

frei - Use apenas com prenome: frei José, nunca frei Silva. Escreva
sempre com letra minuscula, exceto quando comegar frase ou fizer

parte de nome proprio: rua Frei Caneca.
Frei é uma forma reduzida de freire, frade. O plural, assim, é frades:

Os frades José e Paulo rezaram a tarde toda. Escreva também frade

na segunda mengao.
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frila - O mesmo que free-lancer.
frisar - Veja verbos declarativos.

“frisson” - Evite em textos noticiosos. Em francés, arrepio, estremeci-

mento: A chegada da atriz causou “frisson” no teatro.

“full-time” - Evite este estrangeirismo, que deve ser substituido pelas

expressoes em tempo integral ou com dedicagdo exclusiva.
funcao - Veja identificagao de pessoa.

furto - Crime contra o patrimdnio definido pelo Cddigo Penal
(artigo 155). E apoderar-se de coisa alheia e movel. Distingue-
-se de roubo por ndo ser praticado com violéncia ou grave ame-
aca a pessoa. Veja roubo. Consulte também o anexo Juridico.
fuzilar - Use apenas quando alguém ¢ morto por pelotao de fuzi-
lamento ou tiros de fuzil. Quando se tratar de revdlver, use balear.
Com metralhadora, metralhar. Cuidado: estes dois tltimos verbos,
ao contrario de fuzilar, ndo trazem implicita a idéia de morte. Veja

executar.
G

gabinete - Escreva sempre com minuscula, mesmo quando desig-
na um governo no regime parlamentarista: o gabinete Gonzalez,
o gabinete Chirac, o gabinete Tancredo Neves (primeiro-ministro
de julho de 1961 a junho de 1962). Em regimes presidencialistas,
o conjunto de ministros deve ser designado pela palavra ministé-

rio (com mindscula).

86



garantir - Significa responsabilizar-se por, asseverar, afiangar. O ver-
bo tem sentido positivo. Nao use como sindénimo de dizer: O presi-
dente Eufrasio Dargia garantiu que o PNB brasileiro vai superar o
dos Estados Unidos ainda na década de 90 é uma formula¢ao que da
a declaragao do personagem da noticia aspecto de verdade, apesar de

absurda. Veja declaragdo textual; verbos declarativos.

gata/gatinha - Em textos noticiosos, ndo use essa expressao estere-
otipada. O mesmo vale para gato/gatinho em relagao ao sexo mas-
culino. Veja giria; mulheres. Consulte também o anexo As Palavras

Certas.

gay - Nao use este termo militante para designar homossexual, ex-
ceto em nome de entidade ou ao reproduzir declaragao textual. Veja
giria; homossexual; preconceito. Consulte também o anexo As Pala-

vras Certas.
género - Veja nomes cientificos.

gentilico - Adjetivo para pessoa ou coisa originaria de determinado

lugar.

Escreva esses adjetivos sempre com minuscula: brasileiro, norte-a-
mericano, carioca, ugandense, brasiliense. Consulte o anexo Genti-

licos de Estados.

gerar - Evite o abuso que vem se generalizando principalmente em
titulos, por ser palavra pequena. O sentido primeiro de gerar (do
latim generare) estd ligado a reproducdo. A palavra pode ser usada

no sentido figurado, significando causar, provocar. Os latinos ja a
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usavam. Mas, por uma questao de equilibrio, é importante evitar o

uso excessivo. Raciocinio analogo se aplica a criar.
gerente - Comum de dois géneros: o gerente, a gerente.

gerundio - Evite comegar frase com esta forma verbal, que geralmen-
te tem funcgdo adverbial ou adjetiva. Pode encompridar o periodo
e tirar a agilidade do texto sem acrescentar informagao relevante:
O presidente resolveu baixar o decreto por considerar a situagao de
emergéncia é melhor do que O presidente resolveu baixar o decreto
considerando que a situagdo é de emergéncia. Mas pode ser conve-
niente para evitar o uso de conjungio: O pintor foi pego pichando o
muro do cemitério é melhor do que O pintor foi pego quando picha-
va o muro do cemitério; O fiscal pediu impugnac¢ao da urna alegan-
do fraude é melhor que O fiscal pediu impugnac¢ao da urna com base

na alegacdo de que houve fraude.
gilete - Use lamina de barbear. Veja marca registrada.

giria - Evite ao maximo. Além de banalizar o texto, muitas vezes o
significado de um determinado termo sé ¢ conhecido por parcela
restrita de leitores. Em reprodugdo de declaragoes, a giria deve ser

mantida. Veja declaragéo textual; linguagem coloquial.
Globo - Rede nacional de televisdo no Brasil. Escreva Rede Globo. O
nome Globo também designa uma editora, um jornal e um sistema

de radio.

goleador - Nao aplique o termo a jogador que tenha feito apenas um

gol numa partida.
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gordo - Evite. S6 use se for relevante para a noticia. Procure indicar

o peso exato do personagem. Veja exatidao.

governo - Escreva sempre com minuscula: governo federal, governo

estadual. Veja maitsculas/mindsculas.

gradacdo/graduacgdo - Gradagdo significa aumento ou diminui¢ao
gradual: O arco-iris apresenta uma gradagdo de cores que vai do ver-
melho ao violeta. Graduagédo quer dizer divisao em graus: A gradua-

¢do do termdmetro era ilegivel.

grafia de nomes estrangeiros - Veja nomes estrangeiros. Consulte

também regras de transliteracdo no anexo Nomes Estrangeiros.

grafia de palavras estrangeiras - Veja estrangeirismo. Consulte o ane-

x0 Principais Estrangeirismos e a forma de grafa-los.
grafia de 6rgaos de comunicagao - Veja drgaos de comunicagéo.

grama - A unidade de massa ¢ substantivo masculino. Nao escreva a

grama de ouro, e sim o grama de ouro.

Grande - Adjetivo que se usa antes do nome de centro urbano im-
portante, com a primeira letra em maiuscula, para designar regiao
metropolitana desenvolvida a sua volta: a Grande Sao Paulo, a Gran-
de Nova York, o Grande Rio, o Grande Recife.

“grandprix” - Em francés, grande prémio. Nao use. Escreva gran-

de prémio. Em nomes préprios, com maiusculas: Grande Prémio de

Mobnaco. Em titulos, admite-se a abreviatura GP.

89



gringo - Nao use este termo depreciativo para designar pessoa es-

trangeira.

grosso modo - Nao use em texto noticioso. Nao anteponha a prepo-
si¢ao a nem use aspas. Em latim, significa de modo grosseiro, ou seja,

aproximadamente.

guarda- - guarda-chuva, guarda-civil (o policial), Guarda Civil (a
instituicdo), guarda-costas, guarda-florestal, guarda-livros, guarda-

-mor, guarda-noturno, guarda-pd, guarda-roupa.

Guerra - Comece com maiuscula quando se referir ao nome pelo
qual uma guerra ficou conhecida: Guerra dos Seis Dias, Segun-
da Guerra Mundial, Guerra Civil Espanhola, Guerra do Golfo.
guerrilheiro - Veja terrorista/guerrilheiro.

gueto - Nao use indiscriminadamente para designar areas urba-
nas habitadas por grupo social especifico. A palavra designa local
onde membro de minoria é for¢ado a viver por motivos alheios a
sua vontade. Nao escreva gueto intelectual ou gueto homosse-
xual, mas sim bairro de intelectuais ou regido de homossexuais.
guia - Nao use este regionalismo paulista no sentido de meio-fio.

Veja regionalismo.
H

habite-se - Por se tratar de palavra dicionarizada, o termo empregado
para designar a autorizagao do 6rgao publico para ocupagdo e uso de
prédios, Habite-se, deve ser escrito sem aspas e com H em caixa alta para

evitar que o substantivo seja confundido com a forma verbal.
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haver - O verbo haver é uma fonte permanente de erros nas paginas

do jornal. Tome cuidado com os seguintes casos:

a) No sentido de existir ou para designar tempo passado, o verbo tem
construgdo impessoal na terceira pessoa do singular: Ha trés reuni-
oes marcadas para hoje; Houve varios casos de dengue hemorragica

em S3o Paulo; H4 muitos anos niao chove;

b) Na forma composta, quando haver é o verbo principal, o auxiliar se

torna também impessoal: Deve haver davidas; Podera haver protestos;

c) Evite pleonasmo no uso do advérbio atras: Dez anos atrds ou Ha

dez anos, nunca Ha dez anos atris;

d) Use havia em locugio verbal com verbo no pretérito imperfeito:

Estava no cargo havia trés anos; nunca Estava no cargo ha trés anos;

e) Nao empregue hd, mas sim a preposicdo a, para indicar distancia-
mento no tempo (futuro ou passado) ou no espago: A peca estréia
daqui a duas semanas; A um ano da morte de Tancredo Neves, o
Congresso realizou uma sessao solene em sua memdria; Ele mora a

2 km do escritdrio; O avido voava a mil metros de altitude.

hifen - Regra geral: uma palavra composta leva hifen quando surgir
um sentido novo, diferente do dos termos que a compdem: agua-
-marinha, corre-corre, agua-de-colonia. O problema é que ha tantas
excegdes e casos especiais que a regra se torna pouco util. Este ca-
pitulo apresenta em ordem alfabética prefixos e termos que provo-
cam mais erros, acompanhados da regra quando ela for inequivoca.

Consulte também tabela de prefixos no anexo Hifens em Prefixos.
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hipérbole - Evite esta figura de linguagem, que consiste no exagero
desmedido: milhdes de vezes, aplauso ensurdecedor, manifestagido
gigantesca, lucro incalculavel. O texto jornalistico deve descrever fa-
tos e fenomenos do modo mais fiel possivel a realidade. Veja cacoete

de linguagem; dimensao; exatidao.

homicidio - Morte de uma pessoa provocada por outra. Veja acusa-
¢do criminal; assassinar; executar; matar. Consulte também o anexo

Juridico.

homossexual - E o termo adequado para designar quem tem prefe-
réncia sexual por pessoa do mesmo sexo. Dé a informagdo apenas

quando for relevante no contexto da noticia. Veja preconceito.

horario - Informe em todo texto noticioso o horario do fato relatado. Se
for impossivel registrar a hora exata, indique a aproximada: O presidente

demitiu o ministro no final da tarde. Observe a seguinte padronizagao:

a) O dia comega a Oh e termina as 24h, ou meia-noite. A madrugada
vai de Oh as 6h; a manha, das 6h as 12h (ou meio-dia); a tarde, das
12h as 18h; a noite, das 18h as 24h;

b) Ndo use m para abreviar minutos (m ¢é abreviatura de metro).
Néo abrevie o termo minutos no registro de horario: 12h45. Em
cronometragem esportiva, use as abreviaturas min e s (milésimos
de segundo dispensam abreviatura): Robson completou a volta em

2h10min36s356, quase dois minutos a frente de Caetano;

c) Nao use algarismos para registrar duragao, exceto em artes: A

conferéncia se prolongou por duas horas e 40 minutos e nao 2h40;
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d) Quando o fato ocorre em local com fuso horério diferente do de
Brasilia, indique entre parénteses o horario equivalente: A guerra
comegou as 2h30 de hoje em Bagdd (21h30 de ontem em Brasilia).

Consulte 0 anexo Os Fusos Horarios no Mundo.

ianque - Néo use, porque quase sempre tem conotagio depreciativa,
como gringo. Fora dos Estados Unidos, designa o cidaddo norte-a-

mericano. Nos EUA, é como as pessoas do sul se referem as do norte.

idade - A Folha sempre informa a idade de personagens ativos ou pre-
ponderantes da noticia, por exemplo aqueles dos quais se reproduzem

declaragoes textuais. Escreva sempre com algarismos: Maria Campos, 4.

Quando a pessoa nao quiser informar a idade ou pedir que ela seja
omitida, respeite. Nao é necessario dizer no texto que ela se recusou
a dizer a idade, embora em alguns casos isso possa se tornar rele-
vante para a noticia. Os reporteres sempre devem perguntar a idade
das pessoas entrevistadas, mesmo que, a primeira vista, trate-se de

personagem secundario.

Se o personagem aparecer em mais de um texto na mesma pagina, a
idade deve constar apenas em um deles, de preferéncia no primeiro.
Também ndo é necessario que a idade e outras informagdes de refe-
réncia (localizagdo, hora) aparecam logo no lide, congestionando-o.

A prioridade ¢ a noticia, o fato.

idade/Idade - Comece sempre com maitscula quando se tratar de
periodo bem definido da histdria: Idade Moderna, Idade Média, Ida-
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de do Bronze, Alta Idade Média, mas idade das trevas, idade da ra-
z&o. Também use maidsculas no caso de outros periodos histdricos
bem definidos ou geoldgicos: Era Crista, Antiguidade, Pré-Historia,

Pleistoceno, Pré-Cambriano.

identifica¢ao de pessoa - Na Folha , todo personagem de noticia deve
ser identificado pela profissao, cargo, fun¢ao ou condigdo. Qualifi-
cacOes passadas (ex-presidente, ex-prefeito) s6 devem ser utilizadas

quando relevantes no contexto.

A naturalidade ou nacionalidade deve constar no texto quando for
relevante: o jogador sul-africano John Smith se recusou a jogar ao
lado de Pelé. Atengao: nao inclua na identificagao do personagem da
noticia sua cor, etnia, religido, partido politico, preferéncia ideolé-
gica ou opgdo sexual, exceto quando for relevante no contexto. Veja

idade; mulheres; preconceito; tratamento de pessoa.

identificagdo de texto - Todo texto produzido, revisado ou edi-
tado em terminal de computador da Assembleia deve conter a
identificagdo da pessoa responsavel pela tarefa. Ela é feita com a
inclusdo de um cddigo-rubrica de quatro letras no campo apro-
priado da tela. Cada jornalista da Assembleiatem um cédigo pro-
prio, diferente de todos os outros. A atualiza¢do da lista oficial
de cddigos ¢ feita pela Secretaria Administrativa. Veja Secretaria

Administrativa.

idoso - Evite o eufemismo, mas nao use velho (que designa o que foi
deteriorado pela a¢ao do tempo). Procure informar a idade exata do
personagem da noticia. Nao dispondo da idade e sendo importante

caracteriza-la, use o termo idoso. Veja idade.
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igreja/Igreja - Escreva com maidscula apenas quando integrar nome
completo de instituigao: A Igreja Catélica tem novo papa. Quando
se tratar de segunda referéncia a institui¢do ou de uma edificagdo,
use minuscula: A igreja condena o aborto; A igreja de NotreDame

é de pedra.

ilegal/ilegitimo - Veja legalidade/legitimidade (no cap. Projeto Fo-
lha).

imoralidade - Veja obscenidade (no cap. Edigdo).

império/Império - Comece com maitscula quando se referir ao
nome de um determinado império: Império Otomano. Na segunda

referéncia, escreva império, comegando com minuscula.

Jamais escreva Primeiro Império e Segundo Império referindo-se ao
Brasil. Houve apenas um Império dividido em dois reinados (os de
d. Pedro 1° e de d. Pedro 2°).

implicar - Verbo transitivo direto na maioria dos casos: A vitéria da
selecao brasileira implica sua classificagdo na Copa; O desenvolvi-
mento da ciéncia implica beneficios para a humanidade; O discurso
do candidato implica o recrudescimento da disputa. No sentido de
comprometer ou envolver, o verbo ¢é transitivo direto e indireto: Jodo

implicou Pedro no crime.

imprensa - Designagao genérica para meios de comunicagdo escri-
tos. Use o termo apenas para jornais, revistas e congéneres impres-
so0s. Quando a intengéo for de abarcar radio, cinema, televisio e ou-

tros meios, use meios de comunicagao.
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Nuncaescrevaimprensaescrita(pleonasmo)nemimprensafaladaoute-
levisada (contradigdonostermos). Vejamidia; drgaos de comunicagao.
imprensa amarela - Do inglés yellowpress. Define jornal que usa sen-
sacionalismo para atrair leitores.

A expressao surgiu nos Estados Unidos no fim do século 19, quando
Joseph Pulitzer (1847-1911), do “The New York World”, e William
Hearst (1863-1951), do “The New York MorningJournal’, disputa-
ram os direitos de publicagao do personagem de histérias em qua-
drinhos Yellow Kid (Garoto Amarelo). Os criticos desses dois jornais
populares passaram a caracteriza-los como imprensa amarela.

imprensa marrom - No Brasil, designa os jornais sensacionalistas
que ndo tém compromisso com a descri¢ao fiel dos fatos. Em inglés,
a expressao correspondente é imprensa amarela (yellowpress).

O termo imprensa marrom foi criado por jornalistas do “Diario da
Noite”, do Rio de Janeiro, em 1959. Em campanha contra editores de
revistas sensacionalistas que, segundo acusagoes, faziam chantagens
em conluio com policiais contra cidadaos com problemas juridicos,
o “Diario da Noite” decidiu que amarelo era uma cor suave demais
para designar esse tipo de imprensa.

“in” - Em inglés, dentro. Pode-se dizer de pessoa ou qualquer coisa
que esteja na moda: Casaco de 1a verde esta “in” neste inverno. Evite
em texto noticioso.

incidente - Veja acidente/incidente.

inclusive - Significa incluindo: Havia 35 pessoas na platéia, inclusive téc-

nicos e o diretor. Nao deve ser usado no lugar de até ou até mesmo: Ele

chegou inclusive a prometer... O correto: Ele chegou até a prometer...
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indigena/indio - Originalmente, indigena significa natural de um
pais ou localidade e se opde a alienigena. Nesse sentido, pode-se di-
zer que um aborigene da Africa, da Australia, ou da Europa é um

indigena.

Evite porém esse uso, porque a palavra hoje é tomada como sinéni-

mo de indio, natural das Américas (“Indias Ocidentais”).

Na Assembleia , nomes de nagdes, povos e tribos indigenas do Brasil
sao flexionados como os de qualquer etnia, povo ou nagao: os tupis,
os ianomamis, os bantos, os apaches, os franceses, os mexicanos, os

lapdes.

infarto - Use esta grafia e ndo enfarte ou enfarto para designar ne-
crose provocada por deficiéncia na irrigacdo sanguinea do musculo

do coracio.

infinitivo conjugado - Nao ha regras inequivocas. Pode-se escrever
deixe as criancas sair ou deixe as criancas sairem. Confie no ouvido.
O que importa sdo harmonia, clareza e eufonia. Na duvida, nao fle-

xione o infinitivo.

A proépria nogao de infinitivo conjugado é contraditdria. Infinitivo
¢ 0 modo da ac¢o verbal pura, indeterminada, sem idéias de tempo,
nimero ou pessoa. Quando conjugado (flexionado), ganha as no-
¢oes de numero e pessoa. Surgiu em portugués provavelmente para

que nao se confundissem os diversos agentes da agdo verbal.

Apesar de nao haver regra, é possivel indicar ocasides em que o in-

finitivo é geralmente flexionado ou nao deve absolutamente sé-lo.
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Em primeiro lugar, é preciso nao confundir as formas pessoais do
infinitivo (para eu ir, para nds irmos) com o futuro do subjuntivo
(quando eu for, quando nés formos). Nos verbos regulares, as duas

formas sdo iguais: para eu amar, quando eu amar.

A seguir, uma série de critérios para o uso da forma flexionada, de

acordo com a tendéncia mais moderna da lingua:

a) Sujeito préprio - Pode-se usar a forma conjugada quando o infini-
tivo tiver sujeito proprio e diferente do da oragdo principal: O dele-
gado deu ordem para os policiais prenderem todos os manifestantes;
Abriu o portdo para as ambulancias entrarem; Nao te perddo teres
feito o que fizeste. Néo flexione se o sujeito do infinitivo for pronome
obliquo (se funcionar como objeto do verbo principal e sujeito da
ora¢do infinitiva a0 mesmo tempo): Ndo nos deixeis cair em tenta-
¢d0; Mande-as esperar; Senti-os aproximar-se. No caso de um subs-
tantivo ou adjetivo funcionar como sujeito do infinitivo e objeto da
oragdo principal, convém evitar a flexdo: A¢do do BC faz os precos

cair ¢ melhor do que A¢do do BC faz os pregos cairem;

b) Preposigdo - Pode-se usar a forma conjugada se o infinitivo vier
regido por preposi¢do, principalmente se esta preceder a oragao
principal: Ao descobrirem a fraude, vao ficar pasmos; Precisamos

apenas pensar para acertarmos;

c) Verbo passivo, reflexivo ou pronominal - Se a oragao infinitiva
for passiva ou possuir verbo reflexivo ou pronominal, pode-se usar
o infinitivo flexionado: Saiu sem o comparsa dizendo que nao con-
vinha serem vistos juntos; Viviam juntos sem se conhecerem; Estao

dispostos a se reconciliarem.
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Atengao: jamais flexione o infinito se ele fizer parte de locugéo ver-

bal: Os soldados comecgaram a matar-se;

d) Uso literdrio - Em literatura encontra-se o infinitivo flexionado
nas mais diversas situagdes. Algumas delas podem soar estranhas.
Nio imite: “E preciso aprendermos a nos esquecer de nds mesmos”

(Ciro dos Anjos).

infra- - Com hifen antes de vogal, h, 1, s: infra-estrutura, infra-hepa-

tico, infra-renal, infra-som, infravermelho.

iniciais - Evite seu uso para abreviar nomes proprios. Quando for inevi-

tavel, ndo coloque espaco entre as iniciais: B.J. Thomas, H.L. Mencken.

Criangas (menores de idade) infratoras devem ser identificadas ape-

nas com as iniciais, separadas por pontos. Veja menor.

Textos jornalisticos podem ser assinados no final com as iniciais do
autor. Neste caso, elas devem vir sem pontos: MSG. Veja assinatura
de texto (no cap. Edi¢io).

iniciar - Veja abrir.

injaria - Veja caltnia/difamagao/injuria. Consulte também o anexo

Juridico
inserido no contexto - Nao use. Veja cacoete de linguagem.

interim - Evite. Se usar, observe que se trata de palavra proparoxito-

na e portanto leva acento. Veja acentuagao.
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interino - Especifique sempre quando uma pessoa exerce cargo in-
terinamente: O presidente interino da Republica; editor interino de
Esporte. Nessa acepgdo, evite na Folha a expressdo em exercicio.
interior - Escreva sempre com minuscula, a ndo ser que integre nome

proprio: Ministério do Interior. Veja maitusculas/minusculas.

intervir - Conjuga-se como vir, verbo do qual deriva: A policia inter-

veio (e nunca interviu); se ela intervier (e nunca intervir)
intitular - N3o existe entitular.

“ipsis litteris” - Em latim, significa com as mesmas letras. Ha também a
forma “ipsis literis”. Evite em texto noticioso; é melhor usar literalmente
para enfatizar a literalidade de uma citacio: O professor disse, literal-
mente, que ¢ contra a teoria evolucionista. Mas na maioria dos casos as

aspas resolvem melhor o problema. Veja declaragio textual; sic.

ironia - Em grego, eironefa. Significa pergunta de quem sabe a res-
posta. Em texto jornalistico, dizer algo diferente do que de fato se

pensa pode provocar confusao. Nao abuse, portanto.

< Admite-se o recurso, sem restri¢des, em textos assinados ou colu-
nas de bastidores. Mesmo assim, requer cautela: nem sempre a ironia
que parece dbvia ao autor é compreendida como tal pelo leitor e, em

excesso, tende a irrita-lo.

A ironia deselegante, canhestra ou forgada ridiculariza o autor:
O ministro esta “vibrando” com a possibilidade de ser demiti-
do. Nem mesmo o uso de aspas pode consertar o defeito de estilo.

isto/isso - Veja este/esse.
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ja - Evite o uso da palavra em titulo, onde, com frequéncia, é coloca-
da apenas para ocupar espago. S6 deve ser empregada quando tiver
seu sentido exato preservado, ou seja, quando se quiser mostrar que
um fato ocorre imediatamente, de antemao ou que ele indica mu-
danga de situagao. Veja titulo (no cap. Edigdo).

jamanta - Ndo use este regionalismo paulista como sindnimo de car-
reta. Veja regionalismo.

jap/japa - Nao use estas expressoes estereotipadas para designar pes-
soas japonesas ou de origem japonesa. Veja giria.

jargdo - O texto jornalistico ndo deve conter expressdes de domi-
nio exclusivo de um grupo de profissionais ou especialistas. Quando
for imprescindivel usar, por exemplo em reprodu¢ao de declaragoes
textuais, explique o significado: “O porta-voz s divulga ofensas em
< bl . ~ . s . . . . . .
oft” [jargdo jornalistico para indicar que o informante pediu anoni-
mato]”, disse o deputado. Veja colchetes.

jodo- - jodo-bobo, jodo-ninguém, jodo-teimoso.

jogo- - jogo de azar, jogo de botdo, jogo de cena

jogo de saldo, jogo-da-velha, jogo da verdade.

jornal - Escreva o nome de qualquer jornal, exceto o da Folha , com
aspas e por extenso, respeitando a grafia adotada em logotipo: “The
New York Times”, “Le Monde”, “FrankfurterAllgemeineZeitung’,

“TJornal do Brasil”, “Correio Braziliense”, “O Estado de S. Paulo’.
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jornalismo analitico/opinativo - Os fatos contemporaneos cada vez
mais exigem a analise do noticidrio. A analise da ao leitor a oportuni-
dade de se aprofundar nos eventos, questdes ou tendéncias. A analise
do noticidrio ndo deve ser confundida com a opinido ou o comenta-
rio, que devem estar circunscritos as colunas e aos artigos. A opiniao
¢ subjetiva e arbitrdria e ndo precisa necessariamente comprovar o
seu ponto de vista. Ja a analise procura explicar o noticiario da ma-
neira mais objetiva possivel e envolve uma série de procedimentos:

a) O jornalista s6 deve tentar escrever uma analise depois de checar
se dispoe de informagdes suficientes para sustentar suas conclusoes;

b) Deve pesquisar a bibliografia ou os arquivos sobre o assunto;
¢) Deve entrevistar os envolvidos;
d) Deve contextualizar o assunto;

e) Deve escrever um texto curto e de preferéncia com uma unica

linha de raciocinio;
f) Deve expor sua linha de analise logo nos primeiros paragrafos;

g) Deve expor seus argumentos em um crescendo, para tirar proveito

da tensao criada pelo texto e facilitar a conclusdo para o leitor;

h) Deve trabalhar com rigor técnico para que suas conclusdes sejam

consequéncias necessarias dos fatos que descreveu;

i) Deve cruzar as suas observagdes com dois ou mais especialistas no

assunto, de preferéncia com posi¢des divergentes;
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j) Deve sempre utilizar nimeros e estatisticas para dar mais credibi-

lidade e objetividade as observagoes;

1) Deve ressaltar contradigoes e, para tornar seus argumentos mais

claros, utilizar analogias;

m) Para que o texto de andlise ndo fique desinteressante, deve recor-
rer a declaragdes inteligentes, famosas ou engragadas sobre o assun-
to, além de mencionar casos histéricos ou relevantes que guardem

semelhangas com o tema abordado;
n) Deve, para que a analise tenha éxito, chegar a uma conclusao original.

jovem - Evite este adjetivo impreciso para qualificar personagem ati-
vo ou preponderante na noticia. Procure sempre dar a idade exata.
Veja idade.

juntamente com - Nao use este pleonasmo. Basta com: em vez de O dire-
tor chegou ao teatro juntamente com a atriz principal, escreva O diretor

chegou ao teatro com a atriz principal. Veja advérbio; pleonasmo.

jurista - Nem todo advogado ¢ jurista. Reserve o termo para designar

autores de obras juridicas de importéncia reconhecida.
Justica - Escreva com maiuscula quando se referir ao Poder Judici-
ario: O consumidor disse que vai recorrer a Justi¢a; mas O pastor

afirmou contar com a justica divina. Veja maiusculas/minusculas.

justicar - Nao use este jargdo de organizagdes extremistas no sentido

de assassinar. Veja assassinar; executar.
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justiceiro - Nao use esta palavra para designar assassinos de supostos
criminosos. Veja assassinar; executar.

L

langa- - langa-bombas, lan¢a-chamas, lanca-perfume, langa-torpe-
dos.

laranja- - laranja-cravo, laranja-baia, laranja-da-terra, laranja-lima,
laranja-péra.

latifundiario - Use apenas para designar proprietario de terra que se
enquadra na defini¢ao legal de latifindio vigente no pais.Segundo o
Estatuto da Terra (lei n° 4.504, de 1964), ha dois tipos de latifindio:
por dimensdo (imdvel que ultrapassa 600 vezes o modulo de pro-
priedade, definido para cada regido do pais) e por exploragdo (imo-
vel com menos de 600 modulos de propriedade, mas cuja exploragao

economica seja pequena).
lava- - lava-lougas, lava-pés, lava-pratos.

lei/Lei - Comece com maidscula quando a lei tiver um nome (Lei
Sarney, Lei do Ventre Livre, Lei de Diretrizes e Bases), mas nao
quando ela for conhecida apenas pelo numero (lei n° 5.250). O mes-
mo vale para outros textos legais, como: Constitui¢ao, Cédigo Penal,
Plano Diretor. Veja maitsculas/minusculas.

lembrar - Ndo use como sinénimo de dizer. Lembrar implica que o
fato mencionado pelo personagem da noticia tenha realmente ocor-
rido: O cantor lembrou que sua turné de 1975 foi um sucesso. Veja

verbos declarativos.
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lepra - Nao use este termo estigmatizante. Empregue hanseniase,
palavra derivada do nome do médico noruegués Gerhard Arnauer
Hansen (1841-1912), que identificou o bacilo da doenga. O adjetivo

¢ hanseniano.
lesa- - Sempre com hifen: lesa-gramitica, lesa-majestade, lesa-pétria.

lésbica - Pode ser usado para designar homossexual feminino, se for
relevante para o contexto da noticia. Veja identificacdo de pessoa;

homossexual; preconceito.
leste - Veja pontos cardeais.

lhe/o - Muito cuidado. E erro comum usar lhe em vez de o ou a:
Eu lhe amo, quando o correto é Eu o amo. Para ndo errar, substitua
mentalmente o pronome por ele ou ela. Se ndo for necessaria pre-
posicdo alguma, entdo o verbo ¢ transitivo direto e o pronome a ser
usado é o ou a: “Eu amo ela’, portanto, Eu a amo. Outros verbos que
costumam ser escritos com lhe, quando o certo é com o ou a: Eu o
conheco; Eu a vi; Eu o fiz sair correndo; Eu o prejudico; Eu o acuso;

Eu o enfrento.

lide - Palavra aportuguesada do inglés “lead”, conduzir, liderar. O
jornalismo usa o termo para resumir a fun¢ao do primeiro paragra-

fo: introduzir o leitor no texto e prender sua atengao.

Ha dois tipos basicos de lide: o noticioso, que responde as questdes
principais em torno de um fato (o qué, quem, quando, como, onde,
por qué), e o ndo-factual, que langa mao de outros recursos para

chamar a atengéo do leitor.
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O carater condutor do lide se aplica para quem 1é e para quem escre-
ve. Se ao produzir um texto vocé nao avanga, fica preso nos primei-
ros paragrafos, ¢ muito provavel que o problema esteja no lide -ele
o conduziu a um caminho errado de estrutura de texto. Vocé nao
consegue mais escrever. O leitor, possivelmente, ndo conseguira mais

ler. Nesses casos, o melhor é refazer o lide.

Elabore seu lide de modo que um titulo atraente e informativo seja
feito a partir dele com naturalidade. Nao deixe para quem vai titular
o texto (pode até ser vocé mesmo) a tarefa de decifrar o raciocinio do

autor e juntar informagoes dispersas.
Na Assembleia , o lide noticioso deve:

a) Sintetizar a noticia de modo tao eficaz que o leitor se sinta infor-

mado s6 com a leitura do primeiro paragrafo do texto;

b) Ser tdo conciso quanto possivel. Procure ndo ultrapassar cinco
linhas de 70 toques (lauda) ou de 80 toques (terminal de computador
da Folha );

c) Ser redigido de preferéncia na ordem direta (sujeito, verbo e pre-
dicado).

Atengdo agora para o que vocé deve evitar no lide:
a) Esconder o fato principal em meio a informagoes como localiza-
¢do geografica, hordrio, ambientagio e idade -todas elas recomenda-

das neste manual, o que ndo quer dizer que todas devam ser forne-

cidas de uma s6 vez;
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b) Usar, sem explicar, nome, palavra ou expressao pouco familiar a

média dos leitores;
¢) Comegar com advérbio ou gerindio;

d) Comegar com declaragdo entre aspas, formula desgastada pelo
uso indiscriminado. Reserve-a para casos de declaragdes de impacto:

“Nao acredito no livre mercado’, disse o empresario.

Para o segundo tipo de lide, o ndo-factual, ndo existe receita. E facil
fazer um lide burocratico. Mas conquistar a atencdo do leitor e ao

mesmo tempo informa-lo é um desafio.

Exemplo de bom lide: O presidente eleito Tancredo Neves morreu
ontem, dia de Tiradentes, as 22h23, no Instituto do Cora¢do em Sdo
Paulo. O comunicado oficial foi feito pelo porta-voz da Presidéncia,
Antodnio Britto, as 22h29. A morte de Tancredo ocorreu 38 dias apds
sua internac¢do no Hospital de Base de Brasilia, na véspera da posse.
Nesse periodo, Tancredo foi submetido a sete intervengdes cirtrgicas,
as cinco ultimas em Sdo Paulo, para onde havia sido transferido no
dia 26 de marco. Tancredo Neves tinha 75 anos. Veja nariz-de-cera.
limdo- - limdo-bravo, limao-cravo, limao-doce, limao-galego.
linchar - Assassinato de pessoa, acusada ou ndo de crime, promovi-
do por multiddo ou grupo que pretende estar fazendo justica. Nao
escreva que alguém quase morreu em um linchamento. S6 ha lin-
chamento quando a vitima morre. Caso contrdrio, use tentativa de

linchamento.

A palavra vem do inglés lynch, provavelmente derivada de Char-

les Lynch, fazendeiro e juiz de paz da Virginia (EUA) morto em
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1796. Lynch dirigia um tribunal nao-legalizado através do qual
suprimia seus opositores politicos. A “lei de Lynch’, como fi-
cou conhecida, passou a designar assassinato cometido por gru-
po que alega estar fazendo justica. Veja assassinar; executar.
linguagem coloquial - O texto de jornal deve ter estilo proximo da
linguagem cotidiana, mas sem deixar de ser fiel & norma culta, evi-

tando erros gramaticais, giria, vulgaridade e deselegancia.

Escolha a palavra mais simples e a expressdo mais direta e clara pos-
sivel, sem tornar o texto impreciso. Palavras dificeis e construgoes re-
buscadas dificultam a comunica¢io e tornam o texto pedante: Ele ndo
sabe quanto saiu a compra é melhor que Ele ndo dispée dos custos exa-
tos da transagdo comercial. Veja cacoete de linguagem; giria; jargao.
linha- - linha-d’agua, linha de prumo, linha de tiro, linha diviséria,

linha-dura, linha-fina.

livre- - livre-arbitrio, livre-cambista, livre-docéncia, livre-docente,

livre-pensador.
livro - Veja titulo de obras.

lobby - Grupo de pressdo formado para influenciar pessoas com po-
der de decisdo e de convencimento, como congressistas e jornalistas.
A fungdo ¢ institucionalizada nos Estados Unidos. No Brasil, nao
esta regulamentada. Na maioria dos casos, pouco se diferencia de
aliciamento. Dé ao lobista a mesma atencdo dada ao assessor de im-
prensa, relagdes-publicas e divulgador. Veja assessoria de imprensa

(no cap. Produgdo).

lobo- - lobo-do-mar, lobo-marinho.
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localizagdo - Na Folha, todo texto deve situar o local em que o fato
noticiado ocorreu: O acidente aconteceu em Bananal, 310 km a leste
de Sao Paulo; Foz do Iguagu, na fronteira com o Paraguai, assiste
ao crescimento da atividade dos contrabandistas; A nevasca isolou

Santa Inés, no extremo sul do Chile.

Procure sempre localizar o local da maneira mais pertinente em
relacdo a noticia. No caso do acidente em Bananal, o que importa
é localizar a cidade, que é pouco conhecida. Ao dizer a 310 km de
Sao Paulo, informa-se o Estado e a regido em que se encontra a
cidade. No caso do crescimento do contrabando, é melhor dizer
que Foz do Iguagu fica na fronteira com o Paraguai, portanto em
regido propensa ao contrabando, do que informar a distancia em
relacdo a capital paranaense. No caso da nevasca, a informacdo
de que a cidade fica no extremo sul, local onde ocorrem tempe-
raturas polares, é mais pertinente do que fornecer a distdncia em

relagao a Santiago.

Nio insulte a inteligéncia do leitor. E jornalisticamente errado dizer
que Sao Paulo fica no Estado de Sao Paulo ou que Brasilia é a capital
federal. Isso vale para cidades como: Sdo Paulo, Rio de Janeiro, Brasi-
lia, Belo Horizonte, Salvador, Porto Alegre, Recife, Manaus etc., mas:
Rio Branco (AC); Campo Grande, capital do Mato Grosso do Sul;
Cuiaba, capital do Mato Grosso.

Também nao ha necessidade de informar os paises de cidades como:
Nova York, Washington, Moscou, Paris, Berlim, Frankfurt, Lisboa,
Madri, Barcelona, Londres, Toquio, Buenos Aires, Roma, Cidade do
México etc., mas: Vaduz, capital de Liechtenstein; Vilna, capital da

Lituania; Luanda, capital angolana.
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Quando o fato ocorre numa grande metropole brasileira, mencione
a regido e, se pertinente, o enderego: A exposi¢do acontece no Masp
(av. Paulista, 1.578, regido central de Sao Paulo); o crime ocorreu na
favela do Morumbi, zona sul de Sao Paulo. Veja capital.

logradouro - Veja vias e logradouros.
lorde - Comece com mindscula, exceto quando se tratar de apelido.
lua- - lua cheia, lua nova, lua-de-mel.

lua/Lua - Comece com maidscula quando se referir ao satélite natu-
ral da Terra como corpo celeste, em especial quando o texto mencio-
nar outros astros: Os norte-americanos ja chegaram com suas astro-
naves a Lua, a Vénus, a Japiter e a Marte. Quando se referir a luz do
satélite, ao elemento da paisagem, use minuscula:

Os namorados aproveitam a lua cheia para passear. Veja sol/Sol.
lugar-comum - Veja cacoete de linguagem.

limpen - Do alemao, farrapos. O termo é usado para designar os
mais baixos estratos sociais, inclusive vagabundos e criminosos.
luso- - luso-africano, luso-brasileiro, lusofilia, lusofobia.

M

macro- - Sempre sem hifen: macrobidtica, macrocefalia, macrocos-
mo, macroeconomia, macrometeorito, macromolécula, macrorre-
gido, macroscopico.

mafia/Mafia - Comece com maitscula apenas quando se referir a or-

ganizagdo de origem siciliana: A Méfia assassinou o juiz encarregado
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de apurar as atividades da organiza¢do; mas A mafia chinesa domina

a cidade.

Naio use a expressao mafia de branco para designar a categoria dos

médicos.

maiusculas/mindsculas - A Assembleia observa o uso corrente de
inicial maituscula no comego de frase e nomes préprios. Os casos
controversos ou duvidosos sdo regulados abaixo, seguindo tendén-
cia simplificadora em dire¢do as minusculas. Este manual também

resolve duvidas especificas em verbetes proprios.
Use maiusculas nos seguintes casos:

a) Conceitos politicos importantes - Constituicdo, Estado, Federa-
¢d0, Unido, Republica, Poder Executivo, Legislativo, Judicidrio, Justi-

¢a, Direito (conjunto de normas);
b) Citagédo direta - O ministro disse: “Acabou a infla¢do”;

c) Instituigdes, 6rgdos e unidades administrativas - Presidéncia da
Republica, Supremo Tribunal Federal, Camara dos Deputados, Se-
nado Federal, Assembléia Legislativa, Ministério da Fazenda, Se-
cretaria da Educa¢ao, Exército, Marinha, Forgas Armadas, Policia
Militar, Comissdo de Relacoes Exteriores, Museu de Arte Moderna,
Prefeitura de Sao Paulo, Estado (ou Provincia, Condado, Cantio etc.,

se for a divisdo administrativa oficial do pais em questio);

d) Nomes de datas, feriados, eventos historicos ou festas religiosas

e populares - Primeiro de Maio, Dia do Trabalho, Sete de Setembro,
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Natal, Carnaval, Revolugdo Francesa, Dia D, Ramada, YomKippur,
Dia da Bandeira, Proclamac¢ao da Republica, Dia do Aviador, Guerra
do Golfo;

e) Titulo de obras (discos, livros, filmes, pinturas, esculturas, pecas
de teatro, 6peras, programas de TV etc.) - “O Lago dos Cisnes”, “O
Homem que Confundiu Sua Mulher com um Chapéu”, “Mulheres a

beira de um Ataque de Nervos”

Artigos, preposigoes, conjungdes e particulas atonas que ocorrerem

no meio do titulo sdo grafados em minusculas;

f) Ocidente e Oriente - Quando se referem ao hemisfério como con-

ceito geopolitico: O antagonismo entre Ocidente e Oriente;

g) Regido geogrifica ou espacial, oficial ou consagrada - Triangulo
Mineiro, Vale do Paraiba, Baixada Fluminense, Meio-Oeste (Costa
Leste, Costa Oeste) dos EUA, Leste Europeu, Oriente Médio, Oriente
Préoximo, Extremo Oriente, Sistema Solar, Cruzeiro do Sul, Grande

Ursa;

h) Periodo histdrico consagrado ou geolégico - Idade Moderna, Ida-
de Média, Idade do Bronze, Alta Idade Média, Era Crista, Antiguida-

de, Pré-Histdria, Pleistoceno, Pré-Cambriano, o Seiscentos;

i) Leis e normas, quando constituirem nome préprio - Lei Sar-
ney, Lei do Ventre Livre, Lei de Diretrizes e Bases, Codigo Penal,
Plano Diretor. Mas atencao, se a lei for conhecida apenas por seu
numero, use minuscula: lei n° 5.250, portaria n° 123, medida pro-

visoria 296;
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j) Epitetos (“apelidos”) de personagens histdricos - Iva, o Terrivel; Pepi-

no, o Breve; Ricardo Corac¢io de Ledo; Jodo sem Terra; Maria, a Louca;

1) Prémios e distingdes - Prémio Nobel de Medicina, Ordem do Cru-

zeiro do Sul, Prémio Esso de Jornalismo.

m) Palavras hifenadas - Lembre-se de que palavras separadas por
hifen mantém sua autonomia fonética. Assim, quando é o caso de
escrevé-las com maiuscula, esta deve incidir sobre todos os elemen-
tos: Gra-Bretanha, Vice-Presidéncia, baia de Todos-os-Santos, Vi-o.
Note que eventuais particulas dtonas permanecem com minuscu-

la. Use minusculas nos seguintes casos:

a) nagdo, pais, governo, exterior e interior - Sempre, a nao ser que

integrem nome préprio;
b) republica e monarquia - Quando designarem forma de governo;

c) estado - Como sindnimo de situacdo, disposigdo: estado de espiri-

to, estado de sitio, estado sélido;

d) Segunda mengdo - Nomes de institui¢des, quando aparecem pela
segunda vez no texto de forma simplificada: O ar-condicionado do
Ministério da Fazenda esta quebrado. Os funcionarios desse minis-

tério se queixam do calor.

Mas atengéo para as excegdes: Presidéncia, Supremo, Camara, Sena-
do, Assembléia, sempre com maitiscula, mesmo em segunda men-
¢do, assim como os conceitos politicos importantes (veja item no

comego deste verbete);
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e) Vias, logradouros e acidentes geograficos - rua da Consolagao,
avenida Brasil, praga da Republica, parque do Carmo, oceano Atlan-
tico, cabo Horn, estreito de Magalhaes, mar Mediterraneo.

Ha exceg¢des. Quando o acidente geografico fizer parte de nome pro-
prio (por exemplo de pais), use maiascula: Ilhas Salomao, Cabo Ver-
de, Costa do Marfim.

font face="Verdana, Arial, Helvetica, sans-serif” size="2">Lembre-
-se de que em mapas os nomes de acidentes geograficos, vias e logra-
douros aparecem isolados e portanto constituem frases, devendo ser

grafados com inicial maitscula;

f) norte/sul/leste/oeste, quando se referirem ao ponto cardeal ou di-
recdo - O navio seguia para o norte; O vento oeste ou Zéfiro.

Mas atengdo, use maitscula quando integrar nome proprio ou de-
signar conceito geopolitico: Timor Leste; pdlo Norte, o antagonismo
entre Norte e Sul;

g) Cargos, profissoes, titulos e formulas de tratamento - papa, presiden-
te, sir John, cardeal Arns, engenheiro, doutor pela USP, mestre Abelardo,
lorde Keynes, santo Antonio, sao Pedro, senhor, dom, vocé.

Quando a designagao do cargo fizer referéncia a instituicdo ou 6rgao
de governo, aten¢do para manter a maitscula no segundo termo: se-

cretario da Defesa, ministro do Interior, governador do Estado;
h) Ciéncias, disciplinas, escolas e movimentos artisticos - direito, fi-
losofia, sociologia, portugués, fisica, medicina, deontologia, paleon-

tologia, arte, literatura, surrealismo, impressionismo, romantismo;
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i) Meses e dias da semana - janeiro, julho, dezembro, sexta-feira, se-

gunda, domingo;
j) Gentilicos - brasileiro, romano, carioca, norte-americano.
magnata - Veja milionario.

major- - major-aviador, major-brigadeiro. Vejapatentes militares.

Consulte também o anexo Forgas Armadas do Brasil.

mal- -Como prefixo, leva hifen antes de vogal e h: mal-acabado, mal-
-aconselhado, mal-afamado, mal-agradecido, mal-amado, mal-ar-
ranjado, mal-arrumado, mal-assombrado, mal-aventurado, malca-
sado, malcheiroso, malcomportado, malconduzido, malconservado,
malcriado, malcuidado, mal-das-montanhas, mal-de-amores, mal-
-de-lazaro, maldizer, maldormido, mal-dos-mergulhadores, mal-e-
ducado, mal-empregado, mal-encarado, mal-entendido, mal-estar,
malfadado, malfeito, malformado, mal-humorado, mal-intenciona-
do, maljeitoso, malnascido, malpassado, malquerer, malsatisfeito,
malsucedido, maltrabalhado, maltrapilho, maltratar, mal-usar, mal-

venturoso.

mal/mau - Sdo duas palavras diferentes. Basta seguir a regra: se pu-
der substituir por bem, escreva com 1 (mal); se a substituigdo for por

bom, nio hesite em escolher o u (mau).

Mal, quando funciona como advérbio, é palavra invariavel que modifica
um verbo, adjetivo ou outro advérbio: falar mal, estar mal vestido, ser
mal-humorado. O anténimo é bem. Mal também pode ser substantivo,

significando doenga ou problema: Seu texto sofre de varios males.
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Mau é um adjetivo, palavra variavel (maus, ma, mas) que modifica
substantivo: mas linguas, mau livro, mau gosto, mau exemplo, mau

humor. Seu anténimo é bom.
mal de Hansen - Veja lepra.

manchete - Titulo principal de uma edi¢do. O assunto mais importan-
te do dia ganha a manchete da primeira pagina do jornal. O assunto
mais destacado de uma pagina deve merecer sua manchete, chamada de

manchete interna. Veja manchete; titulo (ambos no cap. Edi¢ao).

Manchete - Rede nacional de televisao no Brasil. Escreva Rede Man-
chete. Também é nome de uma revista semanal de circulagdo nacio-

nal. Escreva “Manchete”.

mandado/mandato - Nao confunda mandado, que pode ser de seguran-

¢a, injungao, prisao, com o mandato do deputado, presidente, vereador.

mansdo - Evite a palavra em textos noticiosos. Significa casa gran-
de e luxuosa. Envolve, portanto, dois conceitos vagos e subjetivos.
Para um sem-teto, um sobrado de classe média de dois quartos pode
ser uma mansdo. Para um banqueiro, s6 sera mansao a casa de oito
quartos, piscina, sala de jogos, sauna e quadra de ténis. Prefira a des-

crigdo objetiva da casa.

mao- - mao-aberta (mas: ter a mio aberta), mao-boba, mao-cheia,

mao-de-obra, mao-francesa, mao-furada, mio-leve, primeira méo.

marajd - Titulo de principes e potentados da India. No Brasil, ¢ colo-

quialmente usado como sindénimo de funcionario com alto salario e
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baixa produtividade. Evite em texto noticioso, exceto ao reproduzir
declaracgao textual. O feminino é marani, mas na acepgao brasileira

chame também as mulheres de maraja.

marca registrada - Nao use como metonimia (gilete em vez de la-
mina de barbear, modess em vez de absorvente intimo). O uso da
metonimia promove a marca, fazendo merchandising inadvertido e

gratuito. Veja metonimia.

marchand - Em francés, mercador, comerciante. No Brasil, designa

aquele que comercializa obras de arte. O feminino é marchande.

“massivo” - Esta palavra nao existe em portugués. Use macico.
matar - Use este verbo para morte ocorrida entre combatentes du-
rante a¢do militar ou praticada pela policia no estrito cumprimento
do dever legal. Admite-se usar fora desses casos em titulos, por con-
veniéncia de edi¢ao, e quando houver a possibilidade de uma morte
ter acontecido em legitima defesa. Veja matéria - Termo genérico
usado para qualquer texto que se produz para jornal. Ndo use em
textos para publicagdo. Prefira a denominagao exata do género jor-

nalistico: artigo, critica, entrevista, reportagem etc.
mau- - mau-carater, mau gosto, mau humor, mau-olhado, maus-tratos.
mau - Veja mal/mau.

maxi- - Sempre sem hifen: maxidesvalorizagdo, maximalista, maxis-

saia, maxivestido.

“mea culpa” - Em latim, a culpa [é] minha. Evite em texto noticioso.
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“media” - Do latim, meios, plural de medium. Designa os meios de
comunica¢ao, como midia. Exige concordancia no plural e ndo leva

acento: Os “media” no Brasil sdo.... Veja érgaos de comunicagao.

médico- - médico-cirurgido, médico-hospitalar, médico-legal, mé-

dico-legista.

medidas - No Brasil, usa-se o Sistema Internacional (também conhe-

cido como métrico). Veja numerais.

meia- - meja-armador, meia-calca, meia-cara, meia-claridade, meia-
-direita, meia-esquerda, meia-estacdo, meia-idade, meia-lua, meia-
-luz, meia-noite, meia-rédea, meia-tigela, meia-volta. meia-noite -
Hora que marca o fim de um dia, ndo o comeco de outro. O comego
de um dia ocorre a zero hora: a greve comega a meia-noite de hoje é

0 mesmo que a greve comega a zero hora de amanha.

meio- - meio ambiente, meio a meio, meio-busto, meio-corpo, meios
de produgio, meio-dia, meio-fio, meio-luto, meio-sono, meio-so-

prano, meio-termo, meio-tom.

meio ambiente - Nao use como sindnimo de ecologia, que ¢ uma

disciplina, ramo da biologia. Veja ecologia.

meio de comunicagdo - Veja 6rgaos de comunicagao.

menor - Evite o termo para referir-se a crianga ou adolescente. A
legislagao vigente proibe a publicagdo de nome de crianga ou adoles-

cente a que se atribuam infragdes. Use as iniciais com ponto e sem

espaco entre as letras. Veja menor (no cap. Edigdo).
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meses - Comece com minuscula e ndo abrevie, exceto em arte e cré-
dito de fotografia: jan., fev., mar., abr., mai., jun., jul,, ago., set., out.,

nov., dez. Veja maitsculas/minusculas.

metafora - Figura de linguagem na qual a significagdo imediata de
uma palavra é substituida por outra, subentendendo uma relagéo de
semelhanca: labios de mel. Pode ser util para tornar um texto mais
didatico: Placas tectdnicas sao balsas que carregam os continentes

sobre um mar de rocha incandescente.

Evite metaforas desgastadas pelo uso excessivo: aurora da vida, pagi-
na virada, siléncio sepulcral, o presidente prometeu levar a nagdo a

porto seguro, luz no fim do tinel. Veja cacoete de linguagem.

metonimia - Figura de linguagem que consiste em substi-
tuir um termo por outro com base em contiguidade semanti-
ca: Ler [uma obra de] Machado de Assis; Beber [0 conteudo de]
uma garrafa. Se bem usada, pode tornar o texto mais conciso.
metrd/Metrd - Com minuscula designa o meio de transporte. Com
maiuscula significa Companhia do Metropolitano. A tarifa do metrd

subiu; A greve é abusiva, disse o Metro.

mi - Abreviatura de milhdo, admitida apenas para referir-se a di-

nheiro em titulos.

micro- - Sempre sem hifen: microbiologia, microcirurgia, micro-
cosmo, microeconomia, microeletronico, microestrutura, micro-
filmagem, microfisica, microfonia, microfotografia, microonda,
microOnibus, microrganismo, microrregido, microssomatico, mi-

crozoario.
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midia - Este jargdo da teoria da comunicagdo, que designa os meios
de comunicagdo de massa, tem origem na palavra latina media, o
plural de medium (meio). Chegou ao portugués através do inglés, no
qual se escreve media, mas se pronuncia midia. Como a forma ori-
ginal foi completamente esquecida, admite-se o plural midias. Midia
eletronica designa os meios de comunicagio eletronicos, em especial
a televisdo. Midia impressa indica os meios de comunica¢ao impres-

$0S, COMO jornais e revistas. Veja imprensa;

milhdo/bilhdo/trilhdo - Veja numerais. Consulte também quadro
com as grandezas e seus nomes em varias linguas no anexo As Gran-

dezas, Pais por Pais.

milionario - Evite. O conceito é vago, como os de biliondrio e mag-
nata. A rigor, o excesso de zeros no cruzeiro torna boa parte da
classe média milionaria. Como esse nio é evidentemente o senti-
do que se costuma atribuir a palavra, procure sempre informar o
patrimonio pessoal ou da empresa do personagem da noticia.

militares - Veja

mim - Apds preposi¢do, usa-se mim: Para mim, isso estd certo; Nao

hé problemas entre mim e ti.

A regra acima nao vale quando o pronome for sujeito de uma outra
oracdo. Nesses casos use eu: Este documento é para eu assinar; Ele

disse para eu fazer.
mini- - Sempre sem hifen: minibiblioteca, minicalculadora, mini-

computador, minidesvaloriza¢ao, minifindio, minirretrospectiva,

minissaia, minissubmarino, minivestido.
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ministério/Ministério - Com maitscula quando designar pelo nome
proprio um dos dérgaos do governo federal: Ministério do Trabalho.
Use mindscula em segunda mengao ou para se referir ao conjunto de
ministros: funcionarios daquele ministério; o ministério de Getulio

Vargas. Veja maitisculas/minusculas.

ministro - Escreva sempre com minuscula: ministro de Estado, mi-

nistro do TST, ministro do Itamaraty.

minoria - O conceito de minoria ndo é apenas definido por crité-
rio quantitativo, mas também politico. Sdo chamados de minorias
grupos distinguidos por sua aparéncia fisica, linguagem, cultura,
religiéo ou mesmo poder econOmico. As minorias étnicas, raciais,
religiosas, sexuais, politicas, ideoldgicas ou de qualquer outro tipo
devem ser tratadas sem preconceitos pela Folha . Veja preconceito.

misto- - misto-frio, misto-quente.

monarquia - Escreva com minuscula. Veja maitsculas/mintsculas.
monsenhor - Titulo honorifico concedido pelo papa a alguns religio-
sos. Néo é posicao hierarquica na Igreja Catolica.

morte - Nio use falecimento, passamento, trespasse ou qualquer
outro eufemismo. E comum a ocorréncia de trotes dando conta da
morte de pessoas famosas. Confirme a informacéio antes de publica-

-la. Veja eufemismo.

moto- - motocicleta, motociclismo, moto-continuo, motomecaniza-

do, motonautica, motoneta, motoniveladora, moto perpétuo.

mouro - Natural da regido norte da Africa. Nao é sinénimo de mugulmano.
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movimento militar - O de 1964, no Brasil, deve ser designado por
essa expressao, e nao por ditadura militar ou Revolugédo de 64.

mugulmano - Veja arabe/mugulmano

mulheres - Trate mulheres que sao personagem de noticia da mesma
forma que homens. Informe sua profissao ou cargo e também a ida-
de. Na segunda mengdo a pessoa em um mesmo texto, identifique-a
pelo sobrenome. Mas aten¢do: em alguns casos a personagem ja é
muito conhecida pelo prenome e chama-la pelo sobrenome geraria
desinformagdo. Por exemplo, use Zélia e nao Cardoso de Mello ou
Mello para se referir a ex-ministra da Economia.

Evite o género masculino para designar atividade, fun¢ao ou cargo
exercido por mulher: a arquiteta Domitila Hauser. Mas cuidado, ha
exce¢des como presidente, gerente e poeta, usados na Folha como
comum de dois géneros: a presidente.

Evite o uso de expressdes estereotipadas (garota, sexo fragil, gata,
boneca). Também nio use o tratamento dona, da mesma forma
que o jornal ndo usa sr. antes de nomes de homem. Nao mencio-
ne caracteristicas fisicas (loira, atraente), a menos que seja relevante
para a noticia. Veja identificacdo de pessoa; tratamento de pessoa.
multi- - Sempre sem hifen: multiangular, multibilionario, multicelu-
lar, multicolorido, multifacetado, multiforme, multiinstrumentista,

multilateral, multinacional, multissecular.
(0]

obra- - obra aberta, obra capital, obra de arte, obra-mestra, obra pds-

tuma, obra-prima.
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obscenidade - Veja obscenidade (no cap. Edi¢ao).

Ocidente - Com maiuscula quando designar hemisfério como con-
ceito politico: O antagonismo entre Ocidente e Oriente. Veja maits-

culas/minusculas.
oeste - Veja pontos cardeais.

“off” - Em televisdo ou cinema, é a voz de pessoa cuja imagem nao
aparece na tela. Nao confunda com “oft”, forma reduzida de “off the-
record”. Veja “offtherecord” (nos caps. Produgédo ou Edigdo).

oficial- - oficial combatente, oficial da reserva, oficial-de-gabinete,
oficial de justica, oficial de registro, oficial de ronda, oficial-de-sala,
oficial-general, oficial-maior, oficial-marinheiro, oficial miliciano,

oficial subalterno, oficial superior.

oficial - Use como substantivo comum-de-dois: o oficial, a oficial.
OK - Nao use em texto noticioso.

onde - Use apenas com referéncia a lugar: A casa onde Joao nasceu;
Foi a Grécia, onde visitou a Acropole; e nunca A guerra ocorreu no
século 19, onde os imperadores....

Aonde sd deve ser usado quando o verbo que indica movimento for
regido pela preposicao a, como ir e chegar: O padre nao disse aonde

iria depois da cerimonia.

ontem - A maioria das noticias do jornal refere-se a0 que aconteceu

ontem. Evite, por isso, usar essa palavra em demasia. Em muitos ca-
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sos, basta esclarecer no primeiro paragrafo que o fato narrado ocor-
reu ontem e evitar a palavra nos paragrafos seguintes.

Opera- - Opera-balé, 6pera-bufa, 6pera-comica, dpera-sacra, Opera-
-lirica.

opinido - O jornalista deve se abster de opinar ou emitir juizos de
valor ao relatar um fato ou redigir uma noticia. O jornalismo critico
ndo depende da opinido de quem escreve: o simples registro ou con-
fronto de dados, informagoes e opinides alheias pode ser muito mais
contundente que a opinido de um jornalista. Quando uma noticia
envolve opinides divergentes, o jornalista tem obrigacao de relatar
essas diversas versoes ao leitor.

Isso nao significa que o jornalista ndo possa ou ndo deva opinar em
certas circunstancias. A qualidade do jornal também depende das
opinides de jornalistas, criticos e colaboradores. Em regra, as opi-
nides do jornalista devem constar de texto a parte, e ndo permear o
texto noticioso, embora ai se admitam analise e interpretagdo. Quan-
to mais fundamentada e sustentada por fatos e dados exatos e com-
provados a opinido estiver, maior serd sua credibilidade.

Com excegdo dos editoriais, textos de jornalistas que expressem
opinides devem ser assinados e editados em italico. Veja jornalismo
analitico/opinativo.

opinido da Folha - Veja editorial.

oragao - Veja frase/oragdo/periodo.

6rgdos de comunicagdo - Quando citados, nomes de revistas, jor-
nais e agéncias de noticias, brasileiros ou estrangeiros, sao grafados
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na Folha por extenso, entre aspas, sem negrito ou italico, com letras

»

maidsculas e mindsculas: “France Presse”, “Veja”. Atengdo: escreva

Folha em negrito e sem aspas.
Em crédito de foto, dispense as aspas: France Presse.

Nomes de emissoras de radio e TV sdo grafados sem aspas, sem ne-
grito ou itdlico e com letras maitsculas e minusculas: TV Globo;
radio Excelsior. Veja Folha ; menc¢do a meios de comunicagio (no

cap. Edicdo).

oriental - Ndo use para pessoa ou coisa quando uma qualificagdo mais
exata for cabivel: chinés, vietnamita, malaio etc. Veja preconceito.
Oriente - Com maiuscula quando designar hemisfério como concei-
to politico: O antagonismo entre Ocidente e Oriente. Veja maitscu-

las/mintsculas.
origem étnica - Veja minoria; preconceito; raga/etnia.

ortografia - Este manual ndo substitui o dicionario, embora se pre-
ocupe em alertar para erros mais grosseiros e frequentes em jornal.
Consulte sempre um bom dicionario quando tiver davida sobre a
grafia de uma palavra. Desconfie de si mesmo: gorjeio ou gorgeio?

gorgeta ou gorjeta?
outdoor - Em inglés, ao ar livre. Designa em portugués cartaz de
publicidade colocado ao ar livre (mas em inglés esse tipo de midia se

chama billboard).

outrossim - Nao use. Veja conjungao.
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pacote - Limite seu uso as medidas provisorias que entram em vigor
antes de votadas pelo Congresso Nacional. Na década de 70, o termo
designava conjunto de medidas administrativas do governo federal.
Com o restabelecimento da democracia, a expressio perdeu o sen-
tido original.

padre - Escreva com minuscula: O padre Paulo. Veja maitsculas/
minusculas.

pag./p. - Nao use a abreviatura p. para pagina, mas sim pag. (plural:
pags.).

pais
- Com minuscula mesmo quando se referir ao Brasil. Veja maitscu-
las/minusculas.

pajé - Nao use este termo de origem tupi-guarani para designar todo
e qualquer lider espiritual ou curandeiro de grupos de indios. Veja
chefe.

palavrao - Evite. Antes de publicar, é obrigatoria consulta a Secreta-
ria de Redagdo.

palavras estrangeiras

- Nao use se houver equivalente em portugués. A Folha considera
sua fungdo criar esses equivalentes sempre que possivel, ou aportu-
guesar a grafia de palavras de outras linguas.

Este manual contém uma série de palavras aportuguesadas e estrangei-
ras que a Folha grafa com ou sem aspas. Se a palavra néo estiver relacio-
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nada no corpo deste manual ou nos anexos e houver real necessidade de
usa-la, grafe entre aspas. Veja estrangeirismo; nomes estrangeiros. Con-
sulte o anexo Principais Estrangeirismos e a forma de grafa-los.

pan- - Com hifen antes de vogal, h: pan-africano, pan-americano,

pan-helénico, pan-indianismo.

pandemia - Epidemia generalizada, que ultrapassa os limites de uma
regido geografica definida ou pais, como a Aids e o cdlera. Veja en-

demia; epidemia; surto.

papa - Comece sempre com minuscula, exceto se fizer parte de nome
proprio: o papa Jodo 23, mas a avenida Papa Jodao 23. Veja nomes

estrangeiros.

papel- - papel almago, papel-arroz, papel-biblia, papel-carbono, pa-
pel crepom, papel cuché, papel de imprensa, papel de parede, papel
de seda, papel fotografico, papel higiénico, papel kraft, papel-moeda,
papel oficio, papel vegetal.

“paper” - Evite. Em inglés, documento. Na universidade, significa
texto académico. Nessas acep¢des, nunca traduza por papel: Os do-

cumentos do Pentagono, e nao os papéis do Pentagono.
para-/para- - Como verbo, sempre com hifen e acento: para-brisa,
para-choques, para-lama, para-quedas, para-quedismo, para-que-

dista, para-raios.

Com sentido de proximidade ou lateralidade, sem hifen e sem acen-

to: paragrafo, paramédico, paramilitar, parapsicologia.
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parabenizar - Evite. Neologismo brasileiro condenado por alguns
dicionaristas. Ha varias op¢des para substituir o termo: felicitar, con-

gratular, dar parabéns.

paragrafo - Deve conter apenas uma idéia ou raciocinio completo.
Tente evitar paragrafos muito longos, com mais de cinco linhas de
terminal de computador.

parénteses - Evite em texto corrido para introdugdo de explica¢oes
longas. Nunca use parénteses dentro de parénteses. Use-os nas se-
guintes situacoes:

a) Indicar codigo teleféonico de area - (061) 223-3530;

b) Introduzir datas de nascimento de personagens da noticia - Char-
les Dickens (1812-1870);

c) Registrar regides de cidades - al. Santos (regido dos Jardins);

d) Dar a pronuncia de palavras estrangeiras - O presidente Eise-

nhower (pronuncia-se aproximadamente aisenrrauer);

e) Informar o partido e Estado de um politico - O deputado Goché-
Lavoratto (PT-AM);

f) Para informar o Estado a que pertence uma cidade - Santa Quité-
ria (MA);

g) Para remeter o leitor a um texto na mesma pagina - (leia texto ao

lado).
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Parlamento/Congresso - Nao sao exatamente sindnimos. Parlamen-
to é o conceito mais geral, mas ha uma tendéncia da lingua a reservar
o termo para assembléias de paises com regimes parlamentaristas: O
Parlamento inglés se reine na semana que vem. Congresso é a pala-
vra mais comum para designar a reunido de duas camaras em regi-

mes presidencialistas (usualmente chamadas de Camara e Senado).

Observe essa distingao. Use Parlamento para designar Congresso

apenas em segunda mengdo no texto e se for inevitavel.

Nunca chame um Parlamento (em sentido estrito) de Congresso: O
Bundestag ¢ o Parlamento alemao, e ndo o Congresso alemao. Nao
use o termo também para designar apenas uma das cimaras em re-
gime presidencialista: Depois do Senado, o projeto sera examinado

pela Camara, nunca pelo Parlamento.

patentes militares - Tome cuidado com patentes designadas por no-
mes compostos. Um almirante-de-esquadra pode ser chamado em
titulo de almirante, mas referir-se a um major-brigadeiro apenas
como major é um erro grave de hierarquia. Na verdade, trata-se de
um oficial-general e a simplificagdo correta é brigadeiro. Consulte o

anexo Forcas Armadas do Brasil.

patriarca - Comece com minuscula, mesmo quando se referir a titulo

hierarquico da Igreja Ortodoxa: O patriarca Nicolau.
percentual - Veja porcentagem.

perfil - Jargao jornalistico para designar texto que descreve ou re-

constitui personalidade e modo de vida de uma pessoa, em geral per-
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sonagem de uma noticia. O perfil ndo é uma compilagao de fofocas e
maledicéncias, mas pode ser critico. Deve se apoiar em caracteristi-
cas de temperamento, preferéncias e episodios biograficos informa-
dos pelo proprio personagem ou terceiros, desde que checados. Veja
personagem da noticia (no cap. Produgao).

perguntado - Néo use este participio de verbo que exige objeto direto
de coisa e indireto de pessoa para se referir a pessoa entrevistada. E
errado escrever O médico negou-se a responder quando perguntado
sobre seu envolvimento nas fraudes. Use questionar que, como verbo
que exige objeto direto de pessoa e indireto de coisa, pode assim ser
empregado na voz passiva: O médico negou-se a responder quando
questionado sobre seu envolvimento nas fraudes.

periodo - Veja frase/oragao/periodo.

periodo geoldgico ou histdrico - Veja idade/Idade.

personagem - Em jornalismo, pessoa que figura numa noticia. Use
como substantivo masculino ou feminino: A atriz se parecia com a

personagem; O personagem ndo era facil de se interpretar.

“persona non grata” - O plural desta expressdo latina é “person&
non grat/E”

peso- - Use hifen quando se referir ao lutador: peso-galo, peso-médio-li-
geiro, peso-mosca, peso-pena, peso-pesado. Os nomes das categorias de
boxe sdo apenas: galo, médio-ligeiro, mosca, pena, pesado.

PhD - Abreviatura da expressdo latina philosophiaedoctor (doutor
em filosofia), comum nos paises de lingua inglesa. Seu uso se genera-

lizou para outras disciplinas. Traduza por doutor. Veja doutor.
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pieguice - O leitor compra o jornal para se informar, ndo para se
comover. O texto noticioso deve ser direto, preciso, sucinto e exato.
Qualquer emocio deve ser resultado dos fatos narrados, nao do esti-

lo do autor. Veja tensdo jornalistica.

pigmeu - Povo de baixa estatura (na média, para um homem adulto,
inferior a 1,50 m) que vive no centro-sul da Africa. Por extensao, tor-
nou-se sindnimo de pessoa baixa. Ndo use nesse sentido. Consulte o

anexo As Palavras Certas.

piramide invertida - Técnica de redacao jornalistica pela qual as in-
formagdes mais importantes sdo dadas no inicio do texto e as de-
mais, em hierarquizagao descrescente, vém em seguida, de modo

que as mais dispensaveis fiquem no final.

Criada para servir melhor as necessidades dos clientes de agéncias
noticiosas, que podiam transmitir o mesmo texto a todos e permi-
tir a cada um utiliza-lo no tamanho requerido por sua diagramagao
sem necessidade de operacdes demoradas: bastava cortar pelo final

na medida desejada.

Acabou por servir também ao leitor que pode, igualmente, inter-
romper a leitura do texto na altura que desejar sem ter perdido as

informagdes fundamentais, concentradas nos primeiros paragrafos.

E a técnica de redagio mais adotada em jornais do Ociden-
te. Deve ser utilizada pelos jornalistas da Folha. Veja lide.
pivete - Ndo use para designar crianca infratora em texto noticioso,
exceto em transcri¢ao de declaragdo textual. Veja menor. Consulte o

anexo As Palavras Certas.
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Planalto - Nome do palacio que serve de sede ao governo brasileiro
em Brasilia. Pode-se usar para designar o Poder Executivo federal: O
Planalto estd empenhado na aprovagao da lei.

plantel - Designa conjunto de animais de raca. Nao deve ser empre-
gado em relacdo a pessoas. E errado dizer: O Palmeiras formou um
magnifico plantel de craques.

pleonasmo - Redundancia de termos. No texto jornalistico, é vicio
intoleravel: A alpinista Ana Bainosubiu para cima da montanha.

plural de palavras compostas - Regra pratica: flexione os elemen-
tos que forem variaveis (substantivos e adjetivos) e nao flexione os
que nao forem (verbos, advérbios e prefixos). Essa regra da conta
da maioria dos casos, de acordo com as normas apresentadas pela
maioria das gramaticas. Sobram umas poucas exce¢des em que ele-

mentos varidveis permanecem no singular.
A seguir, alguns exemplos:

a) Os dois termos variaveis - cirurgides-dentistas, curtas-metra-
gens, quintas-feiras, cachorros-quentes, obras-primas, guardas-civis

(guarda é substantivo);

b) S6 o segundo variavel - sempre-vivas, guarda-roupas (guarda é
verbo), mal-educados, semi-selvagens, abaixo-assinados, vice-pre-
sidentes, ave-marias. Encaixam-se nesta categoria os compostos de

palavras repetidas: reco-recos, tico-ticos;

c) S6 o primeiro variavel - pés-de-moleque, quedas-d’agua, autos-

-da-fé, pombos-correio, canetas-tinteiro, peixes-boi, bananas-magca.
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Embora os segundos elementos dos compostos acima sejam em tese
variaveis, eles permanecem no singular devido a presenca da prepo-
si¢ao de ou por limitarem o sentido do primeiro termo;

d) Nenhuma varia - os leva-e-traz, os perde-e-ganha, os bota-fora;

e) Casos especiais - os louva-a-deus, os diz-que-diz, os bem-te-vis,
os bem-me-queres, os malmequeres;

f) Adjetivos - Quando o adjetivo composto ¢ formado a partir de
dois adjetivos, sé o segundo leva o plural: politico-sociais, castanho-
-claros, italo-americanos. As excecoes sio: surdos-mudos, azul-ma-
rinho e azul-celeste, os dois ultimos invaridveis.

Quando a primeira palavra ¢ um adjetivo e a segunda um substan-
tivo, o adjetivo composto ndo tem forma especial de plural: tapetes
verde-musgo, saias azul-pavao, vestidos azul-turquesa, salas cor-de-
-rosa. Também ndo se flexiona quando suprimida a expressao cor de:
paredes gelo, sapatos creme, ternos cinza, camisas rosa.

plural majestatico - Uso da primeira pessoal do plural para designar
acdo ou pensamento realizado por individuo ou organizagao. Nao
use na Folha . Admite-se em editorial, em nota da Redacéo, no titulo
da se¢do Erramos, em transcri¢ao e em artigo assinado.

Atengao para a concordéncia: Sentimo-nos cansada, disse a rainha.
Veja concordancia nominal; concordancia verbal.

pobretao - Néao use, exceto em transcricdo de declaragao textual.
poderes - Escreva com maiuscula Poder Executivo, Poder Legislati-

vo, Poder Judiciario, mesmo em segunda mengao: Executivo, Legis-

lativo, Judicidrio. Veja maitusculas/mintsculas.

133



poeta/poetisa - Nao use poetisa. Use poeta como substantivo co-

mum-de-dois: o poeta, a poeta.

polaco - Nao use. O adjetivo nao-pejorativo referente a Polonia é

polonés.

ponto de exclamagdo - Quase sempre desnecessario no texto jorna-
listico. Nunca use em titulo. Em texto noticioso, s6 use entre aspas
na reprodugao literal de declaragdo enfatica. A for¢a de um aconte-
cimento jornalistico decorre de sua préopria dramaticidade, nao de

recursos de estilo de qualquer espécie.

ponto-e-virgula - Indica uma pausa maior que a da virgula e menor

que a do ponto. No jornal, emprega-se em poucos casos:

a) Para separar oragdes coordenadas, ndo unidas por conjungio, que

guardem relagdo entre si: A represa esta poluida; os peixes estao mortos;

b) Para separar oragdes coordenadas, quando pelo menos uma delas
ja tem elementos separados por virgula: O resultado final foi o se-

guinte: 20 deputados votaram a favor da emenda; 39, contra;

c) Para separar os diversos itens de uma enumeragdo, principal-
mente quando ha virgulas em seu interior: Compareceram ao even-
to: Henrique Moraes, cientista social; Paulo Santos, historiador;
Marcos Tavares, economista, e Antonio Rocha, cientista poh’tico.
pontos cardeais - Comece com minuscula quando se referir a ponto
cardeal, posi¢do geogréfica ou dire¢ao: O navio ruma para o norte;
Vitéria esta 524 quilometros a leste de Belo Horizonte; A rebelido

curda no norte do Iraque fez muitas vitimas.
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>Use maidscula quando integrar um substantivo préprio ou nome
de regido geografica oficial ou consagrada ou conceito geopoliti-
co: polo Sul; Timor Leste; O Estado de Mato Grosso do Sul fica no
Centro-Oeste; O Leste Europeu; O antagonismo entre Norte e Sul.

pontos percentuais/por cento - Veja porcentagem.

pontuacdo - Veja aspas; colchetes; parénteses; ponto de exclamagao;

ponto-e-virgula; travessao; virgula.

popular - Néo use o termo para designar pessoas: O acidente foi vis-
to por dezenas de pessoas e nunca O acidente foi visto por dezenas
de populares; Centenas de manifestantes participaram da passeata e

ndo Centenas de populares participaram da passeata.

Use a palavra apenas para designar obra, fendmeno ou pessoa que
exprima o carater peculiar, os sentimentos ou a cultura de grande
parte da populagdo de um pais ou de uma regido: A cultura popular.
porcentagem - Grafe sempre com algarismos: 1%, 99%. Nao confun-
da ponto percentual com por cento: A inflagdo subiu 5% em rela¢ao
ao més anterior significa que ela subiu de, por exemplo, 20% mensais
para 21%. Se a intengdo é dizer que a inflagdo subiu de 20% para
25%, escreva: A inflagdo subiu cinco pontos percentuais. Da mesma
forma, se uma pesquisa de opinido indica um candidato com 40% e
outro com 38%, a diferenca entre eles é de dois pontos percentuais,

nio de 2%.

Para simplificar a concordancia, a Assembleia adota a seguinte pa-

dronizagdo:

Veja concordancia verbal.
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or consequeéncia - Evite. Veja conjuncao.

porém - Conjungdo que deve ser reservada para casos em que hou-
ver necessidade de uma énfase maior no carater adversativo de uma
determinada informacéo em relagdo a outra: O documento do Con-
selho Regional de Medicina néo autoriza Pierre Foucault a exercer a
profissao no Brasil. O documento, porém, habilita o médico francés

a dar cursos no pais.

Quando uma énfase maior ndo for necessaria, use mas.
por outro lado - Evite este cacoete de linguagem. Veja conjungao.
por que/porque - O significado é o mesmo: razdo, causa, motivo.

Muda a fungao gramatical.

Usa-se por que (separado) em frases interrogativas: Por que ele nao

veio ontem?

Também se usa por que (separado) em frases afirmativas quando

significam a razdo pela qual: Ele nao disse por que nao veio.

Usa-se porque (junto) quando se da explicagao ou causa, podendo

ser substituido por pois: Ele ndo veio porque nio quis.

Também se usa o porque (junto) nas interrogativas em que a respos-

ta ja é sugerida: Vocé nao veio ontem porque estava doente?

H4 ainda as formas por qué e porqué (acentuados). Usa-se por qué
em final de frase ou quando se quer enfatizar ainda mais uma pausa
ja forte marcada por virgula: Ele ndo veio por qué?; Nao sei por qué,

mas acho...
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Porqué ¢ substantivo: Nao entendo o porqué de sua auséncia. Veja

que/qué.

porquanto - Evite em texto jornalistico. Veja conjungao.

por sua vez - Evite. Veja conjuncao.

porta- - porta-avides, porta-bagagem, porta-bandeira, porta-cartas,
porta-chapéus, porta-cigarros, porta-estandarte, porta-joias, porta-
-lapis, porta-luvas, porta-malas, porta-niqueis, porta-retratos, por-

ta-revistas, porta-seios, porta-voz.

portenho - Adjetivo referente a Buenos Aires, capital da Argentina.

Naéo use como sinénimo de argentino.

pos- - Com hifen se for tonico e aberto: pds-biblico, pds-datar, pos-
-diluviano, pos-eleitoral, pos-escrito, pos-glacial, poés-graduacao,
poOs-impressionismo, pos-maturagao, pds-operatorio, pospasto, pos-
ponto, posposto, pos-puerperal, poés-romano, pos-simbolista, pds-

-socratico, pos-verbal.

posi¢do - Prefira este termo a postura ou posicionamento quando
o sentido for o de atitude: O deputado GoesAsafes assume posi¢do
tipica de oposicionista em vez de O deputado GoesAsafes assume
postura tipica de oposicionista.

posicionamento - Veja posigao.

posto que - Evite. Veja conjungao.
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postura - Veja posicao.

poupanga - Pode ser usado como sindnimo de caderneta de poupan-

¢a: A poupanga vai render 10% este més.

povo - Evite o termo para sociedades nacionais organizadas em es-
truturas complexas. Use populagdo ou sociedade: A populagdo nor-
te-americana é conservadora em vez de o povo norte-americano é
conservador. Admite-se o uso de povo para designar etnias: os povos

eslavos. Veja popular.

praxis - Evite esta palavra vulgarizada pelo marxismo como sindni-

mo de pratica em oposi¢do a teoria.
preciosismo - Veja cacoete de linguagem.

preco - Nao escreva o prego esta caro ou barato. Nestes dois casos, o

preco s6 pode ser alto ou baixo.

preconceito - A Assembleia ndo qualifica ninguém por sua origem
étnica, confissdo religiosa, situagao social, preferéncia sexual, defi-
ciéncia fisica ou mental -exceto quando for relevante para a noticia:
O primeiro governador negro dos Estados Unidos; O médico Simon
LeVay, ele mesmo homossexual, encontrou estruturas diferentes nos

cérebros de dezenas de homossexuais mortos por Aids.

preencher uma lacuna - Nao use. Veja cacoete de linguagem.
prefeitura/Prefeitura - S6 escreva com maiudscula se fizer parte de
nome completo: Prefeitura de Sao Paulo. Em segunda mencao, es-

creva com minuscula: os funciondrios da prefeitura estao em greve.
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Veja maitsculas/minusculas.
Prémio Nobel - Veja Nobel.
prenome - Veja tratamento de pessoa.

premié - Do francés premier, isto é, primeiro. Usado como for-
ma reduzida de premier ministre (primeiro-ministro). Se o cargo
for exercido por mulher, use apenas primeira-ministra. Na Ale-
manha e na Austria, que também adotam o sistema parlamen-
tarista, o cargo de chefe de governo tem o nome de chanceler (se
usar, explique que se trata do chefe de governo; nao use para de-
signar os ministros das Relagoes Exteriores desses dois paises).
prendas domésticas - Nao use. Escreva dona-de-casa quando nenhu-

ma outra designacdo for mais precisa ou quando a pessoa assim se
definir.

Presidéncia da Republica - Escreva sempre com maiuscula, mesmo
na forma simplificada: candidato a Presidéncia. Veja maiasculas/mi-
nusculas .

presidente - Use como substantivo comum-de-dois: o presidente, a
presidente.

“press clipping” - Servigo de recorte de textos de jornal e outras pu-
blica¢des sobre determinado assunto. Os recortes sdo colados em
paginas das quais constam nome do veiculo, data e pagina da qual o
texto foi retirado.

press release - Evite o termo em texto para publicagdo. Designa in-

formacao escrita encaminhada a jornalistas por assessoria de im-
prensa. Veja press release (no cap. Produgao).
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preto - Nao use para designar negro quando a condi¢do racial
for relevante para a noticia. Consulte o anexo As Palavras Certas.
“preview” - Apresentagdo de filme ou espetaculo antes de lancamen-

to publico. Escreva exibi¢ao prévia.

Primeiro Mundo - Escreva com maiusculas, assim como Terceiro e
Quarto Mundo.

O sentido corrente de Primeiro Mundo ¢ o da reunido dos paises
desenvolvidos. Segundo Mundo designava os paises do entao bloco
socialista. Terceiro Mundo reunia paises que ndo pertenciam a esses
dois blocos. Posteriormente surgiu a expressdo Quarto Mundo, para

agrupar paises muito pobres.

prime rate - Taxa basica de juros para clientes preferenciais
nos Estados Unidos. Pode-se usar a forma simplificada prime.
profissdes - Escreva sempre com minuscula: médico, engenheiro,

professor. Veja maitsculas/mindsculas.

programa de indio - Evite essa expressdo obviamente pejorativa em

texto noticioso.

programa de TV - Escreva nomes de programas de TV entre as-
pas e com maiusculas no inicio de cada palavra (exceto artigos,
preposi¢oes, conjungdes e particulas atonas). A primeira palavra
também ¢é grafada em maitscula, qualquer que seja sua classe

gramatical: “Selva de Pedra”, “Planeta Terra”, “Canal Livre”, “Os

Flintstones”.

progressista - Veja conservador/progressista.
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prometer - Nao use como sinonimo de dizer, significa assumir com-
promisso. Empregue sempre que politico ou membro de governo
assumir compromisso de realizar algo em determinado prazo: O go-
vernador Gastdo Malaquias prometeu construir um milhao de casas
este ano. Veja projetos oficiais (nos caps. Produ¢ao ou Edigao); ver-
bos declarativos.

pronuncia - Sempre que a prondncia correta de palavra ou nome
estrangeiro for pouco conhecida, convém indicé-la de maneira apro-
ximada ao leitor quando ainda for recente no noticiario. A indicagdo
deve ser feita entre parénteses: O pintor suico Paul Klee (pronuncia-

-se aproximadamente paulclé).

pronunciamento - Evite como sindnimo de discurso, declaracio, en-
trevista, que descrevem com maior precisao diferentes maneiras de

manifestar opinido.

propaganda - Em sentido restrito, atividade que visa a influenciar o
homem com objetivo religioso, politico ou civico. Se tiver finalidade

comercial, use publicidade. Veja publicidade (no cap. Projeto Folha).
protocolo - Veja quebra de protocolo.

Provincia - Unidade politico-administrativa em alguns paises, como
a Austria e a Argentina. Corresponde aproximadamente a Estado no
Brasil.

Evite a designagdo preconceituosa de provincia em relagio a cidades

ou regides distantes dos grandes centros urbanos, em sentido lite-

ral (geografico) ou figurado (cultural). Veja maiusculas/ mintsculas.
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Consulte 0 anexo As Palavras Certas.
publicidade - Veja propaganda.

publisher - Em inglés, aquele que publica. Pode designar o proprie-

tario de 6rgao de imprensa ou seu representante.

Q

Quarto Mundo - Veja Primeiro Mundo.

que - Evite o excesso de ques, para tornar o texto mais elegante e a leitura
mais agil. Muitas vezes é melhor usar ponto e dividir o periodo em dois:
O ministro disse que o governo vai investigar a fraude. Prometeu demi-
tir os culpados em breve em vez de O ministro disse que o governo vai

investigar a fraude e que os culpados serdo demitidos em breve.

que/qué - Que é uma particula que ndo tem acentuagdo propria (ato-
na) e, na fala, apdia-se na acentuacgdo da palavra que lhe segue. As-
sim, se ndo houver palavra alguma depois do que, ele se torna ténico
e ganha acento: Ele ndo veio por qué? O mesmo acontece se apds o
que houver a inten¢do de marcar uma pausa forte: Nao sei por qué,
mas acho.... Como néo existem substantivos atonos, o que também
se torna tonico quando substantivado, exceto em metalinguagem,
marcada por italico ou aspas: Nao entendo o porqué de sua auséncia;

Ela tem um qué de Ingrid Bergman; A letra qué vem antes do erre.
quebra- - quebra-cabegas, quebra-galho, quebra-gelos, quebra-luz,

quebra-mar, quebra-molas, quebra-nozes, quebra-pau, quebra-que-

bra, quebra-vento.
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quebra de protocolo - Evite este cacoete de linguagem. Episodios
frequentemente classificados como quebra de protocolo néo sdo re-
gidos por nenhum protocolo. Antes de recorrer a expressao, certifi-
que-se de que havia, de fato, protocolo a ser quebrado. Veja cacoete

de linguagem.
queda- - queda-d’agua, queda-de-bracgo.

quiproqué - Derivado da expressdo latina qui pro quo, isto é, troca
de dois casos de declina¢do do latim (nominativo pelo ablativo). Ou
seja, confusdo. Nao use para caracterizar briga. Veja briga. quérum -
Escreva sempre com acento. Indica o nimero minimo necessario de
pessoas presentes para o funcionamento de uma sessao: A votacao

foi suspensa por falta de quérum.
R

rabino - Sacerdote da religido judaica. Escreva sempre com mints-

cula.

rabo- - rabo-de-cavalo (o penteado), rabo-de-galo (o coquetel), ra-

bo-de-peixe (o carro), rabo-de-saia, rabo preso.

raca/etnia - Nao use raga para se referir a espécie humana. O termo
¢ objeto de polémica entre cientistas e esta carregado de preconcei-
to. Para realcar caracteristicas de grupo cultural, use etnia: Os tarta-
ros sdo uma das dezenas de etnias da Russia. Use apenas o adjetivo
quando se tratar de caracteristica fisica: O apartheid segrega os ne-
gros e nao O apartheid segrega a raga negra. O adjetivo racial pode

ser usado. Veja preconceito.
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radio- - Sempre sem hifen: radioamador, radioastronomia, radio-
atividade, radiocomunica¢io, radiodifusdo, radiofonia, radiofoto,
radionovela, radiorreceptor, radiorreportagem, radiossonda, radio-

técnico, radiotelefonia.
radio - Comece sempre com minuscula: A radio Verdes Mares.
“raid” - Em inglés, significa incursao. Evite.

rainha - Comece com minuscula: A rainha da Inglaterra, a rainha

Vitéria.
raios X - Escreva sem hifen e com X maiusculo.

rapto - O termo vem do latim raptus designando a agdo de arrastar,
roubo, rapina, e também sequestro. O direito entretanto especiali-
zou o sentido da palavra: tirar de casa “mulher honesta, mediante
violéncia, grave ameaga ou fraude, para fim libidinoso” (Art. 219 do
Coédigo Penal brasileiro). Na lingua portuguesa convivem as duas
acepgoes. Assim, para ndo criar confusdo, evite a palavra. Sé use no

sentido técnico, explicitando que se trata de termo juridico.

rebelde - Qualquer grupo organizado que se opde pelas armas a um

governo. Veja terrorista/guerrilheiro.
reconhecer - Significa admitir como certo, constatar, verificar, con-
fessar, aceitar. Nao use como sindnimo de dizer, pois tem conotacao

negativa. Veja verbos declarativos.

recurso - A Justiga garante aos réus a possibilidade de recorrer de
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sentengas a instancias superiores. Registre sempre no texto se cabe
recurso da decisao judicial em questdo e informe se ele tem efeito
suspensivo, ou seja, se suspende a execu¢do da decisdo até que haja
outra de instincia superior. Veja acusa¢ao criminal. Consulte tam-

bém o anexo Juridico.

regéncia - Certas palavras (normalmente substantivos e verbos) que
se ligam a seu complemento mediante preposi¢des sdo fonte de erros
grosseiros nos jornais. Usar a preposicdo errada agride o ouvido: em
protesto a em vez de em protesto contra; em torno a em vez de em
torno de. As vezes, mais do que agredir o ouvido, a regéncia errada
muda o sentido da frase. Odette aspirava o perfume significa que ela
sentia o cheiro do perfume; ja Odette aspirava ao perfume significa-

ria que ela desejava o perfume.

A regéncia ¢ um dos mais extensos e dificeis capitulos da sintaxe.
Mesmo as melhores gramaticas abordam apenas parcialmente o
tema. As duvidas tém de ser resolvidas caso a caso no diciondrio

(existem diciondrios especializados em regéncia).
Seguem algumas recomendag¢des que ndo estdo nos dicionarios:

a) Nao ligue duas ou mais palavras com regimes diferentes a um
mesmo complemento. Ndo escreva: Gostei e recitei o poema; o cor-
reto é: Gostei do poema e o recitei. Mas atengao: Entrei e logo sai da

sala ¢ aceitavel porque os dois verbos estdo muito relacionados;
b) Embora as graméticas mais recentes admitam, evite constru¢des com

infinitivo precedido das contragdes do, da. Nao escreva: Ja é hora do

ministro se demitir. O correto é: Ja é hora de o ministro se demitir;
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c) Em literatura, bons escritores muitas vezes omitem preposigoes
que teoricamente seriam necessarias: Ambos concordaram [em]
que essas idéias ndo tinham senso comum (Machado de Assis); Nao
gostaria [de] que Jodo Brandio se lembrasse de oferecer-me o ca-
valo (Carlos Drummond de Andrade). regides geograficas - Com
maitscula quando forem oficiais ou consagradas: Tridngulo Mi-
neiro, Vale do Paraiba, Centro-Oeste. Veja maiusculas/minusculas.
regionalismo - Evite palavras e expressdes que tenham significado
restrito a uma regido ou que possam ter significados diferentes em
diferentes regides do pais. Exemplos de regionalismos paulistas: farol
como sinal ou semaforo; guia como meio-fio; carta como carteira de
habilitagdo; jamanta como carreta; marreteiro como camel6; hole-
rite como contracheque; RG como carteira de identidade; funilei-
ro como lanterneiro; lista como lista telefénica. Veja bairrismo (nos
caps. Produgido ou Edi¢do). reis e soberanos - Comece sempre com
minuscula, exceto se integrar substantivo proprio: O rei da Espanha,

praca Rei Juan Carlos. Veja nomes estrangeiros.

reitor - Comece sempre com minuscula, exceto se integrar substantivo
proprio: O reitor da Universidade de Sao Paulo; auditdrio Reitor Ze-
ferino Vaz. Relagdes publicas/relagdes-publicas - Sem hifen, designa a

atividade: Aquela empresa faz um bom trabalho de relagoes publicas.

Com hifen, designa o profissional e ¢ substantivo comum-de-dois: o

relagbes-publicas, a relagdes-publicas.
Nao use a sigla RP.

relax - Em inglés, significa descanso, relaxamento. Evite em texto no-

ticioso.
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repeticao de palavras - Uma velha regra de estilo recomenda néo re-
petir palavras ao longo de um texto. O emprego de vocabulario am-
plo enriquece de fato o texto de jornal, mas aten¢éo: o uso de sindni-
mos para designar uma mesma coisa pode tornar o texto impreciso
e confuso. Causidico, jurista e doutor, por exemplo, sdo péssimos
substitutos de advogado. Em muitos casos, ndo ha mal em repetir

palavras. Veja advogado.

republica/Republica - Com maitscula quando designar institui¢ao
politica: presidente da Republica; a 5* Republica francesa. Se for
como forma de governo, escreva com minuscula: republica se opde a

monarquia. Veja maiusculas/minusculas.

réquiem - Do latim requiem, isto ¢, repouso. Escreva com acento e

minuscula: o réquiem “Canticles”, de Stravinski.

resenha - Género jornalistico que consiste em resumo critico de li-
vro. Deve ser informativo, dando ao leitor uma idéia do contetdo da
obra e de quem ¢é seu autor, mas também exige que se emita opinido

sobre a qualidade. Sempre assinada. Veja critica.

ressaltar - Significa tornar saliente, dar relevo, destacar. Nao use
como sindnimo de dizer, pois da conotagao positiva a declaragao.
Veja verbos declarativos.

Reuters/”Reuter” - Reuters é o nome da empresa proprietaria
da agéncia de noticias “Reuter”. O crédito correto é Da “Reuter”.
revelar - Significa desvelar, tirar o véu. Ndo use como sindnimo
de dizer, pois supde que o revelado de fato existe. Veja verbos

declarativos.
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réveillon - Use réveillon ou Ano Novo. Em francés mais antigo desig-
na refeicdo que se faz tarde da noite. Em francés moderno, a propria
festa de Natal ou Ano Novo.

revisao - A revisao dos textos publicados pela Folha é feita pelos
jornalistas que os escrevem. O jornal ndo conta com profissionais
dedicados exclusivamente a essa tarefa. Por isso, é fundamental que
o jornalista da Folha tenha perfeito dominio do portugués escrito.

O jornal mantém professor de portugués para cursos e consultas. Este
manual contém, neste capitulo, uma série de regras e esclarecimentos
de dtvidas mais frequentes. Veja acentuagdo; concordéncia nominal;
concordancia verbal; crase; infinitivo conjugado; plural de palavras
compostas; tempos verbais. revista - Escreva nomes de revistas por
extenso, entre aspas, sem negrito ou itdlico, com letras maidsculas e
minusculas: “Time”, “Veja”. revolugao/Revolugdo - S6 escreva com
maidscula quando se referir a fato de grande importancia histérica e
seu nome for mencionado por inteiro: A Revolucio Russa comemora

70 anos; foi a revolu¢do mais importante do século 20.

Admite-se o uso do conceito de revolugdo em sentido figurado, para
expressar uma mudanga drastica em processos habituais: A informética
revolucionou os métodos de administracido bancaria. Use com mode-
ragdo. Revolugao de 64 - Nao use esta expressao para designar o movi-
mento militar que ocorreu no Brasil naquele ano. Veja ditadura. ringue
- Do inglés ring (arena). Estrado para lutas de boxe, luta livre e outras.

rinque - Do inglés rink (pista de patina¢ao).

roda- - roda-dagua, roda-gigante, roda do leme; rodamoinho, roda-

pé, roda-viva.
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roubo - Crime contra o patrimonio definido pelo Cédigo Penal (ar-
tigo 157). Nao ¢é sindnimo de furto. Significa apoderar-se de coisa
alheia e mdvel mediante grave ameaga ou emprego de violéncia con-
tra pessoa. Veja furto. Consulte também o anexo Juridico.

round - Em inglés, significa rodada. Quando se referir a luta de boxe,
prefira assalto.

royalty - Valor devido a quem detém o direito sobre patente ou ex-
ploragdo comercial de produto ou obra original. O plural é royalties.

RP - Evite a sigla, que significa relagdes publicas. O profissional que
atua nessa area chama-se relagdes-publicas.

rua - Escreva com minuscula: rua Augusta, rua da Consolagao.
rumor/boato/fofoca - Ndo confunda essas trés palavras. Rumor, do
latim rumor, é noticia que corre, verdadeira ou ndo. Boato, do latim
boatus, derivado do verbo grego bodo, gritar (possivelmente o mu-
gido do boi), é, até pela origem jocosa, a noticia falsa. Fofoca ¢é giria
brasileira. Significa mexerico, maledicéncia. Respeite essa distingao,
embora desde o latim haja certa tendéncia para confundir os termos
rumor e boato. A distingdo é particularmente ttil em jornalismo e

foi registrada por muitos dicionaristas.

A Assembleia s6 publica rumor, mediante consulta prévia a Secreta-
ria de Redacéo, quando ndo ha tempo de confirmar a exatidao de in-
formagdo que possa vir a ser relevante. Nesses casos, indique sempre
que se trata de noticia ndo-confirmada. Boatos s6 podem ser publi-
cados quando geram noticia, por exemplo: O boato da morte de Sa-
ddam Hussein fez despencar os precos do petroleo. Neste caso, deixe

claro para o leitor que a morte de Saddam Hussein é noticia falsa.
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saia- - saia de baixo, saia-baldo, saia-calca.

saida- - saida-de-banho, saida-de-praia.

sal- - sal 4cido, sal amoniaco, sal basico, sal de cozinha, sal grosso,

sal-gema, sal marinho, salmoura, salpimenta, salpintar.

sala- - sala de armas, sala de espera, sala de espetdculo, sala de estar,

sala-e-quarto (o apartamento).

saldrio- - saldrio-base, saldrio-familia, saldrio-hora, saldrio minimo,

saldrio-minimo (quem ganha), décimo-terceiro saldrio.

salientar - Significa tornar saliente, visivel ou distinto, sublinhar. Nao
use como sinénimo de dizer. Reserve o termo para quando o entre-
vistado de fato quis chamar atengao sobre a passagem. Veja verbos
declarativos.

salto- - salto com vara, salto ornamental, salto-mortal.

salva- - salva de palmas, salvaguarda, salva-vidas.

samba- - samba-canc¢io, samba de breque, samba de enredo, samba-

-enredo.

sangue- - sangue azul, sangue de barata, sangue frio, a sangue-frio,

sangue-novo, sangue quente.
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sao/santo - Use sdo antes de nomes que comecem com consoante:
sdo Francisco, sdo Paulo (exce¢des mais comuns: santo Tomas de
Aquino e Santo Graal). Escreva santo antes de prenomes que come-
cem com vogal: santo André, santo Inacio de Loyola. O plural é, nos
dois casos, santos. Para o feminino, nao hd forma reduzida. Use sem-

pre santa. Veja frei.

sapatdo - Nao use para designar mulher homossexual. Prefira lésbi-
ca. Veja homossexual; preconceito; tratamento de pessoa. Consulte o

anexo As Palavras Certas.

SBT - Sistema Brasileiro de Televisao, rede nacional de TV criada em
1979 pelo empresario Silvio Santos. Também conhecida como TVS.

Escreva SBT, sem aspas.

se - Muito cuidado com este termo. Em portugués, dependendo do
gramatico, o se chega a apresentar nove fungoes diferentes. Nenhu-
ma delas é a de sujeito, embora muitos escrevam: Aluga-se casas; nao
se podia evitar os aumentos. Estas construgdes estdo erradas, porque
0s sujeitos sao respectivamente casas e aumentos e os verbos deve-

riam concordar com eles (alugam-se; ndo se podiam evitar).
O se costuma causar problemas nestes dois tipos de construgéo:

a) Particula apassivadora - E uma das formas de construgio da voz
passiva em portugués: Alugam-se casas (casas sdo alugadas). Para
ndo errar, converta a oragdo para a forma passiva com o verbo ser
mais participio passado. Nao se diz nem se escreve Casas ¢ alugada,
portanto a concordancia correta é no plural. S6 verbos transitivos

diretos admitem voz passiva;
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b) Indice de indeterminagio do sujeito - O se também indica a im-
pessoalidade em verbos com sujeito indeterminado: Precisa-se de
pedreiros; Aqui passeia-se muito; Trata-se de questdo delicada; Nao
se cré em fantasmas. Observe que nesses casos os verbos sao intran-
sitivos ou transitivos indiretos, de modo que ndo adianta tentar con-
verter a oragdo: De pedreiros sdo precisos nao faz sentido algum.

Assim, o verbo fica sempre no singular.

Além desses dois casos, existe um uso absurdo e difundido do se:
E possivel se dizer que a lingua declina; Por se falar nisso; A confu-
sao tornou dificil se perceber quem estava no palanque. Ele é intei-
ramente dispensével nesses casos. Experimente corta-lo: E possivel
dizer que a lingua declina; Por falar nisso; A confusao tornou dificil

perceber quem estava no palanque.

secdo/sessdo/cessdo - Secao significa parte, reparticao, divisao: Se¢ao

de transportes, se¢ao de turfe, se¢ao de pessoal.

Sessao ¢ o tempo de duragdo de alguma coisa: sessao de cinema, ses-

sao legislativa, sessao de psicanalise.

Cessio é o ato de ceder: fazer cessio de direitos.

século - Escreva com numerais ordinais até dez (inclusive) e depois
cardinais: século 1° d.C., século 10°, século 16, século 20. Veja nu-
merais.

segundo- - segundo-cadete, segundo-sargento, segundo-tenente.

Segundo Mundo - Veja Primeiro Mundo.
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sem- - Leva hifen quando formar substantivo: sem-cerimonia, sem-
-familia, sem-fim, sem-pudor, sem-pulo, sem-sal, os sem-terra, os

sem-teto, 0s sem-vergonhas.

semi- - Com hifen antes de vogal, h, r, s: semi-analfabeto, semi-au-
tomdtico, semibreve, semicerrado, semicirculo, semicondutor, se-
mideus, semi-eixo, semi-especializado, semifinal, semi-internato,
seminu, semi-oficial, semiprecioso, semi-racional, semi-real, semi-

-s6lido, semivogal.

Senado Federal - Escreva sempre com maitiscula, mesmo em segun-
da mengao: o presidente do Senado. Veja maiusculas/minusculas.

senador - Comece com minuscula, exceto quando integrar substan-
tivo proprio: o senador Teotonio Vilella; Centro Cultural Senador

Teotonio Vilella. O feminino é senadora.

se nao/sendo - Use se ndo quando a expressdo puder ser substituida
por caso nao ou quando nao: Se nao sair, fico; O ministro vai traba-
lhar, se nao chover. Também use se ndo quando o se introduzir ora-
¢d0 como conjuncao integrante: Perguntou se nao era tarde demais.
Perceba que nesses casos é sempre possivel intercalar uma palavra:
Se [eu] ndo sair, fico; O ministro vai trabalhar, se [hoje] nao chover;

Perguntou se [ja] ndo era tarde demais.
Sendo deve ser usado nos demais casos, com varios significados:
Corre, sendo a policia te pega (do contrario); Nao havia sendo cinco

pessoas (a nio ser).

senhor/senhora - Use apenas em transcri¢do de entrevista: Folha -

O que a sra. pretende fazer para evitar o problema? Veja mulheres;
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tratamento de pessoa. sensualismo - Nao confunda com sensuali-
dade. Sensualismo é o nome da doutrina filoséfica segundo a qual a
origem de todo o conhecimento humano esta baseada em sensagdes.
Opde-se ao racionalismo.

sentido figurado - Veja metafora .
sepultamento - Prefira enterro.

sic - Em latim, significa assim. Expressao usada entre parénteses no
meio ou no final de uma declaragao entre aspas, ou na transcri¢ao
de um documento, para indicar que é assim mesmo, por estranho ou
errado que possa ser ou parecer: “Penso de que (sic) é preciso mudar
o pais’, disse o candidato. siglas - Em geral, criam dificuldades para o
leitor, porque exigem ser decifradas. A regra é evitar, principalmente
em titulos, exceto em casos consagrados como Aids, Bradesco, Em-
bratel, ONU, OLP, USP.

Na Assembleia, observe a seguinte padronizagao:
a) Ndo use pontos: ONU e ndo O.N.U,;

b) Escreva por extenso seu significado de preferéncia logo apds a
primeira mengao: O filme vai ser exibido no MIS (Museu da Imagem
e do Som), exceto quando a sigla for muito consagrada, como Aids,
Bradesco, ONU;

c) Use apenas letras maitisculas para sigla com até trés letras: UD,
CIA, ONU. Mas atencdo: alguns nomes, como Efe (a agéncia de no-
ticias espanhola) e Fed (o banco central norte-americano), parecem

siglas mas ndo sdo;
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d) Use maidscula apenas na primeira letra de siglas com mais de
trés letras que podem ser lidas sem dificuldade como uma palavra:

Unesco, Banespa, Petrobras, Sudene, Sesc.

e) Use apenas letras maiusculas para sigla que exija leitura letra por
letra: FGTS, SBPC, DNDDC, DNER;

f) Ha algumas excegdes consagradas como CNPq, UnB;
g) Se precisar formar plural, acrescente s minusculo: TVs, BTNs.
Consulte tabela com as principais siglas no anexo Siglas, Acrénimos

e Assemelhados.

singular/plural - Veja concordancia nominal; concordancia verbal;

plural de palavras compostas; plural majestatico; porcentagem.
sindnimo - Veja repeticdo de palavras.

Designa o titulo de cavaleiro ou baronete na Gra-Bretanha. Comece
com minudscula. Ndo use antes do sobrenome, mas sim do prenome:
sir John Silver, ou sir John, mas nunca sir Silver.

sobre- - Com hifen antes de h, 1, s: sobreaviso, sobrecama, sobrecar-
ga, sobrecasaca, sobrecoxa, sobre-humano, sobreloja, sobrenatural,
sobrenome, sobre-saia, sobrescrever, sobretaxa, sobrevoo.

sobrenome - Veja nomes estrangeiros; nomes proprios.

socio- - Sempre sem hifen: sociocultural, socioecondmico, sociolo-

gia, sociopatia, sociopolitico, sociolinguistico.
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sol/Sol - Comece com minuscula quando se referir a idéia de luz
ou dia. Com maiuscula, quando em referéncia ao corpo celeste, em
especial quando também forem citados outros astros: O sol nasceu
as 6h10; O cientista estuda as drbitas de Netuno, Plutio e Vénus em

torno do Sol. Veja lua/Lua.

“stress” - Use estresse e o adjetivo estressado.

sua majestade - Em textos noticiosos nao se refira a rei ou rainha por
essa forma de tratamento. Use apenas o titulo: rei Juan Carlos, rainha
Elizabeth.

sua santidade - Em textos noticiosos nao se refira ao papa por essa
forma de tratamento. Use apenas o titulo: papa Joao Paulo 2°, papa
Pio 12.

sub- - Com hifen antes de b, r: subafluente, subalimentado, subato-
mico, sub-bosque, sub-bibliotecario, subchefe, subdivisao, subemen-
da, subentender, subequatorial, subespécie, subfaturar, subgénero,
subgerente, subgrupo, subumano, sublegenda, subliminar, sublinhar,
subliteratura, suboficial, subprefeito, subproduto, sub-raca, sub-rei-
toria, sub-repticio, subsecdo, subsecretario, subsindico, subsolar,
subtenente, subtitulo, subtropical.

sublinhar - Veja salientar; verbos declarativos.

suicidio - Ndo omita o suicidio quando ele for a causa da morte de
alguém.

sul- - sul-africano, sul-americano, sul-mineiro.
sul - Veja pontos cardeais.
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super- - Com hifen antes de h, r: superabundéncia, superalimentagao,
superaquecer, supercampedo, supercondutividade, supercondutor,
superestrutura, super-hidratacdo, super-homem, superlotagao, su-

perprotecdo, super-realismo, supersafra, supersaturar, supersecreto.
superavit - Escreva com acento. O antdnimo é déficit. Veja déficit.

superlativo - Use expressdes superlativas apenas quando puder com-
provar sua adequagao aos numeros, dados e informagdes: O tempo

de Joaquim Cruz foi o melhor da histdria dos Jogos Olimpicos.

Evite nos outros casos: Um quadro belissimo, um acidente gravissimo, um
politico celebérrimo. Expressoes como aluta do século ouo casamento do
ano nao devem ser usadas porque, no ano ou no més seguinte, essa luta ou
essecasamentopodemsersuplantadosporoutrosaindamaissensacionais.
Supremo Tribunal Federal - Escreva sempre com maitscula, mesmo na

forma simplificada: recurso ao Supremo. Veja maitsculas/mintsculas.

surto - Irrupgdo ou subito aumento de uma doenga numa area geo-
grafica estritamente limitada. Pode haver surto em creche, conjunto
habitacional, asilo, bairro ou pequena comunidade. O surto, quando
ndo é controlado, pode expandir-se e tornar-se uma epidemia. Veja

endemia; epidemia; pandemia.
T
tabelido - Use tabelid como feminino.

tachar/taxar - Tacha, além de indicar um tipo de prego (também co-

nhecido como tachinha), significa mancha, nddoa, defeito. Tachar é
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atribuir defeito (moral) a alguém: O deputado foi tachado de corrup-
to por seu adversario.

Taxa é uma espécie de imposto. Taxar é langar impostos: O governo
resolveu taxar a importagao de alimentos.

tamanho - Veja dimensao.

tamanho de texto - O tamanho de cada texto ¢ combinado entre o
jornalista e seu superior imediato. A tendéncia do jornalismo escrito
é publicar textos cada vez mais curtos. A maioria dos textos da Folha
tem como limite maximo 50 linhas de terminal de computador.

tamanho do lide - Veja lide .
tamanho do paragrafo - Veja paragrafo.

“tape” - Em inglés, fita (magnética). Escreva teipe e, por extensao,
videoteipe. taxar - Veja tachar/taxar.

tcheco - Nao use o adjetivo gentilico tcheco para designar indistinta-
mente habitante da Tcheco-Eslovaquia. Escreva tcheco ou eslovaco,
dependendo da origem étnica do personagem. Na impossibilidade
de descobri-la, use tcheco-eslovaco.

“teenager” - Em inglés, adolescente. O termo deriva do sufixo teen
(mais dez) e, por isso, abrange pessoas entre 13 e 19 anos (s6 os nu-

meros de 13 a 19 terminam com teen, em inglés).
teipe - Use esta grafia para designar gravacao em fita magnética.
tel. - Abreviatura de telefone que pode ser usada apenas quando se-

guida do numero. Nio use fone.
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telefone - Numeros de telefone devem ser sempre antecedidos pelo
cddigo de drea entre parénteses: O telefone geral do Hospital das Cli-
nicas ¢ (011) 282-2811. Se se tratar de nimero no exterior, o codigo
do pais também deve ser mencionado entre parénteses: A policia de
Washington pede que informagdes sejam transmitidas pelo telefone
(001-202) 555-2368. Veja telefone (no cap. Produgao).

televisdo - Escreva os nomes das emissoras sem aspas: Rede Globo,
Rede Manchete, Rede Bandeirantes. Os nomes de programas, entre
aspas: “Critica e Autocritica’, “Chaves’, “Roda Viva’, “Clube do Bo-

linha”

Para abreviar, use TV, nunca tevé. Veja televisao (no cap. Edi¢do).
telinha - Néo use este termo para se referir a televisio ou TV.
temperatura - Use a escala Celsius, mais empregada no Brasil. Es-
creva Celsius ou °C (sem espago entre algarismo e simbolo), nunca
graus centigrados: A temperatura era de 33 graus Celsius negativos
ou -33°C, e ndo 33 graus centigrados negativos.

Em reportagens sobre ciéncia, admite-se a escala Kelvin (K), mas é
obrigatério informar a conversao para Celsius entre parénteses: O
zero absoluto corresponde a 0K (-273, 2°C).

tempo - Veja horario.

tempos verbais - Tome cuidado com os tempos verbais. O desfalque

teria sido de Cr$ 3 bilhoes diz algo muito diferente de O desfalque

foi de Cr$ 3 bilhoes. Neste caso, com a simples mudanga para o con-
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dicional (teria), o jornalista revela alguma desconfianga com rela¢ao
a informacdo que obteve. Além dessa nuance importante para o jor-
nalismo, tempos verbais obedecem a regras de correlaciao que sao

atropeladas com frequéncia:

a) A sessao ja tinha terminado (terminara) quando o deputado che-
gou ao plendrio - O pretérito mais-que-perfeito indica que a agdo é

anterior a que esta no pretérito perfeito;

b) A sessdo estava terminando (terminava) quando o deputado che-

gou - O imperfeito mostra que as duas ag¢des sao simultaneas;

¢) O médico pede (vai pedir, pedird) que vocé pare de beber - O
presente do subjuntivo é exigido pelo tempo presente ou futuro da

oragdo principal;

d) O médico pediu (pedia, pedira) que vocé parasse de beber - O
imperfeito do subjuntivo acompanha o tempo passado da oragiao

principal;

e) Entregarei o texto assim que puder - O futuro do subjuntivo é
usado em oragdes subordinadas iniciadas por conjungdes que intro-

duzam idéia de futuro: se, quando, enquanto, logo que e outras;
f) O secretdrio nega que esteja envolvido em corrupgio - E errado
escrever nega que estd, pois as idéias de eventualidade e possibilida-

de também pedem o subjuntivo;

g) O fabricante anunciou que todos os modelos seriam recolhidos -

O futuro do pretérito, como o nome ja diz, indica o futuro de uma
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acao passada. Mas aten¢ao: nao esta errado escrever O fabricante
anunciou que todos os modelos serdo recolhidos. Neste caso, se a
acao de recolhimento ndo tiver comegado, mas houver certeza de
que serd realizada, opte pelo futuro do presente, para evitar que paire
davida sobre a informacéo.

tensdo jornalistica - O jornal reflete em seus textos o clima de tensao
da maior parte dos fatos que noticia. Ela deve ser transmitida nao

por adjetivos, mas pela descri¢ao seca e concisa de fatos dramaticos:

Avides de combate da for¢ca multinacional aliada iniciaram a guerra
ao Iraque as 2h30 da manha de hoje (21h30 de ontem em Brasilia). A
operagdo “tempestade do deserto” comegou a 0h58 (19h58 em Bra-
silia), com a decolagem de cagas F-15 de uma base na regido central
da Arabia Saudita. O secretario norte-americano de Defesa, Richard
Cheney, disse que participaram avides dos EUA, Gra-Bretanha, Ara-
bia Saudita e Kuait. Duas horas apds o inicio das hostilidades, o pre-
sidente George Bush disse na TV que “a guerra comegou em 2 de
agosto, quando o Iraque invadiu o Kuait”

terrorista/guerrilheiro - Use apenas em sentido técnico, evitando a
carga ideoldgica positiva ou negativa atribuida seja pela esquerda

seja pela direita.

Terrorista designa organizagdes e seus integrantes quando adeptos
de agbes violentas contra alvos civis, ainda que ndo de maneira ex-
clusiva (podem eventualmente atingir alvos militares). Seus objetivos
sao de simples propaganda, mesmo que mantenham retérica militar.
Se nao for possivel aplicar esses critérios adequadamente, empregue
o termo extremista, que tem a desvantagem de ser menos preciso.

Guerrilheiro é o combatente de for¢as irregulares engajadas em luta

prolongada contra exército regular, com apoio relativo da popula-
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¢do e de outros paises. Suas agdes visam em geral a desestabilizar
o governo. Use rebelde (qualquer grupo armado que se opde a um
governo) para qualificar organizagdes ou seus membros quando nao
se encaixarem nessa definicio.

Em caso de duvida, discuta a aplicagdo desses termos com o editor ou

editor-assistente. Veja conservador/progressista; direita/esquerda.
Terceiro Mundo - Veja Primeiro Mundo.

“téte-a-téte” - Em francés, cara a cara. Nao use em texto noticioso.

tevé - Nao use esta abreviatura de televisido, mas sim TV.

texto de apoio - Texto que explica ou rememora aspectos laterais de

uma noticia. Veja “side”; sub-retranca (ambos no cap. Edi¢ao).

texto obsceno - Veja obscenidade (no cap. Edi¢ao).

tira- - Sempre com hifen: tira-duvidas, tira-gosto, tira-teima.

tiréide - Nao use. Escreva tiredide.

titulo - Veja titulo (no cap. Edigdo).

titulo académico - Use em sentido preciso, come¢ando com minus-
cula e sempre que possivel com o nome da institui¢ao académica que
o conferiu: José Penedo, doutor em antropologia pela Universidade

de Sao Paulo.

titulo de nobreza - Escreva com minuscula: o duque de Braganga.

titulo de obras - Escreva nomes de obras e espetaculos (discos, li-
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vros, filmes, pinturas, esculturas, pecas de teatro, dperas, programas

de TV etc.) entre aspas e com maiusculas no inicio de cada palavra

(exceto artigos, preposi¢des, conjungdes e particulas atonas). A pri-

meira palavra do titulo também ¢é grafada em maitscula, qualquer

que seja sua classe gramatical: “O Lago dos Cisnes”; “O Homem que
», «

Confundiu Sua Mulher com um Chapéu”; “Mulheres a beira de um
Ataque de Nervos”. Veja ficha técnica (no cap. Edi¢do).

toca- - Sempre com hifen: toca-discos, toca-fitas.

todavia - Evite. Veja conjuncao.

todo dia/todo o dia - Sem o artigo, significa diariamente: Todo
dia, ela faz tudo sempre igual. Com o artigo, quer dizer duran-
te o dia inteiro: Ele trabalhou no texto todo o dia de ontem.
todo mundo/todo o mundo - Sem o artigo, significa todos: Todo
mundo foi ao circo naquela cidade. Com o artigo, quer dizer o mun-
do inteiro: Todo o mundo foi atingido pela polui¢ao ambiental.

toponimos estrangeiros - Veja nomes estrangeiros. Consulte tam-
bém relagao de paises e regras para transliteracao de algumas linguas

no anexo Nomes Estrangeiros.

“tournée” - Nao use. Escreva turné.

tradugdo - Néao traduza nome de pessoa, com exce¢ao de papas, al-
guns soberanos e nomes da Antiguidade ou Idade Média: Immanuel
Kant e ndo Emanuel Kant, mas Jodo 23, Luis 14, Erasmo de Roterda.

U

ultra- - Leva hifen antes de vogal, h, r, s: ultracurto, ultrademocrati-

co, ultrafiltragdo, ultra-humano, ultramar, ultra-realista, ultra-revo-
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luciondrio, ultra-romantico, ultra-sensivel, ultra-som, ultravioleta.

Unido - Com maitscula quando designar o conceito politico: orga-
mento da Unido. Veja maidsculas/minusculas.

unidades de medida - Consulte o programa de conversdo de medi-
das neste CD-ROM.

“up-to-date” - Em inglés, significa o que ha de mais recente. Nao use

em texto noticioso.

\%
vagao- - vagao-leito, vagdo-dormitorio, vagio-restaurante.
vai- - vai-da-valsa, vai-ndo-vai, vai-volta. Mas atengdo: vaivém.
valido - Evite, exceto no sentido restrito de ter validade, vigéncia:
Esta oferta é valida apenas hoje. Nunca: O governo nio considera
valido que a oposi¢do obstrua a votagdo. Veja cacoete de linguagem.
van/von - Escreva estas particulas de nomes proprios com minds-
cula quando o nome for citado por inteiro: Vincent van Gogh. Com
maiuscula, quando for mencionado apenas o sobrenome: Van Gogh.
O mesmo vale para particulas semelhantes de outras linguas, como
o de do francés e da, de, di do italiano.

veiculo de comunicagdo - Veja 6rgaos de comunicagao.

velho - Evite a palavra para qualificar pessoa, pois significa deterio-

rado pelo tempo. O ideal é informar a idade exata do personagem
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da noticia. Quando for impossivel fazé-lo e importante caracterizar
a faixa etaria, prefira o termo idoso. Veja idade. Consulte o anexo As

Palavras Certas.

verbo - Veja concordancia verbal; regéncia; tempos verbais.
verbos declarativos - Use apenas para introduzir ou finalizar falas
dos personagens da noticia, nao para qualifica-las ou para insinuar
qualquer opinido a respeito delas. Evite, assim, verbos como admitir,
reconhecer, lembrar, salientar, ressaltar, confessar, a ndo ser quando
usados em sentido estrito. Nenhum deles é sindnimo de dizer. Ao
emprega-los de modo inadequado, o jornalista confere carater posi-
tivo ou negativo as declaragdes que reproduz, mesmo que nao tenha

a intencao.

Use de preferéncia os verbos dizer, declarar e afirmar, os mais neu-
tros, quando o objetivo for apenas indicar autoria de uma declara-
¢d0: O ministro disse que teve um encontro com o deputado, em vez
de O ministro confessou que teve um encontro com o deputado -a
ndo ser que o encontro tenha sido criminoso, de fato, e 0 ministro o
tenha admitido em depoimento a uma comissao de sindicancia, por

exemplo.

verdadeiro caos - Evite. Veja cacoete de linguagem.
verde- - verde-bandeira, verde-claro, verde-escuro.
via de regra - Evite. Veja cacoete de linguagem.

vias e logradouros - Escreva com minuscula: rua da Consolagio,

avenida Brasil, praca da Republica, parque do Carmo. Mas aten¢io:
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na identificagdo desses elementos em artes, escreva com maidscula

como no comeg¢o de qualquer frase.

viatura - Nao use este jargao policial. Escreva carro de policia. Veja

cacoete de linguagem.

vice- - Sempre com hifen: vice-almirante, vice-campedo, vice-gover-
nador, vice-lider, vice-prefeito, vice-presidente, vice-reitor.

vice - Quando exerce a funcdo do titular, deve ser qualificado com
o cargo do titular acrescido da palavra interino: O presidente interi-
no Ulysses Guimaraes recebeu ontem o deputado Dante de Oliveira,
nunca o vice-presidente em exercicio Ulysses Guimaraes recebeu
ontem o deputado Dante de Oliveira. Evite também a forma O pre-
sidente em exercicio Ulysses Guimaraes recebeu ontem o deputado

Dante de Oliveira.

video- - Sempre sem hifen: videoarte, videocassete, videoclip, video-

disco, videogame, videolocadora, videoteipe, videotexto.

vip - Em inglés, veryimportantperson, que significa pessoa muito

importante. Use sempre em minusculas.
vira- - vira-casaca, vira-e-mexe, vira-latas.

virgula - Sinal grafico (,) mais usado, por isso mesmo aquele que oca-
siona a maior quantidade de erros de pontuagao. Um dos mais co-
muns ¢ separar sujeito de verbo, ou verbo do complemento -o que é
também um erro 16gico, além de gramatical. Outro, usar apenas uma
das virgulas em uma intercalagao -use as duas, quando obrigatorias,

ou nenhuma, quando dispensaveis: O empresario, preocupado com
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o ritmo da inflagdo, comegou a comprar délares; Terminou ontem[,]

as 10h[,] o prazo para entregar declaragao do Imposto de Renda.
Outros casos em que a virgula deve ser usada:

a) Nas enumeragoes de termos ou oragdes: Subiram ao palco para
receber os aplausos o diretor, o cendgrafo, o contra-regra, o ilumina-

dor e o sonoplasta; Ela pinta, danga, borda e canta como ninguém;

b) Para isolar qualquer elemento explicativo (isto é, a saber, alias),

aposto, vocativo, oragdes intercaladas;

c) Para isolar adjuntos, em especial quando deslocados e muito lon-
gos: No momento da volta ao palco para receber os aplausos, a atriz

ja estava sem maquiagem;

d) Antes de conjungdes adversativas como mas, porém, entretanto
etc.: O funciondario concordou em dar entrevista, mas ndo quis se
identificar. Apenas em alguns titulos a Folha admite excegdo a essa

regra: Governo recua mas ndo admite negociar;

e) Para separar oragoes adjetivas explicativas, que funcionam como
aposto e veiculam uma informagao secundaria: Os candidatos, que
forneceram declaragdo de rendimento, foram entrevistados. A mes-
ma frase, sem virgulas, tem outro significado: foram entrevistados
apenas os candidatos que forneceram declaracio de rendimento,
tornando-se adjetiva restritiva. Muito cuidado com essa sutileza. A
frase Gino Poli e sua mulher Amélia compareceram a cerimonia sig-
nifica, para o leitor atento, que Poli possui mais de uma mulher. Se

assim ndo for, o nome Amélia é um aposto (explica¢ao) de Gino Poli
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e sua mulher e deve vir entre virgulas: Gino Poli e sua mulher, Amé-

lia, compareceram a cerimonia;

f) Para indicar elipse de verbo: O reitor da USP votou contra a pro-

posta e o da Unicamp, a favor;

Veja frase/oragdo/periodo; ponto-e-virgula.
visar - No sentido de aspirar ou de ter por objetivo, é transitivo indi-
reto, mas ja se aceita a regéncia direta: visar ao cargo ou visar o cargo;

visar ao bem publico ou visar o bem publico.

Mas atengao: no sentido de dirigir a vista para ou de dar visto em, é
sempre direto: visar o alvo; visar o cheque.

“vis-a-vis” - Em francés, frente a frente. Nao use em texto noticioso.
viuva- - viuva-alegre, viiva-negra.

voz passiva - Veja se.

VT - Admite-se esta abreviatura de videoteipe em titulos e legendas

para ganhar espaco.

vulgo - Em latim, significa comumente. Nao use como advérbio;
substitua por conhecido: Tania Tés, conhecida como Maria das Mor-
tes, foi presa ontem, em vez de Tania Tos, vulgo Maria das Mortes,

foi presa ontem.

Nao use como substantivo no sentido de povo ou ralé. Veja apelido.
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w

Washington - Nao confunda o Estado de Washington, no noroeste
dos EUA, com a capital federal norte-americana, Washington, DC

(Distrito de Columbia), que fica perto da Costa Leste.

Watergate - Nome de um conjunto de edificios em Washington, DC,
que designou o escandalo politico que levou o presidente Richard
Nixon a rentncia em 1974. Por extensdo, na imprensa brasileira, é
comum designar escandalos politicos por palavras formadas com o
sufixo gate, como “Diademagate”. Evite; quando usar, escreva com

aspas.
X

xeque - Veja cheque/xeque.
xerez/Xerez - Xerez é uma cidade da Espanha onde se fabrica um
tipo especifico de vinho. Para se referir ao vinho, use minuscula:

Apds o jantar, tomaram xerez.

Capitulo V

NOVO ACORDO ORTOGRAFICO DA LINGUA PORTUGUESA

O portugués ¢ lingua oficial em oito paises, porém havia duas
ortografias corretas: a de Portugal e a do Brasil. Das quatro grandes
linguas - inglés, francés, portugués e espanhol -, o portugués era a

unica com duas grafias oficiais.
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O portugués ¢ lingua oficial em oito paises, porém havia duas
ortografias corretas: a de Portugal e a do Brasil. Das quatro grandes
linguas - inglés, francés, portugués e espanhol -, o portugués era a

unica com duas grafias oficiais.

A existéncia da dupla grafia limitava a dinamica do nosso
idioma e suas diferencas criavam obstdculos, maiores ou menores,
nos diversos planos em que a forma escrita é utilizada, por isso a

necessidade da unificagéo.

De acordo com a Academia de Ciéncias de Lisboa, o nimero
de palavras cuja ortografia foi alterada nao ultrapassa 2%, ou seja, ¢

pouco mais de 2.000 palavras de um universo de 110.000.

O QUE MUDOU COM O ACORDO:

Acentuacdo

Trema

Desaparece em todas as palavras, sem excegao.

2. Acento agudo

Some o acento dos ditongos abertos éi’ e 6i’ das palavras
paroxitonas (as que tém a penultima silaba mais forte). Exemplos:
ideia, heroico, apoio, boia, Coreia, estreia, joia, plateia, paranoia, ji-
boia, assembleia.

Atengao: herdi, papéis e troféu mantém o acento (porque tém

a ultima silaba mais forte).

170



Some o acento no 1’ e no ‘u’ fortes depois de ditongos (jun¢ao
de duas vogais), em palavras paroxitonas. Exemplos: feiura, baiuca,
bocaiuva.

Atencgdo: se 0 1 e 0 ‘U estiverem na udltima silaba, o acento
continua como em: tuiuii ou Piaui.

Some o acento agudo no ‘u’ forte nos grupos gue, gui, que, qui,
de verbos como averiguar, apaziguar, arguir, redarguir, enxaguar.
Exemplos: averigue, apazigue, (ele) argui, enxague (vocé).

Observagao: exceto estas, as demais regras de acentuagao per-
manecem as mesmas.

3. Acento circunflexo

Some o acento circunflexo das palavras terminadas em éem e
60 (ou 60s). Exemplos:

creem, deem, leem, veem, preveem, voo, enjoos.

4. Acento diferencial

Some o acento diferencial. Exemplos: o que era para, péla,
pélo, pdlo, péra e coda vira para, pela, pelo, polo, pera e coa.

Atencao: nao some o acento diferencial em por (verbo) / por
(preposi¢do) e pode (pretérito) / pode (presente). Forma, para dife-
renciar de forma, pode receber acento circunflexo.

Hifen

No caso de prefixos como agro, ante, anti, arqui, auto, contra,
extra, infra, intra, macro, mega, micro, maxi, mini, semi, sobre, su-
pra, tele e ultra, usa-se hifen quando a palavra seguinte come¢a com
h ou com vogal igual a ultima do prefixo. Exemplos: auto-hipnose,
auto-observagdo, anti-herdi, anti-imperalista, micro-ondas, mini-
-hotel. Atencao: o hifen nao ¢é utilizado em todos os demais casos,
como autorretrato, autossustentavel, autoanadlise, autocontrole, an-
tirracista, antissocial, antivirus, minidiciondrio, minissaia, minirre-

forma e ultrassom.
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Com prefixos como hiper, inter, super, usa-se hifen quando a
palavra seguinte comega com ‘h’ ou com r’: super-homem, inter-re-
gional.

Atencdo: o hifen nio é utilizado em todos os demais casos,
como hiperinflagao e supersonico.

Com o prefixo sub, usa-se hifen quando a palavra seguinte co-
megca com ‘b, ‘h’ ou r. Exemplos: sub-base, sub-reino e sub-humano.

Atengao: o hifen nao ¢é utilizado em todos os demais casos,
como subsecretario e subeditor.

Com o prefixo vice, usa-se hifen em todos os casos, como vi-
ce-rei e vice- presidente.

Com os prefixos pan e circum, usa-se hifen quando a palavra
seguinte comega com ‘h, ‘m;, ‘n’ ou vogais. Exemplos: pan-americano
e circum-hospitalar.

Atencao: o hifen nao ¢é utilizado em todos os demais casos,

como pansexual e circuncisao.

Capitulo VI

PONTOS DE DIFICULDADE COMUNS EM ORTOGRAFIA

1. Crase

No caso de uma palavra feminina, tente substitui-la por uma
masculina. Caso caiba a combinagdo ‘a0, usa-se crase. Exemplo:
‘Amanha iremos a escola’ (‘Amanha iremos ao colégio’). Contudo,
atencdo: ndo se utiliza crase antes de palavra masculina.

Torne em sujeito de uma oragdo qualquer a palavra sobre a

qual ha davida se antes hé crase. Exemplo: ‘Tremos todos a Brasilia
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(‘O Brasilia foi concebido por Lucio Costa’). Ou seja, neste caso, nao
ha crase.

Valem as rimas dos tempos de colégio: ‘se vou a e volto da,
crase ha; se vou a e volto de, crase para qué?’ Exemplo: ‘vou a biblio-
teca’/’volto da biblioteca’ e ‘vou a Goiania’/’volto de Goiania.

Usa-se o acento grave sobre o @’ quando ele equivale a ‘para a,
‘na, ‘pela’ ou ‘com a.

2. Virgula

Usa-se virgula para:

itens que poderiam ser listados. Exemplo: Jodo, Maria, Ricar-
do, Pedro e Augusto foram almogar’

separar explicacdes que estao no meio da frase. Exemplo: ‘Ma-
rio, 0 mo¢o que traz o pao, nao veio hoje.

separar o lugar, o tempo ou o0 modo que vier no inicio da frase.
Exemplos: ‘La fora, o sol estd de rachar) ‘Semana passada, todos vie-
ram jantar aqui em casa, ‘De modo geral, ndo gostamos de pessoas
estranhas’

separar vocativos: Exemplo: ‘Servidor, saiba mais sobre os
seus beneficios’

separar oragoes independentes. Exemplo: ‘Eu gosto muito de
chocolate, mas nao posso comer para nao engordar’

3. Ponto e virgula

Usa-se ponto e virgula para:

separar varios itens de uma enumeracio (apds dois pontos).
Ocorre em leis, decretos, portarias etc.

Exemplo: ‘Os motoristas devem respeitar as seguintes regras’:

ndo dirigir na contra-mao;

ndo avangar sinal vermelho;

ndo estacionar em local proibido.

separar duas oragdes coordenadas que ja contenham virgu-
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las (para marcar pausa maior entre as oragdes ). Exemplo: ‘Fiquei
pensando, durante toda a noite, na minha ex-namorada; no entanto,
desde o ultimo carnaval, estamos sem nos ver’

separar duas oragdes coordenadas longas. Exemplo: ‘O diretor e o
gerente ja avisaram a todos os funcionarios que s6 serao permitidos lanches
durante o intervalo; porém alguns funcionarios ignoram essa ordem.

4. Ponto de exclamagdo

Usa-se ponto de exclamagéo:

depois das interjei¢des (‘Oh!’).

depois de oragdes que designam espanto, admiragdo, surpresa
(“Quanta gente!).

Observacdes: a) apés um ponto de exclamacio, a palavra se-
guinte ndo precisa comegar com letra maiuscula, pois o ponto de
exclamacdo funciona como virgula, ndo significando o fim da frase
b) emprega-se, as vezes, os sinais interrogativo e exclamativo, para
denotar, a0 mesmo tempo, dois sentimentos, o da pergunta e o da

admiracgdo: ‘A paz?!’ - Ja?!’ - ‘Eu, entregar-me?! - Qué?!l’

Capitulo VII

OS PONTOS CARDEAIS NA REDACAO
DE TEXTOS PARA A WEB

Ha questdes que envolvem a produgao de contetdo para sitios
que podem parecer subjetivas, mas tornam-se praticas e bem con-
cretas desde que se olhe para a informag¢ao com a atengdo necessaria.

Antes de iniciar a elaboragdo de textos para a web, leve em

consideracio os pontos abaixo, portanto:
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Persuasao

E importante perceber que estd na mao do redator boa parte
da responsabilidade de fazer com que os cidadaos acessem um sitio.

Nao importa a informagao a ser apresentada, seja ela uma no-
ticia em tempo real, um servico de utilidade inquestionavel ou um
texto institucional esclarecedor, quem precisa criar interesse ao que
esta sendo apresentado e tornar clara a informagao é o redator web.

Por isso:

Dé total aten¢io ao que é produzido. Trate com enorme im-
portincia a informagdo que estd sendo oferecida.

Disponibilize dados completos, e aborde todos os aspectos
possiveis sobre o tema. A ideia é esgotar todas as possibilidades.

Tenha certeza: o visitante sentir-se-a bem atendido e sempre
voltard, pois estara clara a atengdo que os redatores do sitio tém com

a informagao.

Objetividade

Ir direto ao ponto, fornecer a informagdo sem rodeios - isso é
objetividade. Na web, contudo, o conceito de objetividade vai além, e
também abrange o atendimento as expectativas do cidadao.

‘Sera que as informagoes estdo completas?’ ‘Faltaria algum as-

pecto a abordar?’ ‘Ha dados em excesso?’
E comum o redator, ao estruturar o conteddo, deparar-se com
estas questdes, comuns ao universo da informagdo das outras mi-

dias, mas extremamente importantes no ambiente virtual.
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Lembre-se de que a web é um enorme, imenso arquivo. Tudo

0 que o visitante busca é acesso a informacio.

A ajuda fundamental que o redator web pode oferecer ao cida-
dao é fechar o cerco aos aspectos da informagédo que ele deseja, e dar-

-lhe exatamente o que precisa - sem ruido, sem lacuna, sem sobra.

Mais que auxiliar o cidadio a encontrar o que procura, a fungao
do redator web é lapidar a informacao, oferecendo apenas os aspectos de

real interesse e descartando o que néo possui funcionalidade.
Relevéancia

E natural que o redator web dé destaque a uma informagio
recém-inserida em um sitio no momento do seu ‘langamento, assim
como ele sabe que a chamada para o contetido deve permanecer o
tempo necessario na primeira pagina para que sua entrada seja vista

pelo maior numero possivel de visitantes. Mas, e depois?

E preciso destacar o que ndo é mais novidade. Embora todo
sitio seja um ‘arquivo de informagdes, a ideia ndo pode ser levada ao
pé da letra. O risco de se transformar em um cemitério de informa-

¢Oes é grande.

Por isso, ap6s um tempo fora da zona de destaque, ¢ preciso que uma

informagao readquira a relevancia, e retorne a primeira pagina do sitio.
Muitos sao os contetidos esquecidos nos sitios, porque o reda-

tor ndo percebe que ¢ muito provavel que haja contetidos interessan-

tes - e uteis - ao longo das paginas.
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Lidar com o conteido de um sitio como se tudo fosse material
noticioso - e por isso sé recebe destaque durante algum tempo - é uma

caracteristica da midia impressa que nao se aplica ao ambiente virtual.

O redator web corre o risco de deixar de ‘vender’ informacéo,
seja institucional ou servigo, se ndo perceber que, periodicamente,
cada um de seus conteudos precisa recuperar o destaque na primeira

pagina.

Credibilidade

Um sitio torna-se referéncia, e é indicado pelo cidadao aos
amigos quando as informagoes sdo criveis, ou seja, foram tomados
todos os cuidados de apuragéo até que um texto fosse publicado.

Cheque todas as informagoes e as revise minuciosamente até
que elas possam ser disponibilizadas, portanto.

Abrangéncia

Por que consultar informagoes e utilizar servigos via internet?
Muitas vezes, a praticidade destas tarefas serem realizadas néo fica

tao clara ao longo de um sitio, e muito se perde em persuasao.

E preciso que o cidaddo seja constantemente lembrado das

vantagens do ambiente virtual.

O acesso imediato, o conforto indiscutivel, a atualizacdo cons-

tante, a abrangéncia das informacoes oferecidas e a rapidez no con-
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tato sdo os principais beneficios que merecem ser repetidos sempre

que possivel.

ENTENDENDO A DISTRIBUICAO DE UMA INFORMAGCAO EM
UM SITIO: A METAFORA DA CEBOLA

O comportamento do texto online difere ao longo de um sitio.
E um engano achar, por exemplo, que todos os textos para a web pre-
cisam ser curtos para funcionar - depende do nivel, da profundidade

em que eles estdo.

Para comegar a entender, perceber estas diferencas e saber
aplica-las quando necessario, nada melhor que a imagem de uma
cebola; ela é a metafora perfeita para demonstrar como os niveis de

um sitio funcionam.

Imagine a primeira camada de uma cebola como a primeira
pagina de um sitio, seu nivel inicial. Esta é a chamada Camada de
Apresentagao, onde sdo expostos os aspectos mais persuasivos da in-

formagao que vird a seguir.

As paginas que vém logo apds a primeira camada, tenham
sido elas apontadas por chamadas ou itens de menu, constituem a
segunda camada, a Camada Genérica, onde sao respondidas ques-
toes basicas sobre a informacdo em questao - mas apenas as basicas.

As camadas e paginas que vém posteriormente, com os multi-
plos aspectos da informagéo, dd-se o nome de Camadas de Detalha-
mento. Nestas camadas estdo todos os detalhes sobre a informagéo
abordada.
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Fique atento: A distribuicdo em camadas é a base do contetido
online. Contudo, é importante ter nogdo de que quanto mais profunda
¢ a camada onde estd a informagdo, maior é o risco dela ndo ser encon-
trada pela navegagdo do cidadado. Por isso, tente criar poucas camadas

em um sitio.

REDIGINDO PARA A WEB: TITULOS, TEXTOS E LINKS

Hoje, mais do que servirem de elementos essenciais para a visi-
bilidade e a boa distribuicdo das informag¢des em um sitio, o tripé titulo,
texto e link tem a importante fungio de sinalizar contetidos, nao apenas

para usudrios, mas também para mecanismos de busca como o Google.
Entender como estes trés elementos devem ser elaborados é
fundamental para quem produz informacao para a midia digital.+
TITULOS PARA TEXTOS DE DESTAQUES
O titulo do destaque da Camada de Apresenta¢do funciona
como ‘sinalizador’ para o cidadio, que é tradicionalmente atraido
por diversos elementos na primeira pagina de um sitio.
Por isso, os titulos precisam incluir a palavra-chave que defina
o aspecto da informacao que sera apresentada logo a seguir, no texto

do destaque.

Este recurso auxilia o cidaddo a ‘escolher’ a informac¢ao que

ele deseja entre as outras que lhe sdo apresentadas na pagina.
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Fique atento: Na primeira pdgina de um sitio, é preciso au-
xiliar o cidaddo a selecionar, entre tantas informagoes, quais as mais
relevantes. Nesta tarefa, o titulo do destaque é fundamental: ao passar
os olhos rapidamente pela pdgina, sdo as palavras contidas nos titulos

que irdo ajudar o cidaddo a indexar as informagoes.

Exemplo:

Prefira: ‘Servico de acesso a ficha médica do cidadao ja esta
disponivel’ a ‘Novo servico revoluciona relagao Governo e Cida-
dao’, por exemplo.

Na primeira frase, a expressdo-chave é clara (‘Servigo de aces-
so a ficha médica’), enquanto na segunda frase ndo apenas o novo
servico ndo fica explicito, como o aspecto subjetivo da noticia é que

acaba recebendo destaque (‘Novo servigo revoluciona rela¢ao’).

TEXTOS DE DESTAQUES

O texto do destaque da Camada de Apresentacdo deve ser
economico, tanto pela necessidade de objetividade nos aspectos da

informagéo a ser acessada, como por uma questdo de espago.

Isso ndo impede sua fungdo persuasiva: por isso, estimule a
acdo e abuse de verbos e expressdes como ‘conhega), ‘descubra, ‘con-

sulte’ e etc..
Os destaques dividem a tela com elementos tipicos de uma

pagina web, como menu principal, banners e a logomarca da insti-

tuicao, e assim é preciso que os destaques chamem bastante atengao.
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Em ambientes como o digital, em que a dispersao é comum,
o cidadao precisa ser orientado em sua navegagdo, tarefa que estd
nas maos de quem produz o contetido do sitio - e do texto de um
destaque.

Fique atento: Destaques, em sua maioria, sdo compostos por
titulo, texto, imagem e legenda da imagem. Como a fungédo do des-
taque é fazer com que o cidaddo acesse a informacgéo, todo o esfor¢o
¢ bem-vindo.

Desta forma, ndo ha por que repetir aspectos de uma informa-
¢d0 em cada um dos elementos do destaque. Ou seja, se o titulo do
destaque aborda um determinado dado sobre a informagao, ela nao
deve se repetir no texto do destaque. Isso também nédo deve acon-
tecer entre a imagem e sua legenda; embora tenham uma relagao
6bvia, uma legenda precisa descrever o que ha na imagem, mas tam-
bém acrescentar novos dados sobre a informagdo a que o destaque
se refere.

Na verdade, entre nenhum dos elementos de um destaque
deve haver repeticdo. Assim, serdo quatro chances inéditas do cida-
dao se interessar pelo que hd adiante, na Camada Genérica.

Exemplo:

Como no titulo ‘Servico de acesso a ficha médica do cidadio
ja estd disponivel’ foram abordados aspectos da informag¢do como
‘0 qué€ e ‘quando;, aborde questdes adicionais nos elementos restan-
tes. O texto, por exemplo, pode trazer aspectos como ‘como’ (‘Basta
apenas fornecer o CPE ID e data de nascimento para criar a senha
de acesso’) e ‘quem’ (‘O sistema atendera dois ter¢os dos municipios
do pais’).

Vejamos como ficou:

Titulo para o texto do destaque: ‘Servico de acesso a ficha

médica do cidadao ja esta disponivel.
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Texto do destaque: ‘Basta apenas fornecer CPF, ID e data de
nascimento para criar a senha de acesso. O sistema atendera dois

ter¢os dos municipios do pais’
TITULOS PARA TEXTOS PRINCIPAIS

O texto principal deve ser visto como uma ficha com as in-
formagbes basicas sobre o assunto e por isso seu titulo precisa ser
elaborado para funcionar como um identificador, como uma aleta

em uma pasta de um arquivo.

Assim, da mesma forma que acontece no titulo do destaque
da Camada de Apresentagdo, é preciso que a palavra-chave ou ex-

pressdo-chave do assunto esteja presente no titulo do texto principal.

Isso facilita a assimila¢ao imediata de qual tema sera tratado
no texto a seguir.

Fique atento: Testes de uso de sitios comprovam que repetir o
titulo do destaque como titulo do texto principal ajuda na fluidez de
navegacdo entre as camadas.

Exemplo:

Nao é preciso repetir, palavra a palavra, o titulo do destaque; o
importante é que a palavra-chave ou expressao-chave esteja presen-
te. Desta forma, ‘Ficha médica ja pode ser acessada via web’ é uma
boa opgdo de titulo para o texto principal, pois carrega os mesmo
aspectos da informagédo que ‘Servigo de acesso a ficha médica do ci-

dadao ja esta disponivel.
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TEXTOS PRINCIPAIS

Para prender a aten¢ao do cidadao, aborde o aspecto mais in-

teressante no primeiro paragrafo, e sé depois apresente os outros.

Ou seja, as primeiras linhas do texto principal precisam ser
elaboradas como um misto de discurso publicitario e jornalistico, ou

o cidadao perderd o interesse.

Como a leitura em telas de computador ¢é feita da esquerda
para a direita, procure deslocar a palavra principal de cada uma das
frases do texto - em especial a da primeira - para o inicio da frase.
Esse recurso é utilizado para capturar a atencdo do cidadao e ajudar
na leitura rapida dos textos.

Dentro do possivel, restrinja cada paragrafo a uma ideia, ape-
nas. Assim, sera possivel criar textos em ‘pedacos, facilitando a leitu-
ra na tela. Da mesma forma, tente estruturar o conteudo em itens e

ndo em texto corrido: isso também facilita a absor¢do da informacéo.

Grife, de preferéncia em negrito, a palavra-chave que defina
cada paragrafo. Ao ‘escanear’ (passar os olhos rapidamente) a pagi-
na, o cidadao podera saber, em questdo de segundos, quais sdo os

aspectos abordados sobre o assunto ao longo do texto.

Seja breve ao elaborar o texto principal, mas sem deixar de res-
ponder as questdes jornalisticas que se aplicam ao assunto abordado.

Fique atento: Cada pagina de um sitio deve ser vista como um
capitulo de novela: sua informagdo precisa atender as expectativas
do cidaddo e provocar seu interesse em continuar a navegagao. Ela é

a pe¢a de um todo, que é o préprio sitio.
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Exemplo:

o Titulo para o texto do destaque: ‘Servico de acesso a ficha
meédica do cidadao ja estd disponivel

o Texto do destaque: ‘Basta apenas fornecer CPE, ID e data
de nascimento para criar a senha de acesso. O sistema atendera dois
ter¢os dos municipios do pais.

« Titulo para o texto principal: ‘Ficha médica ja pode ser aces-
sada via web.

E preciso, no texto principal, iniciar pelo que é mais relevante:

‘Dados médicos (‘o qué’) de cidaddos de 18 dos 26 estados bra-
sileiros (‘quem’) poderao ser acessados, a partir desta semana (‘quan-
do’), através do sitio www.asaudeeocidadao.com.br (‘onde’), prova
de transparéncia entre Governo e cidaddos. Para criar uma senha, é
simples: basta informar CPF, ID e data de nascimento (‘como’)’

Abordadas as questdes fundamentais, pode-se partir para os
aspectos secundarios e/ou para os desdobramentos dos aspectos ja
abordados no primeiro paragrafo:

‘A criagdo do sistema online é uma iniciativa conjunta entre
cerca de quatrocentos drgaos médicos federais, estaduais e muni-
cipais, e diversos drgdos da esfera publica, liderados pelo Governo
federal (desdobramento de ‘o0 qué’).

Os estados atendidos na primeira etapa de disponibilizagdo do
sistema sdo Alagoas, Amazonas, Bahia, Ceard, Distrito Federal, Es-
pirito Santo, Goids, Maranhdo, Minas Gerais, Paraiba, Parand, Per-
nambuco, Piaui, Rio de Janeiro, Rio Grande do Norte, Rio Grande do
Sul, Santa Catarina, Sao Paulo e Sergipe (desdobramento de ‘queny).

O sistema tem como objetivo colocar ao alcance dos cidadaos brasi-
leiros informagdes essenciais sobre sua saude, que poderdo ser acessadas e
analisadas por seus médicos, auxiliando, assim, no diagnéstico precoce de

doengas e no acompanhamento periodico de pacientes (‘porqué).
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TITULOS PARA TEXTOS DE DETALHAMENTO

A maioria dos contetdos em um sitio é granular, ou seja, uma
informacéo se desdobra, camada apds camada, como uma forma do

redator distribuir o conteiddo de maneira eficaz.

Os titulos dos textos podem auxiliar para que esta granulari-
dade seja coesa: em cada titulo de contetido que esta sendo desdo-
brado, basta ndo se esquecer de inserir a palavra-chave ou expressao-
-chave que identifique o exato aspecto da informagado que estd sendo
tratada naquela pagina. Depois, a cada titulo/camada deste desdo-

bramento, some cada nova palavra-chave a palavra-chave anterior.

Para que a qualidade da redagéo do titulo nao seja prejudicada
com esta associagdo continua de palavras, crie subtitulos para abrir

espaco na tarefa de sinalizar conteudos.

Contetidos com granularidade bem trabalhada em titulos é
um grande estimulo a continuidade da navegagao.

Fique atento: Fuja de palavras e expressoes subjetivas para si-
nalizar o conteudo de um texto. Os termos precisam ser precisos em
sua definigao.

Exemplo:

Para auxiliar na granularidade do contetdo, um titulo que
aponte para o texto de detalhamento sobre quando o pais todo estara
coberto pelo servigo precisara, por exemplo, incluir expressoes-cha-
ve como ‘Servico de acesso a ficha médica do cidadio’ e/ou ‘via web’
antes de informar o més. Um bom titulo seria:

‘Até dezembro, acesso web a fichas médicas dos cidadaos

abrangera todo o pais.

185



E bom lembrar que, hoje em dia, cada vez mais os cidadaos
acessam diretamente paginas de detalhamento, vindos de mecanis-
mos de busca, sem passar pelo texto principal, portanto o trabalho de
granularidade de contetido é essencial para criar contexto e facilitar

a compreensao do visitante sobre o assunto tratado nestas paginas.

TEXTOS DE DETALHAMENTO

Enquanto na Camada Genérica o objetivo é ser sucinto, nao é
preciso atentar para este aspecto nos textos das Camadas de Detalha-
mento. O cidaddo espera encontrar nestas paginas todos os detalhes
que procura, portanto nao ha limite para a extensao dos textos.

Contudo, o bom senso deve prevalecer. O conteudo expandi-
do ndo deve ser visto como um repositorio de informagdes, mas sim
como a continuidade do trabalho do redator em informar e persua-
dir o cidadao.

Fique atento: O conteudo de detalhamento ndo precisa ficar
restrito a uma pagina, apenas. E possivel criar desdobramento de in-
formagoes em paginas e camadas subsequentes.

Exemplo:

Que tipos de informagdes médicas poderdo ser encontrados
no sitio em questdo? O que médicos e cidaddos esperam do novo
servico? Ha previsdo de novas funcionalidades desde tipo para o ci-
daddo? Assuntos como estes podem e devem ser disponibilizados
em textos de detalhamento. Contudo, deve-se levar em conta o inte-
resse dos cidaddos nas categorias de informagdes que serdo ofereci-

das - ¢ preciso que elas sejam, antes de tudo, uteis.
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APENDICE I
EXPRESSOES JURIDICAS

No processo juridico, atos de juizes nao sdo pedidos ou re-
querimentos: o juiz manda, determina, sentencia. Ha duas excegdes:
quando ele se dirige a juiz de instdncia superior ou a autoridade ju-
dicidria de outro pais. No segundo caso, o pedido de providéncias
tem o nome de carta rogatoria; o requerimento de providéncias a
autoridade brasileira é a carta precatoria.

Todos os que se dirigem ao juiz (representantes de outros po-
deres, cidadaos, Ministério Publico) pedem, solicitam, apelam.

Nos tribunais, a manifestagdo dos juizes é sempre através do
voto. O juiz ndo emite pareceres. O Ministério Publico e os juristas
(estudiosos da ciéncia do direito), sim. E a decisao do juiz s6 é um
voto quando ele integra um tribunal colegiado.

Segue abaixo um glossario com as expressoes juridicas com as
quais os jornalistas se deparam no seu trabalho cotidiano.

A¢ao - Procedimento pelo qual alguém pede ao Judiciario o
reconhecimento de um direito contra outra pessoa.

Acoérdao - Decisao pela qual um tribunal julga um recurso.

Agravo de Instrumento — Recurso contra decisdo dada num
processo, salvo a sentenga e os despachos de mero expediente. Suas
partes sdo o agravante e o agravado. Este recurso nao impede o jul-
gamento do processo enquanto nao ¢ julgado.

Apelagdo - Recurso exclusivamente contra uma sentenca. A
apelagdo faz com que o processo seja encaminhado a um tribunal
superior; o andamento do processo e a execu¢do da sentenga ficam
suspensos até o seu julgamento.

Autor - Aquele que propde uma agao judicial civel e que pre-

tende, como pede na a¢ao, um pronunciamento do Judiciario.
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Calunia, difamagao e injuria — Crimes contra a honra. A ca-
lunia ocorre quando se acusa alguém de fato definido como crime;
a difamagdo ¢ a acusagdo que ofende a reputagdo de alguém. Ja a
injuria ofende a dignidade e o decoro. A honra é considerada pela lei
sob dois aspectos: a honra externa ou objetiva (reputagdo), que é o
conceito de que alguém desfruta na comunidade, e a honra interna
ou subjetiva (dignidade), que é o conceito que tudo mundo faz de si
proprio. A honra externa é, legalmente, ofendida pela caltnia e pela
difamacao; a honra interna ¢é atingida pela injuria.

Citagdo - Ato judicial pelo qual o réu é informado da existén-
cia de uma agdo judicial contra ele; a citagao lhe permite responder
a agdo.

Comodato - Contrato pelo qual alguém cede um bem gratui-
tamente por algum tempo.

Contestac¢ido - Peticdo pela qual o réu de uma agdo responde
ao pedido formulado pelo autor, podendo aceita-lo no todo ou em
parte ou contradizé-lo.

Contravengdo - Conduta que pode desaguar no cometimen-
to de um crime. Por exemplo, matar é crime, carregar arma é con-
travengdo. Provocar lesdo em alguém com um automovel é crime,
dirigir sem habilitacao é contravencao.

Culpa - E a prética involuntéria de um crime. Quando o cri-
me é cometido intencionalmente, ocorre o dolo, que pode ser por
a¢ao ou por omissao.

Curatela - Regime pelo qual uma determinada pessoa, o
curador, vela e administra os bens de uma pessoa, o curatelado. Es-
tao sujeitos a curatela os loucos, os surdos-mudos que nao consigam
se expressar e os prodigos (que tém a compulsdo de gastar descon-
troladamente). No caso dos menores de idade, o que existe é a tutela,

exercida pelo tutor.
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Dentncia - Ato pelo qual o promotor, representante do Mi-
nistério Publico, apresenta acusa¢io perante um juiz, dando inicio a
acdo penal contra pessoa acusada de um crime.

Desembargador - Juiz que ocupa seu cargo num Tribunal de
Justiga. O juiz singular atua em varas.

Embargos - Designacao genérica de procedimento judicial
pelo qual o embargante pretende que seja suspenso o curso de um
procedimento judicial.

Estelionato - Toda acao que pretende obter, mediante fraude
ou artificio, uma vantagem de carater economico. Por exemplo, emi-
tir cheques sem fundos ou aplicar contos-do-vigario.

Execu¢ao - Procedimento judicial pelo qual alguém, titular
de um crédito liquido e certo, pede ao Judiciario que retire parcela
do patriménio do executado. O executado pode ser defender ofere-
cendo embargos a execugao.

Extorsao mediante seqiiestro — Quando se pede um prego
para libertar alguém a quem se tolheu a liberdade, o crime é de ex-
torsdo (e ndo de puro sequestro); deixa de ser um crime contra a
liberdade e passa a ser um crime contra o patrimonio. A pena varia
entre 20 e 30 anos de priséo.

Fianga - Pagamento feito pelo réu, nos casos permitidos por lei,
quando em determinados crimes de menor importincia admiti-se que
ele se defenda em liberdade pagando determinada quantia ao Estado.

Furto - Quando alguém subtrai um bem de uma pessoa, mas
a a¢do nao inclui violéncia contra pessoas ou bens.

Habeas corpus - E concedido sempre que alguém sofre, ou se
sente ameagado de sofrer, violéncia ou coagao em sua liberdade de
locomogéo, por ilegalidade ou abuso de poder. O habeas corpus ga-
rante o direito de ir e vir. Esse recurso é sempre dirigido ao superior

do responsavel pela coagdo (autoridade coatora).
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Habeas data — Assegura o conhecimento de informagdes pes-
soais sobre o impetrante, constantes de registro ou banco de dados
oficiais ou de carater publico.

Heranga - Conjunto de bens e direitos deixados por uma pes-
soa ao morrer. Os beneficiarios sao herdeiros.

Hipoteca - Direito real pelo qual um bem imoével é usado
como garantia de divida. Quando se trata de bem movel ocorre o
penhor.

Indiciar - Apresentar indicios, acusar. O ato de indiciar ocor-
re antes do julgamento, por iniciativa de autoridade policial ou do
Ministério Publico. Portanto, é errado dizer que um juiz indiciou
alguém.

Inquérito - Peca informativa, realizada pela policia nos casos
de agdo penal (reparticdes oficiais realizam inquéritos administra-
tivos, sobre infragdes ao regulamento da administragdo publica). O
inquérito policial é o suporte de que dispde o promotor para defla-
grar a agdo penal. No caso de réus presos, o inquérito tem de ser
encaminhado a Justica em dez dias; no caso de réus soltos, o prazo é
de 30 dias, admitidas prorrogagdes, desde que justificadas.

Intimagdo - Ato judicial pelo qual se da ciéncia a alguém dos
atos e termos do processo, para que faga ou deixe de fazer alguma coisa.

Inventario - Procedimento judicial pelo qual sdo discrimi-
nados os bens de pessoa falecida com o fim de entrega-los aos her-
deiros.

Juiz — Nome genérico dado aos integrantes do Judicidrio. Sao
nomeados por concurso publico de provas e titulos; em determina-
dos casos, a Constituigdo autoriza a nomeagao sem concurso, como
no caso dos ministros do Supremo Tribunal federal. O cargo de juiz
é vitalicio, com aposentadoria compulsoria aos 70 anos; ele é inamo-

vivel e tem vencimentos irredutiveis.
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Jurisprudéncia - Todo conjunto de decisdes num mesmo
sentido, que venha a ser adotado por um tribunal. De uma decisao
isolada, diz-se que criou ou abriu precedente; talvez, que pode for-
mar ou ajudar a formar jurisprudéncia.

Justica dos estados — Leis estaduais regulam sua organizagao
e sua competéncia. Seus drgdos sao o Tribunal de Justica com sede na
capital do estado, e os juizes das varas de primeira instancia. A jus-
tica estadual, na maioria dos casos, mantém varas civeis, de familia,
de 6rfios e sucessoes, criminais, de registros publicos, de faléncias e
concordatas e de fazenda publica, cada uma com um juiz estadual,
também chamado juiz de direito.

Justi¢a do Trabalho - Tem por fun¢éo principal o julgamento
dos dissidios coletivos e individuais entre trabalhadores e emprega-
dores. Seus 6rgaos sdo o Tribunal Superior do Trabalho, com sede
em Brasilia, e os Tribunais Regionais do Trabalho, compostos por
Varas do Trabalho, presididas por um Juiz do Trabalho.

Justica Eleitoral — Seus 6rgaos sao o Tribunal Superior Elei-
toral, com sede em Brasilia, os Tribunais Regionais Eleitorais, com
sede em cada uma das capitais dos estados, juizes eleitorais e suas
respectivas juntas eleitorais, distribuidas nos estados de acordo com
a organizacgao judiciaria vigente em cada estado. Os juizes eleitorais
sdo juizes estaduais que acumulam os cargos.

Justica Federal — Parte do Judiciario que tem por funcao
principal o julgamento dos processos que envolvem a Uniao,
autarquias ou empresas publicas federais e os crimes iniciados
no pais e previstos em tratado ou convengédo internacional. Seus
6rgaos sao os juizes federais e os Tribunais Regionais Federais.
Cada estado tem pelo menos uma vara federal em sua capital.
Os tribunais regionais federais tém jurisdi¢do sobre mais de um

estado.
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Justica Militar — Cabe-lhe o julgamento de crime milita-
res. Seu orgao superior é o Superior Tribunal Militar, com sede em
Brasilia e composto por 15 juizes: dez oficiais — generais das Forgas
Armadas, trés advogados e dois escolhidos entre juizes militares e
membros do Ministério Publico.

Legado - Parte de heranga deixada pelo testador a quem nao
é herdeiro. O beneficidrio é o legatario.

Liminar - Ato pelo qual um juiz aceita em um primeiro mo-
mento, e de modo nao definitivo, determinado pedido formulado
por uma das partes de um processo. A liminar ndo leva em conta o
meérito da questao, mas apenas a possibilidade e que ocorra prejuizo
irreparavel para o impetrante antes de julgado o mérito. Os pedi-
dos de liminar sdo geralmente apresentados em medidas cautelares
(como o habeas corpus) e nos mandados de seguranga. As liminares
podem ser revogadas a qualquer tempo pelos juizes que as concede-
ram e serdo sempre substituidas pelas sentencas proferidas no fim
do processo. E errado dizer que um juiz “concedeu liminar a um
mandado’, ou concedeu, através de liminar, a seguranga ou o habeas
corpus. Uma liminar pode ser cassada, mas isso ndo significa que o
mandado em si foi cassado: ele continua valendo, a espera do julga-
mento do mérito.

Mandado de injunc¢io - E impetrado junto ao Supremo Tri-
bunal Federal sempre que a falta de norma regulamentadora tornar
inviavel o exercicio de direitos e liberdades constitucionais e de prer-
rogativas associadas a nacionalidade, a soberania e a cidadania. E
praticamente uma regulamentag¢do provocada pelo Judiciério.

Mandado de seguranga — Espécie de agao pela qual o autor,
ou impetrante, insurge-se contra ato de uma autoridade que viola
um direito seu. Do curso de um mandado de seguranca participam,

além do impetrante, a autoridade impetrada e o Ministério Publi-
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co. Em fungdo de seu ritmo processual mais dindmico, o impetrante
deve apresentar as provas de que dispde junto com a peti¢ao inicial.
Impetrar um mandado é o mesmo que pedir a Justica que mande
alguma coisa: o mandado, portanto, é a ordem dada pela Justica, nao
o requerimento apresentado pelo interessado.

Medida cautelar - Procedimento judicial pelo qual o autor
requer ao juiz que lhe garanta imediatamente um determinado di-
reito ou faculte a pratica de um determinado ato.

Ministério Publico - Instituicio que representa as pessoas
juridicas de direito publico (Unido, estados, municipios) e fiscaliza
e defende a ordem juridica, o regime democratico e os interesses so-
ciais e individuais. Cada pessoa juridica de direito publico mantém o
seu respectivo drgao de representagdo judicidria, também chamado
Procuradoria - federal, estadual e municipal.

Ministro - Juiz titular de cargo no Supremo Tribunal Federal
ou no Superior Tribunal de Justica.

Mora - Situagdo em que se identifica o devedor que nao cum-
priu uma determinada obrigagdo no prazo devido. Mora é o mesmo
que demora.

Partilha - Ato de dividir patrimonio arrolado em inventario,
designando-se aos herdeiros e legatarios seus quinhdes na heranga.

Petigao - Modo pelo qual os advogados dirigem-se aos juizes
durante um processo. Em geral as peti¢des sdo escritas e contém uma
solicitacao, embora possam ser simplesmente uma comunicacéo.

Poder Executivo — Exercido pelo presidente da Republica,
com o auxilio dos ministros de Estado; pratica os atos de chefia do
Estado e de governo.

Poder Judicidrio - Julga causas e conflitos concretos surgidos
na sociedade. Sua atuagdo se da somente a partir da provocagdo por

parte interessada (principios da inércia jurisdicional). Seus mem-
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bros sdo genericamente chamados de juizes, podendo ser também
desembargadores e ministros, variando a nomenclatura segundo o
cargo que ocupam na hierarquia. Divide-se em quatro grandes se-
¢Oes, além de Justica dos estados: Justica federal, Justica do Trabalho,
Justica Eleitoral e Justica Militar.

Poder Legislativo - Exercido pelo Congresso Nacional, que
se compoOe da Camara Federal e do Senado Federal, com a atribui¢ao
de legislar sobre todos os assuntos de competéncia da Uniao.

Preclusao - Perda da faculdade de praticar um ato processual,
por ja té-lo praticado ou pelo fim de prazo fixado por lei ou pelo juiz.

Processo - Tem inicio quando o caso entra na Justi¢a, quando
o inquérito é transformado em agdo penal. Nos casos de agao pu-
blica, quando o promotor oferece a dentincia; nos de agdo privada,
quando a queixa-crime é recebida pelo juiz.

Queixa-crime e noticia-crime — A queixa-crime ¢é a manifes-
tagdo de alguém que se sente ofendido, nos chamados crimes de a¢ao
privada, e bate as portas do Judicidrio. Ja a noticia-crime acontece
quando alguém toma conhecimento de um crime e o leva a poli-
cia ou ao Ministério Publico. Ha crimes cuja iniciativa independe
da manifestagdo da parte ofendida. Sdo os crime de agao publica:
mesmo que o lesado afirme que ndo quer processar quem o lesou, a
acao existe porque o interesse é publico.

Rapto - Cometido exclusivamente contra a mulher, com fins
libidinosos. Do ponto de vista da legislagdo penal, nao existe rapto
contra homem.

Recurso - Designagdo genérica do ato pelo qual uma das
partes de um processo, insatisfeita com uma manifestagdo do julga-
dor (despacho ou sentenca), pede sua revisio por 6rgao judicidrio
hierarquicamente superior. No curso de um processo cada parte s6

pode recorrer uma vez contra cada manifestagao judicial.
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Recurso especial - Recurso contra decisoes de tribunais
que: a) contrariem tratado ou lei federal; b) julguem valido ato
ou lei de governo local contestado em face de lei federal, ou ¢)
derem a lei federal interpretacdo diferente da de outro tribu-
nal. O recurso ¢ julgado pelo Superior Tribunal de Justica e sua
decisdo é definitiva num processo, exceto se couber recurso
extraordinario.

Recurso extraordinario — Recurso contra decisdes de tribu-
nais que: a) contrariem dispositivo da Constituiciao; b) declarem in-
constitucional tratado ou lei federal, ou ¢) julguem vélido ato ou lei
de governo local contestado em face da Constitui¢ao. O recurso ex-
traordindrio ¢ julgado pelo Supremo Tribunal Federal, cuja decisdo é
definitiva: dela nao cabe recurso.

Representagao — Ha crimes que admitem a representa¢ao no
lugar da queixa-crime. A diferenca é que na queixa-crime quem a
apresenta é o tutor da acdo até o fim. J4 a representacio é oferecida
ao promotor que, uma vez acolhida a dentncia, passa a ser o dono
da agdo. A parte ofendida nao pode, como no caso da queixa-crime,
voltar atrés.

Revelia - Fendmeno processual pelo qual sao dados como
verdadeiros os fatos alegados numa acusagao em face de auséncia de
contestagdo pelo réu. Diz-se, entdo, que a pessoa estd sendo julgada
a revelia.

Réu - Alvo de uma agao judicial.

Roubo - Sempre que alguém subtrai um bem mediante vio-
léncia de qualquer natureza, contra pessoas (a ameaga de uma arma,
por exemplo) ou bens.

Sentenga — Ato pelo qual o juiz de primeira instancia decide
um processo. O termo ¢ exclusivo desse ato, nao sendo aplicavel a

qualquer outro ato que nao extinga o processo.
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Sequestro o carcere privado — Crime contra a liberdade pessoal,
tolhimento da liberdade. No sequestro tolhe-se a liberdade; quando a
pessoa é fechada entre quatro paredes ocorre o carcere privado.

Superior Tribunal de Justi¢a — Segundo 6rgao da hierarquia
do Poder Judiciario. E composto por 33 ministros indicados pelo
presidente da Republica e aprovados pelo Senado Federal, escolhi-
dos entre brasileiros com idade entre 35 e 65 anos. Uma de suas prin-
cipais atribuigoes ¢ julgar recursos especiais.

Supremo Tribunal Federal - Orgdo mais alto da hierarquia do
Poder Judiciario. A Consttiuigio lhe d4 atribuicdes de corte constitucio-
nal, ou seja, de zelar pelo cumprimento e observagiao das normas cons-
titucionais. E composto por 11 ministros com mais de 35 e menos de
65 anos, “de notavel saber juridico e reputagio ilibada’, nomeados pelo
presidente da Republica e aprovados pelo Senado Federal.

Tribunal - Designagao genérica dos 6rgaos colegiados do Judi-
cidrio. Alguns de seus integrantes, em niimero determinado por lei, sao
obrigatoriamente escolhidos entre membros do Ministério Publico e
advogados, exceto na composi¢ao do Supremo Tribunal Federal.

Tribuna de Contas da Unido - Orgio auxiliar do Congres-
so Nacional, responsavel pela fiscaliza¢ao contabil, financeira, orca-
mentaria, operacional e patrimonial das unidades administrativas
dos trés poderes. Tem jurisdigdo sobre todo o territério nacional. Es-
tados e municipios podem manter seus proprios tribunais de atribui-
¢oes vinculadas as suas respectivas administragoes. Seus integrantes
tém o titulo de ministro.

Tribunal do Juri - Orgido do Poder Judicidrio com atribui¢io
de julgar crimes dolosos contra a vida. O Tribunal do Juri é érgao de
primeira instancia na hierarquia da justica dos estados.

Usufruto - Direito real de fruir as utilidades e frutos de uma

coisa por alguém que nao ¢ proprietario dela.

196



APENDICE II
FRASES

Da escolha das palavras a melhor maneira de contar uma his-
téria, muito ja foi dito. Pequenos problemas que o jornalista enfrenta
todos os dias podem adquirir uma dimensao ética. A prépria im-
prensa é objeto de critica ou elogio de alguns bons autores. A seguir,

algumas frases que merecem reflexio:

“Toda questdo tem dois lados”

Protagoras, segundo Didgenes Laércio

“A missao da imprensa é espalhar espirito e, a0 mesmo tempo, des-
truir a capacidade de absorvé- lo”

Karl Kraus

“Trabalhar mais que todos os outros colegas: Ir dormir sabendo que
nenhum jornalista que esteja cobrindo o mesmo caso trabalhou mais
do que vocé. Nao ter medo de dizer: ‘Desculpe, mas ndo entendi bem.
Aprender a escrever. Ser ambicioso, ter ideais. Nao se deixar ame-
drontar, desconfiar do poder e duvidar da versao de quem governa”

Benjamin Bradlee, sobre o segredo de ser um bom jornalista

“Se a imprensa ndo existisse, seria preciso nao inventa-la”
Balzac

“Semefossedadodecidirsedevemosterumgovernosemjornais,oujor-
nais sem um governo, nao hesitariaum momento em preferira altima”

Thomas Jefferson
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“O velho preceptor de um colégio disse a um de seus alunos: ‘Releia
suas redagOes e, onde quer que se depare com um trecho que lhe
pareca particularmente brilhante, risque-0”

Samuel Johnson, segundo Boswell

“Um relato honesto se desenrola melhor se o fazem sem rodeios”

Shakespeare

“O segredo de aborrecer é dizer tudo”

Voltaire

“A verdadeira eloquéncia consiste em dizer tudo o que é preciso e em
dizer apenas o que é preciso”
La Rochefoucauld

“Qualquer que seja a coisa que queiramos dizer, ha apenas uma pa-
lavra para exprimi-la, um verbo para anima-la e um adjetivo para
qualifica-la”

Maupassant

“Nos grandes mestres o adjetivo é escasso e sdbrio -vai abundando
progressivamente a propor¢ao que descemos a escala dos valores”

Monteiro Lobato
“Cada um chama de claras as ideias que estio no mesmo grau de
confusdo que as suas proprias”

Proust

“Vejo a gramatica como a primeira parte da arte de pensar”
Condillac
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“E muito mais facil reconhecer o erro do que encontrar a verdade;
aquele estd na superficie, de modo que se deixa erradicar facilmente;
esta repousa no fundo, e investiga-la nao é coisa para qualquer um”
Goethe

“Ha, verdadeiramente, duas coisas diferentes: saber e crer que se sabe. A
ciéncia consiste em saber; em crer que se sabe reside a ignorancia”

Hipdcrates

“O favor gera amigos; a verdade, 6dio”

Teréncio

“Atrasos tém consequéncias funestas”

Shakespeare
“Epoca triste a nossa, em que é mais dificil quebrar um preconceito
do que um atomo”

Einstein, segundo Kaplan

“Contra a tolice lutam os préprios deuses em vao”
Schiller
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