ESTADO DO MARANHAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Comissao Permanente de Licitagao

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 0012021 — CPL/ALEMAEDITAL

PROCESSO ADMINSTRATIVO N.° 3390/2020 - AL

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE PESSOAS FiSICAS - INSTRUTORES, PROFESSORES E
PALESTRANTES — PARA CADASTRO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE CAPACITAGAO E
TREINAMENTO NO AMBITO DAS ATIVIDADES EDUCACIONAIS, DESENVOLVIMENTO E FORMAGAO
DE RECURSOS HUMANOS NA ESCOLA DO LEGISLATIVO, NOS TERMOS DO ART. 25 DA LEI
FEDERAL N° 8.666/93.

INICIO DO CREDENCIAMENTO: A PARTIR DA PUBLICAGAO DESTE INSTRUMENTO.

LOCAL: Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, no térreo doprédio sede localizado na
Avenida Jerdnimo de Albuquerque, S/N — Sitio do Rangedor — Cohafuma — Sao Luis/Maranhao

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 0012021 — CPL/ALEMAPROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 3390/2021-ALEMA

EDITAL

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO inscrita no

CNPJ/MF sob n° 05.294.848/0001-941, com sede Avenida Jerdnimo de Albuquerque — Sitio do Rangedor
— Cohafuma — Sao Luis/Maranhdo, neste ato designada ALEMA, por meio da COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACAO, instituida pela Resolugdo Administrativa n® 143/2021, publicada no Diario Oficial da
Assembleia na edicdo do dia 02 de fevereiro de 2021 com efeitos retroativos a 01 de fevereiro de 2021,
neste ato denominada COMISSAOQ, tornapublico para conhecimento dos interessados, que realizara
Chamamento Publico para Credenciamento de pessoas fisicas — instrutores, professores e palestrantes —
para cadastro de prestacdo de servicos de capacitacdo e treinamento no ambito das atividades
educacionais, desenvolvimento e formacéo de recursos humanos na Escola do Legislativo, nos termos do
art. 25 da Lei Federal n°® 8.666/93.

O presente Credenciamento sera regido pelo artigo 25 da LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993 e
demais legislacdes aplicaveis a matéria, naquilo quendo contrarie este Edital e pelas clausulas e
condi¢des abaixo declinadas.

1. DO OBJETO

1.1. cConstitui objeto deste Edital o Credenciamento de pessoas fisicas — instrutores, professores e
palestrantes — para cadastro de prestacdo de servicos de capacitagdo e treinamento no ambito das
atividades educacionais, desenvolvimento e formagé&o de recursos humanos na Escola do Legislativo, nos
termos do art. 25 da Lei Federal n° 8.666/93.

1.2 - O referido credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacdo da Escola do Legislativo (ELEMA) em
efetuar a contratagdo, constituindo apenas cadastrode prestadores de servico aptos a atender as demandas
de acordo com a oportunidade e conveniéncia administrativa apresentada pela ELEMA.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO.

2.1- Poderao participar do credenciamento as pessoas fisicas que se inscreverem e comprovarem
habilitacdo para prestacédo dos servigos descritos no Anexo Il do Termo de Credenciamento (ANEXO |
DO EDITAL), conforme
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requisitos exigidos neste instrumento de chamamento, concordando com os valores propostos pela
Contratante;

2.2- N&o poderdo participar do Credenciamento os interessados que estejam cumprindo as sancdes
previstas nos incisos Il e IV do art. 87 da Lei N°8.666/93 - Lei das Licita¢Oes.

2.2.1-Tenham sido declarados iniddneos por qualquer 6rgéo da Administragdo, direta ou indireta, na forma
descrita na Lei Federal N° 8.666/93, Art. 87, Inciso IV;

2.2.2- Mantenham, direta ou indiretamente, sociedade ou participacdo comservidor ou dirigente ligado
a qualquer um dos 6rgdos envolvidos neste processo;

2.3- N&o podem participar do presente Credenciamento servidores publicos pertencentes aos quadros de
servidores da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o (ALEMA).

3. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO
3.1. As etapas seguintes caracterizardo o processo decredenciamento:

3.1.1. Inscricdo
3.1.2. Habilitagao
3.1.3. Selecio

4 - DA FORMA DE INSCRICAO E DOCUMENTAGAO PARA (0]
CREDENCIAMENTO

4.1. Ainscricdo do profissional técnico-especializado seré feita pelo préprio candidato ou por procurador
oficialmente constituido para este fim, diretamentena Escola do Legislativo, setor da Assembleia Legislativa
do Maranhé&o, sito a Avenida Jerdnimo de Albuquerque — Sitio do Rangedor — Calhau — S&o Luis,no
Estado do Maranhdo, com a entrega, sem ressalvas, de todos os documentos elencados neste Termo,
onde o candidato recebera um protocolo de inscri¢ao.

4.1.1 O candidato podera também se inscrever por meio virtual, enviando todaa documentacao para o
e-mail escoladolegislativo@al.ma.leg.br, sendo obrigatoriamente anexados todos o0s documentos
elencados em formato PDF.

4.2. Sera permitida a inscricdo em apenas 01 (uma) area de conhecimento e 04(quatro) subareas, de
acordo com o perfil comprovado da formacéo,qualificacéo técnica e experiéncia do candidato, conforme
tabela abaixo:

DOCUMENTACAO BASICA
EXIGIDA

NIVEL AREA DE ATUACAO

Médio/Técnic 1. Desenvolvimento técnico - Certificado de Nivel médio

0 reconhecido pelo MEC
1. Formac&o e desenvolvimento

Superior técnico e gerencial; - Certificado de Graduacgédo
2. Desenvolvimento pessoal e reconhecido pelo MEC
institucional

12

Av. Jeronimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. Sao Luis-Ma. CEP 65.074-220.Telefones: (98) 3269 — 3737, 3269-3738. FAX:(98)32693445
EDITAL CREDENCIAMENTO



mailto:escoladolegislativo@al.ma.leg.br

&

s ;
ESTADO DO MARANHAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Comissao Permanente de Licitacao

Notério 1. Formag&o e desenvolvimento
Especialista técnico e gerencial;

- Certificado de Graduacéo
reconhecido pelo MEC

- Declaragdes comprobatoériasda

2. Desenvolvimento pessoal e notoria especialidade

institucional;

4.3. Asinformagdes prestadas no ato da inscri¢io serdo de inteira responsabilidade do candidato, tendo
a ELEMA o direito de excluir deste processo de credenciamento aquele que ndo apresentar 0s
documentos edados solicitados de forma completa e correta.

4.3.1 A comisséo de credenciamento podera fazer diligéncias nadocumentacéo quando houver ddvida
sobre sua originalidade, podendo ser solicitada a apresentagdo da documentacdo original, de forma
presencial.

4.4. O periodo do credenciamento, na forma presencial, serd permanentementeaberto e acontecera
sempre em dias Uteis, no horario das 08h as 14h.

4.5. Lista de Documentos obrigatérios a serem apresentados no ato da inscri¢éo:

a.

Cépia do Documento de Identidade

Comprovante de residéncia atualizado;

Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e Comprovante de situagdo cadastral do CPF

Comprovante de Escolaridade, de acordo com a area de conhecimento, podendo ser apresentada
Declaragdo de Conclusdo de Curso expedidapela Secretaria Académica (desde que possua data
de emissdo ndo superior a 12 meses até a data da inscricdo), em conformidade com a legislacéo
educacional vigente.

Formuléario de Solicitagdo de Credenciamento preenchido (Anexo | do Termo de Credenciamento
(ANEXO | DO EDITAL));

Curriculo Lattes/CNPq, formato completo - criado em: www.cnpg.br; a comprovac¢do da formacao,
qualificacé@o e experiéncia profissional deveréo ser feitas quando estiverem relacionadas aos critérios
de pontuacéo. Elas devem ser feitas por meio de Diplomas, Certificados, Declara¢des de Qualificacdo
Técnica, Atestados de Capacidade Técnica, Declaracdes de Prestacdo de Servigos, Contrato de
Prestacéo de Servigos/notas fiscais e correlatos

No caso em que a formacgao exigida é a de nivel médio, fica admitida apresentagdo do Curriculo Vitae.
Comprovante de Conta Corrente;

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Certidao Negativa de Inscricdo deDébitos na Divida Ativa;

Certidao Negativa de Débitos Municipais;
Certidao Negativa de Débitos Federais:
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT
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M. Declaracéo de ldoneidade, conforme modelo (Anexo IV do Termo de Credenciamento (ANEXO | DO
EDITAL));

N. Comprovante de PIS/PASEP

4.5.1. As copias dos documentos deverdo ser autenticadas em cartério ou apresentadas em original para
autenticacéo da copia pela Comisséo de Credenciamento da Escola do Legislativo.

4.6 - DAS REGRAS COMUNS A TODA A DOCUMENTAGCAO:

a) Os documentos que ndo mencionarem o prazo de validade serdo considerados validos por 90
(noventa) dias da data da emissao, salvo disposi¢cdo em contrario determinado em lei ou em regulamento
proprio.

b) As declaracdes deverao ser assinadas pelo representante legal, e poderéo ser objeto de diligéncias da
Comisséo de Credenciamento.

C) Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados por qualquer processo de copia,
a excecgdo de fotocOpia em papel termo sensivel (fac-simile), autenticada por tabelido de notas ou pela
Comisséo de Credenciamento.

d) Na hipotese do interessado pretender servir-se da autenticac@o pela Comissé@o de Credenciamento,
devera oferecer original e copiados documentosna sesséo de julgamento.

e) Sob pena de inabilitacéo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo conter o nome
do candidato, salvo as contas de comprovacao de endereco.

4.7. DO NOTORIO ESPECIALISTA

4.7.1. A Escola do Legislativo podera optar por contratar notérios especialistas para ministrarem cursos
e workshops que estdo ou néo elencados nas areas de interesse (anexo Il do Termo de Credenciamento
(ANEXO | DO EDITAL)). Ao ser credenciado, fica facultado ao candidato apresentar seu portfolio de
cursos/workshops/palestras, que ficardo no banco de dados da Escola do Legislativo para futuras
contratagées.

4.7.2. Atabela de valores deste credenciamento ndo se aplica aos notdrios especialistas. No momento
da contratacdo, o candidato devera apresentar umaproposta de precos, com a justificativa para o valor
cobrado. A Comisséo de Credenciamento analisara a proposta em até 10 (dez) dias e emitira um parecer,
aprovando ou ndo a proposta. Os valores apresentados podem ser negociados por meio da contratante e
da contratada.

4.7.3. Efacultado ao notdrio especialista apresentar as comprovagdes de qualificagéo que constam no
curriculo lattes (4.5, item f).

4.7.4. Os critérios de pontuacéo do (anexo Il do Termo de Credenciamento (ANEXO | DO EDITAL)) ndo
se aplicam aos notérios especialistas;

4.7.5. Para fins de caracterizar a inviabilidade de competicio em citado processo seletivo, e,
consequentemente a inexigibilidade de concorréncia comum, a notoria especializacdo se manifesta
mediante o pronunciamentoformal do administrador ou agente publico, neste particular, sobre a adequacgéo
e suficiéncia da capacidade da pessoa fisica.

4.7.5.1. A Declaracso de Notdria Especialidade precede de “servico singular’, que é decorréncia naturg
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de “notédria especializagdo”. Advém da formacgao intelectual do profissional que, por conseguinte, realiza um
trabalho de natureza peculiar.

4.7.5.2. Consideram-se de notéria especialidade, declaracdes de que o profissional cujo conceito no
campo de sua atuacdo possua vasta experiéncia eespecialidade, decorram de desempenho publico e
notorio anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de
outros requisitos relacionados as suas atividades, que permita aferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo doobjeto do contrato.

5. DA ANALISE DA DOCUMENTAGCAO E DA HABILITACAO.

5.1 A habilitacdo consiste na andlise e apreciacdo documental da regularidade juridica e fiscal dos
profissionais inscritos no processo de credenciamento. Trata-se de fase eliminatoria.

5.2. Serdo consideradas na Habilitagéo a validade e compatibilidade da documentacéo apresentada.

5.3 Seréo indeferidas as inscri¢bes dos participantes que deixarem de apresentar quaisquer documentos
obrigatorios citados no item 4.5. deste edital.

6. DA SELECAO E DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO

6.1 A certificacdo da capacidade técnica levara em conta a formacao, qualificacdo e experiéncia do
candidato.

6.1.1. Os candidatos poderdo escolher apenas 01 (uma) area de conhecimento e 04 (quatro)
subareas, desde que comprovada sua capacidade técnica (formagao/ qualificac@o/experiéncia) através de
documentacao;

6.1.2. A atribuicdo da pontuacio é de responsabilidade da Comisséo de Credenciamento, formada por
servidores da Escola do Legislativo, conforme o Anexo Ill do Termo de Credenciamento (ANEXO | DO
EDITAL);

6.1.3. A pontuacdo minima para as fung6es de nivel médio sera de 20 pontos, e a de nivel superior
seré de 25 pontos;

6.1.4. Ocorrendo empate na pontuacéo, seguira o critério de desempate:

a. Maior formacdo académica;
b. Maior nmero de horas ministradas em cursos e treinamentos; e

6.2. A Comissédo de Credenciamento sera formada por funcionarios da ALEMA e sera definida por
Resolugéo a ser publicada oportunamente no Diario Oficial da ALEMA.

7. DO RESULTADO FINAL

7.1. Sera convocado o candidato que tiver maior pontuacéo na area de conhecimento, obedecendo os
critérios de desempate do item 6.1.4 desteEdital.

7.1.1. O n&o pronunciamento do interessado, em um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a convocacao,
permitird & Contratante o chamamento dos subsequentes.

7.1.2 Os demais credenciados, desde que haja necessidade de servico, poderdo ser contratados, pela
ordem de classificacdo, a critério da Contratante. 15
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7.2. A lista dos profissionais credenciados serd divulgada no Didrio Oficial da Assembleia e sera
atualizada (e republicada) sempre que novos profissionaisse cadastrarem.

7.3. O Prazo de eventual Recurso seré de 5 (cinco) dias contados da publicagéo do resultado final no
Diario Oficial da Assembleia dirigido a Mesa Diretora da Assembleia.

7.4 A Mesa Diretora, depois de ouvir a Procuradoria da Assembleia, decidird noprazo de 10 (dez) dias Uteis
sobre o Recurso.

8. DA REMUNERACAO E DO PAGAMENTO DOS CREDENCIADOS CONTRATADOS

8.1. O profissional instrutor que se credenciar, quando contratado, recebera por hora/aula definida
conforme os valores constantes em Resolugdo Administrativa n® 950/2019, conforme tabela abaixo:

TABELA HORA/AULA

NIVEL ACADEMICO VALOR R$

MEDIO/TECNICO

R$ 80,00 (OITENTA REAIS)

GRADUAGAO R$ 100,00 (CEM REAIS)

ESPECIALISTA R$ 110,00 (CENTO E DEZ REAIS)
MESTRADO R$ 130,00 (CENTO E TRINTA REAIS)
DOUTORADO R$ 160,00 (CENTO E SESSENTA REAIS)

PALESTRA/SEMINARIO/WORK SHOP

R$ 700,00 (SETECENTOS REAIS)

8.2. 0 candidato devera apresentar Nota Fiscal de Servicos & ALEMA, conforme normas e defini¢des do
Fisco Municipal para efeito de pagamento.

8.3. cabera a Assembleia Legislativa, no momento do pagamento, reter, quando couber, os valores
correspondentes ao INSS, Imposto de Renda e demais tributos incidentes sobre o valor do contrato,
conforme legislagdo em vigor.

8.5. 0 pagamento do contratado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do término da atividade
contratada e apresentacdo da respectiva Nota Fiscal.

8.6. Ao credenciado cabera arcar com eventuais despesas referentes aostributos, impostos sobre
faturamento, planejamento e elaboragdo de matriz do material didatico-pedagdgico e de apoio necessarios
a concretizacdo do servigo objeto deste Termo.

8.6.1. Aos credenciados que nao residirem em S&o Luis/MA ou que tiverem que prestar servico
em outra localidade, a Assembleia Legislativa, podera arcar, a critério da Administragéo, com o
custo das passagens aéreas, translado, hospedagem e alimentagéo.

9 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
9.1- O pagamento sera efetuado em moeda brasileira corrente.

9.2- O pagamento sera efetuado através de depodsito bancario em conta corrente propria, em bancos
autorizados pela ALEMA.

9.3- Estes valores abrangerdo todos os custos e despesas, direta ou indiretamente envolvidas, ndo sendo
devido nenhum outro valor, seja a que titulo for.

9.4- Os valores devidos ao contratado sofrerdo os descontos previstos em lei. 16
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9.5- As responsabilidades civis, penais, comerciais, e outras advindas de utilizag&o de direitos autorais e/ou
patrimoniais anteriores, contemporaneos ou posteriores a formalizagdo do Contrato cabem exclusivamente
ao contratado.

9.6- A Contratante, através de sua administragao ndo se responsabilizara, em hipétese alguma pelos atos,
contratos ou compromissos assumidos de natureza comercial, financeira, trabalhista ou outra, realizados
pelo contratado para fins de cumprimento deste Contrato.

9.7- Para efetivacao do pagamento ou da parcela correspondente o Contratadodevera comprovar que estdo
mantidas todas as condi¢des demonstradas quando da habilitagdo a presente licitagdo, as quais deverdo
ser mantidas durante todo o periodo de execucdo do ajuste, a ndo apresentagdo suspenderdo devido
pagamento até que se regularize.

9.8 - Para efetivagdo do pagamento, o credenciado apresentara, além doRequerimento de Pagamento e
da Nota Fiscal, todas as Certidées de Regularidade Fiscal, exigidas em Lei.

10 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DE IMPUGNACAO
10.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente edital.

10.2 - Os pedidos de esclarecimentos, davidas ou informacdes, deverdo ser encaminhados por meio de
peca escrita, apresentada a Comissao de Credenciamento da ELEMA, situada & Avenida Jerdnimo de
Albuquerque — Sitio do Rangedor — Cohafuma — S&o Luis/Maranh&o e, obrigatoriamente,informar o e-mail
do interessado, pelo qual serédo enviados os esclarecimentos solicitados.

10.3 - As impugnagBes, que forem aplichveis ao Credenciamento de Instrutores, objeto deste
credenciamento, deverdo ser direcionadas a Comissdo Permanente de Licitagdo — da ALEMA Telefone
(98) 3269-3737 e Fax (98) 3269-3445.

10.4 - A andlise de impugnacdo ndo impede a participacdo no processo de credenciamento, nem
suspende temporariamente o impugnante.

10.5 - Caberaa Comisséo de Credenciamento da ELEMA elaborar um relatérioanalitico, quando solicitado
pelo candidato, apontando os topicos de seu descredenciamento, enviando-o a CSL/Assessoria Juridica
junto com a peticaode impugnagéo para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apds o recebimento da solicitacéo
confeccionar Parecer Técnico acerca da tematica.

11 - DO RECURSO ORCAMENTARIO

11.1 - Os pagamentos decorrentes da execucao dos servigos correrdo porconta dos recursos do
orgamento:

Unidade Gestora: 010901 — Assembleia Legislativa. Unidade Orgamentéria: 01901; Projeto
Atividade: 2322 —Capacitacdo de Recursos Humanos; Subagéo: 00016- Capacitacdo; Natureza da
Despesa: 3.3.90.36.27 — Treinamento e capacitacdo de recursos Humanos; Fontede Recursos:
0101000000 — Recursos ordinarios do tesouro; 0301000000

— Recursos do Exercicio Anterior.

Unidade Gestora: 010901 — Fundo Especial Legislativo. Unidade Orgamentaria: 01901; Projeto
Atividade: 2322 —Capacitacdo de Recursos Humanos; Subagéo: 00016- Capacitacdo; Natureza da
Despesa: 3.3.90.47.18 — Contribuigbes Previdenciarias — Servigos de Terceiros PF; Fonte de
Recursos: 0101000000 — Recursos ordinarios do tesouro; 0301000000 — Recursos do Exercicio
Anterior.

17
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12 - DO RECURSO

12.1 - O interessado nao habilitado podera interpor recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
data de divulgacéo do resultado do processo de habilitagdo no Diario Oficial da ALEMA.

12.2 - Orecurso de descredenciamento devera ser feito por escrito, ASSINADO, dirigido a Comissao de
Credenciamento e protocolado na Escola do Legislativo, de segunda a sexta feira, das 08:00h as 17:00h.

12.3 - Jaorecurso relativo as clausulas do Edital, devera ser dirigido & CPL e nao tera efeito suspensivo.

13 - DO TERMO DE CREDENCIAMENTO
13.1 - O Termo de credenciamento € parte integrante deste edital, estando constante do ANEXO I.

14 - DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

14.1 - A Escola do Legislativo podera, a qualquer tempo, promover o descredenciamento por razdes
devidamente fundamentadas em fatos supervenientes ou conhecidas ap6s o credenciamento, que
importem comprometimento da sua capacidade fisica, técnica, fiscal ou da postura profissional, ou ainda
que fira o padrdo ético ou operacional do trabalho, sem que caiba ao mesmo qualquer direito a indenizagao,
compensacao ou reembolso seja a que titulo for.

14.2 - O credenciado poderd solicitar 0 seu descredenciamento a qualquer tempo. Apos a solicitagéo o
credenciado permanecera no cadastro pelo prazo de 30 (trinta) dias, salvo se seu home ja estiver designado
para realizacéo de capacitacéo ou treinamento, hipétese em que apenas serd descredenciado apds a sua
concluséo.

14.3 - Na hipétese de descumprimento das obrigacdes pelo (a)CREDENCIADO (A), este estara
sujeito as sancdes previstas nos artigos 77,78 e 79 da Lei N° 8.666/93.

15 - Do PRAZO

15.1 - O Credenciamento de que trata este Edital tera validade de 01 (um) ano, contados a partir da data
de publicagdo do edital, podendo ser prorrogado por igual periodo. Decorrido o prazo de credenciamento,
o credenciado sera submetido a um novo processo de atualizag&o cadastral.

16 - DAS PENALIDADES
16.1 - O CONTRATADO sujeitar-se-a as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
D) Multa, na forma prevista neste instrumento convocatério;

C) Suspensao temporaria para participacao em licitagdo e impedimento decontratar com a Administragéo
por prazo nao superior a 2 (dois) anos, apés a aplicagdo de sangdes mencionadas acima, quando
configurada a inexecucéo parcial ou total do contrato; e,

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Pablica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitagédo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir aAdministragdo
pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo a sangdo aplicada com base na alinea anterior.

16.2 - As sancdes poderdo ser relevadas nas hipéteses de ndo cumprimento das obrigacdes por motivo
de caso fortuito e de forga maior, devidamente justificados e comprovados.

16.3 - As sancdes previstas nos itens acima mencionados admitem defesa prévia do interessado A8
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respectivo processo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, com exce¢do da pena de declaragdo de
inidoneidade, hiptese em que éfacultada a defesa no prazo de 10 (dez) dias da abertura da vista.

16.4 - Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado nocumprimento da obrigagéo
estabelecida neste Edital e pela inexecugéo total ou parcial do contrato.

16.4.1 - No caso de atraso injustificado no cumprimento dos prazos de execucéo dos servicos, sera
aplicada multa de mora a incidir sobre o valor totaldo contrato ou sobre a parcela em atraso, conforme o
caso, no percentual de:

a) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e,

b) 0,5% (cinco décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, até o 60° (sexagésimo)
dia de atraso, podendo, apds esse prazo, a critério da Administracédo, ocorrer a rescisao unilateral do
contrato.

C) O instrutor que injustificadamente, faltar as suas atividades ou desistir de ministrar o curso apos a sua
divulgacéo, ficard impedido, pelo prazo de dois anos, de atuar em futuros treinamentos na ELEMA.

16.4.2 - No caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, excetuadas as situagdes previstas no
item acima, sera aplicada multa compensatéria no percentual de:

a) 10% (dez por cento), sobre o valor total recebido durante o més da ocorréncia, quando o Contratado:
a. 1) Prestar informagdes inexatas ou causar embaracos a fiscalizacao;

a.2) Transferir ou ceder suas obrigacdes, no todo ou em parte, a terceiros, semprévia autorizagédo, por
escrito, da CONTRATANTE.

a.3) Executar os servigos em desacordo com as normas constante no Anexo | -Termo de Credenciamento,
do edital.

a.4) Desatender as determinag@es da fiscalizacgéo;

a.5) Cometer qualquer infragcdo as normas legais Federais, Estaduais e Municipais;
a.6) N&o iniciar, sem justa causa, a execuc¢do do contrato no prazo fixado;

a.7) N&o executar, sem justa causa, a totalidade ou parte do objeto contratado;

a.8) Praticar por acdo ou omissao, qualquer ato que, por imprudéncia,impericia, negligéncia, dolo
ou mé fé, venha causar danos a Contratante.

b) 15% (quinze por cento), calculado sobre o valor da parcela ndo executada,nos casos de
inexecucao parcial do contrato;

C) 20% (vinte por cento), calculado sobre o valor do contrato, no caso deinexecugéo total do
contrato.

16.4.3 - As multas aplicadas deverdo ser recolhidas a conta a ser especificada pela ALEMA no prazo de
5 (cinco) dias corridos a contar da data da notificagdo,podendo o seu valor ser descontado do documento
de cobranca, na ocasido deseu pagamento.

16.4.4 - Caso o prestador do servico ndo possua crédito suficiente para a cobertura da multa, sera
regularmente intimado para efetuar seu pagamento através de guia a ser fornecida pela ALEMA.
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16.4.5 - As multas, quando nao recolhidas ou descontadas no prazo exigido, sofreréo reajuste pelo indice
Geral dos Precos de Mercado da Fundagéo Getulio Vargas (IGPM/FGV).

16.4.6 - As multas poderao ser descontadas dos pagamentos ou cobradas judicialmente.
16.5 - As sancdes poderdo ser cumulativas e, além dessas estabelecidas, a Contratante, podera recusar

0s servigos contratados, se a sua prestagdo ndo estiver de acordo com o exigido na descri¢cdo do objeto
deste edital e ndo for corrigida imediatamente.

17. DA OBRIGAGAO DA PESSOA FiSICA CREDENCIADA

17.1. No caso de convocacdo para Contratacdo de Instrutor Credenciado para atuar em
capacitagdo/treinamento, devera observar-se 0s itens a seguir:

17.1.1. Executar o curso conforme especificacdes estabelecidasoportunamente, pela ELEMA.
17.1.2. Elaborar o Plano de Trabalho, conforme orientacdes e normativas da ELEMA.

17.1.3. Elaborar a matriz da apostila do Curso, de acordo com os contelidos especificados no Plano de
Trabalho.

17.1.4. Entregar a Escola do Legislativo com antecedéncia, de até 05 (cinco) dias, lista/matrizes de
materiais necessarios para o curso e arquivo digital da apostila e plano de trabalho e plano de aula do curso,
em formato documento (Word, Arial 12, espaco 1,5).

17.1.5. Cumprir com assiduidade (pontualidade e frequéncia), relagdo de urbanidade instrutor/aluno,
todas as diretrizes e filosofia de trabalho da Escola do Legislativo que fazem parte do contrato de natureza
eventual e esporadica.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
18.1. Disponibilizar espaco adequado & execucéo dos servicos, objeto deste Termo.

18.2. Promover a mobilizagdo, inscricio, credenciamento e acompanhamento de frequéncia e
desempenho dos participantes do curso.

18.3. Aplicar a avaliagéo institucional ao final dos cursos ministrados.

18.4. Disponibilizar um servidor responsavel para acompanhamento do curso a ser executado.
18.5. Disponibilizar café e agua para os participantes do curso.

18.6. Honrar o pagamento dos honorarios a que fizer jus o credenciado contratado.

18.7. Emitir certificados aos participantes dos cursos.

18.8. Enmitir certificado referente aos eventuais servicos prestados pelos credenciados.

18.9. Providenciar ao instrutor as cépias necessarias e material didatico- pedagégico para a realizacdo
das atividades.
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19. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

19.1 As atividades instrutérias, aulas e palestras seréo realizadas nas instalacdes da Escola do Legislativo
ou em qualquer outra instalacdo com infraestrutura adequada conforme a conveniéncia da Direcdo da
ELEMA. As aulas e workshops poderéo acontecer também de forma remota/online.

20. DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO DA PRESTACAO DE SERVICO
A avaliacdo sera realizada através de questionéarios, durante e apos oseventos.

21 - DISPOSICOES GERAIS

21.1. Os profissionais credenciados integrardo o Cadastro de Instrutoria da Escola do Legislativo,
podendo ser chamados para prestar servicos quando houver demanda, mas rigorosamente dentro das
previsbes orcamentarias e financeiras da Escola do Legislativo.

21.2. O credenciamento ndo gerara para pessoa fisica credenciada qualquer direito de contratagéo,
visando o cadastramento de instrutores que serdo contratados somente de acordo com a necessidade da
Escola do Legislativo.

21.3. Casos omissos serdo decididos pela Diretoria de Desenvolvimento Social(através da Dire¢do da
Escola do Legislativo), Comissdo Permanente de Licitagdo e Procuradoria-Geral.

Sao Luis,13 de abril de 2021.

Alexandre Henrique Pereira da SilvaComissao
Permanente de Licitagdo

ANEXO |

TERMO DE CREDENCIAMENTO

1. Do OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Credenciamento de pessoas fisicas — instrutores, professores e
palestrantes — o cadastro de prestacdo de servicosde capacitacéo e treinamento no ambito das atividades
educacionais,desenvolvimento e formacdo de recursos humanos na Assembleia Legislativa, para aulas
presenciais e remotas, nos termos do art. 25 da Lei Federal n°® 8.666/93.

1.2 - O referido credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacao da Escola do Legislativo (ELEMA) em
efetuar a contratacao, constituindo apenas cadastrode prestadores de servi¢o aptos a atender as demandas
de acordo com a oportunidade e conveniéncia administrativa apresentada pela ELEMA.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO.

2.1 Poderdo participar do credenciamento as pessoas fisicas que seinscreverem e comprovarem
habilitagdo para prestacdo dos servicos descritos no Anexo lll, conforme requisitos exigidos neste
instrumento de chamamento, concordando com os valores propostos pela Contratante;

2.2 Nao poderdo participar do Credenciamento os interessados que estejam cumprindo as sancgdes
previstas nos incisos Ill e IV do art. 87 da Lei N°8.666/93 - Lei das Licitagfes.

2.2.1 Tenham sido declarados inidéneos por qualquer 6rgéo da Administracéo, direta ou indireta, na forma
descrita na Lei Federal N° 8.666/93, Art. 87, Inciso |V;
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2.3 Nao poderéo participar do presente Credenciamento servidores publicos pertencentes aos quadros
de servidores da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o (ALEMA).

3. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

3.1. As etapas seguintes caracterizarédo o processo de credenciamento:
3.1.1. Inscricdo

3.1.2. Habilitagao

3.1.3. Selecao

4 - DA FORMA DE INSCRICAO E DOCUMENTAGAO PARA O CREDENCIAMENTO

4.1. Ainscricdo do profissional téchico-especializado seré feita pelo préprio candidato ou por procurador
oficialmente constituido para este fim, diretamentena Escola do Legislativo, setor da Assembleia Legislativa
do Maranhdo, sito a Avenida Jerénimo de Albuquerque — Sitio do Rangedor — Calhau — S&o Luis,no
Estado do Maranhdo, com a entrega, sem ressalvas, de todos os documentos elencados neste Termo,
onde o candidato recebera um protocolo de inscri¢ao.

4.1.1 O candidato podera também se inscrever por meio virtual, enviando todaa documentacao para o
e-mail escoladolegislativo@al.ma.leg.br, sendo obrigatoriamente anexados todos os documentos
elencados em formato PDF.

4.2. Sera permitida a inscricdo em apenas 01 (uma) area de conhecimento e 04(quatro) subareas, de
acordo com o perfil comprovado da formacéo,qualificacéo técnica e experiéncia do candidato, conforme
tabela abaixo:

NIVEL AREA DE ATUACAO DOCUMENTAGAO BASICA
EXIGIDA

Médio/Técnic 1. Desenvolvimento técnico - Certificado de Nivel médio

0 reconhecido pelo MEC
_ 1. Formag&o e desenvolvimento .

Superior técnico e gerencial; - Certlflca_do de Graduacao
2. Desenvolvimento pessoal e reconhecido pelo MEC
institucional

» 1 F s50ed i i - Certificado de Graduagéo

Notorio té.cnii):;meagz?eici:ﬁenvo vimento reconhecido pelo MEC

Eepecialsta 2 Desen\gljolvimentlo essoal e - Deqlarag()es_ €0 mprobatériasda
in.stitucional' P notdria especialidade
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4.3. Asinformagdes prestadas no ato da inscrigéo seréo de inteira responsabilidade do candidato, tendo
a ELEMA o direito de excluir deste processo de credenciamento aquele que ndo apresentar 0s
documentos edados solicitados de forma completa e correta.

4.3.1 A comisséo de credenciamento podera fazer diligéncias nadocumentagéo quando houver divida
sobre sua originalidade, podendo ser solicitada a apresentagdo da documentacdo original, de forma
presencial.

4.4. O periodo do credenciamento, na forma presencial, serd permanentementeaberto e acontecera
sempre em dias Uteis, no horario das 08h as 14h.

4.5. Lista de Documentos obrigatérios a serem apresentados no ato da inscri¢éo:

n.

0.

Cépia do Documento de Identidade
Comprovante de residéncia atualizado;
Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e Comprovante de situagdo cadastral do CPF

Comprovante de Escolaridade, de acordo com a area de conhecimento, podendo ser apresentada
Declaracdo de Conclusdo de Curso expedidapela Secretaria Académica (desde que possua data
de emissdo nao superior a 12 meses até a data da inscrigdo), em conformidade com a legislagcdo
educacional vigente.

Formulério de Solicitacdo de Credenciamento preenchido (Anexo I);

Curriculo Lattes/CNPq, formato completo - criado em: www.cnpg.br; a comprovacédo da formacéo,
qualificacd@o e experiéncia profissional deverado ser feitas quando estiverem relacionadas aos critérios
de pontuacéo. Elas devem ser feitas por meio de Diplomas, Certificados, Declara¢des de Qualificacdo
Técnica, Atestados de Capacidade Técnica, Declaracdes de Prestacdo de Servigcos, Contrato de
Prestacéo de Servigos/notas fiscais e correlatos

No caso em que a formacao exigida € a de nivel médio, fica admitida apresentac¢éo do Curriculo Vitae.

Comprovante de Conta Corrente;

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Certidao Negativa de Inscricdo deDébitos na Divida Ativa;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

Certidao Negativa de Débitos Federais:

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
Declaragdo de Idoneidade, conforme modelo (Anexo 1V);

Comprovante de PIS/IPASEP
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5. DO NOTORIO ESPECIALISTA

5.1 A Escola do Legislativo podera optar por contratar notérios especialistas para ministrarem cursos e
workshops que estdo ou nao elencados nas areas de interesse (anexo lll). Ao ser credenciado, fica
facultado ao candidato apresentar seu portfélio de cursos/workshops/palestras, que ficardo no banco de
dados da Escola do Legislativo para futuras contratagoes.

5.2 A tabela de valores deste credenciamento néo se aplica aos notériosespecialistas. No momento da
contratacdo, o candidato devera apresentar umaproposta de pregcos, com a justificativa para o valor
cobrado. A Comisséo de Credenciamento analisard a proposta em até 10 (dez) dias e emitira um parecer,
aprovando ou ndo a proposta. Os valores apresentados podem ser negociados por meio da contratante e
da contratada.

5.3 E facultado ao notdrio especialista apresentar as comprovacdes de qualificacdo que constam no
curriculo lattes (4.5, item f).

5.4 0Os critérios de pontuacéo do (anexo Il) ndo se aplicam aos notdrios especialistas;

5.5 Para fins de caracterizar a inviabilidade de competicdo em citado processo seletivo, e,
consequentemente a inexigibilidade de concorréncia comum, anotéria especializagdo se manifesta
mediante o pronunciamento formal doadministrador ou agente publico, neste particular, sobre a adequacéo
e suficiéncia da capacidade da pessoa fisica.

5.5.1 A Declaracdo de Notéria Especialidade precede de “servico singular’, queé decorréncia natural de
“notoria especializagdo”. Advém da formacdao intelectual do profissional que, por conseguinte, realiza um
trabalho de natureza peculiar.

5.5.2 cConsideram-se de notéria especialidade, declaracdes de que o profissional cujo conceito no
campo de sua atuacdo possua vasta experiéncia eespecialidade, decorram de desempenho publico e
notorio anterior, estudos, experiéncias, publica¢gdes, organizacédo, aparelhamento, equipe técnica, ou de
outros requisitos relacionados as suas atividades, que permita aferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfa¢cdo doobjeto do contrato.

6 - DAS REGRAS COMUNS A TODA A DOCUMENTAGAO:

6.1 Os documentos que ndo mencionarem o prazo de validade serdo considerados validos por 90
(noventa) dias da data da emissao, salvo disposi¢do em contrario determinado em lei ou em regulamento
proprio.

6.2 As declaracdes deverdo ser assinadas pelo representante legal.

6.3 Os documentos necessarios a habilitagio poderso ser apresentados por qualquer processo de copia,
e poderdo ser objeto de diligéncias da Comisséao de Credenciamento.

6.4 Sob pena de inabilitacio, todos os documentos apresentados para habilitacio dever&o conter o nome
do candidato, salvo as contas de comprovacao de endereco.

7. DA ANALISE DA DOCUMENTACAO E DA HABILITACAO.

7.1 A habilitagdo consiste na analise e apreciacdo documental da regularidade juridica e fiscal dos
profissionais inscritos no processo de credenciamento. Trata-se de fase eliminatoria.

7.2. Serdo consideradas na Habilitag&o a validade e compatibilidade da documentacéo apresentada.
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7.3 Serdo indeferidas as inscricdes dos participantes que deixarem de apresentar quaisquer documentos
obrigatdrios citados no item 4.5 deste termo de credenciamento.

8. DA SELECAO

8.1 A certificacdo da capacidade técnica levard em conta a formagao, qualificacdo e experiéncia do
candidato.

8.2. Os candidatos poderso escolher apenas 01 (uma) area de conhecimento e04 (quatro) subareas,
desde que comprovada sua capacidade técnica(formagdo/ qualificacdo/experiéncia) através de
documentacao;

8.3. A atribuicdo da pontuacéo é de responsabilidade da Comissdo de Credenciamento, formada por
servidores da Escola do Legislativo;

8.4. A pontuagdo minima para as fungées de nivel médio sera de 20 pontos, e a de nivel superior sera
de 25 pontos;

8.5. Ocorrendo empate na pontuagéo, seguiré o critério de desempate:

C. Maior formacao académica;
d. Maior nimero de horas ministradas em cursos e treinamentos;

9. DO RESULTADO

9.1. Sera convocado o candidato que tiver maior pontuagdo na area de conhecimento, obedecendo os
critérios de desempate do item 8.1.4 desteTermo de Credenciamento.

9.2 0 néo pronunciamento do interessado, em um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a convocagéo,
permitira & Contratante o chamamento dos subsequentes.

9.3 Os demais credenciados, desde que haja necessidade de servico, poderdo ser contratados, pela
ordem de classificacao, a critério da Contratante.

9.4 A lista dos profissionais credenciados sera divulgada no Diério Oficial da Assembleia e sera
atualizada (e republicada) sempre que novos profissionaisse cadastrarem.

9.5. O Prazo de eventual Recurso sera de 5 (cinco) dias contados da publicacdo do resultado final no
Diario Oficial da Assembleia dirigido a Mesa Diretora da Assembleia.

9.6 A Mesa Diretora, depois de ouvir a Procuradoria da Assembleia, decidird noprazo de 10 (dez) dias Uteis
sobre 0 Recurso.

10. pA REMUNERACAO E DO PAGAMENTO DOS CREDENCIADOS CONTRATADOS

10.1. O profissional instrutor que se credenciar, quando contratado, recebera por hora/aula definida
conforme os valores constantes na Resolugdo Administrativa N°955/2019, conforme tabela abaixo:

TABELA HORA/AULA

NIVEL ACADEMICO VALOR R$

MEDIO/TECNICO

R$ 80,00 (OITENTA REAIS)

GRADUACAO

R$ 100,00 (CEM REAIS)

ESPECIALISTA

R$ 110,00 (CENTO E DEZ REAIS)
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MESTRADO

R$ 130,00 (CENTO E TRINTA REAIS)

DOUTORADO

R$ 160,00 (CENTO E SESSENTA REAIS)

PALESTRA/SEMINARIO/WORK SHOP

R$ 700,00 (SETECENTOS REAIS)

10.2. O candidato devera apresentar Nota Fiscal de Servicos & ALEMA, conforme normas e definicdes
do Fisco Municipal para efeito de pagamento.

10.3. cCabera a Assembleia Legislativa, no momento do pagamento, reter,quando couber, os valores
correspondentes ao INSS, Imposto de Renda e demais tributos incidentes sobre o valor do contrato,
conforme legislac@o em vigor.

10.4. 0 pagamento do contratado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do término da atividade
contratada e apresentagdo da respectiva Nota Fiscal.

10.5. Ao credenciado cabera arcar com eventuais despesas referentes aos tributos, impostos sobre
faturamento, planejamento e elaboragdo de matriz do material didatico-pedagdgico e de apoio necessarios
a concretizacdo do servigo objeto deste Termo.

10.5.1. Aos credenciados que n&o residirem em S&o0 Luis/MA ou que tiverem que prestar servico em
outra localidade, a Assembleia Legislativa, poderaarcar, a critério da Administracdo, com o custo das
passagens aéreas, translado, hospedagem e alimentacao.

10.6 O pagamento sera efetuado em moeda brasileira corrente.

10.7 O pagamento sera efetuado através de depdsito bancario em conta corrente propria, em bancos
autorizados pela ALEMA.

10.8 Estes valores abrangerdo todos os custos e despesas, direta ou indiretamente envolvidas, ndo
sendo devido nenhum outro valor, seja a que titulo for.

10.9 0s valores devidos ao contratado sofrerdo os descontos previstos em lei.

10.10 As responsabilidades civis, penais, comerciais, e outras advindas de utilizagdo de direitos autorais
e/ou patrimoniais anteriores, contemporaneos ou posteriores a formalizagdo do Contrato cabem
exclusivamente ao contratado.

10.11 A Contratante, através de sua administracio ndo se responsabilizara, emhipétese alguma pelos
atos, contratos ou compromissos assumidos de natureza comercial, financeira, trabalhista ou outra,
realizados pelo contratado para fins de cumprimento deste Contrato.

10.12 Para efetivacdo do pagamento ou da parcela correspondente o Contratado devera comprovar
gue estdo mantidas todas as condi¢cdes demonstradas quando da habilitagcdo a presente licitagdo, as quais
deverdo ser mantidas durante todo o periodo de execucdo do ajuste, a ndo apresentagdo suspendera o
devido pagamento até que se regularize.

10.13 Para efetivacdo do pagamento, o credenciado apresentard, além doRequerimento de
Pagamento e da Nota Fiscal, todas as Certiddes de Regularidade Fiscal, exigidas em Lei.

11. DA OBRIGAGAO DA PESSOA FiSICA CREDENCIADA

11.1. No caso de convocacdo para Contratacdo de Instrutor Credenciado para atuar em
capacitagdo/treinamento, devera observar-se 0s itens a seguir:
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11.1.1.  Executar o curso conforme especificacdes estabelecidasoportunamente, pela ELEMA.

11.1.2. Elaborar o Plano de Trabalho, conforme orientagdes e normativas da ELEMA.

11.1.3. Elaborar a matriz da apostila do Curso, de acordo com os contetidos especificados no Plano de
Trabalho.

11.1.4. Entregar & Escola do Legislativo com antecedéncia, de até 05 (cinco) dias, lista/matrizes de
materiais necessarios para o curso e arquivo digital da apostila e plano de trabalho e plano de aula do curso,
em formato documento (Word, Arial 12, espaco 1,5).

11.1.5. Cumprir com assiduidade (pontualidade e frequéncia), relacdo de urbanidade instrutor/aluno,
todas as diretrizes e filosofia de trabalho da Escola do Legislativo que fazem parte do contrato de natureza
eventual e esporadica.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
12.1. Disponibilizar espaco adequado & execucéo dos servicos, objeto deste Termo.

12.2. Promover a mobilizagdo, inscricdo, credenciamento e acompanhamento de frequéncia e
desempenho dos participantes do curso.

12.3. Aplicar a avaliagéo institucional ao final dos cursos ministrados.

12.4. Disponibilizar um servidor responsével para acompanhamento do curso a ser executado.
12.5. Disponibilizar café e agua para os participantes do curso.

12.6. Honrar o pagamento dos honorarios a que fizer jus o credenciado contratado.

12.7. Emitir certificados aos participantes dos cursos.

12.8. Enmitir certificado referente aos eventuais servigos prestados pelos credenciados.

12.9. Providenciar ao instrutor as cépias necessarias e material didatico- pedagégico para a realizacdo
das atividades.

13. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

13.1. O Credenciamento de que trata este Termo tera validade de 01 (um) ano,contados a partir da data de
publicacdo do edital, podendo ser prorrogado por igual periodo.

14. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

14.1  As atividades instrutdrias, aulas e palestras serdo realizadas nas instalacdes da Escola do
Legislativo ou em qualquer outra instalacdo com infraestrutura adequada conforme a conveniéncia da
Direcéo da ELEMA. As aulas e workshops poderdo acontecer também de forma remota/online.

15. DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO DA PRESTACAO DESERVICO

A avaliagdo sera realizada através de questionarios, durante e apés 0s eventos.

16. DO DESCREDENCIAMENTO
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16.1. Sera descredenciado o prestador de servigo que ndo cumprir com as obrigacdes do item 11 deste
termo de credenciamento.

16.2 A ELEMA podera a qualquer tempo descredenciar o profissional porrazdes de inexatiddes dos dados
curriculares.

17. DAS INFORMAGCOES E DA IMPUGNAGAO

17.1. Asinformages poderéo ser obtidas junto & Comisséo Permanente de Licitagdo da ALEMA — CPL,
Telefone (98) 3269-3737 e Fax (98) 3269-3445.

17.2. Em caso de Impugnacédo do Edital, interposto em até 5 (cinco) dias desua publicacdo cabe &
Diretoria de Desenvolvimento Social, através da Diregcdoda ELEMA, analisar e decidir sobre a impugnacéo
no prazo de 2(dois) dias uteis.

18. DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO

A Comisséo de Credenciamento sera formada por funcionéarios da ALEMA e sera definida por Resolugéo a
ser publicada oportunamente no Diario Oficial daALEMA.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS
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19.1. 0s profissionais credenciados integrardo o Cadastro de Instrutoria da Escola do Legislativo,
podendo ser chamados para prestar servicos quando houver demanda, mas rigorosamente dentro das
previsbes orcamentarias e financeiras da Assembleia Legislativa.

19.2. O credenciamento ndo gerara para pessoa

fisica credenciada qualquer direito de contratacéo,

visando o cadastramento de instrutores que serdo contratados somente de acordo com a necessidade da

Escola do Legislativo.

19.3. casos omissos serdo decididos pela Diretoria de Desenvolvimento Social(através da Direcdo da
Escola do Legislativo), Comissdo Permanente de Licitagdo e Procuradoria-Geral.

) ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

NOME
RG ORGAO EXPEDIDOR
CPF ESTADO CIVIL SEXO
PIS/PASEP
PROFISSAO EMAIL
FONE (DDD) CEL (DDD)
ENDEREGCO
COMPLEMENTO BAIRRO
CIDADE UF CEP

1 FORMACAO ACADEMICA

1. AREA DE CONHECIMENTO (Conforme Anexo Ill)

Subérea

Subérea

Subérea

Subérea
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ANEXO Il -A

TABELA DE PONTUAGAO — NIVEL SUPERIOR

COMPROVAGAO DA REQUISITOS NECESSARIOS PONTUACAO POR VALOR PONTUACAO
FORMACAO / VALOR UNITARIO MAXIMO OFICIAL
QUALIFICAGCAO TECNICA E ATRIBUIDA
EXPERIENCIA PELA
PROFISSIONAL COMISSAO
Cursos livres, de Atualizacao,
CURSO DE ATUALIZACAO | Aperfeicoamento e/ou Extenséo realizados pelo | 2 (dois) pontos por | 10 (dez) pontos
PROFISSIONAL candidato (minimo de 20 horas aula por curso) | curso
FORMACAO SUPERIOR — | Apresentar  Certificado de  Graduac&o
GRADUACAO reconhecido pelo MEC (cépia — frente — verso
de Histérico Escolar), conforme exigéncia do | 10 (dez) pontos por 20 (vinte)
perfil da &rea de conhecimento ou Declaragéo | graduac&o pontos
de Concluséo de Curso
POS GRADUACAO LATO | Apresentar  Certificado de  Graduac&o
SENSU — ESPECIALIZACAO reconhecido pelo MEC (cOpia — frente — verso
de Historico Escolar), conforme exigéncia do | 6 (seis) pontos por 12 (doze)
perfil da &area de conhecimento ou Declaragdo | Especializagdo / MBA pontos
de Concluséo de Curso
POS GRADUACAO STRICTO | Apresentar  Certificado de  Graduacdo
SENSU MESTRADO reconhecido pelo MEC (cépia — frente — verso
de Historico Escolar), conforme exigéncia do | 10 (dez) pontos 10 (dez) pontos
perfil da &rea de conhecimento ou Declaragéo
de Concluséo de Curso
POS GRADUACAO STRICTO | Apresentar  Certificado de  Graduagdo
SENSU DOUTORADO reconhecido pelo MEC (cOpia — frente — verso
de Histoérico Escolar), conforme exigéncia do | 20 (vinte) pontos 20 (vinte)
perfil da &rea de conhecimento ou Declaracao pontos
de Concluséo de Curso
ATESTADOS DE | Documentos apresentados em papel timbrado
CAPACIDADE TECNICA OU | ou com carimbo de CNPJ, identificados e
DECLARACOES assinados (com nome legivel da pessoa
FORNECIDAS POR | responsavel por sua emissdo e funcdo que
TERCEIROS REFERENTES AO | exerce), comprovando o trabalho como
SERVICO DE INSTRUTORIA INSTRUTOR/FACILITADOR, indicando | 05 (cinco) pontos 20 (vinte)
titulo do servigo prestado, periodo, os resultados pontos
qualitativos obtidos e nome do prestador de
servico, devendo comprovar experiéncia
minima de 1 (um) ano na mesma Instituicao,
consoante & area de conhecimento pretendida.
EXPERIENCIA CURSOS MINISTRADOS/PALESTRAS
PROFISSIONAL EM | PROFERIDAS/ CONSULTORIAS
ATIVIDADES DE CURTA | REALIZADAS, com no minimo 20 horas,
DURACAO devidamente comprovadors por meio de | 02 (dois) pontos 20 (vinte)
declaracdes, contratos de prestacao de 02 (dois) pontos
pontos 20 (vinte) pontos 24 servigos/notas
fiscais, cujos servicos e nome do profissional
estejam especificados. Cada comprovacao
equivale a 02(dois) pontos.
TOTAL DE PONTOS 112 pontos
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ANEXO Il -B

TABELA DE PONTUACAO — NIVEL MEDIO

COMPROVAGAO DA REQUISITOS NECESSARIOS PONTUACAO POR VALOR PONTUACAO
FORMACAO / VALOR UNITARIO MAXIMO OFICIAL
QUALIFICAGCAO TECNICA E ATRIBUIDA
EXPERIENCIA PELA
PROFISSIONAL COMISSAO
Cursos livres, de Atualizacao,
CURSO DE ATUALIZACAO | Aperfeicoamento e/ou Extenséo realizados pelo | 2 (dois) pontos por | 10 (dez) pontos
PROFISSIONAL candidato (minimo de 20 horas aula por curso) | curso
Apresentar  Certificado de Nivel médio
FORMACAO NIVEL MEDIO reconhecido pelo MEC (cOpia — frente — verso
de Histérico Escolar), conforme exigéncia do | 10 (dez) pontos por 20 (vinte)
perfil da &rea de conhecimento ou Declaragéo | graduac&o pontos
de Concluséo de Curso
ATESTADOS DE | Documentos apresentados em papel timbrado
CAPACIDADE TECNICA OU | ou com carimbo de CNPJ, identificados e
DECLARACOES assinados (com nome legivel da pessoa
FORNECIDAS POR | responsavel por sua emissdo e funcdo que
TERCEIROS REFERENTES AO | exerce), comprovando o trabalho como
SERVICO DE INSTRUTORIA INSTRUTOR/FACILITADOR, indicando | 5 (cinco) pontos 20 (vinte)
titulo do servigo prestado, periodo, os resultados pontos
qualitativos obtidos e nome do prestador de
servico, devendo comprovar experiéncia
minima de 1 (um) ano na mesma Instituicao,
consoante a area de conhecimento pretendida.
EXPERIENCIA CURSOS MINISTRADOS/PALESTRAS
PROFISSIONAL EM | PROFERIDAS/ CONSULTORIAS
ATIVIDADES DE CURTA | REALIZADAS, com no minimo 20 horas,
DURACAO devidamente comprovadors por meio de | 02 (dois) pontos 30 (trinta)
declaracdes, contratos de prestacdo de 02 (dois) pontos
pontos 20 (vinte) pontos 24 servigos/notas
fiscais, cujos servicos e nome do profissional
estejam especificados. Cada comprovacao
equivale a 02(dois) pontos.
TOTAL DE PONTOS 80 pontos
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ANEXO Il
AREAS DE INTERESSE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

AREA - FORMACAO E DESENVOLVIMENTO TECNICO E GERENCIAL (Cédigo 001)

Cadigo | Subarea

1.1 COMISSAO PARLAMENTAR DE INQUERITO (CPI) E TECNICAS DE INVESTIGACAO
1.2 DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS GERENCIAIS

13 DIREITO ADMINISTRATIVO

1.4 DIREITO TRIBUTARIO

15 ELABORACAO DE TERMOS DE REFERENCIA E EDITAIS

1.6 GESTAO DE CONTRATOS

1.7 GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

1.8 GESTAO PUBLICA

1.9 LEGISLACAO DE PESSOAL APLICADA AO SERVICO PUBLICO
1.10 LEGISLACOES DA AREA DA SAUDE E SUS

1.11 LEGISLACOES SOBRE DEFESA DO CONSUMIDOR

1.12 LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

1.13 LICITACAO E CONTRATOS

1.14 LICITACAO: CONTRATACAO DIRETA

1.15 MARKETING POLITICO

1.16 ORCAMENTO PUBLICO

1.17 OUTROS TEMAS RELACIONADOS AS AREAS AFINS

1.18 SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

1.19 TERMO DE REFERENCIA NAS LICITACOES PUBLICAS
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AREA - DESENVOLVIMENTO PESSOAL E INSTITUCIONAL (Cédigo 002)
Cadigo Subéarea
21 ADMINISTRACAO DE CONFLITOS
22 ATENDIMENTO AO PUBLICO
23 CERIMONIAL E ETIQUETA
2.4 COMUNICACAO E ORATORIA
25 DESENVOLVIMENTO EM LIDERANCA
2.6 DINAMICA DE GRUPOS E JOGOS DE EMPRESAS
2.7 INTELIGENCIA EMOCIONAL
2.8 LIBRAS
2.9 MARKETING PESSOAL
2.10 OUTROS TEMAS RELACIONADOS AS AREAS AFINS
211 PALESTRA NA AREA DA SAUDE
212 PALESTRA NA AREA DE DIREITOS HUMANOS
213 PALESTRA NA AREA DE PODER LEGISLATIVO
2.14 PORTUGUES INSTRUMENTAL
2.15 REDACAO OFICIAL
2.16 SEGURANCA E PROTECAO DE AUTORIDADES

AREA - DESENVOLVIMENTO TECNICO (Cédigo 003)

Cadigo Subarea

3.1 COREL DRAW

3.2 EXCEL AVANCADO

3.3 OUTROS TEMAS RELACIONADOS AS AREAS AFINS

3.4 SISTEMAS COORPORATIVOS - SIAFEM/SIAGEM/ SIPLAN
35 WORD AVANCADO
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ANEXO IV
DECLARACAO DE IDONEIDADE MORAL

Eu ,estado
civil , profisséo ,
RG ,CPF declaro sob aspenas

da lei, que possuo bons antecedentes e idoneidade moral, e estou ciente de que, em caso de
falsidade ideolodgica, estarei sujeito as sangBes prescritas no Cddigo Penal Brasileiro e as demais
cominagdes legais aplicaveis.S&o Luis (MA), 29 de marco de 2021.
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