PREGAO ELETRONICO - SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024

Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

EDITAL DE LICITACAO

Processo n®124/2024

Fls.:

Rub.:

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO - ALEMA, por intermédio de seu
Pregoeiro, designado(a) pela Resolugdo n.° 100/2024 de 06/03/2024, levam ao conhecimento dos
interessados que, na forma da Lei Federal n°® 14.133/2021, do Decreto Federal n° 11.462/2023, da Lei
Complementar n° 123/2006 e suas alteragdes e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fardo
realizar licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital.

DADOS DO PROCESSO

Orgao: Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o - ALEMA

Objeto: Registro de pregos para futura contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens
compreendendo o0s servicos de cotagdo, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas, rodoviarios,

fluviais e ferrovidrias, nacionais e internacionais e servicos de hospedagens para a Presidéncia.

Esclarecimentos e Impugnacfes: Até 03/05/2024 as 23h59min, pelo Portal Licita ALEMA — www.licitaalema.com.br.

Inicio da Sesséo Eletrdnica: 08/05/2024 as 09h30min. (Horario de Brasilia/DF)

Sistema Eletrénico Utilizado: Portal Licita ALEMA — www.licitaalema.com.br
Endereco para retirada do Edital: www.al.ma.leg.br ou www.licitaalema.com.br ou www.gov.br/pncp

Orgamento Sigiloso:

SIM

Orcamento Sigiloso, conforme justificativa apresentada no Termo de Referéncia (Anexo I1)

deste edital.

Valor Estimado ou
Maximo da Contratacao:

Valor Total: (Sigiloso)

Sistema de Registro de
Precos — SRP:

Sim

Critério de Julgamento:

Menor Preco

Intervalo entre Lances:

R$ 0,01 (um centavo)

Modo de Disputa:

Aberto

Forma de Adjudicacéo

Por Lote

Regime de Execucéo:

Empreitada por preco Unitério

Forma de Envio do(s)
Lance(s):

X Valor Unitario do ltem;
(IValor Total do Item;
[JValor Total do Lote/Grupo.
IValor Global.

Participacdo de

e NAO
Consorcio:
Apresentagag de NAO
Amostras:
Visita Técnica: NAO
Exigéncia de Garantia de NAO
Proposta
Exigéncia de Garantia de NAO
Contrato

Dotacéo Orgcamentaria:

A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente serd exigida para a
formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil, conforme art.17, do Decreto n°

11.462/2023.

AnNexos:

Anexo | — Estudo Técnico Preliminar - ETP;
Anexo IlI- Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;
Anexo I11-A — Modelo de Planilha de Custos;
Anexo IV — Declaragdo Consolidada;

Anexo V — Minuta da ARP;
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Anexo VI- Minuta do Contrato.

Anexo VIl — Ordem de Fornecimento/Servigco (Modelo)

INFORMACOES

Pregoeiro(a): Gabriel Manzano Dias Marques

Autoridade Competente: Ricardo da Costa Silva Barbosa — Diretor Geral

Endereco: Av. Jerdnimo de Albuguerque, n° S/N, Calhau, S8o Luis, Maranhao, Brasil.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

Nota 1: Ndo havendo expediente ou ocorrendo gualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data

marcada, a sessdo sera transferida para o primeiro dia Gtil subseguente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido,

mediante prévia comunicacdo do(a) Pregoeiro(a).

Nota 2: O Pregoeiro convocard a licitante via sistema/portal de compras o envio da proposta readequada do valor final,

declaracdo consolidada (Anexo 1V) e documentos de habilitacdo, no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de

desclassificacdo pelo ndo envio.

DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO PARA MEI / ME / EPP

Itens/Lotes destinados a participacdo exclusivamente para

MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil SIM
reais)?

(Art. 48, 1, Lei Complementar n° 123/2006)

Itens/Lotes com reserva de cotas de até 25% destinados a

participacdo exclusivamente para MEI/ME/EPP? NAO
(Art. 48, 111, Lei Complementar n® 123/06)

Prioridade de contratacdo para MEI/ME/EPP sediadas local ou

regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco NAO

vélido?
(Art. 48, 83° Lei Complementar n° 123/06)

Abreviacdes

EX — Exclusivo para MEI/ME/EPP

CR - Cota Reservada para MEI/ME/EPP
SUBCONT - Subcontratagdo para MEI/ME/EPP
CP — Cota Principal ou Ampla Participacéo

SB — Sem Beneficio ou Ampla Participacdo
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PREGAO ELETRONICO - SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024

PARTE GERAL

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a aquele constante no campo Dados do Processo, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera aquele constante no campo Dados do Processo, observadas as
exigéncias contidas neste edital e seus anexos.

1.3. A contratacdo ocorrera conforme especificacdes e quantidades previstas neste edital e seus anexos.

1.4. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse.

2. DO ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA

2.1. No campo Dados do Processo deste edital consta o valor estimado da contratagéo, salvo quando o
orgamento for Sigiloso.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregdo as interessadas estabelecidas no Pais, que satisfagam as condices e
disposicGes contidas neste Edital e nos seus Anexos, inclusive quanto & documentacdo, que desempenhem
atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo, previamente credenciadas no Portal Licita
ALEMA —www.licitaalema.com.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo dispor
de chave de identificagdo e senha pessoal, informando-se a respeito do funcionamento e regulamento
do sistema.

3.2.1. O licitante interessado em realizar o seu credenciamento devera observar as regras estabelecidas
pelo provedor do Portal de Compras, para dividas ou demais esclarecimentos os interessados poderao
entrar em contato por meio do telefone (99) 98444-9559 ou pelo e-mail contato@startgov.com.br.

3.2.3. As tratativas para credenciamento do licitante ao portal serdo realizadas somente com o provedor
do sistema, devendo o interessado apresentar a documentagdo necessaria para fins de valida¢do do seu
cadastro no Portal de Compras e assim esteja apto a participar do processo que deseja. Néo é
responsabilidade da ALEMA (Orgéo Licitante) intervir nessa etapa do credenciamento e validagio de
documentos do licitante interessados.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu home, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transacgGes inerentes a este
Pregao.
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3.4. Informagdes complementares sobre o credenciamento poderdo ser obtidas através do Portal Licita
ALEMA —www . licitaalema.com.br.

3.5. Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

3.6. N&o poderéo participar deste Pregéo:

3.6.1. Proibidos de participar de licitagces e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo
vigente;

3.6.2. Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.3. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.4. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.5. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;

3.6.6. Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre Si;

3.6.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

3.6.9. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.6.10. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.6.11. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

3.6.12. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.5 ser& também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
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sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utiliza¢do
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 3.6.3. e 3.6.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacgéo,
de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos
do 6rgdo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.4 e 3.6.5 ndo impede a licitacdo ou a contratacao de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitacOes e contratacOes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.12. A vedacdo de que trata o item 3.6.9 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3.13. O campo Dados do Processo deste Edital permitira ou ndo a participacdo de empresas em consorcio,
deverdo ser observadas as seguintes normas:

3.13.1. Deveré ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, apo6s declaracdo do vencedor, com indicacdo da empresa-lider que devera atender as
condi¢des de lideranca estipuladas no edital e sera representante das consorciadas perante a
Administracao;

3.13.2. Cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo de habilitacdo exigida no ato
convocatorio;

3.13.3. A capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma da capacidade técnica das
empresas consorciadas;

3.13.4. Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma das empresas devera atender aos
indices contéabeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido, devera ser comprovado pelo
somatorio dos capitais das empresas consorciadas, na proporcao de sua respectiva participagao.

3.13.5. O capital do consorcio seré calculado da seguinte forma:
a) Cada percentual de participacdo serd multiplicado pelo capital social minimo;

b) Os resultados assim obtidos serdo comparados com 0s respectivos capitais de cada um dos
membros do consorcio, que deverdo, individualmente, comprovar capital maior ou igual ao valor
obtido no subitem 3.13.4.

3.13.6. As empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitagdo, de mais de um consorcio
ou isoladamente;
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3.13.7. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigacdes do consorcio nas
fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

3.13.8. No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no item 3.13.1;

3.13.9. Antes da celebracgdo do contrato, devera ser promovida a constituicdo e o registro do consorcio.
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas, lances e de
julgamento das propostas.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do Portal Licita ALEMA -
www.licitaalema.com.br, a proposta de precos, conforme o critério de julgamento adotado neste edital,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminharéo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

4.4. A licitante no momento do cadastro da proposta eletrdnica, também registrard em campo préprio do
Portal Licita ALEMA — www.licitaalema.com.br as seguintes declara¢fes do sistema de acordo com a
condigdo da licitante:

a) DECLARO que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢éo
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88;

b) DECLARO que estou ciente e concordo com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

c) DECLARO que ndo possuo empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) DECLARO que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

4.4.1. O licitante/fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4.2. O licitante/fornecedor enquadrado como MEI/ME/EPP devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°®
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

a) Nos itens/lotes exclusivos (EX) e cotas reservadas (CR) para participacdo de MEI / ME / EPP,
a assinalac¢do do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aqueles itens/lotes;
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b) Nos itens/lotes em que a participacéo néo for exclusiva para MEI / ME / EPP, a assinalacdo do
campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.5. A falsidade das DECLARAGCOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no art. 299
do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as san¢des previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.7. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente ap6s os procedimentos de abertura da sesséo publica e da
fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8em a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderé parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

4.9.1. a aplicacédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima

4.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
0 critério de julgamento por maior desconto.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.9
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Administracdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.12. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢Ges no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de neg6cios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.13. O licitante dever4 comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;
5.1.2. Marca, se for o caso;

5.1.3. Fabricante, se for o caso;
5.1.4. Quantidade.

5.2. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méaximo previsto para
contratacdo.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do
objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos 12
(doze) meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde 0 Termo de Referéncia (Anexo Il), assumindo o proponente 0
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

5.7.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura
da licitacéo.

a) Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratacao, ficam as licitantes
liberadas dos compromissos assumidos.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos méximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagBes publicas;

5.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco j& decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar 0s pre¢cos maximos.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacio pelos Orgdos de Controle e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobrepreco na execucdo do contrato.
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5.9. Em se tratando de servi¢os com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacgdo exclusiva,
o licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas
gue regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classifica¢do Brasileira de Ocupacdes — CBO.

5.10. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salério normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora
indicadas no preambulo deste Edital, no Portal Licita ALEMA —www.licitaalema.com.br.

6.1.1. Quando o sistema ndo dispuser de recurso para inicio automéatico da sessdo publica, os
fornecedores deverdo permanecer logados e aguardando o inicio dos trabalhos por até meia hora (30
trinta minutos) além do horério estipulado para inicio da sess@o. Apos esse prazo nao havendo inicio da
sessdo a mesma devera ser remarcada com ampla divulgacéo.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. Aberta a sessdo publica do certame, as propostas de precos serdo irretrataveis, ndo se admitindo
retificagdes ou alteracbes nos precos ou nas condigdes estabelecidas, salvo quanto aos lances ofertados, na
fase propria do certame.

6.4. Apds a abertura da sessao publica virtual ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.5. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.6. Durante a sessdo publica, a comunicacao entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.7. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do Pregdo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconex&o.

6.7.1. E obrigacdo do licitante o retorno aos trabalhos na hora e data designadas ap6s a suspenséo da
sessdo. A suspensao da sessdo, data e hora de retorno serdo comunicadas a todos através do Chat e
guando possivel também sera realizada a suspensao da sessao via sistema.

7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2. O Pregoeiro devera suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar que a avaliacdo da
conformidade das propostas, ira perdurar por mais de um dia.

7.2.1. Apos a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviara, via chat, mensagens as licitantes
informando a data e 0 horério previstos para o inicio da oferta de lances.
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7.3. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

7.4. O Pregoeiro ndo podera desclassificar propostas em razdo da oferta de valores acima do prego
inicialmente orcado pela Administracdo na etapa anterior a formula¢do de lances (Acérddo TCU n.°
2131/2016 — Plenério).

8. DA FORMULACAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horério e valor
consignados no registro de cada lance.

8.1.1. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo por
ela ofertado e registrado no sistema. E conforme as regras estabelecidas no edital sobre lances de valores
ou de desconto, bem como os intervalos minimos de diferencga.

8.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

8.4. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

8.4. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

8.5. Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrdnico permanecer
acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.6. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 30 (trinta) minutos, a sessdo do
Pregédo sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apos a comunicagao do
fato aos participantes no Portal Licita ALEMA —www.licitaalema.com.br.

8.7. O campo Dados do Processo definird 0 modo de disputa, que podera ser:
8.7.1. Modo de Disputa Aberto:

8.7.1.1. Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico quando o modo de disputa for
“aberto”, apresentag@o de lances publicos e sucessivos pelos licitantes, com prorrogagoes.

8.7.1.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragdo da sesséo publica.

8.7.1.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata a subitem anterior, serd de 2
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

8.7.1.4. N&@o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances.
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8.7.1.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

8.7.1.6. Apds o reinicio da etapa de lances, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

8.7.1.6. Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenara e divulgara os lances.
8.7.2. Modo de Disputa Aberto e Fechado:

8.7.2.1. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentar@o lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

8.7.2.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracéo inicial de 15 (quinze) minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminharé aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s 0 que transcorrera o
periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

8.7.2.3. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

a) O licitante podera optar por manter o seu Gltimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

8.7.2.4. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢Oes definidas neste subitem, poderéo
os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o méaximo de 3 (trés), oferecer um
lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.7.2.5. Apdbs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara 0s
lances segundo a ordem de classificagéo.

8.7.3. Modo de Disputa Fechado e Aberto:

8.7.3.1. Sera classificado pelo sistema, para envio de lances na etapa aberta, o licitante que apresentou
a proposta de menor preco, bem como os licitantes que apresentaram propostas até 10% (dez por
cento) superior a ela.

8.7.3.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no subitem anterior,
poderdo os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

8.7.3.3. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta para a definicdo das demais colocagoes.

8.7.3.4. Ap0s o reinicio previsto no subitem anterior, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu Gltimo lance.

8.7.3.5. Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenard e divulgara os lances
na ordem crescente de valores.
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8.8. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos
no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.8.1. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances ap6s o inicio da fase competitiva,
aplicam-se os critérios de desempate do subitem anterior.

8.8.2. Na impossibilidade de aplicacdo dos critérios de desempate previsto no art. 60 da Lei n°
14.133/2021, sera adotado o “sorteio” como critério de desempate.

9. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
EQUIPARADAS.

9.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido apresentada por MEI / ME /
EPP, e houver proposta de MEI / ME / EPP que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta
mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1. A MEI / ME / EPP mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados do
envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma Ultima oferta, obrigatoriamente inferior a
proposta do primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias e observado o
valor estimado para a contratacdo, serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

9.1.2. Nao sendo vencedora a MEI / ME / EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior, o
sistema, convocard as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacdo descrita nesta
condigdo, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

9.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEI / ME / EPP que se encontrem no
intervalo estabelecido nesta condigdo, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate, conforme inciso 111
da LC n° 123/2006.

9.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, decaira do direito
previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006;

9.1.5. Na hipotese de ndo contratagdo nos termos previstos neste item, o procedimento licitatorio
prossegue com as demais licitantes.

10. DA FASE DE NEGOCIACAO

10.1. O Pregoeiro encaminhara contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, observado o critério de julgamento, o valor estimado para a contratacdo e as demais condi¢es
estabelecidas neste Edital.

10.1.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10.2. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, negociagdo e ap0s apresentacdo da proposta
readequada ao valor final, o Pregoeiro, realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto estipulado, a compatibilidade do preco final em relagdo ao
estimado para a contratacdo, conforme definido no edital.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
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11.1. Alicitante classificada provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar a proposta de pre¢o
adequada ao ultimo lance, em arquivo Unico, no prazo indicado no tépico “Dados do Processo”, contado
da convocacao efetuada pelo Pregoeiro por meio de opgdo disponivel no Portal Licita ALEMA —
www.licitaalema.com.br. Ndo serd permitido o encaminhamento por e-mail, exceto se expressamente
permitido pelo Pregoeiro.

11.1.1. O Pregoeiro convocara a licitante via sistema/portal de compras o envio da proposta readequada
do valor final, declaracio consolidada (Anexo 1V) e documentos de habilitacdo, no prazo minimo de 2
(duas) horas, sob pena de desclassificacdo pelo ndo envio.

11.2. A Proposta de Precos deveré ser enviada devidamente preenchida, em um Unico arquivo, para leitura,
preferencialmente, em programas de informatica comuns, tais como, “Word”, “Excel”, “Adobe Reader” ou
“BROffice”, podendo ainda ser compactado a critério do licitante.

11.3. Os documentos remetidos por meio da op¢éo “Enviar Documentag¢do” do Portal Licita ALEMA —
www.licitaalema.com.br poderdo ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a qualquer
momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

11.3.1. Os originais ou copias autenticadas, caso seja solicitados, deverdo ser encaminhados, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar do préximo dia Gtil ap6s a solicitacdo do Pregoeiro para a
Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, situada na_Av. Jeronimo de Albuquerque, n® S/N,
Calhau, Sao Luis, Maranhao.

11.4. A Proposta de Precos readequada ao valor final (Anexo Ill) devera ser apresentada apos
convocagdo do Pregoeiro(a), devendo elaborada em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa,
datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo Representante Legal da licitante proponente, com o
seguinte contetido, de apresentacéo obrigatéria:

11.4.1. Numero do Pregédo, razdo social do proponente, nimero do CNPJ, endereco completo,
telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail) para contato, bem como dados bancérios tais como: nome e
nimero do Banco, Agéncia e Conta Corrente para fins de pagamento;

11.4.2. Descricdo detalhada do objeto da presente licitacdo, em conformidade com as especificacdes
constantes no Modelo de Proposta de Precos — Anexo 111;

11.4.3. Proposta de precos devera ser elaborada com 2 (dois) algarismos apds a virgula, sendo
considerados fixo e irreajustavel, ja incluidos os lucros e todas as despesas incidentes, essenciais para a
execucdo objeto desta licitacéo;

11.4.4. Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, nimeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa;

11.4.5. Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura
do certame;

11.5. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao indicada nesta secdo, sera
desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.

11.6. Nas contratagdes para aquisi¢do de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade as propostas
cujos valores apresentarem desconto superior a 35% (trinta e cinco por cento) em relacdo aos valores
orcados/estimados pela Administracéo.
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11.6.1. O Pregoeiro antes de desclassificar a proposta de precos em razdo de sua inexequibilidade,
solicitard ao licitante que demonstre a exequibilidade do valor ofertado por meios dos seguintes
documentos:

11.6.1.1. Planilha de Custos (Anexo I11-A) apresentando preco de custo da execucdo do objeto,
margem de lucro, impostos detalhados com sua respectiva aliquota (federais, estaduais e municipais
incidente sobre a execucdo do objeto), custo diretos e indiretos da licitante com base em seu regime
de tributacéo (Simples Nacional, Lucro Presumido ou Lucro Real); e

11.6.1.2. Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados
(vendas e/ou servicos) pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da abertura da licitacéo.

a) N&o sera aceito documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos emitidos
apos a abertura do certame.

b) Os documentos previstos na alinea “b” deverao ser apresentados de forma pesquisavel e legivel.
11.6.2. Os documentos apresentados para fins de comprovacao da exequibilidade deverdo comprovar:

a) que os custos da execucdo do objeto para Administracdo sejam inferiores ao valor da proposta
ofertada; e

11.6.3. A comprovagéo da exequibilidade do valor ofertado podera ser solicitada em conjunto com a
proposta readequada ao valor final e demais documentos previstos no subitem 11.1.1 deste edital.

11.6.4. Sera considerada inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos, materiais e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do proprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

11.7. O Pregoeiro realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacgdo ao objeto estipulado, a compatibilidade do preco final em relagéo ao estimado para a
contratacdo, conforme definido no edital, podendo ser desclassificada as propostas que:

11.7.1. Contenham vicios insanaveis;

11.7.2. Descumpram especificacBes técnicas constantes do edital e seus anexos;

11.7.3. Apresentem precos manifestamente inexequiveis;

11.7.4. Apb6s a fase de lances e de negociagcdo, se encontrem acima do valor estimado pela
Administracdo;

11.7.5. N&o tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

11.8. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da ALEMA ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

11.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.
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11.9. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo maximo até 2 (duas) horas conforme indicado no Chat,
sob pena de recusa da proposta ou inabilitacdo.

11.9.1. O prazo estabelecido para envio de documentos complementares podera ser prorrogado por igual
periodo, mediante solicitacdo do licitante, devidamente justificado, antes do término do prazo inicial, e
aceita pelo Pregoeiro.

12. DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

12.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagéo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, disponivel em:
(portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&di
recao=asc);

12.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

12.1.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas dos
subitens anteriores acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://portal.tcu.gov.br/)

12.1.4. Certiddes Negativas e Consultas Publicas da Controladoria Geral da Unido (CGU) —
(https://certidoes.cqu.gov.br/)

12.2. Verificada a inexisténcia de condi¢es de participacdo, o Pregoeiro analisara os documentos de
habilitacdo apresentada pelo licitante declarado provisoriamente vencedor, conforme a seguir:

12.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

12.3. Habilitacao Juridica

12.3.1. A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, e a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagdo de existéncia juridica
da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada, que devera
ser apresentada pelos documentos a seguir de acordo com sua natureza juridica:

12.3.1.1. Documento de Identificagdo (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresério Individual
e/ou Sécio Administrador;

12.3.1.2. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.3.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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12.3.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

12.3.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

12.3.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

12.3.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

12.3.1.7. No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

12.3.1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

12.3.1.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

12.3.1.10. No caso de atividade adstrita a uma legislacéo especifica: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

12.3.1.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva;

12.4. Habilitacdo Técnica

12.4.1. S&o aquelas prevista no Termo de Referéncia (Anexo I1) deste edital.
12.5. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

12.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

12.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

15.5.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan®1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.5.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS), através da
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
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15.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da Certid&o
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

15.5.6. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:
15.5.6.1. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, €;
15.5.6.2. Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;

15.5.6.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.6 for comprovada mediante a
apresentacdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informacao, devera a
licitante demonstrar com documentacdo habil essa condicao;

15.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa ao
ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza e relativa & TLF — Taxa de Localizagdo e
Funcionamento, mediante a:

15.5.7.1. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
15.5.7.2. Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa Municipal;

15.5.7.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.7 for comprovada mediante a
apresentacdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informacédo, devera a
licitante demonstrar com documentacéo habil essa condicéo.

12.6. Habilitagcdo Econémico-Financeira

12.6.1. Certidao negativa de faléncia, recuperacéo judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor
da sede do licitante, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de
apresentacdo da documentacéo de habilitacdo, quando ndo estiver expresso o prazo de validade.

12.6.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi homologado judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

12.6.2. Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) dos 2 (dois)
Gltimos exercicios sociais, acompanhados pelos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario
ou do proprio Livro Diario e Notas Explicativas', ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa;

12.6.2.1. As empresas obrigadas a elaboracdo das Demonstracfes Contdbeis por meio da
Escrituracdo Contabil Digital — ECD, nos termos da IN RFB vigente, terdo que apresentar, até o
altimo dia Gtil do més de maio, as Demonstrages Contébeis dos exercicios de 2021 e 2022, apds
esta data € obrigatdria a apresentacdo das Demonstragdes Contébeis dos exercicios de 2022 e 2023;

12.6.2.2. As empresas ndo obrigadas a elaboracdo das Demonstracdes Contabeis por meio da
Escrituracdo Contébil Digital — ECD terdo que apresentar, até 30 de abril, as Demonstragdes
Contébeis dos exercicios de 2021 e 2022, apds esta data é obrigatoria a apresentagdo das
Demonstracdes Contabeis dos exercicios de 2022 e 2023.

IAs Notas Explicativas deverdo atender no que couber as exigéncias previstas §5°_, art. 176 da Lei n° 6.404/1976 e
Normas Brasileiras de Contabilidade editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Pagina 17 de 75
Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o — MA | CNPJ: 05.294.848/0001-94

Endereco: Av. Jerdnimo de Albuquerque, n°® S/N, Calhau, Sdo Luis, Maranhao, Brasil
Site: www.al.ma.leg.br



Processo n®124/2024

Fls.:

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO Rub.:
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

12.6.2.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, a mesma devera apresentar o
Balanco de Abertura ou Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) referentes ao periodo de existéncia da empresa, ou seja, Balan¢o Intermediario, observado as
formas previstas no subitem 12.6.3 deste edital;

a) A exigéncia no subitem 12.6.2 deste edital limitar-se-d40 ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

12.6.2.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispGe 0 artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

12.6.2.5. O Balango Patrimonial (BP) devera comprovar boa situagdo financeira através dos
seguintes indices: Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
iguais ou superiores a 1 (um);

a) Para facilitar a anélise boa situagdo Econdmica e Financeira da Empresa em poder contratar
com a Administracao, solicitamos que a empesa apresente declaracdo com memoria de calculo,
devidamente assinado por um Profissional da Contabilidade devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, aplicando férmulas dos indices dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) extraidos dos 2 (dois) ultimos
balancos patrimoniais, observado o item 12.6.2, da seguinte forma:

1SC = Ativo Total - 100
~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo ~ '

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo - 1.00
" Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo ~ '

Ativo Circulante

ILC = 1,00

Passivo Circulante

a.1) O Indice de Solvéncia Geral (ISG) expressa o grau de garantia que a empresa dispde
em Ativos (totais), para pagamento do total de suas dividas. Envolve além dos recursos
liquidos, também os permanentes.

a.2) O Indice de Liquidez Geral (ILG) indica quanto a empresa possui em disponibilidades,
bens e direitos realizdveis no curso do exercicio para liquidar suas obrigagbes, com
vencimento neste mesmo periodo.

a.3) O Indice de Liquidez Corrente (ILC) indica quanto a empresa possui em recursos
disponiveis, bens e direitos realizaveis a curto prazo, para fazer face ao total de suas dividas
de curto prazo.

a.4) Para os trés indices (ISG, ILG e ILC), o resultado “maior ou igual a 1" é indispensavel
a comprovacdo da boa situagdo financeira, sendo certo que, quanto maior o resultado, melhor
seréd a condigdo da empresa.

a.5) O atendimento aos indices estabelecidos neste Edital, demonstrard uma situacéo
EQUILIBRADA d?. licitante. Caso contrario, o desatendimento dos indices, revelard uma
situacdo DEFICITARIA da empresa, colocando em risco a execucdo do contrato.
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12.6.2.6. As licitantes deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, Capital
Social ou Patriménio Liguido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da

contratacdo.

12.6.2.7. Na hipotese de alteracdo do Capital Social, ap6s a realizacdo do Balanco Patrimonial, a
licitante deverd apresentar documentagdo de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada na
Junta Comercial ou Entidade em que o Balango foi arquivado.

12.6.3. O Balanco Patrimonial (BP) e Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) indicados no
subitem 12.6.2 deste edital deverdo ser “apresentadas na forma da Lei”, nas seguintes situacdes e condicdes,
de acordo com a legislagdo aplicavel, natureza juridica da empresa e regime tributario a cada caso, e previsto
neste instrumento convocatorio, devendo observar e apresentar, nos termos conforme a seguir:

12.6.3.1. Publicados na imprensa oficial da Unido, ou do Estado, ou do Distrito Federal, ou outro jornal
de grande circulacdo da sede ou domicilio do licitante, conforme art. 289 da Lei Federal n° 6.404/1976,
ou;

12.6.3.2. Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, e;

12.6.3.3. Registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas da sede ou domicilio do licitante para as
sociedades simples ou;

12.6.3.3. Na forma do Sistema de Escrituracdo Publica Digital — SPED, instituido pelo Decreto Federal
n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, acompanhado da copia do recibo de entrega da escritura¢do contabil
digital — SPED CONTABIL, nos termos de Instrugdo Normativa editada pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil;

12.7. As MEI / ME / EPP, por ocasido da participacdo em licitacBes, deverdo apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

12.8. Havendo alguma restricdo na comprovacgéo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para
regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

12.9. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto subitem anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste edital, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacéo.

12.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

12.11. Sera inabilitado a licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou considera-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

12.12. Para facilitar a andlise da documentacdo pelo Pregoeiro, é importante que o licitante convocado
além de apresentar toda a documentacdo exigida no edital, que 0 mesmo seja apresentado na mesma ordem
de organizacdo estabelecida no instrumento convocatorio.
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12.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a licitante serd declarada
vencedora.

13. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacdao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

13.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclus&o;
13.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de lavratura
da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

13.3.4. na hipotese de adogéo da inversédo de fases prevista no §1° do art. 17 da Lei n® 14.133/2021, o
prazo para apresentacdo das razGes recursais sera iniciado na data de intimac&o da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.
13.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Gteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso, assegurada a

vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Portal Licita
ALEMA —www.licitaalema.com.br.

14. DA AJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos a Autoridade
Competente realizara a adjudicacdo e homologacao dos itens/lotes da licitagdo aos seus respectivos
vencedores.

15. DO CADASTRO DE RESERVA
5.1. Néo se aplica.
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16. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. AALEMA, através da Comissao Permanente de Licitacdo - CPL é o érgdo gerenciador responsavel
pela condugdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro
de Precos dele decorrente.

16.2. Os orgaos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da Ata
de Registro de Pregos, deverdo consultar a ALEMA (Orgéo Gerenciador) para conceder autorizagao ou
ndo da adeséo.

16.2.1. A Adesdo a Ata de Registro de Precos poderd ser realizada desde que comprovada a
vantajosidade da adesao.

16.2.2. As aquisi¢des ou contratacOes adicionais a que se refere o subitem 16.2 ndo poderdo exceder,
por 6rgdo ou entidade, a (50%) cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para 0 6rgdo gerenciador.

16.2.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao
gerenciador, independente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

16.3. Apds a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o érgdao nao participante devera efetivar a aquisi¢do ou
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

16.3.1. A ALEMA podera autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo deste prazo,
respeitado o prazo de vigéncia da Ata, quando solicitada pelo 6rgao ndo participante.

16.4. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique
as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da Ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador.

16.5. Homologado o resultado desta licitacao, a licitante beneficiaria sera convocada para assinar a Ata
de Registro de Precos, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data do recebimento do documento
oficial de convocag&o para assinatura da ARP.

16.5.1. O prazo para que a licitante vencedora compareca apds ser convocada, podera ser prorrogado,
uma Unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administrag&o.

16.6. A recusa do adjudicatario em assinar a ARP, dentro do prazo estabelecido no edital, permitira a
convocagdo dos licitantes que aceitarem executar o objeto com pregos iguais aos do licitante vencedor,
seguindo a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021 e neste de licitacdo.

16.7. A recusa injustificada ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo 6rgao gerenciador, implicara a
instauracdo de procedimento administrativo para, apds garantidos o contraditério e a ampla defesa, seja
designada eventual aplicacdo de penalidades administrativas.

16.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, sera de 1 (um) ano contado a partir da sua assinatura,
devendo o extrato da ata ser publicado no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP) e na Imprensa
Oficial, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o0 prego vantajoso.
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16.9. E vedada a existéncia simultanea de mais de um registro de precos para 0 mesmo objeto no mesmo
local, condi¢Ges mercadoldgicas e de logistica.

16.10. O preco registrado e a indicacdo dos fornecedores serdo disponibilizados pelo érgdo gerenciador no
Portal Nacional de Contrataces Plblicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia da ALEMA,;

16.11. A existéncia de precos registrados para bens ou servigos ndao obriga a Administracdo a firmar as
contratacBes que deles possam advir, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratacdo em
igualdade de condigdes.

16.12. A vigéncia da ata de registro de precos podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
comprovada a vantajosidade da prorrogacéo.

16.13. Os precos registrados na ata poderdo ser revistos em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
acarrete modificag&o significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da contratacéo
dos servicos e inviabilize a execucdo tal como pactuado, cabendo ao 6rgao gerenciador realizar as
negociacgBes necessarias junto aos beneficiarios do registro de pregos.

16.14. Quando o prego inicialmente registrado, por motivos adversos e imprevistos, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera:

16.14.1. Convocar os fornecedores registrados, obedecida a ordem de classificagdo, com vistas a
negociar a reducéo dos precos e sua adequagao aos praticados pelo mercado;

16.14.2. Frustrada a negociacdo, os fornecedores beneficiarios do registro serdo liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicacdo de penalidades administrativas;

16.14.3. Convocar os demais fornecedores, na ordem de classificagdo obtida na licitacdo, com vistas a
igual oportunidade de negociacao.

16.15. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e a empresa beneficiaria,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgéo gerenciador
poderé:

16.15.1. Liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplicacéo da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e documentos comprobatorios apresentados, e se a comunicacao, devidamente
formalizada, ocorrer antes do pedido da execucgdo do objeto;

16.15.2. Convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em preco igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de classificacéo, visando
igual oportunidade de negociacéo.

16.16. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 6rgao gerenciador devera proceder a revogacdo da Ata de
Registro de Precos para aquele item de material ou servico especifico, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo de contratagdo mais vantajosa.
16.17. O registro do fornecedor seré cancelado quando:

16.17.1. ndo assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;

16.17.2. em qualquer das hipoteses de inexecucdo total ou parcial do contrato;
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16.17.3. for liberado;
16.17.4. descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

16.17.5. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipéGtese desse se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

16.17.6. sofrer a sang&o prevista no inciso 1V do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021;
16.18.7. ndo aceitar o preco revisado pela Administragéo;

16.19. O cancelamento dos precos registrados poderd ser realizado pelo 6rgdo gerenciador, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

16.19.1. por razdo de interesse publico;
16.19.2. a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

16.19.3. se ndo houver éxito nas negociacgdes, nos termos do disposto no 8 3° do art. 26 e no § 4° do art.
27.

16.20. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administracdo, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

16.21. O fornecedor sera notificado por meio eletrénico ou outro meio eficaz para apresentar defesa no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicagao.

17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a Administracdo podera convocar o licitante
beneficiario para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinar o Contrato ou outro Instrumento
Equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢Oes previstas na Lei n°
14.133/21 e neste edital.

17.1.1. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

17.1.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo licitante beneficiario durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracéo;

17.1.3. O contrato devera ser assinado por representante do licitante vencedor, devidamente habilitado;

17.2. As contratagOes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de instrumento contratual, carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra, ordem de execucdo de servico ou outro
instrumento equivalente, conforme disposto no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.3. Se licitante beneficiario convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, ndo aceitar ou
ndo retirar o instrumento equivalente, a Administragcdo poderd convocar os demais que tiverem aceitado
fornecer os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo,
sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.
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17.3.1. Se ndo houver outros fornecedores registrados que tenham aceitado a executar o objeto com
precos iguais aos do licitante vencedor, o Pregoeiro, podera examinar as ofertas subsequentes e a
qualificacdo das licitantes por ordem de classificacdo, e assim, sucessivamente, observado o direito de
preferéncia para as MEI / ME / EPP, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva
licitante declarada vencedora.

17.4. O fornecedor e/ou prestador de servicos que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar, nas mesmas
condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.5. Por ocasido da assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter todas as condi¢Bes de
habilitagéo regulares.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. As SangGes Administrativas sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo |1 deste edital.
19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

19.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

19.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento seré divulgado no Portal Licita ALEMA
—www.licitaalema.com.br no prazo de até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data
da abertura do certame.

19.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento serdo realizados através do Portal Licita ALEMA —
www.licitaalema.com.br.

19.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

19.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

19.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacéao de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.
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20.1.1. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente 0s atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuracdo de
responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

20.1.2. O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatdrio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

20.1.3. Nos casos de anulacdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

20.2. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) Complementacéo de informacdes acerca dos documentos j& apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data da abertura do certame.

20.2.1. Na analise das propostas e documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

20.2.2. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em raz&o de fatos supervenientes ou s6
conhecidos apds o julgamento.

20.3. A homologacdo do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacao.

20.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratag&o.

20.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na ALEMA.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

20.8. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n.° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, seréo recebidos e
presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e
cOpias autenticadas em papel.

20.9. Nos casos de divergéncia ou davida entre o texto do Termo de Referéncia — Anexo |l e o texto do
Edital, prevalecera, no julgamento objetivo das propostas e documentos, o texto do Edital.

20.10. Este Edital serd fornecido a qualquer interessado, através dos sitios www.gov.br/pncp,
www.licitaalema.com.br e www.al.ma.leg.br.
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20.10.1. O Resultado da Licitagéo serd comunicado mediante publicacdo no Portal Licita ALEMA —
www.licitaalema.com.br.

20.10.2. E dever do licitante acompanhar todos os Comunicados, Notificacdes, Decisdes e Julgamentos
disponibilizados nos sitios www.gov.br/pncp, www.licitaalema.com.br e www.al.ma.leg.br.

20.11. Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n.° 12.846, de 1.° de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupc¢ao), que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
prética de atos lesivos contra a Administracdo Publica, em especial, ao constante no art. 5., inciso 1V,
correspondente aos procedimentos licitatorios, indicando que qualquer indicio de conluio, ou de outra
forma de fraude ao certame, implicard aos envolvidos as penalidades previstas no mencionado diploma
legal.

20.12. Em se tratando de certame que seja para aquisi¢do de bens ou prestacdo de servigos, que possuam
cotas de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de MEI / ME / EPP:

20.12.1. Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem
0 preco do primeiro colocado da cota principal.

20.12.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas devera
ocorrer pelo menor prego.

20.12.3. Nas licitagbes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o instrumento
convocatorio devera serd dada prioridade de aquisicdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados
0S casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condicdes do pedido,
justificadamente.

21. DOS ANEXOS

21.1. Integram este Edital, e dele fazem parte integrante, os seguintes Anexos, além de outros porventura
mencionados no campo Dados do Processo deste Edital.

22. DO FORO
22.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de S&o Luis, Estado do Maranhao,

com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

S&o Luis (MA), 18 de abril de 2024.

Ludmila Rosa Ribeiro da Silva
Chefe de Gabinete
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024
ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
UNIDADE REQUISITANTE: Gabinete da Presidéncia - ALEMA

ALINHAMENTO COM O PCA: A necessidade objeto do presente estudo nao possui previsdo no plano de
contratacBes anual da Organizacao

RESPONSAVEL PELA ELABORAQAO DO ETP: Ludmila Rosa Ribeiro da Silva, Gilcianny Solanea
Assuncéo Silva

PROBLEMA RESUMIDO: A Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo enfrenta dificuldades na
gestdo, organizacao e otimizacao de tarefas relacionadas a compra e reserva de passagens, hospedagem e outros
servigos ligados a viagens corporativas.

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a
primeira etapa do planejamento do processo de contratacdo e busca atender o interesse publico envolvido e
buscar a melhor solugéo para atendimento da necessidade aqui descrita.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o tem enfrentado desafios significativos relacionados a
gestdo, organizagdo e otimizagéo das atividades envolvendo a compra e reserva de passagens, hospedagem
e demais servicos ligados as viagens corporativas de seus colaboradores e representantes. Esta dificuldade
impacta diretamente na eficiéncia e no bom andamento das atividades realizadas pela instituicéo,
comprometendo a qualidade dos servigos prestados e a transparéncia de suas operagdes.

A falta de um processo bem estruturado para gerenciar essas demandas pode resultar em custos excessivos,
atrasos nas viagens, problemas com reservas e contratagdes de fornecedores pouco qualificados. Além
disso, a auséncia de um sistema integrado para realizar tais tarefas pode acarretar em erros de comunicag&o,
perda de informac6es importantes e falhas na prestagéo de contas.

Diante disso, é fundamental que a Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo busque mecanismos e
ferramentas que possam facilitar e agilizar o processo de compra e reserva de passagens, hospedagem e
demais servigos necessarios para as viagens corporativas de seus membros e servidores, garantindo assim
uma gestdo mais eficaz e transparente de recursos publicos. A implementacéo de um sistema adequado para
resolver essa deficiéncia é de extrema importancia para atender as demandas da instituicao e aos interesses
da sociedade como um todo.

2 - REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAGCAO

1. Sistema de gestdo integrado para compra e reserva de passagens aéreas, hospedagem e demais servicos
relacionados a viagens corporativas.

2. Facilidade de uso e interface intuitiva para os usuarios da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranhéo.
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3. Integracdo com sistemas de pagamento eletrénico para agilizar o processo de compra e aprovagao de
despesas.

4. Seguranca da informacdo garantida, com protecdo dos dados sensiveis dos usuarios e das transacdes
realizadas.

5. Possibilidade de personalizacdo de perfis de acesso e niveis de autorizacdo, de acordo com as
necessidades da instituicao.

6. Relatorios gerenciais e indicadores de performance que possibilitem uma visdo detalhada das despesas
com viagens corporativas.

7. Suporte técnico especializado e treinamento para os usudrios, visando a correta utilizagéo do sistema.
8. Atendimento agil e eficaz em caso de problemas ou duvidas relacionadas ao sistema.

9. Contratagdo de uma empresa com experiéncia comprovada na prestagdo de servicos similares para 6rgaos
publicos.

10. Preco competitivo e compativel com o mercado, levando em consideracao a relacéo custo-beneficio da
solucéo proposta.

3 - SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO
1. Contratacdo de uma agéncia de viagens especializada:

Vantagens:

- Experiéncia e expertise no planejamento de viagens corporativas;

- Facilidade na organizacao de passagens aéreas, hospedagem, traslados, entre outros servicos;
- Possibilidade de negociacao de descontos e tarifas especiais para a Assembleia Legislativa;

- Atendimento personalizado em caso de imprevistos durante as viagens.

Desvantagens:
- Custo adicional com a contratagdo dos servigos da agéncia;
- Dependéncia de terceiros para organizagdo das viagens, o que pode gerar possiveis conflitos de interesse.

2. Implementagéo de um sistema de gestao de viagens corporativas:

Vantagens:

- Automatizacdo dos processos de reserva de passagens, hospedagem e demais servigos, 0 que pode
otimizar o tempo dos colaboradores da Assembleia Legislativa;

- Controle maior sobre os gastos com viagens, possibilitando a identificacdo de oportunidades de economia;
- Facilidade na prestacéo de contas e gerenciamento de reembolsos.

Desvantagens:
- Custo inicial de implementacédo do sistema;
- Necessidade de treinamento dos colaboradores para utilizagéo da ferramenta.

3. Estabelecimento de parcerias com empresas prestadoras de servico:

Vantagens:
- Possibilidade de negociacdo de contratos vantajosos com empresas de transporte, hotéis e demais
fornecedores;
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- Customizacdo dos servicos de acordo com as necessidades especificas da Assembleia Legislativa;
- Garantia de qualidade nos servigos prestados pelos parceiros.

Desvantagens:
- Tempo necessario para estabelecer as parcerias e negociar as condi¢des contratuais;
- Dependéncia das empresas parceiras para garantir a exceléncia dos servicos prestados.

Considerando essas possiveis solugdes, é importante avaliar o contexto e as necessidades especificas da
Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o para escolher a alternativa mais adequada. Cada uma das
opcOes apresenta vantagens e desvantagens que devem ser ponderadas de acordo com o0s objetivos e
recursos disponiveis.

I
|

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A escolha da contratacdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens para a Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhao se justifica por diversos motivos técnicos, operacionais e econémicos.

Do ponto de vista técnico, a contratacdo de uma empresa especializada garantira a expertise necessaria para
lidar com a complexidade das demandas de viagens corporativas da Presidéncia da Assembleia. Essa
empresa terd um conhecimento aprofundado do mercado de transporte e hospedagem, podendo oferecer as
melhores op¢Oes de passagens e hospedagens, levando em consideragéo critérios de conforto, seguranga e
custo-beneficio.

Em termos operacionais, a terceirizagdo desse servigo permitira que os servidores da Assembleia possam
focar em suas atividades principais, sem a necessidade de se preocuparem com a organizagdo e reserva de
viagens. Dessa forma, havera uma otimizacao do tempo e dos recursos da casa legislativa, aumentando a
eficiéncia e produtividade no cumprimento das suas atividades.

Além disso, ao contratar uma empresa especializada, a Assembleia podera se beneficiar de uma maior
agilidade no atendimento as demandas de viagens, visto que essas empresas contam com sistemas
informatizados e parcerias com diversas companhias aéreas e redes hoteleiras, o que facilita a cotacéo,
reserva, emissao, remarcacéao e cancelamento de passagens e hospedagens.

Por fim, do ponto de vista econdmico, a contratagcdo de uma empresa de agenciamento de viagens pode
gerar economia de recursos, uma vez que essas empresas tém mais poder de negocia¢do com fornecedores
e podem garantir tarifas mais vantajosas. Além disso, a transparéncia nas opera¢Oes financeiras
proporcionada pela empresa contratada contribui para um melhor controle e monitoramento dos gastos com
viagens, evitando desperdicios e fraudes.

Assim, diante da complexidade e importancia das demandas de viagens corporativas da Assembleia

Legislativa do Estado do Maranhdo, a contratacdo de uma empresa especializada em agenciamento de

viagens se apresenta como a solug@o mais adequada para superar as dificuldades na gestéo, organizacdo e

otimizacdo dessas tarefas, trazendo beneficios técnicos, operacionais e econdmicos para a institui¢do.
5-DOS QUANTITATIVOS E VALORES

5.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

LOTE 1 - PASSAGENS AEREAS

Item Descricdo Unidade Quant. R$ Unid. R$ Total

Servicos de agenciamento de  viagens

1 |compreendendo os servicos de cotaco, reserva, | Passagens | 1.300,00 [ I
emissdo, remarcacdo e cancelamento de
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passagens aéreas.

Valor Disponibilizado para repasse do valor das

Repasse -
passagens P

LOTE 2 — PASSAGENS RODOVIARIAS

Servicos de agenciamento de  viagens
compreendendo o0s servigos de cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens rodovidrias.

Passagens 200,00

Valor Disponibilizado para repasse do valor das

Repasse -
passagens P

LOTE 3 — PASSAGENS FLUVIAIS

Servicos de agenciamento de  viagens
compreendendo os servicos de cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens fluviais.

Passagens 200,00

Valor Disponibilizado para repasse do valor das

Repasse -
passagens P

LOTE 4 - PASSAGENS FERROVIARIAS

Servicos de agenciamento de  viagens
compreendendo 0s servi¢os de cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens ferrovidrias.

Passagens 200,00

Valor Disponibilizado para repasse do valor das

Repasse -
passagens P

LOTE 5 - SERVICOS DE HOSPEDAGEM

Servicos de hospedagem, devendo o apartamento
conter no minimo: cama de casal confortavel, ar-
condicionado, televisdo conectado a tv a cabo,
frigobar, telefone, internet wifi, mesa de trabalho,
bancada para refei¢Ges, café da manha e servico
de quarto.

Diaria 100,00

5.2. A estimativa de pregos da presente contratagdo foi realizada através de ampla pesquisa de mercado em
atendimento ao disposto no art. 23, 81° da Lei n° 14.133/2021. A pesquisa de mercado foi realizada pelo
Nucleo de Compras - NUCOM logo ap6s a elaboracdo do DFD pela Unidade Requisitante.

5.2.1 Todas as informagBes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado MAPA DE APURACAO DO VALOR ESTIMADO, anexo a0 processo
administrativo.

6 - PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Parcelamento formal, realizagdo de uma Unica licitagdo, mas cada parcela da solu¢do sendo adjudicada em
lotes/itens distintos.

A justificativa para o parcelamento da contratacdo do estudo técnico preliminar para a Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhdo se da pelo fato de que a solugdo escolhida envolve diversos servi¢os
distintos, como cotacéo, reserva, emissao de passagens e hospedagem. Ao realizar um Unico processo de
licitacdo, mas parcelando a solugdo em lotes/itens distintos, garante-se uma maior concorréncia entre o0s
fornecedores e uma melhor gestdo dos servigos prestados, evitando possiveis problemas na execucdo do
contrato.

7—RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo de uma empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, a Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhdo tera como resultados pretendidos uma maior economicidade e um
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melhor aproveitamento dos recursos disponiveis. 1sso acontecera através da otimizacdo dos processos
relacionados a compra e reserva de passagens, hospedagem e demais servicos ligados a viagens
corporativas, o que resultard em uma reducéo de custos operacionais, maior eficiéncia na gestao e utilizacdo
dos recursos humanos, materiais e financeiros, bem como na garantia de um atendimento mais rapido e
eficaz para as demandas da Presidéncia.

8 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
- Realizar um levantamento detalhado das necessidades e demandas da Assembleia Legislativa em relacéo
as viagens corporativas.
- Estabelecer procedimentos claros e padronizados para a solicitacdo, aprovacdo e controle de viagens.
- Implementar um sistema informatizado para gerenciar as reservas de passagens, hospedagem e demais
servicos relacionados.
- Definir critérios objetivos para a selecdo de fornecedores de servigos de viagens, visando garantir a
qualidade e o custo-beneficio.
- Capacitar os servidores responsaveis pela fiscalizagdo e gestao dos contratos firmados, a fim de assegurar
a correta execucao dos servigos contratados.
- Realizar uma reviséo interna dos processos de compras e contratagGes, buscando otimizar o uso dos
recursos publicos e evitar possiveis irregularidades.
- Estabelecer indicadores de desempenho para monitorar a eficacia das medidas adotadas e promover
ajustes quando necessario.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS

-N&o havera.
10 - IMPACTOS AMBIENTAIS
-Ndo havera impactos ambientais.
11 - CONCLUSAO
As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solucdo aqui referida é viavel e tecnicamente
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contrata¢cdo em

questio ¢ PLENAMENTE VIAVEL.

Séo Luis - MA, 29 de margo de 2024.

Gilcianny Solanea Assungéo Silva
Secretaria Executiva

Aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar - ETP nos
termos do art. 7° da Resolugdo Administrativa n°
1064/2023.

Ludmila Rosa Ribeiro da Silva
Chefe de Gabinete da Presidéncia
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024
ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. O presente visa o(a) Registro de precos para futura contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens compreendendo o0s servigos de cotagdo, reserva, emissao,
remarcacao e cancelamento de passagens aéreas, rodoviarios, fluviais e ferroviarias, nacionais e
internacionais e servicos de hospedagens para a Presidéncia, conforme as quantidades, especificagdes
e condi¢Bes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. A presente contratagdo serd regida pela Lei n® 14.133/2021.
2. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo se faz necessaria para atender as demandas de viagens oficiais dos servidores,
deputados e eventuais colaboradores da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo. Através deste
documento de formalizacdo de demanda, busca-se realizar o registro de precos para a futura contratacéo de
uma empresa especializada em agenciamento de viagens.

O objetivo principal é garantir a eficiéncia e a qualidade na prestacdo dos servigos, abrangendo todas as
etapas do processo, como cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas,
rodovidrias, fluviais e ferroviarias, tanto em &mbito nacional quanto internacional. Esse tipo de contratacéo
proporciona uma maior agilidade e otimizacdo nos tramites das viagens, além de promover uma gestdo
mais eficaz dos recursos publicos.

No contexto do Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo, é fundamental
contar com um servico de agenciamento de viagens e servigo de hospedagem para a Presidéncia, que atenda
as necessidades especificas desse 6rgdo. A demanda por viagens oficialmente autorizadas é constante, seja
para participacdo em eventos, reunifes ou representacdes institucionais. Portanto, € imprescindivel
assegurar a disponibilidade de passagens e demais servicos correlatos, de forma a viabilizar o pleno
funcionamento das atividades e atribuicBes parlamentares desempenhadas pelos servidores e deputados.

A contratacdo por meio de registro de precos possibilita a obtencdo dos melhores pregos do mercado, por
meio de licitacdes periddicas, considerando as especificidades e necessidades do 6rgdo comprador. E
importante ressaltar ainda que a contratacdo de uma empresa especializada promove um suporte adequado
durante todo o processo das viagens, proporcionando maior seguranga, comodidade e economia para a
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao.

Portanto, diante da relevancia e necessidade de uma gestéo eficiente e transparente dos recursos publicos,
é imprescindivel a formalizagdo deste documento de formalizacdo de demanda para a contratacdo de uma
empresa que possa atender as demandas de agenciamento de viagens da Assembleia Legislativa do Estado
do Maranh&o de maneira satisfatoria e dentro dos padrdes exigidos.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. As especificagdes do objeto, unidades de fornecimento, quantitativos e as respectivas especificagcdes
técnicas seguem consolidados na tabela abaixo:
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3.1.1. DefinicGes:

a) RAV - Remuneracgdo do Agente de Viagens: valor cobrado pelo agenciamento de viagem.

b) Agenciamento de Viagens: os servigos de reserva, marcacdo de assento, emissdo e remarcagdo

de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.

c) Passagem Aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, a

depender do caso.

d) Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem

escalas e conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

LOTE 1 — Passagens Aéreas
(B
Quan t(lf\j?a de de Remuneracao ©
Subitem Servico Passagens do Agente = (AxB)
Esﬁmga - Viagem — RAV (Taxa RAV Total
de Agenciamento)
Servigos de agenciamento de viagens
1 compreendendo_ 0S  servigos de E:ota(;ao, 1.300 R$ XX XX R$ XX, XX
reserva, emissao, remarcacéo e
cancelamento de passagens aéreas.
5 Valor Disponibilizado para repasse do valor
das passagens
VALOR TOTAL
LOTE 2 — Passagens Rodoviarias
B)
) (= -
‘ Remuneracio ©)
Subitem Servico Qupae;tslgaéjr:asde do Agente = (AxB)
Estimga - Viagem — RAV (Taxa RAV Total
de Agenciamento)
Servigos de agenciamento de viagens
3 compreendendo_ 0S  servicos de E:otagao, 200 R$ XX XX R$ XX, XX
reserva, emissao, remarcacédo e
cancelamento de passagens rodovidrias.
4 Valor Disponibilizado para repasse do valor
das passagens
VALOR TOTAL
LOTE 3 — Passagens Fluviais
B)
(A) ( ~
£ Remuneracio ©)
Subitem Servico Qupagstslgaéjrfsde do Agente = (AxB)
sag Viagem — RAV (Taxa RAV Total
Estimada )
de Agenciamento)
Servigos de agenciamento de viagens
5 compreendendo_ 0S  servios de E:ota(_;ao, 200 R$ XX XX R$ XX XX
reserva, emissao, remarcacdo e
cancelamento de passagens fluviais.
6 Valor Disponibilizado para repasse do valor
das passagens
VALOR TOTAL
LOTE 4 — Passagens Ferroviarias
(A) () (©)
Subitem Servigo Quantidade de Remuneracao = (AxB)
do Agente RAV Total
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Passagens Viagem — RAV (Taxa
Estimada de Agenciamento)

Servicos de agenciamento de viagens
compreendendo 0s servicos de cotagéo,
reserva, emissao, remarcagao e
cancelamento de passagens ferroviarias.

200 R$ XX, XX R$ XX, XX

Valor Disponibilizado para repasse do valor
das passagens

VALOR TOTAL |

LOTE 5 - SERVICOS DE HOSPEDAGEM

Item Especificacdes Unidade Qtd.

Servicos de hospedagem, devendo o apartamento conter
no minimo: cama de casal confortavel, ar-condicionado,
9 televisdo conectado a tv a cabo, frigobar, telefone, Diaria 100
internet wifi, mesa de trabalho, bancada para refeicoes,
café da manha e servico de quarto.

3.1.1. Aestimativa de precos da presente contratacao foi realizada através de ampla pesquisa de mercado
em atendimento ao disposto no art. 23, 81° da Lei n°® 14.133/2021. A pesquisa de mercado foi realizada
pelo Nucleo de Compras - NUCOM logo ap6s a elaboracdo do DFD pela unidade requisitante.

3.1.1.1. Todas as informagdes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado MAPA DE APURACAO DO VALOR ESTIMADO OU MAXIMO PARA
CONTRATACAOQ, anexo ao processo administrativo.

3.2. O valor disponibilizado para repasse do valor das passagens para cada ITEM é fixo, ndo deve
ser alvo de disputa por lances.

3.3. Os valores dispostos nos LOTES 1, 2, 3 e 4 sdo meramente referenciais e tém como Unica finalidade
subsidiar os licitantes a elaborarem suas propostas, ndo importando, em nenhuma hipdtese, em
compromisso da Administracdo para com o0 seu atendimento na execu¢do do contrato, podendo o
quantitativo real sofrer variacao.
3.5. A disputa dos licitantes nos LOTES 1, 2 e 3 sera focado somente na TAXA RAV —- REMUNERACAO
DO AGENTE DE VIAGEM, a qual os participantes poderdo deixar de cobrar tal taxa, ofertando em sua
proposta TAXA DE AGENCIAMENTO no valor “R$ 00,00” (zero reais).
. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.1. Sede da Contratada.
4.2. DO PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. A execucdo dos servicos devera ser iniciada no prazo de até 4 (quatro) horas apds emisséo da
Ordem de Servicos (OS) pela ALEMA e recebida pela Contratada.

4.2.2. Eventuais pedidos de prorrogagdo(Ges) do(s) prazo(s) de inicio da execugdo do(s) servico(s)
devera(ao) ser devidamente justificado(s) e dirigido(s) ao Fiscal de Contrato.

5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS

5.1. Néo se aplica.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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6.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA;

6.2. Receber o objeto, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os que a contratada entregar fora das especificacdes do Termo
de Referéncia;

6.4. Comunicar a contratada apds apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel pela
fiscalizagao dos servigos ;

6.5. Fiscalizar a execugdo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

6.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Termo de Referéncia e em seus anexos,
inclusive, no contrato;

6.7. Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucéo
do objeto, fixando prazo para a sua correcéo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o objeto licitado, conforme especificagdes do Termo de Referéncia e em consonancia com a
proposta de pregos;

7.2. Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicOes de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

7.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

7.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugdo do contrato;

7.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e 0 nimero da conta bancéria, para efeito
de crédito de pagamento das obrigacdes;

7.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funcionarios venham a
causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da execucao do contrato;

7.7. Substituir e/ou corrigir eventuais servicos que ndo estejam em conformidade com o Termo de
Referéncia e proposta de pregos;

7.8. Comunicar @ Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega dos servicos, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

7.9. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢fes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;
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7.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato;

7.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

7.12. Aceitar os acréscimos ou supressdes do valor inicialmente contratado para execugao dos servicos, nos
termos do art. 125 da Lei 14.133/2021;

7.13. Manter com a Contratante relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
motivados pela urgéncia, que deverdo ser de imediato, confirmados por escrito;

7.14. Garantir que a acdo ou omisséo, total ou parcial, da fiscalizacdo do setor competente, ndo eximira o
fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obriga¢des pactuadas entre as partes.

7.15. A assinatura do contrato por pessoa competente devera ser efetuada em um prazo maximo de até 5
(cinco) dias uteis apos recebimento da Notificacdo pela Contratada, sob pena das sangdes previstas na Lei
n°® 14.133/2021.

7.16. O contratado deve observar, durante a vigéncia do contrato, que:
7.16.1. E proibida a contratagio de servidor pertencente ao quadro pessoal da Administracao;
8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO/ADJUDICACAO E PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1. O critério de julgamento/adjudicacdo da contratacdo serd de Menor Precgo por Item, em atendimento
conforme dispde a Simula TCU n° 247.

E obrigatéria a admissao da adjudicagio por item e ndo por preco global, nos editais das
licitacBes para a contratacdo de obras, servicos, compras e alienagdes, cujo objeto seja
divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de
escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacéo de licitantes que, embora
ndo dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisicao da totalidade do
objeto, possam fazé-lo com relag&o a itens ou unidades autdnomas, devendo as exigéncias de
habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

9. EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO

9.1. O edital ou o aviso de contratacdo direta definird todas as exigéncias de habilitacdo, devidamente
regulamentada pela legislagdo vigente, em especial as luzes da Lei n® 14.133/2021, exigindo principalmente
documentacéo relativa a:

9.1.1. Habilitacdo juridica;

9.1.2. Habilitagdo técnica

9.1.3. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista;
9.1.4. Habilitacdo econdmico-financeira;

9.2. Na fase de habilitacéo das licitacBes e contratacdes diretas serdo observadas as seguintes disposicdes:

9.2.1. podera ser exigida dos licitantes a declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informac@es prestadas, na forma da lei;
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9.2.2. seré exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante vencedor, exceto
guando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

9.2.3. serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

9.2.4. serd exigida do licitante declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

10. DA HABILITACAO/QUALIFICACAO TECNICA
10.1. Habilitagdo Técnica-Operacional

10.1.1. Atestado e/ou Declaracdo de Capacidade Técnica, em nome da MATRIZ ou FILIAL da
empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante ja prestou ou presta servigcos compativeis com o objeto desta licitacdo. O atestado devera
ser impresso em papel timbrado do eminente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser
assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel,
com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/fungéo;

10.1.1.1. O Pregoeiro e/ou Agente de Contratacdo podera realizar diligéncias para comprovar a
veracidade do(s) atestado(s) apresentado(s), podendo requisitar copias de notas fiscais.

10.2. Certificado de Registro, dentro do prazo de validade, concedido pelo Ministério do Turismo, nos
termos do art. 22, da Lein® 11.771, de 17 de setembro de 2008, e do artigo 18, do Decreto n° 7.381/2010.

11. DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO
11.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
12. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

12.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de execugédo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

13.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada poderao ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

13.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
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13.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢es aplicaveis, dentre outros.

13.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos;

13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

13.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

13.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

13.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagao tempestiva ou & prorrogacao contratual.

13.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

13.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

13.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

13.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

13.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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13.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

13.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacgao contratual.

13.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administrag&o.

14. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

14.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da Contratada.

14.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

14.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante Termo de Recebimento Definitivo.

14.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

14.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n®14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacédo e
pagamento.

14.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

14.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Da Liquidacéo
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14.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

14.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem énus
ao contratante;

14.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, podendo a referida comprovacao ser constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

14.13. A Administracdo podera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencédo das condicdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

14.14.1. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a partir
do recebimento da Notificacdo expedida pela Administragdo, os seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Relativa aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido;

b) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

c) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

e) Certiddo Negativa de Débitos da CAEMA;

14.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao fisco.

Prazo de pagamento

14.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizag&o da liquidacéo
da despesa, conforme secéo anterior.

14.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(67100) | - 900016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

1=(TX)

Forma de pagamento

14.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

14.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

14.22. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

14.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

14.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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15.2. A prorrogacéo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacdes de que 0s servicos
tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacéo
do servico;

d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagéo;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condic@es iniciais de habilitacao.
15.3. O contratado ndo tem direito subjetivo & prorrogacéo contratual.
15.4. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

15.5. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condicao para a
renovagéo.

15.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

16. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1. Os contratantes tém direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato, procedendo-se a revisao
do mesmo, a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculéveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas.

16.2. A contratada devera formular a Administracdo requerimento para revisao do contrato, comprovando
a ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulagéo
da proposta e do momento do pedido de revisdo, demonstrando a repercussdo financeira sobre o valor
pactuado.

16.3. A planilha de custos referida no subitem anterior deverd vir acompanhada de documentos
comprobatorios, tais como, notas fiscais de matérias-primas, de transporte de mercadorias, lista de pregos
de fabricantes, alusivas a época da elaboracgdo da proposta e do momento do pedido de revisao do contrato.

16.4. Sempre que forem atendidas as condigdes do CONTRATO, considera-se mantido seu equilibrio
econdmico-financeiro.

16.5. A andlise da recomposicao do equilibrio econdémico-financeiro pressupde a verificagdo das condicoes
econdmicas globais do CONTRATO, mas restringe-se a neutralizacao dos efeitos financeiros dos eventos
causadores de desequilibrio contratual, conforme disciplinado nesta Clausula.

16.6. Com fundamento no disposto pelo art. 124, II, “d” da Lei 14.133/2021, o valor do contrato podera ser
alterado para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e

Pagina 42 de 75
Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o — MA | CNPJ: 05.294.848/0001-94

Endereco: Av. Jerdnimo de Albuquerque, n°® S/N, Calhau, Sdo Luis, Maranhao, Brasil
Site: www.al.ma.leg.br



Processo n®124/2024

Fls.:

\‘\ o

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO Rub.:
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

16.7. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser instruidos com documentos que
comprovem a ocorréncia de algumas das situacdes previstas pelo item anterior.

16.8. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser apreciados pela administragdo, a qual
deve emitir laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente, por meio do qual é
certificado se o fato ou ato ocorrido repercutiu nos precos pactuados no contrato;

16.9. Na analise dos pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro ndo deve ser avaliada a margem de lucro
da empresa, mas sim se o fato superveniente é capaz de trazer impactos financeiros que inviabilizem e/ou
impecam a execucdo do contrato pelo prego firmado inicialmente.

17. DO REAJUSTE CONTRATUAL

17.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

17.2. Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IGP-M (Indice Geral de Precos do
Mercado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ltima variagéo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

17.5. Nas aferi¢cGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

17.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

17.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

18.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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18.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
18.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
18.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

18.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

18.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

18.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
18.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

18.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
18.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 18.1.1 deste Termo de Referéncia, quando néo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 18.1.1 a 18.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar com a ALEMA, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 18.1.2 a 18.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade
mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 18.1.8 a 18.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢édo da penalidade mais grave;

18.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante.

18.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
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18.5. Antes da aplica¢do da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

18.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré& cobrada judicialmente.

18.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

18.8. A aplicacéo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

18.9. Na aplicacédo das sanc@es serdo considerados:
18.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
18.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
18.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

18.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgédos de controle.

18.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras normas
vigentes da Administracdo que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida norma.

18.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

18.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no SICAF.

18.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

19. DO ORCAMENTO SIGILOSO

19.1. Para a presente contratacdo devera ser aplicado o Orgamento Sigiloso, pois quando a Administracdo
ndo disponibiliza o valor maximo ou estimado da contratagdo os licitantes interessados tendem a apresentar
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seus precos com base no valor de mercado, ou seja valores mais vantajosos do que se fosse divulgado a
estimativa de precos, razdo pela qual é mais vantajoso realizar a contratagdo por meio da utilizagéo do
orgamento sigiloso.

19.2. Em uma licitacdo publica, na qual existe sigilo do orcamento estimado para a contratacdo, dependendo
da modelagem do certame, a racionalidade econdmica do fornecedor é oferecer o preco mais baixo e as
melhores condi¢es, para vencer a licita¢do, pois ndo ha referéncia de valor disponivel de dispéndio. Noutro
prumo, quando a estimativa de custos é publicizada e a Administracdo indica 0 maximo que esta disposta
a pagar, a racionalidade econémica do fornecedor pode se alterar.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. N&o serdo admitidas declaracdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que
venham a impedir ou dificultar a execucdo do objeto.

20.2. As condigdes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do edital da licitagdo ou aviso
de contratacéo direta, visando a execucdo do objeto, independentemente de estarem nele transcritas.

Sao Luis - MA, 04 de abril de 2024.

Gilcianny Solanea Assungéo Silva
Secretaria Executiva

Aprovo o presente Termo de Referéncia nos termos do art.
7° da Resolucéo Administrativa n® 1064/2023.

Ludmila Rosa Ribeiro da Silva
Chefe de Gabinete da Presidéncia
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024
ANEXO 111
PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

Ao
Pregoeiro da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o

PREGAO ELETRONICO SRP N° XXX/2024 — CPL/IALEMA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024

OBJETO: Registro de precos para futura contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento
de viagens compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissao, remarcacao e cancelamentode passagens
aéreas, rodoviarios, fluviais e ferroviérias, nacionais e internacionais e servicos de hospedagens para a

Presidéncia.

Prezado Senhor,

A empresa XXXXXXXX com endereco na XXXXXXXXXX inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXX
vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de identidade n® XXXXXX e do CPF
n° XXXXXXXX, vem apresentar proposta comercial relativa a licitacdo em epigrafe, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que tiverem sido cometidos quando da preparacdo da mesma.

Propomos 0 Valor Total de R$ XX, XX (XXXXXXXXX), para o fornecimento/prestacdo dos servigos do

objeto desta licitacdo, conforme demonstrativo abaixo:

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

LOTE 1 - PASSAGENS AEREAS (SB — Sem Beneficio)

objeto de lance/disputa)

(B)
Remuneracéo
. . (.A) do Agent% ©)
Item Descrigéo Unidade Quantidade de Viagem — RAV = (AxB)
Passagens Estimada g RAV Total
(Taxa de
Agenciamento)
1 Se/rwgo de Agenciamento de Passagens Unidade 1.300
Aéreas
Valor disponibilizado para repasse do valor
2 das Passagens Aéreas (VALOR FIXO —-Nao | Passagem -
serd objeto de lance/disputa)
VALOR TOTAL
LOTE 2 — PASSAGENS RODOVIARIAS (EX - Exclusivo para MEI/ME/EPP)
(B)
Remuneragao
. . (A) do Agent% ©)
Item Descricéo Unidade Quantidade de . = (AxB)
: Viagem — RAV
Passagens Estimada RAYV Total
(Taxa de
Agenciamento)
3 Servu;o_, (_1e Agenciamento de Passagens Unidade 200
Rodoviarias
Valor disponibilizado para repasse do valor
4 das Rodoviérias (VALOR FIXO — N&o ser4 | Passagem -

VALOR TOTAL

LOTE 3 — PASSAGENS FLUVIAIS (EX - Exclusivo para MEI/ME/EPP)
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Item Descricéo Unidade (A (B) ©
Quantidade de Remuneracéo = (AxB)
Passagens Estimada do Agente RAV Total
Viagem — RAV
(Taxa de

Agenciamento)

Servico de Agenciamento de Passagens

5 Unidade 200
Fluviais

Valor disponibilizado para repasse do valor
6 das Passagens Fluviais (VALOR FIXO - | Passagem -
Na&o serd objeto de lance/disputa)

VALOR TOTAL
LOTE 4 — PASSAGENS FERROVIARIAS (EX - Exclusivo para MEI/ME/EPP)
Item Descricéo Unidade (A (B) ©
Quantidade de Remuneracéo = (AxB)
Passagens Estimada do Agente RAV Total
Viagem — RAV
(Taxa de

Agenciamento)

Servico de Agenciamento de Passagens

. Unidade 100
Ferroviarias

Valor disponibilizado para repasse do valor
8 das Passagens Ferroviarias (VALOR FIXO - | Passagem -
Na&o serd objeto de lance/disputa)

VALOR TOTAL
LOTE 5 — SERVICOS DE HOSPEDAGEM (EX - Exclusivo para MEI/ME/EPP)
Item Descricdo Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total

Servicos de hospedagem, devendo o
apartamento conter no minimo: cama de casal
confortavel, ar-condicionado, televisdo
conectado a tv a cabo, frigobar, telefone,
internet wifi, mesa de trabalho, bancada para
refeicOes, café da manhd e servico de quarto.

Diaria 100

Valor Total

*Nota 1: Sera objeto de lance/disputa somente o “Servi¢o de Agenciamento” de cada LOTE/ITEM, quanto ao
item Servico de Hospedagem, seré objeto de lance/disputa o valor unitario.

*Nota 2: Apos o téermino da fase/etapa de lances, o Agente de Contratagdo informara via chat os valores dos
ITENS 2, 4, 6 e 8 serdo informados/divulgados para que os licitantes apresentem em suas propostas
finais/readequadas.

Tipo de Beneficio:

EX — Exclusivo para MEI/ME/EPP

CR — Cota Reservada para MEI/ME/EPP
SUBCONT - Subcontratacdo para MEI/ME/EPP
CP — Cota Principal ou Ampla Participacdo

SB — Sem Beneficio ou Ampla Participacgao

Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, nimeros do CPF e Carteira de Identidade e cargo
na empresa;

Dados Bancarios da Empresa: Banco XXXXXXXX, Agéncia n® XXXXX e Conta Corrente n® XX.XXX-
XX.

Contatos: telefone, fax e endereco eletronico (e-mail);

Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura do certame;
Local de execucédo dos servigos: Conforme Termo de Referéncia (Anexo 1) deste edital;

Prazo de inicio da execug¢do dos servicos: Conforme Termo de Referéncia (Anexo 1) deste edital;

Pagina 48 de 75

Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o — MA | CNPJ: 05.294.848/0001-94
Endereco: Av. Jerdnimo de Albuquerque, n°® S/N, Calhau, Sdo Luis, Maranhao, Brasil
Site: www.al.ma.leg.br



Processo n®124/2024

Fls.:

Rub.:

Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

A presente proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Declaro ainda que a proposta apresentada para esta licitacdo estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

Nos precos ofertados deverao ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e indiretos, encargos,
tributos, transporte, seguros, contribuicGes e obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciérias e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto desta licitagao.

Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
e a devida identificag&o e qualificacao)

Obs.: Modelo de proposta a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024
ANEXO I11-A
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS (SUGESTAO)

. . Preco de Custos Margem

e Preco de Impostos Federais | Impostos Estaduais . -
Item | Especificacdes Venda/Servico Indiretos | Lucro | de Lucro

Custo (R$) (R$) (R$) (R$) (R$) (R$) (%)

G |W[IN |-

Razao Social: XXXXXXXXXXXXX

CNPJ: XXXXXXXXXX

Regime Tributério: (informar regime tributario da empresa)

Impostos Estaduais: (informar os impostos estaduais com sua respectiva aliquota).
Impostos Federais: (informar os impostos federais com sua respectiva aliquota).
Custos Indiretos: (mencionar os principais custos indiretos)
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PREGAO ELETRONICO SRP N°011/2024 — CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024
ANEXO IV
DECLARACAO CONSOLIDADA

Ao
Pregoeiro da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o

Ref.: PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA
Processo Administrativo n° 124/2024
A empresa (razdo social do licitante) com endereco na (informar endereco completo da empresa) inscrita no

CNPJ/MF sob o n° (informar cnpj) vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de
identidade n® XXXXXXX e do CPF N2 XXXXXXXXXXX:

> DECLARO que 0 REGIME TRIBUTARIO da licitante é:
Simples Nacional;
Lucro Real;
Lucro Presumido;

Outro:

» DECLARO que a licitante (Pessoa Juridica) possui como Sécio(s) Majoritario(s) o(s) Sr(s).
XAXXXXXXX XXX, inscrito sob 0 CPF n°® XXX XXX XXX-XX.

» DECLARO, sob as penalidades da lei, que a empresa esta localizada e em pleno
funcionamento no enderego abaixo, sendo o local adequado e compativel para o cumprimento do
objeto.

Informo ainda que a empresa dispde de escritério dotado de instalagdes, recursos humanos e
mobiliarios pertinentes as suas atividades.

Endereco:
Cidade/Estado:
Cep.:

Ponto de referéncia:
Telefone:

E-mail:

» DECLARO que a licitante/empresa é Enquadrada como:
Microempreendedor Individual — MEI,
Microempresa — ME;
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Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

Empresa de Pequeno Porte — EPP;
Sociedade Cooperativa;

Normal.

> DECLARO que estou ciente e concordo com as condic¢Bes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital;

> Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88;

> Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o cumprimento
das obrigacOes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21;

» Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencGes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1° da Lei Federal n°
14.133/21;

> Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso 1V, da Lei Federal n° 14.133/21;

> Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/21;

> Declaro que ndo incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/21;

> Declaro que a proposta apresentada para esta licitagdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados.

Declaramos, ainda, estar ciente das sancGes que poderdo ser impostas, conforme disposto no
respectivo edital e na Lei n® 14.133/2021, na hipdtese de falsidade da presente declarag&o.

Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
e a devida identificag&o e qualificacdo).

Obs.: Modelo de Declaragdo a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO

Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

Processo n®124/2024

PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024

ANEXO IV

Fls.:

Rub.:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2023 — CPL/ALEMA (MINUTA)

PREGAO ELETRONICO SRP N°011/2024 — CPL/ALEMA
PROCESSO N° 124/2024

Aos XX dias do més de XXXXXXX do ano de 2024, a ASSEMBLELIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO MARANHAO - ALEMA, inscrita sob 0 CNPJ n° 05.294.848/0001-94, por meio da COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO (Orgdo Gerenciador) com sede na Av. Jerdnimo de Albuquerque, n°
S/N, Calhau, S&o Luis, Maranhdo, Brasil, no uso de suas atribui¢des, RESOLVE registrar os precos da(s)
empresa(s) abaixo indicada, doravante denominadas FORNECEDORAS/PRESTADORES DE SERVICOS,
sujeitando-se as partes as determinacbes da Lei n° 14.133/2021, do Decreto n° 11.462/2023, da Lei

Complementar n°® 123/2006 e em conformidades com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o0 Registro de pregos para futura contratagdo de empresa para
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens compreendendo os servigos de cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas, rodoviarios, fluviais e ferroviérias,
nacionais e internacionais e servigos de hospedagens para a Presidéncia, especificados no Edital do
PREGAO ELETRONICO SRP n° 011/2024 — CPL/ALEMA, que passa a fazer parte desta Ata,
juntamente com a documentacéo e proposta de precgos apresentadas pelas licitantes vencedoras.

1.2. Este instrumento ndo obriga a contratacdo, nem mesmo nas quantidades indicadas na Ata de Registro
de Pregos, podendo a Administracdo promover as aquisi¢fes de acordo com suas necessidades.

1.3. Os precos e especificacOes registradas na presente Ata de Registro de Precos, celebrada perante a
ALEMA (Orgéo Gerenciador), tendo como parte o(s) Fornecedor(es) que tiver seus precos registrados,
em face a realizac4o da licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO n°011/2024 — CPL/ALEMA,
encontram-se elencadas abaixo:

DADOS DA EMPRESA BENEFICIARIA

EMPRESA:
CNPJ: Telefone:
Endereco: E-mail:
Representante Legal:
RG:
CPF:
MATERIAL E/OU SERVICOS REGISTRADOS
Itens Especificacdes Unidade | Qtd. | P. Unit. P. Total

KXXXXXXXXXXXX

Marca:
Fabricante:
Modelo:
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO Rub.:

Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

2. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, serd de 12 (doze) meses contado a partir da sua
assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

2.1.1. A Ata de Registro de Precos seré publicada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)
e na Imprensa Oficial (Diario Oficial da ALEMA).

3. DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.1. O gerenciamento deste instrumento caberd & Comissdo Permanente de Licitagao - CPL.
4. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO PARTICIPANTE

4.1. Durante a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizacdo prévia da ALEMA (Orgéo
Gerenciador), o 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Estadual ou Municipal, que ndo tenha
participado do procedimento poderd aderir a ata de registro de precos, desde que seja justificada no processo
a vantagem de utilizacdo da ata e haja a concordancia do fornecedor beneficiario da ata.

4.2. As aquisi¢bes ou as contratagGes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50%
(cinquenta porcento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro
de precos para o 6rgao gerenciador.

4.3. O quantitativo decorrente das adesOes & ata de registro de pre¢os ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador,
independentemente do nimero de 6rgédos ndo participantes que aderirem.

4.4. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢fes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fara
no compromisso de ndo prejudicar as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o
6rgéo gerenciador.

4.5. O 6rgdo ou entidade referida no subitem 4.1 podera solicitar adesdo aos itens de que ndo tenha figurado
inicialmente como participante, atendidos os requisitos estabelecidos no §2° do art. 86 da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.6. Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha consumido ou contratado o
guantitativo autorizado anteriormente.

4.7. Ap6s a autorizacdo da ALEMA (Orgdo Gerenciador), o 6rgdo ou entidade no participante devera
efetivar a aquisi¢do ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
ata;

4.7.1. O prazo de que trata o subitem anterior podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante
solicitacdo do 6rgéo ou entidade ndo participante aceita pela ALEMA (Orgéo Gerenciador), desde que
respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

5. DA ALTERAGCAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1. Os precos registrados poderédo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situacoes:
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Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

5.1.1. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada,
nos termos da alinea “d” do inciso IT do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

5.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pre¢os registrados;

5.1.3. Na hipotese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacdo sobre 0s pre¢os
registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contrataco;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

6. DA NEGOCIAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, a ALEMA (Orgéao Gerenciador) convocara o fornecedor para negociar a reducdo do prego
registrado.

6.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

6.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, a ALEMA (Orgdo Gerenciador) convocara 0s
fornecedores do cadastro de reserva, caso exista, na ordem de classificacéo, para verificar se aceitam
reduzir seus pre¢os aos valores de mercado e ndao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, a ALEMA (Orgdo Gerenciador) procedera ao
cancelamento da ata de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo
mais vantajosa.

6.1.4. Na hipotese de reducéo do preco registrado, a ALEMA (Orgdo Gerenciador) comunicara aos
orgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, seré facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracéo
do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de
cumprir 0 compromisso.

6.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminharg, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacao
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do precgo registrado em relacdo as
condicdes inicialmente pactuadas.

6.2.2. Ndo hipotese de ndo comprovacgdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pela ALEMA (Orgéo Gerenciador) e o fornecedor devera cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do subitem
5.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e no edital de licitagao.
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6.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, a ALEMA
(Orgédo Gerenciador) convocara os fornecedores do cadastro de reserva, caso exista, na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

6.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, a ALEMA (Orgdo Gerenciador) procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do subitem 10.2, e adotard as medidas cabiveis
para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

6.2.5. Na hipGtese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no subitem 6.2 e no subiitem 6.2.1, a ALEMA (Orgao Gerenciador)
atualizaré o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

6.2.6. A ALEMA (Orgdo Gerenciador) comunicara aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do prego registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

7. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

7.1. Néo haverd possibilidade de remanejamento de itens/lotes.
8. DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ENTREGA OU EXECUCAO

8.1. A Contratada fica obrigada a prestar os servigos ou fornecer o objeto nos enderegos contidos na “Ordem
de Servi¢o/Fornecimento” emitida pelo Orgao Contratante.

8.1.1. O prazo para 0 inicio de fornecimento dos bens ou prestacdo de servigos sera de acordo com a
necessidade do Orgdo Contratante, contados a partir do recebimento da “Ordem de Servigo” ou “Ordem
de Fornecimento” ou “Nota de Empenho”, de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo 11 do Edital.
9. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1. A(s) empresa(s) detentora(s)/consignataria(s) desta Ata de Registro de Precos serd convocada a firmar
contratacBes de fornecimento e/ou prestacdo de servigos, observadas as condicBes fixadas neste
instrumento, no edital e legislagéo pertinente.

10. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

10.1. O registro do fornecedor beneficiério sera cancelado quando:
10.1.1. N&o assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;
10.1.2. Em qualquer das hipéteses de inexecucao total ou parcial do contrato;
10.1.3. For liberado;
10.1.4. Descumprir as condicGes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel,

10.1.5. Néo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese desse se tornar superior aqueles praticados
no mercado;
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10.1.6. Sofrer a sancéo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
10.1.7. N&o aceitar o preco revisado pela Administragdo;

10.2. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgdo gerenciador:
10.2.1. Pelo decurso do prazo de vigéncia;
10.2.2. Pelo cancelamento de todos os precos registrados;

10.2.3. Por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucdo obrigacdes previstas na ata, mediante demonstragdo suficiente;

10.2.4. Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.
10.2.5. No caso de substancial alteragdo das condi¢6es de mercado.

10.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administragdo, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

10.4. O fornecedor seré notificado por meio eletrénico ou outro meio eficaz para apresentar defesa no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicagao.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacéo das penalidades estabelecidas no
edital e seus anexos.

11.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos, caso
exista, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap6s terem assinado
a ata.

11.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de precgo, exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratacBes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a
aplicagdo da penalidade.

11.3. O 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no subitem 10.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do
registro do fornecedor.

11. DAS ASSINATURAS

11.1. As Partes reconhecem que a cOpia digitalizada e assinada pelas Partes e testemunhas do Contrato,
qualquer tipo de documento relacionando ao objeto do presente instrumento produz os mesmos efeitos
legais da via fisica original, nos termos da Lei n° 13.874/2019 e do Decreto n° 10.278/2020, e acordam nao
contestar sua validade, contetdo e integridade. As Partes convencional ainda que a Ata de Registro de
Precos e/ou Contrato podera ser assinado, inclusive pelas testemunhas, de forma manuscrita ou por meio
eletronico, ainda que ndo por certificado emitido pela ICP-Brasil, nos termos ao art. 10, § 2°, da Medida
Proviséria n® 2.200-2/2001. A assinatura eletronica sera feita, de comum acordo entre as partes, por meio
do Assinador SERPRO ou Adobe Acrobat ou Plataforma Gov.br.
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12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Todas as alteracGes que se fizerem necessarias serao registradas por intermédio de lavratura de Termo
Aditivo ou Apostilamento, a presente Ata de Registro de Precos, conforme o caso.

12.2. Integra esta Ata de Registro de Precos, o Edital d¢ PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 —
CPL/ALEMA e seus anexos e as propostas das empresas registradas nesta Ata.

12.3. Podera haver modificacGes nos locais de execugdo do objeto em que a CONTRATANTE notificara a
CONTRATADA.

13. DO FORO
Fica eleito o foro da comarca desta cidade de Sdo Luis, Estado do Maranhdo, com rendncia expressa de

qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente
instrumento. E por estarem, assim, justas, as partes assinam o presente.

Séao Luis (MA), de de 2024.
XAXXXXXXXX Fulano de Tal
Diretor Geral da ALEMA Representante Legal da empresa XXXXXXX

Orgéo gerenciador
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024
ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2024 - ALEMA
PROCESSO N° 124/2024

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO
MARANHAQO E A EMPRESA XXXXXXXXXXXX.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO - ALEMA, inscrita no CNPJ n°
05.294.848/0001-94, com sede na Av. Jerdbnimo de Albuguerque, n°® S/N, Calhau, Sdo Luis, Maranhao, Brasil,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo(a) Sr. XXXXXXXX, Diretor Geral da
ALEMA, inscrito sob 0 CPF n® XXXXXXXXXX e a empresa XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n.°
XXXXXKXXXKIXXXX-XX, com sede na XXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, neste
ato representada por seu representante legal, 0 Sr.(a) XXXXXXXXXXX, inscrito sob o CPF n°
XXXXXXXXXXXX, tém, entre si, ajustado o presente Termo de Contrato, decorrente do(a) PREGAO
ELETRONICO SRP N° XXX/2024 — CPL/ALEMA, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 124/2024
e em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes e de outras normas aplicaveis ao
objeto deste contrato.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas, rodoviarios, fluviais e ferroviarias, nacionais e internacionais e
servicos de hospedagens para a Presidéncia, conforme as especificacBes, quantidades e condicBes
estabelecidas neste Contrato, Termo de Referéncia, Proposta de Precos da Contratada e Ata de Registro de
Precos, independentemente de sua transcrigao.

1.2. O valor total do presente contrato é de R$ XX, XX (XXXXXXXX), conforme demonstrativo a seguir:

Item Especificaces Unidade Qtd. P.Unit. P.Total
1 Marca:
Modelo:
Fabricante:
2 Marca:
Modelo:
Fabricante:

1.2.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacdo.

1.2.2. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente executados.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, prorrogavel
por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata o subitem anterior é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gue as condicBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagGes de que 0s
servicos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

2.2.4. Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

2.2.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condices iniciais de habilitacéo.
2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.
2.4. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogac@es contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a
renovagéo.
2.6. O contrato ndo poderéd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO E GESTAO
CONTRATUAL

DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1.1. Sede da Contratada
3.2. DO PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.2.1. A execucdo dos servigos deverd ser iniciada no prazo de até 4 (quatro) horas apds
emissdo da Ordem de Servigos (OS) pela ALEMA e recebida pela Contratada.

3.2.2. Eventuais pedidos de prorrogacdo(des) do(s) prazo(s) de inicio da execugdo do(s)
servigo(s) devera(ao) ser devidamente justificado(s) e dirigido(s) ao Fiscal de Contrato.

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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3.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

3.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

3.6. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada poderdo ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

3.7. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

3.8. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obriga¢Oes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢6es aplicaveis, dentre outros.

3.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos;

3.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

3.10.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

3.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

3.10.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

3.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

3.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

3.11.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Pagina 61 de 75

Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o — MA | CNPJ: 05.294.848/0001-94
Endereco: Av. Jerdnimo de Albuquerque, n°® S/N, Calhau, Sdo Luis, Maranhao, Brasil
Site: www.al.ma.leg.br



Processo n®124/2024

Fls.:

\‘\ o

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO Rub.:
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

3.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

3.12.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

3.12.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

3.12.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

3.12.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

3.13. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacgao contratual.

3.14. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

4.4. N&o seré permitida a subcontratacdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

5.1. O objeto sera recebido provisoriamente, se for o caso, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da Contratada.

5.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.3. O recebimento definitivo, se for o caso, ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracéo, apés a verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante Termo de Recebimento
Definitivo.
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5.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

5.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Da Liquidacéo

5.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidac&o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

5.9. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

5.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, podendo a referida comprovacao ser constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

5.13. A Administracdo poderd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel raz&o que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do érgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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5.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

5.14.1. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a partir
do recebimento da Notificacdo expedida pela Administragéo, os seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

¢) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

e) Certiddo Negativa de Débitos da CAEMA;

5.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.17. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao fisco.

Prazo de pagamento

5.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacéo
da despesa, conforme secéo anterior.

5.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre
a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (67200) | - 00016438

I=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

5.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Pagina 64 de 75

Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o — MA | CNPJ: 05.294.848/0001-94
Endereco: Av. Jerdnimo de Albuquerque, n°® S/N, Calhau, Sdo Luis, Maranhao, Brasil
Site: www.al.ma.leg.br



Processo n®124/2024

Fls.:

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO Rub.:
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

5.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

5.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
abertura do certame.

6.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pre¢os iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IGP-M (Indice Geral de Precos - Mercado),
exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ltima variagéo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢cBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
7.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA;

7.2. Receber o objeto, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os que a contratada entregar fora das especificagdes do Termo
de Referéncia;
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7.4. Comunicar a contratada ap06s apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel pela
fiscalizagdo dos servigos ;

7.5. Fiscalizar a execugdo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

7.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Termo de Referéncia e em seus anexos,
inclusive, no contrato;

7.7. Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao
do objeto, fixando prazo para a sua correcdo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Executar o objeto licitado, conforme especificagbes do Termo de Referéncia e em consonancia com a
proposta de pregos;

8.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condices de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

8.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugdo do contrato;

8.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta bancaria, para efeito
de crédito de pagamento das obrigacdes;

8.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funcionarios venham a
causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da execucao do contrato;

8.7. Substituir e/ou corrigir eventuais servicos que ndo estejam em conformidade com o Termo de
Referéncia e proposta de precos;

8.8. Comunicar a Administracéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega dos servicos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

8.9. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢fes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

8.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato;

8.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

8.12. Aceitar os acréscimos ou supressdes do valor inicialmente contratado para execucdo dos servicos, nos
termos do art. 125 da Lei 14.133/2021;
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8.13. Manter com a Contratante relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
motivados pela urgéncia, que deverdo ser de imediato, confirmados por escrito;

8.14. Garantir que a a¢do ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo do setor competente, ndo eximira o
fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes.

8.15. A assinatura do contrato por pessoa competente devera ser efetuada em um prazo maximo de até 5
(cinco) dias uteis apds recebimento da Notifica¢do pela Contratada, sob pena das san¢Ges previstas na Lei
n°® 14.133/2021.

8.16. O contratado deve observar, durante a vigéncia do contrato, que:
8.16.1. E proibida a contratagio de servidor pertencente ao quadro pessoal da Administracao;
CLAUSULA NONA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

9.1. Os contratantes tém direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato, procedendo-se a revisao
do mesmo, a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas.

9.2. A contratada devera formular a Administracdo requerimento para revisao do contrato, comprovando a
ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulacdo da
proposta e do momento do pedido de revisdo, demonstrando a repercussdo financeira sobre o valor
pactuado.

9.3. A planilha de custos referida no subitem anterior devera vir acompanhada de documentos
comprobatorios, tais como, notas fiscais de matérias-primas, de transporte de mercadorias, lista de pregos
de fabricantes, alusivas a epoca da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato.

9.4. Sempre que forem atendidas as condi¢des do CONTRATO, considera-se mantido seu equilibrio
econdmico-financeiro.

9.5. A andlise da recomposicao do equilibrio econdémico-financeiro pressupbe a verificacdo das condi¢es
econdmicas globais do CONTRATO, mas restringe-se a neutralizacao dos efeitos financeiros dos eventos
causadores de desequilibrio contratual, conforme disciplinado nesta Clausula.

9.6. Com fundamento no disposto pelo art. 124, II, “d” da Lei 14.133/2021, o valor do contrato podera ser
alterado para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e
a retribuicdo da administragdo para a justa remuneracdo da obra, servi¢co ou fornecimento, objetivando a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hip6tese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

9.7. Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro devem ser instruidos com documentos que
comprovem a ocorréncia de algumas das situacdes previstas pelo item anterior.

9.8. Os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro devem ser apreciados pela administracéo, a qual deve
emitir laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente, por meio do qual é
certificado se o fato ou ato ocorrido repercutiu nos pre¢os pactuados no contrato;
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9.9. Na andlise dos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ndo deve ser avaliada a margem de lucro
da empresa, mas sim se o fato superveniente é capaz de trazer impactos financeiros que inviabilizem e/ou
impecam a execucdo do contrato pelo preco firmado inicialmente.

CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

10.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

10.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢Ges contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
gue se fizerem necessérios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, de acordo com o
constante no art. 125 Lei n® 14.133/2021.

10.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA:

UNIDADE GESTORA:
GESTAO:

FUNCAO:

SUBFUNCAO:
PROGRAMA:

NATUREZA DA DESPESA:
ACAO:

SUBACAO:

FONTE DE RECURSO:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL
12.1. A rescisdo deste Contrato ocorrerd nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo, assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucéo inicial, a CONTRATADA tera
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da
CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

12.3. A rescisdo deste Contrato podera ser:
a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia paraa CONTRATANTE;

c) judicialmente, nos termos da legislacao.

12.4. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da CONTRATADA, conforme o caso, sera esta
ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito aos pagamentos
devidos pela execugdo do presente Contrato até a data da rescisao.
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12.5. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretard a retencdo dos créditos
decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados 8 CONTRATANTE, além das sancfes
previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda gque isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extin¢do do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execug&o contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, seréa precedido:
13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.2. Indenizagdes e multas.

13.6. A extincdo do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lein.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
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14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Oes contidas na Lei
n°® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

15.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
15.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

15.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.1.6. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

15.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucdo do contrato;

15.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;

15.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de
lances.

15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrag6es discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste Contrato, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

Pagina 70 de 75

Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o — MA | CNPJ: 05.294.848/0001-94
Endereco: Av. Jerdnimo de Albuquerque, n°® S/N, Calhau, Sdo Luis, Maranhao, Brasil
Site: www.al.ma.leg.br



Processo n®124/2024
%

t Fls.:
EN i
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO Rub.:
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragfes dos subitens 15.1.1 a2 15.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar com a ALEMA, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 15.1.2 a 15.1.7 deste Contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 15.1.8 a
15.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

15.3. A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado a Contratante.

15.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

15.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

15.6. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

15.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
15.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
15.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
15.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

15.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacBes dos orgdos de controle.

15.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
normas vigentes da Administracdo que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida norma.

15.11. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

15.12. O Contratante devera, no prazo méximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no SICAF.

15.18. As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

16.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por Representante da CONTRATANTE, por
ela designada, nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS COMUNICACOES

17.1. Qualquer comunicacao entre as partes a respeito do presente Contrato, s6 produzira efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo, e-mail ou outro meio de registro, que comprove a sua
efetivagdo, ndo sendo consideradas comunicagdes verbais.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO

18.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacfes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial da
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhé&o — www.al.ma.leg.br.

CLAUSULA DECIME NONA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

19.1. Néo haveréa exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®14.133,
de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS ASSINATURAS

20.1. As Partes reconhecem que a cOpia digitalizada e assinada pelas Partes e testemunhas do Contrato,
qualquer tipo de documento relacionando ao objeto do presente instrumento produz 0S mesmos
efeitos legais da via fisica original, nos termos da Lei n° 13.874/2019 e do Decreto n° 10.278/2020, e
acordam ndo contestar sua validade, contetdo e integridade. As Partes convencional ainda que o Contrato
podera ser assinado, inclusive pelas testemunhas, de forma manuscrita ou por meio eletrénico, ainda que
ndo por certificado emitido pela ICP-Brasil, nos termos ao art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n° 2.200-
2/2001. A assinatura eletrnica sera feita, de comum acordo entre as partes, por meio do Assinador
SERPRO ou pelo Adobe Acrobat ou Plataforma Gov.br
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Sao Luis, com rendncia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e achado conforme, as partes a seguir
firmam o presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, perante 02 (duas)
testemunhas que também os subscrevem.

Séao Luis (MA), de de 2024.
XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX
Diretor Geral da ALEMA Representante Legal da Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 011/2024 — CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2024
ANEXO VII
ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO (Modelo)
#${identificador_ordem}
ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO
A(0)
Sr(a). (representante legal da empresa)
Representante Legal da Empresa: (razdo social da empresa) — (cnpj)

Com enderego a (rua ou av.), (numero), (bairro), (cidade), (estado)
Contatos: (telefone) | (e-mail)

UNIDADE
[o]
OS/OF N OBJETO REQUISITANTE
#${identificador_ordem} | ${objeto_detalhado_ordem} Gabinete da Presidéncia
Processo Origem BENEFICIARIA(O)

${processo_origem_ordem}

MATERIAL(AIS) E SERVICO(S) SOLICITADO(S)

Item Especificaces Unidade Qtd. P.Unit. P.Total
1 Marca:
Modelo:
Fabricante:
2 Marca:
Modelo:
Fabricante:

INFORMAGCOES ADICIONAIS:

PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO: Conforme consta na Proposta de Precos da
Contratada e Termo de Referéncia — Anexo Il do edital do Pregdo Eletronico SRP n° 011/2024 —
CPL/ALEMA,

LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO: Conforme consta na Proposta de Precos da Contratada e Termo
de Referéncia — Anexo Il do edital do Pregéo Eletrénico SRP n° 011/2024 — CPL/ALEMA;

PRAZO DE VALIDADE E/OU GARANTIA: Conforme consta na Proposta de Pregos da Contratada e
Termo de Referéncia — Anexo 1l do edital do Pregéo Eletrénico SRP n° 011/2024 — CPL/ALEMA;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: Sio aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo Il
do edital;
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Processo n®124/2024

Fls.:

Rub.:

Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: S&o aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo Il
do edital;

A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente a presente Ordem de
Fornecimento/Servico que sdo partes integrantes deste instrumento, independente de transcricéo:

a) Processo(s) Administrativo(s) n. 124/2024.
b) Edital do Pregao Eletrdnico SRP n° 011/2024 — CPL/ALEMA.
c) Proposta de Precos da Contratada e demais documentos apresentados no processo de contratacao.

S0 Luis - MA, XX de XXXXXX de 2024.

XXXKXXXXXXXXX
XXXXXXX
CONTRATANTE

:9.9.9,9,0,9.9.9,9,0.9.9.9,0,0.0.0.4
CNPJ n® XXXXXXXXXX
CONTRATADA
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