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EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N° 003/2023-ALEMA

CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO DE PESSOAS FISICAS COM A
FINALIDADE DE CADASTRO DE INSTRUTORES, PROFESSORES, PALESTRANTES,
TUTORES E CONTEUDISTAS, COM VISTA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
CAPACITACAO E TREINAMENTO NO AMBITO DAS ATIVIDADES EDUCACIONAIS,
DESENVOLVIMENTO E FORMAGCAO DE RECURSOS HUMANOS NA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO (ALEMA), REALIZADAS POR MEIO DA
SUA ESCOLA

Chamada Publica: 003/2023
Processo Administrativo: 3490/2023
Forma de credenciamento: por meio virtual, enviando toda a documentagéo para o e-mail

institucional da Escola do Legislativo escoladolegislativo.ma@gmail.com.

Periodo de inscric¢des: prazo indeterminado

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de pessoas fisicas o cadastro de instrutores, professores, palestrantes,
tutores e conteudistas, com vista a prestacdo de servigos de capacitacéo e treinamento no &mbito
das atividades educacionais, desenvolvimento e formacéo de recursos humanos na Assembleia
Legislativa do estado do Maranhdo (ALEMA), realizadas por meio da sua Escola, nos termos do
art. 79 da Lei Federal n® 14.133/21.

2. DAS CONDICC)ES DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1.  Poderdo participar do credenciamento as pessoas fisicas, que se inscreverem e
comprovarem habilitacdo para a prestacdo dos servigos descritos no ANEXO IlI, conforme
requisitos exigidos neste Termo de Credenciamento, concordando com os valores propostos pela
Contratante;

2.2.  Nao poderdo participar do Credenciamento os interessados que estejam cumprindo as

san¢Oes previstas nos incisos 111 e 1V do art. 156 da Lei 14.133/2021.
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2.3.  Nao poderao participar do presente Credenciamento servidores publicos pertencentes aos

guadros de servidores da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo (ALEMA)

3. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

3.1.  As etapas seguintes caracterizardo o processo de credenciamento:
3.1.1. Inscricdo;

3.1.2. Habilitagdo;

3.1.3. Selecéo.

4. DA FORMA DE INSCRICAO E DOCUMENTACAO PARA O
CREDENCIAMENTO

4.1. A Escola do Legislativo (ELEMA) mantera a disposicdo do publico, no site oficial da
Assembleia, o edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados.

4.2.  Ainscri¢do do profissional técnico-especializado serd feita por meio virtual, enviando
toda a documentacdo para o0 e-mail institucional da Escola do Legislativo

escoladoleqislativo.ma@gmail.com.

4.3.  Toda documentacdo de inscri¢do deverd ser digitalizada e enviada em formato pdf, em
equipamento especifico para esta finalidade, a fim de garantir que fiqguem legiveis e de facil
visualizacdo as informagdes contidas nos documentos.

4.4. Documentos anexados fora dos padres estabelecidos neste documento ou ilegiveis
poderdo acarretar no indeferimento do pedido de pré-inscrigao.

4.5.  Serd permitida a inscricdo em apenas 01 (uma) &rea de conhecimento e (04) quatro
subareas, de acordo com o perfil comprovado da formag&o, qualificacdo técnica e experiéncia
do candidato, devendo ser obrigatoria apresentacdo de diploma de graduacdo superior. A
pontuacdo de cada subarea serd analisada individualmente, de acordo com a documentagdo
apresentada.

4.5.1. O diploma de tecnélogo sera considerado como de nivel superior.

45.2. Para fins de comprovacdo, os diplomas apresentados devem ser de instituicGes
reconhecidas pelo MEC, devendo constar, obrigatoriamente, frente e verso do documento.

4.5.3. Serdo aceitas declarac6es de concluséo de curso com o prazo maximo de 12 (doze) meses,
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contados a partir da data de expedicao.
4.5.4. Os certificados de formacdo continuada devem estar emitidos em nome do candidato,
bem como terem a carga horaria minima exigidas na tabela de pontuacdo constante no Anexo II.
4.55. Os documentos comprobatérios de experiéncia profissional deverdo estar em Papel
Timbrado ou com carimbo de CNPJ, assinados (com nome legivel da pessoa responsavel por sua
emissao e funcdo que exerce), comprovando a experiéncia.
4.6. O teor, autenticidade e a integridade dos documentos digitalizados séo de inteira
responsabilidade do interessado, que responderd nos termos da legislagdo civil, penal e
administrativa por eventuais fraudes, tendo a ELEMA o direito de exclui-lo deste processo.
4.6.1. A comissdo de credenciamento podera fazer diligéncias na documentacdo quando houver
duvida sobre sua originalidade, podendo ser solicitada a apresentacdo da documentacao original,
de forma presencial.
4.7. O periodo do credenciamento sera permanentemente e ficara aberto sempre por meio de
inscricdo online via e-mail.

4.8.  Lista de documentos obrigatorios a serem encaminhados no ato de inscri¢éo:

1) Formulério de Solicitacdo de Credenciamento preenchido (ANEXO 1)

2) Documento de identidade ou passaporte ou outros documentos validos para identificacéo,
sendo que sdo considerados documentos validos para a inscricdo: carteira de identidade; carteiras
expedidas pelos Comandos Militares, pelos Corpos de Bombeiros Militares, pelos 6rgdos
fiscalizadores de Exercicio Profissional (6rgdos, conselhos); passaporte; carteiras funcionais do
Ministério Publico e as expedidas por érgdo publico que, por Lei Federal, valem como
identificacdo; carteira de trabalho; e carteira nacional de habilitagdo (somente 0 modelo com
foto)Comprovante de residéncia atualizado;

3) CPF;

4) Diploma de graduacdo e Pds-Graduacdo (quando houver), acompanhados do Histérico
Escolar correspondente e, revalidados ou reconhecidos no pais se titulos emitidos por Instituicao
de Ensino Superior estrangeira, quando for o caso, podendo ser apresentada Declaracdo de
Conclusdo de Curso expedida pela Secretaria Académica, com o prazo maximo de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de expedicéo.

5) Curriculum Vitae no modelo Plataforma Lattes/CNPq (comprovado com as copias dos
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respectivos certificados, diplomas, certiddes, declaragoes, portarias e producdo cientifica para fins
de pontuacdo no julgamento de titulos), comprometendo-se o candidato pela veracidade das
informacGes;
6) Comprovante bancario, em nome do candidato (Banco, Agéncia, Conta Corrente);
7) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na
Divida Ativa;
8) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
9) Certiddo Negativa de Débitos Federais:
10) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
11) Declaragdo de Idoneidade, conforme modelo (Anexo 1V);
12) Comprovante de PIS/PASEP

5. DAS REGRAS COMUNS A TODA A DOCUMENTACAO
5.1. As declaragdes deverdo ser assinadas pelo representante legal.
5.2.  Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo

conter o nome do candidato, salvo as contas de comprovagao de enderego.

6. DA ANALISE DA DOCUMENTACAO E DA HABILITACAO
6.1 A habilitacéo consiste na anlise e apreciacdo documental da regularidade juridica e fiscal

dos profissionais inscritos no processo de credenciamento. Trata-se de fase eliminatéria.

6.2 Serdo consideradas na Habilitacdo a validade e compatibilidade da documentagéo
apresentada.
6.3 Serdo indeferidas as inscri¢gdes dos participantes que deixarem de apresentar quaisquer

documentos obrigatdrios citados no item 4.5 deste termo de credenciamento.

7. DA SELECAO

7.1 Os candidatos poderdo escolher apenas 01 (uma) area de conhecimento e 04 (quatro)
subareas, desde que comprovada sua capacidade técnica (formacao/ qualificacdo/experiéncia)
através de documentacao;

7.2 A atribuicdo da pontuacdo é de responsabilidade da Comissdo de Credenciamento,
formada por servidores da ALEMA, lotados ha DDS/ELEMA.
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7.3 A pontuacdo minima sera de 40 pontos;

7.3 Ocorrendo empate na pontuacéo, seguira o critério de desempate:
1) Maior formacdo académica;
2) Maior nimero de horas ministradas em cursos e treinamentos;

8. DO RESULTADO

8.1 O resultado do credenciamento, com a lista dos profissionais credenciados, sera
divulgado no Diério Oficial da ALEMA.

8.1.1. Sempre que houver modifica¢&o dos credenciados, a lista de profissionais sera atualizada
nos documentos internos ao processo e divulgada no Diario Oficial da ALEMA, somente em
relacdo as especialidades atualizadas.

8.2 Os profissionais habilitados serdo convocados para prestacao dos servicos de acordo com
a ordem de classificacdo, levando em consideracdo a pontuacdo de cada profissional, de acordo
com a sub-area de conhecimento, obedecendo os critérios de desempate do item 7.4 deste Termo
de Credenciamento.

8.2 O ndo pronunciamento do interessado, em um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a
convocagdo, permitira a Contratante convocar 0s subsequentes, sempre em ordem de
classificagdo.

8.2.1 A convocagdo seré feita por meio de telefone, via mensagem de WhatsApp e/ou e-mail.
8.4 O Prazo de eventual Recurso serd de 5 (cinco) dias contados da publicacdo da lista de
credenciados no Diério Oficial da Assembleia dirigido a Mesa Diretora da ALEMA.

8.5 A Mesa Diretora, depois de ouvir a Procuradoria da Assembleia, decidira no prazo de 10

(dez) dias teis sobre o Recurso.

9. DA REMUNERACAO E DO PAGAMENTO DOS CREDENCIADOS
CONTRATADOS

9.1 O profissional instrutor que se credenciar, quando contratado, recebera por hora/aula definida
na Resolucdo Administrativa 786/2023, conforme Tabela constante no anexo V.

9.1.1 O candidato devera apresentar Nota Fiscal de Servigos a ALEMA, conforme normas e

defini¢cdes do Fisco Municipal para efeito de pagamento.
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9.2 Cabera a Assembleia Legislativa, no momento do pagamento, reter,quando couber, os valores
correspondentes ao INSS, Imposto de Renda e demais tributos incidentes sobre o valor do
contrato, conforme legislacdo em vigor.
9.3 O pagamento do contratado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do da apresentacao
da respectiva Nota Fiscal.
9.4 Ao credenciado caberd arcar com eventuais despesas referentes aos tributos, impostos sobre
faturamento, planejamento e elaboracdo de matriz do material didatico-pedagdgico e de apoio
necessarios a concretizacdo do servico objeto deste Termo.
9.5 Aos credenciados que ndo residirem em S&o Luis/MA ou que tiverem que prestar servico em
outra localidade, a Assembleia Legislativa, podera arcar, a critério da Administracdo, com o
custo das passagens aéreas, translado, hospedagem e alimentacao.
9.6 O pagamento seré efetuado em moeda brasileira corrente.
9.7 O pagamento sera efetuado pela ALEMA por intermédio de depésito bancario em conta
corrente disponibilizada pelo candidato.
9.8 Estes valores abrangerdo todos os custos e despesas, direta ou indiretamente envolvidas, ndo
sendo devido o pagamento de nenhum outro valor, seja a que titulo for.
9.9 Os valores devidos ao contratado sofrerdo os descontos previstos em lei.
9.10 As responsabilidades civis, penais, comerciais, e outras advindas de utilizagdo de direitos
autorais e/ou patrimoniais anteriores, contemporaneos ou posteriores a formalizacdo do Contrato
cabem exclusivamente ao contratado.
9.11 A Contratante, atraves de sua administracdo, ndo se responsabilizard em hipotese alguma
pelos atos, contratos ou compromissos assumidos de natureza comercial, financeira, trabalhista
ou outra, realizados pelo contratado para fins de cumprimento deste Contrato.
9.12 Para efetivacdo do pagamento ou da parcela correspondente o Contratado devera comprovar
gue estdo mantidas todas as condi¢des demonstradas quando da habilitacdo a presente licitagéo,
as quais deverdo ser mantidas durante todo o periodo de execucdo do ajuste, a ndo apresentacdo
suspendera o devido pagamento até que se regularize.
9.13 Para efetivacdo do pagamento, o credenciado apresentara, além do Requerimento de

Pagamento e da Nota Fiscal, todas as Certiddes de Regularidade Fiscal, exigidas em Lei.

10. DA OBRIGACAO DA PESSOA FiSICA CREDENCIADA
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10.1 No caso de convocacdo para Contratacdo de Instrutor Credenciado para atuar em
capacitacdo/treinamento, devera observar-se 0s itens a seguir
10.1.1 Executar o curso conforme especificactes estabelecidas pela ELEMA.
10.1.2 Elaborar o Plano de Aula, conforme orientacdes e normativas da ELEMA constantes no
Anexo V1.
10.1.3 Elaborar a matriz da apostila do Curso, de acordo com os contetidos especificados no
Plano de Aula.
10.1.4 Entregar a DDS/ELEMA com antecedéncia, de até 05 (cinco) dias, lista/matrizes de
materiais necessarios para o curso e arquivo digital da apostila.
10.1.5 Cumprir com assiduidade (pontualidade e frequéncia), relacdo de urbanidade
instrutor/aluno, todas as diretrizes filosofia de trabalho da DDS que fazem parte do contrato de

natureza eventual e esporadica.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Disponibilizar espaco adequado a execugdo dos servicos, objeto deste Termo.

11.2. Promover a mobilizagdo, inscricdo, credenciamento e acompanhamento de frequéncia e
desempenho dos participantes do curso.

11.3.  Aplicar a avaliagdo institucional ao final dos cursos ministrados.

11.4. Disponibilizar um servidor responsavel para acompanhamento do curso a ser executado.
11.5.  Disponibilizar café e 4gua para os participantes do curso.

11.6. Honrar o pagamento dos honorarios a que fizer jus o credenciado contratado.

11.7.  Emitir certificados aos participantes dos cursos.

11.8.  Emitir certificado referente aos eventuais servicos prestados pelos credenciados.

11.9. Providenciar ao instrutor as cOpias necessarias e material didatico-pedagégico para a

realizagéo das atividades.

12. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E CONTRATOS DECORRENTES
12.1. O Edital de Credenciamento entrara em vigor a partir da data de publicacdo do edital,
ficando vigente por tempo indeterminado, a critério da ALEMA.

12.2. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera proporcional a prestacdo

dos servicos e adimplemento de todas as obrigagdes das contrantes, podendo ser prorrogada, nos
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termos da lei.
12.3.  Os contratos decorrentes do presente credenciamento serdo orientados pelo art. 74, 1V, da
Lei 14.133/21.
12.4. Os contratos deverdo ser formalizados por curso ou palestra, observados os critérios de

chamamento do profissional.

13. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

13.1. As atividades instrutorias, aulas e palestras presenciais serdo realizadas nas instalagdes
da DDS/ELEMA, localizada na Av. Jer6bnimo de Albuquerque, s/n°, Sitio Rangedor, Paléacio
Manoel Beckman — Calhau, CEP: 65.071-750.

13.1.1. Quando houver necessidade da prestacdo dos servicos em local diferente do indicado no
caput, a ELEMA informara previamente o local da sua realizacéo, disponibilizando ou custeando
o transporte quando se tratar de local no interior do Estado do Maranhao.

13.2. As atividades instrutdrias, aulas e palestras presenciais também poderdo acontecer de
forma virtutal, em portal ou sistema disponibilizado pela ELEMA.

14, DO DESCREDENCIAMENTO

14.1. Sera descredenciado o prestador de servi¢o que ndo cumprir com as obrigacoes do item 10
deste termo de credenciamento ou por solicitacdo formal do profissional.

14.2 A ELEMA podera a qualquer tempo descredenciar o profissional por razbes de inexatiddes

dos dados curriculares.

15. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

15.1  Os esclarecimentos poderdo ser obtidos junto a ELEMA, pelo endereco de e-mail

escoladolegislativo.ma@gmail.com ou telefone (98) 3269-3716.
15.2  ImpugnacBes ao edital devem ser enviadas para o seguinte endereco de e-mail:

escoladoleqislativo.ma@gmail.com.

15.2.1 As impugnacdes devem ser apresentadas por meio de um documento formal enderegado
a Diretoria de Desenvolvimento Social.
15.2.2 A Direcdo da ELEMA avaliara a impugnacdo e emitira uma decisdo dentro do prazo de

5 (cinco) dias Uteis.
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16. DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO
16.1. A Comissdo de Credenciamento sera formada por servidores da Assembleia Legislativa
do Estado do Maranhdo (ALEMA) e seré definida por Resolucédo a ser publicada oportunamente

no Diério Oficial da Assembleia Legislativa.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1  Os profissionais credenciados integrardo o Cadastro de Instrutoria da DDS/ELEMA,
podendo ser chamados para prestar servicos quando houver demanda, mas rigorosamente dentro
das previsdes orcamentarias e financeiras da Assembleia Legislativa.

17.2  Devera ser assegurada a preferéncia na contratagdo de servidores facilitadores da
Assembleia Legislativa, nos termos de regulamentacéo propria.

17.3 O credenciamento ndo gerara para a pessoa fisica credenciada qualquer direito de
contratacdo, tendo em vista que o objetivo é formalizar um banco de dados composto por
instrutores, professores, palestrantes, conteldistas, formadores de cursos presenciais, tutores e
coordenadores que poderdo ser contratados de acordo com a necessidade da DDS/ELEMA.

17.4  Casos omissos serdo decididos pela Diretoria de Desenvolvimento Social (através da

Dire¢do da Escola do Legislativo), Comissdo Permanente de Licitacdo e Procuradoria-Geral.

18. DOS ANEXOS

ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO;
ANEXO Il - TABELA DE PONTUACAO;

ANEXO I11 - AREAS DE INTERESSE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA;
ANEXO IV - DECLARACAO DE IDONEIDADE MORAL;

ANEXO V - TABELA DE VALORES;

ANEXO VI - PLANO DE AULA;

ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO — TERMO DE CREDENCIAMENTO.
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

NOME
RG ORGAO EXPEDIDOR
CPF ESTADO CIVIL SEXO
PIS/PASEP
PROFISSAO EMAIL
FONE (DDD) CEL (DDD)
ENDERECO
COMPLEMENTO BAIRRO
CIDADE UF CEP

1 FORMACAO ACADEMICA

1. AREA DE CONHECIMENTO (Conforme Anexo llI):

Subarea:

Subarea:

Subarea:

Subarea:
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ANEXO Il
TABELA DE PONTUACAO
SUBAREA:
- PONTUACAO
ITEM PONTUACAO ) RESULTADO
MAXIMA
20 pontos — area
de conhecimento | 20 (vinte)
Graduagdo )
10 pontos — area | pontos
correlata
Pés Graduacdo Lato |25 pontos — area | 25  (vinte e
Sensu — Especializagéo de conhecimento | cinco) pontos
FORMACAO 60 pontos — area
ACADEMICA Pds Graduagdo Stricto | de conhecimento | 60  (sessenta)
Sensu Mestrado 30 pontos — area | pontos
correlata
120 pontos — area
Pds Graduacdo Stricto | de conhecimento | 120 (cento e
Sensu Doutorado 60 pontos — area | vinte) pontos
correlata
Certificado de curso de
Aperfeicoamento na area |04 pontos por | 20 (vinte)
de formacdo (minimo de | certificado pontos
80 horas)
FORMACAO Certificado de curso de
CONTINUADA Aperfeicoamento na area |02 pontos por
. - 10 (dez) pontos
de formacéo (minimo de | certificado
20 horas)
Certificado de |05 pontos por
o - 10 (dez) pontos
Capacitacdo certificado
EXPERIENCIA Documento 4 (quatro) pontos | 40  (quarenta)
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PROFISSIONAL

comprobatério de | por semestre | pontos
experiéncia em Docéncia | letivo
no Ensino  Basico,
profisisonal ou superior
Documento 03 (trés) pontos .
- 30 (trinta)

comprobatério de | por semestre

. . . pontos
experiéncia em Tutoria letivo
Documento 02 (dois) pontos
comprobatorio de | por curso, | 20 (vinte)
experiéncia em cursos, | palestra e | pontos
palestras e workshops workshop

TOTAL

355 (trezentos e
cinquenta e

cinco) pontos
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ANEXO 11
AREAS DE INTERESSE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

AREA - FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO TECNICO E GERENCIAL (Cédigo 001)
Cadigo Subérea
1.1 COMPLIANCE E TRANSPARENCIA
1.2 COMPRAS PUBLICAS
13 CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO
1.4 CONTROLADORIA & ORCAMENTOS NA GESTAO PUBLICA
1.5 CONTROLE NA ADM. PUBLICA COM ENFASE NO CONTROLE INTERNO
16 CONTROLES NA ADMINISTRACAO PUBLICA
1.7 DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS GERENCIAIS
1.8 DIREITO ADMINISTRATIVO
1.9 DIREITO CONSTITUCIONAL
1.10 DIREITO ELEITORAL
1.11 DIREITO TRIBUTARIO
1.12 ELABORAGAOQ DE TERMOS DE REFERENCIA E EDITAIS
1.13 EXECUCAO ORCAMENTARIA
1.14 GESTAO DA QUALIDADE NO LEGISLATIVO
1.15 GESTAO DE CONTRATOS
1.16 GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO
1.17 GESTAO DE RESULTADOS NO LEGISLATIVO
1.18 GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS
1.19 GESTAO POR PROCESSOS E PROJETOS
1.20 GESTAO PUBLICA
1.21 LEGISLACAO DE PESSOAL APLICADA AO SERVICO PUBLICO
1.22 LEGISLAGCOES DA AREA DA SAUDE E SUS
1.23 LEGISLACOES SOBRE DEFESA DO CONSUMIDOR
1.24 LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
1.25 LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
1.26 LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
1.27 NOVA LEI DE LICITACOES
1.28 ORGCAMENTO PUBLICO
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1.29 ORCAMENTO PUBLICO
1.30 PESQUISA DE PRECOS
1.31 PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
1.32 ROTINAS ADMINISTRATIVAS
1.33 SIGEF
1.34 SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

AREA - DESENVOLVIMENTO PESSOAL E INSTITUCIONAL (Cédigo 002)
Cadigo Subérea
2.1 ACCOUNTABILITY POLITICA
2.2 ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR
2.3 ATENDIMENTO AO PUBLICO
2.4 ATENDIMENTO NO SERVICO PUBLICO
2.5 ATENDIMENTO REMOTO E ONLINE
2.6 AVALIACAO DE IMPACTO LEGISLATIVO
2.7 BRANDING
2.8 COMUNICACAO E ORATORIA
2.9 COMUNICAGCAO NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA
2.10 DESIGN THINKING

DOCUMENTOS PARLAMENTARES: ELABORACAO LEGISTICA, REDACAO TECNICA, ¢

24 INTERPRETACAO
2.12 DOUTRINA POLITICA
2.13 ETIQUETA E CERIMONIAL
2.14 FLUXOGRAMA DE PROCESSOS DA ALEMA
2.15 FORMAGCAO DE BRIGADISTA DE INCENDIO
2.16 GESTAO DO TRABALHO REMOTO (HOME OFFICE)
2.17 GESTAO PUBLICA APLICADA AO LEGISLATIVO
2.18 HUMANIZACAO NO ATENDIMENTO EM SAUDE
2.19 INTELIGENCIA EMOCIONAL
2.20 INVESTIGACAO PARA SUBSIDIAR CPIS
2.21 JURIMETRIA
2.22 LIBRAS
2.23 LIDERANCA E COORDENAGAOQ DE EQUIPES
2.24 MARKETING DIGITAL
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2.25 MARKETING PESSOAL
2.26 MARKETING POLITICO
2.27 NOCOES DE REDACAO OFICIAL
2.28 O NOVO PERFIL DO ASSESSOR PARLAMENTAR
2.29 O PAPEL DA MULHER NO TRABALHO
2.30 ORATORIA
2.31 SAUDE NO TRABALHO
2.32 DIREITOS HUMANOS
2.33 PALESTRA NA AREA DE PODER LEGISLATIVO
2.34 PODER LEGISLATIVO
2.35 POLITICA E DEMOCRACIA
2.36 POLITICAS PUBLICAS
2.37 PORTUGUES INSTRUMENTAL
2.38 PORTUGUES JURIDICO
2.39 PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO
2.40 PRIMEIROS SOCORROS
2.41 PREPARACAO PARA APOSENTADORIA
2.42 PROCESSO LEGISLATIVO
PRODUCAO DE CONTEUDO E GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS PARA
243 FIGURAS PUBLICAS
2.44 PRODUCAO E GERENCIAMENTO DE NOVAS MIDIAS
2.45 REDES SOCIAIS E PARTICIPACAO POLITICA
2.46 SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO
2.48 SAUDE MENTAL
2.49 SAUDE NO TRABALHO
2.50 SAUDE E SEGURANCA NO TRABALHO
2.51 SEGURANCA DE DIGNATARIOS
2.52 SEGURANCA E PROTECAO DE AUTORIDADES
2.53 VERBAS INDENIZATORIAS
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AREA - DESENVOLVIMENTO TECNICO (Cédigo 003)
Cadigo Subarea
3.1 CANVA
3.2 COREL DRAW
33 EXCEL AVANCADO
34 FERRAMENTAS PARA AS MIDIAS SOCIAIS: GOOGLE, FACEBOOK, INSTAGRAM.
35 GERENCIAMENTO DE MIDIAS SOCIAIS
36 EDICAO DE IMAGEM
3.8 EDICAO DE VIDEO
3.9 POWERBI
3.10 POWERPOINT AVANCADO
3.11 PRODUCAO DE CONTEUDO DIGITAL
3.12 SISTEMAS COORPORATIVOS - SIAFEM/SIAGEM/ SIPLAN
3.13 WORD AVANCADO
3.14 YOUTUBE PARA CRIADORES DE CONTEUDO

AREA — DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO (Cédigo 004)

Cadigo Subarea

4.1 ESTRATEGIAS DE ALFABETIZACAO PARA ALUNOS COM DIFICULDADES

4.2 LEITURA E ESCRITA PARA ALFABETIZAGCAO NAS SERIES INICIAIS

4.3 EDUCACAO INFANTIL

4.4 EDUCACAO FUNDAMENTAL

4.5 RECURSOS EM EDUCAGAO ESPECIAL — MATERIAIS ADAPTADOS

46 TECNOLOGIAS E APLICATIVOS NA SALA DE AULA — EDUCACAO HIBRIDA E
METODOLOGIAS ATIVAS

4.7 USO DA INFORMATICA NA EDUCACAO
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ANEXO IV
DECLARACAO DE IDONEIDADE MORAL

Eu ,estado
civil ,profissdo
RG ,CPF

, declaro sob aspenas da lei,

gue possuo bons antecedentes e idoneidade moral, e estou ciente de
gue, em caso de falsidade ideoldgica, estarei sujeito as sangdes prescritas

no Codigo Penal Brasileiro e as demais cominacgdes legais aplicaveis.

Séo Luis (MA), / /
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VALOR DA RETRIBUIC;AO FINANCEIRA
) _ NIVEL
MINISTRO / POS-GRADUACAO
ATIVIDADE MESTRADO (h/a) SUPERIOR
DOUTORADO (h/a) (h/a)
(h/a)

Elaboracdo, revisdo

ou atualizagdo de

material  didatico

composto por

contelldos  novos
CONTEUDISTA ou utilizando R$ 264,00 R$ 251,00 R$ 240,00 R$226,00

contetdos ja

desenvolvidos
FORMADOR DE CURSOS

R$ 300,00 R$ 286,00 R$ 278,00 R$ 258,00

PRESENCIAIS
TUTOR R$ 264,00 R$ 251,00 R$ 240,00 R$ 226,00
COORDENADOR DE TUTORIA R$ 245,00 R$ 234,00 R$ 221,00 R$ 210,00
COORDENADOR DE CURSO R$ 264,00 R$ 251,00 R$ 240,00 R$ 226,00
PALESTRA R$ 2.000,00
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ANEXO VI
PLANO DE AULA

Professor:
Tema:

Duracéo:

Objetivos

o Conteudo Metodologia
especificos

Recursos Didaticos Avaliacdo

Referéncias
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ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO N° XX/XXX
CREDENCIAMENTO N° XX/2023

CONTRATO N° /2023 - ALEMA
PROCESSO N° 3490/2023 - ALEMA

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A ASSEMBLEIA LEGILATIVA DO
ESTADO DO MARANHAO E XXXXXXXXXXXX.

A Assembleia Legislativa do Maranh&@o, com sede NO(Q) .....c.ccoevereerierereerivsinnnsreseseese e , nNa
cidade de Sao Luis/MA, inscrito(a) no CNPJsobon®........cccccevvvevinnnne, , heste ato representada pelo
seu Presidente, ......... Jinscrito(@ no CPF n° ... XXX.XXX-....,, doravante denominada

CONTRATANTE, e de outro lado XXXXXXXXXXXXXXX, pessoa fisica, RG n® XXXXXXXXX,
inscrito sob 0 CPF N° XXXXXXXXXX, residente e domiciliado(a) a XXXXXXXXXXXXXXXX,
doravante denominado(a) CONTRATADO (A), considerando as diretrizes estabelecidas no Edital de
Credenciamento n® xx/2023, na Resolucdo Administrativa n® 1.064/2023, bem como nos artigos 75,
IV e 79 da Lei 14.133/21, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente termo de contrato tem como objeto o cadastro de instrutores, professores,
palestrantes, tutores e conteudistas, com vista a prestacéo de servicos de capacitagao e treinamento no
ambito das atividades educacionais, desenvolvimento e formacao de recursos humanos na Assembleia
Legislativa do estado do Maranhdo (ALEMA), em atendimento a demanda a seguir descrita:

VALOR VALOR

AREA DESCRICAO QNTDE. UNITARIO TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

2.1. FORMADOR DE CURSOS PRESENCIAIS:

| — participar do planejamento pedagdgico do curso ou da acdo formativa, conforme cronograma
estabelecido pela ELEMA,;

Il — apresentar plano de aula ao coordenador do curso ou ao responsavel no &mbito da ELEMA, de
acordo com o publico-alvo a que se destina e com as diretrizes e os normativos da ELEMA;

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO | CNPJ n° 05.294.848/0001-94

ENDERECO: Palacio Manuel Beckman - Av. Jeronimo de Albuquerque - Sitio do Rangedor - Calhau Sao Luis - Maranh&o — Cep. n°
65.074-220.

SITE: https://www.al.ma.leg.br/ | E-mail: cplalema@gmail.com



https://www.al.ma.leg.br/
mailto:cplalema@gmail.com

CPL/ALEMA

M Processo n° 3490/2023

Fls.:

ESTADO DO MARANHAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

111 — planejar e desenvolver as aulas de forma a promover o debate e a constru¢do do conhecimento,
além de estimular a participagdo dos alunos, de maneira colaborativa e critica;

IV — planejar atividades de aplicagdo do conteldo que deverdo ser realizadas;

V — preparar e disponibilizar para a ELEMA os materiais didaticos que deverdo ser entregues para o
aprimoramento da aprendizagem do aluno durante a aulg;

VI — garantir o bom andamento da acdo formativa, comunicando a escola conduta ou incidente
prejudicial;

VII — avaliar a aprendizagem dos participantes, tanto no decorrer da acdo formativa quanto ao final,
em conformidade com o planejamento pedagdgico e as orientacdes da coordenacdo pedagogica da
ELEMA.

2.2. CONTEUDISTA:

| — elaborar e entregar, no prazo determinado, os contetidos das aulas/mddulos a serem desenvolvidos
no curso, considerando as atualizagdes referente ao tema e a conformidade do texto com as regras da
lingua portuguesa;

Il — adequar o material didatico para o desenvolvimento do curso, em meio eletrbnico e em
conformidade com as orientagBes didatico-pedagdgicas definidas pela ELEMA,;

Il — participar de reunides com as equipes pedagdgicas e de planejamento da ELEMA para o
desenvolvimento de metodologia e materiais didaticos em consonancia com o projeto académico do
curso;

IV— promover alteraces recomendadas pela ELEMA no sentido de adequar o material didatico ao
padrao institucional e as finalidades da acdo formativa, bem como a sua atualiza¢do, pelo periodo de
um ano, sem direito a nova remuneracao por essa atividade especifica.

2.3. TUTOR:

| — elaborar plano de tutoria de acordo com a orientacéo pedagdgica da ELEMA;

Il — atualizar e complementar materiais didaticos para o aprimoramento da aprendizagem do aluno;
111 — desenvolver o curso com o encaminhamento e a orientacdo das atividades, o esclarecimento de
dividas e 0 acompanhamento da participacdo dos alunos;

IV — gerenciar as relagbes entre os participantes do curso, estimulando a cooperagdo, o
desenvolvimento do pensamento critico e a pratica colaborativa;

V — planejar atividades de aplicacdo do conteldo;

VI — proceder & avaliagdo de aprendizagem dos participantes, tanto no decorrer quanto ao final do
Ccurso;

VIl — manter a regularidade de acesso ao ambiente virtual.

2.4. COORDENADOR DE TUTORIA:

| — coordenar a elaboragdo do plano de tutoria;

Il —acompanhar a atuacéo e o desempenho dos tutores;

Il — promover a integragdo entre os tutores, mediando a comunicagdo de contelido entre eles;

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO | CNPJ n° 05.294.848/0001-94

ENDERECO: Palacio Manuel Beckman - Av. Jeronimo de Albuquerque - Sitio do Rangedor - Calhau Sao Luis - Maranh&o — Cep. n°
65.074-220.

SITE: https://www.al.ma.leg.br/ | E-mail: cplalema@gmail.com



https://www.al.ma.leg.br/
mailto:cplalema@gmail.com

CPL/ALEMA
Processo n° 3490/2023

Fls.:

Rub.:

ESTADO DO MARANHAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

IV — conduzir o desenvolvimento do curso, de forma a garantir um minimo de uniformidade em
relagdo as atividades propostas e aos critérios avaliativos, bem como a unicidade de forma e contetido
oferecidos pelos tutores para as diversas turmas de um mesmo curso ou disciplina;

V — prestar suporte técnico aos tutores no desenvolvimento das atividades no ambiente virtual de
aprendizagem;

VI — repassar aos tutores, antes do inicio do curso, orientagdes quanto as diretrizes pedagdgicas e
metodoldgicas da ELEMA;

VIl — proceder a avaliacdo individualizada de cada tutor, mencionando eventuais sugestdes para
melhoria do processo de ensino-aprendizagem;

VIII — na auséncia de tutor especifico, auxiliar os discentes na busca de solucfes para dirimir as
duvidas suscitadas no desenvolvimento do curso

2.5. COORDENADOR DE CURSO:
| — coordenar a organizacdo e o desenvolvimento do curso;
Il — orientar o planejamento docente conforme as diretrizes da ELEMA;
111 — analisar e aprovar os planos de aula ou de tutoria com observancia do plano de curso;
IV — conduzir o processo de desenvolvimento do curso garantindo a uniformidade do processo
didatico-pedagdgico;
V — acompanhar e orientar o trabalho docente com vistas ao adequado cumprimento dos planos de
aula;
VI — viabilizar a producéo de materiais didatico-pedagdgicos e de apoio a atividade docente;
VIl — acompanhar o desempenho dos alunos;
VIII —auxiliar nas atividades de avaliacdo institucional;
IX — apresentar os relatérios de avaliacdo do desenvolvimento dos cursos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA CESSAO DOS DIREITOS AUTORAIS SOBRE O
MATERIAL DIDATICO-INSTITUCIONAL

3.1 A CONTRATADA cede 8 CONTRATANTE, em carater definitivo, total e universal os
direitos autorais de ordem patrimonial de todo o material didatico-institucional.

3.2. A cessdo de direitos autorais a que se refere a presente clausula ndo se limita ao territorio
brasileiro, sendo livre a CONTRATANTE explorar economicamente a obra no exterior, em carater de
exclusividade.

3.3. E facultado 8 CONTRATANTE a modificaco da obra ora cedida, da forma que melhor lhe
convier, cabendo-lhe os direitos autorais sobre quaisquer traducdes, adaptacdes ou derivagdes por ela
realizada.

3.4. A cessdo de direitos autorais de que trata a presente clausula terceira compreende ndo s6todas
as formas de utilizacdo da obra que ja existem, como também qualquer forma de utilizacdo que venha
a existir. S&o exemplos de forma de utilizagéo da obra:

3.4.1. Reprodugdo parcial ou integral;

3.4.2. Fixacdo em suportes tangiveis ou intangiveis;

3.4.3. Adaptagéo;
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3.4.4. Traducdo para qualquer idioma;

3.4.5. Distribuigdo por qualquer meio;

3.4.6. Transmissdo por qualquer midia;

3.4.2. As formas de utilizac8o acima elencadas tém um carter meramente ilustrativo, portanto, ndo
restringem a utilizacdo da obra.

3.5. A CONTRATADA responsabiliza-se integralmente pela idoneidade, originalidade e
licitude das obras, seja perante a CONTRATANTE, seja perante terceiros, exonerando a
CONTRATANTE de quaisquer responsabilidades nesse sentido, inclusive, assegurando-lhe o
ressarcimento pecuniario de quaisquer quantias despendidas em virtude de condenagdo em processo
judicial.

3.6. A cessdo de direitos autorais ora operada garante a CONTRATANTE o direito
exclusivo deexploracdo econdmica da obra, se comprometendo A CONTRATADA a se abster da
pratica dequalquer ato que obste o exercicio deste direito.

3.7. E livie 8 CONTRATANTE anotar, comentar, atualizar ou melhorar a obra ora cedida.
3.8. A cesséo de direitos autorais ora operada € independente da prestacdo de servigos
prevista na clausula anterior.

3.9. O simples oferecimento posterior da mesma disciplina pela CONTRATANTE nédo

implicaemnova remuneracdo da CONTRATADA, atitulo de direitos autorais, 0 que ocorrera somente
nocaso de contratacdo para elaboracéo de novo material didatico-institucional.

3.10. O material didatico-institucional adquirido pela CONTRATANTE, mediante cessdo
dedireitos autorais, pode, a critério exclusivo dessa, ser utilizado em outras disciplinas.

3.11. A reutilizacdo do material didatico-institucional, ndo obriga a CONTRATANTE a
efetuar nova contratacéo dos servicos de professor da CONTRATADA.

3.12. E dever da CONTRATADA se abster de efetuar qualquer alteracio posterior da obra,
semprévia autorizacdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA — DA CESSAO DOS DIREITOS DE IMAGEM

4.1. A CONTRATADA cede, em carater irrevogavel e irretratavel, seus direitos de imagem
relativos a sua atuacdo ministrando aulas, ou exercendo qualquer outra atividade relacionada a fungéo
docente.

4.2. A cessdo dos direitos de imagem a que se refere o item anterior compreende a veiculacéo da
imagem da CONTRATADA pela televisdo, Internet e quaisquer outros meios de comunicagio
existentes, passiveis de veicular, transmitir e retransmitir a imagem.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA, LOCAL E DATA DE PRESTACAO
DOS SERVICOS

5.1. O prazo de vigéncia sera do dia da assinatura contratual até xxx de xxx de Xxxx.

5.2. Os servicos serdo prestados de forma xxxxx, entre 0s dias XX/XX/XXXX e XxX/xx/xxxx, no local
XXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR
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6.1. O preco global para execucdo do objeto deste contrato é de RS XXXXXXX,denominado
“VALOR CONTRATUAL”.

6.2. O pagamento serd feito mediante a prestacdo do servi¢o, conforme o cronograma de execuc¢ao
determinado pela ELEMA, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, ap6sa apresentagdo da NOTA
FISCAL DE SERVICOS pelo CONTRATADO, devidamente atestada pela CONTRATANTE,
acompanhada de NOTA DE EMPENHO, RELATORIO DE ATIVIDADE e SOLICITACAO DE
PAGAMENTO, atestado pelo setor responsavel.

6.3. Excepcionalmente esse prazo sera dilatado, em razdo de disponibilidade financeira.

6.4. O pagamento somente serd efetuado depois de satisfeitas todas as condi¢Bes de execugdo e
entregas de documentos previstas no EDITAL.

6.5. A Nota Fiscal devera ser emitida de acordo com as respectivas quantidades, com prego
unitario e preco total, em nome da CONTRATANTE, com endere¢o do local de execucédo do curso,
devendo ainda, ter no verso, o atesto do setor responsavel.

6.6. Os precos fixados para aquisicdo do objeto deste contrato ndo serdo reajustados.

CLAUSULA SETIMA - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta da dotacdo
orcamentéria a seguir:

XXXXXXXXXXXXXXX

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. Ter pleno conhecimento dos termos do Edital e seus anexos que deram origem ao presente
contrato, dos servigos que serdo executados, devendo verificar as condi¢fes atuais sem poderinvocar
qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulacdo da proposta ou do
integral cumprimento do contrato, ndo sendo aceitas reivindicagdes posteriores, sob quaisquer
alegagdes;

8.2. Assinar o contrato até o 2° (segundo) dia, do inicio das aulas, na Assessoria Juridica, sob pena
de decadéncia;

8.3. Informar a Administracdo sobre ocorréncia de fatos que possam interferir direta ou
indiretamente, na regularidade do contrato firmado;

8.4. O contratado deverd informar e manter atualizado o nimero de telefone e endereco eletrénico
(e-mail), bem como nome da pessoa autorizada para contatos que se fizerem necessarios por parte da
Administrac&o;

8.5. Os contatos de que trata o item anterior, serdo sempre efetivados por via documental, sendo
gue as comunicac@es entre Administracdo e contratado compordo pasta propria no 6rgao gestor do
contrato;
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8.6. Executar diretamente os servicos contratados, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratacéo;

8.7. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Superviséo
Pedagogica, cujas reclamacdes se obrigam a atender;

8.8. Apresentar Nota Fiscal de Servi¢o discriminativa do servico prestado, para fazer jus ao
pagamento;

8.9. Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com todas as condigdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas no credenciamento. A Contratante se reservao direito de, a
qualquer momento, solicitar a atualizacdo dos documentos relativos a habilitacdo/qualificacdo para o
credenciamento;

8.10. A Contratada deverd aceitar os valores indicados no Edital de Credenciamento, durante o
prazo de execucdo dos servicos.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. O profissional instrutor que se credenciar, quando contratado, recebera por hora/aula definida
na Resolucdo Administrativa 786/2023, conforme Tabela anexa ao Edital.

9.1.1. O candidato deverd apresentar Nota Fiscal de Servicos a ALEMA, conforme normas e
defini¢bes do Fisco Municipal para efeito de pagamento.

9.2. Cabera a Assembleia Legislativa, no momento do pagamento, reter,quando couber, os valores
correspondentes ao INSS, Imposto de Renda e demais tributos incidentes sobre o valor do contrato,
conforme legislacdo em vigor.

9.3. O pagamento do contratado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do da apresentacéo
da respectiva Nota Fiscal.

9.4. Ao credenciado cabera arcar com eventuais despesas referentes aos tributos, impostos sobre
faturamento, planejamento e elaboracdo de matriz do material didatico-pedag6gico e de apoio
necessarios a concretizacdo do servico objeto deste Termo.

9.5. Aos credenciados que nédo residirem em Séo Luis/MA ou que tiverem que prestar servico em
outra localidade, a Assembleia Legislativa, podera arcar, a critério da Administracdo, com o custo
das passagens aéreas, translado, hospedagem e alimentag&o.

9.6. O pagamento sera efetuado em moeda brasileira corrente.

9.7. O pagamento sera efetuado pela ALEMA por intermédio de depdsito bancario em conta
corrente disponibilizada pelo candidato.

9.8. Estes valores abrangerdo todos os custos e despesas, direta ou indiretamente envolvidas, ndo
sendo devido o pagamento de nenhum outro valor, seja a que titulo for.

9.9. Os valores devidos ao contratado sofrerdo os descontos previstos em lei.

9.10.  As responsabilidades civis, penais, comerciais, e outras advindas de utilizagdo de direitos
autorais e/ou patrimoniais anteriores, contemporaneos ou posteriores a formalizacdo do Contrato
cabem exclusivamente ao contratado.

9.11. A Contratante, através de sua administracdo, ndo se responsabilizara em hipétese alguma
pelos atos, contratos ou compromissos assumidos de natureza comercial, financeira, trabalhista ou
outra, realizados pelo contratado para fins de cumprimento deste Contrato.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO | CNPJ n° 05.294.848/0001-94

ENDERECO: Palacio Manuel Beckman - Av. Jeronimo de Albuquerque - Sitio do Rangedor - Calhau Sao Luis - Maranh&o — Cep. n°
65.074-220.

SITE: https://www.al.ma.leg.br/ | E-mail: cplalema@gmail.com



https://www.al.ma.leg.br/
mailto:cplalema@gmail.com

CPL/ALEMA
Processo n° 3490/2023

Fls.:

Rub.:

ESTADO DO MARANHAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

9.12. Para efetivacdo do pagamento ou da parcela correspondente o0 Contratado devera comprovar
gue estdo mantidas todas as condi¢cdes demonstradas quando da habilitagdo a presente licitacdo, as
quais deverdo ser mantidas durante todo o periodo de execucdo do ajuste, a ndo apresentacdo
suspendera o devido pagamento até que se regularize.

9.13. Para efetivacdo do pagamento, o0 credenciado apresentara, além do Requerimento de
Pagamento e da Nota Fiscal, todas as CertidGes de Regularidade Fiscal, exigidas em Lei.

CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo dos servicos prestados serdo feitos pela
ELEMA, por intermédio do servidor XXXXXXXXXXXXXX, matricula n® XxxxxxxxxXxxxx.

10.2.  Cabera ao fiscal indicado, rejeitar totalmente ou em parte, qualquer objeto que ndo estejade
acordo com as exigéncias, bem como determinar prazo para substituicdo do material eventualmente
fora de especificacéo;

10.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, resultantes de acdo ou omissao culposa
ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos;

10.4. A acglo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo da Contratante, ndo elide nem diminui a
responsabilidade do contratado quanto ao cumprimento das obrigacfes pactuadas entre aspartes;

10.5.  Qualquer irregularidade deve ser comunicada ao 6rgdo ou agente competente, para tomaras
providéncias cabiveis. Qualquer acdo que ndo esteja sob o alcance do Fiscal, deve ser levadaao
conhecimento de quem detém competéncia para ado¢do das medidas pertinentes.

10.6. A gestdo do contrato acontecera nos seguintes termos:

10.6.1. Cabera o (a) gestor (a) do contrato, o(a) servidor(a) XXXXXXXXXXXXX, matricula n® Xxxxxxxx,
promover todas as a¢fes necessarias ao fiel cumprimento das condices estipuladas no Edital e no
Contrato, bem como atestar as notas fiscais, e ainda:

10.6.2. Propor ao 6rgdo competente pela instrucéo, a aplicacdo das penalidades previstas no Editale na
legislacdo, no caso de constatar qualquer irregularidade cometida;

10.6.3. Encaminhar o fato a deliberacdo superior, com vistas a oficiar aos 6rgdos publicos
competentes para a adogdo das medidas corretivas e punitivas aplicaveis, no caso de haver indicios de
apropriacdo indébita e de prejuizo ao Erario.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a Contratada
que:

11.1.1. der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacfes assumidas em decorréncia
da contratacéo;

11.1.2. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
11.1.3. nd&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro do prazo;
11.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto sem motivo justificado;

11.1.5. apresentar declara¢do ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
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falsa durante a licitagcdo ou a execucgédo do contrato;

11.1.6. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

11.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.9. praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Pela inexecucédo_total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);

11.2.3. multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

11.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

11.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

11.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.2.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hip6teses previstas como infracdo administrativa no subitem .1 deste
Projeto Basico/Termo de Referéncia.

11.2.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

11.3. As sancles previstas nos subitens anteriores poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

11.4.  Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIT e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

11.4.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

11.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

11.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n®14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

11.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cadigo Civil.
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11.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sances, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo, observado
0 principio da proporcionalidade.

11.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

11.9. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.10. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PUBLICACAO

12.1.  Incumbird & ALEMA providenciar a publicacdo deste instrumento no Portal Nacional de
Compras Publica - PNCP, e extrato no Diario Oficial da ALEMA, nos prazos previsto na Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ASSINATURAS

13.1.  As Partes reconhecem que a copia digitalizada e assinada pelas Partes do Contrato, qualquer
tipo de documento relacionando ao objeto do presente instrumento produz os mesmos efeitos legais
da via fisica original, nos termos da Lei n° 13.874/2019 e do Decreto n° 10.278/2020, e acordam néo
contestar sua validade, contetdo e integridade. As Partes convencional ainda que o Contrato podera
ser assinado, de forma manuscrita ou por meio eletrénico, ainda que néo por certificado emitido pela
ICP-Brasil, nos termos ao art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n°® 2.200-2/2001. A assinatura eletrdnica
sera feita, de comum acordo entre as partes, por meio do Assinador SERPRO ou pelo Adobe Acrobat
ou Plataforma Gov.br.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1.  Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Sdo Luis, com renincia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente
instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado conforme, as partes a
seguir firmam o presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um so efeito.
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Séo Luis (MA), de de

XXX XXX XXXKXXXXXKXX
ALEMA
CONTRATANTE

0:9,.9,0.9,0.9,9,9.9,0.9,9,9.9,0,9,¢
PROFESSOR CREDENCIADO
CONTRATADA
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