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EDITAL

Data da Abertura; 11/10/2019 as 09:30

. o
Pregao Presencial N° 020/2019 Sala de licitaces de CPL/ALEMA

Objeto

Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacédo de servicos de natureza continuada
de limpeza, conservacdo e higienizacdo diaria, para o conjunto de edificacbes da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhdo-ALEMA, incluindo todas as instalagGes fisicas e mobiliarias do
prédio principal, do Complexo de Comunicacao Social, da Creche Escola Sementinha, dos auditorios
e demais areas internas e externas localizadas na sede da ALEMA situada Av. Jerénimo de
Albuquerque, s/n, Calhau, Sitio Rangedor, S&do Luis/MA e da sede do Clube Social da ALEMA,
localizado Avenida 01, s/n, Maiobdo, Paco do Lumiar/MA, com fornecimento de méo-de-obra,
equipamentos e materiais adequados e suficientes a execugao dos servicos, pelo periodo de até 12
(doze) meses, de acordo com as quantidades e especificacdes técnicas descritas no Termo de

Referéncia, anexo | do instrumento convocatorio.

Valor Maximo Estimado: 3.127.849,80 (trés milhGes, cento e vinte e sete mil, oitocentos e

guarenta e nove reais e oitenta centavos)

Registro de - Instrumento o
Vistoria Forma de Adjudicacdo
Precos Contratual
NAO FACULTATIVA CONTRATO MENOR PRECO GLOBAL

Documentos de Habilitacdo (veja se¢do 9)

* O detalhamento dos documentos de habilitacdo deve ser consultado na segéo do instrumento

convocatério acima indicada.

o ) Cota Reservada ) )
Licitagdo Exclusiva ME/EPP Exigéncia de Amostra
ME/EPP
NAO NAO NAO
Pedidos de esclarecimentos Pedidos de Impugnacéo
Até dia 09/10 para o endereco Até dia 09/10 para o endereco
cpl.certame@al.ma.leg.br cpl.certame@al.ma.leg.br

Local de entrega de documentacéo

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jeronimo de Albuquerque, sn°, Calhau, Sdo Luis/MA, na sala

da Central Permanente de licitaces.

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
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EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 020/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1096/2018-ALEMA

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO:

DIA: 11/10/2019

HORARIO: 09h30min (horério de Sdo Luis/MA)

ENDERECO: Auditério da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, no prédio sede
da ALEMA Palécio Manoel Beckman, localizado a Avenida Jer6nimo de Albuquerque,
s/n° sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sdo Luis/MA.

ATENCAO:
Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste Edital e as descritas em
seus Anexos, prevalecerdo as do Edital.

PREGOEIROS: Alexandre Henrique Pereira da Silva, Andre Luis Pinto Maia, Sheila Maria
Tendrio de Britto, Lincoln Christian Noleto Costa e Gabriel Manzano Dias Marques.

EQUIPE DE APOIO: Camila Correia Lima de Mesquita, Fernando Fillipe Santos Marques,
Juliene Lima da Paz, Reginaldo Santos Campos, Teresa Angélica Batista Assun¢do Machado,

e Viviane das Gragas Viegas Nunes.

Redator: Fernando Fillipe Santos Marques

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
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PREGAO PRESENCIAL N 020/2019-CPL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1096/2018-ALEMA

EDITAL

PREAMBULO

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA, através
do pregoeiro que este subscreve, designado pela Resolucdo Administrativa N° 106 de 01 de
fevereiro de 2019 publicada no Diario Oficial da ALEMA do dia 03 de abril de 2019, torna
publico para conhecimento dos interessados que realizara licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL n°020/2019-CPL/ALEMA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, mediante
as especificacdes e condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitacdo sera regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002; Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de
2014, com o tratamento diferenciado previsto na Lei Estadual n® 9.529, de 23 de dezembro de
2011, e regulamentado pela Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015; Decreto
Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000; Resolucdo Administrativa n° 481, de 09 de maio de
2006; e Resolucdo Administrativa n® 955, de 27 de dezembro de 2018. Deverdo também ser
aplicadas subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
demais normas pertinentes a espécie.

A sessdo publica de realizacdo do Pregdo sera realizada no dia 11 de outubro de 2019, as
09h30min, no Auditério da sala de Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, no prédio sede
da ALEMA Palécio Manoel Beckman, localizado na Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°,
sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sdo Luis/MA.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. Este Edital e disponibilizado no site “http://www.al.ma.leg.br/licitacoes/” ou por pen-drive
na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL na sede da ALEMA.

1.2. Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequente, salvo comunicagdo em contrario.

1.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-a 0 dia do vencimento.

1.4. Qualquer divergéncia entre o Termo de Referéncia (ANEXO 1) e o Edital, prevalecera
o Edital.

1.5. Qualquer divergéncia entre as especificacdes, obrigacdes ou condicdes existentes entre
o0 Termo de Referéncia (ANEXO I) e a Minuta do Contrato Administrativo (ANEXO VII),
prevalecerdo as clausulas contratuais.

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
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1.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela ALEMA, com base na Lei Federal n° 10.520/2002,
aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n® 8.666/1993 e demais normas pertinentes a
especie.

1.7. Todos os documentos necessarios ao credenciamento, habilitacdo e participacdo em
geral neste certame deverdo ser apresentados em original, cpia previamente autenticada
por cartorio competente, por servidor da Comissdo Permanente de Licitacdo, ou por
publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial.

1.7.1. A autenticacdo de documentos por servidor da Comissao Permanente de Licitacdo da
ALEMA podera ser realizada até no maximo um dia antes da data fixada para abertura dos
envelopes de proposta, na Avenida Jer6nimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor,
Calhau, Séo Luis/MA, no horério das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira
e na sexta-feira das 8h as 14h.

1.7.2. Excepcionalmente, podera o Pregoeiro autenticar documentos durante a sessdo, em

atendimento ao principio da eficiéncia, desde que sua negativa possa causar danos ao erario.
O beneficio se estendera a todos os presentes.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem como objeto a Contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servigos de natureza continuada de limpeza, conservagdo e higienizacéao
diaria, para o conjunto de edificacBes da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo-
ALEMA, incluindo todas as instalac@es fisicas e mobiliarias do prédio principal, do Complexo
de Comunicacdo Social, da Creche Escola Sementinha, dos auditérios e demais areas internas
e externas localizadas na sede da ALEMA situada Av. Jerénimo de Albuquerque, s/n, Calhau,
Sitio Rangedor, Sdo Luis/MA e da sede do Clube Social da ALEMA, localizado Avenida 01,
s/n, Maiob&o, Paco do Lumiar/MA, com fornecimento de méao-de-obra, equipamentos e
materiais adequados e suficientes a execucao dos servicos, pelo periodo de até 12 (doze)
meses, de acordo com as quantidades e especificacbes técnicas descritas no Termo de
Referéncia, anexo | deste edital.

2.2. O valor mé&ximo total para esta licitagdo e de R$ 3.127.849,80 (trés milhdes, cento e vinte
e sete mil, oitocentos e quarenta e nove reais e oitenta centavos).

2.3. A Dotagdo Orgamentaria destinada a custear a contratagdo decorrente desta licitagdo esta
enquadrada:

Unidade Orcamentéria: 01101 — Assembleia Legislativa. Natureza da Despesa: 3.3.90.39
— Qutros Servicos de Terceiros - PJ; Subitem de Despesa: 3.3.3.90.39.78 — Limpeza e
Conservacdo; Fonte de Recursos: 0101000000: Recursos Ordinarios - Tesouro.

2.4. O prazo de vigéncia da presente contratagdo serd de até 12 (doze) meses, contados da data
de assinatura do Contrato. Por se tratar de contratacdo de prestacdo de servicos a serem
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executados de forma continua, podera ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos
periodos com vistas a obtencao de pregos e condi¢des mais vantajosas para a administracao,
limitada a sessenta meses (art. 57, inciso 11, da Lei 8.666/1993) desde que sejam atendidas todas
as condicdes estabelecidas na legislacao aplicavel e Resolucfes internas da ALEMA.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar desta licitacdo as pessoas juridicas que tenham ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo expresso no ato constitutivo ou contrato
social, e que atendam a todas as exigéncias quanto aos requisitos de classificacdo das Propostas
de Precos e a documentacdo de habilitacdo, nos termos do item 23 (vinte e trés) do Termo de
Referéncia.

3.2. A simples apresentacdo da Carta-Proposta implicard, por parte da licitante, de que
inexistem fatos que impecam a sua participagdo na presente licitagdo, eximindo assim o
pregoeiro do disposto no art. 97 da Lei Federal n° 8.666/1993.

4. DA IMPUGNACAOQ E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatdrio deste Pregdo, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento
das Propostas.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos e impugnac6es deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro por
meio eletrbnico, através do e-mail cpl.certame@al.ma.leg.br ou protocolados oficialmente de
segunda a sexta-feira, na sala da Comissao Permanente de Licitacdo — CPL, sob pena de ndo
conhecimento, no Palacio Manoel Beckman, Avenida Jerdbnimo de Albuquerque, s/n°, sala 115,
Sitio Rangedor, Calhau, Sdo Luis/MA, no horario das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda
a sexta-feira.

5. DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES DAS LICITANTES

5.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos, em separado
dos Envelopes n° 01 e 02:

a) tratando-se de representante legal: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
com todas as suas eventuais alteracGes, ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresérias e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢des de seus administradores, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador: instrumento de procuragdo, publico ou particular, ou Carta
Credencial (ANEXO I1), no qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes a este Pregdo, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados
na alinea "a", que comprovem os poderes do mandante para a outorga.

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
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b.1) instrumento de procuragdo publico ou particular, ou Carta Credencial (ANEXO II)
deverdo obrigatoriamente sob pena de nédo ser aceito o Credenciamento serem firmados
por tantos responsaveis pela empresa quanto estabeleca o Contrato Social ou Estatuto de
Constituicdo, com permissao para outorgar poderes no que tange sua representatividade;

c) copia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do representante
(legal ou procurador) da empresa interessada.

5.3. N&o seré admitida a participacdo de dois representantes para a mesma empresa, bem como
de um mesmo representante para mais de uma empresa.

5.4. No ato da entrega dos documentos de credenciamento, as licitantes deverdo apresentar,
separados dos Envelopes contendo a Proposta de Precos e a documentagéo de habilitacdo, os
seguintes documentos:

a) Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo, podendo ser utilizado o
modelo constante do ANEXO II1, ou modelo proprio da licitante, desde que contenha a
informacdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, na forma do art. 4°,
inciso VII, da Lei Federal n® 10.520/2002;

b) Declaracdo de Enquadramento como Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, podendo ser utilizado modelo
constante no ANEXO 1V, desde que contenha a informacgéo de que cumpre plenamente 0s
requisitos para fazer jus aos beneficios constantes da Lei Complementar n°® 123/2006 e
demais normativos aplicaveis;

b.1.) Havendo duvidas a respeito da veracidade sobre o real enquadramento da Licitante,
podera o Pregoeiro solicitar documentos e realizar diligéncias.

5.4.1. A licitante que ndo apresentar as respectivas Declaracbes mencionadas no item
anterior poder firma-las por escrito no ato do credenciamento.

5.5. Antes de concluir o credenciamento, o Pregoeiro devera consultar os seguintes cadastros,
com o intuito de verificar o eventual descumprimento de condic¢des de participacao:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, atualmente mantido pelo
Ministério da Transparéncia, Fiscalizacéo e Controle
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNIAI, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

¢) Cadastro Estadual de Fornecedores Sancionados, mantido pelo Governo do Estado do
Maranhéo; (http://www.compras.ma.gov.br/ - aba fornecedores sancionados).

d) Nos casos das alineas “a” e “b” o pregoeiro podera a seu critério realizar a consulta por
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meio do cadastro unificado do Tribunal de Contas da Unido; (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

5.5.1. A consulta ao CNIAI sera realizada em nome das pessoas juridicas licitantes e também
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei Federal n® 8.429/1992, que prevé,
dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

6. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1. No dia, hora e local citados no preambulo deste Edital e apds o credenciamento, a licitante
devera apresentar a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo, em envelopes
distintos, opacos, devidamente lacrados e rubricados em seus fechos, com os seguintes dizeres
em sua parte externa:

ENVELOPE N° 01 ENVELOPE N° 02

Proposta de Precos Documentacdo de Habilitacdo

Pregdo Presencial n° 020/2019-CPL/ALEMA Pregdo Presencial n® 020/2019-CPL/ALEMA
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo | Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo

Data: 11/10/2019 Data: 11/10/2019
Hora: 09h:30min Hora; 09h:30min
Razdo Social da Pessoa Juridica Licitante Razao Social da Pessoa Juridica Licitante

6.2. As licitantes deverdo apresentar a Proposta de Precos e Documentacao de Habilitagdo em
01 (uma) via cada, no Envelope n°® 01 e n°® 02, respectivamente, devidamente fechado e
rubricado no fecho, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, numerada,
assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante legal ou procurador da licitante, de
forma legivel.

6.3. O envelope de Proposta de Pregos “n°1” devera conter os requisitos mencionados no item
7, e 0 envelope de Documentos de Habilitagdo “n°2” devera conter toda documentacao
mencionada no item 9.2 deste Edital.

6.4. Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.

6.5. ApoOs a entrega dos envelopes, aquele contendo a Documentacdo de Habilitacdo serad
rubricado pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e os representantes credenciados das licitantes.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS E DO PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS DE
COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

7.1. Apds a apresentacdo dos envelopes, o Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes de
Proposta de Precos.

7.2. A Proposta de Precos devera conter os seguintes elementos e observar as seguintes
disposicdes:

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
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a) Numero do Pregao, razdo social do proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco completo,
telefone e endereco eletrnico (e-mail), este Gltimo se houver, para contato, bem como
dados bancarios tais como: nome e numero do Banco, agéncia e conta corrente para fins
de pagamento;

b) Nome completo do responsavel, numeros do CPF e Carteira de ldentidade e cargo na
empresa;

c) Carta Proposta, contendo os valores mensal e global (anual) da Proposta, expressos em
moeda corrente nacional, conforme o disposto no Termo de Referéncia;

d) Todos os elementos contidos no item 12 (doze) do Termo de Referéncia, incluindo as
planilhas de composicdo de custos, memdrias de calculo e quadros resumos previstos nos
Anexos VI e VIl do Termo de Referéncia;

e) O preenchimento das planilhas de composicao de custos e formacao de pre¢os que deverédo
ser apresentadas na Proposta deve observar as previsdes contidas no item 11 (onze) do
Termo de Referéncia;

f) Validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias.

7.3. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.3.1. A simples irregularidade formal que evidencia lapso isento de ma-fé e que nédo afete
0 contetido ou a idoneidade da proposta ndo sera causa de desclassificacéo;

7.3.2. O Pregoeiro podera corrigir quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, com base no
valor unitério e podera incluir o preco global da proposta, se faltar.

7.4. Em caso de omissao ou desconformidade de prazos ou condi¢Bes na proposta, considerar-
se-a0 aceitos os estabelecidos pela ALEMA.

7.5. Nos precos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos, tributos, transporte, seguros, contribuic@es e obrigacdes sociais, trabalhistas
e previdenciarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Pregao.

7.6. A ALEMA podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a
composicao dos precos propostos.

7.7. Nao serdo aceitas Propostas com valor global ou unitario superiores ao estimado ou com
precos, aparentemente, inexequiveis.

7.7.1. Considerar-se-a inexequivel a Proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentacdo que comprove que 0S custos envolvidos na
contratacdo séo coerentes com os de mercado do objeto deste Pregéo.
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7.8. Ndo se admitird Proposta que apresentar alternativas de precos.

7.9. Havendo alternancia nos prazos ou condic¢des da proposta, podera o Pregoeiro suscitar a
inconformidade ao Licitante, que devera ratificar apenas aquela mais vantajosa para a
Administracdo, salvo nos casos de erro escusavel, hipotese que o Pregoeiro decidird no caso
concreto.

7.10. Apos a abertura da Proposta de Precos nao sera admitido pedido de desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente analisado e aceito pela ALEMA.

7.11. Os precos serdo lidos em voz alta e registrados na Ata da sessdo, sendo as Propostas
rubricadas pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos representantes credenciados das
licitantes.

7.12. Serdo desclassificadas as propostas que ndo observarem as regras contidas nos itens 11
(onze) e 12 (doze) do Termo de Referéncia, anexo deste edital.

7.13. Somente as Licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

8. DA FASE DE LANCES

8.1. As Propostas serdo ordenadas na ordem crescente de preco e verificada sumariamente sua
conformidade com o edital. Em seguida, serdo selecionadas para a fase de lances, a proposta de
menor preco e aquelas com valores superiores em até 10% (dez por cento) aquela de menor
preco, para que participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais e sucessivos.

8.2. Ndo havendo no minimo 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢des definidas no
subitem anterior, o Pregoeiro selecionard as melhores Propostas, subsequentes, até 0 maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas escritas, observando-se como limite o valor maximo estabelecido para
a licitacéo.

8.2.1. No caso de absoluta igualdade entre duas ou mais Propostas de Precos escritas e
selecionadas para a fase de lances, o desempate sera decidido por sorteio, para definir, entre
as empresas empatadas, a ordem de apresentacao dos lances.

8.3. As licitantes selecionadas para a fase de lances serdo convidadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais a partir do autor da Proposta selecionada de maior preco, em ordem
decrescente de valor.

8.4. Os lances serdo sucessivos e verbais e anotados pelo Pregoeiro, devendo a licitante oferecer
lance em valor inferior ao ultimo ofertado. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais,
prevalecendo aquele que for recebido primeiro.

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
Edital do Pregdo Presencial 020/2019-CPL/ALEMA - contratagéo dos servigos de limpeza, conservagéo e higienizagao diéria



| CPL/ALEMA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO :EEEI(:]A

Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL

8.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ele
ofertado, para efeito de ordenacédo das Propostas.

8.6. N&o poderé haver desisténcia dos lances ofertados.

8.7. O encerramento da etapa de lances dar-se-&4 quando, indagados pelo Pregoeiro as licitantes
ndo manifestarem mais interesse em apresentar lances.

8.8. Apds os lances, as propostas de Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP
e Microempreendedores Individuais — MEI, beneficiarias do direito de preferéncia, que se
encontrarem na faixa até 5% (cinco por cento) acima do menor preco, serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

8.8.1. As Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores
Individuais — MEI serdo convocadas na ordem de classificacdo, uma na falta da outra, para
fazer uma Unica e ultima oferta, inferior a da primeira colocada, visando o desempate.

8.8.2. Aplica-se o disposto neste item somente no caso da proposta de menor preco nao ter
sido apresentada por Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou
Microempreendedor Individual — MEI.

8.9. Apds a fase de lances, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de menor preco.

8.10. Ocorrendo alteracao do valor da proposta, a licitante declarada vencedora devera apresentar

a Assembleia Legislativa, no prazo maximo de 48 horas, planilha de precos constando os valores
readequados de cada item/subitem, quando for o caso.

9. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. Apds a verificacdo da aceitabilidade da Proposta classificada em primeiro lugar, proceder-
se-a a abertura do Envelope de Habilitacdo.

9.2. O Envelope de Habilitacdo devera conter os seguintes documentos:

9.2.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Formulario de Empresario, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleigcdo de seus administradores;

c) Ato Constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoa
Juridica, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social (INSS),
mediante Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, a qual se refira as contribui¢cdes previdenciarias e as de terceiros;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante,
mediante:

c.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;
c.2) Certidao Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida Ativa;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
mediante:

d.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais (ISSQN e TLVF);
d.2) Certiddo Negativa de Inscri¢cdo de Débitos na Divida Ativa;

e) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co-FGTS mediante
Certificado de Regularidade emitido pela Caixa Econdmica Federal,

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Declaragéo de protegéo ao trabalho do menor, informando que ndo possui, em seu quadro
de pessoal, empregados com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e qualquer empregado menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal de 1988 e do art. 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/1993,
podendo ser utilizado o Modelo no ANEXO VI deste Edital.

9.2.2.1. Quando a prova de regularidade for apresentada mediante a apresentacdo de uma
unica certiddo, e nela ndo constar expressamente essa informacdo, o Pregoeiro podera
diligenciar para dirimir eventuais davidas.
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9.2.2.2. A seu critério o Pregoeiro podera diligenciar a sitios eletronicos emissores de
certiddes para verificar a situacdo das licitantes, suprindo assim, eventuais davidas ou
omissoes.

9.2.3. QUALIFICACAO TECNICA

9.2.3.1. Para fins de comprovacdo da Qualificacdo Técnica, a licitante devera apresentar os
documentos previstos no item 13 (treze) do Termo de Referéncia, acompanhados do
Atestado de Vistoria ou da Declaragdo de Dispensa de Vistoria, nos termos do item 10 (dez)
do Termo de Referéncia.

9.2.4, QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.2.4.1. Parafins de comprovacdo da Qualificacdo Econdmico-Financeira, a licitante devera
apresentar os documentos previstos no item 14 (quatorze) do Termo de Referéncia.

9.3. As declaragdes e outros documentos julgados necessarios a habilitacdo, quando produzidos
pela propria licitante, deverdo estar emitidas em papel timbrado e conter data, identificacédo e
assinatura do titular da empresa ou do seu representante legal.

9.4. E facultada a autenticacio nas copias das Certiddes de Regularidade Fiscal apresentadas
pelas licitantes cuja autenticidade possa ser verificada pela Internet, de acordo com a norma
especifica.

9.5. Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e
também devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.
Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo
ser apresentados devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e
Documentos.

9.6. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da
Proposta de Preco e da Habilitacdo devera ser o mesmo do estabelecimento que efetivamente
vai prestar 0s servicos objeto da presente licitacdo, com excecdo dos seguintes documentos:

a) Certificado de Regularidade do FGTS, que poderéa ser da sede da pessoa juridica;

c) Certiddo de Faléncia/concordata/recuperacdo judicial e da Certiddo Conjunta (Negativa
ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional referente a Fazenda Federal e a Seguridade Social (INSS), que
deverdo ser da sede da pessoa juridica.

9.7. Verificado o atendimento das exigéncias para a Habilitacdo na forma exigida no Edital,
sera a licitante declarada habilitada.
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9.8. Se a licitante for inabilitada, serd selecionada a Proposta subsequente em ordem de
classificacéo, verificando-se se existem outras licitantes com direito de preferéncia no mesmo
intervalo, quando for o caso, procedendo-se em seguida ao exame de conformidade da proposta
e sua aceitabilidade e a habilitacdo do proponente, e assim sucessivamente.

10. DOS BENEFICIOS DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
E MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

10.1. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais
deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para fins de comprovacédo de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

10.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
criterio da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidao negativa.

10.2.2. A declaracédo do vencedor de que trata o subitem imediatamente anterior acontecera
no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo, conforme estabelece o art. 4°,
inciso XV, da Lei Federal n° 10.520/2002, aguardando-se os prazos de regularizacdo fiscal
para a abertura da fase recursal.

10.2.3. A ndo regularizacdo da documentacgdo, no prazo previsto no item anterior, implicara
na decadéncia do direito a contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo, sem prejuizo das
san¢Oes administrativas previstas no item 19 deste Edital.

10.2. Nas licitacdes serad assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacéo
para as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme item 8.8.

11. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

11.1. Encerrado o julgamento e declarada a vencedora deste Pregdo, as licitantes poderdo
manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer e as razfes do recurso, o que devera
ser registrado em Ata pelo Pregoeiro.

11.2. Caracteriza-se a rendncia do direito em recorrer quando:
a) 0 ndo credenciamento de representante ou procurador;

b) o representante ou procurador credenciado expressamente declina do direito ou mantém-
se silente quando consultado;

C) o representante ou procurador credenciado se ausenta antes do término da sesséo.

11.3. Manifestada a intenc&o de recorrer, por qualquer das licitantes, serd concedido o prazo de
até 03 (trés) dias Uteis para a apresentagédo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes,
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desde logo, intimadas para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comegardo a
correr do término do prazo do Recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na
sala da Comissdo Permanente de Licitacdo localizada no prédio sede da ALEMA no endereco
mencionado no preambulo deste Edital.

11.4. O Recurso sera dirigido ao Presidente da ALEMA por intermédio do Pregoeiro,
devidamente protocolado no Nucleo de Protocolo da assembleia ou entregue a Comisséo
Permanente de Licitacdo — CPL.

11.5. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar, e decidir 0s recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua decisao.

11.6. O acolhimento de recurso pelo Pregoeiro ou pela autoridade competente, conforme o caso,
importara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.7. Se houver interposicdo de recurso contra atos do Pregoeiro, a Adjudicacao dar-se-a apos
0 julgamento do recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO DA LICITACAO

12.1. N&o havendo manifestacdo de recurso ou apds seu julgamento, o Pregoeiro procedera a
adjudicacdo do objeto a licitante vencedora e encaminhara o Processo ao Presidente da ALEMA
para homologagéo.

13. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. Apos a publicacdo da homologacéao do resultado deste Pregdo, a licitante vencedora sera
convocada para retirar a Nota de Empenho e assinar o Contrato, observado no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis, contado da data de recebimento da Notificacao.

13.1.1. O prazo da convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela ALEMA.

13.2. E facultado a Administracio, quando a licitante vencedora nio comparecer, nio apresentar
todos os documentos de regularidade exigidos no ato de assinatura do Contrato, recusar-se a
retirar a Nota de Empenho da Despesa e a assinar o Contrato, convocar os licitantes
remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo, ou propor a revogagdo deste Pregdo,
independentemente da aplicacdo das sangdes previstas neste Edital.

13.2.1. Na sesséo de reabertura do Pregdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e os documentos de habilitacdo da proponente, na ordem de
classificacédo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma Proposta que atenda ao Edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.

13.2.2. O(a) Pregoeiro(a) podera negociar diretamente com a proponente, obedecida a ordem
de classificacéo, para que seja obtido preco melhor.
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13.2.3. A recusa em retirar a Nota de Empenho da Despesa e a assinar o Contrato, sem
motivo justificado e aceito pela ALEMA, observado o prazo estabelecido no item anterior,
implicara na aplicacdo das sancdes previstas no item 19 deste Edital.

13.3. No ato da assinatura do Contrato Administrativo, a licitante devera apresentar os seguintes
documentos:
a) Todos os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista exigidos no item 9 deste
Edital, que tiverem vencido no periodo entre a data de abertura do Envelope n° 02 e a data
da celebracédo do Contrato;

b) Certiddao Negativa de Débito com a CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do
Maranh&o), conforme Decreto estadual n® 21.178, de 26 de abril de 2005, OU Declara¢do
de que ndo é usuaria dos servicos prestados pela referida companhia;

c) Certificado de Regularidade expedido pela Superintendéncia Regional do Ministério do
Trabalho no Maranhéo, consoante a Lei Estadual n° 9.752, de 10 de janeiro de 2013.

13.4. Antes da emissdo da Nota de Empenho, enquanto condicdo para celebrar a contratacéo, a
ALEMA procederd consulta prévia ao Cadastro Estadual de Inadimplentes — CEIl para a
verificacdo da situacdo da Beneficiaria em relacdo as obrigacGes pecunidrias vencidas e ndo
pagas, consoante determina o art. 5° da Lei Estadual n°® 6.690, de 11 de junho de 1996.

13.4.1. Caso exista registro de débito no CEI, a BENEFICIARIA estara impossibilitada de
contratar com a ALEMA, ressalvadas as hipoteses estabelecidas no art. 7°, § 2° da Lei
Estadual n°. 6.690/1996.

13.5. E vedada a subcontratacio, no todo ou em parte, para a execucéo do objeto deste Pregao.

14. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

14.1. O Contrato Administrativo sera celebrado entre a Assembleia Legislativa do Estado do
Maranhao e a licitante adjudicataria, observada as disposi¢des contidas neste Edital.

14.2. O prazo de vigéncia deste contrato sera de até 12 (doze) meses a partir de sua
assinatura, condicionada sua eficacia ap6s a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do
Estado — DOE e no Diério Oficial da Assembleia Legislativa — DOAL, podendo ser prorrogado
no interesse da administracao, nos termos do art. 57 inciso Il da Lei 8.666/93.

14.3. A Contratada deverd manter as condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Pregdo, em
especial no que se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, durante
toda a execucéo do objeto.

15. DA REPACTUACAO E DO REAJUSTE DE PRECOS

15.1. As regras acerca da repactuacdo e do reajuste de pregos do valor contratual s&o as
estabelecidas no item 20 (vinte) do Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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16. DA FISCALIZACAO E DO CONTROLE

16.1. Os critérios de fiscalizagéo e controle estdo previstos no item 19 (dezenove) do Termo de
Referéncia.

17. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

17.1. As obrigagOes da Contratada e da Contratante estdo previstas nos itens 17 (dezessete) e
18 (dezoito) do Termo de Referéncia.

18. DA GARANTIA DE EXECUCAO

18.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes
no item 21 (vinte e um) do Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no item 22 (vinte e dois) do Termo
de Referéncia.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Se alguma licitante, injustificadamente, recusar-se a manter sua Proposta de Precos
durante o prazo de validade; deixar de apresentar a Proposta de Precos Adequada; ndo
comparecer ou recusar-se a assinar o instrumento contratual; ndo comparecer ou recusar-se a
retirar a Nota de Empenho ou a assinar a Ordem de Servigo, ficara sujeita as seguintes
penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhdo, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, a teor do disposto no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002;

b) multa de 2% (dois por cento) do valor global da Proposta de Precos, devidamente
atualizada.

19.2. O atraso injustificado na entrega ou substituicdo dos servicos sujeitara a Contratada a
aplicacdo das seguintes multas de mora, garantida a ampla defesa e o contraditdrio:

a) multa moratoria diaria de 0,02% (dois centésimos por cento), incidente sobre o valor total
dos servigos entregues com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) multa moratoria diaria de 0,02% (dois centésimos por cento), incidente sobre o valor total
dos servigos reprovados no recebimento provisorio, até o limite de 10% (dez por cento).

19.3. Além da multa aludida no item anterior, a ALEMA podera, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar as seguintes san¢fes a Contratada, nas hipdteses de inexecucdo total ou parcial
do Contrato:
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a) adverténcia;
b) multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacéo;

) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

19.4. As sang¢des previstas nas alineas ‘@’, ‘C’ e ‘d’ poderao ser aplicadas conjuntamente com a
prevista na alinea ‘b’.

19.5. Cabera ao Gestor/Comissao de Fiscalizacdo propor a aplicacdo das penalidades previstas,
mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicéo.

19.6. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da
data da notificacdo, em conta bancaria a ser informada pela ALEMA.

19.7. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

19.8. A licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucgdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo
do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracao, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a préopria autoridade que aplicou a penalidade,
consoante previsto no art. 7° da Lei Federal n° 10.520/2002.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das Propostas, a Assembleia, se
julgar necessario, podera adiar a sessdo de abertura do certame por razdes administrativas e
ainda modificar o Edital, hipotese em que deverd proceder a divulgagéo, reabrindo-se a validade
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulacdo da proposta ou a documentacdo de habilitacéo.

20.2. O Pregoeiro poderd, em qualquer fase da licitacdo, suspender os trabalhos devendo
promover o registro da suspensao e a convocacdo para a continuidade dos trabalhos na Ata
circunstanciada da sesséo.

20.3. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Justica
Estadual, Comarca de S&o Luis, Estado do Maranhdo, com excluséo de qualquer outro, por
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mais privilegiado que seja.
20.4. Integram o presente Edital, independentemente de transcrigéo, todos os seus ANEXOS.
S&o Luis/MA, 26 de setembro de 2019.

Alexandre Henrique Pereira da Silva
Pregoeiro Oficial da CPL/ALEMA
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PREGAO PRESENCIAL N° 020/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1096/2018-ALEMA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DOOBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica
especializada na prestacdo de servicos de natureza continuada de limpeza, conservacao e
higienizacao diaria, para o conjunto de edificacGes da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranhdo-ALEMA, incluindo todas as instala¢des fisicas e mobiliarias do prédio principal, do
Complexo de Comunicacéo Social, da Creche Escola Sementinha, dos auditérios e demais areas
internas e externas localizadas na sede da ALEMA situada Av. Jeronimo de Albuquerque, s/n,
Calhau, Sitio Rangedor, Sdo Luis/MA e da sede do Clube Social da ALEMA, localizado
Avenida 01, s/n, Maiobdo, Paco do Lumiar/MA, com fornecimento de méao-de-obra,
equipamentos e materiais adequados e suficientes a execucdo dos servicos, pelo periodo de
até 12 (doze) meses, de acordo com as quantidades e especificacdes técnicas descritas neste
Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

2.1. Esta contratacdo de prestacdo de servigcos continuados de limpeza, conservagdo e
higienizacdo diaria, tem como motivacao sua essencialidade para manter o funcionamento
das atividades finalisticas da ALEMA, haja vista que sua interrup¢do poderia comprometer a
prestacdo dos servi¢os publicos e o cumprimento da missdo institucional.

2.2. Outrossim, destaca-se a natureza evidentemente continua (art. 57, inciso Il, da Lei
8.666/1993) dos servicos de limpeza, conservacao e higienizacdo diaria, pois sua execucao visa
a manutencdo das condicfes necessarias para que os servidores e parlamentares desempenhem
suas funcGes em um ambiente adequadamente limpo e conservado, garantindo um espaco sadio
e higienizado a todos que necessitam utilizar os prédios publicos da ALEMA.

2.3. Nesse sentido, este Termo de Referéncia tem como objetivo o balizamento para contratacéo
dos servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo diaria de acordo com as normas exigidas,
uma vez que a licitante contratada devera colocar a disposi¢do da ALEMA, através da Diretoria
de Administragdo, o quantitativo necessario de méao-de-obra, material e equipamentos
adequados a execucdo dos trabalhos.

2.4. Diante do exposto, entendemos que a necessidade de contratacdo destes servicos é
fundamental para o apoio das demais atividades essenciais, cotidianas e finalisticas da
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo — ALEMA, assegurando a continuidade dos
servicos publicos atribuidos ao Poder Legislativo.
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3. DAFUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. O objeto deste Termo de Referéncia obedeceré as normas gerais de licitacao estabelecidas
na Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n° 10.520/02, aplicando-se subsidiariamente, no que
couber, demais regras estabelecidas na Resolu¢do Administrativa n® 955/2018 da Mesa Diretora
da Assembleia Legislativa do Estado que dispde sobre procedimentos e rotinas para as
licitagGes de contratos.

4. DOS METODOS ESCOLHIDOS PARA A LICITACAO

4.1. Ao realizar os levantamentos e estudos técnicos preliminares para o planejamento da
contratacdo, buscando as melhores solugdes para construgdo de um Termo de Referéncia
adequado as necessidades especificas deste Poder, a equipe responsavel utilizou como
parametro para elaboracdo inicialmente a propria experiéncia adquirida na gestdo e fiscalizacdo
das contratacbes anteriores da ALEMA, bem como adotou apenas parcialmente, como
paradigma de boas praticas, algumas orientaces contidas tanto na Instrucdo Normativa n°
02/2008 do MPOG quanto na Instru¢cdo Normativa n°® 05/2017 do MPOG, limitadas estas aos
aspectos que foram considerados pertinentes e adequados as peculiaridades da prestacdo de
servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo diaria na ALEMA, observadas também as
normas, rotinas e procedimentos internos da propria ALEMA.

4.2. Desta forma, verificou-se a necessidade da licitacdo ocorrer de modo hibrido, isto é: tanto
por metro quadrado (m?) quanto por posto de trabalho, sendo assim dividida:

4.2.1. Para Diretoria de Saude e Medicina Ocupacional (DSMO) que funciona no
prédio sede, onde nela estdo fixados os consultorios odontoldgicos, médicos
ambulatoriais e emergenciais, devera ser realizada contratacdo por posto de
servico, devendo para essa ser considerada a necessidade de 03 (trés) postos de
servicos (compreendendo 01 (um) funcionario cada), totalizando a contratacdo de
03 (trés) funcionarios de limpeza (servente) exclusivamente para DSMO.

4.2.2. Para o conjunto de edificacbes da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranhdo-ALEMA, incluindo o prédio principal, o Complexo de Comunicagédo
Social, a Creche Escola Sementinha, os auditorios e demais areas internas e externas
localizadas na sede da ALEMA situada Av. Jerdnimo de Albuquerque, s/n, Calhau,
Sitio Rangedor, S8o Luis/MA e da sede do Clube Social da ALEMA, localizado
Avenida 01, s/n, Maiobdo — Municipio de Pagco do Lumiar/MA - excetuando-se
apenas a Diretoria de Saude e Medicina Ocupacional(DSMO) — devera ser realizada
contratacao por metro quadrado (m?), devendo o quantitativo de funcionarios ser
estabelecido em funcdo da area, de acordo com a propor¢do de produtividade
adequada para ALEMA, conforme tabela abaixo:
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Area Proporcéo
Area Interna 1/600
Area externa 1/1.200
Esquadrias externas (face interna-externa) 1/200 x 16 x (1/191,40)
Area envidracada — face externa 1/110 x 8 x(1/1148,40)

4.3. A relacdo homem/area estabelecida neste Termo de Referéncia tem como parametro a
produtividade j& utilizada em contratacfes anteriores, nas quais se verificou sua adequagdo a
realidade e necessidade na execucdo dos servicos de limpeza e higienizacdo diaria, asseio e
conservacao de areas internas e externas da ALEMA.

5. DAESTIMATIVA MINIMA DO QUANTITATIVO DE FUNCIONARIOS

5.1. AREA A SER CONSIDERADA PARA CONTRATACAO POR M2:

5.1.1. Servicos de Limpeza, Higienizagio e Conservacao- Area Fisica em m? a ser
considerada e limpa:

Area interna 21.912,20 m2
Area externa 34.387,59 m2
Esquadrias — face interna/externa 1635,07 m?
Area Envidracada — face externa 1411,76 m?

5.1.2. A proporcdo _homem/area MAXIMA para_execucdo dos servicos de
limpeza, higienizagdo e conservagdo, encontra-se estipulado conforme planilha

abaixo:
N° MINIMO DE N° MINIMO DE
AREA PROPORCAO FUNCIONARIOS, |ENCARREGADOS
CONSIDERANDO- [CONSIDERANDO-
SE AS AREAS SE AS AREAS
INDICADAS NO INDICADAS NO
SUBITEM 5.1.1 SUBITEM
511
Area interna 1/600
Area externa 1/1.200
Esquadrias externas| 1/220 x16x(1/191,40)
(face interna / 66 02
externa)
Area Envidracada —| 1/110x8x(1/1148,40)
face externa

5.1.3. Os valores encontrados seguem a seguinte regra de arredondamento:

5.1.3.1. numero de funcionarios igual ou maior a 0,5, o resultado é arredondado
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para mais;
5.1.3.2. numero de funcionarios menor que 0,5, o resultado é arredondado para
menos.

5.1.4. Considerando as peculiaridades, caracteristicas e rotinas dos servigos de
limpeza, higienizacao e conservacdo da ALEMA, ndo serd permitida a elaboragéo
de proposta com produtividade homem/area superior ao estipulado na planilha
acima.

5.15. A inobservancia da produtividade maxima estabelecida neste Termo de
Referéncia quando da elaboragdo, preenchimento e apresentacdo das planilhas de
custos e formagdo de precos RESULTARA NA DESCLASSIFICACAO DA
PROPOSTA.

5.2. DA CONTRATACAO POR POSTO DE SERVICO:

QUANTIDADE | QUANTIDADE TOTAL
LOCAL DE POSTO DE DE FUNC}AO FUNCIONARIOS
SERVICOS FUNCIONARIOS DSMO
POR POSTO DE
SERVICOS
Diretoria de
Salde e
Medicina 03 01 Servente 03
Ocupacional —
DSMO

6. DA DIRETORIA DE SAUDE E MEDICINA OCUPACIONAL (DSMO)

6.1. Dos funcionarios que prestarem servico na DSMO:
6.1.1. Os Funcionarios que prestam servicos por posto na Diretoria de Saude e
Medicina Ocupacional-DSMO ndo poderdo fazer rodizio com os demais
funcionarios;

6.1.2. Aos funcionérios que prestardo servicos nos postos da DSMO seré devido o
pagamento de Adicional de Insalubridade em grau maximo;

6.1.3. Os funcionarios que prestardo servicos na DSMO quando necessario se
ausentar deverdo se revezar de uma forma que sempre tenha no minimo 1(um)
funcionério em servicos na Diretoria;

6.2. Dos Produtos de Limpeza (DSMO):
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6.2.1. A limpeza da Diretoria de Satde e Medicina Ocupacional devera ser realizada
com os produtos da planilhas 1 e 2.

7. DAJORNADA DE TRABALHO

7.1. JORNADA DE TRABALHO POR POSTO (DSMO):

7.1.1. De segunda a sexta-feira das 07:00hs as 17:00hs, tendo o funcionario direito
a intrajornada de 2:00 horas., podendo o horério de expediente ser modificado em
razdo de necessidade da ALEMA, respeitado 0 maximo permitido.

7.1.2. Aos sabados sera das 08:00hs as 12:00hs, totalizando 44 horas semanais;

7.1.3. O descanso intrajornada de segunda a sexta-feira devera ser planejado de
forma escalonada entre os 3(trés) funcionarios da DSMO da seguinte forma:
7.1.3.1. das 11:00 h as 13:00 h - 1° funcionério
7.1.3.2. das 12:00 h as 14:00 h - 2° funcionério
7.1.3.3. das 13:00 h as 15:00 h — 3° funcionario

7.2. JORNADA DE TRABALHO POR M2

7.2.1. De segunda a sexta-feira poderd ser de 07:00 h as 11:00 h e de 13:00h as
17:00 h; ou de 07:30h as 11:30 h e de 13:30 h &5 17:30 h; ou de 8:00 h as 12:00 h e
de 14:00 h as 18:00 h, em conformidade com escala a ser definida e aprovada pela
Fiscalizacdo do Contrato, observadas as necessidades de cada area da ALEMA.

7.2.2. Aos sabados sera das 08:00hs as 12:00hs, totalizando 44 horas semanais;

7.2.3. Podera ser requisitada a prestacdo de servicos em outros dias e horarios
alternativos, sempre que houver necessidade em razdo de atividades da ALEMA,
casos em que a contratada serd previamente comunicada pela Fiscalizacdo do
Contrato e podera aplicar posteriormente compensacdo de jornada aos seus
funcionarios.

7.24. O descanso intrajornada dos funcionarios deve ser planejado de forma
individualizada, em conformidade com escala a ser definida e aprovada pela
Fiscalizacdo do Contrato, observadas as necessidades de cada area da ALEMA, de
tal modo que setores essenciais sempre tenham um funcionario disponivel durante
0 horario de expediente.

8. DAS ATRIBUICOES PROFISSIONAIS

8.1. S&o atribuicOes do servente, exemplificativamente, dentre outras:
8.1.1. efetuar a limpeza, respeitando as recomendacdes dos fabricantes dos produtos
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e equipamentos utilizados;

8.1.2. abastecer os banheiros com o0s materiais necessarios a higiene (papel
higiénico, papel toalha e sabonete), observando para que ndo faltem;

8.1.3. abastecer os dispensers, observando para que néao faltem;

8.14. proceder a coleta seletiva para reciclagem, quando couber, nos termos das
orientagdes da Fiscalizagéo;

8.1.5. apontar e comunicar consertos necessarios a conservacdo de bens e
instalacGes, providenciando, se for o caso, a sua execuc¢do, com a anuéncia do fiscal
do contrato;

8.1.6. cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas do fiscal do
contrato, por meio do preposto (encarregado de limpeza) da empresa contratada;

8.1.7. tratar todos os servidores da CONTRATANTE, terceirizados, estagiarios,
colegas de trabalho e demais pessoas com educacéo, urbanidade, presteza, fineza e
atencéo;

8.1.8. abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste
Termo de Referéncia, durante o periodo em que estiver prestando 0s servicos;

8.1.9. encaminhar ao conhecimento da CONTRATANTE, por meio do preposto
(encarregado de limpeza) da empresa CONTRATADA, de forma imediata e em
qualquer circunstancia, a constatacao de pessoas com atitude suspeita observada nas
dependéncias da Contratante;

8.1.10.  zelar pela seguranca, limpeza e manutencdo das instalagdes, mobiliarios e
equipamentos;

8.1.11.  executar as demais atividades inerentes ao cargo e aquelas necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

8.2. Sdo atribuigdes do encarregado de limpeza, exemplificativamente, dentre outras:

8.2.1. reportar-se a Fiscalizacdo do contrato para dirimir quaisquer duvidas a
respeito da execucgdo dos servicos;

8.2.2. acatar as orientacdes do Fiscal do contrato, inclusive naquilo que diz respeito
ao cumprimento das Normas Internas de Seguranca e de Medicina do Trabalho;

8.2.3. relatar ao Fiscal do contrato, de forma imediata, toda e qualquer
irregularidade observada nos locais onde 0s servicos estdo sendo prestados;

8.2.4. zelar pela seguranca, limpeza e conservacgédo dos equipamentos e instalagdes;
8.2.5. manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

8.2.6. abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste
Termo de Referéncia, durante o horario em que estiver prestando 0s servicos;

8.2.7. tratar todos os servidores da CONTRATANTE, terceirizados, estagiarios,
colegas de trabalho e demais pessoas com educacéo, urbanidade, presteza, fineza e
atencdo;
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8.2.8. executar as demais atividades inerentes e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

9. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS MINIMOS ESTIMADOS DOS
MATERIAIS, FARDAMENTOS E EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS
PELA CONTRATADA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS.

9.1. ACONTRATADA fornecera por sua conta, sem 6nus adicional paraa CONTRATANTE,
todos os materiais, fardamento e equipamentos, a serem utilizados nos servigos, em perfeitas
condigdes de funcionamento, conforme especificagdes e quantitativos estimados constantes do
Anexo | (Planilhas 1,2,3,4,5 e 6) deste Termo de Referéncia.

10. DA VISTORIA AO LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1. Antes de apresentar sua proposta, a licitante devera analisar todo o Termo de Referéncia,
sendo facultada e recomendada a visita e vistoria aos locais de execugédo dos servigos, devendo
ser realizados todos os levantamentos necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de
modo a nédo incorrer em omissdes, as quais ndo poderdo ser alegadas em favor de eventuais
pretensdes de acréscimo de precos.

10.2. O interessado ou 0 seu representante legal devidamente identificado podera vistoriar o
local onde sera executado o objeto do contrato, para verificacao das estruturas (salas, banheiros,
areas livres etc.) do conjunto de edificacdes da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o-
ALEMA, incluindo todas as instalacdes fisicas e mobiliarias do prédio principal, do Complexo
de Comunicacdo Social, da Creche Escola Sementinha, dos auditérios e demais areas internas
e externas localizadas na sede da ALEMA situada Av. Jerdnimo de Albuguerque, s/n, Calhau,
Sitio Rangedor, Séo Luis/MA e da sede do Clube Social da ALEMA, localizado Avenida 01,
s/n, Maiobao, Paco do Lumiar/MA.

10.3. A vistoria facultativa tem como objetivo possibilitar as empresas interessadas a
verificacdo e constatacdo das condi¢des existentes e as peculiaridades inerentes a natureza dos
servigos que deverdo ser executados na ALEMA, assim como dimensionar o quantitativo dos
materiais e equipamentos necessarios para a perfeita execucao dos servicos.

10.4. A vistoria sera individual, podendo ocorrer em dias Uteis no horario de 9 (nove) as 16
(dezesseis) horas, mediante prévio agendamento junto a Diretoria de Administracdo nos
telefones: (98) 3269 3479 e (98) 3269 3256, nos horarios e dias de funcionamento do 6rgéo
supracitado.

10.5. As vistorias deverdo ser realizadas por representante da empresa, que devera comparecer
aos locais com os Termos de Vistoria previamente impressos € em conformidade com o modelo
contido no Anexo Il deste Termo e, apos realizada a vistoria, o servidor designado pela
ALEMA assinara o Atestado de Vistoria.

10.6. Caso a interessada opte por nédo realizar a vistoria nos locais objeto desta contratacéo,
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firmara declaracao na qual dispensa a necessidade de vistoria, de acordo com o Anexo IV deste
Termo de Referéncia, assumindo todo e qualquer risco por sua decisdo e se comprometendo a
prestar fielmente os servicos objetos desta Contratacao.

10.7. A apresentacdo do Atestado de Vistoria devidamente assinado por servidor da ALEMA
designado para esta finalidade ou da Declaragdo de Dispensa de Vistoria, conforme modelos
disponibilizados neste Termo de Referéncia serdo obrigatorios quando a empresa interessada
apresentar sua documentacdo de habilitagéo.

11.DO PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE
PRECOS

11.1. Todas as licitantes dever@o preencher e apresentar na data da sesséo as planilhas de
composicao de custos, discriminadas na forma a seguir:

11.1.1.  Planilhas para a contratacdo de servicos por area(mz2), conforme Planilhas do

Anexo VI (A, B, e C);

11.1.2.  Planilhas exclusivas para o servico por posto (DSMOQO), conforme Planilhas
do Anexo VII (AeB).

11.2. Ao final, apds elaboracdo de todas as planilhas obrigatdrias, a licitante devera preencher
a Planilha do Anexo VIII que se refere a0 QUADRO RESUMO GERAL que deve ser
apresentada para consolidacdo do VALOR TOTAL DA PROPOSTA da licitante.

11.3. Os modelos de Planilhas de Custos e Formagédo de Precos estdo disponibilizados aos
licitantes nos ANEXOS deste Termo de Referéncia.

11.4. Devera ser adotado como salario base para o preenchimento das planilhas de servente e
encarregado o valor estabelecido para as respectivas categorias pela Convencéo Coletiva de
Trabalho 2019/2019 do Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacgdo do Estado do
Maranh&o.

11.5. No preenchimento das planilhas das respectivas categorias(servente e encarregado)
deverdo ser considerados os direitos estabelecidos pela Convengdo Coletiva de Trabalho
2019/2019 do Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado do Maranhéo,
registrada no MTE sob o nimero MAO000093/19 em 27.06.2019, excetuando-se apenas as
situacdes indicadas nos subitens 11.14, 11.15 e 11.16 deste Termo de Referéncia.

11.6. Informamos que apds a contratacdo sendo verificado a mudanca na Convencéao Coletiva
com a determinacdo de novos valores/beneficios para as categorias aqui contratadas (servente
e encarregado) devera a contratada conceder aos seus funcionarios os acréscimos legais devidos
e, ato continuo, protocolar junto a Diretoria de Administracdo a respectiva solicitagdo de
repactuacdo contratual.
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11.7. As licitantes devem utilizar para o preenchimento da planilha de contratagcdo por posto
(DSMO) os materiais sugeridos nas planilhas 1, 2, 3 do Anexo | deste Termo de Referéncia.

11.8. As licitantes devem utilizar para o preenchimento da planilha de contratacdo por m2 os
materiais sugeridos nas planilhas 4, 5, 6 do Anexo | deste Termo de Referéncia.

11.9. Ressaltamos que 0s materiais, equipamentos e ferramentas de limpeza e higienizacéo
estabelecidos nas Planilha 1, 2, 3, 4, 5, e 6, representam estimativa baseada no consumo médio
mensal correspondendo ao quantitativo minimo dos materiais a serem utilizados na prestacao
dos servicos, devendo a proponente acrescentar os materiais, ferramentas, equipamentos e
EPI’s que entender necessarios para execucao dos servicos licitados.

11.10. Caso o licitante faga um subdimensionamento dos quantitativos de materiais,
ferramentas, equipamentos e EPI’s correspondentes ao valor apresentado na sua proposta,
devera arcar com o 6nus do seu fornecimento adequado as necessidades da ALEMA.

11.11. A planilha 6 “ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS GERAL” s6 deve fazer parte da
composigao de custos da planilha do Anexo VI que trata da contratagdo por m?(geral), evitando
assim ser cobrado duas vezes pelo aluguel dos mesmos equipamentos.

11.12. A Planilha 2 (Epis) se aplica apenas a planilha da DSMO, ja que os (Epis) da area por
metro quadrado M2 estdo incluidos na cotacdo da Planilha 4 de materiais GERAL.

11.13. Caso seja necessario outros EPIs que ndo os estabelecidos devera a licitante colocar no
MODULO 5 — INSUMOS DIVERSOS ITEM( D) DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE
CUSTOS.

11.14. O Auxilio Saude estabelecido na clausula 11° da Convencdo Coletiva de Trabalho
2019/2019 do Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado do Maranhdo,
registrada no MTE sob o nimero MA000093/19, NAO deveré ser cotado na proposta deste
certame, uma vez que este beneficio serd obrigatoério somente a partir de 2020, podendo ser
objeto de futura repactuacao.

11.15. O Auxilio Funeral estabelecido na clausula 12° da Convencdo Coletiva de Trabalho
2019/19 néo foi incluido na composic¢édo de custos, haja vista que nos registros historicos da
fiscalizacdo da ALEMA NAO CONSTA qualquer ocorréncia de 6bito no Gltimo quinquénio
contratual do objeto a ser licitado, indicando indice percentual de 0% de mortalidade, razéo
pela qual NAO deveré ser cotado na proposta deste certame tal despesa, podendo ser objeto
de futura repactuacdo caso haja ocorréncia que justifique o pagamento.

11.16. O direito ao Seguro de Vida estabelecido na clausula 13° da Convencdo Coletiva de
Trabalho 2019/19 também néo foi incluido na composi¢ao de custos, pois de acordo com a
propria convengdo somente fardo jus ao beneficio os empregados associados ao SEEAC/MA,
tornando inviavel qualquer estimativa antecipada do niumero de funcionarios que por ventura
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poderdo ter direito, razdo pela qual NAO devera ser cotado na proposta deste certame tal
despesa, podendo ser objeto de futura repactuacdo, desde que devidamente comprovado o fato
gerador(associacdo ao SEEAC/MA) que cria a obrigacdo do pagamento.

11.17. As ME/EPP optantes pelo SIMPLES estardo IMPEDIDAS de apresentar planilhas
DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS com base no regime de tributacdo do
SIMPLES NACIONAL, ja que tal pratica implicaria ofensa as disposi¢fes da LC 123/2006,
conforme posicionamento externado pelo TCU nos Acordaos AC - n° 797/2011 — Plenério e
AC -n°TCU 1113/2018 - Plenério.

12. DA APRESENTACAO DAS PLANILHAS E DAS PROPOSTAS DE PRECOS

12.1. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva na data da sessao, em
conformidade com as orientacdo do instrumento convocatorio, devendo conter todos 0s
elementos que influenciam no valor final da contratacdo, detalhando, quando for o caso:

a) o valor mensal, valor anual e o valor global da proposta, conforme o disposto neste
Termo de Referéncia;

PRECO |PRECO
MENSAL | TOTAL

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND. |QUANT. (R$) (R$)

contratacdo de pessoa juridica
especializada na prestacéo de
servicos de natureza continuada de
limpeza, conservagao e higienizagdo
diaria, para o conjunto de edificaces
da Assembleia Legislativa do Estado
do Maranhdo-ALEMA, incluindo todas
as instalacdes fisicas e mobiliarias do
prédio principal, do Complexo de

01 [Comunicagdo Social, da Creche Escola| MES 12 - -
Sementinha, dos auditorios e demais
areas internas e externas localizadas na
sede da ALEMA situada Av. Jerdbnimo
de Albuquerque, s/n, Calhau, Sitio
Rangedor, Sao Luis/MA e da sede do
Clube Social da ALEMA, localizado
Avenida 01, s/n, Maiobdo, Paco do
Lumiar/MA, com fornecimento de
mao-de-obra, equipamentos e
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materiais adequados e suficientes a
execucao dos servigos, de acordo com
as quantidades e especificacfes
técnicas descritas neste Termo de
Referéncia.

VALOR TOTAL -

b) os custos decorrentes da execugao contratual, mediante o preenchimento do MODELO
DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS estabelecidos nos
anexos deste Termo;

c) aquantidade de pessoal que sera alocado na execucao contratual;

d) arelacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execucao dos servicos,
indicando o quantitativo, especificacdo, fabricante e nome comercial.

12.1.1. Na planilha de custos e formacdo de precos devem ser incluidos 0s custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
para as despesas com despedida sem justa causa, vale transporte e outros,
excetuando-se as situacOes indicadas nos subitens 11.14, 11.15 e 11.16 deste
Termo de Referéncia.

12.2. Caso a proposta apresente eventual superdimensionamento dos quantitativos que favoreca
a contratada, este podera ser objeto de negociacdo por ocasido de eventual prorrogacao
contratual.

12.3. As licitantes deverdo preencher as Planilhas em arquivo Excel, fazendo constar as
memdrias de calculo detalhadas, discriminando a metodologia e formulas adotadas para a
obtencdo dos valores propostos para 0s encargos, insumos e demais componentes de
composicdo de custos e formacado de precos.

12.4. No preenchimento das Planilhas de Custos e Formacdo de Precos, a licitante devera
observar as orientacdes/informacdes, referentes as Convencdes Coletivas de Trabalho e
demais valores e percentuais utilizados como parametro pela ALEMA.

12.5. As licitantes DEVERAO obrigatoriamente apresentar dentro do envelope de proposta
todas as Planilhas de forma impressa e, ainda, em ARQUIVO de midia digital (CD ou pen
drive), a fim de facilitar a anlise por parte da area técnica.

12.6. A inobservancia de quaisquer orientacGes/informagbes citadas neste Termo de
Referéncia, quanto ao correto preenchimento e apresentagao das planilhas de custos e
formagéo de precos RESULTARA NA DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA.
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13. DA QUALIFICACAO TECNICA - CAPACIDADE TECNICO OPERACIONAL

13.1. Os licitantes deverdo apresentar para fins de comprovacdo da Qualificacdo Técnica 0s
seguintes documentos:

13.1.1.  Declaracédo de que o licitante possui ou instalaré escritorio nesta capital Séo
Luis, Estado do Maranhao, a ser comprovado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contado a partir da vigéncia do contrato;

13.1.2.  Apresentacdo de 1(um) atestado, no minimo, emitido por pessoa juridica
de direito pablico ou privado, em nome da LICITANTE, que comprove que a
licitante prestou ou esta prestando, de forma satisfatdria, servico compativel com
0 objeto deste Termo de Referéncia, similar em quantidades e caracteristicas;

13.1.3. A Capacidade Técnico Operacional da LICITANTE deverd ser
demonstrada mediante apresentacdo de atestado(s)/declaragfes que comprovem
uma experiéncia técnica minima relacionada aos quesitos de prazo de experiéncia
contratual, parcelas de maior relevancia do objeto e quantitativo de pessoal,
uma vez que a comprovacao da capacidade técnico operacional destes aspectos €
indispensavel para a seguranca e garantia de execucdo da futura contratacéo,
objetivando a plena satisfacdo do interesse pablico, nos termos a seguir descritos:

13.1.3.1.  O(s) atestado(s) devera(do) comprovar que a LICITANTE tenha
executado servigos compativeis, similares e/ou com caracteristicas semelhantes
ao objeto licitado por periodo de execucdo continua néo inferior a 2 (dois)
anos, até a data da abertura da sessao publica da licitacdo;

13.1.3.1.1. Para a comprovacdo da experiéncia minima de execucgdo
continua de 02 (dois) anos sera aceito o somatério de atestados, sendo que
0s mesmos deverdo contemplar execugdes em periodos distintos (periodos
concomitantes serdo computados uma Unica vez) e terem sido expedidos
apos a conclusdo dos contratos ou decorrido, pelo menos, um ano do inicio
de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

13.1.3.1.2. Nao serd admitido o somatorio de atestados referentes a periodos
sucessivos ndo continuos, para fins da comprovacao de que trata o subitem
13.1.3.1 acima, havendo obrigatoriedade da apresentagéo de atestado(s) que
comprove(m) a experiéncia de execugdo continua dos servicos por um
periodo minimo de 02 (dois) anos de modo ininterrupto.

13.1.3.2.  O(s) atestado(s) também devera(dao) comprovar que a LICITANTE
tenha executado servigos compativeis com o objeto licitado por periodo néo
inferior a 1 (ano) ano, até a data da abertura da sessdo publica da licitagdo, com
um minimo de metros quadrados de area limpa, referentes as parcelas de
maior relevancia e valor significativo do objeto, nos seguintes percentuais:
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13.1.3.2.1.  Limpeza éarea interna: um minimo de 10.000 (dez mil) metros
quadrados de area interna limpa, em edificacGes ndo-residenciais;

13.1.3.2.2.  Limpeza éarea externa: um minimo de 15.000 (quinze mil)
metros quadrados de &rea externa limpa, em edificacbes ndo-
residenciais;

13.1.3.2.3.  Limpeza da face externa de area envidracada: um minimo de 700
(setecentos) metros quadrados de area externa envidracada limpa, em
edificagdes ndo-residenciais;

13.1.3.2.4.  Para a comprovacao do quantitativo minimo de areas limpas
previstas neste subitem 13.1.3.2, por periodo ndo inferior a 1 (ano) ano,
ndo serd aceito o0 somatorio de atestados, tendo em vista que, para o objeto
ora tratado ndo ha como supor que a execucdo sucessiva de objetos de
pequena dimensdo capacite a empresa automaticamente para a execucdo de
objetos maiores, salvo se os atestados (declaragdes) apresentados
referirem-se a servigos executados de forma concomitante;

13.1.3.24.1. A comprovagdo da execucdo de servigos concomitantes
deverd contemplar um periodo de, no minimo, 01 (um) ano
ininterrupto.

13.1.3.3.  O(s) atestado(s) também devera(do) comprovar que a LICITANTE
tenha executado contrato(s) com um minimo de 50%o (cinquenta por cento) do
namero estimado de funcionarios a serem contratados (71), totalizando o
minimo de 35 trabalhadores, até a data da abertura da sessdo publica da
licitag&o;

13.1.3.3.1.  Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo de funcionarios exigido no subitem 13.1.3.3, a apresentacdo de
diferentes atestados de servigcos, desde que executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacéo;

13.1.4.  Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servicos
prestados no ambito da atividade econémica principal ou secundaria da
LICITANTE, especificada no contrato social registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil
—RFB, e terem sido expedidos apos a concluséo dos contratos ou decorrido, pelo
menos, 01 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

13.1.5. A LICITANTE, caso a é&rea técnica entenda necessario, devera
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disponibilizar todas as informagdes essenciais a comprovacao da legitimidade
dos atestados (declaracgdes) solicitados, a ratificacdo das informacbes neles
insertas ou do efetivo atendimento aos requisitos técnicos exigidos,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, e 0s respectivos Termos Aditivos, Notas Fiscais/Faturas, Notas de
Empenho, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos,
sendo que estas e outras informacdes complementares poder&o ser requeridas e
verificadas mediante diligéncia.

14. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.1. Os licitantes deverdo apresentar para fins da comprovacao de sua Qualificacdo Econdmica
Financeira os seguintes documentos:

14.1.1.  Certiddo negativa de faléncia, concordata ou execucdo patrimonial, expedida
pelo distribuidor da sede da licitante;

14.1.2.  Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data da apresentacao da proposta.

14.1.3. O Balanco e demonstracdes contébeis referentes ao Gltimo exercicio
social devem demonstrar resultados superiores a 1 (um) para os indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG).

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC= Passivo Circulante

14.1.4. Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balango
patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, apresentados
na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data da apresentacdo da proposta.

14.1.5. Demonstracdo de Patrimonio Liquido igual ou superior a 1/12 do valor
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total dos contratos firmados (ou instrumentos equivalentes) pela licitante com
a Administracdo Publica e com empresas privadas, vigentes na data de
abertura da sessdo publica. (Acordao TCU n.° 1214/2013-Plenério e IN SLTI n.°
02/2008 e alteracGes posteriores).

14.1.5.1. Esta fracdo deverd ser comprovada por meio de declaracdo que
detalhe os _contratos firmados (ou instrumentos equivalentes) e os
respectivos valores, conforme modelo constante no Anexo V _do Termo de
Referéncia, acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) relativa ao altimo exercicio social.

14.1.6.  Se houver divergéncia do valor total constante da declaracéo, superior a
10% (para cima ou para baixo), em relacédo a receita bruta discriminada na
DRE, a licitante devera apresentar as devidas justificativas para tal diferenca.

14.1.7. Comprovacdo de indice de endividamento total menor ou igual a 0,6
(Acordédo TCU n.° 628/2014-Plenério).

14.1.7.1. A avaliacdo da qualificacdo econémico-financeira afeta ao indice de
endividamento total seré realizada de forma conjunta com a Solvéncia Geral
(SG), sendo que o ndo atendimento, de forma isolada, do indice de 0,6 ndo
caracterizard motivo suficiente para a inabilitacdo da licitante, desde que o
resultado da SG seja igual ou superior a 1,5.

14.1.8. O Balanco Patrimonial também poderéa ser disponibilizado via Escrituracéo
Contabil Digital — ECD, desde que comprovada a transmissdo desta a Receita
Federal do Brasil, por meio da apresentacdo do Termo de Autenticacdo (recibo
gerado pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED).

14.1.9. Em atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, constante
do Acordéao n.° 1.793/2011 do Plenério, também deverdo ser realizadas consultas:
a) ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - (Ceis) do Portal
da Transparéncia; b) ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ; e c¢) a composi¢ao
societaria das empresas, a fim de se certificar se entre os socios ha servidores do
préprio 6rgdo contratante.

15. DA CONTRATACAO

15.1. Apés a adjudicacdo e homologacdo do resultado do certame o vencedor deverd ser
convocado para a assinatura do contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da data de recebimento da convocacao.

15.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado por uma s6 vez, por igual
periodo, quando solicitado pela empresa vencedora, durante seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado, aceito pela ALEMA.
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15.3. O termo de contrato que instrumentalizara o compromisso entre a ALEMA e a licitante
vencedora, consistente na prestacdo dos servicos de natureza continuada de limpeza,
conservacdo e higienizacdo, para o conjunto de edificacbes da Assembleia Legislativa do
Estado do Maranh@o-ALEMA, deverd acompanhar as exigéncias estabelecidas neste Termo.

15.4. A prestacdo do servigo deve se iniciar em até 24 (vinte e quatro) horas apos a entrega da
Ordem de Servigo.

15.5. O ndo cumprimento dos prazos estipulados sujeitard ao fornecedor vencedor as normas
dos artigos 64 e 81 da Lei 8.666/93 e ao pagamento de multa de 1% (um por cento) sobre o
valor adjudicado.

15.6. O licitante vencedor que se recusar a assinar o contrato, sem justificativa e por escrito,
aceita pela ALEMA ficard impedido de licitar e contratar com a Assembleia Legislativa do
Estado Maranh&o pelo prazo de até 05 (cinco) anos e ainda sera descredenciado do Cadastro de
Fornecedores e Prestadores de Servicos do Estado do Maranhao.

15.7. Os licitantes obrigar-se-d0 a cumprir todas as condi¢fes dispostas neste Termo de
Referéncia, Edital da licitacdo, Contrato e Proposta adjudicada.

15.8. Havendo recusa na aceitacdo da Ordem de Servico esta devera ser expressa e justificada
pela contratada para fins de analise pela ALEMA. Caso as justificativas sejam insubsistentes
ou ndo sejam aceitas poderdo ser aplicadas as san¢des previstas neste instrumento no subitem
14.6.

16. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

16.1. A contratacdo dos servicos continuados de limpeza, conservacao e higienizacao diaria,
nas instalacdes fisicas e mobiliarias, para o conjunto de edificacdes da Assembleia Legislativa
do Estado do Maranh&o-ALEMA e sede do Clube Social da ALEMA, com fornecimento de
méao-de-obra, equipamentos e materiais, sera realizada pelo periodo de até 12(doze) meses.

16.2. Por se tratar da contratacdo de prestagdo de servigos a serem executados de forma
continua, podera ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtenc&o de precos e condigdes mais vantajosas para a administracdo, limitada a sessenta meses
(art. 57, inciso Il, da Lei 8.666/1993) desde que sejam atendidas todas as condigdes
estabelecidas na legislacéo aplicavel e Resolucdes internas da ALEMA.

17.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

17.1. A contratada, além do fornecimento da méao-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execucao dos
servicos de limpeza dos predios e demais atividades correlatas, obriga-se a:
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17.1.1.  assumir responsabilidade integral pelos servigcos contratados, nos termos da
legislacgdo vigente;

17.1.2.  selecionar e preparar rigorosamente 0s empregados que irdo prestar os
servicos, encaminhando funcionarios ou pessoas portadores de atestados de boa
conduta e demais referéncias, tendo funcdes profissionais legalmente registradas em
suas CTPS;

17.1.3.  manter a disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo de
24(vinte e quatro) horas ap6s a notificacdo, qualquer empregado cuja conduta seja
tida como inconveniente pela Administracéo;

17.1.4.  os servigos deverdo ser prestados dentro dos pardmetros e rotinas
estabelecidos, incluindo méo-de-obra e respectivos insumos, estes de primeira linha,
que o licitante devera declarar que os produtos atendem as Normas da ABNT,
ANVISA ou INMETRO assim como devidamente registrados na FISPQ, conforme
modelo determinado no edital;

17.1.5.  os funcionarios da contratada que estiverem incluidos na GFIP tendo como
Tomador Obra a Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo deverdo estar
dedicados a execuc¢do dos servicos contratados durante o expediente definido pela
ALEMA, sendo vedada prestacdo de servicos extraordinarios em outro local sem a
devida autorizacao da fiscalizacgéo.

17.1.6.  executar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste
Termo de Referéncia e nas boas normas de limpeza;

17.1.7.  manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com
fotografia recente, e provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,

17.1.8. manter sediados junto a Administracdo, durante os TURNOS DE
TRABALHO, funcionarios capazes de tomar decisdes compativeis com 0s
compromissos assumidos;

17.1.9. manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos
servicos em perfeitas condi¢des de uso e substituir os danificados em até vinte e
quatro horas.

17.1.10. manter equipamentos elétricos dotados de sistemas de prote¢do, de modo a
evitar danos a rede elétrica da ALEMA,;

17.1.11. identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como aspiradores de pd@, enceradeiras, mangueiras, baldes,
carrinhos para transporte de lixo, escadas, entre outros, de forma a ndo serem
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confundidos com similares de propriedade da Administracao;

17.1.12. implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo
permanente dos servicgos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando
os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem
todas as dependéncias objeto dos servigos;

17.1.13. nomear encarregados responsaveis pelos servigos, com a missao de garantir
0 bom andamento dos mesmos, os quais devem permanecer no local do trabalho,
em tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos
executantes dos servicos. Estes encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se,
quando houver necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servicos da
Administracdo e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas
as falhas detectadas;

17.1.14. responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administracgéo;

17.1.15. assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal stbito, por meio de seus
encarregados;

17.1.16. cumprir, alem dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

17.1.17. instruir os seus empregados quanto a prevencdo de incéndios nas areas da
Administracéo;

17.1.18. registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administracao,
diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias
havidas;

17.1.19. prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos,
equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, em qualidade e com
tecnologia adequadas, com a observancia das recomendacGes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacéo;

17.1.20. adotar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta execugdo dos servigos;

17.1.21. executar os servicos em horérios que ndo interfiram com o bom andamento
da rotina de funcionamento da Administracéo;

17.1.22. adotar boas préaticas de sustentabilidade baseadas na otimizacéo e economia
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de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental, tais como:

17.1.22.1. racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou
poluentes;

17.1.22.2. substituicdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras
atdxicas ou de menor toxicidade;

17.1.22.3. uso de produtos de limpeza e conservacdo que obedecam as
classificacbes e especificacbes determinadas pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitéria - ANVISA,;

17.1.22.4. racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de agua;

17.1.22.5. destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza,
asseio e conservacao;

17.1.22.6. utilizacdo, na lavagem de pisos, sempre que possivel, de dgua de reuso
ou outras fontes (dguas de chuva e pocos), desde que certificada de ndo
contaminacgdo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros;

17.1.22.7. treinamento periddico dos empregados sobre préticas de
sustentabilidade, em especial sobre reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e destinacdo de residuos soélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

17.1.22.8. observagdo da Resolugdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio
Ambiente) no 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

17.1.22.9. desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de
materiais potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para
descarte que contenham em suas composi¢des chumbo, cddmio, mercurio e seus
compostos, em estabelecimentos que as comercializam ou na rede de assisténcia
técnica autorizada pelas respectivas indudstrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores, conforme disposto na legislacéo vigente;

17.1.22.10. conferir o tratamento previsto no item anterior a lampadas fluorescentes
e frascos de aerossois em geral. Estes produtos, quando descartados, deverao ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para destinacdo
especifica;

17.1.23. apresentar a CONTRATANTE, nos seguintes prazos, as informacdes e/ou
documentos listados abaixo:

37

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
Edital do Pregdo Presencial 020/2019-CPL/ALEMA - contratagéo dos servigos de limpeza, conservagéo e higienizagao diéria



. CPL/ALEMA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO :EE; (::

Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL

17.1.23.1. mensalmente ou em outra periodicidade, conforme o caso:
17.1.23.1.1. nota fiscal/fatura;

17.1.23.1.2. comprovantes de pagamento dos salarios, referentes ao més
anterior, juntamente com as coépias das folhas de pagamento ou
contracheques e/ou outros documentos equivalentes, com as respectivas
assinaturas dos empregados alocados na execucdo dos servicos contratados,
atestando o recebimento dos valores;

17.1.23.1.3. comprovantes/guias de recolhimento da contribuicdo
previdenciaria (INSS) e FGTS do empregador e dos empregados alocados
na execucao dos servicos contratados conforme dispde o § 3°, do artigo 195,
da Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo contratual, observada a
obrigatoriedade de fornecer a relacdo nominal dos empregados a que se
referem os recolhimentos;

17.1.23.1.4. comprovante da entrega dos vales-alimentagéo e vales-transporte
aos empregados alocados na execuc¢do dos servicos contratados, sem o que
nao serdo liberados os pagamentos das referidas faturas;

17.1.23.1.5. comprovante do pagamento do 13° salario aos empregados
alocados na execucdo dos servicos contratados, quando necessario;

17.1.23.1.6. comprovante da concessao de férias e correspondente pagamento
do adicional de férias aos empregados alocados na execu¢do dos servigcos
contratados, na forma da Lei;

17.1.23.1.7. encaminhamento das informacdes trabalhistas dos empregados
alocados na execucéo dos servigos contratados exigidos pela legislagéo, tais
como a RAIS e a CAGED,;

17.1.23.1.8. cumprimento das demais obrigacdes contidas em convencao
coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de
trabalho; e

17.1.23.1.9. cumprimento das demais obrigagcdes dispostas na legislacdo
trabalhista em relacdo aos empregados vinculados ao contrato.

17.1.23.2. quando solicitado pela CONTRATANTE:

17.1.23.2.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da CONTRATANTE;

17.1.23.2.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
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prestacdo dos servigos, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade
contratante;

17.1.23.2.3. cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
més da prestacao dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos
de depdsitos bancarios;

17.1.23.2.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca
de lei ou de convencéo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer
més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

17.1.23.2.5. comprovantes de realizagédo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

17.1.23.2.6. apresentar as CTPS dos empregados colocados a seu servico, para
comprovar o registro de funcéo profissional,

17.1.23.2.7. apresentar quaisquer outros documentos, que ndo os listados nos
subitens anteriores, quando solicitados pela CONTRATANTE.

17.1.23.3. quando da extin¢do ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de
prestacao dos servicos, no prazo definido no contrato:

17.1.23.3.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

17.1.23.3.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

17.1.23.3.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e

17.1.23.3.4. exames medicos demissionais dos empregados dispensados.

17.1.24. a CONTRATADA também devera comprovar o cumprimento ao disposto na
Lei Estadual n° 10.182, de 22 de dezembro de 2014, relacionada com a Politica
Estadual "*"Comecar de Novo™, que dispde sobre a obrigatoriedade da reserva das
vagas para admissdo de detentos, bem como de egressos do sistema penitenciario
nas contratacdes de obras e servigos pelo Estado do Maranhdo.

17.1.24.1. deverd a CONTRATADA atender ao art. 3°, inc. I, da Lei Estadual
n° 10.182/2014, reservando 5 % (cinco por cento) das vagas para detentos e
egressos do sistema penitenciario.
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17.1.24.2. a implementacdo desta politica estadual de insercdo de detentos e
egressos do sistema penitenciario, no ambito deste contrato da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranh&o, devera contar necessariamente com uma
equipe multidisciplinar para orientacao e assisténcia psicossociojuridica, a
qual devera ser disponibilizada, custeada e administrada pela Secretaria de
Estado da Administracdo Penitenciaria em parceria com a Unidade de
Monitoramento e Fiscalizacdo do sistema carcerario do Tribunal de Justica do
Estado e com a Defensoria Publica Estadual, nos termos dos artigos 7° e 8° da
Lei Estadual n° 10.182/2014, como condicdo indispensavel para efetividade e
eficacia da norma legal.

17.1.24.3. aAdministracdo da ALEMA, por meio de sua Fiscalizacdo do Contrato,
prestara auxilio a Contratada nos encaminhamentos juntos aos 0Orgdos
competentes do Poder Executivo e Poder Judiciario, sem que isso afaste a
responsabilidade Unica e exclusiva da CONTRATADA de dar cumprimento ao
dispositivo legal e contratual.

17.1.25. os materiais necessarios para execucao dos servi¢os deverdo ser entregues na
ALEMA, em dia previamente combinado com a fiscalizacdo do contrato e na
presenca de servidor designado pela fiscalizagdo para fazer o acompanhamento do
recebimento do material.

17.1.25.1. a CONTRATADA deverd manter a fiscalizacdo do contrato
informada através de planilha atualizada semanalmente, quanto ao
material de limpeza e os quantitativos existente no estoque da Contratada.

18. DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

18.1. Além das obrigaces previstas em contrato e de outras decorrentes da natureza do ajuste,
cabera a CONTRATANTE:

18.1.1. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando
devidamente uniformizados e identificados, aos locais de prestacdo dos servicos;

18.1.2. Prestar a CONTRATADA as informac0es e esclarecimentos que esta vier a
solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos;

18.1.3. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a execucao do servico;

18.1.4.  Efetuar os pagamentos na forma convencionada no Contrato;

18.1.5.  Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia;
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18.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, por meio de servidor
especialmente designado, nos termos do art. 67, da Lei n® 8.666/1993;

18.1.7.  Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a
prestacéo dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais;

18.1.8.  Exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata de empregado que néo
merega confianga no trato com o0s servicos prestados, que adote posturas
inadequadas ou incompativeis com o exercicio das atribuicfes que Ihe foram
designadas;

18.1.9.  Impedir que terceiros, que ndo seja a empresa CONTRATADA, efetuem 0s
servigos prestados;

18.1.10. Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas
pela empresa CONTRATADA, exigindo sua corre¢cdo, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, sob pena de suspensdo do contrato, ressalvados os casos
fortuitos ou de forca maior, devidamente justificados e aceitos pela
CONTRATANTE;

18.1.11. Exigir, mensalmente, os documentos comprobatdérios do pagamento de
pessoal, do recolhimento dos encargos sociais, beneficios, ou adotar qualquer outro
procedimento de verificacdo que julgar necessario;

18.1.12. Verificar, antes de cada pagamento, a manutencdo das condicOes de
habilitacgdo da CONTRATADA, mediante verificacdo da regularidade fiscal,
trabalhista e de tributos federais, estaduais e municipais, conforme o caso;

18.1.13. Proceder a vistorias nos locais onde os servicos estdo sendo realizados, por
meio do fiscal do contrato, cientificando o preposto da CONTRATADA e
determinando a imediata regularizacéo das falhas eventualmente detectadas;

18.1.14. Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando os que
ndo apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda 0s
que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas;

18.1.15. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares
cabiveis, garantidos o contraditorio e a ampla defesa;

18.1.16. Disponibilizar local para a guarda dos saneantes domissanitarios, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios da empresa contratada que serdo utilizados
para a execucao dos servicos;

18.1.17. Analisar a documentacao solicitada no subitem 9.1.24 no prazo de 30 (trinta)
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dias apos o recebimento dos documentos, prorrogéaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente;

18.1.18. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias e para o FGTS, apds solicitagdo de esclarecimentos, caso as
justificativas ndo sejam aceitas pela ALEMA, podera oficiar ao Ministério da
Previdéncia Social, a Receita Federal do Brasil — RFB e ao Ministério do Trabalho
e Emprego para providéncias cabiveis, sem prejuizo das sanc¢des contratuais
previstas na legislacéo.

19. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

19.1. No ato da autorizagdo da contratacdo, o Presidente da Assembleia designara os
responsaveis pela Fiscalizacdo do contrato e seus substitutos, mediante Portaria ou outro
documento equivalente, nos termos do art. 25 da Resolugdo Administrativa n® 955/2018.

19.2. Ndo obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos o0s
servicos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que, de qualquer forma, restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os
servigos, diretamente ou por prepostos designados.

19.3. Séo atribui¢fes do Fiscal do contrato todas aquelas previstas no artigo 26 da Resolucéo
Administrativa n °© 955/2018, bem como as seguintes:

19.3.1.  Ordenar aimediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substituicéo,
pela. CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
independentemente de justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de
seus empregados que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a
atuacédo da fiscalizagdo ou cuja conduta, atuacdo, permanéncia e/ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da
CONTRATANTE ou ao interesse do Servigo Publico;

19.3.2.  Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando 0s que nao
apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda os que
estiverem em desacordo com as especificagOes exigidas;

19.3.3. Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da
Fiscalizagdo inerentes ao objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para
a CONTRATANTE, ndo implicando a atividade de acompanhamento e fiscaliza¢éo
em qualquer exclusdo ou reducéo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a
corresponsabilidade da ALEMA ou de seus agentes;

19.3.4.  As faltas ao servigo, a serem apontadas pelo Fiscal do Contrato, desde que a
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CONTRATADA néo tenha promovido as devidas substitui¢des, serdo descontadas das
parcelas mensais, sem prejuizo da aplicacao de sancdes;

19.3.5.  E direito dos responséveis pela fiscalizacdo rejeitar quaisquer servicos quando
entender que a sua execucdo esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos
neste Termo de Referéncia.

19.3.6. A fiscalizacdo da CONTRATANTE terd livre acesso aos locais de trabalho
da méo-de-obra da contratada, ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em
desacordo com as preestabelecidas.

19.3.7. A CONTRATANTE fiscalizara o cumprimento, pela CONTRATADA, das
obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a execucéo do contrato,
exigindo os documentos legais, bem como outros previstos em norma ou que se
entenda necessarios ao bom andamento dos servigos.

19.3.8. Os esclarecimentos solicitados pelo Fiscal do Contrato formalmente a
CONTRATADA, quer seja por meio do Encarregado-Geral ou diretamente ao
Preposto, deverao ser respondidos em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas.

19.3.9.  Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagacGes de carater técnico,
ou qualquer outra hipotese de excec¢do, devera ser encaminhada, justificativa formal,
dentro do prazo supracitado, ao Fiscal do Contrato para que este, caso entenda
necessario, informe novo prazo de atuacdo da CONTRATADA.

19.3.10. As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos servidores
designados para o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos deverdo ser
encaminhadas a Diretoria de Administracdo da ALEMA, em tempo habil paraa adocéao
das medidas convenientes.

19.3.11. Solicitar a contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservagdo de seus pertences,
equipamentos ou instalacfes, ou, ainda, que ndo atendam as necessidades da
Administracéo.

19.4. A fiscalizacdo atenderd as normas da legislacdo regente, inclusive aquelas reconhecidas
como de boa prética, e serd disciplinada através das normas internas vigentes, devendo ter
aplicabilidade e eficacia imediata qualquer alteragdo normativa ou Resolugdo Administrativa
especifica que venha a ser editada e publicada pela ALEMA durante o periodo de vigéncia
contratual e cujo o teor alcance este contrato sob qualquer aspecto.

20. DA REPACTUACAO E DO REAJUSTE DE PRECOS

20.1. O objeto deste Termo de Referéncia serad contratado pelo prego ofertado na proposta da
licitante vencedora, que sera fixo e irreajustavel pelo periodo de até 12 (doze) meses.
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20.1.1. O preco ofertado ja leva em conta todas e quaisquer despesas incidentes na
execucdo do objeto, tais como tributos, despesas com vale-transporte, alimentacéo
dos funcionérios, entre outras.

20.2. Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servi¢os contratados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano.

20.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir
da data do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como data do
orcamento aquela do acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente
vigente a época da apresentacdo da proposta.

20.4. Nas repactuacfes subsequentes a primeira, a anualidade ser& contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

20.5. A CONTRATADA poderd exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a
repactuacdo, da data do registro da convencdo ou acordo coletivo que fixar o novo salario
normativo da categoria profissional até a data da prorrogacdo contratual subsequente,
sendo que, se ndo o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o
Contrato sem pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrerd a preclusdo de seu direito de
repactuar. (Acérdao n.° 1.828/2008 — TCU/Plenario)

20.6. As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, também serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato.

20.7. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada
de demonstracéo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacéo da planilha
de custos e formacdo de precos e do novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacao, conforme for a variacao de custos objeto da repactuacao.

20.8. E vedada a incluséo, por ocasifo da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva, o que deverd ser comprovado com a copia
do documento legal que Ihe deu ensejo.

20.9. Com relagdo aos Materiais de Consumo, 0s precos unitarios de cada material serdo
discriminados na proposta da licitante vencedora e permanecerao fixos e irreajustaveis por
um periodo de 12 (doze) meses, quando entdo podera ser promovido o REAJUSTE, a partir
da solicitagdo da CONTRATADA, de acordo com a variacio do Indice de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, em conformidade com a legislagédo em vigor, tomando-se por
base o indice vigente no més de apresentacdo da proposta ou do orcamento a que essa se referir.
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20.9.1. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de
custos alegada pela CONTRATADA.

20.10. O preco ajustado também podera sofrer correcdo desde que reste comprovada a

ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas na alinea “d”, do inciso I, do art. 65, da Lei n.°
8.666/93.

21. DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. Seréexigidada CONTRATADA a apresentacdo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Gteis da assinatura do termo contratual, de garantia em favor da CONTRATANTE,
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, numa das seguintes
modalidades, conforme opcdo da CONTRATADA:

a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal;
b) seguro-garantia;
c) fianca bancéria.

21.1.1.  Alinobservancia do prazo de 15 (quinze) dias Uteis da assinatura do termo
contratual fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado
0 méximo de 2% (dois por cento).

21.1.2. O prazo para entrega da garantia podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, caso necessario, desde que a justificativa fundamentada seja
previamente apresentada para analise da CONTRATANTE antes de expirado o
prazo inicial.

21.1.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis autoriza a Administracdo a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispéem os incisos | e 1l do art. 78 da Lei n.° 8.666, de
1993.

21.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos causados a Administracédo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA; e

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA, quando couber.

21.3. A garantia, qualquer que seja a modalidade, somente sera considerada regular ap6s a
devida analise da Diretoria de Orgcamento e Finangas da ALEMA, observada a legislacdo que
rege a matéria.
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21.4. A garantia serd restituida automaticamente, ou por solicitacdo, no prazo de até 3 (trés)
meses contados do final da vigéncia do contrato ou da rescisdo, somente apds comprovacao
de gque a empresa pagou todas as verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da

contratacao.

21.5. Caso a CONTRATADA néo efetive o cumprimento dessas obrigacdes até o fim do
segundo més apos 0 encerramento da vigéncia contratual ou da resciséo, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela
CONTRATANTE, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.6. Caso ocorra a prorrogacao da vigéncia do contrato, observadas as disposi¢des constantes
no art. 57, da Lei n.° 8.666/1993, a CONTRATADA devera, a cada celebracéo de termo aditivo,
providenciar a devida renovacao da garantia prestada, com validade de até 3 (trés) meses
apods o término da vigéncia contratual, tomando-se por base o valor atualizado do contrato.

21.7. Nas hipoteses em que a garantia for utilizada total ou parcialmente — como para
corrigir quaisquer imperfeicGes na execucdo do objeto do contrato ou para reparar danos
decorrentes da agdo ou omissdao da CONTRATADA, de seu preposto ou de quem em seu nome
agir, ou ainda nos casos de multas aplicadas depois de esgotado o prazo recursal — a
CONTRATADA devera, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, recompor o valor total dessa
garantia, sob pena de aplicacdo de penalidades, salvo na hipotese de comprovada
inviabilidade de cumprir tal prazo, mediante justificativa apresentada por escrito e aceita pelo
Fiscal do Contrato.

22. DO PAGAMENTO

22.1. A fatura relativa aos servicos executados no periodo de cada més civil deverd ser
apresentada a CONTRATANTE, até o 05° (quinto) dia atil do més subsequente a realizacdo
dos servicos, para fins de conferéncia, atestacdo e pagamento.

22.1.1. Juntamente com as notas fiscais deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos:

22.1.1.1.  Certiddo conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, incluindo contribuicGes
previdenciarias;

22.1.1.2.  Certiddo Negativa de Débitos e Certiddo Negativa da Divida Ativa,
fornecida pela Fazenda Estadual, ou outra equivalente na forma da Lei, do
domicilio ou sede da Contratada;

22.1.1.3.  Certiddo Negativa de Débitos e Certiddo Negativa da Divida Ativa,
fornecida pela Fazenda Municipal, ou outra equivalente na forma da Lei, do
domicilio ou sede da Contratada;

22.1.1.4.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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22.1.1.5.  Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, fornecida pela Caixa
Econdmica Federal;

22.1.1.6.  Certiddo Negativa de Debito Com & Companhia de Aguas e Esgotos do
Maranhdo — CAEMA, consoante determina o Decreto Estadual n°® 21.178 de 26
de abril de 205.

22.1.1.7. Além das certiddes citadas, do MES DA PRESTAGCAO DE
SERVICOS a Contratada deverd comprovar o cumprimento das obrigacdes
patronais referentes a:

22.1.1.7.1.  salario;

22.1.1.7.2.  vale transporte;

22.1.1.7.3.  vale refei¢do e/ou alimentacéo;
22.1.1.7.4.  cesta bésica;

22.1.2. Do MES ANTERIOR A PRESTACAO DE SERVICOS, a Contratada devera
comprovar o cumprimento das obrigacdes patronais referentes a comprovagéo de
recolhimento do INSS e FGTS (com copia do arquivo de remessa completo
GFIP/SEFIP e conectividade Social dos seus empregados).

22.1.3. Quando da solicitagdo do primeiro pagamento, além dos documentos acima
listados, a empresa devera apresentar comprovante individual de entrega a seus
funcionarios do material referente ao fardamento.

22.1.4. A Fatura/Nota Fiscal devera ser apresentada de acordo com as condigdes
seguintes:

22.1.4.1.  Fatura/Nota Fiscal especifica para execucdo de servicos, conforme
Natureza da Despesa constante da Dotagcdo Orcamentaria, referente aos servigos
mensais de limpeza, higienizacdo e conservacao.

22.1.5. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de
pagamento sera contado a partir da sua reapresentacdo, devidamente regularizados.

22.1.6. Ocorrendo atraso no pagamento por culpa da ALEMA, o valor podera ser
atualizado monetariamente até a data de sua liquidagdo, observada a variagdo da
SELIC, calculada taxa pro-rata dia.

22.1.7. Para o pagamento do PRIMEIRO MES da execucdo dos servicos a
CONTRATADA devera comprovar a entrega ao fiscal do contrato, além dos
documentos elencados nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a seguinte documentacao:

22.1.7.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da
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inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

22.1.7.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos, devidamente assinada pela contratada;

22.1.7.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos.

22.1.8. Para o pagamento do ULTIMO MES da execucdo dos servicos, quando da
extingdo ou rescisdo do contrato, a CONTRATADA devera comprovar a entrega ao
fiscal do contrato, além dos documentos elencados nos itens 22.1.1 e 22.1.2, a
seguinte documentagé&o:

22.1.8.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados;

22.1.8.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

22.1.8.3.  extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

22.1.8.4.  exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

22.1.9. No pagamento do més seguinte a data-base da categoria prevista na
Convencédo Coletiva de Trabalho (CCT) a CONTRATADA devera comprovar o
pagamento dos reajustes dos empregados, que devem ser obrigatoriamente
concedidos pela empresa no dia e percentual previstos, devendo ser informado ao
fiscal do contrato da necessidade de se proceder a repactuacdo do mesmo.

22.1.10. Caso o salario-minimo vigente a época torne-se superior ao salario-base
previsto para a categoria, deverd a CONTRATADA obrigatoriamente pagar a seus
funcionarios o valor do salario-minimo vigente e, posteriormente, ap0s
homologagdo da nova CCT, pagar o novo valor do salario-base estabelecido, bem
como eventuais diferencas salariais dos meses anteriores.

22.1.11. Caso a CONTRATADA néo as exigéncias constantes do ITEM 22 — DO
PAGAMENTO, tera seus pagamentos mensais retidos parcial ou total até que a
situacdo seja regularizada.

23.DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

23.1. Poderao participar desta licitacdo as interessadas que atenderem as exigéncias legais e
editalicias;

23.2. N&o poderao participar desta licitacao:

23.2.1.  consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituig&o;
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23.2.2. empresas em processo de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, sob
concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacgéo;

23.2.3. empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica impedido, suspenso, ou que tenham sido declaradas
inidOneas;

23.2.4. empresas inadimplentes em obrigacdes assumidas com a Presidéncia da
Republica ou o Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo e Controle;

23.2.5. empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéo;

23.2.6. sociedade cooperativa de mao-de-obra, tendo em vista que a natureza do
servico e 0 modo como é usualmente executado no mercado demandam a existéncia
de vinculo de subordinacdo juridica entre os profissionais e a contratada, bem como
estdo presentes os elementos de pessoalidade e habitualidade (Sumula TCU n.°
281/2012);

23.2.7. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum,;

23.2.8.  empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

24. DOS DEMAIS ASPECTOS A SEREM CONSIDERADOS

24.1. Para a apresentagéo da proposta de precos objeto deste Termo de Referéncia, deveréo ser
observados ainda os seguintes pontos:

24.1.1. As relagbes de materiais/equipamentos sdo apenas referenciais, sendo
recomendado que a licitante proceda a vistoria "in loco™ nas instalacdes da
Contratante, para confirmar os tipos de materiais €, se for o caso, 0s quantitativos;

24.1.2. Em hipotese alguma podera faltar qualquer item de material/equipamento
para a execucdo dos servicos;

24.1.3. Todos os materiais deverdo ser de primeira qualidade, contendo marca de
conformidade de qualidade (INMETRO ou similar) devendo o fiscal do contrato
rejeitar os materiais/equipamentos que ndo atendam as necessidades;

24.2. E expressamente vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto deste Termo de
Referéncia, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

24.3. A associagdo da CONTRATADA com outrem, a cesséo ou transferéncia, total ou parcial,
bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo devem ser comunicadas 8 CONTRATANTE para que
esta delibere sobre a adjudicacdo do objeto ou manutencdo do contrato, sendo essencial para
tanto que a nova empresa comprove atender a todas as exigéncias de habilitacdo previstas no
Termo de Referéncia e Edital.

49

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
Edital do Pregdo Presencial 020/2019-CPL/ALEMA - contratagéo dos servigos de limpeza, conservagéo e higienizagao diéria



CPLIALEMA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO :E‘B’;(;“A

Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL

25. ESTIMATIVA DE CUSTOS

25.1. O valor estimado para execucao dos servigos objeto deste termo vem fundamentado pelas
planilhas orcamentarias em anexo, com insumos obtidos atraves de pesquisas pela Diretoria de
Administracdo através do Nucleo de Compras, conforme dispGe os artigos 7° e 8° da Resolu¢édo
Administrativa n°® 955/2018 da Mesa Diretora desta Assembleia, totalizando a importancia
méaxima de R$ 3.127.849,80 (trés milhdes, cento e vinte e sete mil, oitocentos e quarenta e
nove reais e oitenta centavos).

26. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

26.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Diretoria de Administracdo e sera
assinado pela Chefe da Assessoria da DA Nilene Pereira Guimaraes, pelo Chefe do Nucleo de
Instalacbes Prediais Engenheiro Civil Valterlan Oliveira da Costa e pelo Diretor de
Administracdo Antino Correa Noleto Junior, sendo posteriormente submetido para e exame e
aprovacao da Diretoria Geral.

Sao Luis, 06 de setembro de 2019.

Nilene Pereira Guimaraes Valterlan Oliveira da Costa
Assessora da DA TGA — Engenheiro Civil

Antino Correa Noleto Junior
Diretor de Administracao

Nos termos da Resolugdo Administrativa n°. 955/2018 submetemos o presente Termo de
Referéncia a aprovacao do Diretor Geral da Assembleia Legislativa do Maranhdo.

Vistos 0s autos, no uso de minhas atribuicdes, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Sao Luis, de de 20109.

Valney de Freitas Pereira
Diretor Geral
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DA RELACAO MINIMA DOS MATERIAIS, FERRAMENTAS E
EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA E HIGIENIZACAO A SEREM FORNECIDOS

PELA CONTRATADA.
PLANILHA 1
ESTIMATIVA DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA (DSMO)
x QTD | QTD
ESPECIFICACAO UND MES | ANO

Agua sanitaria - Composicdo: Hipoclorito de sodio e agua
desmineralizada; - Altura: 30,0 cm, Comprimento: 34,0 cm e
largura: 24,0 cm; - Peso Liquido: 13,0 Kg, Peso Bruto: 13,5 Kg; LITRO 110 | 1320
- Teor de cloro ativo: 2,0 a 2,5%; - Densidade 51ragra.: 1,08
g/Ml; - Aspecto Fisico: Liquido; - Cor: Incolor; 1 litro.

Alcool 70% para Sanitizacao (1 litro)
. Composigao: Alcool Etilico e agua.
«  Principio  ativo:  Alcool  Etilico  70%  (p/p)
» Conteudo da embalagem: 1.000ml

LITRO 22 264

Alcool glicerinado antisséptico — Em gel, concentragdo a 70%,

para antissepsia das maos. Galdo com 5 litros. GALAG . 12

Balde, de pollpro_plleno,_com capacidade para 15 litros, com alca UNIDADE 5 24
em ferro e sem bico, resistente.

Odorizador — Aromatizador de Ambiente Aerosol 360 ml UNIDADE 4 48

Detergente liquido, neutro, glicerinado, componente ativo:
linear alquilbenzeno sulfonato de sdédio, com tensoativo
biodegradavel e 51ragranciables, testado dermatologicamente;
frasco contendo 500 MI. Devem constar no rétulo: n° do registro
na ANVISA/MS, CNPJ da empresa, CRQ do quimico
responsavel, validade, endereco e telefone para contato. A data
de fabricacdo e o lote: impressos na embalagem. Validade
minima de 02 anos

UNIDADE | 66 792

Desinfetante concentrado- com altissima dilui¢do. Desinfetante
desenvolvido exclusivamente para a utilizagdo hospitalar em
estabelecimentos relacionados com o atendimento a sadde. | GALAO 4 48
Destinado a desinfeccdo de pisos, paredes, mobiliarios e
superficies fixas em geral. Diluir 1 até 500 ml. Galdo de 5 litros.
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Desinfetante Hospitalar — Limpador e desinfetante a base de
quaternario de amonio. Eficcia contra as seguintes bactérias:
Salmonella choleraesuis, Staphylococcus aureus e Pseudomonas
aeruginosa. Destinado a desinfeccdo e limpeza de superficies
fixas e artigos ndo-criticos, como pisos, paredes e superficies
duras e ndo-porosas como azulejos, ceramicas, metais,
porcelanatos, etc., em hospitais, enfermarias, clinicas,
consultorios médicos e dentarios. Rendimento total da bombona
de 5 litros: 100 litros. Principio Ativo: quaternério de amonio de
42 Geracao Teor de ativos: Minimo de 848 ppm (produto diluido)
Fragrancia: Pinho

GALAO

12

Desinfetante uso geral- Indicado para: Remocao de sujeiras e
desinfeccdo de pisos, paredes e superficies duras e ndo porosas
(azulejos, ceramicas, etc.). Formulagdo Especial: A base de
hipoclorito de sodio, possui acdo bactericida, virucida,
fungicida, tuberculicida e esporicida, dependendo da
concentracdo de uso. Ideal para Ambientes de Saude, com
52ragréancia. Disponivel em: Bombonas de 5L nas versfes Uso
Geral e Hospitalar (para Superficies Fixas e Artigos Né&o
Criticos) Limpeza: Dilui¢do 1L 100L. Limpeza e Desinfeccéo:
Diluicdo 1L 20L. (teor de cloro ativo nesta diluicdo: 0,48% a
0,57% ) Esporicida: Diluicdo maxima 1L 2L. Rendimento total
da bombona. Até 5000 I.

GALAO

12

Desinfetante/Sanitizante Clorado de Alta Performance -
desinfetante de uso geral a base de hipoclorito de sddio para uso
inddstrias, escolas, hotéis, motéis etc. Possui atividade
antimicrobiana de largo espectro tendo eficacia comprovada
frente as cepas de Staphylococcus aureus, Salmonella
choleraesuis, Escherichia coli, Enterococcus faecium e
Pseudomonas aeruginosa. E indicado para uso manual, imers3o,
pulvericdo em superficies, cloracdo de agua e desinfeccdo de
vegetais e ainda para limpeza CIP por circulacdo ja que nao
apresenta formacdo de espuma. Desinfetante para uso geral e
superficies diversas aplicar de 0,15 a 0,2% (180 a 240 ppm)
diluido em agua limpa com tempo de contato

GALAO

12

Esponja dupla face multiuso: Manta ndo tecido, de fibras
sintéticas, unidas com resina a prova d’agua, impregnada com
mineral abrasivo e aderida a espuma de poliuretano com
bactericida. Espessura total (mm): 18 Cor: Amarelo (espuma) e
verde (fibra)
Dimensdes (mm): 100 x 71

UNIDADE

10

120

Escova plastica para vaso sanitario, resistente, com cerdas em
nylon, para uso interno em vaso sanitario, formato arredondado,
na cor branca, com suporte, medindo medindo aproximadamente
14 x 42 cm.

UNIDADE

24
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Flanela 100% de algoddo, cor amarela de tom forte, lisa,
medindo 56x38 cm.

UNIDADE

12

144

Inseticida a base de agua. Aerossol de 300 ml.

UNIDADE

12

Conjunto mop p6 — 60cm cabo de aluminio e suporte p/ mop

UNIDADE

Conjunto mop umido - com cabo de aluminio p/ mop

UNIDADE

Lixeira grande com pedal Polipropileno de alta resisténcia e
design arrojado, indicadas areas alimenticias; tampa com
sistema de abertura/fechamento através de pedal e armacdo de
ferro, que promove a vedacao do coletor evitando a dispersao de
odores e a sua contaminacao por insetos, além de evitar os riscos
de contaminacdo. Capacidade 30 litros.

UNIDADE

Lixeira grande com pedal Polipropileno de alta resisténcia e
design arrojado, indicadas areas alimenticias; tampa com
sistema de abertura/fechamento através de pedal e armacdo de
ferro, que promove a vedacao do coletor evitando a dispersao de
odores e a sua contaminacao por insetos, além de evitar os riscos
de contaminacdo. Capacidade 40 litros.

UNIDADE

Limpa vidro, Finalidade de uso: Remover manchas de vidros,
férmicas, espelhos e superficies impermeéaveis. Tipo: Spray
Contem 1 unidade Volume da Embalagem: 500ML

UNIDADE

24

Pano de chdo em algoddo alvejado tipo saco, para limpeza,
dimensbes. Aproximadas de 65x35cm. Embalagem com
identificacdo do produto e marca do fabricante.Unidade.

UNIDADE

22

264

Toalha de papel, interfolhada de 2 ou 3 dobras. 100% fibras
celulésicas virgens, sem fragrancias e impurezas, absorvente,
interfolhado, gofrado, para uso em dispenser de parede.
Embalado em caixa de papeldo resistente, com 5.000 folhas.
Medidas de 22,5 cm de largura e 21 cm de comprimento
(variacdo dimensional de + ou — 2 cm). Cor branca, tempo de
absorcdo de agua > 140 N/m. Classe 1.

CAIXA

16

192

Papel higiénico comum: super branco, folha simples, gofrado,
picotado, macio, 100% fibra celulésicas, com distribuicdo de
fibra homogénea, gramatura entre 20 a 21 g/m2, em rolo com 10
cm de largura e no minimo 30 metros de comprimento, tubete
com diametro interno minimo de 4,4 cm, acondicionado em
fardo, com no minimo 64 unidades.

FARDO

12

Papel toalha , tipo bobina folha simples, resistente material,
100% celulose virgem, alta absor¢éo, oferece méxima suavidade
e maciez irresistivel ndo causa irritagdes dérmicas tudo que sua
pele merece. Caixa com 6 bobinas

CAIXA

96

Pa para Lixo de plastico com Cabo Longo.

UNIDADE

24

Rodo, com cepa de polipropileno; borracha: duplo; com base
medindo entre 60 a 70 cm, base em plastico e cabo de madeira,
Com rosca.

UNIDADE

24
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RUBRICA:

Sabonete Ecosoap Bactericida Clorexidina Espuma 800 ml por
blader — 6 blader por caixa; Espuma bactericida Clorexidina;
capacidade blader: 800ml ; fragrancia: sem fragrancia

CAIXA

12

Saco de lixo preto Saco p/ lixo 100L — preto de alta densidade
pct ¢/ 100 unidades

PACOTE

72

Saco p/ lixo preto 20L — preto de alta densidade pct ¢/ 100
unidades

PACOTE

72

Saco de lixo preto Saco p/ lixo 40L — preto de alta densidade pct
¢/ 100 unidades

PACOTE

72

Saco de lixo preto Saco p/ lixo 60L — preto de alta densidade pct
¢/ 100 unidades

PACOTE

72

Saco para lixo Hospitalar — Saco para acondicionamento de
residuos solidos hospitalares/infectantes, constituido de
polietileno de Alta Densidade (PEAD) Virgem, oferecendo uma
perfeita resisténcia mecéanica e proporcionando a opacidade
necessaria a aplicacdo. A solda de fundo e de tipo estrela,
continua, homogenia, e uniforme vedando completamente e ndo
permitindo a perda do contetdo durante 0 manuseio, de acordo
com a norma técnica 9191, da ABNT diminuido assim, o risco
de contaminacdo ou infeccdo o das areas por onde circula. 50 L
Pacotec/100 unid.

PACOTE

24

Vassoura, doméstica, propriedades minimas: cepa em
polipropileno medindo: 26 x 5 x 5 cm (comprimento x largura X
espessura), com 200 cerdas por tufo, com cerdas de
polipropileno, macia, tipo lisa, cepa pesando 240 g, cabo de
madeira revestida de polipropileno de alta densidade, rosca em
polietileno.

UNIDADE

48

PLANILHA 2
MATERIAL - EPI (DSMO)

ESPECIFICACAO

UND

QTD
MES

QTD
ANO

Botas de PVC injetado, cano curto, solado com desenho anti
derrapante de facil limpeza/higienizacéo,cor preta com solado
amarelo. Utilizado para protecdo dos pes em nos locais
Umidos, lamacentos, encharcados, concentragem, ambientes
que proporcionem contato com sangue, com derivados de
petréleo, Oleos, produtos quimicos, acidos e solventes
tamanho variados: 35-40

PAR

Avental impermeavel de PVC com forro em tecido de
poliéster, com alca no pescogo e tiras para regulagem soldadas
eletronicamente e utilizadas para ajuste nas costas. Tamanho:
1.20m x 0.60m

UNIDADE

12
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Luva para Limpeza- EM PVC, Cano com no minimo 46 CM
e no maximo 56 CM de comprimento, com forro 100%
algoddo, anti-derrapante, multi-uso, resistente e anatémica,
L S PAR 12 144
tamanho pequeno e médio, embalagem individual, contendo
externamente dados de identificagdo, procedéncia, prazo de
validade e atender a NBR 13393,
Mascara Respiradora PFF-1 Tipo Concha UNIDADE 25 300
Oculos de protecio UNIDADE - 12
Placa de alerta/ sinalizacdo amarela para limpeza UNIDADE - 3
PLANILHA 3
FARDAMENTO (DSMO)
X QTD | QTD
ESPECIFICACAO UND MES | ANO
Camisa de malha fria de qualidade superior, com mangas
curtas, gola polo esporte, com logo da empresa i
pintado/bordado no tamanho 15x07 cm, cor e modelo a ser UNIDADE 6
aprovado pela gestdo contratual. Tamanhos variados.
Camisa de tecido de qualidade superior, com logo da empresa
pintado/bordado no tamanho 15x07 cm, cor e modelo a ser | UNIDADE - 3
aprovado pela gestdo contratual. Tamanhos variados.
Calca preNta, confeccionada em matenal resistente e aprovada UNIDADE i 5
pela gestdo contratual, tamanhos variados.
Sapato profissional antiderrapante adequado para a realizacao PAR i 3
de servicos de limpeza e conservacdo, tamanhos variados.
Meias pretas, cano longo, tamanho Unico PAR - 6
PLANILHA 4
ESTIMATIVA DE CONSUMO MATERIAL DE LIMPEZA GERAL (EXCETO
DSMO)
x QTD | QTD
ESPECIFICACAO UND MES | ANO
Papel toalha de bobina, inodoro, sem impurezas, ndo alérgico,
100% celulose, gofrado, bobinas medindo 20cm x 200m (6 | FARDO 50 600
unid.)
Papel toalha, medindo no minimo 22x20cm, 100% celulose, de i
boa qualidade, 2000 folhas (12 unid.) FARDO 10
Papel higiénico de primeira qualidade, macio, ndo alérgico,
branco, sem impurezas, com folha dupla, picotado, 30 m (16 | FARDO - 10
pacotes ¢/ 4 unid.)
Papel higiénico em bobina, folha simples luxo, 300 m (8 unid.) FARDO 50 600
z%nSOCg]e chéo alvejado, de alta resisténcia, dimensédo minima 35 UNIDADE | 100 | 1200
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Flanelas (amarelas ou brancas), dimensdo minima 28 x 48 cm UNIDADE | 50 600
Alcool etilico hidratado, com graduagio minima de 92,8° INPM
(12 unid. / 500 ml) CAIXA | 2| 24
Alcool etilico hidratado, em gel, com graduagio minima de 65°
INPM (12 unid. / 500 ml) CAIXA |2 | 24
E_spgr_ua para _Ilmpeza, dupla face, de poliuretano com fibra UNIDADE | 100 | 1200
sintética abrasiva
Il_;\l/; iIglt)ex multiuso amarela, tamanhos P, M ou G (pacote com PACOTE 12 144
qurlzador dc? ambiente aerossol 400 ml, tipo “Bom Ar” ou CAIXA 9 24
similar (12 unid.)
Lustra moveis (12 unid. / 500 ml) CAIXA 2 24
Oleo de Peroba (12 unid. / 200 ml) CAIXA 1 12
L_1m_pa inox liquido, polidor de 1* qualidade, tipo “Brasso” ou UNIDADE 5 60
similar (200 ml)
klmpqd()’[ brllha inox spray com aplicador para elevadores, tipo UNIDADE 5 60
Azulim” ou similar (500 ml)
Desinfetante para uso em vasos sanitarios e mictorios de
banheiros de uso publico em geral, tipo “Master Sanitary” ou | CAIXA 1 12
similar (12 unid. / 500 ml)
Sabdo em barra Neutro (12 pacotes ¢/ 5 unid. 2009) CAIXA 2 24
Sabdo em pé (20 unid. / 500 g) FARDO 2 24
gglsor;lle;e Foam / Spray, tipo “Inovatta” ou similar (6 pacotes / CAIXA i 100
Tela desorizadora para mictorio, perfumada (6 unid.) CAIXA 3 36
L3 de aco, tipo “Bombril” ou similar (6 unid. / 60 g) PACOTE 5 60
Rodo plastico 40 cm DUZIA 1 12
MOP seco completo UNIDADE 1 12
MOP Umido completo UNIDADE 1 12
Deser_lgordur_ante sanitizante, tipo “Master Free CL” ou similar CAIXA i 50
(4 unid. / 5 litros)
Detergente 4cido, tipo “Master Piso” ou similar (4 unid. / 5 litros) | CAIXA - 50
De_tergent_e desincrustante, tipo “Master Crost” ou similar (4 CAIXA i 50
unid. / 5 litros)
Vassourdo area externa 40 cm UNIDADE | 10 120
Vassouras de piacava DUZIA 5 60
Vassouras de pelo DUZIA 5 60
Sabonete Liquido em galdo, tipo “Suite” ou similar (5 litros) GALAO 5 60
Escova sanitaria plastica DUZIA 5 60
Esfregdo UNIDADE | 30 360
Fibra Branca de Limpeza Leve Multiuso (5 unid.) PACOTE 2 24
Fibra Limpeza Pesada Verde ou Preta (10 unid.) PACOTE 5 60
Puxador limpa vidro com luvas DUZIA 1 12
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ﬁ?rcozs) para lixo com certificagdo INMETRO (100 unid. / 300 PACOTE 20 240
ﬁ?rcozs) para lixo com certificagdo INMETRO (100 unid. / 250 PACOTE 20 240
ﬁ?rcozs) para lixo com certificacdo INMETRO (100 unid. / 100 PACOTE o5 300
ﬁ?rcozs) para lixo com certificagdo INMETRO (100 unid. / 60 PACOTE o5 300
ﬁ?rcozs) para lixo com certificagdo INMETRO (100 unid. / 40 PACOTE 65 780
ﬁ?rcozs) para lixo com certificagdo INMETRO (100 unid. / 20 PACOTE | 225 | 2700
Limpador Multi-uso, tipo “Veja” ou similar (12 unid. / 500 ml) CAIXA 3 36
Limpador multiuso de vidros, formica, aluminio e aco escovado,
Ph levemente alcalino, sem amoniaco, com registro no| CAIXA - 50
Ministério da Saude (4 unid. / 5 litros)
Aromatizante de ambientes com formulagdo concentrada, tipo CAIXA i 5
“Air Clean Golden” ou similar (4 unid. / 5 litros)
Aromatizante de ambientes com formulacdo concentrada, tipo CAIXA i 5
“Air Clean Glayds” ou similar (4 unid. / 5 litros)
Inseticida para uso doméstico, aerossol, sem odor, com registro
no Ministério da Sadude (12 unid. / 300 ml) CAIXA ! 12
Iggéerrrﬁe):nte Liquido Neutro, tipo “Limpol” ou similar (12 unid. / CAIXA 3 36
Agua sanitaria esterilizada, sem cloro, com registro no
Ministério da Sadde (12 unid. / 1 litro) CAIXA 1 6 | 72
Pulverizador (12 unid. / 500 ml) CAIXA 2 24
Balde plastico de alta resisténcia 12 litros, com escorredor UNIDADE 1 12
Balde pléastico de alta resisténcia 12 litros UNIDADE | 10 120
Vassouras de nylon DUZIA - 2
P4 para lixo fechada DUZIA 3 36
P4 para lixo aberta DUZIA 3 36
Filtro descartavel para aspirador de p6 (3 unid. / 20 litros) KIT 5 60
Disco p/ en_ceradelra industrial 410mm preto, para limpeza PACOTE 4 48
pesada (5 unid.)
Disco p/ en_ceradelra industrial 350mm preto, para limpeza PACOTE 4 48
pesada (5 unid.)
E)Slzcnoi (;3/) enceradeira industrial 410mm branco, para limpeza leve PACOTE 4 48
Disco p/ enceradeira industrial 350mm branco, para limpeza leve PACOTE 4 48
(5 unid.)
Desentupidor de pia DUZIA - 1
Desentupidor de sanitario DUZIA - 1
Espanador UNIDADE - 5
Placas de sinalizagdo “Piso Molhado” DUZIA - 1
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PLANILHA 5
FARDAMENTO GERAL (EXCETO DSMO)
X QTD | QTD
ESPECIFICACAO UND MES | ANO
Camisa de malha fria de qualidade superior, com mangas
curtas, gola polo esporte, com logo da empresa i
pintado/bordado no tamanho 15x07 cm, cor e modelo a ser UNIDADE 136
aprovado pela gestdo contratual. Tamanhos variados.
Camisa de tecido de qualidade superior, com logo da empresa
pintado/bordado no tamanho 15x07 cm, cor e modelo a ser | UNIDADE - 68
aprovado pela gestdo contratual. Tamanhos variados.
Calca preNta, confeccionada em materlal resistente e aprovada UNIDADE i 136
pela gestdo contratual, tamanhos variados.
Sapato profissional antiderrapante adequado para a realizagdo
! . o . PAR - 68
de servicos de limpeza e conservacao, tamanhos variados.
Meias pretas, cano longo, tamanho Unico PAR - 136
Bota de PVC, cor preta, cano médio, tamanhos variados. PAR - 68
PLANILHA 6
ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS GERAL
X QTD
ESPECIFICACAO UND ANO
02 (DUAS) Enceradeira industrial para conservagdo e limpeza de 12 MES
pisos, Diametro Util: 450 mm
01 (UMA) Enceradeira industrial para conservagao e limpeza de pisos, 12 MES
Diametro Util: 300 mm
03 (TRES) Escada de aluminio com certificacdo do INMETRO 2,5 m 12 MES
01 (UMA) Escada de aluminio com certificacdo do INMETRO 1,5 m 12 MES
01 (UMA) Lavadora de alta pressao profissional para uso regular em i
locais com sujidade moderada e pesada, com ciclo de utilizacao 12 MES
minima de 6 horas semanais
01 (UM) Aspirador de p6 profissional 1600 W, tipo "WAP" ou similar 12 MES
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
CADERNO DE ESPECIFICACOES

METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO

1. AREAS INTERNAS

DESCRICAO DOS SERVICOS - Os servicos serdo executados pelo contratado na seguinte
frequéncia:

1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

1.1.1. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

1.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

1.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pd;
1.14. Aspirar 0 p6 em todo o piso acarpetado;

1.15. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

1.1.6. Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
cerdmicos, de marmorite e emborrachados;

1.1.7. Varrer 0s pisos de cimento;

1.1.8. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios,
quando necessario;

1.1.9. Retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;
1.1.10. Limpar os elevadores com produtos adequados;

1.1.11. Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos dos
refeitdrios antes e apos as refeicoes;

1.1.12. Realizar, sempre que possivel, a separacao dos residuos reciclaveis na fonte
geradora e a sua destinacao as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis;

1.1.13.  Limpar os corrimaos;

1.1.14.  Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
Administracéo; e

1.1.15.  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria.
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1.2. DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

1.2.1. Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitério desinfetante;

1.2.2. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas; e

1.2.3. Retirar o lixo, acondicionando-o0 em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administragéo.

1.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
1.3.1. Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
1.3.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

1.3.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou
verniz sintético;

1.34. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela
nos madveis encerados;

1.3.5. Limpar, com produto apropriado, as forracbes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;

1.3.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc.;
1.3.7. Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite

e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
1.3.8. Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;
1.3.9. Retirar o po e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; e
1.3.10.  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
1.4. SEMANALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

1.4.1. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool ou outro produto
apropriado.

1.5. MENSALMENTE, UMA VEZ:
1.5.1. Limpar todas as luminarias;
1.5.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

1.5.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
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1.5.4. Limpar persianas com produtos adequados;
1.5.5. Remover manchas de paredes;

1.5.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.); e

1.5.7. Efetuar revisdo minuciosa de todos 0s servicos prestados durante 0 més.

1.6. SERVICO QUE DEVERA SER REALIZADO DUAS VEZES NO CONTRATO,
SOMENTE QUANDO SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO:

1.6.1. Efetuar lavagem das areas acarpetadas;
1.6.2. Efetuar lavagem de cortinas e tapetes

1.6.3. Limpar calhas de luminarias;

2. ESQUADRIAS E AREA ENVIDRACADA — INTERNAS E EXTERNAS

DESCRICAO DOS SERVICOS - Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte
frequéncia:

2.1. SEMANALMENTE, UMA VEZ:

2.1.1. Limpar todos as esquadrias e vidros (face interna), aplicando produtos anti-
embacantes.

2.2. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ:

2.2.1. Limpar todas as fachadas envidracadas (face externa), com fornecimento de
todo o EPI necessario e em conformidade com as normas de seguranca do trabalho,
aplicando produtos anti-embagantes.

3. AREAS EXTERNAS

DESCRICAO DOS SERVICOS - Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte
frequéncia:

3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

3.1.2. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos,
de marmorite e emborrachados;

3.1.3. Varrer as areas pavimentadas;

3.1.4. Realizar a separagéo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e realizar sua
destinacdo, sempre que possivel, as associagdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis.

3.1.5. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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3.2. DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

3.2.1. Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de
cem litros, removendo-os para local indicado pela Administracéo.

3.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ:

3.3.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.);

3.3.2. Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

3.3.3. Retirar papéis e detritos das areas verdes; e

3.34. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

3.4. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ:
3.4.1. Lavar as &reas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

3.5. AREAS EXTERNAS TIPO | - PISOS ADJACENTES / CONTIGUOS AS
EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se areas externas tipo | — pisos pavimentados adjacentes /
contiguos as edificacdes aquelas areas circundantes aos prédios administrativos,
revestidas de cimento, lajota, ceramica etc.

Descricdo dos Servicos - Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na
seguinte frequéncia:

3.5.1. DIARIAMENTE

35.1.1. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pela CONTRATANTE;

3.5.1.2. Limpar / remover o p6 de capachos;

3.5.1.3. Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-
0s apropriadamente e retirando-os para local indicado pela CONTRATANTE;

3.5.1.4. Retirar papéis e detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela CONTRATANTE, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade da CONTRATANTE, observada a legislagdo
ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

3.5.1.5. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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3.5.2. SEMANALMENTE
3.5.2.1. Lavar os pisos;
3.5.2.2. Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifdes e fechaduras;
3.5.2.3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal;
3.5.2.4. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
3.5.3. MENSALMENTE
3.5.3.1. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.
3.6. AREAS EXTERNAS TIPO 1l - VARRIQAO DE PATIOS, PASSEIOS E
ARRUAMENTOS

Caracteristicas: areas destinadas a estacionamentos, passeios, alamedas, arruamentos e
demais areas circunscritas nas dependéncias da CONTRATANTE.

Descricdo dos Servicos - Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na
seguinte frequéncia:

3.6.1. DIARIAMENTE

3.6.1.1. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pela CONTRATANTE;

3.6.1.2. Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-
0s apropriadamente e retirando-os para local indicado pela CONTRATANTE;

3.6.1.3. Retirar papéis e detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela CONTRATANTE, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na éarea
circunscrita de propriedade da CONTRATANTE, observada a legislagéo
ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

3.6.1.4. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéaria.

3.6.2. SEMANALMENTE

3.6.2.1. Lavar pisos vinilicos, cerdamicos, de marmorite e emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar;
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3.6.2.2. Executar servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
3.6.3. MENSALMENTE
3.6.3.1. Coletar e destinar os residuos solidos para locais licenciados e executar

demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

4. DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

4.1. S&o substancias ou materiais destinados a higienizacdo, desinfeccdo domiciliar, em
ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua,
compreendendo:

4.1.1. Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

4.1.2. Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e
vasilhas, e a aplicacdes de uso domestico;

4.1.3. Séo equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes
e respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em
ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢cdes no concernente ao
registro, a industrializacao, a entrega, ao consumo e a fiscalizacéo.

5. DOS PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA

5.1. Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdo observar a prética da boa
técnica e normas estabelecidas pela legislagdo vigente, especialmente:

5.1.1. Habilitar os profissionais de limpeza para 0 uso de equipamentos especificos
destinados a limpeza das areas critica, semi-critica e ndo critica;

5.1.2. Identificar e/ou sinalizar corredores e areas de grande circulacdo, durante o
processo de limpeza, dividindo a area em local de livre transito e local impedido;

5.1.3. N&o utilizar anéis, pulseiras e demais adornos durante o desempenho das
atividades de trabalho;

5.1.4. Lavar as mdos antes e apds cada procedimento, inclusive, quando realizados
com a utilizagéo de luvas;

5.1.5. Cumprir o principio de assepsia, iniciando a limpeza do local menos
sujo/contaminado para 0 mais sujo/contaminado, de cima para baixo em movimento
unico, do fundo para a frente e de dentro para fora;

5.1.6. Realizar a coleta do lixo pelo menos, trés vezes ao dia, ou quando o contetido
ocupar 2/3 do volume total;
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51.7. Usar luvas, panos e baldes de cores padronizadas para cada procedimento;

5.1.8. Usar técnica de dois baldes sendo um com agua e solucédo
detergente/desinfetante, e outro com agua para o0 enxague;

5.1.9. Lavar os utensilios utilizados na prestagdo de servicos (mops, esfregdes,
panos de limpeza, escovas, baldes, etc.) nas salas de utilidades indicadas pela
unidade CONTRATANTE, diariamente;

5.1.10.  Utilizar na prestacdo dos servicos somente produtos que possuam garantia de
qualidade, norma ABNT NBR ISO 9001 ou substitutivo, bem como atender 0s
requisitos basicos estabelecidos pela legislacdo vigente;

5.1.11. Disponibilizar germicidas que possuam Certificado de Registro no Ministério
da Salde, contendo as caracteristicas bésicas do produto aprovado e laudos
especificos.

6. DOS TIPOS DE LIMPEZA PRECONIZADOS

6.1. Limpeza concorrente ou diaria: é o processo de limpeza diaria, com a finalidade de
remover a sujidade e o material de higiene.

7. DOS METODOS E EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA DE SUPERFICIES

7.1. Limpeza Umida: consiste na utilizacdo de agua, como elemento principal da remog&o
da sujidade, podendo ser por processo manual ou mecanico.

7.2. Limpeza Molhada: consiste na utilizacdo de 4gua abundante, como elemento principal
da remocéo da sujidade, podendo ser manual ou mecanica, destinada principalmente
para a limpeza terminal.

7.3. Limpeza Seca: Consiste na retirada de sujidade, p6 ou poeira sem a utilizacao de agua.

7.4. A limpeza com vassouras é recomendavel somente em &reas externas.

8. DAS TECNICAS DE DESINFECCAO

8.1. A desinfeccdo é o processo aplicado a superficies inertes, que elimina microrganismos
na forma vegetativa, ndo garantindo a eliminacéo total dos esporos bacterianos. Pode
ser realizada por meio de processos quimicos ou fisicos.

8.2. A desinfeccao consiste em:

8.2.1. com luvas apropriadas, retirar o excesso de carga contaminante com papel
absorvente;

8.2.2. expurgar o papel em sacos plasticos de lixo;
8.2.3. proceder a limpeza da superficie com agua e sabao;

8.2.4. opcionalmente, poderd ser aplicado, sobre a area afetada, desinfetante

65

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
Edital do Pregdo Presencial 020/2019-CPL/ALEMA - contratagéo dos servigos de limpeza, conservagéo e higienizagao diéria



CPL/ALEMA
b FLS. N°
\L’EM = . PROC. N°
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO RUBRI.CA'

Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL

adequado, retirando-o com pano molhado, ap6s o tempo recomendado.

9. DOS PRODUTOS UTILIZADOS

9.1. Germicidas: sdo agentes quimicos que inibem ou destroem 0S microrganismos,
podendo ou ndo destruir esporos. Sao classificados em: esterilizantes, desinfetantes e
antissépticos. Na selecdo dos germicidas ha necessidade de considerar: a necessidade
de seu uso e a avaliacdo dos produtos disponiveis no mercado (formulagéo, acéo sobre
patogenos, efeitos de alcalinidade ou acidez; incompatibilidade, corrosividade, efeitos
toxicos, susceptibilidade a inativacdes por materias organicas, efeito cumulativo e/ou
residual e custos).

9.2. Desinfetantes: sdo agentes quimicos capazes de destruir microrganismos na forma
vegetativa, podendo destruir parcialmente os esporos, em artigos ou superficies, sendo
divididos segundo seu nivel de atividade em: alto, médio ou baixo.

9.3. Detergentes de baixo nivel (sanificantes): sdo aqueles destituidos de acao turbeculicida,
esporicida e virucida, devendo ter baixa toxicidade.

9.4. Detergentes: sdo substancias tensoativas, soliveis em agua e dotadas de capacidade de
emulsificar gorduras e manter residuos em suspensao. Sao utilizados para limpeza de
artigos e superficies e para lavagem das méaos.

9.5. Hipoclorito de Sodio: atua como desinfetante devido ao cloro ativo. Para a desinfeccao
de equipamentos e superficies contaminados com material bioldgico, utilizam-se
solucgdes de hipoclorito de sodio de 1% de cloro ativo (10.000 ppm) estavel. O uso de
hipoclorito de sddio ndo € recomendado em metais e marmores, devido a sua acdo
corrosiva.

9.6. Cloro organico: o dicloroisocianureto de sddio age da mesma forma que o hipoclorito
de sddio. Apresentado em pd e pode ser associado a tensoativos. Para a desinfeccao de
superficies fixas é utilizado numa concentragdo de 3%. O cloro orgénico possui
estabilidade, menor toxicidade, baixa corrosividade, sendo mais fécil e seguro seu
manuseio e aplicacdo. Alcoois: O mais utilizado é o alcool etilico, por possuir maior
atividade germicida, menor custo e toxicidade. Para a desinfeccdo de superficies
recomenda-se a concentracdo de 77% volume/volume, que corresponde a 70% em
peso/volume. O uso em acrilico, borrachas e tubos plasticos é contra indicado, pois
podem danifica-los.

9.7. Consideragdes a respeito de produtos de limpeza de superficies fixas:

9.7.1. a utilizacdo de produtos, utensilios e equipamentos para a limpeza e
desinfeccdo deve atender as determinacgdes e recomendacfes dos 6rgaos publicos de
salde e as especificidades apresentadas pelos fabricantes.

9.7.2. Na sele¢do de produtos de limpeza de superficies deverdo ser considerados:
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9.7.2.1. Quanto as superficies, equipamentos e ambientes:

9.7.2.1.1.
9.7.21.2.
9.7.2.13.
9.7.2.1.4.
9.7.2.15.
9.7.2.1.6.
9.7.2.1.7.
9.7.2.1.8.
9.7.2.1.9.

9.7.2.1.10.
9.7.2.1.11.
9.7.2.1.12.
9.7.2.1.13.
9.7.2.1.14.
9.7.2.1.15.
9.7.2.1.16.
9.7.2.1.17.

Natureza da superficie a ser limpa ou desinfetada;
Tipo e grau de sujidade;

Tipo de contaminacao;

Qualidade da agua;

Método de limpeza;

Seguranca na manipulacéo e uso de produtos de limpeza.
Quanto ao tipo de germicida:

Tipo de agente quimico e concentragdo;

Tempo de contato para acao;

Influéncia da luz, temperatura e pH;

Interacdo com ions;

Toxicidade;

Inativacdo ou ndo em presenca de matéria organica;
Estabilidade;

Prazo de validade para uso;

Condigdes para uso seguro;

Necessidade de retirar residuos do desinfetante, apos utilizacdo.

10. DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO A SEREM UTILIZADOS

10.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) - tem por finalidade a protecédo do
individuo durante a realizacdo de determinadas tarefas. Sdo compostos de éculos, luvas
grossas de borracha de cano longo, botas de borracha, avental impermeével ou néo,
mascara, gorro descartavel, cintos de seguranca para janelas e outros.

10.2. Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC) - tem por finalidade a protecéo coletiva
durante a realizacdo de determinadas tarefas. S&o compostos de placas sinalizadoras,
cones, fitas zebradas e outros.

11. DOS UNIFORMES, ESPECIFICACOES E DA DISPONIBILIZACAO

11.1. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, desde inicio da execugédo
dos servicos, uniformes NOVOS, submetendo-os previamente a aprovacédo do fiscal da
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CONTRATANTE;

11.2. ACONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos
ou desgastes, sem qualquer custo adicional paraa CONTRATANTE ou mesmo para 0s
empregados;

11.3. As pegas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
durdveis e que ndo desbotem facilmente;

11.4. Os uniformes deverdo conter o emblema da CONTRATADA, de forma visivel,
preferencialmente na propria camisa, podendo para isto conter um bolso, do lado
esquerdo, para a sua colocacéo;

11.5. Todos os sapatos, botas, deveréo ser de boa qualidade.

11.6. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da CONTRATADA, mediante
recibo em relacdo nominal, cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, deverd ser enviada ao responsavel pela fiscalizacdo da prestacdo dos
Servigos.

12. EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS E MATERIAIS

12.1. EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

12.1.1.  Osequipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servicos de limpeza,
conservacao e higienizacao, tais como: aspiradores de p0, enceradeiras, maquina de
lavar pisos, bomba para desentupir, vassouras, baldes, container para
acondicionamento do lixo coletado com capacidade para 5m3, carrinhos para
transporte de lixo, escadas de tamanhos diversos, enxada, pa, rodos, escovao,
vassouras (de pélo, teto e comum), vassourdo (de pélo, tipo gari, tipo piacava),
flanelas, desentupidor de pia e de vaso sanitario, pa para colete de lixo, gadanho,
picareta, rocadeira a combustivel, cortador de grama, cavadeira, facdo, aspersores,
mircroaspersores, gotejadores, foice, espanador, panos e todo e qualquer outro
material necessario a perfeita execucdo dos servicos, inclusive os equipamentos de
protecdo individuais “EPIS” que se fizerem necessarios ao desenvolvimento das
atividades correlatas, serdo de exclusiva responsabilidade da empresa contratada.

12.2. POLUICOES SONORAS DOS EQUIPAMENTOS

12.2.1.  Para os equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento,
observar a Necessidade de Selo Ruido, como forma de indicacdo do nivel de
poténcia sonora, medido em decibel — Db (A), conforme Legislacdo que
regulamenta a matéria, em face do ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e
mental, afetando particularmente a audicao; a utilizacdo de tecnologias adequadas e
conhecidas permite atender as necessidades de reducgéo de niveis de ruido.

13. SANEANTES DOMISSANITARIOS

68

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
Edital do Pregdo Presencial 020/2019-CPL/ALEMA - contratagéo dos servigos de limpeza, conservagéo e higienizagao diéria



CPL/ALEMA

b s FLS. N°
EE«\L{"M = - PROC. N°
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO RUBRI.CA'

Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL

13.1. Sdo substancias ou materiais destinados a higienizagédo, desinfeccdo domiciliar, em
ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua
compreendendo:

13.1.1. Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

13.1.2.  Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e
vasilhas, e a aplicacdes de uso domeéstico;

13.1.3.  S&o equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes
e respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em
ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condigdes no concernente ao
registro, a industrializacdo, entrega ao consumo e fiscalizacéo.

13.2. A CONTRATADA devera manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e
uso de produtos biodegradaveis;

13.3. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios de cuja aplicacdo nos servigos
deverd observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducdo drastica de
hipoclorito de sodio;

13.4. Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideracdo as agdes
ambientais por estes realizadas;
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ANEXO 111 DO TERMO DE REFERENCIA

(Sede da ALEMA, CRECHE, COMPLEXO DE COMUNICACAO, CLUBE SOCIAL
E DIRETORIA DE SAUDE OCUPACIONAL (DSMO)).

MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

Declaramos, em atendimento ao previsto nas especificagdes do Termo de Referéncia, que,
por intermédio  do(a) Sr(a)

, portador(a) do
CPF(MF) n° e do RG n°
: representante legal da empresa
, CNPJ n° , sediada
na Rua/Av. , telefone , Vistoriamos
minuciosamente as instalacdes do
situados na

/IMA, onde sera prestado 0s servigos desta contratacdo, tomando
conhecimento de todas as informacdes e dimensdo dos servigos que deverdo ser executados.

Cidade, de de 2019

Assinatura e carimbo do Declarante
(Representante Legal)

Assinatura e carimbo ASSEMBLEIA
Visto em / /
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA
(Sede da ALEMA, CRECHE, COMPLEXO DE COMUNICACAO, CLUBE SOCIAL E
DIRETORIA DE SAUDE OCUPACIONAL (DSMO)).

Declaramos, em atendimento ao previsto nas especificacfes do Termo de Referéncia, que,

por intermédio do(a) Sr(a) , portador(a)  do
CPF(MF) n° e do RG n°
: representante legal da empresa
, CNPJ n° , sediada
na Rua/Av. ,  telefone ,
dispensamos a visita as instalacGes da sede da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o-
ALEMA, incluindo 0S prédios
situados na

(MA), onde seréo
prestados os servicos desta contratacdo, assumindo todo e qualquer risco por esta decisdo e nos
comprometemos a prestar fielmente os servigos que fazem parte do servigos ora contratados.

Cidade, de de 2019

Assinatura e carimbo do Declarante
(Representante Legal)

Assinatura e carimbo ASSEMBLEIA
Visto em / /
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ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS (OU INSTRUMENTOS
EQUIVALENTES) COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO

PUBLICA
Declaro que a empresa ,
inscrita no CNPJ (MF) no : inscricao estadual
no , estabelecida em , possui 0s

seguintes contratos firmados (ou instrumentos equivalentes) com a iniciativa privada e a
Administracdo Publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Valor total do contrato
Contrato

Local e Data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacao:
Além dos nomes dos 6rgaos/empresas, o licitante devera informar também o endereco

completo dos drgaos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
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ANEXOS VI E VII DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHAS DE COMPOSICAO DE CUSTOS

OS ARQUIVOS ENCONTRAM-SE DISPONIBILIZADOS NO SITE DA ALEMA NO
SEGUINTE LINK: http://www.al.ma.leg.br/licitacoes/
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PREGAO PRESENCIAL N°020/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1096/2018-ALEMA

ANEXO II

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA

Palacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 020/2019-CPL/ALEMA

Prezado Pregoeiro,

A empresa , com endere¢o na , Inscrita no
CNPJ/MF sob n®___| por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr? , RG
n® , CPF n° , vem credenciar o/a Sr./Sr2 ,RGn° , CPF n°

___, para, na qualidade de representante legal da empresa, participar da licitacdo instaurada
pela ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA, na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N°. 020/2019-CPL/ALEMA, cujo objeto trata

, outorgando-lhe poderes para em nome da Empresa participar da presente
Licitacdo podendo para tanto requerer, concordar, ofertar lances, interpor e desistir de Recursos,
assinar a Ata e demais atos decorrentes do procedimento, enfim praticar todos os demais atos
inerentes ao certame licitatorio.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacéo)
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PREGAO PRESENCIAL N°020/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1096/2018-ALEMA
ANEXO 111

MODEL O DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA

Palacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 020/2019-CPL/ALEMA

Prezado Pregoeiro,

A empresa , com endereco na , inscrita no
CNPJ/MF sob n®___, por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr? , RG
n° , CPF n° , em cumprimento ao disposto na Lei Federal n° 10.520,

de 17 de julho de 2002, subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/93, DECLARA sob as
penalidades da Lei que em conformidade com o Edital, cumpre plenamente os requisitos para
Habilitagdo no PREGAO PRESENCIAL N° 020/2019-ALEMA, portanto, apto a participar
do certame licitatorio.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacéo)

75

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh°, Calhau, Sao Luis/MA. Telefones: 3269-3737, 3269-3738 e 3269 3445.
Edital do Pregdo Presencial 020/2019-CPL/ALEMA - contratagéo dos servigos de limpeza, conservagéo e higienizagao diéria



CPL/ALEMA
15 FLS. N°
'&Lf"‘ = " PROC. N°
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO RUBRl' A

Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL

PREGAO PRESENCIAL N°020/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1096/2018-ALEMA

ANEXO IV

MODEL O DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE DIREITOS DAS ME E
EPP

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA

Palacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 020/2019-CPL/ALEMA

Prezado Pregoeiro,

A empresa , com endere¢o na , Inscrita no
CNPJ/MF sob n®___ | por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr? , RG
n° , CPF n° , declara que no momento deste certame se enquadra
como (ME,EPP ou MEI), preenchendo assim todos os requisitos constantes na Lei

Complementar n° 126/2006 e demais normas pertinentes, portanto, apto a participar do certame
licitatorio e receber os beneficios legais como tal.

Local, data e assinatura.
(Nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacéo)
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ANEXOV

MODELO DE CARTA PROPOSTA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA
Palacio Manoel Beckman
Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. 020/2019-CPL/ALEMA

Prezado Pregoeiro,

1. Pelo presente, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais aplicados ao Pregdo
Presencial n°® 020/2019-CPL/ALEMA, especialmente as Leis n® 10.520/2002 e n° 8.666/1993,
assim como as Clausulas constantes do Edital.

2. Propomos o valor total de R$ (
higienizacdo diaria, objeto do Pregdo Presencial n°® 020/2019-CPL/ALEMA, obedecendo as
especificagbes e condigdes definidas no TERMO DE REFERENCIA, ANEXO 1 do Edital e
da nossa Proposta, asseverando que:

) para 0 servi¢o limpeza, conservacdo e

ITEM DESCRICAO DO OBJETO

UND.

QUANT.

PRECO
MENSAL
(R$)

PRECO
TOTAL
(R$)

01

Contratacdo de pessoa juridica
especializada na prestacdo de servigos de
natureza continuada de limpeza,
conservacao e higienizacdo diaria, para o
conjunto de edificacfes da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranh&o-
IALEMA, incluindo todas as instalacdes
fisicas e mobiliarias do prédio principal, do
Complexo de Comunicagao Social, da
Creche Escola Sementinha, dos auditorios e
demais areas internas e externas localizadas
na sede da ALEMA situada Av. Jerénimo
de Albuquerque, s/n, Calhau, Sitio
Rangedor, S&o Luis/MA e da sede do Clube
Social da ALEMA, localizado Avenida 01,
s/n, Maiobdo, Paco do Lumiar/MA, com

12
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fornecimento de méo-de-obra,
equipamentos e materiais adequados e
suficientes a execucao dos servicos, de
acordo com as quantidades e especificacbes
técnicas descritas neste Termo de
Referéncia.

VALOR TOTAL -

a) cumpriremos rigorosamente toda a legislacdo aplicAvel a execucdo do objeto a ser
contratado;

b) assumimos o compromisso de bem e fielmente prestar os servigcos, nas condi¢Oes
estabelecidas, com execucdo do mesmo no prazo definido nesta Proposta e o Termo de
Referéncia;

3. O prazo de validade desta Propostaé de __ ( ) dias consecutivos a contar da data da
sua entrega.

Dados da Empresa: Razdo Social, CNPJ, Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Endereco,
CEP. Cidade. Estado. Telefone, Celular, (se houver). E-mail, Banco (nome e n°), Agéncia
(nome e n°) Conta Corrente n° .

Local, data e assinatura.
(Nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo e qualificagéo)
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PREGAO PRESENCIAL N°020/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°1096/2018-ALEMA

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA

Palacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Séo Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° 020/2019-CPL/ALEMA

Prezado Pregoeiro,

A empresa , com endere¢o na , Inscrita no
CNPJ/MF sob n®___| por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr? , RG
n° , CPF n° , DECLARA que ndo emprega menores com menos de

18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e qualquer empregado menor de
16 (dezesseis) anos, para fins do disposto no art. 27, inciso V, Lei Federal n° 8.666/1993.

| RESSALVA: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz | \

Observacdo: Preencher a ressalva acima, caso empregue menor na condigdo de “menor
aprendiz”.

Local, data e assinatura
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificagéo e qualificacéo).
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PREGAO PRESENCIAL N°020/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°1096/2019-ALEMA

ANEXO VII
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ........ /..., QUE FAZEM ENTRE SI A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO E
A EMPRESA

A Assembleia Legislativa do Maranh&o, com sede no Sitio do Rangedor, S/N, Calhau, na cidade de S&o
Luis/MA, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 05.294.848/0001-94, neste ato representado(a) pelo(a) pelo seu

Presidente, Dep. , inscrito(a) no CPF n° , portador(a) da Carteira de
Identidade n° , doravante denominada CONTRATANTE, e o0(a)

inscrito(@ no CNPJ/MF sob 0 n® ..., , sediado(a) na
................................... , M ...ceeveeenn.. doravante designada  CONTRATADA, neste  ato
representada pelo(a) Sr.(a) .........ccccueuee. , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida
pela (0) .ccoovvrvennnne. yBCPFNO , tendo em vista o que consta no Processo n® 1096/2018 e

em observancia as disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002 e Resolugdo Administrativa N° 955/2018, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo n° 020/2019 mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacao
de servicos de natureza continuada de limpeza, conservacdo e higienizacdo diaria, para o
conjunto de edificacGes da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo-ALEMA, incluindo
todas as instalacGes fisicas € mobiliarias do prédio principal, do Complexo de Comunicacao
Social, da Creche Escola Sementinha, dos auditérios e demais &reas internas e externas
localizadas na sede da ALEMA situada Av. Jerdnimo de Albuquerque, s/n, Calhau, Sitio
Rangedor, Sdo Luis/MA e da sede do Clube Social da ALEMA, localizado Avenida 01, s/n,
Maiobdo, Paco do Lumiar/MA, com fornecimento de mao-de-obra, equipamentos e materiais
adequados e suficientes a execucao dos servicos, pelo periodo de até 12 (doze) meses, de acordo
com as quantidades e especificacdes técnicas descritas no Termo de Referéncia.

1.1. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, ao Termo de Referéncia e a
proposta vencedora, independentemente de transcricéo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ... oo [.... e encerramento em ........... | T , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacao formal da autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;
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2.1.2. A Administragdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a
Administracéo; e

2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
2.1.5. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo & prorrogacdo contratual.
2.2. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratacdo é de R$.......... (.....), perfazendo o valor total de
RS$.....(....).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Estado, para o exercicio de 2019, na
seguinte classificacdo: Unidade Orcamentaria: 01101 — Assembleia Legislativa. Natureza
da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - PJ; Subitem de Despesa:
3.3.3.90.39.78 — Limpeza e Conservacao; Fonte de Recursos: 0101000000: Recursos
Ordinérios - Tesouro.

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicBes a ele referentes
encontram-se definidos no item 22 (vinte e dois) do Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA - REPACTUACAO E REAJUSTE DE PRECOS

6.1. As regras acerca da repactuacao e do reajuste de precos sdo as estabelecidas no item
20 (vinte) do Termo de Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Ser4 exigida a prestagdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes no item 21 (vinte e um) do Termo de Referéncia.
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8. CLAUSULA~ OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucgdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, 0s
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas nos
itens 17 (dezessete) e 18 (dezoito) do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no item 19
(dezenove) do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art.
78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao
financeira;

12.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegagédo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993.
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13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0S
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial do Estado, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato sera a cidade de S8o Luis do Maranhao.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
NOME DO PRESIDENTE

CONTRATADA TESTEMUNHAS:
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