ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N.° 18/2021
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4230/2019)

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO, por
intermédio do Pregoeiro, designado pela Resolugdo Administrativa 143/2021, levam ao conhecimento dos interessados
que, na forma da Lei n.° 10.520/2002, do Decreto Federal n° 10.024/2019, da Lei Complementar n.° 123/2006 alterada
pela Lei Complementar n® 147/2014, e, subsidiariamente, da Lei n.° 8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto
deste certame, fardo realizar licitagdo na modalidade Pregdo Eletrdnico mediante as condigdes estabelecidas neste Edital.

DADOS DO CERTAME
Setor Requisitante: Subdiretoria de Cerimonial

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de Buffet visando atender os eventos
institucionais promovidos pela Assembleia Legislativa do Maranhdo-ALEMA, na capital e interior do Estado, conforme
caracteristica e condi¢fes no Termo de Referéncia, Anexo | do presente edital.

Inicio da Sessao Eletronica: 30/07/2021 as 09:30

Esclarecimentos e Impugnac@es: Até 27/07/2021 as 18:00 hrs para o endereco cplalema@gmail.com

Sistema Eletrénico Utilizado: COMPRASNET

Endereco Eletrénico: https://www.gov.br/compras

UASG: 926840

Endereco para retirada do Edital: https://www.gov.br/compras e https://www.al.ma.leg.br/licitacoes/

O Valor Total:
VALOR XIEstimado
ESTIMADO, COIMaximo
MAX”V'AO’ DE CIReferéncia
REFERENCIA
OU SIGILOSO

Orcamento Sigiloso.

NATUREZA DO | KISERVICO
OBJETO:

O Licitagdo Exclusiva para MEI / ME / EPP — Art. 48, | da Lei Complementar n° 123/06
PARTICIPAGAO | O Licitagdo com itens/grupos cotas de até 25% reservadas para MEI / ME / EPP — Art. 48, 111 da
— MEI/ ME / EPP | Lei Complementar n° 123/06

Licitacdo de Ampla Participacéo.

Prazo para envio da proposta adequada ao ultimo lance e documentagédo complementar: até 02 (duas) HORAS
INFORMACOES

Pregoeiro: André Luis Pinto Maia ‘ e-mail: cplalema@gmail.com
Endereco: Palacio Manoel Beckman. Avenida Jeronimo de Albuquerque, sn°, Calhau, Sdo Luis/MA, 98 3269 3445
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Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.
OBS: Na hipétese de ndo haver expediente na data fixada, ficara a sessdo adiada para o primeiro dia (til subsequente,

no mesmo site e hora, salvo as disposicoes em contrario.

PARTE ESPECIFICA

As seguintes Defini¢es da Parte Especifica deverdo complementar, suplementar ou modificar as informacdes
constantes na Parte Geral. Havendo divergéncia entre as informagdes constantes na Parte Geral e as Definigdes
da Parte Especifica prevalecerdo as ultimas.

NUmero do Item da Parte Geral.

Definicdes da Parte Especifica.

O POR GRUPO
O POR ITEM
FORMA DE
APRESENTACAO 51 [J POR GRUPO, para o(s) grupos:
DA PROPOSTA e POR ITEM, para os itens: , observadas as
condicOes definidas neste Edital e anexos.
GLOBAL
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
O EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
REGIMEPE 2.2. O EMPREITADA INTEGRAL
EXECUCAO
O TAREFA
0 FORNECIMENTO
CRITERIO DE
JULGAMENTO E 3
INTERVALO DE 31627 XIMENOR PRECO:
DIFERENCA
ENTRE OS
LANCES
Unidade Orgcamentaria: 01101 — Assembleia Legislativa
~ Subacéo: 01101 - Atuacdo Legislativa no Estado do Maranhdo
INFORMAGCOES ~
ORCAMENTARIAS 41 (MANUTENGAO) L
Fonte de Recursos: 0.1.01.000000 Recursos Ordinarios do Tesouro
Natureza da despesa: 33.90.39.23 Festividades e Homenagens
O Poderdo participar empresas em consorcio, observadas as hormas constantes no
item 7.8 e seus subitens da Parte Geral deste Edital.
Né&o poderdo participar desta licitagdo consorcio de empresas, qualquer que seja
a sua forma de constitui¢do. A vedacao a participacéo de consorcio neste certame
CONSORCIO 7.8 justifica-se diante da natureza do objeto licitado, o qual apresenta natureza
comum, podendo ser ofertado por um ndmero amplo de potenciais participantes,
inclusive empresas de pequeno e médio porte que em sua maioria apresentam o
minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e econdmico-financeira, ndo
implicando em qualquer limitagdo quanto a competitividade.
VALIDADE DA 10 A proposta comercial terd validade minima de 90 (noventa) dias, a contar da data

PROPOSTA

da abertura da sessdo publica.
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MODO DE
DISPUTA

26

OABERTO

XIABERTO E FECHADO

CAPITAL SOCIAL
OU PATRIMONIO
LIQUIDO

41.3.2.

Comprovante, na forma da lei, de registro ou arquivamento na Junta Comercial
ou no Cartoério competente, conforme o caso, do:

Klcapital social minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacéo ou do item pertinente, caso a licitante que apresentar
indice econémico igual ou inferior a 01 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente.

QUALIFICACAO
TECNICA

42.1.

Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito pablico ou privado.

a. Autorizacdo e Licenga de Funcionamento da empresa licitante
expedida pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal.;

b. Prova de inscricdo ou registro do licitante, junto ao Conselho
Regional de Nutricdo, que comprove atividade relacionada com o
objeto da licitag&o;

c. Atestado de Capacidade Técnico Profissional devidamente
registrado no Conselho Regional de Nutrigdo, da respectiva
Certiddo, expedida por este Conselho, que comprove que o licitante
tenha executado, para érgdo ou entidade da administracdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal, ou ainda, para
empresas privadas, servigos pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto licitado;

d. COMPROVACAO de que o licitante possui em seu quadro
permanente, na data da entrega da PROPOSTA, profissional de
nivel superior devidamente registrado no Conselho Regional de
Nutricdo, detentor de atestado de responsabilidade técnica,
devidamente registrado no CRN que comprove que o profissional
tenha executado para 6rgdo ou entidade da administracdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal, ou ainda, para
empresas privadas, servicos pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto licitado;
d.1l) A comprovacdo do vinculo empregaticio do
profissional de nivel superior a que se refere a alinea “c”,
podera ser feita mediante apresentacdo de Copia da carteira
de trabalho(CTPS) em que conste o licitante como
Contratante, ou da Ficha de Registro de Empregados (FRE)
que demonstre a identificacdo do profissional, com o visto
do Ministério do Trabalho ou por meio de Contrato de
Prestacdo de Servicos, celebrado de acordo com a legislacao
ou ainda, por declaracdo de contratagdo futura acompanhada
da respectiva anuéncia do profissional;
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d.2) Quando o profissional se tratar de dirigente ou sécio da
empresa licitante, a comprovagdo do vinculo empregaticio
sera feita mediante a apresentacdo de cdpia do contrato
social do licitante em que conste o profissional como sécio;

d.3) No caso de dois ou mais licitantes apresentarem
atestados de um mesmo profissional, como comprovacéo de
qualificacdo técnica, ambos serdo inabilitados;

e. DECLARACAO FORMAL e expressa do licitante, assinada pelo
seu representante legal, com nome e assinatura legiveis, informando
que dispde de equipe técnica especializada, instalagfes, cozinha
industrial, maquinas e equipamentos com capacidades para a
execucdo do objeto da licitagdo, considerados essenciais para o
cumprimento dos servicos, responsabilizando-se pela veracidade
das informac®es prestadas, sob pena de serem imputadas as devidas
sancoes;

el) As instalacBes, cozinha industrial, maquinas,
equipamentos e equipe técnica declarados disponiveis pela
licitante estardo sujeitos a vistoria “in loco” e aprovacdo da
ALEMA, como condicdo para a Contratacdo e ainda sempre
que julgar necessério;

f. DECLARACAO FORMAL e expressa do licitante, assinada pelo
seu representante legal, com nome e assinatura legiveis, informando
que dispGe de espaco fisico com capacidade para, no minimo, 150
(cento e cinquenta) pessoas, para a execucdo do objeto da licitagéo,
considerados essenciais para o0 cumprimento dos servicos,
responsabilizando-se pela veracidade das informacGes prestadas,
sob pena de serem imputadas as devidas sancdes;

f1) O espago fisico declarado pela licitante estara sujeito a
vistoria “in loco” e aprova¢do da ALEMA, como
condicdo para a Contratagdo e ainda sempre que julgar
necessario;

g. DECLARACAO FORMAL e expressa da licitante assinada pelo
seu representante legal, com nome e assinatura legiveis, indicando
0 RESPONSAVEL TECNICO que se responsabilizara pela
execucdo dos servigos;

h. Um ou mais atestado(s) e/ou declaragdo(Ges) de capacidade
técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprove(m):

h1. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de
servicos de eventos, ininterruptos ou ndo, até a data da sessdo
publica de abertura do Pregdo;

h2. Que a licitante executou ou executa contrato
compativel com a_prestacdo de servicos de eventos com
alcance estadual em pelo menos 03 (trés) municipios, nos
Ultimos 5 (cinco) anos;
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h3. Os periodos concomitantes serdo computados
uma Unica vez;

h4. Para a comprovacdo de tempo de experiéncia,
poderdo ser aceitos cdpias de contratos, registros em drgaos
oficiais ou outros documentos iddneos, mediante diligéncia do

Pregoeiro;

NAO
APRESENTACAO 51 [LISIM — Prazo para entrega da amostra: ___ dias (teis, a contar da convocagéo,
DE AMOSTRAS: conforme item ___ do Termo de Referéncia.

, NAO

VISITA TECNICA: 52 o i o _

[0 SIM, podendo ser substituido por declaragdo de ciéncia, na forma do item 52.1.
ANEXOS 85 Integram este Edital, e dele fazem parte, além dos Anexos mencionados na Parte

Geral deste edital, os seguintes documentos:
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PARTE GERAL

SECAO I - DO OBJETO

1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos de Buffet visando atender os eventos institucionais promovidos pela Assembleia Legislativa do
Maranhdo-ALEMA, na capital e interior do Estado, conforme caracteristica e condi¢des no Termo de Referéncia, Anexo
| do presente edital.

1.1. Havendo divergéncia entre as especificacGes deste objeto descritas ho COMPRASNET e as
especificacdes constantes deste Edital, serdo consideradas como validas as do Edital, sendo estas a que 0s
licitantes deverdo se ater no momento da elaboracéo da proposta.

2. A Parte Especifica determinara:
2.1. a forma de apresentacdo das propostas, que podera ser da seguinte forma:

2.1.1. MENOR PRECO POR GRUPO (grupo de itens): Para esta forma de apresentacdo das propostas
faculta-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.

2.1.2. MENOR PRECO POR ITEM: Para esta forma de apresentacdo de propostas faculta-se ao licitante
a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2.1.3. MENOR PRECO POR GRUPO e POR ITEM: Para esta forma de apresentacdo de propostas
faculta-se ao licitante a participacdo em quantos grupos e itens forem de seu interesse. Em se tratando
de GRUPO, o licitante devera oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2.1.4. MENOR PRECO GLOBAL. Para esta forma de apresentacdo de proposta a licitante apresenta
proposta para todo o objeto ou servico,

2.2. 0 regime de execucdo, quando a natureza do objeto for contratagéo de servico.

3. A Parte Especifica determinara o critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracéo, que poderdo ser menor pre¢o ou maior desconto.

3.1. A Parte Especifica também determinard o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

SECAO Il - RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. Na Parte Especifica deste Edital e constam as informagdes orcamentarias por onde correrdo as despesas.
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SECAO 111 - DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

5. Poderdo participar deste Pregdo as interessadas estabelecidas no Pais, que satisfacam as condicBes e disposicdes
contidas neste Edital e nos seus Anexos, inclusive quanto a documentacdo, que desempenhem atividade pertinente e
compativel com o objeto deste Pregdo, previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf e no sitio: https://www.gov.br/compras

5.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico, 0s interessados em participar deste Pregdo deverao dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, informando-se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

5.2. licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢es efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregéo.

5.4. Informagdes complementares sobre o credenciamento poderdo ser obtidas pelo telefone: 0800 978 9001 ou
através do sitio: https://www.gov.br/compras

6. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

7. Ndo poderao participar deste Pregdo:

7.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo vigente;
7.2. que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

7.3. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

7.4. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucgdo ou liquidag&o;

7.4.1. Nos casos em que 0 empresario esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial, podera participar
desde que apresente o plano de recuperacdo homologado em juizo.

7.5. quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei n° 8.666/93;

7.5.1. Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n° 8.666/93 a participa¢do no
certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure como
socia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagcdo ou mesmo a atuagdo
no processo licitatorio.

7.6. sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham diretores,
sOcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum,
exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum;
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7.7. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Ac6rddo n°
746/2014-TCU-Plenério).

7.8. Caso a Parte Especifica deste Edital permita a participacdo de empresas em consércio, deverdo ser
observadas as seguintes normas:

7.8.1. Devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, apds declaracdo do vencedor, com indicacdo da empresa-lider que devera atender as
condicGes de lideranca estipuladas no edital e serd representante das consorciadas perante a
Administracéo;

7.8.2. Cada empresa consorciada deverd apresentar a documentacdo de habilitagdo exigida no ato
convocatorio;

7.8.3. A capacidade técnica do consdrcio sera representada pela soma da capacidade técnica das
empresas consorciadas;

7.8.4. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, cada uma das empresas deverd atender aos
indices contabeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido, devera ser comprovado pelo
somatdrio dos capitais das empresas consorciadas, na proporgao de sua respectiva participacao.

7.8.5. O capital do consércio sera calculado da seguinte forma:

a) Cada percentual de participagdo serd multiplicado pelo capital social minimo;

b) Os resultados assim obtidos serdo comparados com 0s respectivos capitais de cada um dos
membros do consércio, que deverdo, individualmente, comprovar capital maior ou igual ao
valor obtido no subitem 7.8.4.

7.8.6. As empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitacdo, de mais de um consorcio
ou isoladamente;

7.8.7. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigaces do consércio nas
fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

7.8.8. No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caberd, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no item 7.8.1;

7.8.9. Antes da celebracdo do contrato, devera ser promovida a constituicéo e o registro do consorcio.

SECAO IV - DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8. A licitante deverd encaminhar proposta, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data e horario marcados para abertura da sessdo publica, quando
entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas e dos documentos de habilitacéo.

8.1. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor com no maximo 2 (duas) casas
decimais apds a virgula ou percentual de desconto, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e
demais despesas decorrentes da execucao do objeto, na forma definida na Parte Especifica deste Edital.

8.2. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente 0s requisitos
de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do Edital.
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8.3. A licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

8.4. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ou a conformidade da proposta
sujeitara a licitante as sanc@es previstas neste Edital.

8.5. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado
aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

8.6. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de habilitacdo, ainda
que haja alguma restricéo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.
8.7. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacéo e julgamento da proposta.

8.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

9. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

9.1. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das
sangdes previstas nesse Edital.

9.2. Até a abertura da sessdo publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente encaminhados.

10. As propostas terdo validade de 90 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida neste
Edital, salvo disposicdo em contrério na Parte Especifica do Edital.

10.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratacdo, ficam as licitantes
liberadas dos compromissos assumidos.

11. A entrega da proposta e dos documentos de habilitacdo, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
edital, implicar& na plena aceitacao, por parte dos interessados, das condicGes nele estabelecidas.

12. Objetivando agilizar a formalizacdo do contrato, o proponente devera informar na proposta ajustada enviada apos a
fase de lances, 0 nome do representante que assinara o contrato, bem como o n.° do seu RG e CPF, sendo que no ato da
assinatura, devera ser apresentada fotocopia autenticada de documento habil que comprove sua legitimidade.

SECAOQ V - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13. A abertura da sessdo publica deste Pregéo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na hora indicadas no
predmbulo deste Edital, no sitio: https://www.gov.br/compras.

13.1. Os fornecedores deverdo permanecer logados e aguardando o inicio dos trabalhos por até meia hora (30 trinta
minutos) além do hordrio estipulado para inicio da sessdo. Apés esse prazo nao havendo inicio da sessdo a mesma
deveré ser remarcada com ampla divulgacao.

13.2. Aberta a sessdo publica virtual do certame, as propostas de precos serdo irretrataveis, ndo se admitindo
retificagces ou alteragdes nos precos ou nas condigdes estabelecidas, salvo quanto aos lances ofertados, na fase prépria
do certame.
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13.3. Apos a abertura da sessdo publica virtual ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

13.4. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrdnico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

14. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

15. Cabe a licitante acompanhar as operacBes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregéo, ficando
responsével pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo
sistema ou de sua desconexao.

15.1. E obrigagdo do licitante o retorno aos trabalhos na hora e data designadas apds a suspensdo da sessdo. A
suspensdo da sessdo, data e hora de retorno serdo comunicadas a todos através do Chat e quando possivel também
sera realizada a suspensdo da sessdo via sistema.

SECAO VI - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

16. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

16.1. O Pregoeiro devera suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar que a avaliagdo da
conformidade das propostas, de que trata o art. 28 do Decreto n.° 10.024/2019, ira perdurar por mais de um dia.

16.1.1. Apos a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviard, via chat, mensagens as licitantes
informando a data e o horério previstos para o inicio da oferta de lances.

17. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

17.1. O Pregoeiro ndo podera desclassificar propostas em razdo da oferta de valores acima do preco inicialmente
orcado pela Administracdo na etapa anterior a formulacéo de lances (Acorddo TCU n.° 934/2007- 1.2 Camara).

SECAO VII - DA FORMULACAO DE LANCES

18. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletr6nico, sendo imediatamente informados do horario e valor consignados no registro de cada lance.

18.1. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

19. A licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ela ofertado e
registrado no sistema. e conforme as regras estabelecidas no edital sobre lances de valores ou de desconto, bem como 0s
intervalos minimos de diferenca.

20. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.
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21. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

22. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja manifestamente
inexequivel.

23. Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico permanecer acessivel as
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

24. No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do Pregdo serd
suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa aos participantes no sitio
https://www.gov.br/compras

25. A Parte Especifica definird o modo de disputa, que podera ser:

25.1. Modo de Disputa Aberto:

25.1.1. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico quando o modo de disputa for “aberto”,
apresentacgdo de lances publicos e sucessivos pelos licitantes, com prorrogacdes.

25.1.2. A etapa de lances da sess@o publica terd duragdo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessdo publica.

25.1.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive
no caso de lances intermedidrios.

25.1.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-4 automaticamente.

25.1.5. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

25.2. Modo de Disputa Aberto e Fechado:

25.2.1. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o modo de disputa “aberto ¢ fechado”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

25.2.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apés esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de
tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepg¢do de lances.

25.2.3. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento deste prazo.
25.2.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em
até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

25.2.5. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

25.2.6. Nédo havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera
0 reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de
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classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

25.2.7. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitacdo.

26. O intervalo de diferenca entre os lances sera definido na Parte Especifica.
SE(;AO VIII - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

28. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa
de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

28.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos,
contados do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma Ultima oferta, obrigatoriamente inferior a
proposta do primeiro colocado, situagéo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias e observado o valor estimado
para a contratacdo, serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

28.2. N&o sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma da
subcondi¢do anterior, o sistema, de forma automaética, convocara as licitantes remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo descrita nesta condicdo, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

28.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte que se
encontrem no intervalo estabelecido nesta condigéo, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate;

28.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, controlados pelo Sistema,
decaird do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006;

28.5. Na hip6tese de ndo contratagdo nos termos previstos nesta Secéo, o procedimento licitatério prossegue com as
demais licitantes.

SECAO IX - DA NEGOCIACAO

29. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso,
observado o critério de julgamento, o valor estimado para a contratacdo e as demais condigdes estabelecidas neste Edital.

29.1. A negociagdo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.
SEQAO X - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
30. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a proposta de pre¢o adequada ao
Gltimo lance, em arquivo Unico, no prazo indicado no tépico “DADOS DO CERTAME”, contado da convocagao

efetuada pelo Pregoeiro por meio da opgdo “Enviar Anexo” no sistema Comprasnet. Nao serd permitido o
encaminhamento por e-mail, exceto se expressamente determinado pelo Pregoeiro.
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30.1. A Proposta de Pregos devera ser enviada devidamente preenchida, em um Unico arquivo, para leitura,
preferencialmente, em programas de informatica comuns, tais como, “Word”, “Excel”, “Adobe Reader” ou
“BROffice”, podendo ainda ser compactado a critério do licitante.

30.2. Os documentos remetidos por meio da opcao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderdo ser solicitados
em original ou por copia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

30.3. Os originais ou coOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados: Palacio Manuel
Beckman - Av. Jer6nimo de Albuquerque - Sitio do Rangedor - Calhau S&o Luis - Maranhdo - CEP; 65071-75030.
30.4. Demais documentos e/ou exigéncias estardo dispostos na Parte Especifica deste Edital.

31. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacéo indicada nesta se¢do, serd desclassificada
e sujeitar-se-a as san¢Oes previstas neste Edital.

32. O Pregoeiro examinard a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco ofertado com o valor
estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacdes técnicas do objeto.

32.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar pre¢o final superior ao pre¢o méaximo fixado
(Acdrdao n° 1455/2018 -TCU - Plenério), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

32.1.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simboélicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para
o0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragé&o.

32.2. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Orgdo Requisitante ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decis&o.

32.2.1. Na hip6tese de necessidade de suspenséao da sessao publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas a0 saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada
em ata;

32.3. O Pregoeiro poderda convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, em prazo indicado no Chat, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

32.3.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

32.3.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que contenham
as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além
de outras informacGes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por
meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu
ulterior envio pelo sistema eletr6nico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

32.4. Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.
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32.5. Néo se admitira proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagcbes de propriedade da licitante, para os quais
ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo.

SECAO XI - DA HABILITACAO

33. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicGes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

33.1. SICAF;

33.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

33.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigéo de contratar com o Poder PUblico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

33.3.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

33.3.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
33.3.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacéo.

33.3.2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacdo.

33.3.3. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

34. Caso atendidas as condicOes de participacao, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econémica
financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

34.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018
mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicfes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

34.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes
na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacéo atualizada.
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34.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des)
vaélida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

33.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de designado no campo “DADOS DO CERTAME”, sob pena de inabilitagéo.

35. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do documento digital.

35.1. Os originais ou cOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados para o Pal4cio Manuel
Beckman - Av. Jer6nimo de Albuquerque - Sitio do Rangedor - Calhau S&o Luis - Maranhdo - CEP; 65071-75030.

36. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

37. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

37.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

38. Ressalvado o disposto no item 8.5, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagéo
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo:

39. Habilitag&o juridica:

39.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

39.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

39.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

39.4. inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede
a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

39.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

39.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
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39.7. No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos termos
do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

39.8. No caso de produtor rural; matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
39.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;

39.10. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizagéo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente.

39.11. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidacao respectiva;

40. Regularidade fiscal e trabalhista:

40.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

40.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

40.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

40.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

40.5. prova de inscrigdo no cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, se houver, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitacéo;

40.6. prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, emitida até 120 (cento e
vinte) dias antes da data de entrega da proposta, quando ndo vier expresso o prazo de validade, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos e da Divida Ativa;

40.7. prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, emitida até 90 (noventa)
dias antes da data de entrega da proposta, quando ndo vier expresso o prazo de validade, mediante a Certiddo
Negativa de Débitos Municipais relativos a Certiddo Negativa de Débitos Municipais e a Divida Ativa relativo ao
ISS/TLF.

40.8. quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, 11, da Lei Complementar n. 123, de 2006, a licitante
melhor classificada deverd, também, apresentar a documentagdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato,
ainda que exista alguma restrico.

41. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
41.1. certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, com data ndo excedente a 90 (noventa) dias de antecedéncia da data de apresentagdo da documentacéo

de habilitacdo, quando ndo estiver expresso o prazo de validade.

41.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacdo foi homologado judicialmente, na
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forma do art. 58, da Lei n.°11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacéo, devendo, ainda,
comprovar todos 0s demais requisitos de habilitacdo.

41.2. balango patrimonial e demonstraces contabeis do Gltimo exercicio social, j& exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacdo da proposta;

41.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacéo de balanco
patrimonial e demonstracBes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

41.2.2. é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

41.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da Gltima auditoria
contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob
as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

41.3. O balango patrimonial disponivel no SICAF ou enviado no lancamento da proposta, devera comprovar:
41.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1;

41.3.1.1. Para facilitar a analise boa situagdo Econdmica e Financeira da Empresa em poder
contratar com a Administracdo, solicitamos que a empesa apresente memoria de calculo,
devidamente assinado por um Profissional da Contabilidade devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, aplicando formulas dos indices dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) extraidos do ultimo balango do
Exercicio Financeiro, da seguinte forma:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo Néo
Circulante

SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

41.3.1.2. A ndo apresentagdo da memdria de céalculo ndo leva a empresa a sua inabilitacdo.
41.3.2. A Parte Especifica discriminara a exigéncia ou ndo de Patriménio Liquido ou Capital Social;
42. Qualificagéo Técnica:
42.1. As exigéncias de qualificacdo técnica dos licitantes serdo aquelas discriminadas na Parte Especifica deste
Edital.
42.2. documentos a serem exigidos na Parte Especifica deste Edital, para atendimento de requisitos previstos em
lei especial, quando for o caso, de acordo com a natureza do objeto.
43. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como

microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias
do edital.
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43.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagao.

44, Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacao.
O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pela licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.

45. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo do licitante,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacéo das licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restri¢cdo na documentacéo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagéo.
46. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo,
informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

47. Serd inabilitado a licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

48. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, haverd nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

49. A licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficar4 obrigado a comprovar
0s requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que
estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicacdo das sanc¢Ges cabiveis.

49.1. N&o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaird sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo da licitante nos
remanescentes.

50. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a licitante ser declarada vencedora.

SECAO XII - DA AMOSTRA

51. A exigéncia de amostra sera aquela discriminada na Parte Especifica deste Edital.

SECAO XIII - DA VISITA TECNICA

52. A exigéncia de visita técnica serd discriminada na Parte Especifica deste Edital.
52.1. O atestado de vistoria, caso exigido, podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, que conhece as condi¢cdes locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicGes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade

por este fato e que nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas
ou financeiras com a contratante.
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SECAO XIV - DO RECURSO

53. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer licitante poderd, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso.

53.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto a licitante vencedora.
53.2. O Pregoeiro examinara a inteng&o de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio
do sistema.

53.3. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita deverd registrar as razdes do recurso, em campo proprio
do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar
contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecaré a correr do término do prazo da recorrente.

54. Para efeito do disposto no § 5.° do artigo 109 da Lei n.° 8.666/1993, fica a vista dos autos do processo administrativo
em epigrafe, franqueada aos interessados.

55. As intencBes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo apreciados pela autoridade
competente.

56. O acolhimento do recurso implicara a invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

SECAO XV - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
57. A sesséo publica podera ser reaberta:

57.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da sessdo publica
precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e 0s
que dele dependam.

57.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor nao
assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

57.3. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

57.4. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail de acordo com a fase do procedimento
licitatorio.

57.5. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade
do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

SECAO XVI - DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO
58. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipotese em que a adjudicagdo
cabera a autoridade competente para homologacao.

59. A homologagéo deste Pregdo compete a Autoridade Competente do Orgéo Requisitante.

SECAO XVII - DO INSTRUMENTO CONTRATUAL



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

61. O vencedor do certame sera convocado para assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado
da data do recebimento do documento oficial de convocagao, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital.

61.1. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pelo fornecedor registrado
em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital.

62. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Gnica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
interessado durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo 6rgdo Contratante.

63. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-4 por meio do SICAF e de outros meios se a licitante vencedora
mantém as condicGes de habilitacéo.

SECAO XVIII - DAS SANCOES

64. A licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Assembleia Legislativa do Maranhéo e
sera descredenciado no cadastro de fornecedores da Assembleia Legislativa do Maranhdo, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo de multa de até 30% do valor estimado para a contratagdo e demais cominagdes legais, nos seguintes
€asos:

64.1. Cometer fraude fiscal;

64.2. Apresentar documento falso;

64.3. Fizer declaragdo falsa;

64.4. Comportar-se de modo inid6neo;

64.5. Ndo assinar o contrato no prazo estabelecido;

64.6. Deixar de entregar a documentacdo exigida no certame;
64.7. N&o mantiver a proposta.

65. Para os fins da Subcondicdo 64.4, reputar-se-do inidéneos atos como o0s descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97,
da Lei n.° 8.666/93 e a apresentacdo de amostra falsificada ou deteriorada.

SECAO XIX - DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

66. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera
impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o enderego eletrénico
indicado no tépico “DADOS DO CERTAME?, até as 18 horas, no horario oficial de Brasilia-DF.

67. Acolhida a impugnacédo contra este Edital, serd designada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacéo das propostas.

68. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco eletronico indicado no tépico “DADOS DO CERTAME?”,
até as 18 horas, no horario oficial de Brasilia-DF.

69. Para a resposta dos esclarecimentos e o julgamento das impugnacfes o Pregoeiro serd auxiliado pelo setor técnico
competente.

70. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
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70.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro,
nos autos do processo de licitagéo.

71. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no mural do Comprasnet e no site da CPL e vinculardo
0s participantes e a Administracao.

SECAO XX - DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

72. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo I,
do presente Edital.

SECAO XXI - DAS OBRIGACOES

73. As obrigacBes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo |, do presente
Edital.

SECAO XXII - DO PAGAMENTO
74. As condicOes de pagamento estdo previstas no Termo de Referéncia, Anexo |, do presente Edital.
SECAO XXIII - DISPOSICOES FINAIS

75. A Autoridade Competente do Orgdo Requisitante compete anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo de qualquer pessoa, e revogar 0 certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato
superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

75.1. A anulacéo do Pregdo induz a do contrato.

75.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
do contrato.

76. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregéo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que
deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e habilitac&o.

77. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacéo e habilita¢o.

77.1. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles serdo
considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéo.

78. Os documentos eletrdnicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil,
nos termos da Medida Proviséria n.° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em
relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.
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79. Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situagdo do art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007, todas as
disposicdes relativas as microempresas e empresas de pequeno porte.

80. Nos casos de divergéncia ou divida entre o texto do TERMO DE REFERENCIA e o texto do Edital, prevalecera, no
julgamento objetivo das propostas e documentos, o texto do Edital.

81. Este Pregédo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do CPL, sem prejuizo do
disposto no art. 4, inciso V, da Lei n.° 10.520/2002.

82. Este Edital serda fornecido a qualquer interessado, através dos sitios www.comprasgovernamentais.gov.br e
https://www.al.ma.leg.br/licitacoes/.

83. Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n.° 12.846, de 1.° de agosto de 2013 (Lei Anticorrup¢ao),
que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos contra a
Administracéo Publica, em especial, ao constante no art. 5., inciso 1V, correspondente aos procedimentos licitatorios,
indicando que qualquer indicio de conluio, ou de outra forma de fraude ao certame, implicard aos envolvidos as
penalidades previstas no mencionado diploma legal.

84. Em se tratando de certame que seja para aquisi¢do de bens de natureza divisivel, que possua cota de até vinte e cinco
por cento do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte:

84.1. Na hip6tese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da
cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiqguem o preco do
primeiro colocado da cota principal.

84.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer
pelo menor preco.

84.3. Nas licitacBes por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas, o instrumento
convocatdrio deverd prever a prioridade de aquisicdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados o0s
casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido,
justificadamente.

SECAO XXIV - DOS ANEXOS

85. Integram este Edital, e dele fazem parte integrante, os seguintes Anexos, além de outros porventura mencionados na
Parte Especifica deste Edital:

85.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
85.4. Anexo Il - Minuta do Contrato;
85.5. Anexo Il — Ordem de Servigo/Fornecimento

SECAO XXV - DO FORO

86. As questBes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas administrativamente, serdo
processadas e julgadas no Foro da Comarca de S&o Luis, Estado do Maranh&o, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Sao Luis - MA, 30 de julho de 2021.

Arthur Baldez Silva
Pregoeiro
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Anexo | - Termo de Referéncia;

TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de Buffet visando atender os eventos
institucionais promovidos pela Assembleia Legislativa do Maranhdo-ALEMA, na capital e interior do
Estado, conforme especificagBes constantes deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a contratacdo de prestador de servigos do ramo acima referido em raz&o da necessidade de apoio
logistico especializado que atenda satisfatoriamente aos eventos oficiais promovidos pela Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhdo — ALEMA.

3.FUNDAMENTACAO LEGAL.

3.1. O procedimento licitatério para o objeto deste termo sera disciplinado pela Lei n° 10.520, de 17 de julho
de 2002 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666, 21 de junho de 1993, Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela lei complementar n® 147, 07 de agosto de 2014 e Resolugdo
Administrativa n® 955 de 27 de dezembro de 2018 e demais legislagdes aplicadas & matéria.

4.DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, caso haja interesse da
Administracdo, conforme art. 57, inc. 11, da Lei n® 8.666/93.

5.DESCRICAO DO OBJETO

5.1. As especificacOes e quantidades da contratagdo englobardo os seguintes itens: Café da Manha, Coffee Break,
Coquetel tipo I, Coquetel Tipo I, Refeicdo Tipo I, Refei¢do Tipo Il, Locacdo de Espaco Fisico, Locacdo de Mesas e
Cadeiras, da seguinte forma:

LOTE | — Café da Manh@, Coffee Break, Coquetel Tipo I, Coquetel Tipo Il, Refeicdo Tipo I, Refeicdo Tipo
11, Locacéo de Espaco Fisico, Locacédo de Mesas e Cadeiras na Capital do Estado:

5.2. CAFE DA MANHA

a) Opcoes variados sendo no minimo 10 (dez. ) tipos dentre as seguintes: Paozinho francés,
sanduiche natural, sanduiche de queijo e presunto, pdo de queijo, bolinho de
tapioca, croissant doce e salgado, torradas, panquecas, bejd de coco, bolos
caseiros (fubd, chocolate, formigueiro, macaxeira, milho), presunto de peru,
presunto de peru light, salame, blanquet de peru, queijos frescos (minas, ricota,
mucarela), cream-cheese, requeijao) Geléia, mel Manteiga de boa qualidade,
Café, cha, leite, achocolatado logurte Cereais e granola.

b) Opgdes variados sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as seguintes: frutas variadas
fatiadas (meldo, melancia, mam&o), maca, uva e morango. Salada de frutas frescas da
estagdo (com no minimo 02 tipos de frutas).
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c)  Bebidas: Agua com e sem gés, 4gua aromatizada, sucos variados naturais (minimo de trés tipos),
café preto, café com leite, leite, chocolate quente, chés variados, cappuccino.

5.2.1.1. De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacdo do café da manhd, com tamanho

minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre
toalha), de acordo com a solicitacéo;

5.2.1.2. Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ago inox, guardanapos de

bandeja em tecido, jarras de vidro, , pratos de louca (porcelana), talheres em inox, e
tudo necessério para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme
o solicitado e de acordo com a natureza do evento;

5.2.1.3. A reposicdo de alimentos deve ser feita por gargons treinados e uniformizados (com

identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em ndmero suficiente para
atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servi¢o da mesa de solenidade.

6.1. COFFEE BREAK

d) Opgdes variadas sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as seguintes: croissant, mini-quiche,

€)

sanduiche de peito de peru defumado, rissoles (palmito ou presunto e queijo), mini coxinha
(simples ou com catupiry), mini beirute de presunto e queijo, bolo de tapioca, pdo de queijo,
pastéis folhados, rocambole salgado, mini-enrolado de salsicha, quibe, esfirra, empadéo,
péo-delicia (recheado com requeijdo), pdo de metro, tabua de frios com queijos prato,
mussarela, queijo branco fresco, ricota, tomate seco, presunto de peru defumado, presunto
de peru light, salame, blanquet de peru, biscoitos variados(amanteigados, agua e sal,
chocolate), mini sanduiche natural, mini pizza, mini canapés, cestos de pées variados, patés
diversos (presunto, frango, queijo, peito de peru).

Doces: opgdes variadas, sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as seguintes: sonho de doce
de leite, bolos variados (banana, chocolate, macaxeira, formigueiro), frutas variadas fatiadas
(meldo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.), rocambole doce, mini pudim).

f) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica e
refrigerantes, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés tipos), café preto e com leite,
chocolate quente.

6.2.1.1. De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armagdo do coffee-break, com tamanho minimo

de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre toalha), de
acordo com a solicitacdo;

6.2.1.2. Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ago inox, guardanapos de

bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para garcons, tacas de sobremesa em vidro,
pratos de louga, talheres em inox, e tudo necessério para o bom andamento do evento,
em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do
evento. Todos os alimentos deverdo com pratos de vidro, porcelana e réchaud de cristal.

6.2.1.3. A reposicdo de alimentos deve ser feita por garcons treinados e uniformizados (com

a)

identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em nudmero suficiente para
atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade.

COQUETEL TIPOI

Salgados variados sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as opgBes: coxinha, quibe frito,
rissoles, camardo empanado, patinha de caranguejo, bolinha de queijo e presunto, bolinha
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de bacalhau, cartucho de camarao, pastel hiingaro, pastel de carne, folhados de queijo, esfirra
de carne, empada de frango e camardo, patinha de caranguejo, camardo empanado, cartucho
de camardo, pastel hlngaro, tortinha de palmito, profiteroles salgados, quiche lorraine,
canapé de tomate seco, tartelete de bacalhau ou camarao.

b) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica,
Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés tipos), coquetel de
frutas sem alcool, agua de coco.

7.1.1.1. Mesas de apoio com tampdo tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo
toalhas (toalha grande — até o chéo — e sobre toalha), na proporcéo de uma mesa a cada
35 (trinta e cinco) pessoas;

7.1.1.2. Tagas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em aco inox, guardanapos de
bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para garcons, e tudo necessario para 0 bom
andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo
com a nhatureza do evento. Os salgados deverdo ser servidos em Iaminas de espelho ou
bandejas apropriadas;

7.1.1.3. O coquetel, as bebidas e a reposi¢cdo deverdo ser servidos por garcons treinados e
uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em nimero
suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servi¢o de mesa da
solenidade.

8.1. COQUETEL TIPO Il

a) Salgados finos variadas sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as seguintes Canapés finos
variados, voul-au-vant de camardo, camardo com catupiry, voul-au-vant de bacalhau,
carpaccio, profiteroles, quibe recheado (carne ou cebola), coxinha goumet, bolinha de
bacalhau, espetinho caprese, patinha de caranguejo, tartaletes de frango, camarao, bacalhau,
mini quiche de queijo, casquinha maranhense (cuxa com camardo), panquequinha de
bacalhau, casquinha de berinjela com castanha, finger foods sendo do minimo 2 op¢des (
escondidinho de carne de sol, rosmarinho bacalhau,escodidinho de camaréo e caranguejo).

b) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica,
Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés tipos), coquetel de
frutas sem alcool, 4gua de coco.

8.1.1.1. Mesas de apoio com tampdo tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo
toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre toalha), na propor¢do de uma mesa a cada
35 (trinta e cinco) pessoas.
Os salgados deverdo ser servidos em laminas de espelho ou bandejas apropriadas;

8.1.1.2. Tagas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em aco inox, guardanapos de
bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para garcons, e tudo necessario para o0 hom
andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo
com a natureza do evento;

8.1.1.3. O coquetel, as bebidas e a reposicdo deverdo ser servidos por garcons treinados e
uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em nlimero
suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servico de mesa da
solenidade.

9.1. REFEICOES (ALMOGO/JANTAR)

9.1.1. TIPOI
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a) Refeicdo: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02 (dois) tipos de arroz: branco e
temperado (opcao: cuxd; a grega; bracolis; couve); 1 (uma) massa (op¢do: espaguete; fusilli,
lasanha; ravidli ou rondele); 02 (dois) tipos de pratos quentes: opg¢des: frango, carne, peixe,
peru.

b) Sobremesa, sendo no minimo 2 (dois) tipos dentre as opc¢des: mousse de maracuja, bacuri,
cupuagcu, chocolate, liméo e pudim de leite.

c) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana
Antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés
tipos), agua de coco.

9.1.1.1

9.1.1.2.

9.1.13.

TIPO II.

De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacgdo do Buffet (almoco ou jantar), com
tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao — e
sobre toalha), em média;

Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em ago
inox, guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para garcons, pratos de
louca, talheres em aco inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox, e tudo necessario
para 0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o
solicitado. A comida deveré ser servida em réchaud e travessas de inox.

As bebidas e a reposicdo de alimentos deverdo ser servidos por gargons treinados e
uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em nimero
suficiente para atender ao publico alvo conforme a natureza do evento.

a) Salgados finos variados, sendo no minimo 5 (cinco) tipos dentre as op¢Oes: canapé de tomate seco,
canapé de frango), defumado, voul-au-vant de camardo, voul-au-vant de bacalhau, quibe de forno,
esfirra, rissole de carne, bolinha de queijo, coxinha de frango, empada de frango, camardo empanado,
patinha de caranguejo.

Refeicdo: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02 (dois) tipos de arroz: branco e temperado (op¢do:

cuxd; a grega; brocolis; couve); 1 (uma) massa (opcdo: espaguete; penne, lasanha; ravioli, rondele e

parpadele); 02 (dois) tipos de pratos quentes: opg¢des: frango, carne, peixe, peru, camarao e pernil.

b) Sobremesa, sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as opgdes: mousse de maracuja, bacuri, cupuagu,
chocolate, lim&o, pavé, tortas geladas variadas, pudim de leite, doces em compota variados.

c)

Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica,
Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés tipos), agua de coco.

9.12.1.

9.1.2.2.

9.1.2.3.

De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacdo do Buffet (almogo ou jantar), com
tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e
sobre toalha), em média;

Tagas de vidro, copos de vidro, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em aco
inox, guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para garcons, pratos de
louca, talheres em aco inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox, e tudo necessario
para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o
solicitado.

As bebidas e a reposicdo de alimentos deverdo ser servidas por gargons treinados e
uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em nimero
suficiente para atender ao publico alvo conforme a natureza do evento. Todos 0s
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salgados deverdo ser servidos em [aminas de espelho ou bandejas de inox e todos os
pratos em réchaud.

9.2. LOCACAO DE ESPACO FISICO

9.1.

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.14.

a) Espaco fisico acessivel, proprio para a realizacdo de eventos, localizado na capital do estado,
devera ser respeitado o raio de 8 Km de distancia da sede da Assembleia Legislativa do Estado
do Maranh&o, em raz&o do horario e da logistica de deslocamento, informado previamente pela
Contratante a cada evento, com capacidade para, no minimo, 100 (cem) e no maximo 1.500
(mil e quinhentos) pessoas, ambientado, limpo, que atenda as exigéncias e qualificacdes
sanitérias, arejado, com ventilagdo adequada, com é&rea para estacionamento, banheiros
masculino e feminino, com sabonete liquido, papel higiénico e papel toalha e todos os materiais
de higiene necessarios, higiene e apoio de acordo com a necessidade do evento.

b) Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio em servico de higiene, com uniforme completo e
padronizado, para atender ao local do evento (quando solicitado), incluindo o servigo nos
banheiros (um em cada banheiro), com todos 0s recursos necessarios;

c) Adiaria do local deve ser de 8 (oito) horas, podendo se estender por mais duas horas;

LOCACAO DE MESAS E CADEIRAS

Consiste na locagdo e montagem de Mesas quadradas plasticas (PVC) na cor branca, dimensdes
(comprimento x largura x altura): 700x700x720mm, no regime de diéria, na forma descrita no
Anexo .

Consiste na locagdo e montagem de Cadeiras plasticas (PVC) sem braco, na cor branca, dimensdes
(comprimento x largura x altura): 510x430x900mm, que suporta peso de aproximadamente 140
Kg, no regime de diaria, na forma descrita no Anexo I.

Locacdo de cadeiras em Resina Acrilica (cristal), sem braco, na cor incolor, dimens@es (altura
89xlargura40xprofundidade4?2) peso suportado aproximadamente 180 Kg. Tamanho da almofada:
ajuste da cadeira (couro/Tecido + esponja + zipper + tie), na cor branca/preta, no regime de didria,
na forma descrita no Anexo I.

Cabera &8 CONTRATADA transportar, instalar, testar a funcionalidade, bem como desmontar e
recolher o material, cujas despesas deverdo respeitar o valor apresentado em sua Proposta de
Precos.

LOTE Il — Coffee Break, Coquetel, Refei¢do, Locagdo de Espaco Fisico, locacdo de mesas e cadeiras no interior

do estado:

10.1. COFFEE BREAK

b)

Opcoes variados sendo no minimo 08 (0ito) tipos dentre as seguintes: croissant, coxinha, bolo de
tapioca, pdo de queijo, bolo de macaxeira, bolo de chocolate, pdo-de-16, biscoitos variados
(amanteigados, agua e sal, chocolate), mini sanduiche natural, cestos de pdes variados.

Bebidas: agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana antértica,
Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés tipos), café preto,
café com leite, leite.

11.1. COQUETEL
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a)  Salgados variados, sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as opgdes: canapé de tomate seco, canapé
de frango defumado, voul-au-vant de camardo, voul-au-vant de bacalhau, quibe de forno, esfirra,
rissole de carne, bolinha de queijo, camardo empanado, cartucho de camardo e quibe recheado,
coxinha de frango, empada de frango e camaréo.

b) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, jesus, Fanta, guarana antartica,
sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés tipos), coquetel de
frutas sem alcool, agua de coco.

12.1. REFEICOES (ALMOGO/JANTAR)

a) Refei¢do: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02 (dois) tipos de arroz: branco e temperado
(opcéo: cuxd; a grega; brdcolis; couve); 1 (uma) massa (opcao: espaguete; lasanha penne); dois tipos
de pratos quentes: (op¢des: frango, carne, peixe, peru e pernil).

b) Sobremesa, sendo no minimo 03 (trés) tipos dentre as op¢des: mousse de maracuja, bacuri, cupuagu,
chocolate, limdo, pavé, tortas geladas variadas, pudim de leite, doces em compota variados.

c) Bebidas: 4gua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana antartica,
Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de trés tipos).

13.1. LOCACAO DE ESPACO FisICO

Locagdo de espago fisico (hotéis, universidades ou instituicGes publicas), com capacidade de no minimo, 50
(cinquenta) e, no maximo, 500 (quinhentas) pessoas, provido de iluminacdo adequada, ar-condicionado ou
ventiladores em bom estado, e no, minimo, 02 (dois) banheiros (masculino e feminino) prontos para uso em suas
proximidades, devidamente limpos, com sabonete liquido, papel higiénico e papel toalha;

14.1. LOCAGAO DE MESAS E CADEIRAS

a) Consiste na locacdo e montagem de Mesas quadradas plasticas (PVVC) na cor branca,
dimens@es (comprimento x largura x altura): 700x700x720mm, no regime de diéria, na forma
descrita no Anexo I.

c) Consiste na locagdo e montagem de Cadeiras plasticas (PVC) sem brago, na cor branca,
dimensdes (comprimento x largura x altura): 510x430x900mm, que suporta peso de
aproximadamente 140 Kg, no regime de diaria, na forma descrita no Anexo I.

d) Cabera a CONTRATADA transportar, instalar, testar a funcionalidade, bem como desmontar e recolher o
material, cujas despesas deverdo respeitar o valor apresentado em sua Proposta de Precos.

6. DOS REQUISITOS OPERACIONAIS PARA A PRESTAGCAO DOS SERVICOS

6.1. Salvo quando expresso em contrario, a coordenacdo dos eventos é de responsabilidade da ALEMA. Sendo
assim, a CONTRATADA devera respeitar as especificagdes e a programacédo do evento;

6.2. O detalhamento dos procedimentos e rotinas diarias, antes e durante a realizacdo dos eventos devera ser
planejado pela CONTRATADA seguindo as determinagdes da ALEMA;

6.3. A ALEMA sera responsavel pela coordenagdo do evento e supervisdo das atividades realizadas pela
CONTRATADA,;
6.4. Para o cumprimento das condicGes estabelecidas nos itens acima, bem como de todas aquelas pertinentes a

realizacdo dos eventos, a CONTRATADA sera notificada através
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do documento “Ordem de Servigo”, que contera todas as informagdes necessarias a realizagdo do evento,
tais como: dia, hora, tipo de evento e quantitativos necessarios.

6.4.1. Sera acordada entre a ALEMA e a CONTRATADA a antecedéncia minima necessaria a
emissdo da “Ordem de Servigo” relativa a realiza¢do de cada evento;

6.4.2. A “Ordem de Servigo” acima referida contera a descri¢ao de todas as caracteristicas do evento,
devendo as mesmas serem seguidas, em sua integra, pela CONTRATADA,;

6.4.3. Apo0s a emissdo da “Ordem de Servico”, a ALEMA poderé solicitar a inclusdo de outros itens
necessarios a boa realiza¢do do evento, o que serd feito por escrito ou verbalmente sendo, nesta
hipotese, realizado aditamento a “Ordem de Servigo”;

6.5. Deverd a CONTRATADA apresentar justificativa no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar do
encerramento do evento, para o ndo atendimento das solicitagdes feitas durante a realizacdo do mesmo;

6.6. A ALEMA poderd cancelar as Ordens de Servigos a qualquer momento, sendo nesta hipdtese, ressalvado
o direito da CONTRATADA de boa-fé ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
da obrigacdo assumida, mediante comprovagao inequivoca do gasto por ela realizado.

6.7. A ALEMA poderé solicitar amostras dos produtos a serem servidos, antes de determinado evento, para
comprovar a qualidade dos mesmos;

6.8. Nestes casos, os alimentos a serem fornecidos durante a realiza¢do do evento, deverdo possuir a mesma
qualidade das amostras apresentadas e autorizadas, sob pena de serem rejeitados, arcando a
CONTRATADA com o énus advindo da devolucéo e dos prejuizos que a ALEMA podera sofrer.

6.8.1. N&o sera admitida a cobranga de valor extra, referente as amostras dos alimentos.

6.9. A CONTRATADA devera, sempre que solicitado pela ALEMA, realizar uma visita técnica ao local onde
0s eventos serdo realizados;

6.10. A CONTRATADA deve planejar para que toda infraestrutura do evento esteja montada pelo menos 02
(duas) hora antes do inicio do mesmo.

6.11. As toalhas de mesa mencionadas neste Termo de Referéncia devem ser em tecido do tipo gorguréo,
oxford ou linho, e as sobre-toalhas devem ser em tecido tipo organza, voal, ristico ou jaca, com tipo e cor
a ser definida de acordo com a natureza do evento e a solicitacdo.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1 Para julgamento e classificacdo da proposta devera ser utilizado o critério de MENOR PRECO GLOBAL,
observados os prazos para fornecimento, especificacfes técnicas e parametros minimos de desempenho
e qualidade definidos neste Termo.

8. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
a. A execucdo dos servi¢os, objeto deste contrato, se dara na capital, de acordo com os horéarios e locais pré-
estabelecidos, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias e no interior no estado os locais pré-estabelecidos,

com antecedéncia minima de 04 (quatro) dias.

b. Disponibilizar um representante da empresa no local do evento com antecedéncia minima de trés horas, bem
como durante todo o evento;
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c. O cardapio devera ser definido previamente pela Contratante, que repassara as orientacbes a
CONTRATADA, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias;

d. O material de apoio deve estar devidamente higienizado, em quantidade suficiente para atender as
necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas;

e. O pessoal de apoio deve estar devidamente treinado, com uniformes limpos e completos, adequados ao
evento, de acordo com as condicGes exigidas pela vigilancia sanitéria, disponivel com antecedéncia minima
de 03 (trés) horas;

f. A CONTRATADA deveré efetuar a reserva do espaco fisico com antecedéncia prévia para os eventos desta
institui¢do, dando-lhes prioridade;

g. Todos os produtos deverdo ser entregues e/ou servidos devidamente identificados ou em suas embalagens
originais e em perfeitas condi¢cBes para uso e/ou consumo, devendo atender & normas de manuseio e
condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitéria;

h. Os alimentos de consumo imediato devem ser preparados com antecedéncia que ndo comprometa a qualidade
do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a solicitacao;

i Na hip6tese de o produto ndo atender as especificacdes, 0 mesmo sera recusado, devendo a CONTRATADA
substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao uso e/ou consumo;

j. Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela CONTRATADA, em nimero
suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade minima de 25 (vinte e cinco) convidados
por garcom em coquetéis e refeicdes e 50 (cinquenta) convidados por gargom em café da manha e Coffee-
break;

k. A CONTRATADA deve obedecer ao tempo estimado de no minimo 04 (quatro) horas para os itens do objeto.

I Os produtos devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado:

6.1.1.  Café da manh&: 10 (dez) unidades variadas dentre as op¢des contidas nos subitens 5.2 capital 0,5L
(meio litro) de bebidas variadas, dentre as op¢Ges mencionadas.

6.1.2.  Coffee-break: 10 (dez) unidades variadas dentre as opg¢Bes contidas nos subitem 6.1 capital, 10.1
interior e 0,5L (meio litro) de bebidas variadas, dentre as op¢des mencionadas.

6.1.3.  Coquetel: 10 (dez) unidades variadas dentre as op¢Oes contidas nos subitens 5.3 capital, 8.1 interior
e 0,5L (meio litro) de bebidas variadas, dentre as op¢des mencionadas;

6.1.4. Refeicdo (almoco/jantar): 5009 (quinhentos gramas) de refeicdo, 300g (trezentos gramas) de
sobremesa e 700ml (Setecentos mililitros) de bebidas variadas, dentre as op¢des mencionadas;
e) QUALIFICACAO TECNICA

a. Autorizacdo e Licenca de Funcionamento da empresa licitante expedida pela Vigilancia Sanitaria
Estadual ou Municipal.;

b. Prova de inscricdo ou registro do licitante, junto ao Conselho Regional de Nutri¢do, que comprove
atividade relacionada com o objeto da licitacéo;

c. Atestado de Capacidade Técnico Profissional devidamente registrado no Conselho Regional de Nutricéo,
da respectiva Certiddo, expedida por este Conselho, que comprove que o licitante tenha executado, para
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orgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal, ou ainda, para
empresas privadas, servigos pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto licitado;

d. COMPROVAGCAO de que o licitante possui em seu quadro permanente, na data da entrega da
PROPOSTA, profissional de nivel superior devidamente registrado no Conselho Regional de Nutricéo,
detentor de atestado de responsabilidade técnica, devidamente registrado no CRN que comprove que 0
profissional tenha executado para 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal, ou ainda, para empresas privadas, servicos pertinente e compativel em caracteristicas
com o objeto licitado;
d.1) A comprovagdo do vinculo empregaticio do profissional de nivel superior a que se refere a
alinea “c”, podera ser feita mediante apresentacdo de Cdpia da carteira de trabalho(CTPS) em que
conste o licitante como Contratante, ou da Ficha de Registro de Empregados (FRE) que demonstre
a identificacdo do profissional, com o visto do Ministério do Trabalho ou por meio de Contrato de
Prestacdo de Servigos, celebrado de acordo com a legislacdo ou ainda, por declaragéo de contratacéo
futura acompanhada da respectiva anuéncia do profissional;

d.2) Quando o profissional se tratar de dirigente ou s6cio da empresa licitante, a comprovagéo do
vinculo empregaticio sera feita mediante a apresentacdo de copia do contrato social do licitante em
que conste o profissional como s6cio;

d.3) No caso de dois ou mais licitantes apresentarem atestados de um mesmo profissional, como
comprovagdo de qualificagdo técnica, ambos serdo inabilitados;

e. DECLARACAO FORMAL e expressa do licitante, assinada pelo seu representante legal, com nome e
assinatura legiveis, informando que dispde de equipe técnica especializada, instalagdes, cozinha industrial,
maquinas e equipamentos com capacidades para a execucédo do objeto da licitacdo, considerados essenciais
para o cumprimento dos servicos, responsabilizando-se pela veracidade das informagdes prestadas, sob
pena de serem imputadas as devidas sangdes;

el) As instalagdes, cozinha industrial, maquinas, equipamentos e equipe técnica declarados
disponiveis pela licitante estardo sujeitos a vistoria “in loco” e aprovagdo da ALEMA, como
condicdo para a Contratacdo e ainda sempre que julgar necessario;

f. DECLARACAO FORMAL e expressa do licitante, assinada pelo seu representante legal, com nome e
assinatura legiveis, informando que dispde de espago fisico com capacidade para, no minimo, 150 (cento e
cinquenta) pessoas, para a execucao do objeto da licitagdo, considerados essenciais para 0 cumprimento
dos servigos, responsabilizando-se pela veracidade das informacdes prestadas, sob pena de serem imputadas
as devidas sancdes;

f1) O espago fisico declarado pela licitante estard sujeito a vistoria “in loco” e aprovagao da
ALEMA, como condi¢do para a Contratagdo e ainda sempre que julgar necessario;

i. DECLARACAO FORMAL e expressa da licitante assinada pelo seu representante legal, com nome e
assinatura legiveis, indicando 0 RESPONSAVEL TECNICO que se responsabilizara pela execucdo dos
Servicos;

j. Um ou mais atestado(s) e/ou declaragdo(0es) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m):

h1. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacao de servigos de eventos, ininterruptos ou nao,
até a data da sessdo publica de abertura do Pregéo;

h2. Que a licitante executou ou executa contrato compativel com a_prestacdo de servicos de
eventos com alcance estadual em pelo menos 03 (trés) municipios, nos Gltimos 5 (cinco) anos;

h3. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;
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h4. Para a comprovacédo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias de contratos,
registros em 6rgdos oficiais ou outros documentos idoneos, mediante diligéncia do Pregoeiro;

f) DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)

b)

9)

h)
i)

m)

n)
0)

p)

a)

Manter, durante a execucéo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas e apresentar,
juntamente com a fatura, as provas de quitacdo com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do seu domicilio
ou de sua sede, os Comprovantes de Regularidade do FGTS e CND do INSS, além de outros documentos que se
fizerem necesséarios para a comprovacao de cumprimento das obriga¢des trabalhistas, fiscais e previdenciérias e
certiddo de quitacao de débitos com a CAEMA.

Responder, independentemente da fiscalizacdo e do acompanhamento pela CONTRATANTE, por quaisquer
danos pessoais e/ou materiais causados, direta ou indiretamente, &8 ALEMA, ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo na execugdo dos servicos objeto do Contrato.

Responsabilizar-se, integralmente, pelo objeto da contratagdo, nos termos da legislagéo vigente, prestando-os de
acordo com as especificagdes e os prazos constantes deste Termo de Referéncia.

Designar, dentre os funcionarios destacados para a prestacdo de servicos, aquele(s) que agira(dao) como
preposto(s), apto(s) a representar a CONTRATADA, com poderes suficientes para prestar e receber
esclarecimentos.

Instruir seus profissionais envolvidos na execucdo do objeto contratado quanto & necessidade de acatar as
orientacOes do representante da CONTRATANTE;

Fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), e coletivos quando for o caso, aos seus
empregados alocados na execugdo do objeto do contrato, fiscalizando o uso.

Designar para a execugao dos servigos somente profissionais tecnicamente qualificados, nos termos da legislacéo
vigente, prestando-lhes socorro e assisténcia, as suas expensas, em caso de acidente ou sinistro;

Né&o armazenar os produtos, equipamentos, ferramentas e instrumentos nas instalages da CONTRATANTE;
A CONTRATADA obriga-se a retirar, as suas expensas, todo e qualquer material resultante da execucdo do
contrato, devendo, ainda, repor os locais, moéveis e objetos que tenha movimentado na forma como os encontrou.
E vedado, 8 CONTRATADA, transferir, no todo ou em parte, as obrigagées do presente contrato.

Comunicar & Contratante, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, quaisquer alteragdes havidas no contrato
social, durante o prazo de vigéncia do contrato, bem como apresentar os documentos comprobatdrios da nova
situacdo.

Arcar com todos os Onus referentes a salarios, encargos sociais, trabalhistas e previdenciérios, seguros,
uniformes, instrumentos, materiais e equipamentos concernentes a execucao dos servicos, além dos impostos,
taxas e seguros, devendo apresentar, sempre que solicitada pela Contratante, a documentagdo comprobatéria dos
recolhimentos devidos.

Arcar com os 0nus de indenizar todo e qualquer dano material ou pessoal que possa advir, direta ou
indiretamente, a Contratante ou a terceiros, do exercicio de sua atividade, ficando obrigada a promover o
ressarcimento a precos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da ocorréncia do fato danoso,
de forma, que o ndo ressarcimento legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura tenha
direito junto a Contratante.

Acatar as decisOes e observacOes feitas pela Contratante, relativamente a execugdo dos servigos e prestar 0s
esclarecimentos, quando solicitados pela Contratante, atendendo de imediato as reclamagoes;

N&o transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, qualquer dano causado pelos seus
funcionérios ou subcontratados.

Manter seu pessoal devidamente uniformizado e identificado, bem como substituir dentro de 48h, mediante
solicitacdo, qualquer empregado ou preposto cuja conduta seja julgada inconveniente ou insatisfatéria pelo fiscal
do contrato.

Levar imediatamente ao conhecimento do Contratante qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra
durante a execucédo dos servigos, com a indicacdo das medidas a serem adotadas, visando a imediata reparacéo
do fato ocorrido.

Diligenciar para que seus empregados tratem os servidores e prestadores de servigos da Contratante com atencéo
e urbanidade.

Manter em perfeito estado ou reconstituir imediatamente todas as instalacbes que forem prejudicadas em
decorréncia da realizacdo dos trabalhos, realizando-se, inclusive, limpezas periddicas e ao final da prestacdo dos
servicos, com materiais adequados, a fim de deixar os locais prontos para utilizacao.
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t)  Cumprir rigorosamente o cronograma de execugdo anexo;

u) Realizar a prestacdo do servigo sem prejuizo das atividades normais da ALEMA,;

v) Fornecer equipamentos de protecdo individual aos servidores pablicos da ALEMA que estiverem acompanhando
a execucdo dos servicos.

g) DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a. Receber da CONTRATADA os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e proprios ao
consumo, de acordo com as especificacdes determinadas neste Termo de Referéncia;

b. Definir a data de realizacdo do evento no que se refere ao item 06 do lote I. e lote 1| 04 (da reserva

do espaco fisico) com antecedéncia de, pelo menos, 08 (oito) dias, para fins de confirmacdo de

reserva;

Verificar a qualidade dos produtos apresentados;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢des e precos pactuados;

Proporcionar todas as condi¢es necessarias a boa execugéo do contrato;

Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, de qualquer fato que acarrete em interrupcédo

na execucdo do fornecimento.

—hD oo

7. PREPARO DAS REFEICOES E PADROES DE HIGIENE

O preparo dos alimentos, em todas as suas fases, obedecerd as técnicas de culinaria e os padrdes de higiene. Os
empregados da Contratada que lidarem com alimentos em qualquer fase, na cocgdo ou na fase em que os alimentos ndo
sofrerdo mais nenhum processo de calor ou também outra forma qualquer de assepsia, inclusive aqueles empregados que
trabalharem nos balcdes de distribuicdo devera obedecer rigorosamente, as especificagdes de vestuario, estabelecidas as
empresas do ramo de alimentacdo industrial.

8. DA GESTAO DO CONTRATO.
8.1. A gestdo do contrato cabera:

8.1.1. Caberéa a gestdo do contrato para Subdiretoria de Cerimonial da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranhdo — ALEMA.

8.2. Sendo responsabilidade do Gestor:

8.2.1. Coordenar o inter-relacionamento entre as areas envolvidas com o objeto contratado, para que o ritmo
normal de execucao dos servigos ndo venha a ser afetado por problemas internos do Orgéo.

8.2.2. Administrar o recebimento dos servi¢os contratados e providenciar as medidas necessarias as solugdes
de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer, observadas as normas da Lei n° 8.666/93

e 10.520/2002.
8.2.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada.
8.2.4. Atestar as Notas Fiscais respectivas, acompanhadas do Termo de Recebimento Definitivo,

encaminhando-os a Diretoria-Geral, juntamente com 0s documentos de habilitacdo da Contratada
devidamente atualizados, consoante dispde a Lei n° 8.666/93 e a Resolugcdo Administrativa
n°946/2009-GP, artigo 2°, alinea “b”, relativas a regularidade junto ao INSS, FGTS, Fazenda Federal,
Estadual e Municipal.

8.2.5. A acdo de fiscalizacdo e gestdo do contrato ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais e legais.

9. DA FISCALIZAGAO
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Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

O fiscal do contrato sera designado e se orientara conforme preceitos estipulados no art. 25 e seguintes da
Resolugdo Administrava n® 955/2018 de 27 de dezembro de 2018 da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranh&o.

REAJUSTE

Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacéo das
propostas.

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da CONTRATADA, 0s precos
contratados poderdo sofrer reajuste IPCA ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice
exclusivamente para as obrigac6es iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, seré adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legisla¢do entdo em vigor.
Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste seré realizado por apostilamento.

DA PAGAMENTO

A ALEMA realizara o pagamento dos servigos prestados de forma mensal, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contado do recebimento definitivo e da apresentacdo do documento fiscal correspondente.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta corrente da contratada.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, apresentada pela empresa ou poderd ser por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada caso exista pendéncia quanto a Justica do Trabalho e as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a Seguridade Social, ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apo6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacédo da
seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) 1= (6 /100) 1 =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
Conforme orientacdo da AGU

12. DASSANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada
que:

12.2. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia da contratacéo;

12.3. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

12.4. Fraudar na execugdo do contrato;

12.5. Comportar-se de modo inidéneo;

12.6. Cometer fraude fiscal;

12.7. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, &s seguintes san¢oes:

12.8. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

12.9. Multa moratéria de 0,5% por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 dias;

12.10. Multa compensatéria de 1,0 % (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do
objeto;

12.11. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada
de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

12.12. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a ALEMA pelo prazo de até dois anos;

12.13. Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhéo pelo prazo de até cinco anos;

12.14. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

12.15. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

12.16. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

12.17. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

12.18. Demonstrem nédo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

12.19. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993,
e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

12.20. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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13.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Subdiretoria de Cerimonial e Relagdes Publicas e sera
assinado pela Subdiretora de Cerimonial, sendo posteriormente aprovado pela Diretoria Geral consoante
dispde a Resolugdo Administrativa n® 955/2018, da Mesa Diretora da Assembleia

14. INFORMAGOES ADICIONAIS AOS LICITANTES

14.1. Eventuais pedidos de informacdes/esclarecimentos sobre os materiais em questdo poderdo ser feitos através da
Comissdo Permanente de Licitagdo da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo — ALEMA, pelo
telefone (98) 3269-3738, de segunda a sexta-feira, no horario das 13h as 18h, para dirimir quaisquer davidas,
bem como prestar os esclarecimentos necessarios quanto ao objeto licitado e demais informagdes relativas as

suas especificagdes. B
14.2. As quantidades estimadas NAO implicam em obrigatoriedade de utilizagdo em sua totalidade pela
Administracdo durante a vigéncia do Contrato, servindo apenas como referencial para a contratacao.

14.3. O preco proposto compreendera todos os tributos, despesas ou encargos de qualquer natureza, resultante
da prestacdo de servicos.

Séo Luis 22/04/2021

Thiago Gongalves de Souza
Matricula: 1623016

Gestor do Contrato

De acordo.
Em: [ 12021.

Valney de Freitas Pereira

Diretor Geral
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ANEXO |

LOTE | = EVENTOS NA CAPITAL

ITEM

TIPO

ESPECIFICACAO

UNIDADE
COTACAO

QTDE
MES

QTDE
ANO

PRECO
UNITARIO

01

CAFE DA
MANHA

Opcbes variados sendo no minimo 10 (dez. ) tipos dentre as
seguintes: Paozinho francés, sanduiche natural, sanduiche
de queijo e presunto, pdo de queijo, bolinho de tapioca,
croissant doce e salgado, torradas, panquecas, beju de
coco, bolos caseiros (fub&, chocolate, formigueiro,
macaxeira, milho), presunto de peru, presunto de peru light,
salame, blanquet de peru, queijos frescos (minas, ricota,
mucarela), cream-cheese, requeijao) Geléia, mel
Manteiga de boa qualidade, Café, ch4, leite, achocolatado
logurte Cereais e granola.

Opcdes variados sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as
seguintes: frutas variadas fatiadas (meldo, melancia, mamao),
maca, uva e morango. Salada de frutas frescas da estacao (com
no minimo 02 tipos de frutas).

Bebidas: Agua com e sem gas, &gua aromatizada, Sucos naturais
variados (minimo de trés tipos), café preto, café com leite, leite,
chocolate quente, chas variados, cappuccino.

Pessoa

250

3000

R$

02

COFFEE
BREAK

OpcOes variadas sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as
seguintes: croissant, mini-quiche, sanduiche de peito de peru
defumado, rissoles (palmito ou presunto e queijo), mini coxinha
(simples ou com catupiry), mini beirute de presunto e queijo, bolo
de tapioca, pao de queijo, pastéis folhados, rocambole salgado,

Pessoa

250

3000

R$




ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

mini-enrolado de salsicha, quibe, esfirra, empadao, pao-delicia
(recheado com requeijdo), pdo de metro, tabua de frios com
queijos prato, mussarela, queijo branco fresco, ricota, tomate
seco, presunto de peru defumado, presunto de peru light, salame,
blanquet de peru, biscoitos variados(amanteigados, agua e sal,
chocolate), mini sanduiche natural, mini pizza, mini canapés,
cestos de paes variados, patés diversos (presunto, frango, queijo,
peito de peru).

Doces: opcdes variadas, sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre
as seguintes: sonho de doce de leite, bolos variados (banana,
chocolate, macaxeira, formigueiro), frutas variadas fatiadas
(melédo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.), rocambole doce,
mini pudim).

Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-
Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica e refrigerantes, light e diet),
sucos naturais variados (minimo de trés tipos), café preto e com
leite, chocolate quente.
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03

COQUETEL
TIPO |

Salgados variados sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre
as opcoes: coxinha, quibe frito, rissoles, camaréo
empanado, patinha de caranguejo, bolinha de queijo e
presunto, bolinha de bacalhau, cartucho de camaréao,
pastel hungaro, pastel de carne, folhados de queijo,
esfirra de carne, empada de frango e camaréao, patinha
de caranguejo, camardao empanado, cartucho de
camarao, pastel hangaro, tortinha de palmito, profiteroles
salgados, quiche lorraine, canapé de tomate seco,
tartelete de bacalhau ou camarao.

Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados
(Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarand Antartica, Sprite e
refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados
(minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem &lcool,
agua de coco.

Pessoas

300

3600

R$

04

Coquetel
TIPO Il

Salgados finos variadas sendo no minimo 10 (dez) tipos
dentre as seguintes Canapés finos variados, voul-au-
vant de camarédo, camardo com catupiry, voul-au-vant de
bacalhau, carpaccio, profiteroles, quibe recheado (carne
ou cebola), coxinha goumet, bolinha de bacalhau,
espetinho caprese, patinha de caranguejo, tartaletes de
frango, camardo, bacalhau, mini quiche de queijo,
casquinha maranhense (cuxa com camarao),
panquequinha de bacalhau, casquinha de berinjela com
castanha, finger foods sendo do minimo 2 opc¢des (
escondidinho de carne de sol, rosmarinho
bacalhau,escodidinho de camarao e caranguejo).

Pessoas

300

3600

R$
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Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados
(Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica, Sprite e
refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados
(minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem alcool,
agua de coco.

Refeigcao: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02
(dois) tipos de arroz: branco e temperado (op¢ao: cuxa;
a grega; brécolis; couve); 1 (uma) massa (opcao:
espaguete; fusilli, lasanha; ravioli ou rondele); 02 (dois)
tipos de pratos quentes: opcgdes: frango, carne, peixe,

05
Refei¢cdes peru.
(almogo/jantar) | Sobremesa, sendo no minimo 2 (dois) tipos dentre as
TIPO | opgcOes: mousse de maracuja, bacuri, cupuacgu, PESSOAS 300 3600 R$
chocolate, liméo e pudim de leite.
Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados
(Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica, Sprite e
refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados
(minimo de trés tipos), agua de coco.
Refeicoes Salgados finos variados, sendo no minimo 5 (cinco)
(almocoljantar) | tiP0S dentre as opgdes: canapé de tomate Seco, canape | Hrccoag 300 3600 RS
TIPO I de frango), defumado, voul-au-vant de camarao, voul-

au-vant de bacalhau, quibe de forno, esfirra, rissole de
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06

carne, bolinha de queijo, coxinha de frango, empada de
frango, camardo empanado, patinha de caranguejo.

Refeicdo: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02
(dois) tipos de arroz: branco e temperado (opgao: Cuxa;
a grega; brocolis; couve); 1 (uma) massa (opcgao:
espaguete; penne, lasanha; raviéli, rondele e
parpadele); 02 (dois) tipos de pratos quentes: opc¢des:
frango, carne, peixe, peru, camarao e pernil.

Sobremesa, sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as
opcBes: mousse de maracuja, bacuri, cupuacu,
chocolate, liméao, pavé, tortas geladas variadas, pudim
de leite, doces em compota variados.

Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados
(Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana Antartica, Sprite e
refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados
(minimo de trés tipos), agua de coco.

07

Locagéo
Espaco Fisico

Espaco fisico acessivel, préprio para a realizacdo de
eventos, localizado na capital do estado, devera ser
respeitado o raio de 8 Km de distancia da sede da
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo, em
razdo do horario e da logistica de deslocamento,
informado previamente pela Contratante a cada evento,
com capacidade para, no minimo, 100 (cem) e no
maximo 1.500 (mil e quinhentos) pessoas, ambientado,
limpo, que atenda as exigéncias e qualificacdes

Diaria

01

12

R$
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sanitérias, arejado, com ventilacdo adequada, com &rea
para estacionamento, banheiros masculino e feminino,
com sabonete liquido, papel higiénico e papel toalha e
todos os materiais de higiene necessarios, higiene e
apoio de acordo com a necessidade do evento.

Locacdo de cadeiras em (PVC) inquebravel, sem braco,

08 ngzi?r%ge na cor branca, dimensdes (comprimento x largura x Diaria 625 RS
plasticas altura): 510x430x900mm, peso suportado 7500
aproximadamente 140 Kg
Locacdo de cadeiras em Resina Acrilica (cristal), sem
. braco, na cor incolor, dimensbes (altura
Locacdo de | ggyjargurad0Oxprofundidade4?) peso suportado
cadeiras de | gproximadamente 180 Kg. 625 7500 R$
cristal
Tamanho da almofada: ajuste da cadeira (couro/Tecido
+ esponja + zipper + tie), na cor brancal/preta.
Lo;:naeg:saa?sde Locacdo de mesas em (PVC) inquebravel, na cor
09 uadradas branca, dimensdes (comprimento x largura x altura): Diéaria 200 2400 R$
quadr: 700x700x720mm.
plasticas

TOTAL GERAL

R$
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LOTE Il - EVENTOS NO INTERIOR DO ESTADO MARANHAO

ITEM

TIPO

ESPECIFICACAO

UNIDADE
COTACAO

QTDE
MES

QTDE
ANO

PRECO
UNITARIO

01

Coffee
Break

Opcoes variados sendo no minimo 08 (oito) tipos dentre
as seguintes: croissant, coxinha, bolo de tapioca, pao de
queijo, bolo de macaxeira, bolo de chocolate, pao-de-16,
biscoitos variados (amanteigados, agua e sal,
chocolate), mini sanduiche natural, cestos de paes
variados.

Bebidas: 4gua com e sem gas, refrigerantes variados
(Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarana antartica, Sprite e
refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados
(minimo de trés tipos), café preto, café com leite, leite.

Pessoas

250

3000

R$

02

Coquetel

Salgados variados, sendo no minimo 10 (dez) tipos
dentre as opcles: canapé de tomate seco, canapé de
frango defumado, voul-au-vant de camaréo, voul-au-
vant de bacalhau, quibe de forno, esfirra, rissole de
carne, bolinha de queijo, camardo empanado, cartucho
de camardo e quibe recheado, coxinha de frango,
empada de frango e camaréo.

Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados
(Coca-Cola, jesus, Fanta, guarana antartica, sprite e
refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados
(minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem alcool,
agua de coco.

Pessoas

250

3000

R$
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03

Refeicbes

(almoco/jantar)

Refeic&o: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02
(dois) tipos de arroz: branco e temperado (op¢ao: cuxa;
a grega; brécolis; couve); 1 (uma) massa (opcgao:
espaguete; lasanha penne); dois tipos de pratos
qguentes: (op¢des: frango, carne, peixe, peru e pernil).

Sobremesa, sendo no minimo 03 (trés) tipos dentre as
opcbes: mousse de maracuja, bacuri, cupuacu,
chocolate, liméo, pavé, tortas geladas variadas, pudim
de leite, doces em compota variados.

Bebidas: 4gua com e sem gas, refrigerantes variados
(Coca-Cola, Jesus, Fanta, guarand antartica, Sprite e
refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados
(minimo de trés tipos).

Pessoas

250

3000

R$

04

Locacéao de
espaco fisico

Locacdo de espaco fisico (hotéis, universidades ou
instituicBes publicas), com capacidade de no minimo, 50
(cinquenta) e, no maximo, 500 (quinhentas) pessoas,
provido de iluminacdo adequada, ar-condicionado ou
ventiladores em bom estado, e no, minimo, 02 (dois)
banheiros (masculino e feminino) prontos para uso em
suas proximidades, devidamente limpos, com sabonete
liquido, papel higiénico e papel toalha;

Diéaria

03

36

R$

05

Locacao de
cadeiras
plasticas

Locacao de cadeiras em (PVC) inquebravel, sem braco,
na cor branca, dimensdes (comprimento x largura X
altura): 510x430x900mm, peso suportado
aproximadamente 140 Kag.

Diaria

300

3600

R$

06

Locacéao de
mesas

Locacdo de mesas em (PVC) inquebravel, na cor
branca, dimensdes (comprimento x largura x altura):

Diaria

75

900

R$
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guadradas
plasticas

700x700x720mm.

TOTAL GERAL

R$
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Anexo Il - Minuta do Contrato;

TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°
........ l.., QUE FAZEM ENTRE SI A ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO MARANHAO E A EMPRESA

A Assembleia Legislativa do Maranhdo, com sede no Sitio do Rangedor, S/N, Calhau, na cidade de Sdo Luis/MA,
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 05.294.848/0001-94, neste ato representado(a) pelo(a) pelo seu Presidente, Dep.

, inscrito@ no CPF n° , portador(a) da Carteira de Identidade n°

, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) inscrito(a) no

CNPJ/MF s0b 0 n° ..o, , sediado(@) Na ....ccovevveiriiic, y BM L e doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .....cccccevervenee. , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. ,
expedida pela (0) ....ccccceevenen. , € CPF N° , tendo em vista 0 que consta no Processo n° yu/2019 e em

observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e Resolugdo
Administrativa N° 955/2018, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n°® w/2019 mediante
as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
Buffet visando atender os eventos institucionais promovidos pela Assembleia Legislativa do Maranhdo-ALEMA,
na capital e interior do Estado, que serdo prestados nas condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, ao Termo de Referéncia e a proposta vencedora,
independentemente de transcrig&o.

1.3. Objeto da contratacdo transcrito abaixo conforme Termo de Referéncia:

5. DESCRICAO DO OBJETO

5.1. As especificacGes e quantidades da contratacdo englobardo os seguintes itens:
Café da Manhd, Coffee Break, Coquetel tipo I, Coquetel Tipo II, Refei¢do Tipo |,
Refeicdo Tipo Il, Locacdo de Espaco Fisico, Locacdo de Mesas e Cadeiras, da
seguinte forma:

LOTE | — Café da Manha, Coffee Break, Coquetel Tipo I, Coquetel Tipo

I, Refeicdo Tipo |, Refeicdo Tipo Il, Locacdo de Espago Fisico, Locagdo de
Mesas e Cadeiras na Capital do Estado:

11.2. CAFE DA MANHA
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9) Opcoes variados sendo no minimo 10 (dez. ) tipos dentre as seguintes:
Paozinho francés, sanduiche natural, sanduiche de queijo e presunto, pdo
de queijo, bolinho de tapioca, croissant doce e salgado, torradas,
panquecas, bejd de coco, bolos caseiros (fubda, chocolate, formigueiro,
macaxeira, milho), presunto de peru, presunto de peru light, salame, blanquet de
peru, queijos frescos (minas, ricota, mucarela), cream-cheese, requeijao)
Geléia, mel Manteiga de boa qualidade, Café, cha, leite, achocolatado
logurte Cereais e granola.

h) Opcdes variados sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as seguintes: frutas
variadas fatiadas (mel&o, melancia, mamao), maca, uva e morango. Salada de frutas
frescas da estagdo (com no minimo 02 tipos de frutas).

i) Bebidas: Agua com e sem gas, 4gua aromatizada, sucos variados naturais
(minimo de trés tipos), café preto, café com leite, leite, chocolate quente, chas
variados, cappuccino.

13.2.1.1.De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacdo do café da manh, com tamanho
minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre
toalha), de acordo com a solicitagdo;

13.2.1.2.Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ago inox,
guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, , pratos de louca (porcelana),
talheres em inox, e tudo necessario para 0 bom andamento do evento, em quantidades
suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento;

13.2.1.3.A reposicdo de alimentos deve ser feita por garcons treinados e
uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em
namero suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servico da
mesa de solenidade.

12.1. COFFEE BREAK

) Opcoes variadas sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as seguintes:
croissant, mini-quiche, sanduiche de peito de peru defumado, rissoles (palmito ou
presunto e queijo), mini coxinha (simples ou com catupiry), mini beirute de presunto
e queijo, bolo de tapioca, pao de queijo, pastéis folhados, rocambole salgado, mini-
enrolado de salsicha, quibe, esfirra, empadéo, pdo-delicia (recheado com requeijéo),
pdo de metro, tabua de frios com queijos prato, mussarela, queijo branco fresco, ricota,
tomate seco, presunto de peru defumado, presunto de peru light, salame, blanquet de
peru, biscoitos variados(amanteigados, 4gua e sal, chocolate), mini sanduiche natural,
mini pizza, mini canapés, cestos de paes variados, patés diversos (presunto, frango,
queijo, peito de peru).

k) Doces: opgdes variadas, sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as seguintes:
sonho de doce de leite, bolos variados (banana, chocolate, macaxeira, formigueiro),
frutas variadas fatiadas (meldo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.), rocambole
doce, mini pudim).

)} Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus,
Fanta, guarand Antartica e refrigerantes, light e diet), sucos naturais variados (minimo
de trés tipos), café preto e com leite, chocolate quente.
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14.2.1.1.De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacdo do coffee-break, com
tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao —e
sobre toalha), de acordo com a solicitaco;

14.2.1.2.Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em aco inox,
guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para garcons, tacas de
sobremesa em vidro, pratos de louca, talheres em inox, e tudo necessario para o hbom
andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo
com a natureza do evento. Todos os alimentos deverdo com pratos de vidro, porcelana
e rechaud de cristal.

14.2.1.3.A reposicdo de alimentos deve ser feita por garcons treinados e
uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA), em
numero suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servico da
mesa de solenidade.

15.1. COQUETELTIPOI

c) Salgados variados sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as opgdes: coxinha,
quibe frito, rissoles, camardo empanado, patinha de caranguejo, bolinha de queijo e
presunto, bolinha de bacalhau, cartucho de camardo, pastel hingaro, pastel de carne,
folhados de queijo, esfirra de carne, empada de frango e camardo, patinha de
caranguejo, camardo empanado, cartucho de camardo, pastel hingaro, tortinha de
palmito, profiteroles salgados, quiche lorraine, canapé de tomate seco, tartelete de
bacalhau ou camaré&o.

d) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus,
Fanta, guarana Antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais
variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem &lcool, agua de coco.

15.1.1.1.Mesas de apoio com tampdo tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro,
incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre toalha), na proporcéo de uma
mesa a cada 35 (trinta e cinco) pessoas;

15.1.1.2.Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ago inox,
guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para gargons, e tudo
necessario para 0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o
solicitado e de acordo com a natureza do evento. Os salgados dever&o ser servidos em
laminas de espelho ou bandejas apropriadas;

15.1.1.3.0 coquetel, as bebidas e a reposicdo deverdo ser servidos por gargons
treinados e uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA),
em namero suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servi¢o
de mesa da solenidade.

16.1. COQUETEL TIPO Il

C) Salgados finos variadas sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as seguintes
Canapés finos variados, voul-au-vant de camardo, camardo com catupiry, voul-au-
vant de bacalhau, carpaccio, profiteroles, quibe recheado (carne ou cebola), coxinha
goumet, bolinha de bacalhau, espetinho caprese, patinha de caranguejo, tartaletes de
frango, camarao, bacalhau, mini quiche de queijo, casquinha maranhense (cuxa com
camardo), panquequinha de bacalhau, casquinha de berinjela com castanha, finger
foods sendo do minimo 2 opc¢bes ( escondidinho de carne de sol, rosmarinho
bacalhau,escodidinho de camardo e caranguejo).
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d) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus,
Fanta, guarana Antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais
variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem alcool, agua de coco.

16.1.1.1.Mesas de apoio com tampao tipo padrdo, com média de 1,50m de diametro,
incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre toalha), na propor¢do de uma
mesa a cada 35 (trinta e cinco) pessoas.

Os salgados deverdo ser servidos em laminas de espelho ou bandejas
apropriadas;

16.1.1.2.Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ago inox,
guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para gargons, e tudo
necessario para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o
solicitado e de acordo com a natureza do evento;

16.1.1.3.0 coquetel, as bebidas e a reposicdo deverdo ser servidos por gargons
treinados e uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA),
em numero suficiente para atender ao pablico alvo conforme evento, incluindo servigo
de mesa da solenidade.

17.1.  REFEICOES (ALMOCO/JANTAR)
17.1.1. TIPO |

d) Refeicdo: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02 (dois) tipos de arroz:
branco e temperado (opgdo: cuxd; a grega; brocolis; couve); 1 (uma) massa (opgao:
espaguete; fusilli, lasanha; ravidli ou rondele); 02 (dois) tipos de pratos quentes:
opcOes: frango, carne, peixe, peru.

e) Sobremesa, sendo no minimo 2 (dois) tipos dentre as opc¢des: mousse de
maracujd, bacuri, cupuagu, chocolate, liméo e pudim de leite.

f) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus,
Fanta, guarana Antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais
variados (minimo de trés tipos), agua de coco.

17.1.1.1.De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacao do Buffet (almogo ou jantar),
com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao
— e sobre toalha), em média;

17.1.1.2.Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos descartaveis e de tecido,
bandejas em aco inox, guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para
garcons, pratos de louca, talheres em aco inox, tacas de sobremesa em vidro ou a¢o
inox, e tudo necessario para 0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes,
de acordo com o solicitado. A comida devera ser servida em réchaud e travessas de
inox.

17.1.1.3.As bebidas e a reposicdo de alimentos deverdo ser servidos por gargons
treinados e uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA),
em numero suficiente para atender ao publico alvo conforme a natureza do evento.

17.1.2. TIPOIL.

d) Salgados finos variados, sendo no minimo 5 (cinco) tipos dentre as opcdes:
canapé de tomate seco, canapé de frango), defumado, voul-au-vant de camaréo, voul-



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

au-vant de bacalhau, quibe de forno, esfirra, rissole de carne, bolinha de queijo,
coxinha de frango, empada de frango, camardo empanado, patinha de caranguejo.
Refeicdo: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02 (dois) tipos de arroz: branco
e temperado (opg¢do: cuxd; a grega; brocolis; couve); 1 (uma) massa (opgao:
espaguete; penne, lasanha; ravioli, rondele e parpadele); 02 (dois) tipos de pratos
quentes: opces: frango, carne, peixe, peru, camardo e pernil.

e) Sobremesa, sendo no minimo 02 (dois) tipos dentre as opc¢des: mousse de
maracuja, bacuri, cupuagu, chocolate, limao, pavé, tortas geladas variadas, pudim de
leite, doces em compota variados.

f) Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus,
Fanta, guarana Antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais
variados (minimo de trés tipos), agua de coco.

17.1.2.1.De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacdo do Buffet (almogo ou jantar),
com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chéo
— e sobre toalha), em média;

17.1.2.2.Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos descartaveis e de tecido,
bandejas em aco inox, guardanapos de bandeja em tecido, jarras de vidro, toalhas para
garcons, pratos de louca, talheres em ago inox, tacas de sobremesa em vidro ou ago
inox, e tudo necessario para 0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes,
de acordo com o solicitado.

17.1.2.3.As bebidas e a reposicdo de alimentos deverdo ser servidas por garcons
treinados e uniformizados (com identificacdo pessoal e da empresa CONTRATADA),
em namero suficiente para atender ao publico alvo conforme a natureza do evento.
Todos os salgados deverdo ser servidos em laminas de espelho ou bandejas de inox e
todos os pratos em réchaud.

17.2.  LOCACAO DE ESPACO FiSICO

d) Espaco fisico acessivel, préprio para a realizacdo de eventos, localizado na
capital do estado, deverd ser respeitado o raio de 8 Km de distancia da sede da
Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o, em razéo do horario e da logistica de
deslocamento, informado previamente pela Contratante a cada evento, com
capacidade para, no minimo, 100 (cem) e no maximo 1.500 (mil e quinhentos)
pessoas, ambientado, limpo, que atenda as exigéncias e qualificagbes sanitarias,
arejado, com ventilagdo adequada, com area para estacionamento, banheiros
masculino e feminino, com sabonete liquido, papel higiénico e papel toalha e todos os
materiais de higiene necessarios, higiene e apoio de acordo com a necessidade do
evento.

e) Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio em servico de higiene, com uniforme
completo e padronizado, para atender ao local do evento (quando solicitado),
incluindo o servico nos banheiros (um em cada banheiro), com todos o0s recursos
necessarios;

f) A diéria do local deve ser de 8 (oito) horas, podendo se estender por mais
duas horas;

19.1. LOCACAO DE MESAS E CADEIRAS
19.1.1. Consiste na locacdo e montagem de Mesas quadradas plasticas (PVC) na cor

branca, dimensdes (comprimento x largura x altura): 700x700x720mm, no regime de
diéria, na forma descrita no Anexo I.
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19.1.2. Consiste na locacdo e montagem de Cadeiras plasticas (PVVC) sem braco, na
cor branca, dimensdes (comprimento X largura x altura): 510x430x900mm, que
suporta peso de aproximadamente 140 Kg, no regime de diaria, na forma descrita no
Anexo I.

19.1.3. Locacdo de cadeiras em Resina Acrilica (cristal), sem braco, na cor incolor,
dimensd@es (altura 89xlargura40xprofundidade42) peso suportado aproximadamente
180 Kg. Tamanho da almofada: ajuste da cadeira (couro/Tecido + esponja + zipper +
tie), na cor branca/preta, no regime de diaria, na forma descrita no Anexo I.

19.1.4. Cabera a CONTRATADA transportar, instalar, testar a funcionalidade, bem
como desmontar e recolher o material, cujas despesas deverdo respeitar o valor
apresentado em sua Proposta de Pregos.

LOTE Il - Coffee Break, Coquetel, Refei¢ao, Locagéo de Espacgo Fisico, locacdo
de mesas e cadeiras no interior do estado:

16.1. COFFEE BREAK

c) Opcdes variados sendo ho minimo 08 (oito) tipos dentre as seguintes: croissant,
coxinha, bolo de tapioca, pdo de queijo, bolo de macaxeira, bolo de chocolate, pao-
de-16, biscoitos variados (amanteigados, dgua e sal, chocolate), mini sanduiche
natural, cestos de pées variados.

d) Bebidas: agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus,
Fanta, guarana antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais
variados (minimo de trés tipos), café preto, café com leite, leite.

11.1. COQUETEL

d) Salgados variados, sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as opgOes: canapé
de tomate seco, canapé de frango defumado, voul-au-vant de camarao, voul-au-vant
de bacalhau, quibe de forno, esfirra, rissole de carne, bolinha de queijo, camardo
empanado, cartucho de camardo e quibe recheado, coxinha de frango, empada de
frango e camardo.

e) Bebidas: Agua com e sem gés, refrigerantes variados (Coca-Cola, jesus,
Fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais
variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem alcool, dgua de coco.

12.1. REFEICOES (ALMOGO/JANTAR)

e) Refeicdo: 02 (dois) tipos de salada: verde e legumes; 02 (dois) tipos de arroz:
branco e temperado (op¢do: cuxd; a grega; brocolis; couve); 1 (uma) massa (opgao:
espaguete; lasanha penne); dois tipos de pratos quentes: (op¢des: frango, carne, peixe,
peru e pernil).

f) Sobremesa, sendo no minimo 03 (trés) tipos dentre as opgdes: mousse de
maracujd, bacuri, cupuacu, chocolate, limao, pavé, tortas geladas variadas, pudim de
leite, doces em compota variados.

9) Bebidas: agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus,
Fanta, guarana antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais
variados (minimo de trés tipos).
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13.1. LOCAGCAO DE ESPACO FISICO

Locacdo de espaco fisico (hotéis, universidades ou instituicdes publicas), com
capacidade de no minimo, 50 (cinquenta) e, no maximo, 500 (quinhentas) pessoas,
provido de iluminacdo adequada, ar-condicionado ou ventiladores em bom estado, e
no, minimo, 02 (dois) banheiros (masculino e feminino) prontos para uso em suas
proximidades, devidamente limpos, com sabonete liquido, papel higiénico e papel
toalha;

24.1. LOCACAO DE MESAS E CADEIRAS

a) Consiste na locacdo e montagem de Mesas quadradas plasticas (PVC) na cor
branca, dimens6es (comprimento x largura x altura): 700x700x720mm, no regime de
didria, na forma descrita no Anexo I.

f) Consiste na locagdo e montagem de Cadeiras plasticas (PVC) sem brago, na
cor branca, dimensBes (comprimento x largura x altura): 510x430x900mm, que
suporta peso de aproximadamente 140 Kg, no regime de diaria, na forma descrita no
Anexo |.

h) Caberd a CONTRATADA transportar, instalar, testar a funcionalidade, bem
como desmontar e recolher o material, cujas despesas deverdo respeitar o valor
apresentado em sua Proposta de Pregos.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio nadatade ........... [, T
e encerramento em ........... A S , podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60
(sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. A Administracdo mantenha interesse na realizagéo do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracdo; e
2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

2.1.5. ACONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.2. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratacdo é de R$.......... (.....), perfazendo o valor total de R$.......(....), perfazendo o valor
mensal de R$

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios a0 cumprimento integral do objeto da
contratacdo.
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4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria propria, prevista no
orgamento do Estado, para o exercicio de 20...., na classificacdo abaixo:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma
natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. A clausula de pagamento transcrita abaixo conforme Termo de Referéncia:

11. DO PAGAMENTO

11.1. A ALEMA realizara o pagamento dos servigos prestados de forma mensal,
no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento definitivo e da
apresentacdo do documento fiscal correspondente.

11.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, creditada na
conta corrente da contratada.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, apresentada pela empresa ou podera ser por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

114. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada caso exista pendéncia
guanto a Justica do Trabalho e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida
a regularidade relativa a Seguridade Social, ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS).

11.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, 0o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipoOtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante dever4 comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX) I= (6 /100) | =0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Conforme orientacdo da AGU

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. A clausula de reajuste transcrita abaixo conforme Termo de Referéncia:

10. REAJUSTE

10.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacéo das propostas.

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacédo da
CONTRATADA, os precos contratados poderdo sofrer reajuste IPCA apds
0 interregno de um ano, aplicando-se o indice exclusivamente para as
obrigac0es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto
ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
104. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

10.5. O reajuste serd realizado por apostilamento.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
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7. CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

7.1. O regime de execugdo dos servicos e fiscalizag8o transcritos abaixo conforme Termo de Referéncia:

6. DOS REQUISITOS OPERACIONAIS PARA A PRESTAGAO DOS
SERVICOS

6.1. Salvo quando expresso em contrério, a coordenagdo dos eventos é de
responsabilidade da ALEMA. Sendo assim, a CONTRATADA devera respeitar as
especificagdes e a programacéo do evento;

6.2. O detalhamento dos procedimentos e rotinas diarias, antes e durante a
realizacdo dos eventos devera ser planejado pela CONTRATADA seguindo as
determinagdes da ALEMA,;

6.3. A ALEMA serd responsavel pela coordenacdo do evento e supervisdo das
atividades realizadas pela CONTRATADA,;

6.4. Para o cumprimento das condices estabelecidas nos itens acima, bem como
de todas aquelas pertinentes a realizagdo dos eventos, a CONTRATADA sera
notificada através

do documento “Ordem de Servico”, que contera todas as informagdes necessarias a
realizacdo do evento, tais como: dia, hora, tipo de evento e quantitativos necessarios.

6.4.1. Seraacordada entre a ALEMA e a CONTRATADA a antecedéncia minima
necessaria a emissao da “Ordem de Servico” relativa a realizagéo de cada evento;

6.4.2. A “Ordem de Servico” acima referida contera a descri¢do de todas as
caracteristicas do evento, devendo as mesmas serem seguidas, em sua integra, pela
CONTRATADA;

6.4.3. ApoOs a emissio da “Ordem de Servico”, a ALEMA podera solicitar a
inclusdo de outros itens necessarios a boa realizagdo do evento, o que serd feito por
escrito ou verbalmente sendo, nesta hipotese, realizado aditamento a “Ordem de
Servico”;

6.5. Deverad a CONTRATADA apresentar justificativa no prazo maximo de 02
(dois) dias Uteis a contar do encerramento do evento, para 0 nao atendimento das
solicitacOes feitas durante a realizacdo do mesmo;

6.6. A ALEMA podera cancelar as Ordens de Servigos a qualquer momento,
sendo nesta hipotese, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé ser ressarcida
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento da obrigacdo assumida, mediante
comprovacdo inequivoca do gasto por ela realizado.

6.7. A ALEMA poderd solicitar amostras dos produtos a serem servidos, antes de
determinado evento, para comprovar a qualidade dos mesmos;

6.8. Nestes casos, os alimentos a serem fornecidos durante a realizagéo do evento,
deverdo possuir a mesma qualidade das amostras apresentadas e autorizadas, sob pena
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de serem rejeitados, arcando a CONTRATADA com o énus advindo da devolucéo e
dos prejuizos que a ALEMA podera sofrer.

6.8.1. Nd&do serd admitida a cobranca de valor extra, referente as amostras dos
alimentos.

6.9. A CONTRATADA devera, sempre que solicitado pela ALEMA, realizar
uma visita técnica ao local onde os eventos serdo realizados;

6.10. A CONTRATADA deve planejar para que toda infraestrutura do evento
esteja montada pelo menos 02 (duas) hora antes do inicio do mesmo.

6.11.  As toalhas de mesa mencionadas neste Termo de Referéncia devem ser em
tecido do tipo gorgurdo, oxford ou linho, e as sobre-toalhas devem ser em tecido tipo
organza, voal, rastico ou jaca, com tipo e cor a ser definida de acordo com a natureza
do evento e a solicitacéo.

8. DAS CONDICOES PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

a. A execucdo dos servicos, objeto deste contrato, se dara na capital, de acordo
com os horarios e locais pré-estabelecidos, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias e no interior no estado os locais pré-estabelecidos, com antecedéncia minima de
04 (quatro) dias.

b. Disponibilizar um representante da empresa no local do evento com
antecedéncia minima de trés horas, bem como durante todo o evento;

c. O cardapio devera ser definido previamente pela Contratante, que repassara
as orientacdes 8 CONTRATADA, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias;

d. O material de apoio deve estar devidamente higienizado, em quantidade
suficiente para atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia
minima de 04 (quatro) horas;

e. O pessoal de apoio deve estar devidamente treinado, com uniformes limpos
e completos, adequados ao evento, de acordo com as condi¢cdes exigidas pela
vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia minima de 03 (trés) horas;

f. A CONTRATADA devera efetuar a reserva do espago fisico com
antecedéncia prévia para os eventos desta institui¢do, dando-Ihes prioridade;

g. Todos os produtos deverdo ser entregues efou servidos devidamente
identificados ou em suas embalagens originais e em perfeitas condi¢fes para uso e/ou
consumo, devendo atender as normas de manuseio e condicionamento estabelecidas
pela Vigilancia Sanitaria;
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h. Os alimentos de consumo imediato devem ser preparados com antecedéncia
que ndo comprometa a qualidade do produto e todos devem ser servidos em
temperatura adequada, conforme a solicitacéo;

i Na hipdtese de o produto ndo atender as especificacbes, 0 mesmo sera
recusado, devendo a CONTRATADA substitui-lo imediatamente por outro da mesma
natureza e que seja adequado ao uso e/ou consumo;

j. Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
CONTRATADA, em nimero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo
a quantidade minima de 25 (vinte e cinco) convidados por garcom em coquetéis e
refeicBes e 50 (cinquenta) convidados por garcom em café da manhd e Coffee-break;

k. A CONTRATADA deve obedecer ao tempo estimado de no minimo 04
(quatro) horas para os itens do objeto.

I Os produtos devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por
convidado:

6.1.1. Café da manha: 10 (dez) unidades variadas dentre as opg¢Bes contidas nos
subitens 5.2 capital 0,5L (meio litro) de bebidas variadas, dentre as opgdes
mencionadas.

6.1.2.  Coffee-break: 10 (dez) unidades variadas dentre as op¢les contidas nos
subitem 6.1 capital, 10.1 interior e 0,5L (meio litro) de bebidas variadas, dentre as
opcOes mencionadas.

6.1.3.  Coquetel: 10 (dez) unidades variadas dentre as op¢des contidas nos subitens
5.3 capital, 8.1 interior e 0,5L (meio litro) de bebidas variadas, dentre as opgdes
mencionadas;

6.1.4. Refeicdo (almogo/jantar): 500g (quinhentos gramas) de refeicdo, 300g
(trezentos gramas) de sobremesa e 700ml (Setecentos mililitros) de bebidas variadas,
dentre as op¢des mencionadas;

9. DAFISCALIZACAO

9.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

9.2 O fiscal do contrato sera designado e se orientara conforme preceitos
estipulados no art. 25 e seguintes da Resolugdo Administrava n® 955/2018 de 27
de dezembro de 2018 da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh@o.
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8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
8.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA transcritas abaixo conforme termo de referéncia:

f) DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condic6es de habilitacdo e
qualificacdo exigidas e apresentar, juntamente com a fatura, as provas de quitacdo
com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do seu domicilio ou de sua sede, o0s
Comprovantes de Regularidade do FGTS e CND do INSS, além de outros documentos
que se fizerem necessarios para a comprovacdo de cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, fiscais e previdencirias e certiddo de quitacdo de débitos com a CAEMA.
b) Responder, independentemente da fiscalizacdo e do acompanhamento pela
CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoais e/ou materiais causados, direta ou
indiretamente, @ ALEMA, ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucéo
dos servicos objeto do Contrato.

c) Responsabilizar-se, integralmente, pelo objeto da contratacdo, nos termos da
legislagdo vigente, prestando-os de acordo com as especificacbes e o0s prazos
constantes deste Termo de Referéncia.

d) Designar, dentre os funcionérios destacados para a prestacdo de servigos,
aquele(s) que agira(do) como preposto(s), apto(s) a representar a CONTRATADA,
com poderes suficientes para prestar e receber esclarecimentos.

e) Instruir seus profissionais envolvidos na execugdo do objeto contratado
quanto a necessidade de acatar as orientacdes do representante da CONTRATANTE;
f) Fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), e coletivos

quando for o caso, aos seus empregados alocados na execucdo do objeto do contrato,
fiscalizando o uso.

0) Designar para a execucdo dos servicos somente profissionais tecnicamente
qualificados, nos termos da legislacdo vigente, prestando-lhes socorro e assisténcia,
as suas expensas, em caso de acidente ou sinistro;

h) N&o armazenar os produtos, equipamentos, ferramentas e instrumentos nas
instalacdes da CONTRATANTE;
i) A CONTRATADA obriga-se a retirar, as suas expensas, todo e qualquer

material resultante da execucdo do contrato, devendo, ainda, repor os locais, méveis
e objetos que tenha movimentado na forma como os encontrou.

) E vedado, 8 CONTRATADA, transferir, no todo ou em parte, as obrigacoes
do presente contrato.
k) Comunicar a Contratante, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,

quaisquer alteraces havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia do
contrato, bem como apresentar os documentos comprobatorios da nova situagdo.

)} Arcar com todos os dnus referentes a salarios, encargos sociais, trabalhistas
e previdencidrios, seguros, uniformes, instrumentos, materiais e equipamentos
concernentes a execugdo dos servicos, além dos impostos, taxas e seguros, devendo
apresentar, sempre que solicitada pela Contratante, a documentacdo comprobatoria
dos recolhimentos devidos.

m) Arcar com 0s dnus de indenizar todo e qualquer dano material ou pessoal que
possa advir, direta ou indiretamente, a Contratante ou a terceiros, do exercicio de sua
atividade, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos atualizados dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, contados da ocorréncia do fato danoso, de forma, que o
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ndo ressarcimento legitimard o desconto do valor respectivo dos créditos a que
porventura tenha direito junto a Contratante.

n) Acatar as decisOes e observacoes feitas pela Contratante, relativamente a
execucdo dos servigos e prestar os esclarecimentos, quando solicitados pela
Contratante, atendendo de imediato as reclamacdes;

0) Né&o transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
qualquer dano causado pelos seus funcionarios ou subcontratados.
p) Manter seu pessoal devidamente uniformizado e identificado, bem como

substituir dentro de 48h, mediante solicitacdo, qualquer empregado ou preposto cuja
conduta seja julgada inconveniente ou insatisfatoria pelo fiscal do contrato.

q) Levar imediatamente ao conhecimento do Contratante qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucdo dos servigos, com a
indicacdo das medidas a serem adotadas, visando & imediata reparacdo do fato
ocorrido.

r Diligenciar para que seus empregados tratem os servidores e prestadores de
servicos da Contratante com atengdo e urbanidade.

S) Manter em perfeito estado ou reconstituir imediatamente todas as instalaces
que forem prejudicadas em decorréncia da realizacdo dos trabalhos, realizando-se,
inclusive, limpezas periddicas e ao final da prestacdo dos servicos, com materiais
adequados, a fim de deixar os locais prontos para utilizag&o.

t) Cumprir rigorosamente o cronograma de execucao anexo;

u) Realizar a prestacdo do servico sem prejuizo das atividades normais da
ALEMA,;

V) Fornecer equipamentos de protecéo individual aos servidores publicos da

ALEMA que estiverem acompanhando a execucdo dos servigos.

g) DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a. Receber da CONTRATADA o0s produtos no dia estabelecido, se
considerados aptos e proprios ao consumo, de acordo com as especificacdes
determinadas neste Termo de Referéncia;

b. Definir a data de realizacdo do evento no que se refere ao item 06 do lote
I. e lote Il 04 (da reserva do espaco fisico) com antecedéncia de, pelo menos, 08
(oito) dias, para fins de confirmacéo de reserva;

c. Verificar a qualidade dos produtos apresentados;

d. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condicdes e precos pactuados;
e. Proporcionar todas as condi¢des necessarias a boa execucdo do contrato;
f. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, de qualquer fato

que acarrete em interrup¢do na execugdo do fornecimento.

9. CLAUSULA NONA- SANCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1. As sangdes transcritas abaixo conforme termo de referéncia:

12. DASSANCOES
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12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da
Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

12.2. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

12.3. Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
12.4. Fraudar na execucéo do contrato;

12.5. Comportar-se de modo inidoneo;

12.6. Cometer fraude fiscal;

12.7. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes san¢oes:

12.8. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

129. Multa moratéria de 0,5% por cento por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

12.10. Multa compensatéria de 1,0 % (um por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucéo total do objeto;

12.11. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

12.12. Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com a ALEMA pelo
prazo de até dois anos;

12.13. Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhéo pelo prazo
de até cinco anos;

12.14. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

12.15. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 111 e IV da Lei n° 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:

12.16. Tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.17. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

12.18. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo
em virtude de atos ilicitos praticados.

12.19. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

12.20. A autoridade competente, na aplicagdo das sancgles, levard em
consideracédo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o0 principio da
proporcionalidade.
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10. CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666, de
1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.

10.3. ACONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no
art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
10.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3. IndenizagGes e multas.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VEDACOES
11.1. E vedado 8 CONTRATADA:
11.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacéo financeira;

11.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ALTERACOES
12.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.666, de
1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO

14.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial do
Estado, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato sera a cidade de Sao
Luis do Maranho.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS
1-
2-
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Anexo 111 - Ordem de Servigo/Fornecimento;

MINUTA ORDEM DE SERVICO

OS N° OBJETO

ARP/CONTRATO

SETOR SOLICITANTE

DESCRICAO E QUANTITATIVO

Item OBJETO

Qtd.

Und.

Valor Unit. Valor Total

VALOR TOTAL DO PEDIDO

R$

NOTA DE EMPENHO: 20 NExxxxx,de [/ [

DATAS E PRAZOS:

Data Prevista para Entrega dos Produtos / Servicos

Prazo Total do Contrato

(com a Garantia)

de de20

( ) dias

DA EXECUCAO: O objeto desta Ordem deveré ser executado conforme clausula ___ do Termo de Referéncia —

Anexo .

FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento pelo fornecimento desta Ordem sera efetuado na forma e prazo constante

da clausula do Termo de Referéncia — Anexo I.
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: As obrigacdes da contratada sdo as constantes da clausula___ do Termo
de Referéncia — Anexo I.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: As obrigacdes da Contratante desta Ordem s&o as constantes da
clausula ___ do Termo de Referéncia — Anexo I.

Fiscal do Contrato Diretor geral da Alema
<Nome> <Nome>
Matricula: Matricula:
Data: [/ [ Data: [/ [

Preposto
<Nome>

<Qualificacdo>

Data: __ /[ |




