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EDITAL DE LICITACAO
CONCORRENCIA N° 001/2021

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO, COM FITO NA PRESERVAGCAO DA
SAUDE DOS PARTICIPANTES DA PRESENTE CONCORRENCIA, OBSERVARA TODOS OS CUIDADOS
ATINENTES A PREVENGAO DA DISSEMINAGCAO DO VIRUS SARS-COV-2, CONFORME ORIENTAGAO
DOS ORGAOS DE SAUDE COMPETENTES.

TIPO: MELHOR TECNICA

REGIME DE EXECUGCAO: INDIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne. 2479/2020

INTERESSADO: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de comunicacdo corporativa,
para realizacdo de assessoria no relacionamento com a imprensa, na producdo de conteudo para a
imprensa e midias digitais, e em rela¢des publicas, tudo conforme especificacdes e condi¢cdes contidas no
PROJETO BASICO e seus apéndices, Anexos do presente Edital.

DATA DA LICITACAO: 04.02.2021 HORARIO: as 09:30 horas

LOCAL DE~AQUISIQAO DO EDITAL E PROTOCOLO (ESCLARECIMENTOS, PROVIDENCIAS OU
IMPUGNACOES): Central Permanente de Licitacdo, da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhé&o,
situada no Palacio Manuel Beckman, Av. Jerénimo de Albuquerque, s/n, Sitio Rangedor, COHAFUMA, Séo
Luis/MA — CEP 65.071-750.

REALIZACAO DA SESSAO: Auditério Gervasio Santos (Plenarinho) — ALEMA.

ENVIO DE IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS: “cpl.certame@al.ma.leg.br”

EDITAL, AVISOS, DECISOES E DEMAIS NOTIFICACOES: “http://www.al.ma.leg.br/licitacoes/”
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EDITAL DE LICITACAO

CONCORRENCIA N° 001/2021

1-PREAMBULO

1.1 A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO-ALEMA neste ato designada ALEMA,
através da Comissdo Permanente de Licitacdo-CPL que este subscreve, designado pela Resolugédo
Administrativa n°. 428/20, publicada no Diario Oficial da Assembleia, edi¢do do dia 14 de setembro de 2020,
torna publico que, as 09 horas e 30 minutos do dia 04 de fevereiro de 2020, no Auditério Gervasio Santos
(Plenarinho), sede da Assembleia, sito no Palacio Manoel Bequim&o, Av. Jerdnimo de Albuquerque, s/n, Sitio
Rangedor, Calhau, nesta cidade, realizara Licitagdo na modalidade CONCORRENCIA, de n°. 001/2021-
CPL/ALEMA, do tipo MELHOR TECNICA, visando a Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de comunicacdo corporativa, para realizagdo de assessoria no relacionamento com a imprensa, na
producéo de contetdo para a imprensa e midias digitais, e em rela¢des publicas, mediante as especificacdes e
condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A sessdo publica de realizagdo do Pregdo sera realizada no dia 04 de fevereiro de 2021, as
09h30min, no Auditorio Gervasio Santos (Plenarinho), no prédio sede da ALEMA Palacio
Manoel Beckman, localizado na Avenida Jerobnimo de Albuquerque, s/n° sala 115, Sitio
Rangedor, Calhau, Sdo Luis/MA, com algumas recomendacdes em virtude da Pandemia do
COVID-19, a saber:

a) Para protecdo de todos, o uso da méascara é obrigatorio;

b) Antes de entrar, todos terdo a temperatura medida para ter acesso a Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhao;

c) Respeitar o distanciamento de 2 m, obedecendo as marcacdes instaladas nas poltronas;

d) Serdo disponibilizados alcool em gel por todo o auditério. Higienize suas maos sempre que
puder;

e) A Assembleia Legislativa do Estado do Maranhédo e a Diretoria de Saude e Medicina
Ocupacional tomardo todos os protocolos de salde necessarios para prevencdo da
disseminacdo do Virus SARS-COV-2.

1.2. Os servigos serdo realizados sob a égide da Lei n°. 8.666/1993.

1.2.1. Aplicam-se também a esta CONCORRENCIA a Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro 2006,
alterada pela Lei Complementar n° 147 de 07 de agosto de 2014, Resolucdo Administrativa/ALEMA n°.
955/2018 e demais legislacdes aplicadas a matéria e pelas clausulas e condicBes deste Edital, a seguir
declinadas.

1.2.2. Ademais, ao se realizar levantamentos e estudos para o planejamento da contratacdo, buscando as
melhores solugBes para construcdo de um Projeto Basico adequado as necessidades especificas deste
Poder, a equipe responsavel adotou apenas parcialmente, como paradigma de boas praticas, algumas
orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa n® 04/2018 da SECOM, limitadas estas aos aspectos que foram
considerados pertinentes e adequados as peculiaridades dos servicos vindicados pela Casa.

2. DISPONIBILIDADE E INFORMACOES DO EDITAL

2.1 — O Edital e demais informacdes pertinentes a este processo de contratacdo estdo disponiveis no link
http://www.al.ma.leg.br/licitacoes!/.
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3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS

3.1 - A sessdao para entrega dos Documentos de Habilitacdo, Propostas Técnica e de Precos serdo recebidas:

LOCAL: Auditério Gervasio
Santos (Plenarinho) - ALEMA
DATA: 04/02/2021

HORA: 09:30h (horério local)

E vedado & COMISSAO DE LICITACAO receber propostas além do horario acima descrito ou fora do
local determinado.

3.1.1 - N&o havendo expediente por fato superveniente que venha a impedir a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util, posterior ao fato que ensejou o
impedimento, no mesmo horério e endereco acima estabelecidos.

3.1.2 - A abertura dos involucros e demais procedimentos licitatorios obedecerdo ao disposto neste Edital e
na Legislagéo.

3.2 - Os horarios mencionados neste Edital referem-se ao horério de Brasilia.
4. OBJETO

4.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de comunicacdo corporativa, para
realizacdo de assessoria no relacionamento com a imprensa, na producdo de conteddo para a imprensa e
midias digitais, e em relacdes publicas, tudo conforme especificacdes e condi¢cdes contidas no PROJETO
BASICO E SEUS APENDICES, Anexos do presente Edital.

4.1.1 - As caracteristicas dos produtos e servigos que serdo executados encontram-se previstos no item 04
(quatro) do Projeto Basico.

4.1.2 - O valor estimado da contratacdo é de R$ 4.656.062,78 (quatro milhdes, seiscentos e cinquenta e
seis mil reais e setenta e oito centavos), pelos primeiros 12 (doze) meses.

5. IMPUGNACAO DO EDITAL

5.1 - A impugnacao dos termos do edital se efetivard em conformidade com o Art. 41 da Lei 8.666/93. Podera
ser enviada para o e-mail: cpl.certame@al.ma.leg.br (das 08 as 18:00) ou ser protocolizada, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 14:00 horas no Protocolo da Assembleia Legislativa, Palacio Manuel Beckman, Av.
Jerdnimo de Albuquerque, s/n, Sitio Rangedor, COHAFUMA, S&o Luis/MA — CEP 65.071-750, nos seguintes
prazos:

a) por qualquer cidaddo, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para abertura dos envelopes de
habilitacéo;

b) por licitante, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura dos envelopes de habilitagdo.

5.2 - A Central Permanente de Licitacdo, na qualidade de 46rgéo julgador do certame licitat6rio e no exercicio de
sua funcéo decisoria, deliberara a respeito.

5.3 - A impugnacao feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar desta licitagdo até o transito
em julgado da deciséo a ela pertinente.
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6 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1 - Poderao participar desta licitacdo quaisquer interessados que comprovem possuir 0s requisitos minimos de
gualificacdo exigidos neste Edital e que tenha especificado como objetivo social da empresa, expresso no
Estatuto ou Contrato Social, atividade de servicos compativeis com o objeto do edital. A participacdo na
presente licitagdo se efetivard mediante a apresentacao, na data, hora e local expressamente indicado no Aviso
de Licitacdo, e no item 3 deste edital.

6.2 - Podera participar da presente licitacdo toda e qualquer empresa que satisfaga plenamente todas as
condi¢des do presente Edital e seus anexos.

6.3 - A participacéo na licitagdo implica na integral e incondicional aceitacdo de todos os termos, clausulas e
condicdes deste Edital e de seus anexos, observado o disposto no paragrafo 3°, do art. 41, da Lei n° 8.666/93, e
suas altera¢cbes posteriores.

6.4 - N&o poderdo participar, direta ou indiretamente, desta licitagcdo, além dos elencados no art. 9 ° da Lei
8.666/93:

6.4.1 - Empresas que estejam suspensas temporariamente de participar em licitagdes e impedidas do direito
de contratar com 6rgdos da Administracdo direta e indireta do Estado ou tenham sido declaradas inidéneas
pela Administracéo Publica Federal, Estadual ou Municipal.

6.4.2 - Empresas cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros do conselho consultivo,
deliberativo ou administrativo, empregado ou sécio sejam funcionarios, empregados ou ocupantes de cargo
comissionado na Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo ou que componham a Subcomisséo
Técnica deste certame.

6.4.3 - Empresas apresentadas em consércio ou por outras formas.

6.4.4 - Empresas que estiverem sob faléncia, concordata, dissolucéo, liguidagéo ou tenha sido suspensa de
licitar ou declarada inidénea para licitar com qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica, de
gualquer dos poderes da Uniao.

6.4.5 - Nos demais casos do art. 9° da Lei n°® 8.666/93.

6.5 - O Licitante devera arcar com todos os custos associados a preparacao e apresentacao de sua proposta. A
Administracdo em nenhuma hip6tese sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam os procedimentos
seguidos na licitacdo ou os resultados desta.

7 - CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

7.1 - Para participar deste certame, o representante da licitante apresentara a Comissdo Permanente de
Licitacdo o documento que o credencia, juntamente com seu documento de identidade de fé publica, no ato
programado para a entrega dos envelopes com os Documentos de Habilitacdo, Propostas Técnica e de Precos.

7.1.1 - Quando a representacéo for exercida na forma de seus atos de constituicdo, por sécio ou dirigente, o
documento de credenciamento consistira, respectivamente, em cépia do ato que estabelece a prova de
representacdo da empresa, em que conste 0 nome do sdcio e 0s poderes para representa-la, ou cépia da ata
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da assembleia de eleicdo do dirigente, em ambos o0s casos autenticada em cartério ou apresentada junto
com o documento original, para permitir que a Comissédo Permanente de Licitacdo ateste sua autenticidade.

7.1.2 - Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o credenciamento sera
feito por intermédio de procuragdo com firma reconhecida, mediante instrumento publico, ou mediante
apresentacgédo de carta credencial, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui o0 Anexo II.

7.2 - A auséncia do documento habil de representacdo ndo impedira o representante de participar da licitacao,
mas ele ficara impedido de praticar qualquer ato durante o procedimento licitatorio.

7.3 - A documentacéo apresentada na primeira sessdo de recepcao e abertura dos Documentos de Habilitacéo,
Propostas Técnica e de Precos credencia o representante a participar das demais sessdes. Na hipdtese de sua
substituicdo no decorrer do processo licitatdrio, devera ser apresentado novo credenciamento.

7.4 — E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica a representacdo, na presente licitagdo, de mais de uma
empresa.

8 — APRESENTACAQO DOS DOCUMENTOS E DAS PROPOSTAS

8.1 - Os Documentos de Habilitagdo e as Propostas Técnicas e de Precos deverdo ser apresentados a CPL em
trés envelopes distintos e separados, fechados e rubricados no fecho, os quais deverao estar identificados com
as seguintes informagoes:

COMISSAO DE LICITACAO DA COMISSAO DE LICITACAO DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
MARANHAO MARANHAO

Concorréncia n° 001/2021 Envelope Concorréncia n° 001/2021 Envelope n® 2 —
n° 1 - Documentos de Habilitacao Proposta Técnica

Nome empresarial da licitante, CNPJ, Nome empresarial da licitante, CNPJ,
Endereco e telefone Endereco e telefone

COMISSAO DE LICITACAO DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
MARANHAO

Concorréncia n° 001/2021

Envelope n°® 3 - Proposta de Precos Nome
empresarial da licitante, CNPJ, Endereco e
telefone

8.2 - A apresentagdo, julgamento, pontuagdo e demais procedimentos pertinentes as Propostas Técnicas
(Envelope n° 2) e de Precos (Envelope n°® 3) obedecerdo ao disposto nos Apéndices I, Il e llI-A do Projeto
Baésico.

8.2.1 - Da Proposta Técnica (Envelope n° 2)

8.2.1.1 - A Proposta Técnica devera ser apresentada conforme estabelece o item 8.1 deste Edital e
observar as orientac6es do Apéndice Il do Projeto Basico — ANEXO | deste Edital.

8.2.1.2 - A Proposta Técnica deve ser apresentada em lingua portuguesa, impressa em 1 (uma) via, em
papel timbrado do Licitante, ser datada, rubricada e assinada por seu representante legal ou procurador,
com poderes para o exercicio da representacdo. Recomenda-se que os documentos constantes deste
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envelope sejam numerados sequencialmente, da primeira a Gltima folha, de modo a refletir o seu numero
exato.

8.2.1.3 - A inclusdo de qualquer documento da Proposta de Precos no envelope da Proposta Técnica
acarretara a desclassificacdo sumaria do licitante do certame.

8.2.2 - Da Proposta de Precos (Envelope n° 3)

8.2.2.1 - A Proposta de Precos devera ser apresentada conforme o modelo sugerido no Apéndice IlI-A
(Modelo da Proposta de Precos) e seguir as orientacdes do Apéndice Il do Projeto Basico — ANEXO |
deste edital.

8.2.2.2 - A proposta devera ser apresentada em papel timbrado do Licitante, em lingua portuguesa,
impressa em 01 (uma) via, datada, rubricada e assinada por seu representante legal ou procurador com
poderes para o exercicio da representacdo. Recomenda-se numerar sequencialmente a Proposta de
Precos, da primeira a ultima folha.

8.2.2.3 - Ocorrendo discordancia entre o percentual nhumérico e o percentual por extenso contidos na
proposta, prevalecera o percentual por extenso.

8.2.2.4 - Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem percentual de desconto em desacordo
ao previsto no Apéndice Il do ANEXO | — Projeto Bésico.

8.2.2.5 - Para fins de formulacdo de Proposta de Precos, o Licitante devera considerar as informacdes
constantes dos Apéndices Il e IlI-A do ANEXO | — Projeto Basico, observando-se o detalhamento de
cada item para fins de valoracdo da proposta.

8.2.2.6 - Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da interessada e néo lhe assistira o
direito de pleitear, na vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteracéo, sob a alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto similar, uma vez que se considera que tal valor ja engloba o lucro,
além de todos os custos e despesas dos servigos, tais como: encargos, tributos, custos e demais
despesas que venham a incidir, direta ou indiretamente ao cumprimento integral do objeto desta
licitac&o, nos termos do ANEXO | — Projeto Bésico.

8.2.2.7 - O prazo de validade das Propostas de Precos sera de 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

8.2.2.8 - Caso ndo conste na Proposta o prazo acima mencionado, esta sera considerada valida pelo
referido periodo.

8.2.2.9 - Se esgotado o prazo supracitado, estando a presente licitagdo ainda em curso, a CPL solicitara
aos Licitantes a revalidacdo das suas Propostas.

9 - ENTREGA, FORMA DE_ APRESENTACAO, ELABORACAO, ANALISE E JULGAMENTO DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Envelope n°1)

9.1 - Entrega
9.1.1 - Os Documentos de Habilitacdo deverdo ser entregues no dia, hora e local previstos no preambulo.
9.2 - Forma de apresentacéo

9.2.1 - Os Documentos de Habilitagéo deverdo ter todas as suas paginas rubricadas por representante legal da
licitante e ser apresentados:
| - em original; ou

Il - sob a forma de publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial; Il -

em cOpia autenticada por cartério competente;
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ou IV — copia autenticada por servidor desta Comissdo Permanente de Licitacao.

9.2.2 - Os Documentos de Habilitacdo, de preferéncia, deverdo ser acondicionados em caderno especifico,
com suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram neste Edital.

9.2.3 - SO serdo aceitas copias legiveis, que oferecam condi¢cdes de analise por parte da CPL.

10 — DA HABILITACAO DOS LICITANTES

10.1 - Os licitantes, inclusive as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, deverdo apresentar a
Documentacgéo de Habilitacdo em 01 (uma) via, no Envelope n° 01, devidamente fechado e rubricado no fecho,
identificado conforme o indicado no item 7.1, observada também a norma estabelecida no subitem 10.2.1
deste edital, contendo os seguintes documentos referentes a:

10.1.1 - Habilitac&o Juridica, que serd comprovada mediante a apresentac¢do da seguinte documentacéo:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresarias, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores e, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢@o para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.1.2 - Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que sera comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ/MF;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se exigivel, relativa ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta Concorréncia;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o,
expedida por 6rgdos da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional com jurisdi¢éo sobre o local da sede da licitante;

d) Certiddes negativas de débitos ou de ndo contribuinte expedidas por 6rgdos das Secretarias de
Fazenda do Estado e do Municipio em quer estiver localizada a sede da licitante;

e) Certificado de Regularidade de Situacao do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS,
em vigor na data de apresentacdo dos Documentos de Habilitacao;

f) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT) que comprove a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

g) Declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no inciso V do art. 27 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, no
modelo do ANEXO IllI.
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10.1.2.1 - Seréa considerada em situacdo regular a licitante cujo débito com as fazendas publicas ou com
a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.

10.1.2.2 - Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.

10.1.2.3 - Sera considerada como valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
respectiva emissao, a certiddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se anexada legislacdo
especifica indicativa de prazo distinto.

10.1.3 — Qualificacdo Econémico-Financeira, que serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

10.1.3.1 - Balanc¢o Patrimonial e Demonstrac6es Contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, que
comprove a boa situacao financeira da empresa baseada nas condi¢Bes seguintes:

a) A comprovacéo de boa situagéo financeira da empresa licitante serd demonstrada através de indice
financeiro utilizando-se as férmulas abaixo, cujos resultados deverdo estar de acordo com os valores
estabelecidos:

ILC = Atiyo Circulante

= 1,00

Passivo Circulante

ISG = Ativo Total >1,00

Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo

ILG = 4tjvo Circulante + Realizavel a Longo Prazo > 1.00

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

10.1.3.1.1 - As empresas com menos de 01 (um) exercicio financeiro deve cumprir a exigéncia deste
item mediante a apresentacdo do Balanco de Abertura;

10.1.3.1.2 - Seréo considerados aceitos como na forma da lei o balan¢o patrimonial e demonstracfes
contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diério Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulacédo ou;

¢) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

d) Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
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licitante, na forma da Instrucao Normativa DNRC n° 107, de 23 de maio de 2008, acompanhada
obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento.

10.1.3.1.3 - Na hipotese de alteracdo do Capital Social, apos a realizacdo do Balangco Patrimonial, a
licitante devera apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada na
Junta Comercial ou Entidade em que o Balanco foi arquivado.

10.1.3.1.4 - A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei federal n° 8.981, de 20 de janeiro de 1995, devera
apresentar, juntamente com o Balanco Patrimonial, cépias dos Termos de Abertura e Encerramento do
Livro Caixa.

10.1.3.2 — A licitante, para fins de qualificagcdo econdmico-financeira, devera possuir capital social
minimo de 10% do valor estimado da contratacao.

10.2 - Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperacao Judicial ou Extrajudicial), expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da
data de apresentacdo da proposta de preco, quando n&o vier expresso o prazo de validade.

10.3 - Qualificagao Técnica:

a) Atestado(s), expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que ateste(m)
gue a licitante prestou a(s) declarante(s) servicos compativeis com 0 objeto desta
Concorréncia;

b) Declaragdo de possibilidade operacional na cidade de S&do Luis (MA), subscrita por
representante da licitante, legalmente habilitado.

10.4 - E de exclusiva responsabilidade das licitantes a juntada de todos os documentos necessarios a
habilitacéo.

10.5 - A documentacao apresentada para fins de habilitacao fard parte dos autos do processo administrativo e
nao sera devolvida a licitante.

10.6 - O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos documentos da Proposta de
Preco e da Habilitagdo devera ser o mesmo do estabelecimento que efetivamente vai executar 0s servicos
objeto da presente licitagdo, com excec¢édo da:

a) Certificado de Regularidade do FGTS, que podera ser da sede da pessoa juridica;

b) Certiddo de Faléncia/Concordata/Recuperacéo Judicial e da Certiddo Conjunta (Negativa ou
Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da
Unido e Previdenciaria expedida pela Secretaria da Receita Federal, que deverdo ser da sede
da pessoa juridica.

10.7 - As declaragBes e outros documentos julgados necesséarios a habilitacdo, produzidos pelo préprio
licitante, dever&o conter data, identificag@o e assinatura do titular da empresa ou do seu representante legal.

10.8- Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

11 — ANALISE E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
11.1 - A CPL examinara os Documentos de Habilitagcdo e julgarda habilitadas as licitantes que atenderem
integralmente os requisitos de habilitacdo exigidos neste instrumento convocatorio.
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11.2 - Se nenhuma licitante restar habilitada, a contratante reabrira a fase de Habilitacdo, com nova
convocacao de todas as licitantes para apresentar os respectivos Documentos, no prazo de 8 (oito) dias Uteis.

12 — PROCESSAMENTO DA LICITACAO
12.1 - O processamento da licitacdo dar-se-4 em 3 (trés) fases, quais sejam:

12 - Fase de Habilitacdo — correspondera a verificagdo e a comprovacao da regularidade da
situagéo juridica, econdmico-financeira e técnica das licitantes;

22 - Fase de Classificacdo das Propostas Técnicas — correspondera a verificacdo, analise e
julgamento dos documentos apresentados no Envelope n° 2 das licitantes habilitadas

32 - Fase de Anédlise e Julgamento das Propostas de Pregos e Apuracgdo da Licitante
Vencedora — corresponderd a verificagdo, analise e julgamento dos documentos apresentados no
Envelope n° 3 das licitantes classificadas na 22 Fase e a apuracéo final da licitagéo.

12.2 - Iniciados os trabalhos pela CPL, ndo serdo admitidas quaisquer retificacbes ou modificacbes nos
documentos apresentados, nem admitidas licitantes retardatarias, apds declarado o encerramento do
recebimento dos documentos do credenciamento.

12.3 - As diversas fases do certame contardo com:

a) CPL para administrar o procedimento administrativo;

b) Subcomisséo Técnica, a ser composta por 03 (trés) profissionais com formacdo académica
elou experiéncia profissional em &reas conexas ao objeto desta concorréncia, indicados pela
ALEMA, servidores seus ou de outros 6rgaos ou entidades do Poder Publico Estadual, para cuidar
do julgamento das Propostas Técnicas.

12.3.1 - A CPL e a Subcomissdo Técnica cuidardo para que a interpretacdo e aplicacdo das regras
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos e Apéndices busquem o atingimento das finalidades da licitacao,
evitando-se 0 apego a formalismos exagerados, irrelevantes ou desarrazoados, que ndo contribuam para
assegurar a contratacdo da proposta mais vantajosa e a igualdade de oportunidade de participacdo dos
interessados, nos termos do art. 3°, caput, da Lei 8.666/1993.

12.4 - Os representantes das licitantes presentes poderao nomear comissao constituida de alguns entre eles
para rubricar os documentos nas diversas sessodes publicas, deciséo que constara da respectiva ata.

12.5 - Se por qualquer motivo a abertura dos envelopes ndo puder ser feita em uma Unica sesséo, 0s
envelopes ndo abertos, ja rubricados no fecho pelos representantes das licitantes e membros da CPL, ficarao
em poder da CPL até a data e horario marcados para outra sessdo, a serem informados as licitantes.

12.6 - A CPL podera alterar as datas ou as pautas das reunifes, ou mesmo suspendé-las, em funcdo do
desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais aplicaveis.

12.7 - A primeira etapa da primeira sessdo publica sera efetuada no local, dia e hora previstos no preambulo
deste Edital e tera basicamente a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes, por meio dos documentos exigidos no item 6;
b) receber e conferir os Envelopes n®1,n°2 e n° 3;

c) abrir os Envelopes n° 1.

12.8 - A Presidente da CPL solicitara aos representantes das licitantes, ou a comissao por eles nomeada, que
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rubriguem todas as folhas contidas nos Envelopes n° 1 e formulem, se for o caso, impugnacdes relativamente
a documentacao ou protestos quanto ao transcurso desta concorréncia, para que constem da ata da sessao.

12.9 - Se o0 exame da documentagédo do Envelope n°® 1 nédo puder ser feito no mesmo dia, a CPL marcara nova
data e dara conhecimento a todas as licitantes.

12.10 - Caso a CPL examine a documentacéo e decida na primeira sesséo sobre a habilitacdo das licitantes de
acordo com os critérios estabelecidos neste Edital, tera inicio a segunda etapa da sessdo, com a seguinte
pauta basica:

a) informar as licitantes o resultado do julgamento documental e anunciar as empresas
habilitadas;

b) colocar a disposicéo das licitantes e de comiss@o que as represente, para exame e rubrica, a
documentacéo anteriormente examinada pela CPL;

¢) dar inicio a segunda fase da licitacdo, se houver desisténcia expressa de todas as licitantes do
direito de recorrer, em relagéo a habilitagdo. Caso contrario, ser4 aberto o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para a interposicao de recursos, contado da publicacao do resultado de julgamento no Diario
Oficial do Estado do Maranh&o, ou do dia da lavratura da ata, se todas as licitantes estiverem
presentes, e informados o local e a data da proxima sesséo publica.

12.11 - Se os Documentos de Habilitacdo ndo forem examinados e julgados na primeira sesséo publica:

a) os Envelopes n® 2 e n° 3 serdo rubricados em seus fechos pelos membros da CPL e pelos
representantes das licitantes, ou por comissao por eles nomeada, e permanecerao fechados sob a
guarda e responsabilidade da CPL;

b) o resultado da habilitacdo sera publicado no Diario Oficial do Estado do Maranh&o, juntamente
com data, hora e local da sesséo de abertura dos Envelopes n° 2.

12.12 - Nao havendo interposicdo de recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados
0S recursos interpostos, serdo marcados data, hora e local da sessdo para apreciacdo das Propostas
Técnicas, com a seguinte pauta basica:
a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;

b) abrir os Envelopes n° 2, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da CPL e pelos
representantes das licitantes presentes ou por comissao por eles nomeada,;

¢) encaminhar as Propostas Técnicas para analise e julgamento da Subcomisséo Técnica.

12.12.1 - Abertos os Envelopes n° 2, ndo cabe desclassificar licitantes por motivo relacionado a habilitagao,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou sO conhecidos ap6s o julgamento, bem como ndo poderdo elas
desistir de suas Propostas, a ndo ser por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela CPL.

12.13 - Concluido o julgamento das Propostas Técnicas, a CPL informard as licitantes sobre o dia, hora e local
da sessdo em que sera divulgado o resultado de julgamento.

12.14 - Conhecido o resultado de julgamento, se houver desisténcia expressa de todas as licitantes do direito
de recorrer, sera dado inicio a terceira fase da licitagdo. Caso contrario, sera aberto o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para a interposi¢cdo de recursos, contado da publicagdo do resultado de julgamento no Diario Oficial do
Estado do Maranh&o, ou do dia da lavratura da ata da sesséo prevista no subitem 12.13 se todas as licitantes
estiverem presentes, e informada a data e local da pr6xima sesséao publica.

12.15 - Nao havendo interposicdo de recurso ou tendo sido julgados os recursos interpostos, serdo marcados
data, hora e local da sessao publica para apreciacao das Propostas de Precos com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
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presenca;
b) abrir os Envelopes n° 3, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da CPL
e pelos representantes das licitantes presentes ou por comisséo por eles nomeada;

c) examinar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias fixadas neste Edital para a elaboracdo
das Propostas de Precos e julga-las, de acordo com os critérios estabelecidos no Apéndice Il do
Projeto Basico — ANEXO | doe edital;

d) anunciar a licitante vencedora desta Concorréncia;

e) publicar o resultado final no Diério Oficial do Estado do Maranh&o.

12.16 - Por ocasiao da apreciacdo dos Documentos de Habilitagdo e das Propostas as vistas das licitantes,
ndo serd permitida a retirada de documentos do recinto da sesséo publica, nem sua reproducgéo direta sob
qualquer forma.

13 - JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS

13.1 - O julgamento final das PROPOSTAS TECNICA e de PRECOS desta concorréncia sera feito de acordo
com o rito previsto na Lei n°® 8.666/1993 para o tipo MELHOR TECNICA.

13.2 - Sera considerada vencedora do julgamento final das Propostas a licitante mais bem-classificada no
julgamento da PROPOSTA TECNICA e que tiver apresentado a PROPOSTA DE MENOR PRECO.

13.3 - Se a licitante mais bem classificada tecnicamente néo tiver apresentado a proposta de menor prego e
ndo concordar em praticé-lo, a CPL efetuar4 com as demais licitantes a negociacgao prevista no art. 46, § 1°, I,
da Lei n° 8.666/93, nos termos da Proposta de menor preco, obedecida a ordem de classificacdo das
Propostas Técnicas, até a obten¢cdo da condicdo mais vantajosa.

14 — VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 - O contrato ter4 duracdo de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.

14.2 - A vigéncia contratual podera ser prorrogada, mediante acordo entre as partes, nos termos do art. 57, Il,
da Lei n° 8.666/1993.

15 — CONDICOES CONTRATUAIS

15.1 - A licitante vencedora terd o prazo de 10 (dez) dias, contado a partir da convocacgéo, para assinar o
respectivo instrumento de contrato, e o prazo de 20 (vinte) dias, contado a partir da data de assinatura do
contrato, para apresentar a garantia prevista no subitem 17.1.

15.1.1 - Se a licitante vencedora ndo comparecer nos prazos estipulados no subitem 15.1 para assinar o
contrato e apresentar o comprovante da prestacdo da garantia contratual, a contratante podera convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinar o contrato em igual prazo e nas mesmas
condicdes apresentadas na proposta da licitante que deixou de assinar o contrato, ou revogar esta
concorréncia, independentemente da cominacédo prevista no art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

15.2 - A contratante podera rescindir, a qualquer tempo, o0 contrato que viera ser assinado, pelos motivos
previstos nos art. 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, todos da Lei n® 8.666/1993.

15.2.1 - O contrato também podera ser rescindido, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial,
desde que motivado o ato e assegurados o contraditério e a ampla defesa quando a contratada:

a) for atingida por protesto de titulo, execugédo fiscal ou outros fatos que comprometam a sua
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capacidade econémico-financeira;
b) for envolvida em escandalo publico e notdrio;
¢) quebrar o sigilo profissional;

d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informacdes nao divulgadas ao publico e as quais
tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais;

e) ndo prestar garantia suficiente para assegurar o cumprimento das obriga¢des contratuais;

f) der motivo & suspensdo dos servicos por parte de autoridades competentes, caso em que
responderd por eventual aumento de custos dai decorrentes e por perdas e danos que a
contratante, como consequéncia, venha a sofrer;

g) deixar de comprovar sua regularidade fiscal, incluidas contribuicdes trabalhistas e
previdenciarias e depdsitos do FGTS, para com seus empregados, na forma definida no contrato;

h) vier a ser declarada inidénea por qualquer 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica.

15.2.2 - Fica acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragdo sera cabivel, a ndo ser o
ressarcimento de despesas autorizadas pela contratante e comprovadamente executadas pela contratada,
previstas no contrato.

15.2.3 - Em caso de altera¢do das condi¢des de habilitagéo juridica da contratada, em razédo de fusdo, ciséo,
incorporagdo, associacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, o contrato podera ser ratificado e sub-
rogado para a nova empresa, sem 6nus para a contratante, e com a concordancia desta, com transferéncia de
todas as obrigac6es assumidas, independentemente de notificacéo judicial ou extrajudicial.

15.2.4- A contratante se reserva o direito de continuar ou ndo com a execucao do contrato com a empresa
resultante da alteracao social.

15.2.5 - Em caso de cisado, a contratante podera rescindir 0 contrato ou continuar sua execugao, em relagédo ao
prazo restante do contrato, pela empresa que, entre as surgidas da cisdo, melhor atenda as condi¢des
inicialmente pactuadas.

15.2.6 - Em caso de cisdo, a contratante podera rescindir o contrato ou continuar sua execucao, em relagdo ao
prazo restante do contrato, pela empresa que, entre as surgidas da cisdo, melhor atenda as condi¢cBes
inicialmente pactuadas.

15.2.7 - Em qualquer das hipoteses previstas no subitem 15.2.3, a ocorréncia devera ser formalmente
comunicada a contratante, anexando-se o documento comprobatério da alteracdo social, devidamente
registrada. A ndo apresentacdo do comprovante em até 5 (cinco) dias Uteis apés o registro da alteracdo social
podera implicar a aplicacdo das san¢des previstas no contrato e na lei.

15.3 - Sera da responsabilidade da contratada o 6nus resultante de quaisquer ac¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de qualquer de seus empregados, prepostos ou
contratados.

15.4 - Obriga-se também a contratada por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais,
incluidas as trabalhistas, que lhe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o cumprimento
deste Edital e do contrato.

15.5 - E vedado a contratada caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira.

15.7 - As contratacBGes decorrentes desta licitagcdo ndo conferem a contratada, seus empregados ou prepostos
nenhum direito autoral sobre o conteddo dos produtos e servigos prestados.

15.8 - E vedada a subcontratacéo do objeto deste edital.
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15.9 - A Contratada devera manter as mesmas condicdes de habilitacédo exigidas neste Pregédo, em especial no
gue se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais durante toda a execucao do objeto.

15.10 - Como condicdo para a assinatura do Contrato, a Contratante procedera consulta prévia ao Cadastro
Estadual de Inadimplentes - CEIl para a verificacdo da situacdo do Adjudicatario em relacdo as obrigacdes
pecuniarias vencidas e ndo pagas, consoante determina o art. 5° da Lei Estadual n° 6.690, de 11 de junho de
1996.

15.10.1 - Constatada a existéncia de registro da CONTRATADA no CEl, a Contratante nao realizara os atos
previstos neste item, por for¢ca do disposto no art. 7°, da Lei Estadual n° 6.690, de 11 de julho de 1996.

15.11 - No ato da assinatura do contrato a adjudicataria, estabelecida no Maranhao, devera apresentar certiddo
negativa de débito com a CAEMA conforme Decreto Estadual n°® 21.178/2005.

15.12 - A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicar4 em direito a contratacao.

16 - RESPONSABILIDADE E OBRIGAQOES DAS PARTES
16.1- Constituem responsabilidades da contratante:

a) cumprir os compromissos financeiros assumidos com a contratada;
b) comunicar a contratada as orientagdes acerca dos produtos e servigos;

c) fornecer e colocar a disposicdo da contratada os elementos e informag¢des que se fizerem
necessarios a execugao dos produtos e servicos;

d) proporcionar condi¢des para a boa execugdo dos produtos e servicos;

e) notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato;

f) notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

g) efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados.

16.1.1 - A contratante podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada quanto ao planejamento e a
execucao dos produtos e servigos contratados. Para tanto, a contratante podera realizar auditagem nos
produtos e servicos prestados, sem 6nus para a contratada, por meio de servidores seus ou de outros
integrantes do Poder Publico Estadual ou por empresas especializadas.

16.2 - Constituem responsabilidades da contratada:

a) executar os produtos e servigcos relacionados com o objeto do contrato de acordo com as
especificacdes estipuladas pela contratante;

b) executar os produtos e servicos mediante demanda da contratante e obter sua aprovacao
prévia, por escrito, antes de iniciar servigo ou de assumir despesa relacionada com o contrato;

c) tomar providéncias, de imediato, em casos de alteracdes, rejeicbes, cancelamentos ou
interrupcbes de um ou mais produtos e servicos, mediante comunica¢do da contratante,
respeitadas suas obrigacfes pelos produtos e servicos prestados até a data dessas ocorréncias,
desde que ndo causadas pela prépria contratada ou por seus prepostos;

d) comprometer-se a nao veicular publicidade ou informacdo acerca das atividades objeto do
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contrato sem prévia e expressa autorizacdo da contratante;

€) prestar esclarecimentos a contratante sobre eventuais atos ou fatos desabonadores noticiados
gue a envolvam, independentemente de solicitacéo;

f) manter, por si e por seus prepostos, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
irrestrito e total sigilo sobre:

* 0s assuntos de interesse da contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
decorréncia da execucao do contrato;

* 0s produtos gerados no decorrer dos trabalhos e as informagdes, os dados, os documentos e
outros elementos utilizados na execucao do contrato, vedado o seu uso ou divulgacdo a terceiros,
ainda que parcial, sem prévia e expressa autoriza¢do da contratante.

g) manter durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
neste Edital;

h) exercer o controle de qualidade na execu¢do dos produtos e servigos prestados, com base nos
parametros determinados pela contratante.

16.2.1 A contratada devera assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e sigilo, conforme
modelo a ser definido pela contratante, se comprometendo, por si, seus prepostos e funcionérios, inclusive no
exterior, a ndo repassar o conhecimento das informa¢des confidenciais, responsabilizando-se por todas as
pessoas que vierem a ter acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a
ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informaces fornecidas.

17 - GARANTIA
17.1 - No prazo de até 20 (vinte) dias da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar garantia de
execucdo contratual equivalente a 2% (dois por cento) do valor contratado, a fim de assegurar a sua
execucao, em uma das seguintes modalidades:
a) Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes terem sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda;

b) Seguro-garantia;
¢) Fianca bancéria.

17.2 - O descumprimento do prazo implicard a aplicagdo de multa prevista no instrumento contratual, parte
integrante desde edital independentemente de transcricao.

17.3 - Caucgédo em dinheiro ou Titulos da Divida Publica;

17.3.1 - Se a opgéo da garantia for TITULOS DA DIVIDA PUBLICA, estes deverdo ser emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central
do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

17.3.2 - Se a opc¢do da garantia for CAUCAO EM DINHEIRO, o seu valor serd depositado em nome da
Assembleia Legislativa do Maranh&o, em conta poupanca em instituicdo bancaria a ser oportunamente indicada,
a fim de manter a atualizacdo monetaria.

17.4 - Os instrumentos de seguro-garantia ou fianca bancaria deverdo conter expressamente clausula de
atualizacao financeira e clausulas que garantam o pagamento de indenizacéo a terceiros e o pagamento de
multas de mora e por inexecucédo contratual.

17.5 - A garantia prestada pela contratada sera liberada no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, ap6s o término da
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vigéncia do contrato, mediante a certificacdo pelo Gestor, de que os produtos e servicos foram executados a
contento.

17.6- Sem prejuizo das sancdes previstas na Lei e neste Edital, a ndo prestacdo da garantia exigida, sem
justificativa aceita pelas contratantes, serdo consideradas como recusa injustificada em assinar o contrato,
implicando sua imediata resciséo.

17.7 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, em pagamento de qualquer obrigacao, inclusive
indenizacéo a terceiros, a contratada se obriga a fazer a respectiva reposigao, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, a contar da data em que for notificada pela contratante.

18 - REAJUSTE
18.1 - Os precos contratados poderdo ser reajustados se solicitado pela contratada e desde que seja
observada a periodicidade anual, contada da data limite para apresentacao da proposta ou do Ultimo reajuste.

18.1.1 - A contratada devera apresentar & contratante, na confirmacao da intencao de prorrogacao da vigéncia
contratual, o pedido de reajuste do valor praticado, com a devida memdria de calculo, para os 12 (doze) meses
subsequentes.

18.2 - O reajuste dar-se-a de acordo com a legislacdo vigente, em especial o Decreto n° 1.054/1994, alterado
pelo Decreto n° 1.110/1994, a Lei n° 9.069/1965, e a Lei n° 10.192/2001, ou em conformidade com outra
norma que vier a ser editada pelo Poder PUblico, com base na variacdo do indice Geral de Precos de Mercado
(IGP-M) Coluna 7, publicado pela Revista Conjuntura Econdmica da Fundacdo Getulio Vargas, ocorrida no
periodo, ou por outro indice que o venha a substituir, como segue:

R=Vx]-lo,
lo
Onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual do servico a ser reajustado; | = indice relativo & data do reajuste;

lo = Indice inicial - refere-se ao indice de precos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licitacao.

19. FISCALIZACAO

19.1 - A contratante fiscalizara a execugdo dos produtos e servigos contratados e verificara 0 cumprimento das
especificacbes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando ndo corresponderem ao desejado ou
especificado.

19.1.1 - Sera nomeado gestor titular e substituto, para executar a fiscalizagdo do contrato e registrar em relatério
todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas na execuc¢éo dos produtos e
servicos e terdo poderes, entre outros, para notificar a contratada, objetivando sua imediata correcéo.

19.2 - A fiscalizacdo pela contratante em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva, da
contratada pela perfeita execugéo dos produtos e servicos.

19.3 - A ndo aceitagdo de algum servi¢o, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do prazo de entrega,
salvo expressa concordancia da contratante.

19.4 - A contratada adotard as providéncias necessdrias para que a execugdo de qualquer produto ou servico,
considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada, nos prazos estipulados pela
fiscalizagc8o, sem 6nus para a contratante.
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19.5 - A aprovacdo dos produtos e servicos executados pela contratada ndo a desobrigard de sua
responsabilidade quanto a perfeita execugdo dos produtos e servicos contratados.

19.6 - A auséncia de comunicacao por parte da contratante, referente a irregularidade ou falhas, ndo exime a
contratada das responsabilidades determinadas no contrato.

19.7 - A contratada permitird e oferecerd condigBes para a mais ampla e completa fiscalizagdo, durante a
vigéncia do contrato, fornecendo informacgdes, propiciando o acesso a documentagdo pertinente e aos produtos
e servicos em execucdo e atendendo as observacgdes e exigéncias apresentadas pela fiscalizagéo.

19.8 - A contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da contratante e/ou auditoria externa por ela
indicada tenham acesso aos documentos que digam respeito aos produtos e servi¢os prestados a contratante.

19.9 - A contratante é facultado o acompanhamento da execucdo dos produtos e servicos objeto do contrato,
juntamente com representante credenciado pela contratada.

19.10 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo pela contratante em nada restringe a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da contratada, no que concerne a execuc¢ao do objeto do contrato.

19.11 - O fiscal do contrato sera designado e se orientara conforme preceitos estipulados no art. 25 e seguintes
da Resolucdo Administrava n° 955/2018 de 27 de dezembro de 2018 da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranhdo.

20 - HOMOLOGACAO E ADJUDICACAQO

20.1 - Nao havendo interposicdo de recurso quanto ao resultado do julgamento, sera feito relatorio
circunstanciado, cabendo & COMISSAO adjudicar o objeto da Licitacéo a vencedora, submetendo tal deciséo ao
Presidente da Assembleia Legislativa para homologacéo.

21 - RECURSOS

21.1 — Observado o disposto no artigo 109 da Lei n° 8.666/93, a licitante podera apresentar recurso no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacéo do ato ou lavratura da ata, nos casos de habilitagdo ou inabilitacao da
licitante ou do julgamento das propostas, anulagéo ou revogacéo desta Concorréncia.

21.1.1 — Para efeito do disposto no § 5° do artigo 109 da Lei n°® 8.666/93, ficam os autos desta Concorréncia
com vista franqueada aos interessados.

21.2 — Interposto, o0 recurso sera comunicado, por escrito, as demais licitantes, que poderdo impugna-lo no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da comunicacédo, sob pena de precluséo.

21.3 — Realizada a analise das razfes e contrarrazdes de recurso, a Comissdo Permanente de Licitacdo podera
reconsiderar sua decisdo, ou no caso de manutengdo da decisdo, deverd encaminhar o recurso a autoridade
competente, devidamente informado, para deciséo.

21.4 — Quaisquer argumentos ou subsidios concernentes a defesa do licitante que pretender modificagao total
ou parcial das decisbes da Comissdo Permanente de Licitacdo deverdo ser apresentados por escrito,
exclusivamente, anexando-se ao recurso proprio.

21.5 — O recurso interposto sera dirigido ao presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo, mediante
protocolo, no endereco indicado neste Edital, respeitado o horario normal de expediente, ou por meio do
cpl.certame@al.ma.leq.br

21.6 — Os recursos das decisOes referentes a habilitagdo ou inabilitacao de licitante e julgamento das propostas
ter@o efeito suspensivo, podendo a Comissdo Permanente de Licitagdo — motivadamente e se houver interesse
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para a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO - atribuir efeito suspensivo aos recursos
interpostos contra outras decisdes.

22 - DISPOSICOES FINAIS

22.1 - E facultado & Comiss@o Permanente de Licitagdo, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia,
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de documento
ou informacéo que deveria constar originalmente das Propostas Técnica e de Precos ou dos Documentos de
Habilitag&o.

22.2 - A Comissdao Permanente de Licitacdo, por solicitagdo expressa da Subcomissdo Técnica, poderd
proceder a vistoria das instalacdes e da aparelhagem que as agéncias classificadas no julgamento das
Propostas Técnicas disponibilizarao para a realizacdo dos servigos objeto desta concorréncia.

22.3 — Os profissionais indicados para fins de comprovacdo da capacidade de atendimento (Proposta Técnica)
deverdo participar da elaboracéo dos servicos objeto deste edital, admitida sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicacao formal a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO MARANHAO.

22.4 — Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serdo fornecidas, a quem quer que seja,
quaisquer informacdes referentes a adjudicagdo do contrato ou a analise, avaliagdo ou comparacao entre as
propostas.

22.5 - Apés a data de apresentagdo das propostas, as proponentes somente poderdo entrar em contato com a
Comissao Permanente de Licitacdo quando convocadas para prestar esclarecimentos quanto a documentagéo e
as propostas em julgamento.

22.6 - A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO podera promover alteragdes nos termos
deste Edital, havendo reabertura do prazo para a apresentacdo das propostas, quando tais alteracdes afetarem
a formula¢éo das propostas.

22.7 - Mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, esta concorréncia sera anulada se ocorrer
ilegalidade em seu processamento e podera ser revogada, em qualquer de suas fases, por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta.

22.8 - Se houver indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO comunicard os fatos verificados & Secretaria de Direito
Econdmico do Ministério da Justica e ao Ministério Publico Estadual para as providéncias devidas.

22.9 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio mediante a utilizagéo
de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se a autora as sancdes legais e administrativas
aplicaveis, conforme disp&e o artigo 93 da Lei n° 8.666/1993.

22.10 — A despesa para a aquisicdo do objeto desta licitagdo, correrd por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria:

UNIDADE GESTORA: 010101 — Assembleia Legislativa; PROJETO ATIVIDADE: 4628 — Atuacéo Legislativa;
PLANO INTERNO: Manutencdo; NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — PJ;
SUB-ITEM DE DESPESA: 33.90.39.92 - Servicos Publicidade Institucional; FONTE DO RECURSO:
0101000000 — Recurso do Tesouro — Exercicio Atual.

23 - FORO

23.1 - Fica eleito o foro da cidade de SAO LUIS, com exclus&o de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
para dirimir qualquer questdo oriunda da presente licitacao.
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24 — ANEXOS
24.1 - Fazem parte integrante deste Edital, os seguintes Anexos:

| | PROJETO BASICO (Apéndices | a V)

Il | Modelo de Carta Credencial

lll | Declaracdo de Pessoa Juridica

IV | Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo de Habilitac&o

V | Declaracéo de Micro e Pequena Empresa

VI | Minuta do Contrato

VIl | Planilha Orcamentéria

Séao Luis - MA, 16 de dezembro de 2020

André Luis Pinto Maia
Presidente da Comisséo de Licitagdo
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ANEXO | DO EDITAL
PROJETO BASICO

1. OBJETO

1.1 O objeto da presente concorréncia é a Contratagdo de Empresa Especializada na Prestacéo de Servigos de
Comunicacdo Corporativa, para realizacdo de assessoria no relacionamento com a imprensa, na producgéo de
conteudo para a imprensa e midias digitais, e em relagdes publicas.

2. REGIME DE EXECUCAO, MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO

2.1 Os produtos e servigos constantes deste Projeto Basico serdo licitados em um lote contendo:

a) Comunicacgdo Executiva que respondera pelas atividades de relacionamento com a imprensa, produgéo de
conteudo, relagbes publicas, atividades a serem realizadas em territorio nacional e pelos servigcos e produtos
executados sob orientacdo da Diretoria de Comunicac¢do Social (DCS-ALEMA);

b) Comunicacéo Digital que compreende toda a comunicacao do Assembleia por intermédio da interface digital
executada sob orienta¢é@o da Diretoria de Comunicagéo Social (DCS-ALEMA);

2.2 Os produtos e servigos constantes deste Projeto Basico serdo executados e entregues continuadamente,
mediante demanda, na forma de execucéo indireta, sob o regime de empreitada por pre¢o unitério

2.3 A empresa sera contratada por meio de concorréncia, do tipo melhor técnica, sob a égide da Lei n°
8.666/1993. Ao realizar os levantamentos e estudos para o planejamento da contratacdo, buscando as melhores
solucdes para construcdo de um Projeto Basico adequado as necessidades especificas deste Poder, a equipe
responsavel adotou apenas parcialmente, como paradigma de boas praticas, algumas orientagdes contidas na
Instrugdo Normativa n° 04/2018 da SECOM, limitadas estas aos aspectos que foram considerados pertinentes e
adequados as peculiaridades da prestacdo dos servigos vindicados pela Casa.

3. JUSTIFICATIVAS

Considerando a rapida ampliacdo do acesso a informacgéo pela populacéo e da atuagdo dos diversos veiculos
de comunicag¢do que difundem noticias no meio on-line e, ainda, pelo crescimento global da audiéncia e
circulacdo dos diversos tipos de midias, a DCS-ALEMA identificou maior demanda sobre as equipes que
atualmente cuidam de seu relacionamento com os veiculos de comunicacéo jornalisticos e nas redes sociais.
Na atual conjuntura, com o constante desenvolvimento e ampliacdo das atividades legislativas, além do
incremento de novos programas em prol dos cidadaos, sua divulgacdo nos veiculos de comunicagcdo e nas
redes sociais, de forma eficaz e profissional, se torna cada vez mais essencial para o fiel cumprimento da
misséo da Diretoria de Comunicagdo Social.

Considerando que o servico a ser contratado difere-se dos servigos de comunicagéo ja oferecidos por esta casa,
uma vez que a Diretoria de Comunicacéo limita-se a oferecer o servigo de cobertura jornalistica dos fatos e
acOes parlamentares desta Casa; bem como os servigcos prestados pelas Agéncias de Publicidade objetivam o
marketing externo, assim como a publicizacdo legal das ac¢bes legislativas, com o intuito de fortalecer a
instituicdo perante a opinido publica e ofertar a aproximacéo da populacdo com a Assembleia Legislativa; faz-se
necessdaria, diante das demandas cotidianas, a contratacdo de uma empresa de Comunica¢édo Coorporativa.
Esta Diretoria identificou, por meio de processo empirico das atividades diarias, que hd a necessidade da
implantacdo deste servico supracitado, uma vez que a Comunicacdo tem assumido papel fundamental no
relacionamento Assembleia e Populagéo, enquanto mediadora de tal relagao.

A Comunicacgéo corporativa pode ser definida como um conjunto de atividades que envolvem o gerenciamento e
integracdo de todas as comunicagcbes — internas e externas — dentro de uma instituicdo, e que cria pontos de
vista favoraveis entre as pessoas das quais a instituicdo depende.

No geral, sdo as mensagens que uma organizacdo emite para seus publicos-alvo, podendo ser funcionarios,
assessores, jornalistas, parceiros ou qualquer individuo em geral. As organizagBes tém como objetivo realizar
uma comunicagdo e transmitir a mesma mensagem para todas as partes interessadas, transmitindo
conhecimento, credibilidade, ética e contetdo agregador.

E importante salientar, que cada vez mais, a Assembleia tem se posicionado como instrumento democratico
acessivel a populacdo maranhense e, para dar suporte a esse novo tipo de posicionamento, € necessario um
apoio comunicacional especializado.

4. CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVICOS
4.1 A execugdo contratual sera prestada com o fornecimento de produtos e servigos classificados em:
a) Precificados — constantes na Relagéo de Produtos e Servicos Precificados — Apéndice IV;
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b) Infraestrutura e Logistica — constantes na Relacdo de Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica —
Apéndice V.

4.2 A juizo da contratante poderdo ocorrer deslocamentos, desde que vinculados a mesma Ordem de Servico
ou a outro produto ou servico objeto da contratacdo. Nessa hipotese, a contratada provera os meios para 0s
deslocamentos, cujo custo sera reembolsado pela contratante.

4.2.1 O reembolso das despesas com deslocamento sera efetuado, mediante prestacao de contas, por meio de
apresentagéo dos custos, com 0s comprovantes das despesas.

4.2.2 Todas as despesas com deslocamento serdo reembolsadas pelo valor liquido e sem incidéncia de
honorarios, mediante apresentacdo de nota de reembolso, acompanhada de planilha de prestagdo de contas
contendo a descricdo pormenorizada dos servicos executados, e dos comprovantes originais das despesas
efetuadas.

4.2.2.1 Os comprovantes para reembolso de deslocamentos serdo constituidos de:

a) CotacOes de precos de passagens aéreas, rodoviarias ou aquaviarias para o trecho solicitado ou para a
locacao de veiculo;

b) Comprovacgéo de compra da passagem ou da locacéo de veiculo pelo menor preco;

¢) Comprovantes de embarque ou pagamento da locacdo do veiculo e de compra de combustivel.

4.2.3 No caso de deslocamento de técnicos da contratada, serdo consideradas para fins de reembolso as
despesas realizadas fora de Sao Luis — MA; Caxias — MA, Imperatriz - MA e fora da base da contratada.

4.2.4 Para pagamento das despesas de deslocamento, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais,
é destinado um percentual limite de até 15% do valor estimado para a contratagéo, previsto no subitem 9.1.

4.3 A execucdo de qualquer produto ou servico que envolva desembolso de recursos devera ser prévia e
expressamente autorizados pela contratante.

4.4 Toda e qualquer execucdo contratual, exceto os Produtos e Servigos Precificados que ja tém seus pregos
antecipadamente estabelecidos, deverd, obrigatoriamente, ser precedida da apresentacdo de no minimo 3 (trés)
orcamentos, sejam eles prestados diretamente pela contratada ou por meio de fornecedores, conforme previsto
no item 6.

4.4.1 Incluem-se no acima previsto:

a) Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica; e

b) Deslocamento.

4.4.2 Os orgcamentos deverdo conter as seguintes informacdes:

a) Nome empresarial;

b) CNPJ;

¢) Endereco completo;

d) Telefone e e-mail para contato;

e) Descricao detalhada do produto ou servigo cotado, quantidade, pre¢o unitario e

preco total;

f) Local e data de emisséo;

g) Nome por extenso, RG, CPF, cargo e funcéo do responsavel pela cotacao.

4.4.3 Os orcamentos deverdo ser originais e assinados pelos respectivos responsaveis pelas cotaces,
podendo-se aceitar propostas em meio eletrénico, desde que emitidos por enderecos eletrénicos institucionais
das empresas.

4.4.3.1 No caso de deslocamento por via aérea, rodoviaria ou aquaviaria, como excecao, serdo aceitas cotacdes
efetuadas nos sites das respectivas companhias.

4.4.4 Os orcamentos deverdo ser de empresas distintas e que ndo pertengcam a um mesmo grupo societario.
4.4.5 Caso ndo haja possibilidade de apresentar 3 (trés) orcamentos, a contratada deverd justificar, por escrito,
o fato a contratante.

4.4.6 A contratante podera verificar a adequacao dos precos dos produtos e servicos de fornecedores
apresentados, em relacdo aos do mercado, e podera, a qualquer tempo e a seu juizo, levantar junto ao
mercado, orcamentos para a execucao dos produtos e servicos objeto do contrato, sem a intermediacdo da
contratada.

4.4.7 A contratada obrigar-se-a a sempre buscar o menor preco com a melhor qualidade para a execucédo dos
produtos e servi¢os objeto do contrato.

4.4.8 Os precos propostos para a execucdo de quaisquer produtos e servigcos séo de exclusiva responsabilidade
da contratada, ndo lhe cabendo pleitear nenhuma alteracéo, sob a alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.
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5. EXECUCAO CONTRATUAL

5.1 A execucdao contratual dar-se-a por meio da prestacdo de servicos e fornecimento de produtos, demandados
previamente pela contratante, via Ordem de Servico (OS).

5.2 Para a execugdo, a contratada deve, obrigatoriamente, possuir quantitativo suficiente de profissionais, além
de estrutura administrativa habilitada, que devera estar disponivel para o cumprimento e execucéo dos produtos
e servicos, objeto da contratagdo, e que poderdo ser requisitados para alocacdo nas dependéncias da
contratante de forma a atender as demandas com a qualidade e prazo exigidos.

5.3 Sera de responsabilidade da contratada prover, aos profissionais mencionados no subitem 5.2 a
infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de microcomputadores, softwares,
equipamento de videoconferéncia, ferramentas tecnolégicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita
execucao dos produtos e servigos definidos neste Projeto Basico mesmo quando os profissionais estejam
alocados nas dependéncias da contratante.

5.4 No caso da alocacgédo de suas dependéncias, a contratante provera a infraestrutura basica para a execugéo
dos servicos como espaco fisico e mobiliario.

5.5 Devera a contratada cumprir a legislagdo trabalhista e previdenciaria com relacdo a seus funcionarios,
podendo a contratante, a qualquer tempo, requerer as comprovagdes respectivas, bem como, exigir a
regularizacdo em caso de descumprimento, sob pena de imputacdo de sanc¢Bes previstas no contrato ou, até
mesmo, de rescisdo contratual;

5.6 A assinatura do contrato ndo implicarda a CONTRATANTE, vinculo ou obrigacdo trabalhista, direta ou
indireta, de qualquer natureza, obrigando-se ainda a CONTRATADA a manter o CONTRATANTE a salvo de
qualquer litigio, assumindo todas as obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias referentes ao pessoal
alocado para o cumprimento do presente objeto;

6. CONTRATACAO DE FORNECEDORES PELA CONTRATADA

6.1 Nao é permitida a contratacdo de fornecedores pela contratada para a execucédo dos Produtos e Servigos
Precificados, previstos no Apéndice IV.

6.2 Excepcionalmente ser4 admitida a contratacdo de fornecedores pela contratada para a execugcdo dos
Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica — Apéndice V.

6.3 No caso de contratacdo de fornecedores, a contratada atuara por ordem e conta da contratante.

6.4 Para a execucdo de produtos e servicos por meio de fornecedores, fica vedada a contratacdo, direta ou
indireta, de empregado, s6cio ou dirigente da contratada, bem como de empresas em que tenha participacdo
societéria.

6.5 Os precos propostos para a execugdo de quaisquer produtos e servigos sdo de exclusiva responsabilidade
da contratada, ndo lhe cabendo pleitear nenhuma alteragéo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.6 Quando da contratacdo de fornecedores de produtos e servicos necessarios para a fiel execucdo do
contrato, a contratada obriga-se a exigir destes as mesmas condi¢cdes do contrato firmado com a contratante,
respondendo totalmente por todas as infragcdes eventualmente cometidas.

7. LIQUIDAQAO E PAGAMENTO

7.1 Para a liquidacdo e pagamento de despesa referente a execucdo dos produtos e servicos previamente
autorizados pela contratante, a contratada devera apresentar:

a) Produtos e servicos prestados diretamente pela contratada: a correspondente nota fiscal/fatura, que sera
emitida sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ da contratante, da qual constara o nimero do contrato,
descricao dos produtos e servigcos executados, nimero da respectiva Ordem de Servico e as informacdes para
crédito em conta corrente: nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da conta;

b) Produtos e servicos executados por intermédio de fornecedores: nota fiscal/fatura, emitida conforme
exigéncias da alinea “a“, incluido o valor referente aos honorarios e/ou taxa de administragédo, e a primeira via
do documento fiscal do fornecedor, emitido em nome da contratada, constando o nome da contratante,
descricdo dos produtos e servicos executados e o nimero da respectiva Ordem de Servico.

7.2 O Gestor do contrato s6 atestara a execucao dos produtos e servicos e liberard os documentos para
pagamento quando todas as condi¢cdes pactuadas tenham sido cumpridas pela contratada. Todos os
pagamentos serdo efetivados por meio de crédito em conta corrente mantida pela contratada, da seguinte
forma:

a) Remuneragéo fixa, para cada acdo sem incidéncia de honorarios, dos Produtos e Servigos Precificados —
Apéndice 1V,
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b) Remuneracédo variavel, correspondente a um percentual fixo, também chamado Honorarios, cobrado sobre
Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica — Apéndice V, quando estes forem prestados por meio de
fornecedores da contratada;

¢) Reembolso de despesas com deslocamento;

7.2.1 Todos os reembolsos previstos na alinea “c” do subitem 7.2 serdo efetuados mediante a apresentagao da
documentacéo valida correspondente (original ou copia autenticada).

7.3 O percentual correspondente aos honorarios, previsto na alinea “c” do subitem7.2, sera devido somente
guando os Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica, necessarios a execugcdo do contrato, forem
realizados por fornecedores da contratada.

7.4 Os itens passiveis de reembolso ndo fazem jus aos honorarios previstos na alinea “c”, do subitem 7.2.

7.5 O pagamento dos produtos e servicos sera feito em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo dos
documentos previstos no subitem 7.1.

7.6 Os pagamentos a fornecedores de produtos e servicos deverdo ser efetuados pela contratada em até 15
(quinze) dias apés o crédito da ordem bancaria da contratante.

7.6.1 A contratada informard a contratante os pagamentos feitos a fornecedores por meio de relatério, emitido
até o 10° (décimo) dia de cada més, com a consolidacdo dos pagamentos efetuados no més imediatamente
anterior.

7.6.2 Os dados e formato dos controles serdo definidos pela contratante, e os relatérios deverdo conter pelo
menos as seguintes informacdes:

a) Data do pagamento da contratante;

b) Data do pagamento da contratada;

¢) Numeros dos documentos fiscais decorrentes da demanda;

d) Importancia paga,;

€) Numero da Ordem de Servico;

f) Nome do favorecido.

7.7 O ndo cumprimento do disposto nos subitens 7.6, 7.6.1 e 7.6.2 ou a falta de apresentagéo de justificativa
plausivel para 0 ndo pagamento no prazo estipulado poderd implicar a suspensao da liquidacdo das despesas
da contratada, até que seja resolvida a pendéncia.

7.7.1 N&o solucionada a pendéncia no prazo de 10 (dez) dias, contados da notificagdo da contratante, ficara
caracterizada a inexecuc¢do contratual por parte da contratada.

7.7.2 Para preservar o direito dos fornecedores de receber com regularidade pelos produtos e servicos a serem
executados, a contratante podera instituir procedimento alternativo de controle para efetuar os pagamentos
mediante repasse, pela contratada, dos valores devidos aos fornecedores. Em carater excepcional a contratante
podera liquidar as despesas e efetuar os respectivos pagamentos diretamente aos fornecedores.

7.8 A contratante, na condi¢do de fonte retentora, far4 o desconto e o recolhimento dos tributos e contribuicdes
a que esteja obrigada pela legislacéo vigente ou superveniente, referente aos pagamentos que efetuar.

7.9 Os pagamentos mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancéria s6 serdo efetivados se a
contratada efetuar cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se
refere as retencdes tributarias.

7.10 Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a
devida comprovacdo a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicbes, conforme legislagdo em
vigor.

7.11 A nota fiscal/fatura correspondente devera ser entregue pela contratada diretamente ao Gestor do contrato,
com a devida comprovacao da execugéo dos produtos e servigos (orgamentos, relatorios e comprovantes).

7.12 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, os documentos de
cobranca serdo devolvidos a contratada e o pagamento ficard pendente até que ela providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizacdo da situagcdo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando nenhum 6nus para a contratante.

7.13 No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido da contratada, o valor devido sera atualizado
financeiramente desde que ela ndo tenha concorrido de alguma forma para esse atraso. Para tanto, fica
convencionado que o indice de compensacéo financeira sera calculado mediante aplicacéo da seguinte férmula:

EM=I1xNXx VP
Onde:
EM = Encargos Moratoérios;
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N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
| = indice de compensacéao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) | =(6/100) | = 0,00016438
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.14 A compensagcéo financeira sera incluida na nota fiscal/fatura seguinte a da ocorréncia.

7.15 Antes do pagamento, a contratante fara consulta ao:

a) CEIl - SIAGEM, para verificacdo da Regularidade Fiscal Estadual;

b) Site do Tribunal Superior do Trabalho, para verificagcdo de inexisténcia de Débitos Trabalhistas.

7.16 Se for constatada a irregularidade no tocante ao previsto nas alineas “a“ e “b" do subitem 7.15, a
contratada serd notificada, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de rescisdo contratual.

7.16.1 O prazo estipulado podera ser prorrogado a juizo da contratante, mediante o exame das justificativas da
contratada.

7.17 Quaisquer altera¢cdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas a contratante, por meio de carta,
ficando sob inteira responsabilidade da contratada os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a
falta de informacéao.

7.18 Os pagamentos efetuados pela contratante ndo isentam a contratada de suas obrigacdes e
responsabilidades.

8. ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO E PRECOS UNITARIOS MAXIMOS ACEITOS DOS PRODUTOS E
SERVICOS
8.1 Tabela de estimativa anual de execugdo e precos unitarios maximos aceitos dos Produtos e Servigos
Precificados:

TIPO DE ACAO FORMA DE REMUNERACAO QDD
ANUAL
Plano de Comunicacéo e Digital Anual 1
Analise de midia Mensal 365
Treinamento de crise e alinhamento de .
Por treinamento 2
mensagens
Coordenacéo de redacdo Mensal 12
Noticias em texto Por Lauda 1200
Noticias em video Por Video 720
Noticias em &udio Por Audio 770
Fotografias Mensal 12
llustracbes em geral Por ilustracéo 500
Ser_v,u;_os de editoracdo e producdo de Por produto 2
periédicos
Coordenacao geral de Al Mensal 12
Elaboracéo de press releases Por Press Release 750
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Elaboracéo de avisos de pauta Por Aviso de Pauta 350
Atendimento as demandas da imprensa Mensal 36
Producéo de mailings Por mailing 24
Organizacéo de coletivas Por evento 6
Planos especificos de divulgacao a midia | Por plano 12
Producéo de informativos Por produto 4
Videos teméaticos Por Video 10
Coordenacédo da comunicacgéo digital Mensal 12
Monitoramento digital Diario 365
Conteudo em linguagem digital Mensal 12
Atualizacé@o dos canais oficiais da ALEMA Mensal 12

e Intervencéo digital

8.2 As quantidades anuais apresentadas acima sdo estimativas e ser@o executadas na medida da necessidade
e da conveniéncia da contratante.

8.2.1 A quantidade anual foi prevista de forma a ser executada, de forma ndo cumulativa, durante cada vigéncia
contratual de 12 (doze) meses.

9. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO — DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 Pelos primeiros 12 (doze) meses, o valor estimado da contratacéo € de XXXXXXXXXXXXXX.

9.1.1 A contratante ndo se obriga a efetuar as despesas estimadas em sua totalidade.

9.2 Os recursos a serem utilizados no pagamento dos produtos e servigos estardo consignados no Orcamento
Anual da ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO.

10. INFORMAQOES PARA O ESTABELECIMENTO DE REGRAS DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

10.1 As regras para entrega, exigéncias, forma de apresentacdo, elaboragdo, critérios de julgamento e
pontuacdo, analise e julgamento das Propostas Técnicas encontram-se no Apéndice Il.

10.2 As regras para entrega, forma de apresentacéo, elaboracéo, andlise e valoracdo das Propostas de Precos
encontram-se no Apéndice Ill. O modelo de Proposta de Pre¢os constitui o Apéndice IlI-A.

10.3 O julgamento final das Propostas Técnicas e de Precos sera feito de acordo com o rito previsto na Lei n®
8.666/1993 para o tipo melhor técnica.

10.3.1 Sera vencedora do julgamento final das Propostas a licitante que tenha sido mais bem classificada no
julgamento da Proposta Técnica e tenha apresentado Proposta de Precos com os melhores percentuais de
desconto e de honorarios.

10.3.2 Se a licitante mais bem-classificada na Proposta Técnica ndo tiver apresentado a Proposta de Precos
com o melhor percentual de desconto e de honorérios, efetuar-se-4 com ela a negociacéo prevista no art. 46,
81°, Il da Lei n® 8.666/1993.

10.3.3 No caso de impasse na negociacao referida no item anterior, procedimento idéntico sera adotado,
sucessivamente, com as demais licitantes, pela ordem de classificacdo, até a consecucdo de acordo para a
contratacao.

10.3.4 A licitante que ndo concordar em praticar os melhores percentuais de desconto e de honorarios, perdera
o direito a contratagdo, ndo lhe cabendo nenhum tipo de indenizagéo.
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11. BRIEFING
11.1 Briefing, que constitui o Apéndice I, relne as informacfes basicas necessarias para a elaboracao de parte
da Proposta Técnica.

12. INTEGRAM ESTE PROJETO BASICO OS SEGUINTES APENDICES:

a) Apéndice I: Briefing;

b) Apéndice II: Entrega, Forma de Apresentacgdo, Elaboracgédo, Critérios de Julgamento e Pontuagéo, Analise e
Julgamento das Propostas Técnicas;

c¢) Apéndice lll: Entrega, Forma de Apresentagéo, Elaboracao, Analise e Valoragdo das Propostas de Precos;

d) Apéndice IV — Relagéo de Produtos e Servi¢cos Precificados;

e) Apéndice V — Relacéo de Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica.

Sao Luis (MA), 15/09/2020

Glaucione Pereira Pedrozo
Coordenadora de Publicidade e Marketing
De acordo

Silvia Tereza Pereira

Diretora Adjunta de Comunicagéo Social
Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o
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APENDICE | DO PROJETO BASICO

BRIEFING

1. SITUACAO GERAL

A Assembileia Legislativa do Maranhdo (ALEMA) € o 6rgao por exceléncia do Poder Legislativo Estadual.
O Parlamento, na forma de suas atribuicdes constitucionais e legais, € a Casa que congrega 0s
representantes do povo maranhense, os deputados estaduais, eleitos democraticamente pelo sistema
proporcional, que exercem a funcéo de fiscalizar o Poder Publico e propor a criagdo de normas juridicas
(emendas constitucionais, leis complementares, leis ordinarias, resolugbes, decretos legislativos). A
ALEMA desempenha suas func¢des por meio do Plenario composto por 42 deputados estaduais e por 12
comissfes tematicas, que congregam, cada uma, 7 deputados titulares e 7 deputados suplentes. A Mesa
Diretora, orgdo de diregdo dos trabalhos legislativos e dos servigos administrativos da Assembleia
Legislativa, é composta pelo Presidente, 4 vice-presidentes e 4 secretérios. Assim, a Assembleia
Legislativa do Maranh&o é indispensavel para o sistema democratico e para o alcance da sua missao
constitucional.

Historia da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao

Examinar a histéria da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo é, antes de tudo, fazer uma
belissima viagem no tempo e contemplar episodios importantes da vida nacional e do Estado, que
marcaram a politica do Pais, a partir do Primeiro Império até chegar a no¢do de democracia que se tem
hoje, cujo principio fundamental é a ideia de que o poder emana do povo e em seu nome é exercido.

O fato mais longinquo, atrelado ao parlamento estadual, reporta a primeira Constituicao Brasileira, de
1824, outorgada por D. Pedro I, que criou os Conselhos Gerais das Provincias (nessa época ainda nao
havia estados e municipios). Essas estruturas ndo tinham poderes legislativos, mas a elas competia
elaborar projetos de interesse especifico da regido, de acordo com o grau de urgéncia e necessidade.
Apesar de a Carta Magna ter vigorado a partir de 1824, o Conselho Geral da Provincia s6 foi instalado no
Maranhdo em 1° de dezembro de 1829, num dos salBes superiores ao lado direito da Capela-Mor da Sé,
onde hoje esta edificado o Palacio Episcopal, na praca Pedro Il. Os conselheiros, em nimero de 21, ndo
poderiam ter idade inferior a 25 anos.

O Conselho Geral da Provincia teve seis anos de existéncia, encerrando suas atividades em 1835, para
dar lugar a Assembleia Legislativa Provincial, que se estenderia até 1889. Com ela surgem os deputados
provinciais. Eles eram eleitos em dois turnos. O mandato era de dois anos. As sessOes legislativas
duravam apenas dois meses.

Um imével proprio para a Assembleia Legislativa, que ainda funcionava no Consistorio da Sé, foi tema de
discusséo por mais de meio século. Somente em 1885 a sede do Poder passou a ser o edificio situado na
Rua do Egito, no Centro Histérico de Sdo Luis, onde a Casa permaneceu por 123 anos, salvo ligeiros
hiatos, guando funcionou na Biblioteca Benedito Leite e na Camara Municipal de Sdo Luis, em raz&o de
reformas arquitetonicas.

Com o golpe que derrubou o regime imperial e instituiu a Republica, a partir de 1889, os conselhos
provinciais passaram a denominar-se Congressos dos Estados. Nessa etapa da histéria, cabe destacar
gue o Congresso do Maranhao, oriundo da Republica, chegou a eleger, de forma indireta, o primeiro
governador do Estado, José Lourengco de S& Albuquerque, que meses depois seria deposto numa
manobra da oposicgéo liderada pelo deputado Benedito Leite, com o apoio do Exército.

A partir dai, uma sequéncia de acontecimentos altera a nogdo de identidade nacional. Golpes e revisdes
constitucionais deram a ténica do século XX, determinando uma série de fechamentos e reaberturas do
Legislativo maranhense, sendo que o Ultimo grande abalo verificou-se com a deposi¢do do presidente
Jodo Goulart, em 1964, o que repercutiu fortemente na Assembleia Legislativa do Maranh&o, com a
cassacdo de mandatos, prisbes e ameacas de torturas. Em 1984, quando da eleicdo dos delegados
estaduais que votariam no Colégio Eleitoral para escolha do sucessor do Presidente Jodo Figueiredo, a
Assembleia também viveu momentos de agitacdo, com a presenca em suas dependéncias de segurancas
armados de metralhadoras e fuzis, fato que acabou ganhando as paginas dos grandes jornais do Pais e o
espaco das principais redes de televiséo.

Nesses 133 anos (1885-2018) de atividades, o parlamento estadual teve entre seus membros
personagens historicos de reconhecida inteligéncia, como Joéo Lisboa, Sotero dos Reis, Odorico Mendes,
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Benedito Leite, Genésio Rego, Tarquinio Lopes, Barbosa de Godois, Viveiros de Castro, Domingos
Barbosa, Dunshee de Abranches, Viriato Corréa, Lino Machado, Rosa Castro, Zuleide Bogéa, Fernando
Viana, Orlando Leite e Erasmo Dias, dentre outros.

Vale destacar também nomes que ocuparam o cargo de presidente da Assembileia, alguns de reconhecido
valor intelectual e inegavel capacidade de articulagdo politica, outros pelos fatos historicos ocorridos em
sua gestdo. Desse grupo fazem parte Dom Marcos Antdonio de Sousa (1840-42) tedlogo, deputado as
cortes de Lisboa e intelectual de renome internacional; Luis Anténio Vieira da Silva (1860-61), detentor do
titulo de Visconde e autor do livro Historia da Independéncia do Maranhao; Gentil Homem de Almeida
Braga (1864-65), promotor publico, magistrado, jornalista, poeta e prosador, autor de Entre o Céu e a
Terra.

Integram ainda esse seleto clube Augusto Olimpio Gomes de Castro (1877), jurista, advogado, senador do
Império, foi presidente da Provincia do Maranhdo, membro da Academia Maranhense de Letras e do
Supremo Tribunal Federal; Benedito Pereira Leite (1898-1900), chefe politico e governador do Maranhéo;
Genésio Euwaldo de Moraes Rego (1926-1930), médico, secretario de Estado do Maranhao, vice-
governador, deputado federal e senador, Ultimo presidente do Congresso Legislativo, extinto com o golpe
de Estado de 1930.

O golpe de Estado de 1930 abre um novo capitulo na histéria do parlamento estadual. O Poder Legislativo
assume a denominacdo de Assembleia, cujo modelo perdura até os tempos atuais.

Desse periodo merecem registros entre seus presidentes Ivar Saldanha (52-53, 55-57, 71-73, 81), que
além de deputado foi prefeito de S&o Luis e governador do Maranhéo; Alexandre Costa (61-61), deputado
e senador da Republica; Freitas Diniz (61-62), deputado federal e icone da resisténcia democratica;
Osvaldo Nunes Freire (66,68), governador do Maranhédo; Enoc Vieira (79-81), de sua gestdo datam os
primeiros livros de Histéria da Assembleia; Ricardo Murad (87-89), ampliou o patriménio imobiliario e
restaurou trés edificios coloniais anexos ao prédio principal.

Manoel Ribeiro (93-2003) manteve-se a frente da Assembleia pelo maior periodo de tempo ininterrupto.
Carlos Alberto Milhomem (2003-2004) teve como marco de sua gest&o a aprovagdo do Cédigo de Etica e
Decoro Parlamentar, 0 novo Regimento Interno e a ordem de servigcos para a constru¢cao do novo prédio
do Legislativo.

Jodo Evangelista também presidiu a Mesa Diretora da Assembleia Legislativa por quatro anos (2005-2007
e 2007-2009). Destacou-se pela gestdo inovadora ao democratizar as informacgdes, ampliando
significativamente os canais de comunicacdo do Poder Legislativo estadual com a sociedade. As sessdes
ordinarias e audiéncias publicas passaram a ser transmitidas, ao vivo, e em tempo real, pela internet.

A aprovacgdo do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores, a implantacdo da Escola do
Legislativo e a construgao e inauguragdo da moderna sede do poder Legislativo, no Sitio do Rangedor,
Cohafuma, foram marcos importantes na gestdo de Evangelista. A nova sede continua a se chamar
Palacio Manoel Bequimdo, mesmo nome que possuia no antigo endereco, no Centro Histérico de Séo
Luis.

Marcelo Tavares (2009-2011) implantou o Portal da Transparéncia do Legislativo Estadual, instrumento
pelo qual a sociedade pode acompanhar a execucdo orcamentaria do Parlamento. Outra conquista
importante para o poder foi a inauguracdo da TV Assembleia, que transmite pelo Canal 38 cabo e pela
internet as sessdes plendrias, bem como as a¢bes desenvolvidas pela instituicdo e seus deputados.
Arnaldo Melo presidiu a Assembleia Legislativa por quatro anos consecutivos (2011/2012 e 2013/2014),
tendo como principal atuacdo da sua gestdo a aproximacdo do Legislativo Estadual com as Céamaras
Municipais por meio da Jornada de Integracéo Legislativa.

Foi também na gestao de Arnaldo Melo que a Assembleia ganhou o Complexo de Comunicagdo, a mais
moderna estrutura de TV, radio de agéncia de noticias do Maranhao, reunida em um prédio de trés
andares e com tecnologia de ponta. A TV Assembleia, até entdo em canal fechado pela TVN (17), passou
a ter sua programacéo transmitida em canal aberto (51.2) por meio do sinal da TV Senado.

Em fevereiro de 2015, o deputado Humberto Coutinho (PDT) foi eleito presidente da Assembleia
Legislativa, para o biénio 2015/2016, e reeleito, por unanimidade dos seus pares, para o exercicio do
biénio 2017/2018.

Em decorréncia de um cancer agressivo, Humberto Coutinho teve sua carreira politica interrompida no dia
1° de janeiro de 2018. E no dia 4 de janeiro, numa solenidade discreta, o deputado Othelino Neto foi
oficializado no cargo de Presidente da Assembleia Legislativa, cuja atuacdo vem sendo marcada pela
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implementacdo de medidas administrativas que deram dinamismo e uma nova cara ao Legislativo
Maranhense.

2. DESAFIO DE COMUNICACAO

No final de 2019, o presidente da Assembleia Legislativa do Maranh&o, deputado Othelino Neto (PCdoB),
anunciou a destinacéo de recursos da ordem de R$ 6,6 milhdes para a aquisicdo de 42 ambulancias, em
forma de indicacéo.

De acordo com o parlamentar, esse valor € resultado da contencéo de gastos, implementada por meio de
algumas medidas administrativas adotadas pela gestdo, desde o inicio do referido ano. O saldo positivo
seré revertido, agora, para a aquisi¢do desses veiculos pelo Assembleia e, em seguida, serdo entregues
aos municipios maranhenses. O chefe do Legislativo Estadual pontuou, ainda, que cada um dos 42
deputados estaduais indicar4 uma cidade a ser beneficiada pela acao.

A partir dessa informacéo, espera-se um plano de comunicacdo, com uma estratégia de divulgacao
perene e dindmica a fim de reforcar a credibilidade da instituicAo Assembleia Legislativa do Maranhéo e de
forma a promover a transparéncia de suas acdes, como também uma maior aproximacgao entre sociedade
e Poder Legislativo.

3. OBJETIVOS DE COMUNICAGAO - GERAL E ESPECIFICOS
3.1. Objetivo geral:
- Divulgar a indicacéo da Assembleia Legislativa para a aquisi¢cdo das 42 ambulancias, a partir da

economia do 6rgéo.

1.2 Objetivos especificos:

- Posicionar a Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o como instituicdo que trabalha para
a populacdo maranhense;

- Tornar a Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo cada vez mais conhecida e acessivel ao
cidaddo maranhense, de modo a estreitar lagcos com a populagéo.

4. PUBLICOS-ALVO

- Populacdo em geral;

- Grande imprensa e imprensa especializada;
- Formadores de opinido.

5. PRACAS

- Maranhd&o, distribuido nas suas cinco mesorregies Mesorregidao do Norte Maranhense; Mesorregiao do
Oeste Maranhense; Mesorregido do Centro Maranhense; Mesorregido do Leste Maranhense; Mesorregiao
do Sul Maranhense.

6. PERIODO
- 3 meses, sendo que a licitante deve indicar o periodo das acdes, de acordo com a sua Estratégia de
Comunicacdo Corporativa.

7. VERBA REFERENCIAL PARA INVESTIMENTO
- R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)

8. PESQUISAS E OUTRAS INFORMACOES
- https://www.al.ma.leqg.br/
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9. ESFORCOS ANTERIORES DE COMUNICACAO CORPORATIVA
- Campanha publicitaria televisiva e radiofdnica veiculada no més de janeiro, bem como a divulgacao de
releases sobre o tema.
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APENDICE Il DO PROJETO BASICO

ENTREGA, FORMA DE APRESENTAGAO, ELABORAGAO, CRITERIOS DE ANALISE E
PONTUAGAO, ANALISE DAS PROPOSTAS TECNICAS

1. ENTREGA
1) Os documentos integrantes da Proposta Técnica deverdo ser entregues acondicionados no
Envelope n° 2.

2. FORMA DE APRESENTAQAO

2.1 As licitantes deverdo apresentar sua Proposta Técnica em caderno Unico, em papel A4 que a
identifique nos documentos por ela emitidos, ter suas paginas numeradas sequencialmente e ser
redigida em portugués, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem
emendas ou rasuras, datada e assinada por quem detenha poderes de representacéo da licitante, na
forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

2.2 No caso de a proposta conter elementos em formato diferente ao previsto no subitem 2.1, o
conjunto devera ser apresentado de forma a manter sua unicidade e identidade.

3. EXIGENCIAS

3.1 A licitante devera apresentar formalmente declaracao de que alocara profissionais qualificados em
namero suficiente para o cumprimento e execucao dos produtos e servi¢cos objeto da contratagdo, de
forma a atender as demandas com a qualidade exigida e no prazo definido contratualmente;

4. ELABORACAO

4.1 A Proposta Técnica devera estar constituida por 04 (quatro) quesitos — Raciocinio Basico, Solu¢do
de Comunicacao, Relagdo Custo/Beneficio e Capacidade de Atendimento — com seus respectivos
subquesitos.

Quesito 1 - Raciocinio Basico

4.2 A licitante devera apresentar informacfes que permitam a Subcomissdo Técnica julgar sua
proposta de acordo com 0s seguintes critérios:

a) Compreenséo da situacao e do contexto expostos no Briefing;

b) Entendimento sobre os objetivos de comunicacao expostos no Briefing;

¢) Entendimento sobre o desafio de comunicac¢éo exposto no Briefing;

d) Compreenséo sobre a conexdo dos objetivos de comunicagdo com o publico de interesse expostos
no Briefing;

e) Capacidade de estabelecer relacdo entre o descrito na situacdo base e o desafio de comunicacéo
exposto no Briefing.

Quesito 2 - Solucéo de Comunicagéo

4.3 O Quesito 2 — Solucdo de Comunicacao serd composto por 03 (trés) subquesitos:

1. Estratégia de comunicacao;

2. Plano de Comunicacao;

3. Vinculacdo das acbes de comunicacdo propostas pela licitante para o desafio de comunicacéo
exposto no Briefing.

4.3.1 Estratégia de comunicacdo - a licitante devera apresentar informacdes que permitam a
Subcomissao Técnica julgar sua proposta de acordo com os seguintes critérios:

a) Pertinéncia das estratégias propostas para cada publico de interesse;
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b) Consisténcia légica das estratégias propostas em relacdo ao exposto no Briefing;

¢) Compreensao das oportunidades e riscos envolvidos;

d) Adequacédo das mensagens de comunicacao ao desafio de comunicacéo;

e) Consisténcia das mensagens de comunicagdo em relacdo as estratégias propostas.

4.3.2 Plano de Comunicagéo - a licitante devera apresentar informacdes que permitam a Subcomisséo
Técnica julgar sua proposta de acordo com os seguintes critérios:

a) Pertinéncia dos instrumentos a serem utilizados;

b) Exequibilidade das acdes propostas frente ao periodo determinado;

¢) Adequacéo e consisténcia do plano de contingéncia em situagdo de crise;

d) Capacidade da licitante de articular os objetivos expostos no Briefing com as politicas publicas a eles
relacionadas;

e) Adequacédo do cronograma de execucédo das acoes;

f) Adequacéo dos instrumentos de acompanhamento e controle da execucdo das a¢fes propostas;

g) Adequacdo da sistematica de avaliacao de resultados proposta.

4.3.3 Vinculagdo das acdes de comunicacdo propostas pela licitante para o desafio de comunicagdo
exposto no Briefing com as diretrizes e politicas publicas da contratante — a licitante devera apresentar
informacdes que permitam & Subcomissdo Técnica julgar sua proposta de acordo com 0s seguintes
critérios:

a) Compreensao do papel da contratante e de outros 6rgdos no tocante ao desafio de comunicagéo e
das relag6es com a contratante;

b) Correlagdo de cada acéo proposta com a(s) diretriz(es) e politica(s) especifica(s).

Quesito 3 — Relacédo Custo/Beneficio

4.4 O Quesito 3 — Relagdo Custo/Beneficio serd composto por 02 (dois) subquesitos:
1. Compatibilidade entre as a¢fes propostas e os valores designados para sua realizacéo;
2. Maximizacéo do custo/beneficio na implementacao do Plano de Comunicagao.

4.4.1 Compatibilidade entre as acdes propostas e os valores designados para sua realizacdo - a
licitante devera apresentar informacdes que permitam & Subcomissédo Técnica julgar sua proposta de
acordo com 0s seguintes critérios:

a) Adequacéo da verba indicada para a execucdo de cada acéo proposta;

b) Consisténcia e pertinéncia na aplicacdo dos recursos diante dos objetivos e a¢gbes propostos.

4.4.2 Maximizag&o do custo/beneficio na implementacéo do Plano de Comunicagédo — a licitante devera
apresentar informacdes que permitam a Subcomissédo Técnica julgar sua proposta de acordo com o0s
seguintes critérios:

a) Otimizacao dos recursos financeiros destinados para cada agéo proposta;

b) Consisténcia e pertinéncia na aplicacdo dos recursos diante dos objetivos de comunicacdo expostos
no Briefing e das acdes propostas.

Quesito 4 — Capacidade de Atendimento

4.5 O Quesito 4 — Capacidade de Atendimento sera composto por 4 (quatro) subquesitos:
1. Principais clientes;

2. Qualificacgéo;

3. Atendimento;

4. Experiéncias de referéncia da licitante.

4.5.1 Principais clientes — a licitante devera apresentar informacdes compostas de relagdo nominal dos
clientes atendidos, atuais e passados, com indicagdo do inicio de atendimento de cada um deles e a
especificacdo detalhada do objeto do contrato, que serdo julgadas de acordo com o0s seguintes
critérios:

a) Porte, tradicdo e conceito dos clientes atuais da licitante;

b) Conceito dos produtos e servi¢os de seus clientes privados no mercado ou relevancia da atuacéo de
seus clientes publicos na sociedade.

4.5.2 Qualificacdo — a licitante devera apresentar informacfes compostas de curriculo resumido (no
minimo, nome, formacao e experiéncia) dos profissionais que atuam como responsaveis técnicos da
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empresa, discriminados por areas de atividade, que serdo julgadas de acordo com 0s seguintes
critérios:

a) Experiéncia dos profissionais da licitante que seja relevante para a promocédo de entes publicos ou
privados;

b) Adequacdo das qualificacbes e das quantificagbes desses profissionais a estratégia a ser
implementada pela contratante.

4.5.3 Estrutura fisica — a licitante deverd apresentar informacdes compostas de descricdo das
instalacdes, infraestrutura e recursos materiais utilizados pela empresa, que seréo julgadas de acordo
com o seguinte critério:

a) Adequacéo das instalagfes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a disposi¢do da
execucao do contrato.

4.5.4 Atendimento - a licitante devera apresentar informagfes compostas de descricdo da sistematica
de atendimento, meios e processos a serem adotados no relacionamento entre a contratada e a
contratante, que serdo julgadas de acordo com o seguinte critério:

a) Operacionalidade do relacionamento entre a contratante e a licitante.

4.5.5 Experiéncias de referéncia da licitante — a licitante devera apresentar informacdes compostas de
descricdo de solugbes de comunicagdo propostas por ela e implementadas por seus clientes em
situagdes de reposicionamento de conceito, que serado julgadas de acordo com 0s seguintes critérios:
a) Consisténcia das relagbes de causa e efeito entre o problema ou desafio de comunicacéo e a
solucéo proposta;

b) Relevéancia dos resultados apresentados;

c) Solu¢cdes mencionadas na alinea “a” que sejam passiveis de replicacdo pela contratante na solugédo
do desafio de comunicacéo exposto no Briefing e/ou na execuc¢éo do contrato.

4.5.5.1 Para atender o disposto subitem 4.5.5, devem ser observadas as seguintes disposi¢des:

a) Deverdo ser apresentados 2 (dois) relatos, elaborados em papel timbrado da licitante, com a
indicacdo do nome, cargo ou funcdo e assinatura de pessoa da licitante. Os relatos deverdo estar
formalmente referendados pelos respectivos clientes, na Ultima pagina, na qual constardo o nome
empresarial do cliente, o nome e o cargo ou funcao e assinatura do signatario. Todas as paginas do
relato deverdo estar rubricadas pelo autor do referendo.

b) Os relatos dever&o envolver, necessariamente, indicagdo dos servicos de execucéo de atividades de
comunicacdo, diferentes publicos atingidos e ferramentas de comunicagéo utilizadas.

5. CRITERIOS DE JULGAMENTO E PONTUAGAO
5.1 As informacgfes apresentadas referentes aos quesitos 1, 2, 3 e 4 serdo analisadas e julgadas de
acordo com o0s seguintes critérios, os quais totalizardo, no méximo, 100 (cem) pontos:

QUESITO 1 | PONTUAGCAO MAXIMA 25 PONTOS | CRITERIOS DE JULGAMENTO

« Compreenséo da situagéo e
do contexto expostos no
Adequado 25 Briefing;

« Entendimento sobre os
objetivos de comunicacéo
expostos no Briefing;

Raciocinio
Basico
+ Entendimento sobre o desafio

de comunicacéo exposto no
Parcialmente adequado 18 Briefing;

« Compreenséo sobre a
conexéo dos objetivos de
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comunicagéo com o publico
de interesse expostos no
Briefing;

Inadequado 0 + Capacidade de estabelecer
relac&o ente o descrito na
situacéo base e o desafio de
comunicacéo exposto no
Briefing.

QUESITO 2

SUBQUESITOS PONTUAGAO CRITERIOS DE
MAXIMA 37 JULGAMENTO
PONTOS

Solugao de
Comunicagao

e Pertinéncia das
estratégias propostas
para cada publico de

Adequado 15 interesse;

* Consisténcia logica das
estratégias propostas
em relagéo ao exposto
no Briefing;

e Compreenséo das
oportunidades e riscos

3 A" ;
) Estratégia de envolvidos:

comunicagao. Parcialmente

adequado
b e Adequacao das

mensagens de
comunicagao ao
desafio de
comunicagao;

e Consisténcia das

mensagens de
Inadequado | 0 comunicagéo em
relacéo as estratégias
propostas.
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+ Pertinéncia dos
instrumentos a serem
utilizados;

Adequado 115 1 gy squibilidade das
acdes propostas frente
ao periodo
determinado;

* Adequacéoe
consisténcia do plano
de contingéncia em
situacgdes de crise;

Parcialmente | 45
2) Plano de adequado
Comunicagéo.

+ Capacidade da licitante
de articular os objetivos
propostos no Briefing
com as politicas
publicas a eles
relacionadas;

* Adequacéo do
cronograma de
execucéo das agdes;

* Adequacéo dos
Inadequado |0 instrumentos de
acompanhamento e
controle da execucgéo
das ag¢des propostas;

* Adequacéo da
sistematica de
avaliacéo de resultados

proposta.
3) Vinculagéo das Adequado T » Compreenséo do papel
acdes de da contratante e de
comunicacao outros 6rgéos no
propostas pela Parcialmente | 3 tocante ao desafio de
licitante para o adequado comunicacéo e das
desafio de relagdes com a
comunicacéo contratante;
exposto no Briefing
com as diretrizes da + Correlacéo de cada
contratante. Inadequado | 0 agéo proposta com a(s)

diretriz(es) e palitica(s)
especifica(s).
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QUESITO 3 SUBQUESITOS PONTUACAO CRITERIOS DE
MAXIMA 14 JULGAMENTO
PONTOS
* Adequacéo da
verba indicada para
Adequado 7 a execucéo de cada

acéo proposta;

1) Compatibilidade

entre as actes Parciaimente 3 * Consisténcia e
propostas e 0s adequado pertinéncia na
valores deag_nadgs aplicacéo dos
para sua realizac&o. recursos diante dos
objetivos e acgdes
Inadequado 0 propostos.
Relagao » Otimizacéo dos
Custo/Beneficio 7 recursos financeiros
Adequado destinados para

cada acéo proposta;

2) Maximizacéo do Parcialmente 3 » Consisténcia e
custo/beneficio na adequado pertinéncia na
implementacéo do aplicacéo dos
Plano de recursos diante dos
Comunicacéo. objetivos de
comunicacéo
Inadequado 0 expostas no Briefing

e das acdes
propostas.
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QUESITO 4 SUBQUESITOS PONTUACAO
MAXIMA 24
PONTOS
» Porte, tradicdo e
Capacidade de 1) Principais Adequado conceito dos clientes
Atendimento | P P atuais da licitante:

Parcialmente

» Conceito dos produtos

2) Qualificacgéo.

adequado i
e servigos de seus
clientes privados no |
mercado ou relevancia
Inadequado da atuacdo de seus |
clientes publicos na
sociedade. )
» Experiéncia dos
Adequadao profissionais da

Parcialmente

licitante que seja
relevante para a
promoc¢do de entes
publicos ou privados;

3) Atendimento.

adequado  Adequacéo das
qualificacdes e das
quantificagcdes desses
profissionais a
estratéqgia a ser

Inadequado implementada pela
contratante.

Adequado

Parcialmente

« Operacionalidade
do relacionamento |
entre a contratante

adequado i
e a licitante.
Inadequado
4) Experiéncias de « Consisténcia das
referéncia. relacies de causa
Adequado e efeito enfre o
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problema ou
desafio de
comunicacéo e a
solucéo proposta;

Parcialmente
adequado 4 * Relevéancia dos
resultados
apresentados;

*  Solucdes

mencionadas
acima gque sejam

passiveis de
replicacéo pela
contratante na

Inadequado | 0 solugdo do desafio

de  comunicacéo
exposto no Briefing
e/ou na execucéo
do contrato.

6. ANALISE E JULGAMENTO

6.1 As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas pela Subcomissao Técnica, que verificara
o atendimento do disposto neste Apéndice.

6.2 A pontuacdo de cada proposta corresponderd a soma dos pontos atribuidos aos quesitos
Raciocinio Bésico, Solucdo de Comunicacdo, Relacdo Custo/Beneficio e Capacidade de
Atendimento.

6.3 A pontuacdo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada membro da
Subcomissao Técnica.

6.4 As licitantes serdo classificadas de acordo com a pontuagéo obtida por sua Proposta Técnica.
6.5 Seréa desclassificada a Proposta Técnica que incorrer em qualquer uma das situagoes:

a) ndo alcancar 80% (oitenta por cento) da pontuagdo maxima;

b) ndo atender as exigéncias elencadas no item 2;

c) obter nota zero em qualquer dos quatro quesitos da Proposta Técnica.

6.6 Em caso de empate sera considerada como classificada em primeiro lugar a licitante que tiver
obtido a maior pontuacao, sucessivamente, nos quesitos 4, 2, 1 e 3.

6.7 Persistindo o empate, a decisao sera feita por sorteio a ser feito em ato publico marcado pela
CPL-ALEMA.

6.8 A Subcomissao Técnica elaborara relatorio circunstanciado com as justificativas da pontuacéo
atribuida as licitantes para cada um dos quatro quesitos da Proposta Técnica.

A Subcomissédo Técnica encaminharad a CPL-ALEMA o resultado da analise e julgamento das
Propostas Técnicas, que dard sequéncia aos procedimentos estabelecidos no instrumento
convocatorio.
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APENDICE Il DO PROJETO BASICO

ENTREGA, FORMA DE APRESENTACAO, ELABORAGAO, ANALISE E VALORAGAO DAS
PROPOSTAS DE PRECOS

1. ENTREGA
1.1 Os documentos integrantes da Proposta de Precos deverdo ser entregues acondicionados no
Envelope n° 3.

2. FORMA DE APRESENTACAO

2.1 A licitante devera apresentar sua Proposta de P-recos:

a) em caderno Unico, em papel que identifique a licitante, ter suas paginas numeradas
sequencialmente e ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras;

b) datada e assinada por quem detenha poderes de representagéo da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

2.2 Em data e horério a serem fixados, ocorrera a abertura dos envelopes das Propostas de Precos,
cujo conteudo ser4 rubricado pela CPL-ALEMA e pelas licitantes que se

interessarem, sendo na mesma oportunidade objeto de apreciacéo por todos, de tudo

lavrando-se ata.

3. ELABORACAO

3.1 A Proposta de Precos devera ser elaborada conforme o modelo do Apéndice IlI-A. e
estar constituida de:

a) Percentual de Desconto;

b) Percentual de Honorarios;

¢) Conjunto de Declaracdes; e

d) Informacgdes sobre a licitante,

3.2 S0 quesitos para preenchimento dos percentuais na Proposta de Precos:

3.2.1 Informacéo, identificada pela letra (A) da Proposta de Precos, do Percentual de
Desconto concedido, de no minimo 5%.

3.2.1.1 Trata-se de percentual de desconto incidente linearmente sobre a Remuneracdo fixa,
constante da planilha de valores maximos aceitos para os Produtos e Servigos Precificados,
previstos na tabela constante do Item 8 do Projeto Basico — Anexo |.

3.2.2 Informacdo, identificada pela letra (B) da Proposta de Precos, referente aos

Honorarios - Remuneracao variavel correspondente a um percentual fixo, de no maximo 15 %.
3.2.2.1 Trata-se de percentual proposto pela licitante a ser cobrado sobre os Produtos e Servigcos de
Infraestrutura e Logistica, quando estes forem prestados por meio de fornecedores da contratada.

3.3 Nos percentuais propostos deverdo estar incluidos todos os custos e as despesas inerentes, tais
como: mao de obra, salarios, despesas para planejamento e apresentacédo de resultados, bem como
0s impostos, taxas, seguros, contribuicées previdenciarias, encargos sociais e trabalhistas, despesas
e obrigacdes financeiras de qualquer natureza e outras despesas diretas ou indiretas, enfim, todos os
componentes de custo dos produtos e servigos, inclusive equipamentos (hardware), programas
(software) e lucro, e todas as demais obrigacbes e despesas de qualquer natureza necessarias a
perfeita execucao dos produtos e servigos objeto desta licitacdo.

3.4 O prazo de validade da Proposta de Precos néo pode ser inferior a 90 (noventa) dias, contado a
partir da data limite fixada para entrega dos Documentos de Habilitagcdo e das Propostas Técnicas e
de Precos.
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3.5 Os percentuais propostos sdo de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo lhe assistira o
direito de pleitear nenhuma alteracéo sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4. ANALISE

4.1 Somente serdo abertos os Envelopes n° 3 - Proposta de Precos das licitantes cujas Propostas
Técnicas tenham sido classificadas, ficando os envelopes das licitantes desclassificadas sob a guarda
da CPL-ALEMA.

4.2 A CPL-ALEMA verificara a correcdo do preenchimento, pela licitante, das informacgdes
apresentadas na sua Proposta de Prec¢os, conforme modelo do Apéndice IlI-A.

4.2.1 Se houver divergéncia entre os percentuais (%) expressos em algarismos e 0S expressos por
extenso, a CPL-ALEMA considerara os percentuais por extenso.

4.3 Sera desclassificada a Proposta de Precos que apresentar informacfes baseadas em outra
proposta, que contiver qualquer item condicionante para a execucdo do objeto contratual, que néo
contiver alguma das informagfes solicitadas, ou que for considerada inexequivel pela contratante,
observada a legislacao aplicavel.

5. VALORACAO

5.1 Os percentuais das Propostas de Precos serdo tratados de forma individualizada para apuracéo
das condi¢cdes mais vantajosas para a Administracéo.

5.1.1 Seréa considerada vencedora do certame a licitante que tenha sido mais bem classificada no
julgamento das Propostas Técnicas e tenha apresentado a Proposta de Precos que contenha,
simultaneamente, o maior percentual de desconto a ser aplicado sobre a Remuneragéo Fixa (A) e o
menor percentual de Honorérios (B).

5.1.1.1 Se a licitante mais bem-classificada no julgamento da Proposta Técnica ndo atender o
disposto no subitem 5.1.1 quanto a pregos, efetuar-se-4 negociacdo com ela, tendo como base o
maior percentual de desconto a ser aplicado sobre a Remuneracédo Fixa (A) e o menor percentual de
Honorarios (B) apresentados pelas licitantes.

5.1.1.2 Se ndo houver éxito na negociacdo mencionada no subitem 5.1.1.1, adotar-se-a procedimento
idéntico sucessivamente com as demais licitantes classificadas, obedecida a ordem de classificagédo
das Propostas Técnicas, até a consecucéo de acordo para a contratagao.



CPL/ALEMA
FLS. 221
Proc: 2479/2020

=1

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comisséo Permanente de Licitagdo — CPL

APENDICE IlI-A DO PROJETO BASICO

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(papel timbrado da licitante)

A Comisséo Permanente de Licitagéo - CPL
Concorréncia n° Xx/xXxxx

A. PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE A REMUNERAGCAO FIXA: XX,XX (<percentualpor
extenso>)— Percentual de desconto, incidente linearmente sobre os Produtos e Servicos Precificados,
de acordo com a faixa de investimento das acdes, previstos na tabela constante do subitem 8.1 do
Projeto Basico — Anexo |.

B. PERCENTUAL DE HONORARIOS: XX,XX % (<percentual por extenso>) — Percentual incidente
sobre o valor dos Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica, quando estes forem prestados
por meio de fornecedores da contratada. [Conjunto de Declaracdes]

Declaramos que:
a) a Proposta de Precos tem validade de 90 (noventa) dias, a partir da data de apresentacdo dos
Documentos de Habilitacdo e das Propostas;

b) os percentuais propostos contemplam todas as despesas necessérias a plena execucdo dos
produtos e servigos objeto da licitacdo, incluidos os custos e as despesas inerentes, tais como: mao
de obra, salarios, despesas para planejamento e apresentagéo de resultados, bem como os impostos,
taxas, seguros, contribuicdes previdenciarias, encargos sociais e trabalhistas, despesas e obrigacbes
financeiras de qualquer natureza e outras despesas diretas ou indiretas, enfim, todos os
componentes de custo dos produtos e servigos, inclusive equipamentos (hardware), programas
(software) e lucro, sem 6nus adicionais para a contratante, nada mais sendo licito pleitear a esse
titulo;

C) 0s percentuais propostos sdo de nossa exclusiva responsabilidade e ndo nos assistira o direito de
pleitear, na vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteracdo, sob a alegacdo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto;

d) serdo tacita e automaticamente cedidos a contratante, de forma total e definitiva, os direitos
patrimoniais de uso dos dados e informagfes coletados (incluidos os estudos, andlises e
planejamentos), considerando-se ja incluido na remuneracdo dos produtos e servigos o valor dessa
cessdo;

e) serdo tacita e automaticamente cedidos a contratante, de forma total e definitiva, quaisquer direitos
sobre a autoria dos contelidos, em quaisquer meios, previstos nesta contratacao;

f) a contratante podera, a seu juizo, utilizar os direitos referidos nas duas alineas anteriores, durante a
vigéncia do contrato a ser celebrado, e mesmo apés seu término ou eventual rescisdo, sem que lhe
caiba qualquer 6nus;

g) manteremos, por nds e por nossos prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados
coletados ou que nos sejam fornecidos e que estamos cientes de que a infracdo a esse dispositivo
implicara a rescisédo imediata do contrato que vier a ser assinado e nos sujeitara as penas da Lei n®
9.279/1996, e as indenizacdes das perdas e danos previstas na legislacao ordinaria;

h) estamos cientes de que a contratante procedera a retencao de tributos e contribuicdes nas
situacdes previstas em lei.

[InformacBes sobre a licitante]
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APENDICE IV DO PROJETO BASICO
RELACAO DE PRODUTOS E SERVIGCOS PRECIFICADOS
1 DETALHAMENTO

Os servigos a serem prestados e os produtos a serem entregues serdo divididos em dois Lotes,
conforme organizacdo das ag¢des de comunicacdo e as diretrizes da Assembleia Legislativa. Um dos
Lotes respondera por atividades estratégicas permanentes de informacgdo e de servicos e produtos
executados sob demanda prévia da DCS e o segundo visa atender ao planejamento e execu¢éo da
comunicacao digital, conforme especificado a seguir.

1.1 COMUNICACAO EXECUTIVA

A DCS devera contar com servicos permanentes de producdo de contetdo a partir de um constante
monitoramento das a¢fes. Tais servi¢cos consistem num trabalho consistente de apuracéo e organizagéo
de informacgdes acerca da atuacdo, de maneira a subsidiar as mais diversas atividades de interlocucéo
com a sociedade, no intuito de manter a transparéncia da gestdo publica por meio de divulgacgdes,
promover a participacdo da sociedade no debate publico e prestar contas sobre os projetos que orientam
a atual gestdo. Para tanto, a Comunicacdo Executiva devera realizar os seguintes produtos e servigos:

1.1.1. ANALISES DE MIDIA

Producéo diaria de andlise sobre a percepgdo dos principais veiculos de comunicagcdo do Maranhdo a
respeito da Assembleia Legislativa, abrangendo os mais diferentes aspectos. A analise devera ser
entregue por meio eletrénico, a mailing de destinatarios controlado e definido pela DCS, até 9h, de
segunda-feira a sexta-feira.

a) Os temas a serem cobertos pela Anélise Midia sdo variados.

Prazo: servico diario (segunda a sexta);

Remuneracéo: mensal,

Comprovagdo de execucgdo: arquivo eletrdnico contendo a totalidade das analises diarias efetivamente
produzidas e entregues ao longo do més.

Métrica: 30 analises ao més, com indicagdo comprovada das fontes de noticias utilizadas (por meio de
links no texto, remetendo aos contetidos (online) para a avaliagao do respectivo contetdo;

1.1.4. SUPERVISAO E PREVENGCAO DE CRISES

Treinamentos de crise e alinhamento de mensagens — Uma vez definidos o funcionamento, as
prioridades e a composicdo do Comité Permanente de Crises, seus integrantes passardo por
treinamentos regulares para o alinhamento de postura, atitudes e mensagens conforme as diretrizes
estabelecidas. Sera definida uma escala de treinamentos, cada um contendo até 10 participantes. O
componentes deverdo replicar as orientacdes e diretrizes em suas fun¢des ou que necessitem passar
por alinhamentos de mensagens e acdes para situagdes efetivamente de crises ja identificadas. Cada
treinamento terd duracéo de até oito horas, incluindo o alinhamento do estatuto e do manual do Comité,
definicdo e simulagdo pratica (com imagens gravadas) de discursos para a utilizacdo de mensagens
estratégicas em situacdes de crise. Participantes receberdo manual em arquivo eletrénico, contendo
orientacdes para situacdes de crise e mensagens a serem alinhadas.

Prazo: servico sob demanda;

Remuneracao: por treinamento, conforme comprovacéo de realizacéo;

Comprovacdo de execucdo: relatério final de realizacdo de cada treinamento, incluindo nomes de
participantes, analise de desempenho, gravacdo das imagens e com copia eletrdnica de manual de crise
e mensagens entregue a cada participante (em arquivo eletrénico, com conteddo integral em texto e
diagramacéo em formato adequado para o futuro manuseio pelos participantes).
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Métrica: 1 treinamento, contendo equipamentos de gravacao de imagens para os exercicios de retérica,
oratéria ou emprego das mensagens sugeridas. Cada treinamento tera duracdo de até oito horas e sera
destinado a até 10 participantes de diferentes niveis hierarquicos, conforme defini¢cdo da propria DCS.
Para cada treinamento a ser realizado na sede da DCS, a Contratada devera dispor de equipamentos de
som e gravacao de imagens; arquivo de apresentagdo para os participantes (com o contelido do estatuto
e do manual, adaptado de forma didatica para um treinamento); demais recursos de apoio a
aprendizagem do conteddo proposto; equipe treinada para a apresentacdo de conteddo e exercicios
didaticos praticos. As imagens produzidas e obtidas durante cada treinamento deverdo ser objeto de
edicao, de maneira a produzir um relatdrio analitico sobre o resultado do treinamento, com as imagens
sendo usadas a titulo de exemplos de acdes e aplicagbes do Estatuto e do Manual em situacdo de
Crises.

1.1.5. COORDENAGAO DE REDACAO — CENTRAL DE CONTEUDO

Mapear oportunidades e indicar as pautas e agendas recomendadas para a gestdo e elaborar o
planejamento mensal geral, pelo qual o Legislativo empreenderd sua ampla interlocu¢do com a
sociedade, € necessario efetivamente produzir todos os contelddos a serem transmitidos sobre as acées
da Assembleia. Esta “Central de Conteudo” consistird numa redacado jornalistica, a partir da qual as
pautas serdo transformadas em noticias completas, produzidas em diferentes formados: textos,
contelidos em audio e video e fotografias. A Central abastecera as mais diversas interfaces da ALEMA
com a sociedade, como os canais de interlocu¢éo com jornalistas (via acfes de assessoria de imprensa
ou relagcdes com a midia); a agéncia de noticias online; e os canais digitais oficiais da Assembleia.
Cabera a Contratada administrar o banco de noticias produzidas pela Central de Conteudo, nos
diferentes formatos. Serdo atividades dos profissionais da Central de Conteudo:

- Participar das reunides de pauta semanal em alinhamento com a DCS;

- Organizar a escala de reporteres a partir da pauta semanal alinhada;

- Produzir as pautas, a partir de agendamento de entrevistas, gravacdes, produc¢des fotograficas;

- Produzir contetdos referentes & Assembleia (texto, udios, videos ou fotografias) com apuracgéo in
loco, se necessario for, em qualquer cidade ou regido do Estado;

- Apurar todos os dados referentes a cada assunto em pauta, esmerando-se pela apresentacdo de
noticias completas (com dados, pesquisas, elementos ilustrativos — como infograficos, tabelas, fotos e/ou
outros);

- Revisar todos os contetidos, zelando pelo bom uso da lingua portuguesa, pela correta utilizagao de
créditos de autoria;

- Editar os conteudos de acordo com o manual de redacdo previamente estabelecido para a Central de
Conteudo e conforme as mensagens alinhadas com a atual gestao;

- Armazenar de forma organizada e estruturada todos os contetudos produzidos;

- Distribuir os contetidos produzidos as frentes de comunicacéo definidas estrategicamente na reunido
de pauta semanal com a DCS.

- Manter banco de dados sobre as acdes da Assembleia.

1.1.5.1. Coordenacéo de redacéo

Para a gestao da Central de Contetido a Contratada devera atuar na coordenacgdo geral de todos os
conteudos, gerenciamento da equipe, divisdo de tarefas, alinhamento com a DCS. Sua equipe deve
contar com apoio dos respectivos editores que supervisionardo e dardo formato final aos conteddos nos
diferentes formatos explicitados logo a seguir.

Prazo: servico continuo diario;

Remunerag&o: mensal;

Comprovacao: relatério geral explicativo das acdes produzidas na coordenacédo de toda a Central;
Métrica: Coordenacdo permanente e mensal com atuacdo de equipe integralmente dedicada a
coordenacédo de toda a producdo de contetdo da Assembleia, conforme as fung¢des indicadas no item
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4.2.1. Coordenacao de reunides de abertura e fechamento da redacéo; elaboracdo de relatério geral com
balanco de producdo no més, apontando todas as quantidades de producdes e as devidas repercussoes.

A. Noticias em texto — Serdo produzidos textos diariamente durante os sete dias da semana
(considerando regime de plantdo de reporteres nos finais de semana e feriados), por meio de uma
equipe de repérteres com diferentes perfis. Eles serdo responsaveis pela producédo de todos os textos,
estejam eles acompanhados de videos, audios, fotos e/ou outros elementos ilustrativos. Também cabera
a esta equipe a producéo de artigos opinativos.

Prazo: servigo continuo diério;

Remuneracéo: mensal,

Comprovagédo de execucao: relatdrio explicativo das a¢fes produzidas pelos repoérteres, incluindo indice
das noticias produzidas.

Métrica: até 100 textos por més, contendo cada um a média de 3.000 caracteres, incluindo diferentes
formatos e objetivos. Cada texto deve ter em média 2 fontes de informagéo.

Noticias em video — Serdo também produzidas reportagens audiovisuais, respondendo as demandas
da comunicacdo multimidia contemporanea. Os conteldos das imagens serdo utilizados tanto para
distribuicdo futura digital quanto potencialmente para a cessdo de imagens para veiculos de midia,
incluindo producéo de roteiro, design, apresentacao, texto e edicdo final. Cabe & Contatada assegurar as
devidas autorizacdes legais para usos de imagem de cidadaos entrevistados.

Prazo: servigo continuo diério;

Remuneracéo: mensal,

Comprovagédo de execucao: relatdrio explicativo das ag8es produzidas pelos reporteres, incluindo indice
das noticias produzidas.

Métrica: noticias em video contendo (cada um) a duracdo média de 1 minuto. Cada video deve conter
captura inicial (pré-edicdo) de tempo minimo de 2 horas de imagens. Todas as imagens brutas devem
ser entregues juntamente com o relatério de execucdo mensal da producdo, de maneira a serem
transferidas para banco de imagens proprio (proprietario) Assembleia. As noticias devem contar com
narracao e/ou apresentacdo de um repérter de TV, gravacao de sonora (pelo menos duas sonoras, em
média, em cada noticia) e edicao final da noticia em TV. Os videos podem ser encomendados também
na forma de depoimentos de testemunhas, sem necessidade de locucéo.

B. Noticias em audio — As producdes de noticias em formato de audio seréo realizadas para posterior
distribuicdo as emissoras de radio, bem como para uso nos meios oficiais da ALEMA. As noticias
poderéo ser produzidas isoladamente ou na forma de boletins prontos a serem distribuidos, demandando
roteiro, locucéo, producdo de vinhetas e edicdo. Cabe a Contatada assegurar as devidas autorizacdes
legais para usos de falas de cidadaos entrevistados.

Prazo: servico continuo diério;

Remunera¢éo: mensal;

Comprovacdo de execucdo: relatério explicativo das acdes produzidas pelos repoérteres, incluindo indice
das noticias produzidas.

Métrica: boletins de até 30 segundos, obtidas a partir da captura de até duas entrevistas, com locucgéo e
edicdo final; boletins de um minuto, contendo vinheta, locucéo, escalada e pelo menos trés diferentes
sonoras de entrevistados. Todas as sonoras brutas devem ser entregues juntamente com o relatério de
execucao mensal da producdo em audio, de maneira a serem transferidas para banco (proprietario) de
sonoras em audio da Assembleia.

C. Fotografias, infograficos e demais ilustracbes — Tais producdes acompanhardo as noticias
produzidas na forma de texto ou poderdo, por si sé, sintetizar mensagens importantes para a ALEMA.
Por exemplo: infografico com informacfes e orientacdes completas sobre programas de prevencédo de
saude, explicando a populacdo como se cadastrar, quais documentos apresentar, onde se inscrever etc.
Especialmente as fotografias ser@o fundamentais para registros de acontecimentos, autoridades,
viagens, etc. Em cada evento de cobertura fotografica, pelo menos cinco imagens diferentes, em alta
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resolucdo e com excelente qualidade devem ser produzidas para a posterior escolha dos respectivos
editores e em diferentes ambientes (para distribuicdo a imprensa, para canais oficiais da ALEMA na web,
para publicacdes especificas da ALEMA ou para registro histérico em banco de dados).

Prazo: servigo continuo diario;

Remuneracado: mensal,

Comprovagdo de execucdo: relatério explicativo das acdes produzidas pelos profissionais, incluindo
indice das produgdes no més.

Métrica: todos deverdo ser apresentados em arquivo eletrdnico e em alta resolucdo. As fotografias
devem incluir as imagens finais a serem usadas e distribuidas por diferentes canais, mas também
aquelas que deverdo fazer parte do banco de imagens proprietario da Assembleia. Os infograficos
deverdo conter aplicacdo de imagem, montagem de grafico e de um fluxo de média complexidade. As
fotografias serdo produzidas em eventos, em producbes de retratos, de cenarios especificos, com
captacédo entre 3 horas e 1 um dia.

D. Servicos de editoracdo e producdo de periddicos — A Central de Contetdo se encarregara pela
producdo de informativos tais como newsletters, jornais, boletins, murais e outros que venham a ser
demandados pela ALEMA. Tais informativos podem ser destinados a publicos internos (como
servidores), externos (formadores de opinido), setorizados (sobre saulde, educacdo, infraestrutura,
indicadores econdmicos do Estado etc). Nestes casos, o trabalho consistird na producdo do contetdo e
na sua editoragédo final (producéo de imagens, edicdo e diagramacéao).

Prazo: servigos sob demanda;

Remuneracéo: mensal, conforme realiza¢éo do produto;

Comprovagédo de execuc¢do: apresentacdo do produto, acompanhado de relatério de produgéo (sua linha
editorial, seus objetivos, equipe envolvida na producgédo, prazo de execucao etc);

Métrica: cada boletim devera ter em média até 10 noticias, 7 fotografias, 2 infograficos ou ilustracdes, 3
icones indicativos de secdes / editoriais / temas, totalizando até 25 mil caracteres em texto. Material todo
deve ser diagramado, com projeto gréfico proprio, incluindo identidade visual para seu titulo e para cada
secéao;

1.1.6. ASSESSORIA DE IMPRENSA

Uma equipe especifica de assessoria de imprensa e relacionamento com a midia sera responsavel por
auxiliar no atendimento a jornalistas das mais diferentes midias — de abrangéncia municipal, regional,
nacional e/ou internacional. Cabera a Contratada executar, como escopo de trabalho de assessoria de
imprensa, 0s seguintes servicos:

A. Coordenacdo geral de assessoria de imprensa: a tarefa de coordenar todo o trabalho de
assessoria de imprensa consiste huma interlocu¢do mais direta com o alinhamento de estratégias e
mensagens com a DCS. Cabera ainda a coordenacéo realizar a interface com altos executivos das
principais empresas de midia, bem como gerenciar o atendimento a pautas de midia muito estratégicas
em termos de repercussao, como algumas de abordagem nacional e internacional. Os coordenadores
serdo escalados, por exemplo, a fazer visitas as reda¢bes, acompanhando as principais autoridades da
ALEMA,; coordenar as agendas de relacionamento com a midia, como encontros com editores, diretores
de redacéo e colunistas; supervisionar toda a equipe de assessores, distribuidos nas demais funcgdes.
Os assessores deverdo ainda sintonizar o planejamento mensal da area de assessoria de imprensa, em
funcao do planejamento estratégico mais amplo elaborado pelo Nicleo Permanente, listando atividades
mais especificas da area de relacionamento com jornalistas e veiculos de midia.

Prazo: servico continuo diario;

Remuneragdo: mensal;

Comprovacao de execucao: relatério mensal das acdes de coordenacéo, incluindo quantidade de pautas
supervisionadas diretamente; visitas a redacéo; encontros de relacionamento, entre outras atividades
diretamente executadas pelos coordenadores.
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B. Elaboracédo de press releases: sera realizada com grande apoio do trabalho executado pela Central
de Contelido, mas com as devidas adaptacdes para o formato de envio de textos para a imprensa.

Prazo: servigo continuo diario;

Remuneracao: mensal,

Comprovagdo de execucdo: relatério das divulgacdes realizadas a imprensa, com indice de press
releases produzidos e avaliacdo da repercussado gerada a partir da distribuicdo de cada um.

Métrica: até 130 press releases ao més, tendo em média (cada um) até 3.000 caracteres, podendo ser
acompanhados por arquivos em audio, imagem e/ou ilustragées em fotografias, infograficos e outros
(produzidos pela Central de Contetdo).

C. Elaboracéo de avisos de pauta: producdo de textos de baixa complexidade, com agenda sobre
eventos, inauguracdes, entrevistas coletivas e demais acontecimentos organizados pela ALEMA

Prazo: servi¢o continuo diério;

Remuneracado: mensal,

Comprovagdo de execuc¢do: relatério dos avisos de pauta enviados, com andlise sobre participacdo da
imprensa e repercussao.
Métrica: até 75 avisos de pauta ao més, tendo em média (cada um) até 1.200 caracteres.

D. Atendimento as demandas da imprensa: uma equipe especifica serd montada para o atendimento
a imprensa e seus pedidos de informacao, entrevistas, imagens etc.

Prazo: servigo continuo diério;

Remuneracéo: mensal,

Comprovagdo de execugdo: relatorio de todos os atendimentos feitos; indicando nomes dos jornalistas
atendidos; respectivas pautas; tempo de encerramento da demanda; resultado de publicacdo (se noticia
foi veiculada ou nao).

Métrica: até 415 demandas ao més.

E. Producéo de mailings: cabera & equipe de assessoria de imprensa produzir e manter atualizado um
mailing completo de jornalistas e empresas de midia de todo

0 Maranh&o. Estes mailings deverao contar com nomes dos veiculos de midia; telefones das redagoes;
nomes de jornalistas distribuidos por editorias; enderecos eletrénicos gerais dos veiculos e de jornalistas
listados especificamente.

Um trabalho muito consistente de mailing devera ser feito com as emissoras regionais de radio, de
maneira a favorecer que as informac¢des produzidas pela Assembleia Legislativa alcancem a populagéo
distante da capital S&o Luis. Os profissionais encarregados da producdo de mailing serdo responsaveis
pelo trabalho adicional de contatar as empresas de midia mais distantes (como as emissoras de radio do
interior), num movimento proativo de oferta de noticias produzidas pela Central de Contelido, gerando
uma acdo transparente e direta de interpelacdo da midia descentralizada. O mesmo esforco deve ser
feito com os chamados veiculos independentes, como blogs, veiculos comunitarios, jornais de bairro,
entre outros.

Prazo: servigo continuo diério.

Remuneracéo: mensal,

Comprovagdo de execucdo: relatério mensal de atividades, indicando quantidade de nomes de
profissionais constantes nas listagens (divididos por midia estadual, regional, nacional e internacional) e
percentual de atualizacdo realizado no més. Além disso, indicar no relatério o volume de emissoras de
radio acrescentadas no mailing e contatadas pela equipe, bem como os representantes das midias
menos tradicionais (comunitarias, de bairro, online independentes etc).

Métrica: devem ser produzidos até 8 mailings por més. Cada mailing devera ter, em média, até 200
nomes, acompanhados de email e telefone de contato, além de funcdo desempenhada pela pessoa
(quando necessario).
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F. Organizacdo de entrevistas e coletivas de imprensa: as entrevistas pessoais com jornalistas e
mesmo as entrevistas coletivas deverdo ser planejadas, organizadas, acompanhadas e relatadas pela
equipe de assessoria de imprensa. Cabera a coordenacédo da equipe de assessores definir, de acordo
com as linhas estratégicas da DCS e do plano especifico de assessoria de imprensa para o més, indicar
0s temas e 0s momentos ideais para a realizacdo dessas entrevistas.

Prazo: servigo continuo diario.

Remuneracado: mensal,

Comprovacgédo de execucdo: relatério mensal com a indicagdo das entrevistas realizadas, apontando a
relacdo de jornalistas presentes, os entrevistados, as pautas em questdo e a avaliacdo geral dos
eventos.

Métrica: até 5 coletivas de imprensa; até 25 entrevistas presenciais (ndo coletivas) por més.

Cada coletiva a ser produzida e organizada podera ter até 40 profissionais de midia. As entrevistas
presenciais poderdo ser feitas individualmente (com producéo para receber um profissional de midia) ou
para até trés jornalistas.

G. Planos especificos de divulgacdo a midia: em casos de iniciativas bastante especificas de
assessoria de imprensa e relacionamento com a midia, sera necessario o planejamento mais dirigido de
acOes conforme os veiculos jornalisticos a serem contatados, a estratégia de visibilidade na midia para
determinados temas, a contemplacdo de interesses especificos de determinados jornalistas, entre outros
objetivos. Nesta situagcdo, cabera a prépria equipe de assessoria de imprensa a elaboragdo desses
planos. Justifica-se a elaboragéo de planos especificos em casos mais especiais, como langamento de
programas novas acoes; divulgacao de indicadores estratégicos para a Assembleia.

Prazo: servigo continuo diério;

Remuneracéo: mensal,

Comprovagdo de execucdo: apresentacdo do proprio plano de comunicagdo e o relatério sobre a
motivagdo de sua elaboracao;

Métrica: até 5 planos especificos ao més, produzidos na forma de documentos em Word ou PDF com até
10 laudas ou 20 slides em arquivos de PPT, incluindo temas, mensagens, relacdo de veiculos de midia a
serem contatados, estratégia de divulgacao etc.

1.2. RELACOES PUBLICAS / COMUNICACAO DIRIGIDA

Os trabalhos de relagdes publicas ou comunicacgdo dirigida sdo definidos como aqueles que ndo se
limitam & informacao e ao relacionamento da ALEMA com profissionais de midia. Eles se destinam, de
forma mais abrangente, a outros publicos impactados pelas decisfes da Assembleia, suas politicas
publicas e programas / projetos. Estes publicos podem ser profissionais especificos, como professores;
profissionais de saulde; trabalhadores urbanos; estudantes; lideres comunitérios; comunidades
eclesiasticas; entre outros. Os trabalhos de RP / comunicacéo dirigida se voltam para uma interlocugéo
mais direta com esses publicos, tratando de temas concernentes a seus interesses, buscando formas
ndo apenas de informa-los, mas também de ouvi-los — formando assim redes comunicativas densas,
mobilizadas em torno da melhoria e da verificacdo das politicas publicas implantadas pela Assembleia.
Os trabalhos de relacSes publicas serdo organizados por projetos, sempre sob demanda da DCS,
conforme o direcionamento da comunicagao prevista. Algumas dessas iniciativas podem ser:

a) Producéo de informativos: impressos ou online, de periodicidade fixa por um periodo ou em edicao
Unica, os informativos podem ser orientados exclusivamente para publicos de uma determinada acéo da
Assembleia.

Prazo: servico sob demanda;

Remuneracao: por produto, apdés comprovacao de execucao;

Comprovacdo de execucdo: apresentacdo do informativo pronto, com relatério sintetizando sua
demanda, objetivos, destinacéo etc.
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Métrica; até 8 ao ano, contendo até 4 paginas em formato A4, ilustrado com fotografias e outros
elementos de imagem. Sao considerados de média complexidade porque incluem diagramacao, projeto
editorial, producéo de icones sinalizadores de secdes/editoriais.

b) Videos Teméticos - minidocumentarios ou videoaulas, sobre as agfes da Assembleia e suas
principais consequéncias no cotidiano da sociedade. Tais contetdos, que deverdo ser produzidos sob
demanda e alinhamento prévio com a DCS, serdo utilizados tanto para distribuigdo futura digital quanto
potencialmente para a cessao de imagens para veiculos de midia, incluindo producao de roteiro, design,
apresentacdo, texto e edicdo final. Além disso, a producdo também podera ser utlizada em
apresentacbes de autoridades, tanto para o publico interno, quanto para o publico externo. Cabe a
Contratada assegurar as devidas autorizacdes legais para usos de imagem de cidadaos entrevistados.

Prazo: servigo continuo diério;

Remuneracéo: mensal,

Comprovacgdo de execucdo: relatério explicativo das acdes produzidas pelos repérteres, videomakers
e/ou diretores de imagem.

Métrica: Videos teméticos (cada um) a duracdo média de 1 minuto, mini documentarios de curta
metragem com duragdo maxima de 15 minutos, ou videoaulas com gravacdo em estldio e duragéo
méaxima de 30 minutos. Cada video deve conter captura inicial (pré-edi¢céo) entre 3 horas de imagens e 2
dias de captagdo. Todas as imagens brutas devem ser entregues juntamente com o relatério de
execucdo mensal da producdo, de maneira a serem transferidas para banco de imagens proprio
(proprietario) da Assembleia. As produgfes devem contar, em alguns casos, com apresentagdo de um
reporter em TV, além de roteiro e edicao final. Eles também podem ser encomendados na forma de
depoimentos de testemunhas, sem necessidade de locu¢do ou em formato de videoaulas, com gravagao
em estudio.

1.3. COMUNICACAO DIGITAL

Os produtos e servigcos de comunicacao digital compreendem toda a comunica¢do da Assembleia por
intermédio da interface digital. Para tanto, assim como descrito no item referente & Assessoria de
Imprensa, por exemplo, também a Comunicac¢éo Digital demanda ac¢bes especificas de planejamento e
coordenacdo, a partir das quais todas as demais atribuicBes operacionais serdo realizadas. Além disso,
a seguir sdo relacionados os principais produtos e servigos digitais a serem realizados sob demanda ou
de forma continua.

1.3.1. Coordenacdo e gestdo da comunicagcdo digital — Profissionais serdo responsaveis por
estabelecer as diretrizes especificas de comunicagdo nos universos regionais, incluindo sites oficiais da
ALEMA, redes sociais e aplicativos de mensagens, interacdes em outros ambientes ndo proprietarios,
intervencdes em espacos alheios, criacdo de novos canais etc. O trabalho de coordenacdo compreende
a orientacdo das equipes envolvidas e todo o trabalho de alinhamento de conteido com a DCS e com as
demais frentes de trabalho em comunicacéo, em busca de sinergia de producdes e estratégias.

Prazo: servico continuo mensal;
Remuneracéo: mensal,
Comprovagédo de execucao: apresentacao de relatério de atividades no més;

Métrica: Coordenacdo permanente e mensal com atuacdo de pelo menos 1 profissional master
integralmente dedicado a coordenacgdo da comunicacao digital da ALEMA, de maneira a orientar e dar as
diretrizes gerais para a exposi¢do das acfes do Legislativo em ambientes digitais e a interlocucéo direta
com a sociedade por meio dos canais oficiais da ALEMA na internet. Elaboracéo de relatério geral com
balanco das producdes no més; conducdo de reunibes mensais de planejamento com todas as
secretarias, autarquias e empresas estatais para as tratativas de pautas e estratégias em cada ambito.

1.3.2. Monitoramento digital - O monitoramento permanente das redes sociais e aplicativos de
mensagens para obtencdo da repercussdo das acdes da ALEMA no ambiente digital consiste num
trabalho de andlise diferenciado, com foco na localizagcdo de mengdes que possam demandar
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intervencdes imediatas em ambientes digitais. A vigilancia de redes sociais, aplicativos de mensagens e
varios ambientes da chamada blogosfera deve ser ininterrupta e feita em articulacdo e sinergia direta
com a equipe de intervencao digital — a quem cabera produzir e postar contetidos nas redes em nome da
Assembleia.

Prazo: servigo continuo mensal;

Remuneracao: mensal,

Comprovagéo de execucdo: apresentacao de relatdrio de monitoramento no més;

Métrica: 30 relatdrios ao més (pelo menos um por dia), abrangendo até 200 ambientes monitorados e a
média de 3.000meng¢Bes monitoradas (més) com citagdo direta a iniciativas da ALEMA. Os relatérios
diarios resumidos de monitoramento digital deverdo ser apresentados a ALEMA, contendo sintese das
principais men¢bes ao Legislativo, com até 3 laudas em Word, PDF ou outra versdo para
encaminhamento do conteddo por e-mail até 11h. Os relatérios deverdo indicar links para as mengdes
gue mais demandem atencdo dos gestores da ALEMA.

1.3.3. Plano de Comunicacao e Digital — O inicio do trabalho da Contratada pressupde uma imersao na
realidade do Maranhdo e nas necessidades de comunicagdo digital da ALEMA do Estado com a
sociedade, nas suas mais diferentes frentes. Tal conhecimento aprofundado, mediante entrevistas,
visitas, pesquisas em bancos de dados, andlises de benchmarking e outros, servira para o planejamento
anual de comunicagdo digital para a ALEMA. O plano, por sua vez, devera conter as diretrizes de
comunicacdo digital da Assembileia, as politicas sugeridas, com a devida indicagdo sobre os parametros
de qualidade de imagem a serem alcancados. Mas néo s6: além da reputagéo da propria gestéo, o plano
devera explicitar e programar as a¢8es de interlocugdo direta com os segmentos da sociedade civil, em
busca da participacdo popular e da transparéncia na formulac&o, no desenvolvimento e na prestacao de
contas sobre politicas publicas. Os procedimentos, as mensagens, 0S projetos especiais, 0 organograma
de comunicagdo digital, a sistematica de trabalho: todos esses dados operacionais também constarédo do
plano anual. O planejamento anual orientara acerca das estratégias gerais de comunicacéo digital. Além
de ser formulado, necessitara ser apresentado e alinhado com todas as equipes de comunicagéo.

Prazo: servi¢o anual, sob demanda;

Remuneracao: Unica, mediante comprovacgdo de execucao;

Comprovagédo de execugdo: arquivo eletrénico contendo o planejamento anual; relatério comprovando as
trés apresentacdes realizadas para fins de alinhamento e treinamento com as equipes de comunicagédo e
liderancas.

Métrica: arquivo entre 80 e 150 paginas em documento de texto (arquivo tipo Word ou PDF) ou laminas /
slides em arquivo tipo Power Point; indicacdo de todas as fontes de informacé&o utilizadas; comprovada
utilizacdo de benchmarking com indicacdo de pelo menos 10 diferentes experiéncias de comunicacéo
digital. O documento devera conter ainda as devidas justificativas quanto aos temas, oportunidades
,viabilidade e exequibilidade das a¢Bes de comunicac¢éo digital sugeridas. O arquivo devera ser entregue
em midia eletrénica (CD ou pen drive) e ser apresentado em pelo menos trés ocasifes na sede da DCS
para os gestores e equipes de comunicagdo envolvidas.

1.3.4. Contetdo em linguagem digital — Tendo como referéncia o planejamento especifico para a
comunicacao digital, sera funcdo da equipe web fazer adaptagdo de conteddos produzidos a partir da
Central de Contetido (mensagens-chave, releases, videos e audios) para imediata acao de intervengéo
nas redes sociais e aplicativos de mensagens, observando permanentemente 0 necessario ajuste de
linguagem para o relacionamento 2.0. As pecas produzidas serdo de responsabilidade direta da
coordenacéo de comunicagéo digital.

Prazo: servico continuo mensal;

Remunera¢éo: mensal;

Comprovacéao de execuc¢do: apresentacao de relatdrio de atividades no més;

Métrica: adaptacdo de até 400 textos para conteldo digital ao més, contendo cada um entre 150 e 1.500
caracteres, podendo ainda ser links, fotografias, graficos ou demais ilustragdes, bem como videos e
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arquivos em audio, indicados para o0s respectivos espacos digitais — e ja criados pela equipe de
producéo de conteldo (devendo apenas sofrer edicédo e adaptacdo especiais para versao digital).

1.3.5. Atualizagdo dos canais oficiais da Assembleia — E trabalho continuo da equipe de
comunicacdo digital abastecer os canais oficiais da Assembleia com conteldo autoral, incluindo
divulgacbes e campanhas de esclarecimento. Sdo estes canais que tenderdo a ser referéncia também
para as intervengbes (conforme item 1.1.4., acima relatado) a serem feitas nos mais diferentes
ambientes da internet.

Prazo: servigo continuo mensal;

Remuneracao: mensal,

Comprovagdo de execucdo: apresentacdo de relatério mensal de trabalho, indicando quantidades de
textos e demais producdes utilizadas para a atualizagéo dos canais oficiais.

Métrica: estimativa de até 500 produc¢des ao més em diferentes formatos, incluindo textos (entre 150 e
1.500 caracteres), videos, links, podcasts, gréficos, fotos e legendas ou demais ilustragées.

1.4. SERVICOS ESPECIALIZADOS DE COMUNICAGCAO — SUBCONTRATACAO

1.4.1. A Contratada podera subcontratar, em acordo com o artigo 88 do Cédigo de Licitac6es e Contratos
do Estado do Maranhé&o, servigos de terceiros para a execugdo de produtos e servi¢os relacionados a
este Projeto Basico.

1.4.2. A subcontratagdo de terceiros ndo podera ultrapassar o limite de 60% do valor contratado dos
produtos sob demanda.

1.4.3. A contratacdo de fornecedores devera ser prévia e expressamente autorizada pela Contratante.

1.4.4. Sujeita-se a subcontratada as mesmas condicbes de habilitagdo exigidas no certame, as
responsabilidades contratuais e as legais, até o limite da subcontratacao.

2 PERFIS NECESSARIOS PARA O ATENDIMENTO DOS SERVIGCOS

Para execucdo dos Servigos elencados neste Projeto Basico, a Contratada deve dispor dos seguintes
perfis profissionais.

a) Profissional de Comunicacdo Master: Profissional com nivel superior (cursos reconhecidos pelo
Ministério da Educac¢éo), com pelo menos 8 anos de atuacdo em 6érgaos publicos/ agéncias/empresas ou
veiculos de comunicacao de abrangéncia nacional e

experiéncia ou ter atuado como chefe ou coordenador de Assessoria de Imprensa privada ou
governamental, gerente de atendimento em 6rgdo publico, agéncias, e/ou redator chefe e/ou editor. Esse
profissional precisa ter amplos conhecimentos das ferramentas de gestdo e habilidades: elaboracdo de
proposta de trabalho de comunicacdo e de orcamentos, definicdo e implantacdo de planejamentos,
projetos de comunicacgdo, formulagdo de politicas e estratégias de comunicacdo e de relacionamento
com formadores de opinido, conducdo de Média Training e gestdo de eventos. Deve ter perfil para
gerenciar e liderar equipes para execucdo das acBes do planejamento de comunicacdo. Bom
conhecimentos em inglés.

b) Profissional de Comunicac@o Sénior: Profissional com nivel superior (cursos reconhecidos pelo
Ministério da Educacao), com minimo de 6 anos de atuacdo em assessorias de imprensa de 6rgaos
publicos, agéncias, empresas ou em veiculos de comunicacdo de abrangéncia nacional, ou ter atuado
como gerente ou coordenador de atendimento em assessorias de imprensa publica, agéncia. Deve ter
experiéncia em administracdo e coordenacdo das atividades de comunicacdo, redacdo e edicdo de
textos, discursos e artigos, além das demais atividades envolvidas no atendimento como definir
divulgacbes e programas de relacionamento com jornalistas. Responsavel pela consolidacdo e
apresentacgédo de relatérios. Gerenciamento de equipes. Bons conhecimentos em inglés.
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c) Profissional de Comunicacdo Pleno: Profissional com nivel superior (cursos reconhecidos pelo
Ministério da Educacao), com minimo de 5 anos de experiéncia na area de comunicacdo, com atuagao
em assessorias de 6rgdo publicos, agéncias/ empresas ou em veiculos de comunicagdo, além de ter
atuado como analista em orgados publicos, agéncias e/ou reporter e/ou editor assistente. Deve ter
conhecimentos das ferramentas disponiveis para redacéo de textos e de softwares usados para geragao
de mailing e divulgacdo e bons conhecimentos de inglés.

d) Profissional de Comunicag¢do Junior: Profissional com nivel superior (cursos reconhecidos pelo
Ministério da Educacéo), com minimo de 2 anos de experiéncia na area de comunicagdo, com atuagao
em 6rgaos publicos, agéncias/ empresas. Deve ter conhecimento técnico das ferramentas disponiveis
para redacgéo de textos e de softwares usados para geracéo de mailing e divulgacao.
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APENDICE V DO PROJETO BASICO

RELACAO DE PRODUTOS E SERVIGOS DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

1. RELAGAO DE PRODUTOS E SERVICOS DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA PARA COMUNICACAO
EXECUTIVA

Profissional capacitado para trabalhar com softwares
profissionais e equipamentos de audio e video para edigéo e

Editor de video . T . . n
video para a edig&o de imagem, som e insercéo de legendas.

Equipe de apoio Equipe para montagem, desmontagem, transporte de material
e oufros servigos.

Especialista em Media Profissional responsavel pela capacitagéo de porta-vozes do
Training Poder Executivo federal, visando a obtencdo de bons
resultados nas interagfes com a imprensa estrangeira.

Cinegrafista Profissional especializado na captura imagens para usos
diversos utilizando filmadoras, cameras de video e uma
variedade de lentes e filtros.

Profissional responsavel pela captacdo de imagens com o uso
Fotografo de cameras e posterior gravacao e reproducéo em papel e
meios digitais, com base em conhecimentos de iluminacéo e
enquadramento.

Operador de equipamentos | Profissional  responsavel pela instalagdo, operacdo e
audiovisuais manutencdo de equipamento de multimidia de audio e video
como televisores, projetores, retroprojetores, notebooks,
tocadores de CD, DVD e de blue-ray, entre outros.

Jornalista (impresso, radio e Profissional com formacé&o na area de Comunicac&o Social, com
TV) habilitacfes para reportagem jornalistica voltada para veiculos|
impressos e audiovisuais.

Designer Profissional tecnicamente habilitado para criacédo de ilustractes
e artes graficas em geral
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COMUNICAGCAO DIGITAL

Jornalista

Profissional com formacéo na area de Comunicacéo Social e/ou Publicidade,
com habilitac&o para producéo de contetdo voltado para midias digitais.

Designer Profissional tecnicamente habilitado para criacdo de ilustractes e artes
graficas em geral.

Editor de | Profissional capacitado para ftrabalhar com softwares profissionais e

Video eqguipamentos de audio e video, para edicdo de pecas audiovisuais para
ambiente digital.

Videomaker | Profissional tecnicamente habilitado para criacdo e producéo de pecas

audiovisuais para o ambiente digital, incluindo captacéo de imagem e som,
roteirizacéo, montagem, edicéo de videos e animacio gréafica.

Operador de
Redes
Sociais e
aplicativos de
mensagens

Profissional capacitacdo para a gestfo de fluxos de midias sociais (producéo
de conteudos, mecanismos de monitoramento e intervencdes em ambiente
digital).

Cinegrafistas

Profissional com formac&o superior ou técnica com capacidade para captacéo
de imagens operando cédmeras de video e/ou drones.

Digital

Fotografos Profissional com formac&o superior ou técnica e com capacidade de captar
informacgdes de forma clara e objetiva através de imagens.

Apresentador | Profissional com formac&o superior em Comunicagao Social efou Publicidade,

ou com habilitagéo para produgéo de conteudo voltado para midias digitais.

Influenciador
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ANEXO 11 DO EDITAL

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.. CONCORRENCIA N° XXX/2021

Na qualidade de representante legal da empresa '

inscrita no CNPJ sob o n. credenciamos o S
, portador da CI n° e do CPF n°

, para nos representar na licitagdo em referéncia, com poderes para

apresentar documentacdo e propostas, participar das sessfes publicas, fazer ofertas de preco,
recorrer, renunciar a recurso e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da

representada.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO 11l DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO DE PESSOA JURIDICA (CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII
DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988)

A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.. CONCORRENCIA N° XXX/2021

.......................................... , inscrito noCNPJ n°........................., por intermédio de
seu representante legal 0 () Sr(A)......ccovveveerrirreieiiiiiee e, , portador (a) da Carteira
de Identidade n°.................... €doOCPF MO, , DECLARA, para fins do dispostono

inciso inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz

Local e data

(nome da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a

devida identificacéo e qualificacdo)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES
IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.. CONCORRENCIA N° XXX/2021

A empresa , Signataria, inscrita no CNPJ

sob o n.° , sediada na (endereco completo), por

seu representante legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 32, § 2°, da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, que até a presente data nenhum fato ocorreu que a inabilite a

participar desta licitagcéo e que contra ela ndo existe nenhum pedido de faléncia ou concordata.

Local e data

(nome da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a

devida identificacéo e qualificacdo)
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ANEXO V DO EDITAL

DECLARAGAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA

Declaro, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato
CONVOCALONO, UE 8 EMPIESEA ..ocuuveiieiiiiiieeeeaitieee e ettt e e sttt e e et e e e s st e e e s abnne e e e anneens ( denominacédo da
pessoa Juridica), CNPJ N® .......ccccceeiiiiiiiiiiiieee e € microempresa ou empresa de pequeno,
nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
cujos os termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia no procedimento licitatério do n® 00/2021, realizado pela ALEMA.

Assinatura do representante legal
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ANEXO VI DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICACAO CORPORATIVA, QUE, ENTRE S,
FAZEM A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DO MARANHAO E A<EMPRESA> NA FORMA

ABAIXO:
A Assembleia Legislativa do Maranh80o, COmM SEdE NO(A) .....covvvrereriiiireeiiiiiiiieee e , ha cidade
de S&o Luis/MA, inscrito(@) no CNPJ SOb 0 N® ......occvveiiiiiiieeennnn, , heste ato representado pelo seu
Presidente, Dep. , inscrito(a) no CPF N® .......c..ccveeee. , portador(a) da Carteira de Identidade n°
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(8) ......cc.ccccvvvveeennneee... INSCrito(a)
no CNPJ/MF sob o n® .......cceevviiiiiinnnnn. , sediado(a) Na ...ccvvveeeveieeeee s BIM e
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......cccceeeeennnn. , portador(a)
da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .................. , e CPFN° ..., ,
tendo em vista 0 que consta N0 Processo N° ..........ccceeeeeeeeeeeeens e em observancia as disposi¢des da

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n° 8.078, de
1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor e Resolugdo Administrativa N° 955/2018, resolvem celebrar
o presente Termo de Contrato, decorrente da Concorréncia n® .......... 21....,n° ... /20..., mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de Comunicacdo Corporativa,
para realizacdo de assessoria no relacionamento com a imprensa, na producgdo de contetdo para a
imprensa e midias digitais, e em relagdes publicas, a serem realizados conforme especificacdes
constantes neste Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Vinculam-se ao presente Contrato o Edital da Concorréncia n® XXX/2021
e seus anexos, bem como a proposta da CONTRATADA, os quais constituem parte deste instrumento,
independentemente de sua transcri¢ao.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os produtos e servicos, objetos deste contrato, serdo executados e
entregues continuadamente, mediante demanda, na forma de execucao indireta, sob o regime de
empreitada por preco unitario.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVIGOS

PARAGRAFO PRIMEIRO - A execucéo contratual sera prestada com o fornecimento de produtos e
servicos classificados em:

a) Precificados — constantes na Relacéo de Produtos e Servigos Precificados;

b) Infraestrutura e Logistica — constantes na Relagdo de Produtos e Servicos de
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Infraestrutura e Logistica.

PARAGRAFO SEGUNDO -Produtos e Servicos precificados — A execucao contratual contara com a
permanente expertise da CONTRATADA, que sera responsavel pela prestacdo dos servigos
elencados no Apéndice IV do Projeto Basico.

PARAGRAFO TERCEIRO - S&o considerados como de infraestrutura e logistica os servicos a serem
contratados através de fornecedores conforme Apéndice V do Projeto Basico.

PARAGRAFO QUARTO -A juizo da CONTRATANTE poderdo ocorrer deslocamentos, desde que
vinculados a mesma Ordem de Servico ou a outro produto ou servico. Nessa hip6tese, a
CONTRATADA provera os meios para os deslocamentos, cujo custo sera reembolsado pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO -O reembolso das despesas com deslocamentos sera efetuado, mediante
prestacdo de contas, por meio de apresentacdo dos custos, com 0s comprovantes das despesas
(bilhetes aéreos).

PARAGRAFO SEXTO -Todas as despesas com deslocamentos serdo reembolsadas pelo valor
liquido e sem incidéncia de honoréarios, mediante apresentagdo de nota de reembolso, acompanhada
de planilha de prestacdo de contas contendo a descricdo pormenorizada dos servi¢cos executados, e
dos comprovantes originais das despesas efetuadas.

PARAGRAFO SETIMO - Os comprovantes para reembolso de deslocamentos serdo constituidos de:

a) Cotagdes de precos de passagens aéreas, rodovidrias ou aquaviarias para o trecho
solicitado ou para a locacdo de veiculo;

b) Comprovacdo de compra da passagem ou da locagéo de veiculo pelo menor preco;

c) Comprovantes de embarque ou pagamento da locagdo do veiculo e de compra de
combustivel.

PARAGRAFO OITAVO -No caso de deslocamentos de técnicos da contratada, serdo consideradas
para fins de reembolso as despesas realizadas fora de Sao Luis-MA e fora da base da CONTRATADA.

PARAGRAFO NONO -Para pagamento das despesas de deslocamentos, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, é destinado um percentual limite de até 20% (vinte por cento)
do valor estimado para a contratacéo.

PARAGRAFO DECIMO - A execucdo de qualquer produto ou servico que envolva desembolso de
recursos deverd ser prévia e expressamente autorizado pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Toda e qualquer execucdo contratual, exceto os Produtos e
Servicos Precificados que ja& tém seus precos antecipadamente estabelecidos, deverd,
obrigatoriamente, ser precedida da apresentacdo de no minimo 3 (trés) orcamentos, sejam eles
prestados diretamente pela CONTRATADA ou por meio de fornecedores.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Incluem-se no previsto no PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO
todos os servicos de infraestrutura e logistica

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Os orcamentos deverdo conter as seguintes informacdes:
a) Nome empresarial;
b) CNPJ;
c) Enderego completo;
d) Telefone, fax e e-mail para contato;

e) Descricdo detalhada do produto ou servigo cotado, quantidade, prego unitario e preco
total;

f)  Local e data de emiss&o;
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g) Nome por extenso, RG, CPF, cargo e fungdo do responsavel pela cotagéo.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Os orcamentos deverdo ser originais e assinados pelos
respectivos responsaveis pelas cotacfes, podendo-se aceitar propostas em meio eletrdnico, desde
gue emitidos por enderecos eletrdnicos institucionais das empresas.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - No caso de deslocamento, como excec¢ao, serdo aceitas cotacdes
efetuadas nos sites das respectivas companhias aéreas.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Os orcamentos deverdo ser de empresas distintas e que néo
pertencam a um mesmo grupo societario.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - Caso ndo haja possibilidade de apresentar 3 (trés) orgcamentos, a
CONTRATADA devera justificar, por escrito, o fato a CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - A CONTRATANTE podera verificar a adequagéo dos precos dos
produtos e servigos de fornecedores apresentados, em relacdo aos do mercado, e poderd, a qualquer
tempo e a seu juizo, levantar junto ao mercado, orcamentos para a execu¢do dos produtos e servigos
objeto do contrato, sem a intermediacdo da CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO NONO - A CONTRATADA obrigar-se-a4 a sempre buscar o menor preco com
a melhor qualidade para a execucdo dos produtos e servicos objeto do Contrato.

PARAGRAFO VIGESIMO - Os precos propostos para a execucdo de quaisquer produtos e Servicos
sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, ndo Ihe cabendo pleitear nenhuma alteracao,
sob a alegacgéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

CLAQSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
PARAGRAFO PRIMEIRO - Séo obrigacbes da CONTRATADA, além de outras assumidas neste
Contrato:

a) Executar os produtos e servicos relacionados com o objeto do contrato de acordo com as
especificacOes estipuladas pela CONTRATANTE.

b) Executar os produtos e servicos mediante demanda da CONTRATANTE e obter sua aprovacéo
prévia, por escrito, antes de iniciar servi¢co ou de assumir despesa relacionada com o contrato.

c) Tomar providéncias, de imediato, em casos de alteragdes, rejeigdes, cancelamentos ou
interrupcées de um ou mais produtos e servicos, mediante comunicacdo da CONTRATANTE,
respeitadas suas obrigacfes pelos produtos e servigos prestados até a data dessas ocorréncias,
desde que ndo causadas pela propria CONTRATADA ou por seus prepostos.

d) Comprometer-se a ndo veicular publicidade ou informagdo acerca das atividades objeto do contrato
sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

e) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que a envolvam, independentemente de solicitacao.

f) Manter, por si e por seus prepostos, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
irrestrito e total sigilo sobre:

f.1) Os assuntos de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento
em decorréncia da execuc¢éo do contrato.

f.2) Os produtos gerados no decorrer dos trabalhos e as informacdes, os dados, os documentos
e outros elementos utilizados na execuc¢do do contrato, vedado o seu uso ou divulgagéo a terceiros,
ainda que parcial, sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

g) Exercer o controle de qualidade na execugdo dos produtos e servigos prestados, com base nos
parametros determinados pela CONTRATANTE.

h) Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e sigilo, conforme modelo definido
pela ALEMA, se comprometendo, por si, seus prepostos e funcionarios, inclusive no exterior, a nao
repassar o conhecimento das informacdes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas
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gue vierem a ter acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a
ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informacdes
fornecidas

Manter durante toda a vigéncia deste Contrato, as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no Edital da Concorréncia n°® XX/2021.

i) A execucdo contratual dar-se-4 por meio da prestacdo de servicos e fornecimento de
produtos, demandados previamente pela contratante, via Ordem de Servico (OS).

k) Para a execucgdo, a contratada deve, obrigatoriamente, possuir quantitativo suficiente de
profissionais, além de estrutura administrativa habilitada, que devera estar disponivel para o
cumprimento e execucdo dos produtos e servicos, objeto da contratacdo, e que poderdo ser
requisitados para alocacao nas dependéncias da contratante de forma a atender as demandas
com a qualidade e prazo exigidos.

[) Sera de responsabilidade da contratada prover, aos profissionais mencionados na letra k a
infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de microcomputadores,
softwares, equipamento de videoconferéncia, ferramentas

tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execu¢do dos produtos e
servigos definidos neste Projeto Basico mesmo quando os profissionais estejam alocados nas
dependéncias da contratante.

M) No caso da alocacédo de suas dependéncias, a contratante provera a infraestrutura basica
para a execugao dos servicos como espaco fisico e mobiliario.

n) Deverd a contratada cumprir a legislagdo trabalhista e previdenciaria com relagdo a seus
funciondrios, podendo a contratante, a qualquer tempo, requerer as comprovacdes
respectivas, bem como, exigir a regularizacdo em caso de descumprimento, sob pena de
imputagdo de sang8es previstas no contrato ou, até mesmo, de rescisdo contratual;

0) A assinatura do contrato nio implicara & CONTRATANTE, vinculo ou obrigacdo trabalhista,
direta ou indireta, de qualquer natureza, obrigando-se ainda a CONTRATADA a manter o
CONTRATANTE a salvo de qualquer litigio, assumindo todas as obrigacdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias referentes ao pessoal alocado para o cumprimento do presente
objeto;

PARAGRAFO SEGUNDO - S&o obrigages da CONTRATANTE, além de outras assumidas neste
Contrato:

a) Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.

b) Comunicar a CONTRATADA as orientagGes acerca dos produtos e servigos.

Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugao dos produtos e servigos.

d) Proporcionar condi¢des para a boa execugéo dos produtos e servicos.

Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato.

Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

g) Efetuar os pagamentos nas condigGes e precos pactuados.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATANTE podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da
CONTRATADA quanto ao planejamento e a execu¢do dos produtos e servicos contratados. Para
tanto, a CONTRATANTE podera realizar auditagem nos produtos e servi¢cos prestados, sem 6nus
para a CONTRATADA, por meio de servidores seus ou de outros integrantes do Poder Pblico ou por
empresas especializadas.
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CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO

Serdo nomeados gestor(es) titular(es) e substituto(s), para executar a fiscalizacdo do contrato e
registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura
observadas na execucdo dos produtos e servicos e terdo poderes, entre outros, para notificar a
CONTRATADA, objetivando sua imediata correcao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATANTE fiscalizard a execucdo dos produtos e servicos
contratados e verificard o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou
em parte, quando ndo corresponderem ao desejado ou especificado.

PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada restringe a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva, da CONTRATADA pela perfeita execugao dos produtos
e Servigos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A nio aceitagéo de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicara a
dilagdo do prazo de entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA adotar4 as providéncias necessarias para que a
execucao de qualquer produto ou servigo, considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita
ou reparada, nos prazos estipulados pela fiscalizagcao, sem 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO - A aprovacéo dos produtos e servigos executados pela CONTRATADA néo
a desobrigara de sua responsabilidade quanto a perfeita execugdo dos produtos e servigos
contratados.

PARAGRAFO SEXTO - A auséncia de comunicacdo por parte da CONTRATANTE, referente a
irregularidade ou falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas no
contrato.

PARAGRAFO SETIMO - A CONTRATADA permitira e oferecera condicbes para a mais ampla e
completa fiscalizagéo, durante a vigéncia do Contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso
a documentacao pertinente e aos produtos e servicos em execugdo e atendendo as observacdes e
exigéncias apresentadas pela fiscalizacéo.

PARAGRAFO OITAVO - A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna da
CONTRATANTE e ou auditoria externa por ela indicada tenham acesso aos documentos que digam
respeito aos produtos e servigos prestados a CONTRATANTE.

PARAGRAFO NONO - A CONTRATANTE ¢ facultado o acompanhamento da execuc¢&o dos produtos
e servigcos objeto do contrato, juntamente com representante credenciado pela CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO- A existéncia e a atuacéo da fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada
restringe a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a
execucao do objeto do Contrato.

CLAUSULA QUINTA -DA CONTRATACAO DE FORNECEDORES E DA LIQUIDACAO E DO
PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO — N&o ¢ permitida a contrataco de fornecedores pela
CONTRATADA pra a execucao dos Produtos e Servigos Precificados.

PARAGRAFO SEGUNDO - Excepcionalmente sera admitida a contratacdo de fornecedores pela
CONTRATADA para a execucao dos Produtos e Servigos de Infraestrutura e Logistica.
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PARAGRAFO TERCEIRO - No caso de contrata¢io de fornecedores, a CONTRATADA
atuara por ordem e conta da CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - Para a execucdo de produtos e servicos por meio de fornecedores, fica
vedada a contratacdo, direta ou indireta, de empregado, sdcio ou dirigente da CONTRATADA, bem
como de empresas em que tenha participacao societaria.

PARAGRAFO QUINTO — Os precos propostos para a execucdo de quaisquer produtos e servigos
séo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, néo Ihe cabendo pleitear nenhuma alteragéo,
sob a alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

PARAGRAFO QUINTO - Quando da contratacdo de fornecedores de produtos e servigos
necessarios para a fiel execugéo do contrato, a CONTRATADA obriga-se a exigir destes as mesmas
condicbes do contrato firmado com a CONTRATANTE, respondendo totalmente por todas as
infracdes eventualmente cometidas.

PARAGRAFO SEXTO — Para a liquidacdo e pagamento de despesa referente & execucdo de
produtos e servigos previamente autorizados pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
apresentar:

a) Produtos e servicos prestados diretamente pela contratada: a correspondente nota
fiscal/fatura, que sera emitida sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ da
contratante, da qual constard o niumero do contrato, descri¢cdo dos produtos e servi¢os
executados, nimero da respectiva Ordem de Servico e as informagbes para crédito
em conta corrente: nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da
conta;

b) Produtos e servicos executados por intermédio de fornecedores: nota fiscal/fatura,
emitida conforme exigéncias da alinea “a", incluido o valor referente aos honorarios
e/ou taxa de administragdo, e a primeira via do documento fiscal do fornecedor,
emitido em nome da contratada, constando 0 nhome da contratante, descricdo dos

produtos e servigos executados e o nimero da respectiva Ordem de Servico.

PARAGRAFO SETIMO — O Gestor do contrato s6 atestara a execucdo dos produtos e servigos e
liberard os documentos para pagamento quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condi¢des
pactuadas.

PARAGRAFO OITAVO — Todos os pagamentos serdo efetivados por meio de crédito em conta
corrente mantida pela CONTRATADA, da seguinte forma:

a) Remuneracdo fixa, para cada agdo sem incidéncia de honorarios, dos Produtos e
Servigos Precificados — Apéndice IV;

b) Remuneragdo variavel, correspondente a um percentual fixo, também chamado
Honorarios, cobrado sobre Produtos e Servicos de Infraestrutura e Logistica —
Apéndice V, quando estes forem prestados por meio de fornecedores dacontratada;

C) Reembolso de despesas com deslocamento;
PARAGRAFO NONO -Todos os reembolsos previstos na alinea “d” do PARAGRAFO OITAVO,

serdo efetuados mediante a apresentacao da documentacédo valida correspondente (original ou cépia
autenticada).

PARAGRAFO DECIMO — O percentual correspondente aos honorarios, previsto na alinea “c” do
PARAGRAFO OITAVO, serd devido somente quando os Produtos e Servicos de

Infraestrutura e Logistica, necessarios a execucdo do contrato, forem realizados por fornecedores da
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CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — Os itens passiveis de reembolso ndo fazem jus aos honorarios
previstos na alinea “c” do PARAGRAFO OITAVO .

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO- O pagamento dos produtos e servicos sera feito em até 30
(trinta) dias apos a apresentacdo dos documentos previstos no PARAGRAFO SEXTO..

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Os pagamentos a fornecedores de produtos e servicos deverao
ser efetuados pela CONTRATADA em até 15 (quinze) dias ap6s o crédito da ordem bancaria da
CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO- A CONTRATADA informara a contratante os pagamentos feitos a
fornecedores por meio de relatério, emitido até o 10° (décimo) dia de cada més, com a consolidacao
dos pagamentos efetuados no més imediatamente anterior.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO- Os dados e formato dos controles seréo definidos pela
CONTRATANTE, e os relatorios deverdo conter pelo menos as seguintes informagdes:

a) Data do pagamento da CONTRATANTE;

b) Data do pagamento da CONTRATADA,;

C) Numeros dos documentos fiscais decorrentes da demanda;
d) Importancia paga;

e) Numero da Ordem de Servigo;

f)  Nome do favorecido.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — O n&o cumprimento do disposto no PARAGRAFO DECIMO
TERCEIRO, PARAGRAFO DECIMO QUARTO e PARAGRAFO DECIMO

QUINTO,, ou a falta de apresentagdo de justificativa plausivel para o0 ndo pagamento no prazo
estipulado podera implicar a suspensao da liquidacao das despesas da CONTRATADA, até que seja
resolvida a pendéncia.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — N&o solucionada a pendéncia no prazo de 10 (dez) dias, contado
da notificacdo da CONTRATANTE, ficard caracterizada a inexecucao contratual por parte da
CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO- Para preservar o direito dos fornecedores de receber com
regularidade pelos produtos e servicos a serem executados, a CONTRATANTE podera instituir
procedimento alternativo de controle para efetuar os pagamentos mediante repasse, pela
CONTRATADA, dos valores devidos aos fornecedores. Em carater excepcional a CONTRATANTE
podera liquidar as despesas e efetuar os respectivos pagamentos diretamente aos fornecedores.

PARAGRAFO DECIMO NONO- A CONTRATANTE, na condi¢éo de fonte retentora, fara o desconto e
o recolhimento dos tributos e contribuicbes a que esteja obrigada pela legislagdo vigente ou
superveniente, referente aos pagamentos que efetuar.

PARAGRAFO VIGESIMO - Os pagamentos mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem
bancaria s6 serao efetivados se a CONTRATADA efetuar cobranca de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO - Caso a CONTRATADA, seja optante pelo Sistema Integrado
de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagédo a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribui¢cdes, conforme legislagdo em vigor.
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PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO - A nota fiscal/fatura correspondente devera ser entregue pela
contratada diretamente ao Gestor do contrato, com a devida comprovacao da execucao dos produtos
e servicos (orcamentos, relatérios e comprovantes).

PARAGRAFO VIGESIMO TERCEIRO - Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, os documentos de cobranca serdo devolvidos a contratada e o
pagamento ficard pendente até que ela providencie as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal ndo acarretando nenhum 6nus para a contratante.

PARAGRAFO VIGESIMO QUARTO - No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido
da contratada, o valor devido sera atualizado financeiramente desde que ela ndo tenha concorrido
de alguma forma para esse atraso. Para tanto, fica convencionado que o indice de compensacao
financeira sera calculado mediante aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | = 0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

PARAGRAFO VIGESIMO QUINTO - A compensacéo financeira sera incluida na nota fiscal/fatura
seguinte a da ocorréncia.

PARAGRAFO VIGESIMO SEXTO - Como condicdo do pagamento, a CONTRATADA devera
apresentar, Certificado de Regularidade de Situagdo do Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS, Certidao Negativa de Débito junto a Previdéncia Social — CND, Certidao Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida por érgdos da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, e certid6es negativas de
débitos expedidas por 6rgédos das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio.

PARAGRAFO VIGESIMO SETIMO - Devera ser feito ainda pela CONTRATANTE consulta ao:
a) CEl - SIAGEM, para verificagdo da Regularidade Fiscal Estadual;
b) Site do Tribunal Superior do Trabalho, para verificagdo de inexisténcia de Débitos
Trabalhistas.

PARAGRAFO VIGESIMO OITAVO - Se for constatada a irregularidade no tocante ao previsto nas
alineas “a" e “b" do PARAGRAFO VIGESIMO SETIMO, a contratada sera notificada, por escrito,
para que no prazo de 5 (cinco) dias regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa, sob pena de rescisdo contratual.

PARAGRAFO PARAGRAFO VIGESIMO NONO - O prazo estipulado podera ser prorrogado a juizo
da CONTRATANTE.

PARAGRAFO TRIGESIMO - Quaisquer alteracdes nos dados bancérios deveréo ser comunicadas a
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CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA, o0s prejuizos
decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informacao.

PARAGRAFO TRIGESIMO PRIMEIRO - Os pagamentos efetuados pela CONTRATANTE
ndo isentam a CONTRATADA, de suas obriga¢fes e responsabilidades assumidas.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

Os precgos contratados poder@o ser reajustados, desde que solicitado pela CONTRATADA, sendo
observada a periodicidade anual, contada da data limite para apresentagdo da proposta ou do Ultimo
reajuste.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA devera apresentar, na confirmacédo da intencédo de
prorrogacgdo da vigéncia contratual, o pedido de reajuste do valor praticado, com a devida meméria de
célculo, para os 12 (doze) meses subsequentes.

PARAGRAFO SEGUNDO - O reajuste se dara de acordo com a lei vigente, em especial o Decreto n°
1.054, de 07 de fevereiro de 1994, alterado pelo Decreto n® 1.110, de 10 de abril de 1994, a Lei n°
9.069, de 29 de junho de 1995, e a Lei n® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001, ou em conformidade
com outra norma que vier a ser editada pelo Poder Publico, com base na variacdo do indice Geral de
Precos de Mercado (IGP-M) Coluna 7, publicado pela Revista Conjuntura Econémica da Fundagéo
Getulio Vargas, ocorrida no periodo, ou por outro indice que o venha a substituir, utilizando-se da
seguinte formula:

R=Vx|=lo,
onde: lo

R = Valor do reajuste procurado;

Vv = Valor contratual do servigo a ser reajustado;

I = indice relativo & data do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente & data fixada
para entrega da proposta na licitagao,

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

O presente Contrato tera duragéo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n° 8.666/93,
mediante a celebragdo do competente Termo Aditivo, até um total de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA OITAVA - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATA(;AO E DA DOTACAO
ORCAMENTARIA E DOS VALORES PRATICADOS PARA EXECUCAO DOS PRODUTOS E
SERVICOS DE INTELIGENCIA

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas a serem realizadas pela
CONTRATADA, correrao a conta UNIDADE GESTORA: 010101 - Assembleia Legislativa; PROJETO
ATIVIDADE: 4628 — Atuacéo Legislativa; PLANO INTERNO: Manutencdo; NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39
— Outros Servicos de Terceiros — PJ; SUB-ITEM DE DESPESA: 33.90.39.92 — Servicos Publicidade
Institucional; FONTE DO RECURSO: 0101000000 — Recurso do Tesouro — Exercicio Atual.

PARAGRAFO SEGUNDO - S#o considerados como valores para a execucédo deste contrato para
execucao de Produtos e Servigos Precificados:
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~ FORMA DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
ity || [P IS AGAE) REMUNERACAO |  ANUAL UNITARIO
1 Pl_ano de Comunicacgéo e Anual 1
Digital
2. . -
Analise de midia Mensal 365
3. Treinamento de crise e
alinhamento de | Por treinamento 2
mensagens
4,
Coordenacéo de redacdo |Mensal 12
> Noticias em texto Por Lauda 1200
. Noticias em video Por Video 720
7. . - P
Noticias em audio Por Audio 770
8. )
Fotografias Mensal 12
9. ~ . ~
llustracdes em geral Por ilustracdo 500
10. i i a
0 SerV|(;0~s de ed_lt'or_agao €| por produto >
producgédo de periddicos
11.
Coordenacéo geral de Al | Mensal 12
12. |Elaboracdo de press|Por Press
750
releases Release
13. |Elaboragdo de avisos de |Por Aviso de
350
pauta Pauta
14. | Atendimento as demandas
. Mensal 36
da imprensa
15. - -
> Producgéo de mailings Por mailing 24
16. N .
Organizacéo de coletivas | Por evento 6
17. ifi
P.Ianos ~e§peg|f|cos de Por plano 12
divulgacao a midia
18. . .
Produc¢éo de informativos | Por produto 4
19. . ” .
Videos teméticos Por Video 10
20. Coorde_na(;iio - da Mensal 12
comunicacao digital
21. . . -
Monitoramento digital Diério 365
22. Conteido em linguagem Mensal 12
digital
23. |Atualizacdo dos canais
oficiais da ALEMA e|Mensal 12

Intervencéo digital
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VALOR TOTAL

CLAUSULA NONA - DO ACRESCIMO E DA SUPRESSAO

No interesse da CONTRATANTE o objeto deste Contrato podera ser suprimido ou aumentado até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo, facultada a
supressédo além desse limite, por acordo entre as partes, conforme disposto no artigo 65, paragrafos
primeiro e segundo, inciso I, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA CONTRATUAL
No prazo de até 20 (vinte) dias Uuteis, contado a partir da assinatura deste Contrato, a
CONTRATADA devera apresentar garantia no valor de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXX), correspondente a
2% (dois por cento) do valor total deste Contrato, a fim de assegurar a sua execugdo, em uma das
modalidades previstas no artigo 56 da Lei n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O descumprimento do prazo implicara em multa nos termos da letra “a”
da do caput do PARAGRAFO DECIMO da CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA deste Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A garantia prestada pela CONTRATADA seré liberada no prazo de 30
(trinta) dias Gteis, ap6s o término da vigéncia deste Contrato, mediante a certificacao pelo Gestor de
que trata o caput da clausula terceira deste Contrato, de que os produtos e servigos foram
executados a contento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Quando a garantia for apresentada em dinheiro, ela sera atualizada
monetariamente, conforme os critérios estabelecidos pela instituicdo bancaria em que for realizado o
depésito.

PARAGRAFO QUARTO - Aditado o Contrato, prorrogado o prazo de sua vigéncia ou alterado o seu
valor, ou reduzido o valor da garantia em razdo de aplicacdo de qualquer penalidade, a
CONTRATADA fica obrigada a apresentar garantia complementar ou a substitui-la, no mesmo
percentual e modalidades constantes desta Clausula.

PARAGRAFO QUINTO - Em caso de prorrogacdo do prazo contratual, a garantia sera liberada apds
a apresenta¢do da nova garantia e da assinatura de termo aditivo ao Contrato.

PARAGRAFO SEXTO - Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei e neste Contrato, a nio
apresentacdo da garantia exigida serd considerada como recusa injustificAvel em atender as
exigéncias deste instrumento, implicando na imediata rescisdo contratual.

PARAGRAFO SETIMO — Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, em pagamento de
gualquer obrigacao, inclusive indenizagdo a terceiros, a contratada se obriga a fazer a respectiva
reposicdo, no prazo maximo de 3 (trés) dias (teis, a contar da data em que for notificada pela
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

Serd aplicada a CONTRATADA multa compensatéria de até 0,01% (um centésimo por cento),
calculada sobre o valor estimado da contratacdo, de que trata a clausula sétima, independentemente
de outras sanc8es e penalidades previstas na Lei n°® 8.666/1993 e no contrato, diante das seguintes
ocorréncias:

a) recusa injustificada em assinar o termo de Contrato, no prazo estipulado;
b) ndo manutengéo das condigdes de habilitagéo, a ponto de inviabilizar a contratag&o.
PARAGRAFO PRIMEIRO - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas

pela CONTRATADA, sem justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os preceitos legais
pertinentes, podera acarretar as seguintes san¢des administrativas:
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I.adverténcia;
[I.multa de mora e multa por inexecugdo contratual;

lll. suspensdo tempordria de participacdo de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo Publica por prazo de até 2 (dois) anos;

IV. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancéo aplicada.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo
administrativo, assegurado a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO TERCEIRO - As sanc¢bes aplicadas s6 poderdo ser relevadas motivadamente
e por conveniéncia administrativa, mediante ato justificado da autoridade competente.

PARAGRAFO QUARTO - As sangdes aplicadas serdo registradas no Sistema de Cadastramento de
Fornecedores.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATANTE comunicara, por escrito, 8 CONTRATADA que a
sancao foi registrada.

PARAGRAFO SEXTO - A aplicacéo das sancdes observara as seguintes disposicoes:
I.as multas e a adverténcia serdo aplicadas pelo Gestor do contrato;

Il.caberd a ALEMA aplicar a suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento
de contratar com a Administragdo Publica e propor a declaragéo de inidoneidade;

PARAGRAFO SETIMO - A sancéo de adverténcia podera ser aplicada nos seguintes casos:
I. descumprimento parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas contratualmente;

Il. outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos produtos e
servicos, a juizo da CONTRATANTE, desde que ndo caiba a aplicacdo de sancédo
mais grave.

PARAGRAFO OITAVO - No ato de adverténcia, a CONTRATANTE estipulara prazo para o
cumprimento da obrigacdo e/ou responsabilidade mencionadas no inciso | e para a correcdo das
ocorréncias de que trata o inciso Il, ambos do PARAGRAFO SETIMO.

PARAGRAFO NONO - A multa moratéria podera ser cobrada pelo atraso injustificado na execucgao
do objeto ou de prazos estipulados.

PARAGRAFO DECIMO - O atraso sujeitarda a CONTRATADA a multa de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de produto ou execucdo de servico, a contar do
primeiro dia util da respectiva data de 30 (trinta) dias Uteis, calculada sobre o valor correspondente a
obrigacdo ndo cumprida.
PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O atraso superior a 30 (trinta) dias na entrega de produto ou
execucao de servigo caracterizara inexecucao total do Contrato.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A inexecucdo contratual sujeitara a CONTRATADA a multa
compensatoria de:

l. 1% (um por cento), calculada sobre o valor da nota fiscal correspondente ao produto ou ao
servico em que tenha ocorrida a falta, quando caracterizada a inexecucdo parcial ou a
execucao insatisfatéria do Contrato;

Il. 1% (um por cento), calculado sobre o valor estimado da contratacdo, de que trata a
clausula oitava, pela:

a) recusa injustificada em apresentar a garantia prevista no Caput da clausula décima
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deste Contrato;
b) inexecucéio total do Contrato;

c) interrupcdo da execucdo do Contrato sem prévia autorizagdo da
CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - A suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica podera ser aplicada a CONTRATADA se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar
prejudicar a execuc¢ao do contrato, nos seguintes prazos e situagdes:

|. por até 6 (seis) meses:

a) atraso no cumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente, que tenha
acarretado prejuizos financeiros para a CONTRATANTE;

b) execucao insatisfatéria do objeto desta contratagcéo, se antes tiver havido aplicacdo da
sancdo de adverténcia ou multa.

Il.por até 2 (dois) anos:
a) ndo conclusio dos produtos e servigos contratados;

b) prestacdo do servico em desacordo com as especificagbes constantes da Ordem de
Servigo, depois da solicitag&o de correcéo efetuada pela CONTRATANTE;

C) cometimento de quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo a
CONTRATANTE, ensejando a rescisdo do contrato por culpa da CONTRATADA,;

d) condenacdo definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos e
contribui¢cbes, praticada por meios dolosos;

e) apresentacdo, a CONTRATANTE, de qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou
em parte, com 0 objetivo de participar da licitagdo, que venha ao conhecimento da
CONTRATANTE ap0s a assinatura do contrato, ou para comprovar, durante sua execucao,
a manutencéo das condi¢cfes apresentadas na habilitagéo;

f) demonstracdo, a qualquer tempo, de ndo possuir idoneidade para contratar com a
CONTRATANTE, em virtude de atos ilicitos praticados;

g) ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei n® 8.666/1993, praticado durante o
procedimento licitatério, que venha ao conhecimento da CONTRATANTE ap6s a assinatura
do contrato;

h) reproducdo, divulgacao ou utilizacéo, em beneficio préprio ou de terceiros, de quaisquer
informacdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em raz&o da execucgéo do
contrato, sem consentimento prévio e expresso da contratante.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Na aplicacdo das sangdes previstas no PARAGRAFO DECIMO
TERCEIRO sera levada em consideracdo a gravidade da infracdo e as circunstancias atenuantes ou
agravantes.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica sera aplicada a CONTRATADA se, entre outros casos:

I.causar prejuizo a CONTRATANTE por ma-fé, agcdo maliciosa e premeditada;
[l.atuar com interesses escusos;
. reincidir em faltas que acarretem prejuizo a CONTRATANTE;

IV. sofrer condenacdo definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos,
praticada por meios dolosos;

V. demonstrar, a qualquer tempo, ndo possuir idoneidade para licitar ou contratar com a
CONTRATANTE, em virtude de atos ilicitos praticados; ou
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VI. reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razéo da execucédo do
Contrato, sem consentimento prévio da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - A declaracdo de inidoneidade implica proibicio da CONTRATADA
de transacionar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante a autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢éo aplicada.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - Da aplicacéo das san¢des de adverténcia, multa e suspenséo do
direito de licitar ou contratar com a Administragcao Publica cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contado do primeiro dia (til subsequente ao do recebimento da comunicagéo.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - O recurso referente & aplicacio de sancdes devera ser dirigido a
autoridade imediatamente superior, por intermédio daquela responséavel pela sua aplicag&o, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, envia-lo a
instancia superior, devidamente motivado, devendo, nesse caso, a decisdo ser proferida dentro do
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, conforme especificado a seguir:

a) as multas e a adverténcia: pelo Secretario de Estado da Comunicagédo Social e Assuntos
Politicos, por intermédio do Gestor do contrato;

b) suspenséo do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica: ao Governo do
Estado do Maranhé&o.

PARAGRAFO DECIMO NONO - As san¢des aqui previstas sédo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, respondendo ainda
a CONTRATADA por qualquer indenizagdo suplementar no montante equivalente ao prejuizo
excedente que causar, ha forma do paragrafo Unico do art. 416 do Cédigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO VIGESIMO - A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui a
possibilidade de aplicagdo de outras, previstas na Lei n® 8.666/1993, incluida a responsabilizacédo da
CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a CONTRATANTE.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO - O valor das multas podera ser descontado da garantia
constituida, do valor da fatura de quaisquer produtos e servicos referentes a este Contrato, cobrado
diretamente ou, ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente da CONTRATADA.

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO - O valor das multas deveréa ser recolhido no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

Este Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, independentemente de notificagdes ou
interpelacdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do
art. 79 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO
A CONTRATANTE providenciara a publicagdo resumida do presente instrumento, nos termos do art.
61, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

As questdes decorrentes da execucdo deste Contrato, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da cidade de Sao Luis-MA, com excluséo
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem de pleno acordo com o que neste instrumento é pactuado, assinam o
presente Contrato em 2 (duas) vias de igual forma e teor, para que produzam os efeitos dele
decorrente.
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ANEXO VII DO EDITAL
PLANILHA ORCAMENTARIA

X FORMA DE QUANTIDADE VALQR VALOR TOTAL
gy | HFE PE AT REMUNERACAO|  ANUAL UNITARIO
1. Plano de Comunicacdo e R$ 29.333,33 | R$ 29.333,33
L Anual 1
Digital
2. Andlise de midia Mensal 365 R$1.083,33 | R$395.415,45
3. Treinamento de crise e R$ 13.766,67 |R$ 27.533,34
alinhamento de | Por treinamento 2
mensagens
4. Coordenacéo de redacdo | Mensal 12 R$29.533,33 | RS 354.399,96
> Noticias em texto Por Lauda 1200 R$ 340,00 R$ 408.000,00
. Noticias em video Por Video 720 R$ 373,33 R$ 268.797,60
7 Noticias em audio Por Audio 770 R$ 273,33 R$210.464,10
8. Fotografias Mensal 12 R$ 17.200,00 | R$ 206.400,00
. . o R$ 175, RS 87. ,
o llustracdes em geral Por ilustracdo 500 $ 175,00 $87.500,00
10. |Servigos de editoragdo e R$9.000,00 |R$ 18.000,00
~ - Por produto 2
producgédo de periddicos
11. R$ 24. 7 |R$ 296. 4
Coordenacéo geral de Al | Mensal 12 $24.666,6 $296.000,0
12. |Elaboragdo de press |Por Press 750 R$ 236,67 R$ 177.502,50
releases Release
13. |Elaboracdo de avisos de |Por Aviso de 350 R$ 145,00 R$ 50.750,00
pauta Pauta
14. | Atendimento as demandas R$ 16.533,33 | R$595.199,88
, Mensal 36
da imprensa
15 Producéo de mailings Por mailing 24 R$3.733,33 |R$89.599,92
16. . . RS 4. , R$ 27. ,
6 Organizacéo de coletivas | Por evento 6 $4.500,00 $27.000,00
17. Planos especificos de R$ 2.500,00 R$ 30.000,00
. o Por plano 12
divulgacao a midia
18. . . R$ 8.833, R$ 35.333,32
8 Produc¢éo de informativos | Por produto 4 $8833,33 $353333
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19 Videos tematicos Por Video 10 R$9.923,33 | R$99.333,30
20. | Coordenacéo da R$ 24.666,67 | R$ 296.000,04
T Mensal 12
comunicacao digital
21. Monitoramento digital Diario 365 R$1.100,00 | R$401.500,00
22. |Contetdo em linguagem R$ 23.000,00 |R$ 276.000,00
. Mensal 12
digital
23. |Atualizacdo dos canais R$ 23.000,00 |R$ 276.000,00
oficiais da ALEMA e |Mensal 12
Intervencao digital

VALOR TOTAL

R$ 4.656.062,78




