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PREGAO PRESENCIAL Ne. 023/2016-CPL
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EDITAL
PREAMBULO

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO neste ato designada ALEMA, através
da Pregoeira que este subscreve, designada pela Resolu¢cdo Administrativa n°. 717 de 27 de abril de
2015 da Mesa Diretora, publicada no Diéario Oficial da Assembleia, edi¢édo do dia 06 de maio de 2015,
torna publico que, as 09 horas e 30 minutos do dia 09 de maio de 2016, na Sala de Licitacdes
localizada no térreo do prédio da sede da Assembleia, sala 115, sito no Palacio Manoel Bequiméo, Av.
Jerdnimo de Albuquerqgue, s/n, Sitio Rangedor, Calhau, nesta cidade, realizara Licitacdo na modalidade
PREGAO, em sua forma Presencial, de n°. 023/2016 CPL/ALEMA, do tipo MENOR PRECO visando a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de confeccdo de arranjos florais e
coroas com flores naturais, visando atender os eventos institucionais da Assembleia Legislativa do
Estado do Maranhdo, mediante as especificacbes e condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

A licitagdo sera regida pela Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666
de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei
Complementar n° 147 de 07 de agosto de 2014, Resolu¢cdo Administrativa n°. 481 de 20 de maio de
2006, Resolugdo Administrativa n°. 788, de 16 de agosto de 2011 e demais legislacdes aplicadas a
matéria e pelas clausulas e condi¢cbes deste Edital, a seguir declinadas.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. Os licitantes devem ater-se a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Edital,
podendo qualquer interessado acompanhar seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizacdo dos trabalhos.

1.2. Declarada iniciada a abertura da sessdo publica do Pregédo, os licitantes interessados serdo
convocados para o credenciamento do representante. Encerrado o credenciamento, o ingresso no
recinto é permitido apenas para assistir a sessdo sem perturbar os trabalhos, da mesma forma nas
sessdes de continuidade, ap6s a confirmacédo dos credenciados.

1.3. O abuso de direito, inclusive mediante comportamento inidéneo, a litigancia inspirada pela ma-fé e
0 uso de Recurso meramente protelatério serdo motivos para apuracao e punicao em regular processo,
com garantia da ampla defesa e do contraditério.

1.4. E proibido, expressamente, licitantes ou interessados da sess&o do presente Pregéo, fotografar,
gravar e filmar, documentos e/ou qualquer pessoa presente no recinto, sob pena de apreensédo do
aparelho utilizado e instaura¢édo do devido Processo Penal.

1.5. Os envelopes de Proposta de Precos e Documentacdo de Habilitacdo serdo recebidos pela
Pregoeira e sua Equipe de Apoio, em envelopes separados, devidamente lacrados e identificados na
parte externa na forma definida neste Edital.

1.6. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta
licitagdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro dia util
subsequente, salvo comunica¢do em contrario.

1.7. Este Edital e seus anexos estdo a disposicdo dos interessados na Comissao Permanente de
Licitacdo da Assembleia, de 22 a 52 feira, das 08:00h as 12:00h e das 14:00h as 18:00h e sexta-feira
das 08:00h as 14:00h, onde poderao ser consultados e obtida copia, gratuitamente.
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1.8. O Edital encontra-se também disponivel, no site da ALEMA www.al.ma.leg.br, na opcéo
“Licitagdes”, somente para consulta dos interessados.

1.9. Ao adquirir cépia do Edital, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, n°® CNPJ, endereco
em que recebera notificacdo, fone, fax e celular, se houver, nome de responsavel da empresa, e ainda
comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de reputar-se valida a notificacdo encaminhada ao
endereco fornecido.

1.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
dia do vencimento.

1.11. Os casos omissos serdo resolvidos pela ALEMA, com base na Lei Federal n° 10.520/02,
subsidiariamente pela Lei Federal n°. 8.666/1993.

1.12. E facultado a Pregoeira:
a) promover, em qualquer fase da licitacdo, diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo.

b) solicitar aos setores competentes a elaboracdo de pareceres técnicos para fundamentacdo de suas
decisdes.

¢) no julgamento da Proposta e da documentacédo de Habilitacdo sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia da Proposta, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
acessivel a todos os interessados.

d) relevar omissfes puramente formais observadas na documentacdo e na Proposta, desde que néo
contrariem a legisla¢@o e ndo comprometam a lisura da licitag&o.

€) negociar os precos e condi¢cdes da Proposta, na fase de negociagéo, visando aumentar as vantagens
em favor da ALEMA, ndo podendo, porém, alterar o objeto ou condi¢des de classificagédo e habilitagéo.

f) antes de iniciar a fase de lances, definir o valor minimo de diferenca entre os lances e tempo méaximo
para sua formulacéo.

g) controlar o uso de celulares, pagers e outros meios de comunicacdo dos licitantes presentes na
sessao.

h) se julgar conveniente, reabrir a fase de lances com os proponentes colocados em 2° e 3° lugares,
caso nao seja vencedor o proponente de menor preco.

i) delegar aos membros da Equipe de Apoio quaisquer das atribuicdes pertinentes ao processo.

j) suspender os trabalhos das Sessdes Publicas para analise de documentos, diligéncias e julgamento
das propostas.

k) adiar a Sessao Publica de abertura do certame por razées administrativas e ainda modificar o Edital,
hip6tese em que devera proceder a divulgacao, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracéo néo afetar a formulacdo da Proposta.

I) em qualquer fase da licitacdo, adiar sessées, assim como suspender os trabalhos, devendo promover
0 registro da suspenséo e a convocagéo para a continuidade dos trabalhos na Ata circunstanciada da
Sesséo.

1.13. DO CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES

1.13.1. A Sesséo Publica de abertura do certame tera inicio com o Credenciamento dos licitantes ou
dos representantes legais presentes, mediante entrega dos documentos apresentados com a
comprovacao da outorga de poderes necessarios para a formulagéo dos lances e pratica de todos os
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atos inerentes a esta licitagé@o, nas condi¢des seguintes:

a) Se o licitante se fizer representar por seu socio, devera este, para que se promovam as devidas
averiguagfes quanto & Administracéo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira de Identidade ou
documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato Constitutivo da empresa
arquivado no registro competente, devidamente atualizado.

b) Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de Identidade (RG) ou
documento equivalente, bem como a Procuracao ou Carta Credencial firmada pelo representante legal
da empresa, conforme modelo do ANEXO Il deste Edital, obrigatoriamente acompanhados de copia do
Ato Constitutivo arquivado no registro competente, devidamente atualizado, com poderes para formular
ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da
proponente..

¢) A licitante que quiser dar lances verbais devera se apresentar para credenciamento, na data, horario
e local mencionados no predmbulo deste Edital, junto ao Pregoeiro por um representante que,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame licitatério, venha a
responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se
exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

d) Os documentos citados no subitem anterior (instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular ou Carta de Credenciamento) deveréo estar acompanhados de copia do Ato Constitutivo,
ou Contrato Social da empresa ou cOpia da ata de eleicdo dos administradores (no caso de
sociedade por a¢Bes) que identifiquem 0s seus responsaveis legais, sécios ou ndo, onde estejam
expressos poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
Esses documentos devem ser apresentados separados dos envelopes de “proposta de pregos” e
“documentos de habilitagdo” e acompanhados da declaracdo dando ciéncia de que no seu
entender cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, podendo ser utilizado o modelo
constante do Anexo lll, ou modelo proprio da licitante, desde que contenha a informacdo de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, na forma do art.4, inciso VIl da lei n° 10.520/2002.
Caso a pessoa interessada seja o proprietario ou proprio administrador, socio ou nao, da licitante, esta
devera se apresentar munida da copia do Ato Constitutivo ou Contrato Social da empresa, ou cépia da
ata de eleicdo dos administradores (no caso de sociedade por ac6es).

e) E facultada ao licitante a apresentacdo do credenciamento de que trata a alinea “d”, a falta desse
documento somente impedira que o representante da licitante se manifeste ou responda pela mesma
durante o processo licitatoério.

f) N&o sera admitida a participacao de dois ou mais representantes para a mesma empresa, bem como
de um representante para mais de uma empresa.

g) Aberta a sessdo, o Pregoeiro informard a metodologia a ser desenvolvida prestando os
esclarecimentos necesséarios sobre o desenvolvimento dos trabalhos, e convocara os licitantes
interessados, para na forma dos subitens anteriores, realizarem o credenciamento de seu
representante.

h) Encerrado o credenciamento e iniciada a abertura do primeiro envelope de propostas de precos, o
ingresso de licitantes ao recinto sera permitido apenas ao interessado assistir a sesséo, sem perturbar
os trabalhos, ndo sendo mais admitidos, a partir desse momento, novas propostas/licitantes.

1.13.2. Os beneficiarios de preferéncia, previsto na Lei Complementar n°. 123/2006 deverdo apresentar
Certiddo Especifica do Enquadramento ou documento equivalente, emitidos nos termos da
Legislacdo especifica, na Sessdo Publica de abertura deste PREGAO, no momento do
Credenciamento, separados dos envelopes de Proposta de Precos e Documentacao de Habilitacao.

1.13.3. No ato da entrega dos envelopes de PROPOSTA e documentacdo de HABILITACAO, as
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licitantes deverdo apresentar, em separado, a DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO dando ciéncia de que cumprem os requisitos de Habilitagcdo conforme
exigéncia do artigo 4° da Lei n® 10.520/2002, podendo ser utilizado o modelo do ANEXO Il deste Edital.

1.13.3.1. A ndo apresentacdo da Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo
constante do subitem 1.13.3 acarretara o impedimento do licitante participar do Pregéo.

1.13.4. A cada Sesséo Publica realizada o credenciamento sera conferido pela Pregoeira. No caso de
licitante retardatario, nos termos do subitem 1.2.1. deste Edital, 0 mesmo participard dos trabalhos
somente como ouvinte, sem direito de voz.

1.13.5. Nao sera permitido ao mesmo credenciado representar mais de um proponente e nem mais de
um credenciado para 0 mesmo proponente.

1.13.6. E restrita a participacdo na licitagdo apenas aos licitantes ou representantes legais
credenciados, sendo vedada ao nédo credenciado, a entrega dos envelopes de Proposta de Pregos e
Documentacédo de Habilitac&o.

1.13.7. Encerrada a fase do Credenciamento, serdo recebidos os Envelopes de Proposta de Precos
e Documentacdo de Habilitacdo dos credenciados.

1.13.8. O ingresso de interessados ou licitantes no recinto, apos o encerramento do credenciamento é
permitido para assistir a sessédo, sem perturbar os trabalhos.

1.14. Integram ao presente Edital, como ANEXOS e independentes de transcricdo, os documentos
seguintes:

ANEXO I TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS
ANEXO Il MODELO CARTA CREDENCIAL
ANEXO | 1l | DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO | IV | MODELO CARTA PROPOSTA

ANEXO | V | PLANILHA ORCAMENTARIA

ANEXO | VI | MODELO DA DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

ANEXO | VII | MINUTA DO CONTRATO

ANEXO | Vil | MINUTA DA ORDEM DE SERVICOS

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de confec¢do de arranjos florais
e coroas com flores naturais, visando atender os eventos institucionais da Assembleia Legislativa do
Estado do Maranhdo, de acordo com as condicbes e especificacbes constantes do Termo de
Referéncia, ANEXO | deste Edital.

2.2. O valor maximo total estimado para esta licitacao é de R$ 190.167,40 (cento e noventa mil cento
e sessenta e sete mil reais e quarenta centavos) conforme Planilha Orcamentaria, ANEXO V deste
Edital.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. S6 podera participar desta Licitagdo, interessado cujo objeto social expresso no estatuto ou no
contrato social, explicite claramente e ndo como “outras atividades correlatas ou afins “ as atividades
desenvolvidas pela empresa e que as mantenham plena compatibilidade e pertinéncia com o objeto
deste Edital.

3.2. Nao poderéo participar diretamente desta Licitacdo:

a) Pessoa Juridica cujo objeto social ndo seja pertinente nem compativel com o objeto deste Pregéo.
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b) Pessoa Juridica que esteja reunida em consaorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao.

¢) Pessoa Juridica que esteja impedida, suspensa ou declarada inidénea para licitar e contratar com a
Administracédo Publica.

d) Pessoa Juridica que tenha participado ou que participe de pessoa juridica punida na forma da alinea

c” deste subitem.

e) Pessoa Fisica impedida, suspensa ou declarada inidénea para licitar e contratar ou que integre ou
tenha participado como proprietario, socio, dirigente ou cotista de pessoa juridica punida na forma das
alineas anteriores.

f) Servidor ou dirigente da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o.

3.2.1. Nao podera patrticipar, direta ou indiretamente, desta licitagdo o interessado que mantiver vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou familiar com servidores da
Comissdo Permanente de Licitacdo da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhé&o.

3.2.2. Nao podera participar, concorrendo entre si, empresas integrantes de um mesmo grupo
econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns
ou que utilizem recursos materiais, tecnoldégicos ou humanos em comum.

4. DA IMPUGNACAO DO EDITAL

4.1. Qualquer cidadéo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicacéo
da Lei n° 8.666/93, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo juntar documento procuratério que comprove sua
legitimidade e a Comisséo julgar e responder a impugnacao em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da
faculdade prevista no § 12 do art. 113.

4.1.1. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a administracao o licitante
gue nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagdo em
concorréncia, a abertura dos envelopes com as propostas em convite, tomada de pre¢cos ou concurso,
ou a realizacéo de leildo, as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital, hipotese em que tal
comunicacao nao terd efeito de recurso.

4.2. O prazo para impugnacéo determinados neste Edital € decadencial. As impugnacdes formuladas
com prazos atrasados aos estabelecidos serdo considerados intempestivos.

4.3. As impugnacdes deverao ser dirigidas a Presidente e protocolizados na Sala da Comisséo
Permanente de Licitacdo ou no Nucleo de Protocolo da ALEMA ou enviados por e-mail da Comissao
cpl@al.ma.leg.br, nos dias e horarios de expediente.

4.3.1. Caso as Impugnacdes sejam encaminhadas por e-mail o interessado obriga-se no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas apresentar na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo o documento
original e documento procuratorio, sob condicéo de ser desconsiderado seu pedido.

4.3.2. As eventuais alteragdes aos termos do Edital serdo disponibilizadas na pagina www.al.ma.gov.br
e na sede da ALEMA.

4.3.3. Ao receber o Edital na sede da ALEMA ou ao acessar o Edital no SITE da ALEMA, o interessado
estara ciente da necessidade de acompanhamento, na pagina www.al.ma.gov.br e no Diario Oficial da
ALEMA, de eventuais altera¢des, notificacdes e comunicacdes.

4.3.3.1. A ALEMA notificara somente os interessados que se cadastrarem no SITE ou receberem
o Edital na sede da ALEMA.
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4.4. A Presidente para responder as impugnacdes formuladas recebidos podera auxiliar-se do apoio
dos setores da ALEMA que entender necessarios.

4.4.1. Se a resposta a impugnacdo nado ocorrer no prazo estabelecido a ALEMA podera na sesséo ja
designada para abertura do certame declarar seu adiamento até ulterior deliberagdo cuja nova data
para a realizacdo do certame, sera divulgada pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto
original.

4.5. Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de Impugnacédo ou ndo, que
afete substancialmente a formulagéo das Propostas a sesséo de abertura do certame sera suspensa e
designada nova data para a realizagdo do certame, com fixacdo do prazo igual ao inicialmente
estabelecido.

4.6. Em hipétese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e a Presidente, sua
Equipe de Apoio e demais servidores da Comissdo Permanente de Licitagdo.

4.7. As informagdes aos consulentes serdo comunicadas a todos os demais interessados que tenham
adquirido copia deste Edital junto a Comissdo Permanente de Licitacéo.

5. DOS BENEFICIARIOS DE PREFERENCIA

5.1. A Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte, o Microempreendedor Individual e as
Cooperativas, na forma da legislacédo especifica terdo na presente licitacao direito de preferéncia, na
disputa da Proposta e direito de saneamento na Habilitagdo conforme dispde a Lei Complementar n °©
123/2006, alterada pela Lei Complementar n° 147/2014.

5.2. Os beneficiarios do direito de preferéncia deverdo apresentar Certiddo Especifica do
Enquadramento ou documento equivalente emitidos nos termos da Legislacéo especifica observando-
se:

5.2.1. Para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, (ME e EPP), apresentacdo da Certidao
Especifica ou documento equivalente do enquadramento, emitido pela Junta Comercial da respectiva
sede;

5.2.2. Para o Microempreendedor Individual (MEI), apresentacéo da inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis da respectiva sede, em conformidade com a Lei n® 10.406/2002 (Cédigo Civil
Brasileiro).

5.2.3. Para as Cooperativas, copia do ato de sua constituicao.

5.3. Os documentos elencados no subitem 5.2 serdo entregues na Sessdo Publica de abertura do
Pregdo, no momento do Credenciamento, separados dos envelopes de Proposta de Precos e
Documentagéo.

5.4.Do Direito de Preferéncia na Fase de Julgamento da Proposta

5.4.1. Encerrada a fase de lances, a Pregoeira verificara a existéncia de licitante com direito de
preferéncia e, se o valor da Proposta do beneficiario estiver no intervalo de até 5%(cinco por cento)
superior ao preco da Proposta de menor lance, serd proclamado empate ficticio sendo permitido ao
beneficiario o desempate, ou seja, apresentar preco inferior ao da Proposta de menor lance.

5.4.2. A ndo apresentacao de preco pelo licitante beneficiario no momento do desempate implicara na
decadéncia do direito conferido pela Lei Complementar 123/2006 e suas altera¢Bes pela Lei
complementar 147/2014, havendo outros licitantes beneficiarios a Pregoeira os convocard, na ordem
de classificagao, para o exercicio do mesmo direito.

5.4.3. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelos licitantes beneficiarios sera realizado
sorteio entre eles para que se identifiqgue aquele que primeiro podera apresentar o desempate.
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5.4.4. Na hipétese de ndo haver desempate, o objeto da licitagédo sera adjudicado em favor da Proposta
de menor preco originalmente classificada em primeiro lugar.

5.5. Do Direito de Preferéncia na Fase de Julgamento da Habilitacdo

5.5.1. Os beneficiarios do direito de preferéncia, na fase da Habilitacéo, deverdo apresentar todos os
documentos exigidos no Edital para efeito de comprovacédo da Regularidade Fiscal, mesmo que estes
documentos apresentem alguma restricdo, consoante dispde o §81° do art.43 da Lei Complementar n °
123/2006.

5.5.2. Sendo o licitante classificado em primeiro lugar beneficiario do direito de preferéncia, o exame
da habilitagéo, observara o direito de saneamento previsto na Lei. Nesse caso, a Pregoeira proclamara
o licitante de menor preco, vencedor do certame com ressalvas, e concederd ao mesmo o prazo de 05
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, ou diretamente 10 (dez) dias Uteis para a regularizacéo
do documento, conforme Lei complementar 147/2014.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. No dia, hora e local citados no preAmbulo deste Edital, apés o credenciamento, a Proposta de
Precos e os documentos para Habilitacdo serdo entregues pelo Licitante credenciado ou pelo seu
representante legal, em envelopes distintos, devidamente lacrados e rubricados em seus fechos com
0s seguintes dizeres em sua parte externa:

ENVELOPE N°. 01 ENVELOPE N°. 02

Proposta de Precos Documentos para a Habilitacdo

Pregéo Presencial n°. 023/2016-CPL/ALEMA Pregéo Presencial n°. 023/2016-CPL/ALEMA
Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o
Data: 24/05/2016 Data: 24/05/2016

Hora: 09 horas e 30 minutos. Hora: 09 horas e 30 minutos.

Raz8o Social da Empresa Licitante Raz&o Social da Empresa Licitante

6.2. Os documentos de habilitacdo exigidos neste Pregdo deverdo ser legiveis e poderdo ser
apresentados no original, por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartério competente ou
previamente por servidor da Comissdo Permanente de Licitagdo mediante a apresentacdo do
documento original, ou ainda por publicagdo em 6rgéao de Imprensa Oficial.

6.3. Na hipétese de o interessado pretender servir-se da autenticagdo por servidor da Comisséo
Permanente de Licitacdo, esta ficara a disposi¢do dos interessados no horario de expediente, na sala
da Comissédo Permanente de Licitacdo, no endereco indicado no preambulo deste Edital, até as 18
(dezoito) horas do dia anterior a data marcada para o recebimento dos envelopes de Proposta de
Precos e Documentacéo de Habilitacdo, observadas as condi¢des seguintes:

a) somente serdo aceitas copias legiveis;
b) ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

6.4. Apos o Credenciamento os licitantes deverdo apresentar, em separado, a DECLARACAO DE
CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO no modelo do ANEXO Il deste Edital,
acompanhada dos envelopes de Propostas e Documentos de Habilitagéo.

6.4.1. A ndo apresentacdo da DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO acarretara o impedimento do licitante participar do Pregéo.

6.4. Acarretara o impedimento do licitante participar do Pregéo.

6.5. A Proposta de Precos assim como os Documentos de Habilitacdo, sdo documentos licitatrios
e apos abertos os envelopes seréo juntados aos autos do Processo licitatorio, ndo podendo dele ser
retirados.
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6.6. Nao serdo consideradas Propostas de Precos e Documentacéo de Habilitacdo apresentadas
por internet (e-mail), via postal ou fac-simile.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A Proposta de Pregos devera ser preenchida pelo licitante em uma via, em papel timbrado da
Empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, apresentada no ENVELOPE N° 01, no modelo da
Carta Proposta, ANEXO IV deste Edital e dela devera constar os elementos e informagdes seguintes:

a) Numero do Pregao, descricdo do objeto da licitacdo de acordo com as especificacdes constantes
deste Edital, compromissos assumidos pela proponente, razéo social da empresa, nimero do CNPJ,
endereco completo, nimero de telefone, incluso o de fax e celular, se houver, e-mail, bem como nome
do banco, nimero da conta e a respectiva agéncia onde o licitante deseja receber seus créditos, caso
seja vencedor.

al) O CNPJ registrado na Proposta devera ser o mesmo da Nota Fiscal emitida por ocasido do
pagamento do objeto contratado.

a.2) As propostas deverdo apresentar descricdo completa de todos os produtos ofertados, com
indicagdo de quantitativos e especifica¢cdes conforme ANEXO V deste edital.

b) Planilha Orgcamentéria, no Modelo do ANEXO V deste Edital, contendo o0s precos unitarios e totais
dos itens e o Preco Global da Proposta expressos em moeda corrente nacional. Havendo divergéncia
entre os valores ofertados prevalecerd o valor unitério.

b.1) Os valores unitarios e totais propostos ndo poderdo ser superiores aos valores unitarios e totais
maximos estimados pela ALEMA, constantes da Planilha Orcamentaria, ANEXO V deste Edital.

b1.1) Se os valores propostos estiverem acima dos valores maximos estabelecidos neste Edital antes
da desclassificacdo da Proposta, serd permitida a negocia¢do com o proponente visando a redugdo de
precos unitarios pelo licitante desde que 0s precos unitérios finais sejam menores ou iguais aos pregos
unitarios maximos da Planilha de Precos da ALEMA, sendo o valor global da Proposta do licitante
readequado.

b1.2) Para fins do disposto na alinea b1.1 o célculo do valor global dar-se-& pela somat6ria dos precos
unitarios dos itens da proposta, multiplicados por suas respectivas quantidades.

b.2) Havendo discrepancia nos precos propostos, prevalecera o prego unitario do item cabendo a
Pregoeira a correcdo do valor da Proposta.

b.3) Nos precos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos de
qualquer natureza, incidentes sobre o objeto deste Pregéo, inclusive impostos, taxas, fretes e demais
encargos.

b.4) Somente serdo aceitos precos com até 02 (duas) casas decimais apés a virgula, conforme dispde
a Lein®9.069/1995.

b.5) A ocorréncia de eventuais erros no preenchimento da Planilha de Pregos ndo ensejard a
desclassificacéo do licitante, uma vez que tais erros poderdo ser corrigidos pela Pregoeira na fase de
julgamento das Propostas, tomando por base sempre o preco unitario ofertado.

b.6) A Planilha Or¢camentéria do licitante devera seguir integralmente o Modelo do Edital, observando

as unidades e quantidades, sendo desconsiderada a Planilha que omiti-los ou diferencia-los dos ali
especificados, inclusive quanto aos pre¢os unitarios e totais da proposta.
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¢) Indicacao do prazo de entrega dos arranjos e/ou decoracdes, devera ser feita no prazo maximo de
01 (um) dia, de acordo com as necessidades, mediante Ordem de Servi¢co, emitida pela ALEMA
contados da data do recebimento da Ordem. Devendo os servicos e/ou materiais solicitados na
requisi¢éo, serem disponibilizados nos locais indicados pela Subdiretoria de Cerimonial e Relag8es
Publicas da ALEMA com antecedéncia minima de 02 (duas) horas para o inicio do evento marcado.

c.1) Indicag&o do prazo de entrega para as Coroas e Buqués, tendo em vista a imprevisibilidade dos
servigos sendo que os mesmos deverao ser entregues no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas
do recebimento da Ordem de Servico, devendo os arranjos serem disponibilizados no local de entrega
com a maxima antecedéncia possivel.

d) Indicacéo do prazo de validade da Proposta ndo podendo este ser inferior a 90 (noventa) dias da
data de sua entrega.

e) Data e assinatura do representante legal do licitante com sua qualificac&o e identificacdo do nome
abaixo da assinatura.

f) NAO SERAO ACEITAS INFORMAGCOES COM EXPRESSAO “CONFORME O EDITAL” OU
EQUIVALENTES, CONSTITUINDO SUA UTILIZACAO MOTIVO PARA RECUSA DAS PROPOSTAS
PELO PREGOEIRO.

7.2. A apresentacdo da Proposta Orcamentaria implica para o licitante a observancia dos preceitos
legais em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos os termos e condi¢cfes deste
Edital, sendo responséavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

7.3. A Planilha Orcamentéria anexa a Proposta devera conter o nome da empresa licitante, com a
assinatura e identificacdo do seu representante legal, assim como a assinatura e identificacdo do
profissional técnico que elaborou os referidos documentos, com o nimero da Carteira Profissional.

7.4. O licitante que desejar reproduzir as informagfes constantes da Carta Proposta ANEXO IV deste
Edital, podera assim fazer, desde que ndo altere e/ou descaracterize a substancia do Modelo
indicados.

7.5. ApGs a abertura da Proposta de Pregos nado serd admitido pedido de desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente analisado e aceito pela ALEMA.

7.6. Na hipétese de o processo licitatorio vir a ser interrompido em razao de Recurso Administrativo, o
prazo de validade da Proposta de Pregos fica automaticamente prorrogado por igual nimero de dias
em gue estiver suspenso.

7.7. Decorridos o prazo de validade da Proposta sem convocagdo para a contratacdo, ficam os
Licitantes liberados dos compromissos assumidos, podendo a ALEMA abrir negociagédo para manter o
preco proposto.

7.7.1. A ALEMA podera solicitar prorrogacao do prazo de validade da Proposta por igual periodo, sendo
facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido. Entretanto, no caso de concordancia, a Proposta de
Precos nao podera ser modificada.

7.8. A ALEMA podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a composi¢édo
dos pregos propostos.

7.10. As Propostas de Precos, em vista ao atendimento do disposto no art. 5°, § 1° da Instrucao
Normativa n°34, de 19 de novembro de 2014 do Tribunal de Contas do Estado — TCE deverdo também
ser entregues a Comissao Permanente de Licitacdo da ALEMA em dispositivo portatil de gravacao
(DVD/CD-R ou PEN-DRIVE), para serem encaminhadas aquele Tribunal por meio eletrénico.
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7.10.1. A midia das propostas devera ser entregue de preferéncia na Sessao de Abertura deste Pregéo,
caso nao ocorra poderdo ser entregues posteriormente, no prazo maximo de 02 (dois) dias da data da
sessdo de abertura, na Sala da Comisséo Permanente de Licitagédo, ou ainda disponibilizadas para o
e-mail da CPL cpl@al.ma.leg.br desde que digitalmente assinadas.

7.10.1.1. A midia(s) da(s) proposta(s) adequada(s) devera(do) ser entregue(s) juntamente com as
propostas adequadas no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

8. DA HABILITACAO

8.1. Para a Habilitagdo no presente PREGAO, o licitante deve apresentar no ENVELOPE N.° 02,
devidamente lacrado, documentacéo relativa & Habilitagcdo Juridica, Regularidade Fiscal, Qualificagao
Técnica e Qualificacdo Econémico-Financeira através dos documentos seguintes:

8.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, arquivado no registro competente, devidamente atualizado, contendo todas as
alteracdes ou a consolidacdo das mesmas.

8.1.2. DA HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante e regularidade com
a Seguridade Social- INSS, através de Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n°
1.751/2014.

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, através da
Certiddo Negativa de Débitos e Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa.

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante - Alvara, Certidao
Negativa de Débitos e Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa.

d) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico mediante Certificado de
Regularidade fornecido pela Caixa Econémica Federal.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, em relagdo a todos
0s estabelecimentos da empresa, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

f) Declaracdo de Protecdo ao Trabalho do Menor, expressa do licitante assinada pelo seu
representante legal informando que n&o possui, em seu quadro de pessoal, empregados com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e qualquer empregado menor de
16(dezesseis) anos, salvo na condicé@o de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e da Lei n°® 9.854 de 27 de outubro de 1999, podendo
ser utilizado o Modelo no ANEXO V deste Edital.

8.1.2.1. No caso de licitante pessoa juridica, a exigéncia de regularidade fiscal, social e trabalhista de
tributos federais deve abranger a matriz e a todos os demais tributos incidentes sobre o objeto para a
filial que participar da licitacéo.

8.1.2.2. A prova de regularidade com a Previdéncia Social do Contribuinte Individual — sera efetuada
mediante a apresentacdo da Declaracdo de Regularidade de Situacdo do Contribuinte Individual —
DRS-CI, expedida exclusivamente pelo Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, conforme Portaria
Conjunta RFB/PGNF n° 1.751/2014.
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8.1.3. DA QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de Capacidade Técnica que comprove que o licitante tenha executado, para 6rgdo ou
entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou por empresas
privadas, servi¢os pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto licitado.

a.l) Sera admitida ainda a comprovagéo de aptidédo técnica através de Atestado, Certiddo, Declaragao
ou documento equivalente, de execucdo de servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao licitado.

8.1.4. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco Patrimonial e Demonstra¢cdes Contabeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, mediante a
obtencéo dos indices econdmicos previstos na alinea ”b” deste subitem.

a.1l) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o Balanco Patrimonial e Demonstractes
Contabeis assim apresentados:

al.l) Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (Sociedade Andnima): publicados em Diério Oficial ou
publicados em jornal de grande circulagdo; ou por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante.

al.2) Sociedades por Cota de Responsabilidade Limitada (LTDA.): por fotocOpia dos Termos de
Abertura e de Encerramento do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro érgao equivalente ou por fotoc6pia do Balango e das Demonstragdes
Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante.

al.3) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006 — Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte “SIMPLES”: por fotocopia dos
Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio do licitante ou em 6rgdo equivalente ou por fotocépia do balanco e das
demonstra¢des Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante.

al.4) Sociedade criada no exercicio em curso: fotocépia do Balanco de Abertura, devidamente
registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

al.5) O Balango Patrimonial e as Demonstragcdes Contabeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

al.6) As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrucdo Normativa RFB n°787, de 19
de novembro de 2007, que institui a Escrituracdo Contabil Digital-ECD, para fins fiscais e
previdenciarios poderao apresentar o Balanco Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento
do Livro Diario, em versao digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do art.2° da citada
Instrugdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificagcdo de Seguranca
emitida por entidade Credenciada pela infraestrutura de Chaves Publicas - Brasileiras-ICP-Brasil) nos
termos da IN-RFB n©926, de 11 de marc¢o de 2009.

b) A boa situacio financeira do licitante sera avaliada pelo indice de Liquidez Geral que devera
apresentar o valor minimo igual ou superior a 01 (um), resultantes da aplicacdo das seguintes férmulas:

ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO = 1,0
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b.1) A férmula devera estar devidamente aplicada em memorial de calculos juntado ao Balanco
apresentado pelo licitante. Caso o memorial ndo seja apresentado, a Pregoeira reserva-se o direito de
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efetuar os calculos.

b.2) A empresa licitante que apresentar resultado Menor Que Um no indice de Liquidez Geral (ILG)
podera comprovar a capacidade econdmico-financeira da empresa através da demonstragdo de Capital
Social ou Patriménio Liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo total
estimado para a licitacao.

c) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, emitida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, expedida ha menos de 90 (noventa) dias de antecedéncia da
data da apresentacdo da Proposta de Precos.

8.2. Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos. Documentos de
procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser apresentados
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

8.3. As declaragbes e atestados exigidos neste Edital deverdo estar emitidas em papel timbrado da
empresa licitante, com identificagdo do signatario.

8.4. E facultada a autenticagéo nas copias das Certiddes de Regularidade Fiscal apresentadas pelas
licitantes cuja autenticidade possa ser verificada pela Internet, de acordo com a norma especifica.

8.5. A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
davida e julgar necessario.

9. DO PROCEDIMENTO DO PREGAQ

9.1. No dia e hora designados no Edital, a Pregoeira dara abertura a Sessdo Publica do certame
informando aos presentes o objeto da licitacdo e os esclarecimentos sobre o desenvolvimento dos
trabalhos e, em seguida procedera ao credenciamento com o recebimento e analise dos documentos
exigidos dos representantes das empresas.

9.1.1. No ato do credenciamento os licitantes beneficiarios do direito de preferéncia comprovarédo esse
direito de acordo com o enunciado no subitem 5.1 deste Edital.

9.2. Ap6s o credenciamento, a Pregoeira declarara o nimero de licitantes e fara o recebimento dos
Envelopes de Proposta de Precos e Documentos de Habilitacdo em separados. Em seguida procedera
a abertura do Envelope n°. 01 Proposta de Prec¢os, no seguinte desenvolvimento.

9.2.1. Os pregos serao lidos em voz alta e registrados em Quadro Anexo a Ata da Sessao, sendo as
Propostas rubricadas pela Pregoeira, pela Equipe de Apoio e pelos licitantes credenciados.

9.2.2. As Propostas serdo ordenadas na ordem crescente de prec¢o e verificadas sumariamente sua
conformidade conforme Edital. Seguidamente serdo selecionadas para a fase de lances, a Proposta de
menor prego e aquelas com valores superiores em até 10% (dez por cento) aquela de menor preco,
para que participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais e sucessivos.

9.2.3. No caso de absoluta igualdade de precos de duas ou mais Propostas, a Pregoeira realizara
sorteio para definir a que dara o primeiro lance.

9.2.4. Nao havendo no minimo trés Propostas escritas de precos nas condi¢des definidas no subitem
9.2.2.

9.2.5. A Pregoeira selecionara as melhores Propostas, subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para
que participem da fase de lances, quaisquer que sejam 0s prec¢os, observando-se como limite o valor
maximo estabelecido para a licitagao.
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9.2.6. Os licitantes selecionados para a fase de lances, serdo convidados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais a partir do autor da Proposta selecionada de maior preco, em ordem
decrescente de valor.

9.2.7. Os lances serdo sucessivos e verbais e anotados pela Pregoeira, devendo o licitante oferecer
lance em valor inferior ao ultimo ofertado.

9.2.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara a
excluséo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ele ofertado,
para efeito de ordenacgé&o das Propostas.

9.2.9. O encerramento da etapa competitiva de lances dar-se-a quando, indagados pela Pregoeira os
licitantes ndo manifestarem mais interesse em apresentar lances.

9.2.10. Encerrada a fase de lances a Pregoeira verificara a existéncia de licitante com direito de
preferéncia, na forma definida neste Edital.

9.2.11. Existindo beneficiario do direito de preferéncia, e se o valor da respectiva Proposta de pre¢os
estiver no intervalo de até 5%(cinco por cento) superior ao pre¢o da Proposta classificada, sera
declarado empate ficticio e ser-lhe-&4 permitido apresentar preco inferior ao da Proposta classificada,
de menor lance.

9.2.12. Na fase de exame de conformidade da proposta, sera verificada a aceitabilidade da primeira
classificada quanto a conformidade do objeto apresentado com as especifica¢gdes do edital e o valor
estimado para a contratacao.

9.2.13. Se a Proposta de menor preco estiver conforme as exigéncias editalicias, serd declarada
classificada e aberto o Envelope n°. 02 Habilitacdo da empresa proponente, procedendo-se ao seu
exame.

9.2.14. Se a Proposta de menor pre¢co ndo estiver conforme as exigéncias editalicias, a Pregoeira
desclassificara a Proposta e procedera ao exame da oferta subsequente, e, assim sucessivamente.

9.2.15. Sera sempre permitido a Pregoeira negociar os pre¢os visando aumentar as vantagens de
obtencdo de melhor pre¢o para Administracdo ndo podendo, entretanto, alterar o objeto ou condicdes
de classificacdo e habilitag&o.

9.2.16. Verificado o atendimento das exigéncias para a Habilitacdo na forma exigida no Edital, sera o
licitante declarado habilitado.

9.2.17. Se o licitante classificado de menor lance for beneficiario do direito de preferéncia o exame da
habilitacdo observara o direito de saneamento dos documentos de Regularidade Fiscal sendo-lhe
concedido o prazo de cinco dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, ou diretamente dez dias Uteis para
a regularizacao.

9.2.18. Se o licitante for inabilitado, sera selecionada a Proposta subsequente em ordem de preco,
verificando-se se existem outros licitantes com direito de preferéncia no mesmo intervalo, quando for o
caso, procedendo-se em seguida ao exame de conformidade da proposta e sua aceitabilidade e a
habilitacdo do proponente, e assim sucessivamente.

9.2.19. A Pregoeira consultara os licitantes presentes sobre a intencéo de Recorrer do julgamento do

presente Pregdo. A auséncia do licitante credenciado na sessédo caracterizard sua rendncia ao direito
de recorrer.
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9.2.20. Havendo manifestacdo da intencdo de recurso, a Pregoeira registrara na Ata 0 motivo e as
razbes procedendo da forma seguinte:

a) resumira a motivacédo do licitante recorrente registrando na Ata da sessao;

b) informara aos licitantes a data de inicio da contagem do prazo para apresentagdo das razdes de
recurso caso os autos do processo licitatério ndo forem disponibilizados imediatamente para vista.

¢) caso haja interesse do licitante recorrente na apresentacao de suas razées de recurso informara aos
demais licitantes que estes terdo o0 mesmo prazo de trés dias Uteis para apresentar contrarrazées ao
recurso correndo este na sequéncia do concedido ao licitante recorrente;

d) informara aos licitantes o dia e hora que vencem o0s prazos de apresentacdo de razdes e
contrarrazdes de recurso, registrando na Ata da Sesséo.

e) alertara aos licitantes se entender necessario, para os efeitos juridicos dos recursos meramente
protelatérios e as penalidades previstas para o caso.

9.2.21. Decididos os recursos e verificada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologara a licitagdo, encaminhando os autos para a contratacéo.

0.2.21.1. A ALEMA PODERA AINDA, A SEU CRITERIO E CONVENIENCIA EXIGIR DA(S)
EMPRESA(S) CLASSIFICADA(S) OU SOMENTE DA(S) EMPRESA(S) VENCEDORA(S), AMOSTRA
DOS PRODUTOS OFERTADOS PARA VERIFICACAO DAS ESPECIFICACOES MINIMAS
EXIGIDAS NESTE EDITAL, ATENDENDO A DILIGENCIA OU COMO CONDICAO PARA
ADJUDICACAO.

9.2.2. Nao havendo interesse em recorrer, a Pregoeira encerrard a sessdo lavrando a Ata
circunstanciada procedendo em seguida a adjudicagéo do objeto ao licitante vencedor.

9.2.23. Proclamado o vencedor do certame, fica este obrigado a apresentar no prazo de dois dias,
contados do encerramento da Sesséo, a Proposta adequada aos lances vencedores, como condi¢do
para adjudicacao. O ndo atendimento ao prazo estabelecido decaira o direito a adjudicacao sendo dada
continuidade ao procedimento com o licitante remanescente.

9.3. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
9.3.1. A classificacdo das Propostas dar-se-4 pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, sendo
proclamado vencedor o licitante cuja Proposta atenda aos requisitos do edital e oferte o0 menor preco.

9.3.2. Sera desclassificada a Proposta que:
a) cuja omissao das informacgdes e especificacées sobre o objeto ofertado inviabilize a sua analise em
conformidade com as exigéncias do Edital.

b) que ndo atenda as exigéncias deste Edital, especificamente aquelas contidas no Termo de
Referéncia, ANEXO | e demais anexos deste Edital.

C) que apresente precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham
a ser demonstrado a sua viabilidade através de documentacéo solicitada pela Pregoeira admitindo-se,
planilha de custos elaborada pelo préprio licitante sujeita a exame da ALEMA e contrato, ainda que em
execucao, com precos semelhantes.

d) que apresentem precos unitarios e totais acima do maximo estabelecido para a licitagao, constante
da Planilha de Precos anexa a este Edital.

9.3.3. Antes da desclassificacdo da Proposta por preco acima do maximo estabelecido a Pregoeira,
podera negociar com o licitante a reducao do seu prego, caso obtenha éxito na negociacgao o valor da
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Proposta sera readequado devendo o representante do licitante rubricar novamente a Proposta,
registrando-se o fato na Ata da Sesséo.

9.3.4. O licitante que ofertar preco supostamente inexequivel e que ndo demonstre posteriormente a
sua exequibilidade, sujeitar-se-a as penalidades administrativas pela ndo-manutencéo da Proposta, e
nesse caso a Pregoeira retomara a sessao com os licitantes remanescentes.

9.3.5. Quando todas as Propostas forem desclassificadas, a Pregoeira podera conceder o prazo de
oito dias Uteis para a apresentacao de novas Propostas, respeitando o direito do licitante de recorrer
no ato da desclassificacao.

9.4. CRITERIO DE JULGAMENTO DA HABILITACAO
9.4.1. O julgamento da Habilitagao tera inicio com a verificacdo da adequacédo dos documentos com as
exigéncias do Edital.

9.4.2. Sera proclamado habilitado o licitante que apresentar todos os documentos exigidos no edital e
inabilitado aquele que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou os apresentarem
de forma irregular, com excecao dos licitantes beneficiarios do direito de preferéncia.

9.4.3. Se o licitante beneficiario do direito de preferéncia ndo apresentar a documentacao referente a
Regularidade Fiscal no prazo estabelecido implicara na decadéncia do direito a contratagédo, sendo o
mesmo proclamado inabilitado e selecionada a Proposta de Precos subsequente em ordem de preco
dos outros licitantes com direito de preferéncia, se houver.

9.4.4. Se o licitante beneficiario do direito de preferéncia apresentar a documentagédo regular no prazo
estabelecido, o objeto da licitacdo sera a ele adjudicado.

9.4.5. Se todos os licitantes forem inabilitados, a Pregoeira podera conceder o prazo de oito dias Uteis
para a apresentacéo de novos envelopes de documentacdo que ensejou sua inabilitagdo, respeitando
o direito do licitante de recorrer no ato da inabilitac&o.

9.4.6. Nao sendo apresentados novos documentos no prazo estabelecido, a Pregoeira dara
prosseguimento ao certame licitatorio passando para a fase de recurso.

9.4.7. Apo6s a entrega dos documentos de habilitagdo ndo sera permitida a substituicdo ou apresentacéo
de documentos, salvo quando a critério da Pregoeira se tratarem de esclarecimentos sobre dubiedades
ou manifestos erros materiais.

9.4.8. A eventual indisponibilidade dos meios eletrdnicos da Habilitagdo acarretara a inabilitagcdo do
licitante em face do ndo saneamento das falhas verificadas pela Pregoeira.

9.4.9. Os Envelopes de habilitacdo dos demais licitantes permaneceréo sob a guarda da Pregoeira pelo
prazo de 30 (trinta) dias apés a homologacgéo da Licitagdo ou, até o inicio da prestacdo do seu objeto
pelo licitante Contratado, sob pena de inutilizagdo dos mesmos.

10. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

10.1. Apos o julgamento da licitagdo com a proclamacéao do vencedor, os licitantes presentes na Sessao
Publica poderdo manifestar o interesse em recorrer, devendo a manifestacéo ser imediata, expressa e
motivada, sob pena de decadéncia do direito de recorrer.

10.1.1. Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer quando o licitante presente e credenciado
expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se esta ausente a sesséo e ndo
indica representante na fase de credenciamento da sessao.

10.2. A sintese da manifestacdo do Recurso serd lavrada na Ata da Sessdo, sendo concedido ao
licitante Recorrente o prazo de 03 (trés) dias (teis para a apresentacéo das razdes do Recurso, ficando
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os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, em igual prazo, contado a partir
do término do prazo do Recorrente sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na Comisséo
Permanente de Licitag&o.

10.3. O Recurso sera dirigido ao Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o por
intermédio da Pregoeira, devidamente protocolado no Nucleo de protocolo da Assembleia Legislativa
com coépia entregue na Comissdo Permanente de Licitacdo da Assembleia.

10.4. Recebido o Recurso, a Pregoeira, reconsiderando ou ndo sua decisdo, o encaminhara
devidamente informado, a consideracdo do Presidente da Assembleia Legislativa que proferira o
julgamento.

10.5. Apés julgamento do Recurso, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor
e homologara a licitagdo, encaminhando os autos para a contratagao.

10.6. Ndo havendo manifestacdo de recurso, a Pregoeira procedera a adjudicacdo do objeto ao
licitante vencedor.

10.7. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO DA LICITACAO

11.1. Declarado o vencedor e ndo havendo manifestacdo de Recurso, a Pregoeira adjudicara o objeto
ao licitante vencedor e seguidamente encaminhard os autos ao Presidente da Assembleia Legislativa
para apreciacdo e decisdo podendo este homologar o resultado e ordenar a sua publicacdo na
imprensa oficial ou desaprovar, no caso de ilegalidade, motivando a decisdo e ordenando a corre¢éo
do procedimento com reabertura da respectiva fase viciada retornando-se, a partir de entdo, o
seguimento dos trabalhos.

12. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

12.1. A Assembleia Legislativa do Estado se reserva ao direito de, com base no art. 109 da Lei n°
8.666/93, revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado e, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado
em Parecer escrito e devidamente fundamentado, assegurando o contraditério e a ampla defesa, nos
prazos estabelecidos nos referidos atos.

12.2. A nulidade n&o exonera a Administragdo do dever de indenizar o contratado pelo que este houver
executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados,
contanto que nao lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem |Ihe deu causa.

12.3. A Autoridade Superior podera ainda declarar extinto o processo licitatério quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato superveniente,
assegurando-se aos interessados o contraditorio e a ampla defesa.

12.4. Em decisdo na qual ndo se evidencie lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos
gue apresentarem defeitos sanaveis poderéo ser convalidados pela propria ALEMA.

13. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Ap6s a Homologacéo, o licitante adjudicatario sera convocado para no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis contados da convocagdo, comparecer a Procuradoria Geral da ALEMA para a
assinatura do instrumento contratual e recebimento da Nota de Empenho, sob pena de decair o direito
a Contratacdo sem prejuizo de aplicacéo das sancdes, conforme Lei n° 8.666/93.

13.1.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato é de 12 (doze) meses contados da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo.
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13.1.2. O prazo para a assinatura do Contrato estabelecido no subitem 13.1 podera ser prorrogado
por igual periodo quando solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela ALEMA nas condi¢cfes estabelecidas neste Edital.

13.1.3. Se o adjudicatario ndo atender a convocac¢éo no prazo e condicdes estabelecidos a ALEMA
providenciara a aplicacdo das penalidades cabiveis garantindo a ampla defesa e o contraditério. Nesse
caso podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, retornando os autos a
Pregoeira para que retome a Sessédo do Pregéo ou ainda revogar a licitacdo, observando as regras
dispostas na Lei n® 10.520/2002 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/93.

13.2. Para a assinatura do instrumento contratual, a empresa adjudicatéria seré representada por sécio
que tenha poderes de administragcéo, apresentando o contrato social da empresa e suas altera¢gbes, ou
por procurador com poderes especificos, conforme procuracdo apresentada na ocasiao.

13.3. Imediatamente ap6s a assinatura do instrumento contratual, o Contratado devera apresentar ao
Gestor do Contrato, o preposto que ir4 representa-lo na execucdo do ajuste.

13.4. Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO VII deste Edital as condi¢des e os demais
elementos necessarios a execucao do seu objeto, tais como: valor, prazos, condi¢cdes de pagamento,
condicdes de recebimento, fiscalizagéo, gestdo do contrato, responsabilidades das partes, sancdes,
dotagéo orgcamentéria e tudo o mais relacionado com o objeto da contratagéo.

14. DAS SANCOES POR INADIMPLEMENTO

14.1. Apés a homologacao da licitagéo o licitante adjudicatario serd convocado para no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis contados da convocacao, comparecer a Procuradoria Geral da Assembleia,
para a assinatura do Contrato e recebimento da Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a
Contratacao sem prejuizo de aplicagdo das san¢des previstas no art. 81 da lei n°® 8.666/93.

14.1.1. O prazo para a assinatura do Contrato poderd ser prorrogado por igual periodo quando
solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela ALEMA.

14.1.2. Se o adjudicatario ndo atender a convocagédo no prazo e condi¢cdes estabelecidos a ALEMA
providenciara a aplicacédo das penalidades cabiveis garantindo a ampla defesa e o contraditério. Nesse
caso podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, retornando os autos a
Pregoeira para que retome a Sessdo do Pregdo ou ainda revogar a licitagdo, observando as regras
dispostas na Lei n° 10.520/2002 e subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/93.

14.1.3. A assinatura do contrato fica condicionada a verificagao da regularidade da habilitacéo juridica,
fiscal, e trabalhista, e se for o caso a técnica e econdmico-financeira, se for o caso.

14.1.4. Para a assinatura do contrato, a empresa adjudicataria sera representada por sécio que tenha
poderes de administragcéo, apresentando o documento que comprove esses poderes ou por procurador
com poderes especificos, conforme procuracdo apresentada na ocasiao.

14.2. Constam da Minuta do Contrato, ANEXO VIl deste Edital as Clausulas que definem as condi¢des
e 0s demais elementos necessérios a execu¢do do seu objeto, tais como: valor, prazos, condi¢cdes de
pagamento, condicdes de recebimento, fiscaliza¢do, gestdo do contrato, responsabilidades das partes,
sancdes, dotacdo orcamentéaria, rescisdo, san¢cbes e tudo o mais relacionado com o objeto da
contratacao.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Por ndo gerar compromisso de contratacdo a realizacdo desta licitacdo independe da previsao
orcamentaria, contudo os recursos financeiros para cobertura da despesa referente a contratacédo
guando ocorrer, correra a conta da Dotagao Orgamentaria do exercicio vigente, abaixo declinadas:
Unidade Gestora: 010101 — Assembleia Legislativa. Unidade Orcamentéaria: 01101; Projeto
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Atividade: 4628 — Atuacdo Legislativa; Plano Interno: Manutencdo; Natureza da Despesa: 3.3.90.39
— Outros Servicos de Terceiros; Subitem de Despesas: 3.3.90.39.47- Servicos Diversos em Geral,
Fonte de Recursos: 0101000000.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagéo das Propostas, a Assembleia, se julgar
necessario, podera adiar a sessdo de abertura do certame por razées administrativas e ainda modificar
o Edital, hipétese em que deverd proceder a divulgacdo, reabrindo-se a validade inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo néo afetar a formulacao da Proposta.

16.2. A Pregoeira podera, em qualquer fase da licitac&o, suspender os trabalhos devendo promover o
registro da suspenséo e a convocagdo para a continuidade dos trabalhos na Ata circunstanciada da
Sesséo.

16.3. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Comarca de
Sao Luis, Estado do Maranh&o com exclusé@o de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Sao Luis-Ma, 11 de maio de 2016.

Catarina Delmira Boucinhas Leal
Pregoeira
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PREGAO PRESENCIAL Ne. 023/2016-CPL
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada no Fornecimento de Arranjos Florais e coroas com flores
naturais, visando atender os eventos institucionais da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhé&o
— ALEMA.

2. LICITACAO

O procedimento licitatério para o objeto deste termo sera disciplinado pela Lei8.666 de 21 junho de
1993, Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, Resolu¢cdo Administrativa N°788/2011, bem como as demais
legislagbes pertinentes a matéria.

3. DA VIGENCIA DO CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado por igual periodo.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
A empresa vencedora devera fornecer o objeto da contratagdo, com as especificacdes e as quantidades
mencionadas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

A estimativa do custo total para a prestacé@o dos servigos objeto deste Termo de Referéncia seré obtida
mediante coleta de precos a ser realizada pelo Nucleo de Compras da Assembleia Legislativa do
Estado do Maranh&do — ALEMA.

6. VALIDADE DA PROPOSTA
As propostas deverdo ter validade minima de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data da abertura
das propostas.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

Para julgamento e classificacdo da proposta devera ser utilizado o critério de MENOR PRECO,
observados os prazos para prestacdo de servigcos, especificacdes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade definidos neste Termo.

8. DAS OBRIGACOES PARA FORMALIZACAO DO CONTRATO, PRAZOS, FORNECIMENTO,
VIGENCIA, PAGAMENTO E SANCOES.

8.1 O contrato a ser assinado pelas partes instrumentalizard o compromisso firmado, consistente na
prestacéo dos servigcos supra indicado, devendo acompanhar as exigéncias estabelecidas neste
Termo.

8.2. Apds a Adjudicacéo e Homologacéo da licitacéo, serd lavrado o contrato e convocado o vencedor
para a sua assinatura, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da
convocacao.

8.2.1. O prazo para assinatura do contrato estabelecido podera ser prorrogado por uma sé vez, por
igual periodo, quando solicitado pela empresa vencedora, durante seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado, aceito pela ALEMA.

8.3. Nos termos do artigo 62, § 4° da Lei n° 8.666/93 e art. 18 da Resolucdo Administrativa n°
1271/2007, o contrato podera ser substituido por instrumento equivalente, no caso a Ordem de
Fornecimento, cujas clausulas e condi¢cdes obedecerdo as normas da Lei n° 8.666/93.
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8.4. A entrega do objeto deste Termo de Referéncia devera ser feita de forma parcelada, de acordo
com as necessidades, mediante ordem de servigco, emitido pela Subdiretoria de Cerimonial e Relacbes
Publicas da ALEMA, ou outro local determinado pela Administragéo.

a) A entrega do objeto (arranjos e/ou decoragdes) devera ser feita no prazo maximo de 01 (um)
dia, de acordo com as necessidades, mediante Ordem de Servi¢co, emitida pela ALEMA contados da
data do recebimento da Ordem. Devendo os servicos e/ou materiais solicitados na requisicdo de
fornecimento serem disponibilizados nos locais indicados pela Subdiretoria de Cerimonial e Rela¢des
Puablicas da ALEMA com antecedéncia minima de 02 (duas) horas para o inicio do evento marcado.

a.l) Faz-se excec¢do as Coroas e Buqués, tendo em vista a imprevisibilidade dos servigos sendo
que os mesmos deverdo ser entregues no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas do
recebimento da ordem de servico, devendo o0s arranjos serem disponibilizados no local de entrega com
a maxima antecedéncia possivel.

b) A Contratada deverd confeccionar os arranjos e decoracdes de acordo com o que ofertou na
proposta e em total atencdo ao solicitado na ordem de servico.

¢) O ndo cumprimento dos prazos estipulados sujeitara ao fornecedor vencedor as normas dos artigos
64 e 81 da Lei 8.666/93 e ao pagamento de multa de 1% (um por cento) sobre o valor adjudicado.

d) O licitante vencedor que se recusar a assinar o contrato, sem justificativa e por escrito, aceita pela
ALEMA ficara impedido de licitar e contratar com a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO pelo
prazo de até 02 (dois) anos e ainda sera descredenciado do Cadastro de Fornecedores e Prestadores
de Servicos do Estado do Maranhdo — SIAGEM, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais.
Nesse caso, a PREGOEIRA convocaré os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
assinar o contrato, em igual prazo, celebrando com ele o compromisso do contrato.

d.1) Incorre na mesma pena o licitante que apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da
execucao do objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

e) Os precos e a indicagéo dos respectivos fornecedores serdo divulgados pela ALEMA no Diério Oficial
do Estado e ALEMA.

f) Os licitantes que tenham seus precos tabelados obrigar-se-ao a cumprir todas as condi¢c@es dispostas
no contrato, aplicando-o ao quantitativo solicitado na Ordem de Servico emitida pela ALEMA.

f.1) Havendo recusa na aceitagdo da Ordem de Servigo esta devera ser expressa e justificada pelo
Fornecedor para fins de andlise pela ALEMA. Caso as justificativas sejam insubsistentes ou ndo sejam
aceitas considerar-se-4 0 mesmo prazo da aceitagao tacita, para todos os fins, inclusive aplicagcao das
sanc¢des previstas neste instrumento.

f.2) A entrega do material sera efetuada acompanhada da nota fiscal ou nota fiscal/fatura no prazo
estipulado neste Termo e nas quantidades requisitadas.

g) O aceite/aprovacéo do material pela ALEMA néo exclui a responsabilidade civil do Fornecedor por
vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidades com as especificacdes estabelecidas
no Edital, verificadas, posteriormente, garantindo-se a ALEMA as faculdades previstas no art.18 da Lei
n° 8.078/90 — Cadigo de Defesa do Consumidor.
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g.1) Em caso de recusa do material sera o mesmo substituido pela CONTRATADA, no prazo maximo
de 03 (trés) horas, contadas da notificacdo, quando serao realizadas novamente as verificacdes antes
referidas, consoante dispde a Lei n°® 8.666/93.

h) Caso a substituicdo do material recusado ndo ocorra no prazo determinado estar4 a Contratada
incorrendo em atraso na entrega e sujeito a aplicacdo das sancdes previstas na legislacéao.

i) O pagamento sera efetuado apés a entrega do material, mediante Ordem Bancaria, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data da apresenta¢do da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo Gestor
do Contrato.

i.1) Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o0 prazo de pagamento sera contado
a partir da sua reapresentacédo, devidamente regularizados.

i.2) Ocorrendo atraso no pagamento por culpa da ALEMA, o valor podera ser atualizado
monetariamente até a data de sua liquidagéo, observada a variagédo da SELIC, calculada taxa pro-rata
dia.

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1. Cabera a gestao do contrato a Subdiretoria de Cerimonial da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranh&o — ALEMA ou o servidor por ela designado.

9.2. Ao Gestor do contrato competird administrar a execucdo dos servicos, atestar as respectivas notas
fiscais para efeito de pagamento, bem como providenciar as medidas necesséarias as solu¢des de
quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer. As decisdes e providéncias que
ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser solicitadas pelo gerenciador do contrato, em
tempo oportuno, a diretoria competente, para a adogédo das medidas que julgar convenientes.

9.3. A acéo de fiscalizagdo n&o exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.

9.4. As informacgBes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada deverdo ser prestados pelo
gestor do contrato.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Assinar o contrato no prazo e condi¢des estabelecidas.

10.2. E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as
despesas com materiais, insumos, mao-de-obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita entrega dos objetos pela
CONTRATADA.

10.3. ACONTRATADA devera garantir a qualidade dos objetos licitados comprometendo-se a substitui-
los, caso ndo atendam o padrao de qualidade exigido.

10.4. A CONTRATADA para a execucdo do objeto estara obrigada satisfazer todos os requisitos,
exigéncias e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia de acordo com a especificacdo e
demais condigdes estipuladas e na “Nota de Empenho” e de acordo com o disposto no subitem 7.3;

10.6. Comunicar a ALEMA, no ato do recebimento da Ordem de Servico e da Nota de Empenho, os

motivos que impossibilitem o cumprimento dos prazos de entrega estipulados neste Termo de
Referéncia;
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10.7. Substituir as suas expensas, no todos os arranjos florais e/ou decoracdes em que se verifiquem
danos em decorréncia do transporte, ma qualidade, produto diferente do licitado, defeito de producéo
no prazo de 03(trés) horas, improrrogaveis, contadas da notificacdo que Ihe for entregue oficialmente;

10.8. Sendo de sua responsabilidade o transporte apropriado dos arranjos florais e decoragdes,
assumindo a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicacao desta
licitacdo, responsabilizando-se com exclusividade por todas as despesas relativas a entrega.

10.9. O objeto deste Termo de Referéncia, nas condi¢cdes aqui estipuladas e conforme a Ordem de
Servigco e Nota de Empenho.

10.10. Faz-se excec¢do as Coroas e Buqués, tendo em vista a imprevisibilidade dos servi¢os sendo que
0s mesmos deverdo ser entregues no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas do recebimento da
ordem, devendo os arranjos serem disponibilizados com a maxima antecedéncia a entrega.

10.11. Aceitar nas mesmas condi¢des originais da Contratagdo 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarias na prestacéo de servico consoante disp8e o artigo 65, § 1° da Lei n® 8.666/93.

10.12. Fornecer, na oportunidade do pagamento, toda documentacao necesséria que comprove a
regularidade com a Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, Fazendas Federal e Estadual, devidamente atualizados, conforme a Lei n° 8.666/93 e a
Resolucdo Administrativa n°788/2011-GP, art. 2°, b.

10.13. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo exigidas na Licitacao,
assim como comunicar quaisquer alteracfes havidas em seu contrato social.

10.14. Nao ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto
da licitacdo, ressalvadas as hipGteses previstas no art.78, inciso VI da Lei n° 8.666/93, desde que
previamente autorizado por escrito pela ALEMA.

10.15. Comunicar, por escrito, a CONTRATANTE, qualquer irregularidade de carater urgente e prestar
0s esclarecimentos que julgar necessarios.

10.16. Efetuar a troca dos materiais no prazo estabelecido, sem prejuizo das sancdes previstas, caso
seja detectado pela CONTRATANTE alguma falha no fornecimento, em desconformidade com o
Contrato.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Receber da CONTRATADA os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e préprios
ao consumo, de acordo com as especificacées determinadas neste Termo de Referéncia;

11.2. Verificar a qualidade dos produtos apresentados;
11.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢des e pregos pactuados;
11.4. Proporcionar todas as condi¢cdes necessdrias a boa execucao do contrato;

11.5. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, de qualquer fato que acarrete em
interrupgdo na execugado do fornecimento.

12. INFORMACOES AOS LICITANTES

12.1 Eventuais pedidos de informacdes/esclarecimentos sobre 0os materiais em questdo poderdo ser
feitos através da Comisséo Permanente de Licitagdo da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao
— ALEMA, pelo telefone (98) 3269-3737, de segunda a sexta-feira, no horario das 13h as 18h, para
dirimir quaisquer davidas, bem como prestar os esclarecimentos necessarios quanto ao objeto licitado
e demais informag0es relativas as suas especificacoes.
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12.2 As quantidades estimadas NAO implicam em obrigatoriedade de utilizagdo em sua totalidade
pela Administragdo durante a vigéncia do Contrato, servindo apenas como referencial para a
contratacao.

12.3 O preco proposto compreendera todos os tributos, despesas ou encargos de qualquer
natureza, resultante da prestacéo de servicos.

12.4 O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos, conforme previsto no § 1° do Art. 65
da Lei 8.666/93.

Sao Luis, 26 de fevereiro de 2016.
Atenciosamente,

Maria Aristéia Rabélo Campos Machado
Subdiretora de Cerimonial e Rela¢Bes Publicas

De acordo.
Em: / /2016

Carlos Alberto Martins de Sousa
Diretor Geral
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ITEM

ESPECIFICACOES

UNIDADE
COTAGAO

QUANT.

PRECO
UNITARIO

01

Coroas funebre natural, tamanho grande com flores
finas, faixa com mensagem, tipo especial
(Cris&ntemo, rosas, gipsophilys, lirios, ou gérberas,
cravos, folhagens adequadas, junco, rigo, moreia).

Unidade

100

02

Bouquet com 01 diizia de Rosas naturais, importadas,
tamanho, longas, (no minimo 0,60cm), cores
diversas, com folhagem e gipsophilys.

Unidade

100

03

Vasos de Orquideas Phaleanopses, aster longa, com
no minimo 07 flores, no Cachep6t de madeira ou fibra
natural.

Unidade

100

04

Arranjo grande, com Flores e folhagens tropicais,
vimes, formios, moreias, juncos, com no minimo 1,5m
de altura, no floral T — 8.

Unidade

100

05

Arranjo grande, com flores e folhagens variadas,
padréo de flores finas, tipo Palma, Antdrios, cravinias
ou Lirios, cravos e Gérberas, com Vimes, Papirus,
mareia, gipsophilys, com no minimo 1,5m, de altura
no Floral T — 8.

Unidade

120

06

Arranjos Tipo floreira longa, com no minimo 1,5m, de
comprimento, com flores sortidas, férmio, moreia,
junco, Palmas, gérberas, cravinas, tango, ou aster ou

gipsophilys.

Unidade

120

07

Arranjos tipo topiaria com Rosas, jasmim murraya,
moreia e hera tamanho grande, com no minimo
0,60cm. de didmetro formio e vimes.

Unidade

100
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ANEXO Il

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA
AVENIDA JERONIMO DE ALBUQUERQUE S/N, BAIRRO CALHAU
PALACIO MANOEL BEQUIMAO. SAO LUIS-MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2016-CPL/ALEMA

Prezados Senhores,

A empresa (razéo social do licitante) com endereco na , inscrita no CNPJ/MF sob
n°___ pelo seu representante legal infra-assinado, vem credenciar o(a) Sr.(a) portador(a) do RG
n° edo CPFn®___ para, na qualidade de representante legal da empresa, participar da licitagdo
instaurada pela ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N°. 023/2016-CPL/ALEMA, cujo objeto trata outorgando-lhe poderes para em
nome da Empresa requerer, concordar, interpor e desistir de Recursos, enfim praticar todos
0s demais atos inerentes ao certame licitatério.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo)
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ANEXO 11l

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA
AVENIDA JERONIMO DE ALBUQUERQUE S/N, BAIRRO CALHAU
PALACIO MANOEL BEQUIMAO. SAO LUIS-MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2016-CPL/ALEMA

A empresa estabelecida na cidade de , inscrita no CNPJ/MF sob n®___, pelo
seu representante legal infra-assinado, em cumprimento ao disposto na Lei Federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002, subsidiariamente a Lei Federal 8.666/93, DECLARA sob as penalidades da Lei que
em conformidade com o Edital, cumpre plenamente os requisitos para Habilitagdo no PREGAO
PRESENCIAL N° 023/2016ALEMA, portanto, apto a participar do certame licitatério.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo)
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL
PREGAO PRESENCIAL Ne. 023/2016-CPL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5634/2015 e 0279/2016-ALEMA
ANEXO IV

MODELO DE CARTA PROPOSTA

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA
AVENIDA JERONIMO DE ALBUQUERQUE S/N, BAIRRO CALHAU
PALACIO MANOEL BEQUIMAO. SAO LUIS-MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2016- CPL/ALEMA

Prezados Senhores,

1. Pela presente, declaramos inteira submisséo aos preceitos da legislagdo em vigor, especialmente
os da Lei n° 10.520/02, subsidiariamente peca Lei n° 8.666/93, obedecidas as condi¢cdes do Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital do Pregao, assim como as do Edital e seus anexos.

1.2. Propomos a Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o o valor total de R$ ( )paraoos
servigos de DO PREGAO PRESENCIAL N.° 023/2016/CPL/ALEMA, de acordo com a
Planilha de Precos e Quantitativos anexa a esta Proposta, asseverando que:

a) A prestacdo dos servicos dos produtos objeto desta Proposta obedecerd as especificacbes,
guantitativos e demais condi¢des definidas no Termo de Referéncia, no Edital e demais anexos.

b) Cumpriremos rigorosamente toda a legislacé@o aplicavel para prestacédo dos servigos dos produtos,
em especial aquelas estabelecidas pela ABNT.

¢) Assumimos o compromisso de bem e fielmente fornecer o bem, assumindo inteira responsabilidade
por quaisquer erros ou omissfes que venham a ser verificados na sua execucéo, e declaramos ainda
que, temos pleno conhecimento das condicbes em que se desenvolverdo os trabalhos, e concordamos
com a totalidade das instrucdes e critérios de qualificagdo definidas no Edital da Licitacao.

d) No preco proposto estdo incluidos todos os encargos, tributos e despesas, seja qual for a sua
natureza, incidentes sob o servigo prestado ora proposto.

e) Em caso de divergéncia nos precos desta Proposta, apresentados em algarismos e por extenso,
prevalecera o preco por extenso, podendo a PREGOEIRA proceder as devidas corre¢des.

f) Em caso de recusa do material serd o mesmo substituido pela CONTRATADA, no prazo maximo de
03 (trés) horas, contadas da notificacdo, quando serdo realizadas novamente as verificacdes antes
referidas, consoante dispde a Lei n°® 8.666/93.

3. A presente Proposta tem validade de (dias) contados da data da sua entrega.
4. Comprometemos a entregar os arranjos e/ou decora¢ces no prazo maximo de (__ ) dia, e
coroas e buqués no prazo maximo de ( ) horas, a contar da data do recebimento da Ordem de

Fornecimento.

5. O pagamento do valor devido a aquisi¢éo dos produtos sera efetuado em moeda corrente nacional,
no prazo maximo de 30 (trinta) mediante apresentacdo da Fatura/Nota Fiscal e do termo de
Recebimento Definitivos devidamente atestados pela ALEMA.

5. Outras informac8es: Razdo Social da Proponente, CNPJ, Inscricdo Estadual, Endereco, Telefone,
Fax, Celular, Nome e n° da instituicdo Bancaria, Agéncia (nome e n°) Conta Corrente n°.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo e qualificacdo)
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Comissao Permanente de Licitagdo — CPL

PREGAO PRESENCIAL Ne. 023/2016-CPL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5634/2015 e 0279/2016-ALEMA

ANEXO V

PLANILHA ORCAMENTARIA

XA XA DATA DA
ORGAO: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO-ALEMA APRESENTACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 023/2016 SRP/CPL __ 1 /2016

OBJETO DA LICITACAO:

EMPRESA PROPONENTE:

PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
ITEM MATERIAL UND QTD MAXIMO MAXIMO
ESTIMADO ESTIMADO

(R$) (R9)

Coroas funebre natural, tamanho grande
com flores finas, faixa com mensagem, tipo
1 especial (Crisantemo, rosas, gipsophilys, UND 100 200,00 20.000,00
lirios, ou gérberas, cravos, folhagens
adequadas, junco, rigo, moreia).

Bouquet com 01 dizia de Rosas naturais,
importadas, tamanho, longas, (ho minimo
0,60cm), cores diversas, com folhagem e

gipsophilys.

UND 100 125,00 12.500,00

Vasos de Orquideas Phaleanopses, aster
3 longa, com no minimo 07 flores, no Cachep6t UND 100 75,00 7.500,00
de madeira ou fibra natural.

Arranjo grande, com Flores e folhagens
tropicais, vimes, formios, moreias, juncos,
com no minimo 1,5m de altura, no floral T —
8

UND 100 375,00 37.500,00

Arranjo grande, com flores e folhagens
variadas, padréo de flores finas, tipo Palma,
Antarios, cravinias ou Lirios, cravos e
Gérberas, com Vimes, Papirus, mareia,
gipsophilys, com no minimo 1,5m, de altura
no Floral T — 8.

UND 120 475,00 57.000,00

Arranjos Tipo floreira longa, com no minimo
1,5m, de comprimento, com flores sortidas,
férmio, moreia, junco, Palmas, gérberas,
cravinas, tango, ou aster ou gipsophilys.

UND 120 316,67 38.000,40

Arranjos tipo topiaria com Rosas, jasmim
murraya, moreia e hera tamanho grande,
com no minimo 0,60cm. de diametro formio e
vimes.

UND 100 176,67 17.667,00

TOTAL MAXIMO ESTIMADO PARA ESTA LICITAGAO 190.167,40

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacéo e qualificac&o)
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ANEXO VI

MODELO DECLARACAQO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA
AVENIDA JERONIMO DE ALBUQUERQUE S/N, BAIRRO CALHAU
PALACIO MANOEL BEQUIMAO. SAO LUIS-MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2016-CPL/ALEMA

Prezados Senhores,

A empresa (razéo social do licitante) com endere¢o na , inscrita no CNPJ/MF sob
on° vem, pelo seu representante legal infra-assinado, Sr.(A) portador(a) da
cédula de identidade N° e do CPF N° sob pena de submeter-se a aplicagédo

das sanc¢des definidas na Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, DECLARAR, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da citada Lei, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que néao
emprega menores com menos de 18(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
qualquer empregado menor de 16(dezesseis) anos.

| RESSALVA: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz. | |
Observacéo: Preencher a ressalva acima, caso empregue menor na condi¢cdo de “menor aprendiz”.

Local, data e assinatura
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacéo e qualificacdo).
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Instalada em 16 de fevereiro de 1835
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PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 5634/2015 e 0279/2016-ALEMA

ANEXO - VIl

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N°. __ /2016
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 5634/2015 e 0279/2016 — ALEMA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONFECGCAO DE ARRANJOS
FLORAIS E COROAS COM FLORES NATURAIS CELEBRADO ENTRE A ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO E A EMPRESA __

Pelo presente instrumento, a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO, com sede
em S&o Luis — Ma, na _____inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da
Fazenda sob o n°__ a seguir denominada simplesmente CONTRATANTE __, neste ato representada
por seu Presidente, Deputado ___, inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, sobon®°__ e RGn°
__eaempresa __, com sede em __inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
Ministério da Fazenda sob o n°. __, a seguir denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato
representada por seu , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, sob o n°--, portador do RG.
n° _na presenca das testemunhas abaixo nomeadas acordam em assinar o presente Contrato de
, de interesse da Assembleia Legislativa do
Estado do Maranh&o, decorrente do Processo Administrativo n°® 5634/2015 e 0279/2016-ALEMA que
originou a licitagdo na modalidade Pregéo Presencial n°. 023/2016-CPL/ALEMA, mediante as Clausulas
e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contrata¢do de empresa especializada em,
nas condicdes definidas no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital do Pregéo Presenual
N°.023/2016-CPL/ALEMA e na Proposta da CONTRATADA, as partes integrantes e inseparaveis deste
Contrato, independente de transcricdo nas especificagfes abaixo:

PRECOS MAXIMOS

(R$)
ITEM Descri¢do do Objeto Unid. | Quant. Preco Preco
Mensal Total
(R$) (R$)

VALOR MAXIMO TOTAL (R$)

CLAUSULA SEGUNDA: DO VALOR

2.1. O valor total deste Contrato € de R$ () inclusos, além do lucro, todas as despesas
e custos de qualquer natureza, incidentes sobre o seu objeto, inclusive impostos, taxas, frete, seguro e
demais encargos.

2.2. O valor deste Contrato ndo sofrera reajuste consoante dispdem as Leis n°s 7.730/89 e 10.192, de
14/02/2001.

2.3. Os precos iniciais do Contrato somente poderao ser reajustados, apés a periodicidade minima de
um ano, consoante dispde Lei n.° 10.192, de 14/02/2001 e desde que devidamente comprovada a
variacdo dos custos dos precos contratados.

CLAUSULA TERCEIRA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo & conta das Dotacdes
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Orgcamentérias do exercicio vigente, abaixo declinadas:

3.1.1. UNIDADE GESTORA: 010101 — Assembleia Legislativa. UNIDADE ORGAMENTARIA: 01101.
PROJETO ATIVIDADE: 4628 — Atuag&o Legislativa. PLANO INTERNO: MANUTENGCAO. NATUREZA
DE DESPESA: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — TJ. SUB ITEM DE DESPESAS:
3.3.90.39.47 — Servicos diversos em geral. FONTE DE RECURSOS: 0101000000 - Recursos do
Tesouro — Exercicio Atual. NOTA DE EMPENHO Ne. / . VALOR: R$ () valor
dos exercicios /2016 e 2016 .

CLAUSULA QUARTA: DA VINCULACAO

4.1. O CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados que integram o Processo Administrativo n°. 5634/2015 e 0279/2016-
ALEMA e que séo partes integrantes deste instrumento, independente de transcricdo:

a) Edital do Pregéo Presencial n°. 023/2016-CPL/ALEMA.
b) Proposta da CONTRATADA e demais documentos por ela firmados no procedimento da licitag&o.

CLAUSULA QUINTA: DA LEGISLACAO APLICAVEL
5.1. Na interpretacéo do presente Contrato aplicam-se:

a) Lei Federal n°. 10.520/02, subsidiariamente pela Lei n°. 8.666/93 e Lei n® 9.116, de 11 de janeiro de
2010.

b) Resolu¢gbes Administrativas n°s 481/2006 e 788/2011 da ALEMA.
¢) Nos preceitos de Direito Publico.
d) Supletivamente, nos Principios da Teoria Geral dos Contratos e nas disposi¢des do Direito Privado.

e) Nos casos omissos a Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993, lei n® 10.520, de 02 de julho de 2002 e
Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais normas regulamentares aplicadas a matéria.

CLAUSULA SEXTA: DA VIGENCIA DO CONTRATO
6.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato é 12 (doze) meses contados da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

CLAUSULA SETIMA: DOS PRAZOS
7.1. A CONTRATADA devera obedecer, para a execugdo do objeto deste Contrato, aos seguintes
prazos:

7.2. Apé6s a adjudicacédo e homologacéo da licitagdo, sera convocado o vencedor para a assinatura do
contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento da convocagéo.

7.2.1. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado por uma so vez, por igual periodo,
quando solicitado pela empresa vencedora, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pela ALEMA.

7.3. Apresentar, até 05 (cinco) dias Uteis apos a assinatura do instrumento contratual, cronograma fisico
das tarefas inerentes aos servicos contratados, de acordo com as condi¢des exigidas no Termo de
Referéncia, anexo | do edital.

7.4. O ndo cumprimento dos prazos estipulados sujeitara ao fornecedor vencedor as normas dos artigos
64 e 81 da Lei n° 8.666/93 e ao pagamento de multa de 1% (um por cento) sobre o valor adjudicado.

7.5. O licitante vencedor que se recusar a assinar o contrato, sem justificativa e por escrito, aceita pela
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ALEMA ficara impedido de licitar e contratar com a esta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos e ainda sera
descredenciado do Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servicos do Estado do Maranh&o —
SIAGEM, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais. Nesse caso, a PREGOEIRA convocara
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para assinar a Ata, em igual prazo, celebrando
com ele o contrato.

7.6. Os licitantes obrigar-se-4o a cumprir todas as condi¢fes dispostas no contrato, aplicando-o ao
quantitativo solicitado na ordem de servicos emitida pela ALEMA.

7.7. Havendo recusa nha aceitacdo da Ordem de Servigco esta deverd ser expressa e justificada pelo
Fornecedor para fins de andlise pela ALEMA. Caso as justificativas sejam insubsistentes ou nao sejam
aceitas considerar-se-4 0 mesmo prazo da aceitacao tacita, para todos os fins, inclusive aplicagédo das
sanc¢des previstas neste instrumento.

CLAUSULA OITAVA: DA GARANTIA CONTRATUAL

8.1. Como elemento assecuratorio do cumprimento das obrigagbes contratuais, a CONTRATADA
devera apresentar, garantia de execucéo do Contrato no valor de R$....(....), equivalente a 5%(cinco
por cento) do valor do Contrato, consoante dispde a Lei n°® 8.666/93, artigo 56 § 1° e § 2°.

8.2. ACONTRATADA podera prestar a Garantia em qualquer das modalidades seguintes:

8.2.1. Caucgéo em dinheiro, a qual sera recolhida em instituicdo bancaria em aplicacdo que preserve o
seu valor monetario;

8.2.2. Seguro Garantia
8.2.3. Fianc¢a Bancéria

8.3. Se a opgédo da garantia for TITULOS DA DIVIDA PUBLICA, estes dever&o ser emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda, nos termos da Lei n° 8.666/93.

8.4. Se a opgdo da garantia for CAUCAO EM DINHEIRO, o seu valor sera depositado em conta
poupanca nominal & CONTRATANTE, previamente indicada pela DIRETORIA DE FINANCAS E
ORCAMENTO a fim de manter a atualizagdo monetéria.

8.5. Se a opcdo da garantia for SEGURO GARANTIA, a garantia sera prestada mediante entrega da
competente APOLICE emitida por entidade em funcionamento no Pais, em nome da ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA.

8.6. Se a opcdo da garantia for FIANCA BANCARIA, a garantia sera prestada mediante entrega da
competente CARTA DE FIANCA emitida por entidade em funcionamento no Pais, em nome da
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO- ALEMA.

8.7. A CONTRATANTE podera descontar do valor da garantia toda e qualquer importancia que lhe for
devida, a qualquer titulo, pela CONTRATADA, inclusive multas, devendo nesse caso ser a mesma
integralizada.

8.8. Se 0 desconto da Garantia contratual se efetivar no decorrer do prazo contratual, a Garantia devera
ser reintegrada no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de recebimento da Notificacédo, sob
pena de ser descontada pela CONTRATANTE na fatura de pagamento correspondente ao més
seguinte.

8.9. Havendo prorrogacao do prazo de duracéo do ajuste ou do prazo de entrega e concluséo do objeto
a CONTRATADA no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data da assinatura do Termo de Aditivo,

34

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. Sdo Luis - Ma. Telefones: 3269-3737 e 3269-3738 Fax: 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 023/2016 - CPL/ALEMA - Prestagdo de servigos para fornecimento de arranjos florais e coroas com flores naturais.



& S

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO E‘STADO DO MARANHAO
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL

reintegrara a GARANTIA, em relacdo ao prazo, sob pena de ser o valor correspondente descontado
pela CONTRATANTE na fatura de pagamento do més subsequente, mantendo-se o percentual de 1%
(um por cento) sobre o valor do contrato, cobrindo o prazo prorrogado acrescido de mais trinta dias.

8.10. A Garantia somente sera liberada apés a plena, perfeita e correta execucao do Contrato, devendo
a CONTRATADA solicitd-la em expediente encaminhado ao Gabinete da Presidéncia da ALEMA,
acompanhado de cépias do Termo de Recebimento Definitivo dos servicos e da Guia de Recolhimento
da respectiva Garantia.

8.11. A Garantia oferecida na modalidade “caug¢do em dinheiro” sera devolvida atualizada
monetariamente, considerando que foi caucionada em conta poupanca.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. ACONTRATADA além das obrigacdes definidas no Edital e no Termo de Referéncia, anexo a ele,
obriga-se a:

9.1.1. E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao
perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as
despesas com materiais, insumos, mao-de-obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita entrega dos objetos pela
CONTRATADA.

9.1.2. A CONTRATADA devera garantir a qualidade dos objetos licitados comprometendo-se a
substitui-los, caso ndo atendam o padréo de qualidade exigido.

9.1.3. A CONTRATADA para a execugdo do objeto estara obrigada satisfazer todos os requisitos,
exigéncias e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.1.4. Efetuar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia de acordo com a especificacdo e demais
condigdes estipuladas e na “Nota de Empenho” e de acordo com o disposto no subitem 7.3;

9.1.5. Comunicar a ALEMA, no ato do recebimento da Ordem de Servico e da Nota de Empenho, os
motivos que impossibilitem o cumprimento dos prazos de entrega estipulados neste Termo de
Referéncia;

9.1.6. Substituir as suas expensas, no todos os arranjos florais e/ou decora¢es em que se verifiguem
danos em decorréncia do transporte, mé qualidade, produto diferente do licitado, defeito de producéo
no prazo de 03(trés) horas, improrrogaveis, contadas da notificacéo que Ihe for entregue oficialmente;

9.1.7. Sendo de sua responsabilidade o transporte apropriado dos arranjos florais e decoracdes,
assumindo a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicacdo desta
licitacdo, responsabilizando-se com exclusividade por todas as despesas relativas a entrega.

9.1.8. O objeto deste Termo de Referéncia, nas condi¢des aqui estipuladas e conforme as Ordens de
Servi¢co e Nota de Empenho.

9.1.8.1. Faz-se excecdo as Coroas e Buqués, tendo em vista a imprevisibilidade dos servigcos sendo
que 0s mesmos deverao ser entregues no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas do recebimento
da ordem, devendo os arranjos serem disponibilizados com a maxima antecedéncia a entrega.

9.1.9. Aceitar nas mesmas condic¢des originais da Contratacdo 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessérias na prestacéo de servico consoante dispde o artigo 65, § 1° da Lei n°® 8.666/93.

9.1.10. Fornecer, na oportunidade do pagamento, toda documentacdo necessaria que comprove a
regularidade com a Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
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FGTS, Fazendas Federal e Estadual, devidamente atualizados, conforme a Lei n° 8.666/93 e a
Resolucdo Administrativa n® 788/2011-GP, art. 2°, b.

9.1.11. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacédo exigidas na Licitacéo,
assim como comunicar quaisquer alteracfes havidas em seu contrato social.

9.1.12. N&o ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto
da licitacdo, ressalvadas as hipGteses previstas no art.78, inciso VI da Lei n°® 8.666/93, desde que
previamente autorizado por escrito pela ALEMA.

9.1.13. Comunicar, por escrito, a CONTRATANTE, qualquer irregularidade de carater urgente e prestar
0s esclarecimentos que julgar necessarios.

9.1.14. Efetuar a troca dos materiais no prazo estabelecido, sem prejuizo das sangdes previstas, caso
seja detectado pela CONTRATANTE alguma falha na prestagéo de servigos, em desconformidade com
o Contrato.

9.1.15. Imediatamente apods a assinatura do instrumento contratual, o Contratado devera apresentar ao
Gestor do Contrato, o preposto que ira representa-lo na execucéo do ajuste.

9.1.16. Registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administracdo, a assiduidade pontualidade
da entrega dos produtos, bem como as ocorréncias havidas.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A CONTRATANTE além das obrigacdes previstas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital da
licitagdo, obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do objeto deste Contrato sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

b) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela CONTRATADA.

¢) Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA inclusive quanto a néo interrup¢éo dos
servicos prestados e quando for o caso, solicitar a aplicacdo de san¢des ou rescisdo do contrato, caso
a CONTRATADA descumpra quaisquer das clausulas estabelecidas neste Contrato.

d) Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a CONTRATADA, ap6s o cumprimento das formalidades
legais.

e) Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para execucao de
servigos referentes ao objeto do contrato, quando necessario.

f) Assegurar-se de que os precos da CONTRATADA estdo compativeis com aqueles praticados no
mercado pelas demais empresas de forma a garantir que continuem como sendo 0s mais vantajosos
para a Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao.

g) Cumprir fielmente todas as Clausulas contratuais avencadas.

h) Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das obrigactes
assumidas pela CONTRATADA.

i) Atestar as notas fiscais.
j) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada
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k) Solicitar a contratada e seus prepostos, tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao
bom andamento do contrato.

I) Designar o Gestor deste Contrato.

m) Receber da CONTRATADA os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e préprios ao
consumo, de acordo com as especificacfes determinadas neste Termo de Referéncia;

n) Verificar a qualidade dos produtos apresentados;
0) Efetuar o pagamento & CONTRATADA nas condi¢des e precos pactuados;
p) Proporcionar todas as condi¢des necessarias a boa execuc¢éo do contrato;

g) Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, de qualquer fato que acarrete em
interrupcdo na execuc¢do da prestacao de servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GESTAO DO CONTRATO
11.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, este Contrato sera fiscalizado e
acompanhado pelo Gestor do Contrato, designado pela CONTRATANTE, nos termos da resolucéo
Administrativa n® 788/2011ALEMA, sendo de sua responsabilidade:

a) Assegurar a regularidade e constancia do fluxo de informagBes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, assim como, internamente na ALEMA, entre as areas diretamente envolvidas na
execucao do Contrato.

b) Coordenar o inter-relacionamento entre as areas envolvidas com o objeto contratado, para que o
ritmo normal de execucédo dos servigos ndo venham a serem afetados por problemas internos do Orgéo.

¢) Administrar a execuc¢do dos servigos contratados, atestando as respectivas Notas Fiscais para efeito
de pagamento, bem como providenciar as medidas necesséarias as solugbes de quaisquer
contratempos que porventura venham a ocorrer, observadas as normas da Lei n°. 8.666/1993.

d) Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.

e) Controlar os prazos contratuais e a observancia das demais clausulas deste Contrato, devendo
diligenciar para que os servi¢os sejam executados conforme pactuado.

f) Efetuar o controle da qualidade dos servicos/materiais em qualquer etapa da prestagéo de servigos,
observadas as normas legais especificas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS
12.1. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da lei n° 8.666/1993, com a
apresentacéo das devidas justificativas e celebracéo de Termo Aditivo, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento do valor devido a CONTRATADA sera efetuado em moeda corrente nacional, no
prazo maximo de 30 (trinta) mediante apresentacao da Fatura/Nota Fiscal e do termo de Recebimento
Definitivos devidamente atestados pelo CONTRATANTE.

b) A fatura relativa aos servigos executados no periodo de cada més civil devera ser apresentada a
CONTRATANTE, até o 05° (quarto) dia util do més subsequente a realizagao dos servicos, para fins de
conferéncia, atestacdo e pagamento.

13.1. O pagamento sera realizado apdés a apresentacdo da fatura ou nota fiscal devidamente
discriminada, em nome da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo, acompanhado dos
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documentos exigiveis para pagamento.

13.2, A liberacéo da Nota Fiscal/Fatura para pagamento ficara condicionada ao atesto do fiscal/gestor
do contrato, conforme disposto nos artigos 67 e 73 da Lei n® 8.666/93.

13.3. Qualquer atraso ocorrido na apresentacéo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos
como condi¢céo para pagamento por parte da CONTRATADA importara em prorrogacdo automatica do
prazo de vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE.

13.3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagédo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

13.5.1. A Fatura/Nota Fiscal devera ser apresentada de acordo com as condi¢des seguintes:

13.5.1.1. Fatura/Nota Fiscal especifica para execucao de servi¢os, conforme Natureza da Despesa
constante da Dotagdo Orcamentéria, referente aos servicos no percentual exigido conforme etapa de
pagamento.

13.6. A Contratada se obriga a apresentar junto a fatura dos servigos prestados, cépia da quitacdo das
seguintes obrigacdes patronais referente ao més anterior ao do pagamento.

13.6.1. Prova de regularidade com a Fazenda Federal - (1. Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido e
2. Certidao Negativa de Débitos e Tributos e Contribuicfes Federais).

13.6.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual - (1. Certiddo quanto a Divida Ativa Estadual
e 2. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais).

13.6.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, (1.Certiddo Negativa de Débitos para com a
Fazenda Municipal) OU outra equivalente na forma da Lei, do domicilio ou sede da CONTRATADA.

13.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, em relagéo a
todos os estabelecimentos da empresa, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeitos da CNDT, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de
maio de 1943, instituida pela Lei n°. 12.440, de 07 de julho de 2011.

13.6.5. Prova de regularidade com a Seguridade Social mediante a apresentacédo da Certid&do
Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢cdes Previdenciarias

13.6.6. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico mediante Certificado
de Regularidade fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

13.6.7. Certiddo Negativa de Débito junto & Companhia de Aguas e Esgotos do Maranhdo — CAEMA,
consoante determina o Decreto n° 15.394/97.

13.6.8 Comprovante de recolhimento do PIS e ISS, quando for o caso, dentro de 20 (vinte) dias a partir
do recolhimento destes encargos.

13.7. O pagamento de cada fatura dependera da apresentacdo dos documentos e quitagbes acima
referidos.

13.7.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, havera recomposi¢cao com base nos juros de
mora de 1% (um por cento) ao més “pro rata die”, a partir da data do vencimento e a data do efetivo
pagamento.

13.8. Em caso de irregularidades na emissdo de documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
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CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS SANCOES APLICAVEIS A CONTRATADA

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial, ou ainda por atraso no cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa, podera ser aplicada as sanc¢des:

a) Adverténcia, aplicada nos seguintes casos, independentemente da aplicagdo da multa:

a.1l) descumprimento das obrigacdes assumidas, desde que ndo acarretem prejuizos para a
CONTRATANTE

a.2) execucgdo insatisfatéria ou inexecugdo do objeto do Contrato, desde que a sua gravidade néo
recomende o enquadramento nos casos de suspensdo tempordéria;

a.3) pequenas ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigcos da
CONTRATANTE.

b) Multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

b.1) Sobre o valor do servigo entregue em atraso, contados a partir do primeiro dia util posterior ao
Gltimo dia do prazo definido neste Contrato;

b1.1) Até o sétimo dia de atraso, multa Gnica de 1% (um por cento);
b1.2) A partir do oitavo dia de atraso, multa diaria de 0,2%(dois décimos por cento);

b.2) No percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso do nao
atendimento dos prazos e condicdes estabelecidas neste contrato, podendo a critério da
CONTRATANTE, ocorrer a ndo aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao
parcial da obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca.

b.3) No percentual de 30% (trinta por cento) sobre o valor constante do Contrato, em caso de
inexecucdao total da obrigac&o assumida.

¢) Suspensao temporéaria do direito de licitar e de contratar com a Administracéo e, se for o caso, 0
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores e prestadores de servigos do Governo do Estado do
Maranh@&o, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos.

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e assinar contratos com a Administragao Publica por prazo
nao superior a 02 (dois) anos ou até que a CONTRATADA cumpra as condi¢des de reabilitacdo.

14.2. A multa a que se refere esta Clausula sera descontada, apés o regular processo administrativo,
dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE ou cobradas diretamente da CONTRATADA, amigavel
ou judicialmente.

14.3. As sang¢Bes ndo impedirdo a responsabilizacdo do infrator pelo ressarcimento dos danos
causados a CONTRATANTE.

[l “ 0

14.4. As sangdes previstas nas alineas “a”’, “c” e “d” desta Clausula, poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

14.5. Na reincidéncia, as multas poderao ser cobradas em dobro.

14.6. Na aplicacdo das sancdes previstas nesta Clausula serdo observadas ainda as disposi¢cdes
contidas na Lei 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA RESCISAO
15.1 A inexecucdo, total ou parcial deste Contrato ensejara sua Rescisdo, com as consequéncias
contratuais previstas na Lei n°® 8.666/93, garantido o direito de ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA PUBLICACAO

16.1. O resumo deste Contrato assim como o0s respectivos aditamentos, serdo publicados pela
CONTRATANTE, na imprensa oficial, no prazo méaximo de 20 (vinte) dias da data da sua assinatura,
consoante dispde o artigo 61, paragrafo Gnico da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranh&do, como competente para
dirimir questdes oriundas deste Contrato, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja. E, por estarem ajustadas e acordadas, as partes assinam este termo em 04 (quatro) vias de igual
teor e forma na presenca das duas testemunhas abaixo assinadas.

Sado Luis—MA, __ de de 2016.

CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1 - Nome, assinatura e CPF

2 — Nome, assinatura e CPF.
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PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 5634/2015 e 0279/2016-ALEMA

ANEXO VI
MINUTA DA ORDEM DE SERVICO =n° /2016-ALEMA

REF. AO PROCESSO ADM. N.°;

ATA DE REGISTRO DE PRECO N¢:

CONTRATANTE: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA, inscrita no
CNPJ s0b 0 n°. XXXXXXXXXXXXXXXXXX, localizada & Avenida Jerdbnimo de Albuquerque, s/n°, Calhau,
Sao Luis/MA.

CONTRATADA: XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XxXxXxxxxxX, com sede na XXXXXXXX.
OBJETO: Prestagcdo de servicos constantes ao Contrato n.° xxxxxxxxx, conforme descricdo e

quantitativo abaixo discriminado:
DESCRICAO E QUANTITATIVO DO MATERIAL SOLICITADO

_ QUANT | VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL ' UNID | UNITARIO TOTAL
SoLIC.
(R$) (R9)
TOTAL

VALOR:

NOTA DE EMPENHO: 20 NExxxxx,de [ [ .
FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento pela prestacdo de servico desta Ordem serd efetuado na
forma e prazo constante da clausula XX do Contrato.

VIGENCIA DA ORDEM: xxxxxx dias.

PRAZO DE EXECUCAO: Conforme item xxx do Contrato XXXXX, o contratado obriga-se a executar
0s servicos solicitados no prazo méaximo de XXXX dias contados da data de recebimento desta Ordem

de Servigos e conforme especificagdes.

SANCOES: Em caso de descumprimento do prazo e condi¢cdes estipuladas neste ato e no respectivo
instrumento convocatorio, ficara a empresa contratada sujeita as sancdes previstas na Lei 8.666/93 e
Lei n° 10.520/02.

FORO: Para dirimir as questdes decorrentes do presente ajuste, fica eleito o foro da Cidade de Séo
Luis, Capital do Estado do Maranhdo, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

S&o Luis/MA, de de 2016.

Gestor do Contrato Diretor-Geral da Assembleia Legislativa do MA

De acordo.
Em / /

Contratada
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