ASSEMBLEIA LEGISLA;I'IVA bO ESTADO DO MARANHAO
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL

PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

EDITAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacao e execucao de forma
continua dos servicos de limpeza, higienizacdo diaria, asseio e conservacado de areas
internas e externas, nas instalacbes fisicas e mobiliarias, para atender as
necessidades dos prédios do Complexo de Comunicacdo Social, Creche Escola
Sementinha e sede da Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o-ALEMA, todos
localizados na Av. Jerbnimo de Albuquerque, s/n°, Calhau, Sitio Rangedor, Sé&o
Luis/MA, e sede do Clube Social da ALEMA, situado na Avenida 01, s/n°, Maiob&o,
Paco do Lumiar/MA, compreendendo a disponibilizacdo de mao-de-obra qualificada, o
fornecimento de todo o material de consumo necessario e equipamentos adequados a
execucdao dos trabalhos.

DATA DA REALIZACAO: 04/08/2016, as 09h30min

LOCAL: Auditério da Comissao Permanente de Licitagdo — CPL, no prédio sede da
ALEMA Palacio Manoel Beckman, localizado a Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°,
sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA.

PREGOEIRAS: Catarina Delmira Boucinhas Leal e Sheila Maria Tenério de Britto.

EQUIPE DE APOIO: Camila Correia Lima de Mesquita, Deusimar de Jesus Carneiro
Lima, Juliene Lima da Paz, Rhayra Melo Ribeiro de Carvalho e Thalyta Regina Cruz
Costa.

REDATORA: Guiomar Ribeiro Camargo.
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

EDITAL
PREAMBULO

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA, através da
Pregoeira que este subscreve, designada pela Resolucdo Administrativa n® 301, de 02 de maio de 2016
da Mesa Diretora, publicada no Diario Oficial da Assembleia, edicdo do dia 04 de maio de 2016, torna
publico para conhecimento dos interessados que realizara licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL n° 032/2016-CPL/ALEMA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, mediante as
especificacdes e condigbes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitacdo sera regida pela Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002; Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de
agosto de 2014, com o tratamento diferenciado previsto na Lei Estadual n°® 9.529, de 23 de dezembro de
2011, e regulamentado pela Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015; Decreto Federal n°
3.555, de 08 de agosto de 2000; Resolu¢cdo Administrativa n°® 481, de 09 de maio de 2006; e Resolucéo
Administrativa n® 788, de 16 de agosto de 2011. Deverdo também ser aplicadas subsidiariamente, no
que couber, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas pertinentes a espécie.

A sessdo puUblica de realizagéo do Pregéo sera realizada no dia 04 de agosto de 2016,
09h30min, no Auditério da sala de Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no prédio sede da
ALEMA Palacio Manoel Beckman, localizado a Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio
Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. As licitantes devem ater-se a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Edital e seus
anexos, podendo qualquer interessado assistir a sessao, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou
impedir a realizagdo dos trabalhos.

1.2. Este Edital poder& ser obtido na Comissao Permanente de Licitagdo — CPL da ALEMA, no endereco
indicado no predmbulo, no horario das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e na
sexta-feira das 8h as 14h.

1.3. O Edital encontra-se também disponivel no site da ALEMA www.al.ma.leg.br, na op¢ao “Licitagbes”,
somente para consulta dos interessados.

1.4. Ao adquirir cépia do Edital pelo site, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, CNPJ,
endereco em que receberd notificagdo, fone, fax, e-mail e celular, se houver, nome do responséavel da
empresa, e ainda comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de reputar-se valida a notificacao
encaminhada ao endereco fornecido.

1.5. Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta
licitacdo na data acima mencionada, 0 evento serd automaticamente transferido para o primeiro dia util
subsequente, salvo comunicagdo em contrario.

1.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o dia
do vencimento.

1.7. A Pregoeira podera restringir o0 acesso ao recinto onde se desenvolve a sessdo desta licitacdo a
pessoal previamente identificado.

1.8. E proibido, expressamente, as licitantes ou interessados presentes a sesséo deste Preg&o, sob
pena de apreensao do aparelho utilizado e ado¢éo das devidas providéncias legais:
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a) fotografar, gravar ou filmar qualquer pessoa presente no recinto, em respeito aos direitos
decorrente da imagem, sem a prévia e expressa autorizacdo da Diretoria de Comunicacdo Social
da ALEMA;

b) fotografar qualquer documento, considerando a possibilidade de posterior concessédo de cépias
mediante solicitag@o, devidamente justificada.

1.9. E facultado a Pregoeira:

a) promover, em qualquer fase da licitacao, diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo;

b) solicitar aos setores competentes da ALEMA a elaboracdo de Pareceres Técnicos ou Juridicos
para fundamentacéo de suas decisdes;

¢) no julgamento da Proposta e da Documentacdo de Habilitacdo sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia da Proposta, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, acessivel a todos os interessados;

d) relevar omissdes puramente formais observadas na Proposta e na Documentacéo, desde que n&o
contrariem a legislacéo e ndo comprometam a lisura da licitagéo;

e) negociar em qualguer momento da licitagéo os precos e condi¢cdes da Proposta, visando aumentar
as vantagens em favor da ALEMA, ndo podendo, porém, alterar o objeto ou condi¢cdes de
classificacé@o e habilitacdo;

f) se julgar conveniente, reabrir a fase de lances com as licitantes colocadas em 2° e 3° lugares, caso
nao seja vencedor a Proponente de menor preco;

g) suspender os trabalhos das sessdes publicas para analise de documentos, diligéncias, parecer
técnico, quando do julgamento das Propostas.

1.10. Qualquer divergéncia entre o Termo de Referéncia (ANEXO I) e o Edital, prevalecera o Edital. Em
caso de discordancia existente entre as especificacfes, obrigacfes ou condigbes existentes entre o
Termo de Referéncia (ANEXO 1) e a minuta do Contrato Administrativo (ANEXO VII), prevalecerdo as
cldusulas contratuais.

1.11. Os casos omissos serdo resolvidos pela ALEMA, com base na Lei Federal n°® 10.520/2002,
aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/1993 e demais normas pertinentes a espécie.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo e
execugdo de forma continua dos servigos de limpeza, higienizagdo diaria, asseio e conservacao de
areas internas e externas, nas instalagdes fisicas e mobilidrias, para atender as necessidades dos
prédios do Complexo de Comunicacdo Social, Creche Escola Sementinha e sede da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranh&o — ALEMA, todos localizados na Av. Jerénimo de Albuquerque, s/n°,
Calhau, Sitio Rangedor, Sao Luis/MA, e sede do Clube Social da ALEMA, situado na Avenida 01, s/n°,
Maiobdo, Paco do Lumiar/MA, compreendendo a disponibilizacdo de mé&o-de-obra qualificada, o
fornecimento de todo o material de consumo necessario e equipamentos adequados a execucdo dos
trabalhos, de acordo com as condi¢des e especificacdes constantes do Termo de Referéncia, ANEXO |
deste Edital.

2.2. Os servicos serdo executados sob o regime de execucéo indireta, empreitada por preco global.
2.3. O prazo de vigéncia da presente contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de

assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, com fulcro no art. 57, inciso Il da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que preenchidos
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os requisitos indicados na clausula especifica constante na minuta do Contrato Administrativo, ANEXO
VIl deste Edital.

2.4. O valor global estimado desta licitacdo para o periodo de 12 (doze) meses é de R$ 2.899.203,24
(dois milhGes oitocentos e noventa e nove mil duzentos e trés reais e vinte quatro centavos), conforme
Planilha Orgcamentéria, ANEXO V deste Edital.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta licitagcdo as pessoas juridicas que tenham ramo de atividade pertinente e
compativel com o objeto deste Pregdo, expresso no estatuto ou contrato social, e que atendam a todas
as exigéncias quanto aos requisitos de classificacdo das Propostas de Precos e a documentagao de
habilitacéo.

3.2. Nao podera participar desta licitacéo, diretamente ou indiretamente, pessoas juridicas:
a) cujo objeto social ndo seja pertinente nem compativel com o objeto deste Pregéo;

b) em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, e empresas controladas,
coligadas, interligadas ou subsidiarias entre si;

c) que se encontrem em processo de dissolugdo, recuperacéo judicial, recuperacdo extrajudicial,
faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorpora¢éo;

d) que se apresentem na qualidade de subcontratadas;
e) que tenham sdcios, gerentes ou responséveis técnicos que sejam servidores publicos da ALEMA;

f) suspensas de participar de licitacdo e impedidas de contratar com a Administracdo, conforme art.
87, inciso 11, da Lei Federal n® 8.666/1993, durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

g) impedidas de licitar e contratar com o Estado do Maranh&do, conforme art. 7° da Lei Federal n°
10.520/2002, durante o prazo da sanc¢édo aplicada;

h) declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, conforme art. 87,
inciso 1V, da Lei Federal n® 8.666/1993;

i) sociedades empresariais estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;

j) integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores,
sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico
em comum;

k) que mantem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou familiar
com servidores da Comissdo Permanente de Licitacdo da ALEMA,;

I) cooperativa de méo de obra, considerando que o objeto da presente licitacdo é de natureza
comercial com finalidade econémica, que demanda relacdo de subordinagcéo entre a Contratada e
0s serventes e encarregados, sendo vedada qualquer intermediacdo ou subcontratacdo, conforme
art. 5 da Lei Federal n° 12.690/2012. Neste sentido, a Sumula 280/TCU, o entendimento disposto
no Termo de Conciliagdo Judicial n°® 01082-2002-020-10-00-0, firmado entre o Ministério Publico
do Trabalho e a Unido, e a aplicagdo subsidiaria do disposto nos artigos 4° e 5° da Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008;

m) enquadradas nas demais vedacdes estabelecidas no art. 9° da Lei Federal n® 8.666/1993.
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3.3. A simples apresentacdo da Proposta de Precos implicard, por parte da licitante, de que inexistem
fatos que impecam a sua participa¢do na presente licitagcdo, eximindo assim a Pregoeira do disposto no
art. 97 da Lei Federal n° 8.666/1993.

4. DA IMPUGNACAOQ E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
deste Pregéo, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das Propostas, nos
termos do art. 12 do Decreto Federal n® 3.555/2000.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes deverdo ser encaminhados a Pregoeira, sob pena
de ndo conhecimento, por meio eletrbnico, através do e-mail cpl@al.ma.leg.br, ou protocolados
oficialmente de segunda a sexta-feira, na sala da Comiss&o Permanente de Licitagdo — CPL, no Palacio
Manoel Beckman, Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n° sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o
Luis/MA, no horéario das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e na sexta-feira das 8h
as 14h.

4.3. Cabera a Pregoeira decidir sobre a impugnac¢éo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.4. A Pregoeira para responder as impugnacdes podera auxiliar-se do apoio dos setores da ALEMA que
entender necessarios.

4.5. Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatorio, sera definida nova data para a realizagdo do
certame.

4.5.1. Se a resposta a impugnacao ndo ocorrer no prazo estabelecido & ALEMA podera na sesséo ja
designada para abertura do certame declarar seu adiamento até ulterior deliberagcdo cuja nova data
para a realizacéo do certame, serd divulgada pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto
original.

4.6. As eventuais alteragbes aos termos do Edital serfo disponibilizadas na pagina www.al.ma.gov.br e
na sede da ALEMA.

4.7. A ALEMA notificara somente os interessados que se cadastrarem no SITE ou receberem o
Edital na sede da ALEMA.

4.7.1. Ao receber o Edital na sede da ALEMA ou ao acessar o Edital no site da ALEMA, o
interessado estara ciente da necessidade de acompanhamento de eventuais alteracdes,
notificagcdes e comunicac¢des, na pagina www.al.ma.gov.br e no Diario Oficial da ALEMA.

4.8. Em hipétese alguma serd@o aceitos entendimentos verbais entre interessados e a Pregoeira, sua
Equipe de Apoio e demais servidores da Comissédo Permanente de Licitacao.

5. DO CREDENCIAMENTO DAS LICITANTES

5.1. Para o credenciamento deverdao ser apresentados os seguintes documentos, em separado dos
Envelopes n° 01 e 02:

a) tratando-se de representante legal: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com
todas as suas eventuais alteracdes, ou ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades empresérias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicbes de seus administradores, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador: instrumento de procuragao, publico ou particular, ou Carta Credencial
(ANEXO 11), no qual constem poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor
recursos e desistir de sua interposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes a este Pregéo;
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b.1) procuracdo por instrumento particular e Carta Credencial (ANEXO Il) deverdo estar
acompanhadas de copia do documento que comprove os poderes do mandante para a outorga,
dentre os indicados na alinea "a";

b.2) instrumento de procuragdo, publico ou particular, ou Carta Credencial (ANEXO Il) deveréo,
obrigatoriamente, sob pena de ndo ser aceito o credenciamento, ser firmados por tantos
responsaveis pela empresa, quantos estabeleca o contrato social ou estatuto de constituicao,
com permissdo para outorgar poderes no que tange a sua representatividade.

c) Cépia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do representante
(legal ou procurador) da empresa interessada.

5.2. Os documentos necessarios ao credenciamento poderdo ser apresentados em original ou coOpia
previamente autenticada por cartério competente ou por servidor da Comissdo Permanente de Licitagao,
ou por publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial.

5.2.1. A autenticacdo por servidor da Comissdo Permanente de Licitagdo da ALEMA podera ser
realizada até o dia Gtil anterior & data marcada para a sessao de abertura deste Pregdo, na Avenida
Jerbnimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA, no horario das 8h as
12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e na sexta-feira das 8h as 14h.

5.2.2. Somente serdo aceitas copias legiveis e ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam
rasuradas.

5.3 A ndo apresentacdo ou a incorre¢do insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedir4 o representante legal ou procurador de participar da fase de lances, de negociar precos, de
manifestar a inten¢@o de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessédo publica
deste Pregéo.

5.4. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na proposta escrita, para
efeito de ordenacéo das propostas e apuracdo do menor prego.

5.5. Apés o credenciamento, serd declarada a abertura da sessé@o e ndo mais serdo admitidos novas
Proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos Envelopes.

5.6. Nao sera admitida a participacéo de dois representantes para a mesma empresa, bem como de um
mesmo representante para mais de uma empresa.

5.7. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pela Pregoeira a cada sessdo publica
realizada. Na hip6tese de substituicdo da pessoa inicialmente credenciada, novo credenciamento devera
obedecer a regras do item 5.1 deste Edital.

5.8. No ato da entrega dos documentos de credenciamento, as licitantes deverdo apresentar, separados
dos Envelopes contendo a Proposta de Precos e a documentacdo de habilitacdo, os seguintes
documentos:

a) Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo, podendo ser utilizado o modelo
constante do ANEXO III, ou modelo préprio da licitante, desde que contenha a informacédo de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, na forma do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°
10.520/2002;

a.l) A licitante que nédo apresentar a respectiva Declaracdo poderéa firma-la por escrito no ato do
credenciamento;

b) Declaracdo de Enquadramento e/ou Reenquadramento, Certiddo Simplificada ou Certidao
Especifica emitida pela Junta Comercial da sede da licitante para fins de comprovacéo de que é
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, nos termos da Lei Complementar n°
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123/2006, emitida ap6s 1° de maio do ano corrente, ocasido em que o Balangco Patrimonial torna-
se exigivel, com o respectivo registro e aferigcdo contabil da Receita Bruta Anual.

5.9. Antes de concluir o credenciamento, a Pregoeira devera consultar os seguintes cadastros, com o
intuito de verificar o eventual descumprimento de condi¢des de participagao:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, atualmente mantido pelo
Ministério da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controle (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNIAI, mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

5.9.1. A consulta ao CNIAI sera realizada em nome das pessoas juridicas licitantes e também de seu
sécio majoritério, por for¢a do artigo 12 da Lei Federal n® 8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

5.9.2. Constatada a existéncia de sancado, a Pregoeira excluird sumariamente do certame a licitante,
por falta de condi¢é@o de participacéo, conforme previsto no item 3.2 deste Edital.

5.10. Encerrada a fase do credenciamento, serdo recebidos os Envelopes contendo a Proposta de
Precos e a Documentacéo de Habilitag&o.

6. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1. No dia, hora e local citados no preAmbulo deste Edital e ap6s o credenciamento, a licitante devera
apresentar a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo, em envelopes distintos, opacos,
devidamente lacrados e rubricados em seus fechos, com os seguintes dizeres em sua parte externa:

ENVELOPE N° 01 ENVELOPE N° 02

Proposta de Precos Documentacgédo de Habilitagéo

Pregéo Presencial n® 032/2016-CPL/ALEMA Pregéo Presencial n® 032/2016-CPL/ALEMA
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo | Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o
Data: 04/08/2016 Data: 04/08/2016

Hora: 9h30min Hora: 9h30min

Raz&o Social da Pessoa Juridica Licitante Raz&o Social da Pessoa Juridica Licitante

6.2. Ndo sera admitida a entrega de apenas um envelope.

6.3. Ndo serdo consideradas Propostas de Precos e Documentacdo de Habilitacdo apresentadas por
internet (e-mail), via postal ou fac-simile.

6.4. Apés a entrega dos envelopes, aquele contendo a Documentacéo de Habilitacdo ser& rubricado pela
Pregoeira, Equipe de Apoio e os representantes credenciados das licitantes.

6.5. Os documentos de habilitacdo exigidos deverdo ser legiveis e poderéo ser apresentados no original
ou por qualquer processo de cépia previamente autenticada por Cartério competente ou por servidor da
Comissédo Permanente de Licitagdo — CPL da ALEMA, mediante a apresenta¢@o do documento original,
ou ainda por publicacdo em 6rgdo de Imprensa Oficial.

6.5.1. A autenticacdo por servidor da Comissdo Permanente de Licitacdo da ALEMA podera ser
realizada até o dia Gtil anterior a data marcada para a sesséo de abertura deste Pregdo, na Avenida
Jerbnimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA, no horéario das 8h as
12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e na sexta-feira das 8h as 14h.

6.5.2. Somente serdo aceitas coOpias legiveis e ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam
rasuradas.
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6.6. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou cépias
em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catélogos,
apenas como forma de ilustrac@o das propostas de preco.

6.7. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

6.8. Apo6s abertura dos envelopes, a Proposta de Precos e a Documentacao de Habilitagdo deverdo ser
juntados aos autos do Processo e ndo seréo devolvidas a licitante.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da
licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante
legal ou procurador da licitante, com o seguinte contelido, de apresentacao obrigatéria:

a) Numero do Pregdo, razdo social da Proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco completo,
telefone, fax e endereco eletrdnico (e-mail), este ultimo se houver, para contato, bem como dados
bancarios tais como: nome e nimero do Banco, agéncia e conta corrente para fins de pagamento;

b) Nome completo do responsavel pela assinatura do contrato, nimeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa,;

c) Carta-Proposta com a descricdo dos servicos ofertados, os tipos de areas e metragem (m?), a
quantidade de pessoal que sera alocado na execuc¢éo contratual, a totalizagdo do valor mensal em
algarismo e valor total proposto em algarismo e por extenso, em conformidade com as
especificacdes e tabelas constantes no Termo de Referéncia, de acordo com o modelo de
Carta-Proposta, constante no ANEXO IV deste Edital;

c.1) A licitante podera utilizar modelo préprio, desde que contenha todas as informacdes
pertinentes e constantes da Carta Proposta, ANEXO |V deste Edital, de forma que ndo altere
e/ou descaracterize a substancia do Modelo indicado;

d) Planilhas com Preco Mensal Unitario por m? com a totalizagdo dos valores mensais por tipo de
area em algarismos e valor total proposto, em Real (R$), com no maximo duas casas decimais
apos a virgula, ja incluidos os lucros e todas as despesas incidentes, essenciais para a prestacao
dos servigcos objeto deste Pregdo, de acordo com o modelo constante no ANEXO Il do Termo
de Referéncia;

d.1) Havendo discrepancia nos pregos propostos, prevalecera os valores unitarios e mensais
cabendo a Pregoeira a correcdo do valor da Proposta;

d.1.1) para fins do disposto na alinea d.1 o célculo do valor global da Proposta dar-se-4 pela
somatéria dos pregos mensais dos servicos contidos na Proposta por tipo de éarea,
multiplicados por suas respectivas quantidades (m?) que constam no item 4.1 do Termo de
Referéncia (ANEXO I);

d.2) O valor mensal e total propostos ndo poderdo ser superiores aos valores maximos estimados
pela ALEMA, constantes da Planilha Orcamentéaria, ANEXO V deste Edital;

d.2.1) caso ocorra a situacdo da alinea d.2, a Pregoeira negociara para reducdo do preco
mensal antes da desclassificacdo da Proposta, desde que o pre¢co mensal reduzido seja
menor ou igual ao preco maximo da Planilha Orgamentaria da ALEMA, sendo o valor global
da Proposta readequado;
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d.3) A auséncia de precos nas Planilhas para Formacdo de Precos ofertadas implicara na
desclassificacdo da Proposta da licitante;

d.4) AS PLANILHAS COM PREGCO MENSAL UNITARIO POR M? DEVERAO SER
PREENCHIDAS, RIGOROSAMENTE, CONFORME MODELOS DO ANEXO “II” DO TERMO
DE REFERENCIA, ANEXO | DESTE EDITAL, APLICANDO-SE A INSTRUGAO NORMATIVA
N° 6/2013-SLTI/MPOG;

e) Planilha de Composicao de Custos e Formagao de Precos que demonstre a composicdo do preco
mensal cotado, de acordo com os modelos dos ANEXOS “llII”, “llI-A”, “llI-B” e “llI-C” do
Termo de Referéncia;

e.l) Deverdo ser apresentadas Planilhas de Composicdo de Custos e Formac&o de Pregos para as
seguintes categorias profissionais, considerando os tipos de é&reas indicados no Termo de
Referéncia (ANEXO I): serventes, encarregados, serventes com adicional de insalubridade e
encarregados com adicional de insalubridade;

e.2) As licitantes deverdo cotar o adicional de insalubridade em grau maximo (40%), de acordo com a
SUmula 448 do Tribunal Superior do Trabalho — TST;

e.3) Para os servicos a Proposta devera contemplar o salario normativo da Categoria de Acordo
com a Convencéao Coletiva de Trabalho vigente (2016);

e.4) A auséncia de prec¢os na Planilha de Composicéo de Custos e Formacao de Precos ofertada
implicara na desclassificacdo da Proposta da licitante;

e.5) As Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP optantes do SIMPLES
NACIONAL deverdo incluir em suas Propostas de Precos as contribuicbes para o
“Sistema S” e os tributos federais, pois ndo poderdo se valer dos beneficios tributarios, nos
termos do item 7.4 deste Edital;

e.6) Cada licitante devera elaborar suas composi¢Bes de custos incluindo todos os materiais,
equipamentos, médo de obra, encargos sociais e trabalhistas necessarias para a realizacdo dos
servigos de acordo com as especificagbes técnicas e seguindo obrigatoriamente os modelos
disponibilizados nos referidos anexos;

e.7) AS PLANILHAS DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS DEVERAO
SER PREENCHIDAS, RIGOROSAMENTE, CONFORME MODELOS DOS ANEXOS “lII”, “llI-
A”, “lI-B” e “ll-C” DO TERMO DE REFERENCIA, ANEXO | DESTE EDITAL, APLICANDO-
SE A INSTRUCAO NORMATIVA N° 6/2013-SLTI/MPOG,;

f) Memoria de Célculo detalhada dos encargos e insumos que fundamentam todos os valores
constantes na Planilha de Composicao de Custos e Formacéo de Pregos, composta pelos modulos e
submodulos dos ANEXQOS “llI”, “llI-A”, “llI-B” e “IlI-C” do Termo de Referéncia (ANEXO I);

g) Relacdo Nominal dos Materiais e Equipamentos que serdo utilizados na execucdo dos servicos,
indicando o quantitativo, especificagdo/descricdo e respectivas marcas e modelos (este Ultimo se
houver);

g.1) A licitante podera utilizar como parametro o item 8 do Temo de Referéncia (ANEXO [) que
relaciona alguns dos materiais, ferramentas e equipamentos de limpeza e higienizacdo a serem
fornecidos pela Contratada;

g.2) Os materiais e equipamentos previstos na descricdo do referido item, ndo impede a
Proponente de acrescentar outros materiais considerados necessarios para a execucao dos
servicos, desde que, sejam cotados produtos de 12 qualidade e condizentes com as normas de
saude, seguranca e vigilancia sanitaria pertinentes;
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g.3) Os quantitativos descritos no item 8 do Temo de Referéncia (ANEXO 1) sdo mera estimativa
mensal, correspondentes a percentual aproximado dos materiais a serem utlizados na
prestacdo dos servigos, devendo a licitante, caso entenda necessario, diferenciar dos ali
previstos para execucdo dos servigos objeto deste Pregdo, comprometendo-se a arcar com o
O6nus das suas reposicdes em caso de dimensionamento equivocado dos quantitativos
indicados na sua Proposta;

g.4) Durante a execucéo dos servicos, a Contratada devera apresentar os materiais de limpeza e
equipamentos a Diretoria de Administracdo, para que o Gestor do Contrato possa atestar a
gualidade, quantidade necessaria para o periodo e a conformidade com marcas e modelos
(este ultimo se houver) indicados na Proposta de Precos. Caso os materiais entregues nao
atendam as condicbes e especificacdes, deverdo ser devolvidos a Contratada, e
imediatamente repostos;

g.5) A responsabilidade pela guarda e manuseio dos materiais, equipamentos e ferramentas a
serem utilizados na prestagéo dos servigos, ficara a cargo da Contratada, devendo seu uso ser
diretamente acompanhado pelo Gestor do Contrato designado pela ALEMA,;

h) Declaracdo de Conformidade, declarando que os servigos deverdo ser prestados dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, incluindo méo-de-obra e respectivos insumos, estes de primeira
linha, e que os produtos atenderdo as normas da ABNT, ANVISA e/ou INMETRO, assim como
devidamente registrados na FISPQ, de acordo com o modelo constante no ANEXO IX deste
Edital;

i) Prazo de vigéncia do Contrato: 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo,
no interesse da ALEMA, mediante Termo Aditivo, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
limitada a sua duracéo a 60 (sessenta) meses, conforme disposto no art. 57, Il, da Lei Federal n°
8.666/1993;

j) Prazo de validade da Proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias consecutivos, a contar da data
da sessdao de abertura dos Envelopes;

k) Data e assinatura do representante legal da licitante com sua qualificacdo e identificagdo do nome
abaixo da assinatura.

7.2. NAO SERAO ACEITAS INFORMACOES COM EXPRESSAO “CONFORME O EDITAL” OU
EQUIVALENTES, CONSTITUINDO SUA UTILIZACAO MOTIVO PARA RECUSA DAS PROPOSTAS
PELA PREGOEIRA.

7.3. Nos precos ofertados deverao ja estar considerados e in

clusos todos os custos diretos e indiretos, tributos, contribuicbes, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto deste Pregéo.

7.3.1. A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento a Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao,
nem poderda onerar 0 objeto deste Pregdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a ALEMA.

7.3.2. No preenchimento da Planilha de Composicdo de Custos e Formacdo de Precos deve ser
observado, no minimo, os valores dos salarios fixados nas Convencbes, Acordos ou Dissidios
Coletivos de Trabalho das categorias, e 0s encargos sociais e tributos de acordo com a legislacéo
vigente.

7.3.4. Quaisquer tributos, despesas e custos omitidos ou incorretamente cotados, serdo considerados
como inclusos nos precos, ainda que ndo tenham causado a desclassificacdo da proposta por preco
inexequivel. Nestes casos, a Administracao ndo deferira pedidos de acréscimo, devendo a licitante
vencedora prestar os servicos sem 6nus adicionais.
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7.4. As Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP optantes do SIMPLES
NACIONAL deverao incluir em suas Propostas de Pregcos as contribuigcées para o “Sistema S” e
os tributos federais, pois ndo poderdo se valer dos beneficios tributarios, conforme disposto no art. 17,
inciso Xll, da Lei Complementar n® 123/2006.

7.4.1. Considerando tratar-se de contratacdo de servicos terceirizados, conforme previsto no art. 31
da Lei Federal n° 8.212/1991 e nos artigos 112, 115, 117 e 118 da Instrucdo Normativa — RFB n°
971/2009, a licitante Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples
Nacional, que, porventura venha a ser contratada, ndo podera se beneficiar da condicdo de optante e
estara sujeita a retencao na fonte de tributos e contribuicées sociais, na forma da legislacdo em vigor,
em decorréncia da sua exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao
da contratacdo em consequéncia do que dispdem o art. 17, inciso XIl, art. 30, inciso Il e art. 31,
inciso Il, da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.4.2. A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, no prazo de
90 (noventa) dias, contado da data da assinatura do Contrato, deverd apresentar copia dos oficios,
com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacéo de
servicos mediante cessdo de mao de obra (situagdo que gera vedagdo a opgdo por tal regime
tributario) as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no
artigo 30, inciso II, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006.

7.4.3. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo comprove ter efetuado a comunicacdo de
exclusdo obrigatéria, a ALEMA, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuara a
comunicacdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a excluséo de
oficio, conforme disposto no art. 29, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006.

7.5. A apresentacdo da Proposta de Precos implica para a licitante a observancia dos preceitos legais
em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos os termos e condi¢des deste Edital,
sendo responséavel pela fidelidade e legitimidade das informa¢fes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitacao.

7.6. Decorridos o prazo de validade da Proposta, sem convocagdo para retirar a Nota de Empenho e
assinar o Contrato, as licitantes ficam liberadas dos compromissos assumidos, podendo a ALEMA
solicitar a prorrogac¢éo do prazo de validade por mais 90 (noventa) dias.

7.6.1. A licitante poderd recusar ou aceitar o pedido de prorrogagdo, entretanto, no caso de
concordancia, a Proposta de Precos ndo podera ser modificada.

7.7. A ALEMA poderd, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a composicao
dos pregos propostos.

7.8. Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Pregado, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

7.9. Ndo se admitirh Proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos praticados no mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

7.10. N&o serdo aceitos Propostas com valor global ou unitario superiores ao estimado ou com precos
manifestamente inexequiveis.

7.10.1. Considerar-se-a inexequivel a Proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por

meio de documentacdo que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com
os de mercado do objeto deste Pregéo.
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7.10.2. Se houver indicios de inexequibilidade da Proposta de Preco, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia para efeito de comprovacgéo de sua

exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

a) questionamentos junto a Proponente para a apresentacdo de justificativas e comprovagbes em
relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) verificacdo de acordos coletivos, convencgdes coletivas ou sentencas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

¢) levantamento de informacgdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao Ministério da
Previdéncia Social;

d) consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
e) pesquisas em 0rgéos publicos ou empresas privadas;

f) verificacdo de outros Contratos que a Proponente mantenha com a Administracdo ou com a
iniciativa privada;

g) pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;

h) verificag&o de notas fiscais dos produtos adquiridos pela Proponente;

i) levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de pesquisa;
j) estudos setoriais;

k) consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Estadual ou Municipal;

I) andlise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condi¢cdes excepcionalmente favoraveis que a
Proponente disponha para a prestacdo dos servicos;

m) demais verificagbes que porventura se fizerem necessarias.

7.11. O nao atendimento da diligéncia no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo caracterizam hip6tese de
desclassificagdo da Proposta.

7.12. N&o se admitira Proposta que apresentar alternativas de precos.

7.13. Apos a abertura da Proposta de Precos ndo serd admitido pedido de desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente analisado e aceito pela ALEMA.

7.14. A licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeita as penalidades estabelecidas no item 16.1
deste Edital.

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1. As licitantes, inclusive as Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP, deveréo
apresentar a Documentacao de Habilitagdo em 01 (uma) via, no Envelope n° 02, devidamente fechado e
rubricado no fecho, identificado conforme o indicado no item 6.1 deste Edital, contendo os seguintes
documentos referentes a:

8.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Formuléario de Empresario, no caso de empresa individual;
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b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agGes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

¢) Ato Constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoa Juridica, no caso
de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social (INSS), mediante
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, referente as contribuic6es previdenciarias e as de terceiros;

a.1l) A prova de regularidade com a Previdéncia Social do Contribuinte Individual — sera
efetuada mediante a apresentacdo da Declaragédo de Regularidade de Situacdo do Contribuinte
Individual — DRS-CI, expedida exclusivamente pelo Instituto Nacional de Seguro Social — INSS,
conforme Portaria Conjunta RFB/PGNF n°® 1.751/2014.

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante, mediante:

b.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

b.2) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;

b.3) Quando a prova de regularidade for comprovada mediante a apresentagdo de uma Unica
certiddo, e nela ndo constar expressamente essa informacéo, a Pregoeira podera diligenciar
para dirimir eventuais duvidas.

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante:

c.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais (ISSQN e TLVF);

c.2) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;

¢.3) Quando a prova de regularidade for comprovada mediante a apresentacdo de uma Unica
certiddo, e nela ndo constar expressamente essa informacgéo, a Pregoeira podera diligenciar

para dirimir eventuais dividas.

d) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co, mediante Certificado de
Regularidade emitido pela Caixa Econémica Federal,

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Declaracdo de Protecdo ao Trabalho do Menor, informando que ndo possui, em seu quadro de
pessoal, empregados com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e qualquer empregado menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal de 1988 e do art.
27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/1993, incluido pela Lei Federal n° 9.854/1999, podendo ser
utilizado o Modelo no ANEXO VI deste Edital.

8.1.3. QUALIFICACAO TECNICA
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a) Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante possui experiéncia minima de 1 (um) ano, ininterrupto ou ndo, para
execucao de servigos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto desta licitacao;

a.l) O atestado devera ser impresso em papel timbrado constando CNPJ e endereco completo,
devendo ser assinada por sdcios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou
servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/funcéo;

a.2) Para comprovar a experiéncia minima de 01 (um) ano na execucdo dos servicos com
caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado, serd admitido somatério de
atestados, cépias de contrato, certiddes e/ou declaracdes.

b) Termo de Vistoria expedido pela ALEMA, conforme modelo ANEXO VIl deste Edital;

¢) Comprovacdo que possui em seu quadro de funcionérios um Técnico de Seguranca do Trabalho,
que devera acompanhar a prestacao de servicos;

c.1) A comprovacao do vinculo empregaticio do profissional a que se refere a alinea “c”, podera
ser feita mediante apresenta¢do de cépia do Contrato de Trabalho constante da Carteira
Profissional ou da Ficha de Registro de Empregados (FRE) que demonstre a identificacdo do
profissional, com o visto do Ministério do Trabalho, ou cépia de Contrato de Prestacdo de
Servigos, celebrado de acordo com a legislagéo civil comum, ou Declaracdo de Contratacédo
Futura emitida pela empresa licitante, desde que acompanhada de Declaracdo de Anuéncia
assinada pelo profissional;

¢.2) Quando o profissional técnico for dirigente ou sdcio da empresa licitante, a comprovacao do
vinculo empregaticio sera feita mediante a apresentacdo de coépia do ato constitutivo da
empresa, acompanhado da Certiddo do Conselho Profissional competente, atualizada.

8.1.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco Patrimonial e Demonstragc6es Contébeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, avaliada
pelo indice de Liquidez Geral (ILG) e indice de Liquidez Corrente (ILC) os quais deverdo ser
iguais ou maiores que 1 (um), aplicando-se as seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

ILG = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = At|vp ch;ulante > 1
Passivo Circulante

a.1l) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de célculos juntado ao
Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis. Caso o Memorial ndo seja apresentado, a
Pregoeira se reserva o direito de efetuar os calculos;

a.2) A licitante que apresentar resultado MENOR QUE UM nos indice de Liquidez Geral (ILG) e
Indice de Liquidez Corrente (ILC) deverd comprovar Capital Social ou Patrimdnio Liquido
minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor anual estimado para servigos;

a.3) Na hipétese de alteracdo do Capital Social, apds a realizacdo do Balanco Patrimonial, a
licitante devera apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente
registrada na Junta Comercial ou Cartério em que o Balanco for registrado;

a.4) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balanco Patrimonial e Demonstracfes
Contabeis assim apresentados:
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a.4.1) Publicados em Diario Oficial; ou
a.4.2) Publicados em jornal de grande circulacdo; ou
a.4.3) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou

a.4.4) Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de
Encerramento.

a.5) O Balanco Patrimonial e as Demonstrac8es Contabeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

a.6) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n°® 8.981/1995, devera apresentar,
juntamente com o Balango Patrimonial, cOpias dos Termos de Abertura e Encerramento da
Livro Caixa;

a.7) As pessoas juridicas obrigadas a Escrituragdo Contabil Digital — ECD deverdo apresentar o
Balango Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro Contabil Digital,
acompanhado do Termo de Autenticacdo expedido pela Junta Comercial da sede ou domicilio
da licitante. Estes documentos deverdo ser impressos diretamente do SPED.

b) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia
da data de apresentacdo da Proposta de Preco, quando néo vier expresso o prazo de validade.

8.2. E de exclusiva responsabilidade das licitantes a juntada de todos os documentos necessarios a
habilitacéo.

8.3. As declaracBes e outros documentos julgados necessarios a habilitagcdo, quando produzidos pela
propria licitante, deverdo estar emitidas em papel timbrado e conter data, identificacdo e assinatura do
titular da empresa ou do seu representante legal.

8.4. E facultada a autenticacédo nas copias das Certiddes de Regularidade Fiscal apresentadas pelas
licitantes cuja autenticidade possa ser verificada pela Internet, de acordo com a horma especifica.

8.5. Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos. Documentos de
procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser apresentados
devidamente consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos.

8.6. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos documentos da Proposta de
Preco e da Habilitacdo deverd ser o mesmo do estabelecimento que efetivamente vai fornecer os produtos
objeto da presente licitagdo, com excecdo dos seguintes documentos:

a) Certificado de Regularidade do FGTS, que podera ser da sede da pessoa juridica;

b) Certidao de Faléncia/concordata/recuperacéo judicial e da Certiddo Conjunta (Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, pertinentes a
regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social (INSS), que dever&o ser da sede da
pessoa juridica.

8.7. A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
davida e julgar necessario.
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9. DA VISTORIA AOS LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1. A licitante devera, obrigatoriamente, vistoriar os locais onde serdo executados o objeto deste
Pregéo, a saber:

a) prédios do Complexo de Comunicacdo Social, Creche Escola Sementinha e sede da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhao-ALEMA, todos localizados na Av. Jer6nimo de Albuquerque,
s/n°, Calhau, Sitio Rangedor, Sdo Luis/MA; e

b) sede do Clube Social da ALEMA, situado na Avenida 01, s/n°, Maiob&o, Paco do Lumiar/MA,

9.2. A vistoria devera ser feita pela licitante até segundo dia Gtil anterior a data fixada para a abertura da
sessdo publica, para verificacdo das estruturas (salas, banheiros, areas livres etc.) dos prédios da
ALEMA, possibilitando assim constatar as condi¢c6es existentes e as peculiaridades inerentes a natureza
dos servicos a executar, assim como dimensionar o quantitativo dos materiais e equipamentos que
deverdo ser disponibilizados para a perfeita execugéo dos servicos.

9.3. A vistoria sera realizada nos dias e horarios de expediente e serdo acompanhadas por servidor
indicado pela ALEMA, mediante prévio agendamento na Diretoria de Administracao, telefones (98) 3269-
3479, 3269-3256, 3269-3227, e também contactar com a Comissdo Permanente de Licitacdo, telefone
(98)3269-3738, para orientacdo, onde recebera o Termo de Vistoria, conforme ANEXO VIII deste Termo
de Referéncia.

9.4. Tendo em vista a obrigatoriedade da realizacdo de vistoria, as licitantes ndo poderdo alegar o
desconhecimento das condi¢bes e do grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem
das obriga¢des assumidas em decorréncia desta licitacao.

10. DO PROCEDIMENTO DO PREGAQ

10.1. Declarada a abertura da sesséo pela Pregoeira, ap0s credenciamento realizado conforme item 5
deste Edital, ndo serdo mais admitidas novas proponentes.

10.1.1. No ato do credenciamento, as Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP,
deverdo apresentar a documentacdo exigida no item 5.8, alinea “b”, deste Edital, enquanto
condicdo para exercer o direito ao tratamento diferenciado e simplificado quanto ao direito de
preferéncia.

10.2. Apés o credenciamento, a Pregoeira declarara o niumero de licitantes e recebera os Envelopes n° 1
e n° 2, sendo que os Envelopes contendo a Documentacdo de Habilitagdo serdo rubricados pela
Pregoeira, Equipe de Apoio e os representantes credenciados das licitantes.

10.3. Os precos serdo lidos em voz alta e registrados em Quadro Anexo a Ata da sessdo, sendo as
Propostas rubricadas pela Pregoeira, pela Equipe de Apoio e pelos representantes credenciados das
licitantes.

10.4. As Propostas serdo ordenadas na ordem crescente de preco e verificadas sumariamente sua
conformidade conforme Edital. Em seguida, serdo selecionadas para a fase de lances, a proposta de
menor preco e aquelas com valores superiores em até 10% (dez por cento) aquela de menor preco, para
que participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais e sucessivos.

10.5. Nao havendo no minimo 3 (trés) Propostas escritas de precos nas condigBes definidas no item
anterior, a Pregoeira selecionard as melhores Propostas, subsequentes, até o0 maximo de 3 (trés), para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s precos oferecidos nas
propostas escritas, observando-se como limite o valor maximo estabelecido para a licitacéo.
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10.6. No caso de absoluta igualdade entre duas ou mais Propostas de Precos escritas e selecionadas
para a fase de lances, o desempate sera decidido por sorteio, para definir, entre as empresas
empatadas, a ordem de apresentacdo dos lances.

10.7. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da Proposta prevalecera o primeiro,
sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre os valores numéricos e 0s por extenso,
predominarao os ultimos, independentemente de consulta a licitante.

10.8. As licitantes selecionadas para a fase de lances serdo convidadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais a partir do autor da Proposta selecionada de maior preco, em ordem
decrescente de valor.

10.9. Os lances serédo sucessivos e verbais e anotados pela Pregoeira, devendo a licitante oferecer lance
em valor inferior ao Ultimo ofertado. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele
gue for recebido primeiro.

10.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do Ultimo precgo por ele ofertado, para
efeito de ordenacéo das Propostas.

10.11. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados.

10.12. O encerramento da etapa competitiva de lances dar-se-a quando, indagados pela Pregoeira as
licitantes ndo manifestarem mais interesse em apresentar lances.

10.13. Ap6s a fase de lances, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.14. Antes da fase de negociacéo, as propostas de Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno
Porte — EPP, beneficiarias do direito de preferéncia, que se encontrarem na faixa até 5% (cinco por
cento) acima do menor prego, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

10.14.1. As Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP serdo convocadas na ordem
de classificagdo, uma na falta da outra, para fazer uma Unica e Ultima oferta, inferior a da primeira
colocada, visando o desempate.

10.14.2. Aplica-se o disposto neste item somente no caso da proposta de menor preco ndo ter sido
apresentada por Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP.

10.15. A Pregoeira procedera a negociagdo com a licitante classificada provisoriamente em 1° lugar para
obter melhores condi¢Bes para a Administracéo.

10.16. Em seguida, a Pregoeira sobrestara os trabalhos e, em sede de diligéncia, fixara prazo de 2 (dois)
dias uteis, contados da data da sesséo publica, para que a licitante classificada provisoriamente em
primeiro lugar apresente sua Proposta de Precos Adequada, conforme ultimo lance ou negociagéo,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Planilhas para Formacéo de Precos, de acordo com o modelo constante no ANEXO Il do Termo
de Referéncia;

b) Planilha de Composicdo de Custos e Formacdo de Precos que demonstre a composi¢do do
novo preco mensal cotado apds lance/negociagcéo, de acordo com os modelos dos ANEXOS “lII”,
“II-A”, “1I-B” E “llI-C” do Termo de Referéncia;

¢) Memoéria de Calculo detalhada dos encargos e insumos que fundamentam todos os valores
constantes na nova Planilha de Composicao de Custos e Formacao de Precos,
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10.16.1. O ndo atendimento da diligéncia no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo caracterizam
hipotese de desclassificagdo da Proposta. Também sera desclassificada a Proposta que, apos as
diligéncias, ndo corrigir ou justificar eventuais irregularidades apontadas pela Pregoeira.

10.16.2. A adequacao da Proposta na forma dos itens anteriores nao podera acarretar majoracao de
seu valor global.

10.16.3. A Pregoeira solicitard analise técnica da Diretoria de Administracdo — DA/ALEMA.

10.16.4. Procedida andlise da Proposta de Precos Adeguada, a Pregoeira examinara a
aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10.16.5. Se a Proposta de Precos Adequada nédo estiver conforme as exigéncias editalicias, a
Pregoeira desclassificara a Proposta e procedera ao exame da oferta subsequente, na ordem de
classificacé@o, até a apuracdo de uma Proposta que atenda a todas as exigéncias constantes deste
Edital.

10.17. A Pregoeira procederd a abertura do Envelope n® 02 contendo a documentagdo da licitante
classificada em 1° lugar, com o0 objetivo de verificar suas condi¢Bes habilitatérias, consoante as
exigéncias deste Edital.

10.17.1. Apés a entrega dos documentos de habilitagdo ndo serd permitida a substituicdo ou
apresentacédo de documentos, salvo quando, a critério da Pregoeira, tratarem-se de esclarecimentos
sobre dubiedades ou manifestos erros formais.

10.18. Verificado o atendimento das exigéncias para a Habilitagdo na forma exigida no Edital, sera a
licitante declarada habilitada.

10.19. A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste Edital, ou os
apresentar em desacordo ou com irregularidades, serd inabilitada, sem prejuizo de aplicacdo de
sanc¢des, ressalvada a hipotese legal prevista no item 10.21.

10.20. Se a licitante for inabilitada, sera selecionada a Proposta subsequente em ordem de classificacao,
verificando-se se existem outras licitantes com direito de preferéncia no mesmo intervalo, quando for o
caso, procedendo-se em seguida ao exame de conformidade da proposta e sua aceitabilidade e a
habilitacdo do proponente, e assim sucessivamente.

10.21. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

10.21.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, ser4 assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.21.2. A nédo regularizagdo da documentacd@o, no prazo previsto no item anterior, implicara na
decadéncia do direito de ndo ser preterido na hip6tese de contratacdo administrativa, sem prejuizo da
sancdo prevista. Neste caso, sera facultado & Administragdo convocar as licitantes remanescentes,
ocasiao em que serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as demais microempresas e
empresas de pequeno porte, cujas Propostas estiverem no intervalo de empate previsto no item
10.14 deste Edital.

10.21.3. Na hipotese da nao contratacdo de microempresa e empresa de pequeno porte, o objeto
licitado podera ser registrado em favor da proposta originalmente classificada em primeiro lugar.
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10.22. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas, a Pregoeira
podera conceder o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de outras propostas ou de nova
documentacao escoimadas dos vicios que ensejaram a deciséao.

10.23. A Pregoeira consultara as licitantes credenciadas presentes sobre a intencdo de recorrer do
julgamento do presente Pregéo.

10.24. Havendo manifestacdo da intencéo de recurso, a Pregoeira registrar4 na Ata o motivo e as razdes
procedendo da forma seguinte:

a) informara a licitante recorrente que tera prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes
do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razdes em
igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente;

b) informara as licitantes o dia que vencem 0s prazos de apresentacdo de razdes e contrarrazfes de
recurso, registrando na Ata da sesséo;

¢) informard as licitantes a data de inicio da contagem do prazo para apresentacdo das razdes de
recurso, caso os autos do processo licitatério ndo sejam disponibilizados imediatamente para
vista.

10.25. N&o havendo interesse em recorrer, a Pregoeira encerrara a sessao lavrando a Ata
circunstanciada.

10.26. Decididos os recursos ou ndo havendo interposicdo de recurso, a Pregoeira procederd a
Adjudicacdo do objeto a licitante vencedora, logo apds a apresentacdo da Proposta de Preco indicada no
item anterior.

10.27. Se houver interposicdo de recurso contra atos da Pregoeira, a Adjudicacdo dar-se-a apés o
julgamento do recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

10.28. Serdo desclassificadas as Propostas de Precos que:
a) ndo atenderem aos critérios, especificacdes e exigéncias estabelecidas neste Edital;

b) alterarem os quantitativos previstos nas tabelas contidas no Termo de Referéncia e na Planilha
Orcamentéria fornecida pela Administracédo (acréscimos, diminuicdes, supressfes de quantitativos
e/ou itens e subitens);

c) forem omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos que inviabilize a sua analise em
conformidade com as exigéncias deste Edital;

d) apresentem precos mensais ou total acima do maximo estabelecido para este Pregdo,
constante da Planilha Orgamentéaria, ANEXO V deste Edital;

d.1) antes de desclassificar Proposta por pre¢o acima do maximo estabelecido, a Pregoeira
podera negociar com a licitante a reducao do seu preco. Caso obtenha éxito na negociacdo, o
valor da Proposta sera readequado devendo o representante da licitante rubricar novamente a
Proposta, registrando-se o fato na Ata da sessao.

€) que apresente precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ser demonstrado a sua viabilidade através de documentacédo solicitada pela Pregoeira
admitindo-se, planilha de custos elaborada pela prépria licitante sujeita a exame da ALEMA e/ou
contrato, ainda que em execuc¢éo, com precos semelhantes.

e.l) A licitante que ofertar preco supostamente inexequivel e que nao demonstre posteriormente a
sua exequibilidade, sujeitar-se-a4 as penalidades administrativas pela ndo manutencdo da
Proposta, e nesse caso a Pregoeira retomara a sessao com as licitantes remanescentes.
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f) apresentarem pregos unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagGes de propriedade da propria licitante, para as quais ela renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracéo:

f.1) caso a Proposta indique preco nestas condi¢des, a Pregoeira diligenciara determinando que a
licitante apresente Relatério Técnico circunstanciado, acompanhado da prova de propriedade
dos materiais e instalacoes;

f.2) o ndo atendimento da diligéncia no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo resultara na
desclassificacdo da Proposta e a Pregoeira retomara a sessdo com as licitantes
remanescentes.

10.29. Os Envelopes contendo a Documentagéo de Habilitagdo das demais licitantes permaneceréo sob
a guarda da Pregoeira até a data de assinatura do Contrato Administrativo.

11. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

11.1. Encerrado o julgamento e declarada a vencedora deste Pregéo, as licitantes poderdo manifestar
imediata e motivadamente a inten¢éo de recorrer e as razdes do recurso, o que devera ser registrado em
Ata pela Pregoeira.

11.2. Caracteriza-se a rendncia do direito em recorrer quando:
a) a licitante ndo credencia representante ou procurador;

b) o representante ou procurador credenciado expressamente declina do direito ou mantém-se silente
quando consultado;

) o representante ou procurador credenciado se ausenta antes do término da sesséo.

11.3. Manifestada a intencéo de recorrer, por qualquer das licitantes, sera concedido o prazo de até 03
(trés) dias uteis para a apresentacao das razdes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para apresentar contrarrazes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término
do prazo do Recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissao
Permanente de Licitacdo localizada no prédio sede da ALEMA no endere¢co mencionado no preambulo
deste Edital.

11.4. O Recurso sera dirigido ao Presidente da ALEMA por intermédio da Pregoeira e devidamente
protocolado no Nucleo de Protocolo da Assembleia, com cépia entregue na Comissdo Permanente de
Licitacdo — CPL.

11.5. Cabe a Pregoeira receber, examinar, e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua deciséo.

11.6. O acolhimento de recurso pela Pregoeira ou pela autoridade competente, conforme o caso,
importara invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO DA LICITACAO

12.1. Nao havendo manifestacdo de recurso ou apés seu julgamento, a Pregoeira procedera a
adjudicacao do objeto a licitante vencedora e encaminhara o Processo ao Presidente da ALEMA para
apreciacdo e decisdo, podendo este homologar o resultado e ordenar a sua publicagdo na imprensa
oficial. O Presidente da ALEMA também podera proceder a revogacdo ou a anulagdo do certame,
conforme item seguinte.

12.2. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a contratacao.
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13. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

13.1. A Assembleia Legislativa do Estado se reserva ao direito de revogar a licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e, anula-la se constatada
insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado em Parecer escrito e devidamente fundamentado,
assegurando o contraditorio e a ampla defesa, nos prazos estabelecidos nos referidos atos.

13.2. A anulacéo deste Pregéo induz & do Contrato.

13.3. Ndo cabera qualquer indenizagdo aos proponentes em caso de revogacdo ou nulidade deste
procedimento licitatério, ressalvada a hipétese prevista no artigo 59 da Lei Federal n® 8.666/1993.

13.4. Em decisdo na qual ndo se evidencie lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos
gue apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela propria ALEMA.

14. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

14.1. ApoOs a publicacdo da homologacdo do resultado deste Pregdo, a licitante vencedora sera
convocada para retirar a Nota de Empenho e assinar o Contrato, observado no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, contado da data de recebimento da Notificacéo.

14.1.1. O prazo da convocacao poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela ALEMA.

14.2. E facultado & Administracéo, quando a licitante vencedora ndo comparecer, ndo apresentar todos
os documentos de regularidade exigidos no ato de assinatura do Contrato, recusar-se a retirar a Nota de
Empenho da Despesa e a assinar o Contrato, convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem
de classificacdo, ou propor a revogacdo deste Pregdo, independentemente da aplicacdo das sancdes
previstas neste Edital.

14.2.1. Na sessdo de reabertura do Pregao, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando
a sua aceitabilidade e os documentos de habilitacdo da Proponente, na ordem de classificagdo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma Proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva
licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.

14.2.2. A Pregoeira podera negociar diretamente com a Proponente, obedecida a ordem de
classificacéo, para que seja obtido preco melhor.

14.2.3. A recusa em retirar a Nota de Empenho da Despesa e a assinar o Contrato, sem motivo
justificado e aceito pela ALEMA, observado o prazo estabelecido no item anterior, implicara na
aplicacdo das sanc¢@es previstas no item 16.1 deste Edital.

14.3. No ato da assinatura do Contrato Administrativo, a licitante devera apresentar os seguintes
documentos:

a) todos os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista exigidos no item 8.1.2 deste
Edital, que tiverem vencido no periodo entre a data de abertura do Envelope n° 02 e a data da
celebracdo do Contrato;

b) Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do
Maranh&o), conforme Decreto estadual n® 21.178, de 26 de abril de 2005;

c) Certificado de Regularidade expedido pela Superintendéncia Regional do Ministério do Trabalho
no Maranh&o, consoante a Lei Estadual n® 9.752, de 10 de janeiro de 2013.

14.4. Antes da emisséo da Nota de Empenho, enquanto condicdo para celebrar a contratacdo, a ALEMA
procedera consulta prévia ao Cadastro Estadual de Inadimplentes — CEl para a verificagdo da situagéo
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da Adjudicataria em relacéo as obrigag6es pecuniarias vencidas e ndo pagas, consoante determina o art.
5° da Lei Estadual n° 6.690, de 11 de junho de 1996.

14.4.1. Caso exista registro de débito no CEIl, a Adjudicataria estara impossibilitada de contratar com
a ALEMA, ressalvada as hipdteses previstas no art. 7°, § 2°, da Lei Estadual n°® 6.690/1996.

14.5. E vedada a subcontratac&o, no todo ou em parte, para a execucdo do objeto deste Pregéo.

15. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

15.1. O Contrato Administrativo sera celebrado entre a Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao e
a licitante adjudicatéria, observada as disposi¢des contidas na legislacéo pertinente.

15.2. Constam na minuta do Contrato (ANEXO VII) o percentual e as possiveis modalidades para
prestacdo de garantia, as condicdes e a forma de execugdo dos servigos, pagamentos, reajuste,
repactuacdo, sancdes, rescisdo e demais obrigacdes dos contratantes, fazendo parte integrante deste
Edital.

15.3. A Contratada devera apresentar a ALEMA comprovante de prestacdo de garantia de 5%(cinco por
cento) sobre o valor anual, observado o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data da assinatura,
conforme clausula especifica constante na minuta do Contrato.

15.4. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta)
meses, com fulcro no art. 57, inciso Il da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que preenchidos 0s requisitos
abaixo enumerados de forma simultdnea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

a) os servi¢os tenham sido prestados regularmente;

b) a Contratada ndo tenha sofrido punicdo de natureza pecuniaria por mais de 3 (trés) vezes, a cada
periodo de vigéncia do Contrato;

c) a ALEMA tenha interesse na continuidade dos servigos;

d) o valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a ALEMA; e

e) a Contratada concorde com a prorrogacao.
15.5. A Contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necesséria ao fornecimento de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial do Contrato.

15.6. O Contrato entrar4 em vigor na data de sua assinatura, condicionada sua eficacia a publicagdo no
Diario Oficial do Estado — DOE e no Diério Oficial da Assembleia Legislativa — DOAL.

15.7. A Contratada dever4d manter as mesmas condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Pregdo, em
especial no que se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, durante toda a
execucao do objeto.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS AS LICITANTES

16.1. Se alguma licitante, injustificadamente, recusar-se a manter sua Proposta de Precos durante o
prazo de validade, deixar de apresentar a Proposta de Precos Adequada; ndo comparecer ou recusar-se
a retirar a Nota de Empenho ou a assinar o Contrato, a sessdo poderd ser retomada e as licitantes
remanescentes chamadas na ordem de classificacdo, sujeitando-se o proponente desistente a
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranh&o, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, a teor do disposto no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.
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16.2. A licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administragao, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, consoante previsto no art. 7° da Lei Federal n° 10.520/2002.

16.3. As sanc¢des administrativas pertinentes a inexecucgédo parcial ou total dos servigos estéo indicadas
em clausula especifica constante na minuta do Contrato, ANEXO VIl deste Edital.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas com a execuc¢do do presente Contrato, pertinentes ao exercicio financeiro de 2016,
correrdo a conta da seguinte Dotacdo Orcamentéria consignada no orcamento da ALEMA:

UNIDADE GESTORA: 010101 - Assembleia Legislativa. UNIDADE ORCAMENTARIA: 01101.
PROJETO ATIVIDADE: 4628 — Atuacgdo Legislativa. PLANO INTERNO: Manuten¢do. NATUREZA DE
DESPESA: 3.3.90.39 — Outros Servigcos de Terceiros — PJ. SUB-ITEM DE DESPESA: 3.3.90.39.33 —
Servicos de limpeza. FONTE DE RECURSOS: 0101000000 — Recursos do Tesouro — Exercicio Atual.

17.2. As despesas para 0s exercicios subsequentes serdo alocadas a dotagdo orcamentdria prevista
para atendimento dessa finalidade, a ser consignada a Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao —
ALEMA pela Lei Or¢camentéria Anual e Plurianual.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das Propostas, a Assembleia, se julgar
necessério, podera adiar a sessdo de abertura do certame por razdes administrativas e ainda modificar o
Edital, hipbtese em que devera proceder a divulgacdo, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a formulacao da Proposta.

18.2. A Pregoeira podera, em qualquer fase da licitacdo, suspender os trabalhos devendo promover o
registro da suspensdo e a convocacdo para a continuidade dos trabalhos na Ata circunstanciada da
Sesséo.

18.3. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Justica
Estadual, Comarca de Sao Luis, Estado do Maranhdo com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

18.4. Integram o presente Edital, independentemente de transcricdo, os seguintes anexos:

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS
ANEXO 1l MODELO CARTA CREDENCIAL
ANEXO Il DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO IV MODELO CARTA-PROPOSTA

ANEXO V PLANILHA ORCAMENTARIA

ANEXO VI MODELO DA DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR
ANEXO VII MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

ANEXO VI MODELO DO TERMO DE VISTORIA

ANEXO IX DECLARACAO DE CONFORMIDADE

S&o Luis/MA, 20 de julho de 2016.

Catarina Delmira Boucinhas Leal.
Pregoeira CPL/ALEMA
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo e execucéo de forma continua, dos servigos de
limpeza e higienizac¢éo diéria, asseio e conservagdo de areas internas e externas, nas instalages fisicas
e mobilidrias, com fornecimento de mao-de-obra, materiais e equipamentos para atender as
necessidades dos prédios do Complexo de Comunicacdo Social, Creche Escola Sementinha, sede da
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo-ALEMA, estabelecida na Av. Jerdnimo de Albuquerque,
s/n, Calhau, Sitio Rangedor, Sao Luis/MA, e sede do Clube Social da ALEMA, localizado Avenida 01 s/n,
Maiobdo — Municipio de Paco do Lumiar (MA), compreendendo o fornecimento de todo o material de
consumo necessario, mao-de-obra e dos equipamentos adequados a execucéo dos trabalhos.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A contratagdo dos servicos de limpeza, higienizacdo e conservacdo com méao-de-obra uniformizada
de forma continua tem por objetivo a manuten¢éo das condigBes necessarias para que os servidores e
parlamentares desempenhem suas fungdes em um ambiente adequadamente limpo e conservado, bem
como oferecer um espaco sadio e higienizado a comunidade em geral.

2.2. Considerando ainda, que a ALEMA néo dispde em seu quadro de servidores pessoal qualificado
para a realizacdo destes servicos, com esta contratacdo, o 6rgdo terd disponivel um servico de Limpeza
e Higienizagdo seguindo as normas exigidas, uma vez que a licitante contratada devera colocar a
disposicdo da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo, através da Diretoria de Administragdo, o
guantitativo necessario de pessoal habilitado a sua realizagdo;

2.3. Diante do exposto, entendemos que a necessidade de terceirizacdo destes servicos € fundamental
para o apoio das demais atividades essenciais e cotidianas da ALEMA

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. O objeto deste Termo obedecera ao procedimento licitatério disciplinado pela Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002; Lei 8.666 de 17 de julho de 1993, licitacBes e contratos outras normas pertinentes; e
Resolucdo Administrativa n® 788/2011 da Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado que dispde
sobre procedimentos e rotinas para as licita¢cdes de contratos.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS )
4.1 Servigos de Limpeza, Higienizacdo e Conservacéo- Area Fisica a ser limpa:

Area interna 20.291,00 m2
Area externa 9.021,00 m2
Esquadrias — face interna/externa 1.635,07 m2
Area Envidracada — face externa 1.455,00 m2
Area insalubre e assemelhados (banheiros) 1.160,00 m2

4.2. Os servicos deverdo ser prestados dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, incluindo méo-de-
obra e respectivos insumos, estes de primeira linha, que o licitante devera declarar que os produtos
atendem as Normas da ABNT, ANVISA ou INMETRO assim como devidamente registrados na FISPQ,
conforme modelo determinado no edital.
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4.3. A proporcdo de homem / area necessarios a execucdo dos servicos de limpeza, higienizacdo e
conservacgdo, encontra-se estipulado conforme planilha abaixo:

N° MINIMO DE N° MINIMO DE
FUNCIONARIOS, ENCARREGADOS
AREA PROPORCAO CONSIDERANDO-SE CONSIDERANDO-SE AS
AS AREAS INDICADAS AREAS INDICADAS NO
NO SUBITEM 4.1. SUBITEM 4.1
Area interna 1/600
Area externa 1/1.200
Esquadrias externas
(face interna / externa) 1/220
- - 66 04
Area Envidracada - 1/110
face externa
Area insalubre e 1/330
assemelhados

4.3.2. Os valores encontrados serdo arredondados, levando-se em conta a seguinte regra:
a) numero de funcionarios maior que 0,5: o resultado sera arredondado para mais;

b) nimero de serventes menor que 0,5: o resultado sera arredondado para menos.

¢) todos os 70 (setenta) funcionarios deverado prestar servicos a ALEMA, ndo podendo terem sua méo de
obra substituida por equipamentos, sob nenhuma alegagéo.

4.3.3. Planilha de pregos:

i PRECO | PRECO
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND. | QUANT. | MENSAL | ANUAL
(R$) (R$)

Contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos de limpeza,
higienizacdo e conservacdo predial para
atender as necessidades dos prédios do
Complexo de Comunicagdo Social, Creche
Escola Sementinha, sede da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranh&o-ALEMA,
estabelecida na Av. Jerbnimo de
Albuquerque, s/n, Calhau, Sitio Rangedor,
Sao Luis/MA, e sede do Clube Social da
ALEMA, localizado Avenida 01 s/n, Maiob&o
— Municipio de Paco do Lumiar (MA),
compreendendo o fornecimento de todo o
material de consumo necesséario, mao-de-
obra e dos equipamentos adequados a
execucao dos trabalhos.

01

VALOR TOTAL -

5. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1. A contratada, além do fornecimento da mé&o-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execucao dos
servicos de limpeza dos prédios e demais atividades correlatas, obriga-se a:

a) assumir responsabilidade integral pelos servicos contratados, nos termos da legislacdo
vigente;
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b) selecionar e preparar rigorosamente 0s empregados que irdo prestar 0s servicos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo
funcdes profissionais legalmente registradas em suas CTPS;

c) manter a disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo de vinte e quatro
horas apés a notificacdo, qualquer empregado cuja conduta seja tida como inconveniente pela
Administragéo;

d) manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia
recente, e provendo-os dos Equipamentos de Protec¢éo Individual - EPI;

e) manter sediados junto a Administracdo, durante oS TURNOS DE TRABALHO, ELEMENTOS capazes
de tomar decisGes compativeis com 0s compromissos assumidos;

f) manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execu¢do dos servicos em
perfeitas condicdes de uso e substituir os danificados em até vinte e quatro horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a
rede elétrica;

0) identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como
aspiradores de p6, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas,
entre outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Administragao;

h) implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos
servicos;

i) nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, os quais devem permanecer no local do trabalho, em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientagdo necesséria aos executantes dos servicos. Estes
encarregados terdo a obrigacado de reportarem-se, quando houver necessidade, ao responsével
pelo acompanhamento dos servicos da Administracdo e tomar as providéncias pertinentes para
gue sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

) responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte DE SEUS EMPREGADOS, DAS NORMAS
disciplinares determinadas pela Administracéo;

k) assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

)] cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual, distrital ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

m)  instruir os seus empregados quanto a prevengdo de incéndios nas areas da Administracao;

n) registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administracdo, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

0) fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-
se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucdo do contrato, conforme exigéncia legal, devendo ser entregue uma cépia do seguro ao
gestor do contrato para arquivo;
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p) prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos, equipamentos, ferramentas
e utensilios em quantidade, em qualidade e com tecnologia adequadas, com a observancia das
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

q) adotar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugéo dos servigos;

r) executar os servicos em horarios que nao interfiram com o bom andamento da rotina de
funcionamento da Administracéo;

s) adotar boas préaticas de sustentabilidade baseadas na otimiza¢do e economia de recursos e
na reducdo da poluicdo ambiental, tais como:

1) racionalizagdo do uso de substancias potencialmente tdxicas e/ou poluentes;

2) substituicdo, sempre que possivel, de substancias tdxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

3) uso de produtos de limpeza e conservagdo que obedecam as classificacdes e especificacbes
determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA;

4) racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de agua;

5) destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservacao;

6) utilizagcdo, na lavagem de pisos, sempre que possivel, de 4gua de reuso ou outras fontes (aguas
de chuva e pocos), desde que certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes
bacteriol6gicos, minas e outros;

7) treinamento periédico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial sobre
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4gua e destinacdo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes; e

8) observacdo da Resolugdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) no 20, de 7 de
dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

t) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas composicdes
chumbo, cadmio, mercUrio e seus compostos, em estabelecimentos que as comercializam ou na rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indulstrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores, conforme disposto na legislacéo vigente;

u) conferir o tratamento previsto no item anterior a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois
em geral. Estes produtos, quando descartados, deverédo ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinacdo especifica;

V) encaminhar os pneumaéticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos
fabricantes, para destinacéo final, ambientalmente adequada.

w) observar, quando da execucdo dos servicos, as praticas de sustentabilidade previstas na
Instrucdo Normativa no 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.

6. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO
6.1. A ADMINISTRACAO OBRIGA-SE A:

a) exercer a fiscalizagdo dos servigos por intermédio de servidores especialmente designados,
na forma prevista na Lei no 8.666, de 1993 e art. 20 ° da Resolu¢do Administrativa n°® 788/11;
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b) disponibilizar instalacdes sanitarias;

c) destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios.

7. FISCALIZAGCAO E CONTROLE

7.1. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os
servi¢cos, a Administracao reserva-se o direito de, sem que, de qualquer forma, restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o0s servicos,
diretamente ou por prepostos designados, podendo, para isso:

a) ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de empregado da contratada
que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja
permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) examinar as CTPS dos empregados colocados a seu servigo, para comprovar o registro de
funcéo profissional; e

c) solicitar & contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario ou equipamento
cujo uso considere prejudicial a boa conservacgdo de seus pertences, equipamentos ou instalacées,
ou, ainda, que ndo atendam as necessidades da Administracao.

8. Descricdo de alguns dos materiais, ferramentas e equipamentos de limpeza e higienizacdo a
serem fornecidos pela contratada.

QUANT
ITEM MATERIAL UND. MENSAL
01 |ACIDO MURIATICO; caixa 10
AGUA SANITARIA esterilizada, sem cloro, com registro no Ministério da .
02 . caixa 15
Saude;
03 | ALCOOL etilico hidratado, com graduac&o minima de 92,8° INPM; caixa 15
04 | ALCOOL etilico hidratado, em gel, com graduacdo minima de 65° INPM; caixa 01
05 |BALDE plastico de alta resisténcia; und 15
06 |CERA ACRILICA AUTO BRILHANTE E ANTIDERAPENTE und 08
07 |HIPOCLORITO DE SODIO, 2,5%. galdo 08
08 | Desentupidor de pia; und 10
09 |DESENTUPIDOR de sanitario; und 10
10 | DESINFETANTE/GERMICIDA, com registro no Ministério da Saude; galdo 10
11 |DESODORIZADOR DE AMBIENTE AEROSOL, aroma floral ou lavanda; caixa 13
DETERGENTE biodegradavel, para limpeza pesada e geral, ~
12 . o A galdo 15
concentrado, registro no Ministério da Saude;
2 - - -
13 DETERGENTE L_IQUIDO, de 12 qualidade, p/ limpeza de pisos de galdo 07
banheiro, bactericida.
14 [ DISCO P/ MAQUINA.410 preto, para limpeza pesada. und 10
15 [DISCO P/ MAQUINA.410 branco, para limpeza leve. und 07
29
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16 | DISCO P/ MAQUINA.510 preto, para limpeza pesada. und 07

17 | DISCO P/ MAQUINA.510 branco, para limpeza leve. und 04

18 | ESCADA de aluminio com 6 (seis) degraus, certificagdo INMETRO; und 06

19 |ESCOVA de plastico com cerdas de fibra, de uso geral; und 10

20 ESQOYA para limpeza de garrafas, com corpo de arame e cerdas und 10
macias;

21 |ESPANADOR; und 20

22 |ESPONJA DE ACO; fardo 01
ESPONJA para limpeza, dupla face, de poliuretano com fibra sintética

23 T und 70
abrasiva;

24 |FIBRA DE LIMPEZA PESADA 102x260 pacote 10 und pct 07

25 |FIBRA DE LIMPEZA LEVE 102x260 pacote 10 und PCT 04

26 |FILTRO DESCARTAVEL P/ ASPIRADOR DE PO, 20L und 15

27 | FLANELA; und 80

28 |IMPERMEABILIZANTE de piso. galdo 08
INSETICIDA para uso domestico, em spray, sem odor, com registro no

29 S L und 24
Ministério da Saude;
LIMPADOR MULTIUSO DE VIDROS, férmica, aluminio e aco escovado, ~

30 ) . . C - galdo 05
PH levemente alcalino, sem amoniaco, registro no Ministério da Saude;

31 |LIMPA INOX, polidor de 12 qualidade. und 10

32 |LUSTRA MOVEL p/ ferro; caixa 01

33 |LUSTRA MOVEL p/ madeira; caixa 02

34 |LUVA LATEX MULTIUSO AMARELA, tamanho pequeno. und 115

35 |LUVA LATEX MULTIUSO AMARELA, tamanho médio. und 115

36 |LUVA LATEX MULTIUSO AMARELA, tamanho grande. und 90

37 |MOP PO, p!/ limpeza de pisos. und 20

38 | MOP UMIDO. und 10
PA DE LIXO de metal tipo concha, com cabo de madeira revestido de

39 : e und 40
material plastico;

40 | PANO DE CHAO alvejado, de alta resisténcia; und 130
PAPEL HIGIENICO de primeira qualidade, macio, ndo alérgico, branco,

41 : ) ; fardo 62
sem impurezas, com folha dupla, picotado; 300m
PAPEL TOALHA INTERFOLHEADOS branco de 1° qualidade, 2D,

42 fardo 70
2.400 folhas

43 PAPEL TOALHA de bobina, inodoro, sem impurezas, nao alérgico, 100% fardo 70
celulose, gofrado, bobinas medindo 20cm x 200m;
PAPEL TOALHA medindo, no minimo, 22 x 20 cm, 100% celulose, de

44 . ) fardo 10
boa qualidade;

45 | POLIDOR DE METAL,; und 05

46 | PULVERIZADOR,; und 20

47 | REMOVEDOR DE MANCHAS PARA PISO; galdo 08

48 |RODO; und 30

49 | SABAO em barras de coco; caixa 02

50 |SABAO EM PO, com registro na ANVISA; caixa 10
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51 SABONETE LiQUIDO p/ Iimp.eza das maos, aroma agradavel, refil caixa 04
espumante, registro na ANVISA;
52 SABONETE LIiQUIDO de~ 12 qualidade de (odor agradevel), com PH galdo 15
neutro concentrado, galdo 5L.
53 | SACOS PARA LIXO com certificacao INMETRO; 100 LITROS cento 12
54 | SACOS PARA LIXO com certificacdo INMETRO; 20 LITROS cento 18
55 | SACOS PARA LIXO com certificacdao INMETRO; 200 LITROS cento 12
56 |SACOS PARA LIXO com certificacdo INMETRO; 240 LITROS cento 12
57 | SACOS PARA LIXO com certificacdo INMETRO; 40 LITROS cento 18
58 |SACOS PARA LIXO com certificacdo INMETRO; 60 LITROS cento 12
59 | SELADOR ACRILICO. galdo 08
60 |SODA CAUSTICA; caixa 03
61 | SOLVENTE remiovedor concentrado, p/ metais. galdo 01
62 | TELA DESORIZADORA p/ mictorio, perfemada. caixa 80
63 | VASCULHADOR,; und 15
64 | VASELINA liguida; 5L galdo 01
65 | VASSOURA de pelo crisna 30 cm, com cabo; und 24
66 | VASSOURA de pelo crisna 50 cm, com cabno; und 24
67 | VASSOURA de piacava; und 30
68 | VASSOURA p/ gari; und 12
69 | VASSOURINHA p/ limpeza de vaso sanitario; und 48
70 | Cesto para lixo em plastico resistente. und 20

EQUIPAMENTOS

- Aspirador de p6 industrial;

- Enceradeira;

- Maquina de lava-jato;

- Aspirador pequeno, para puxar agua na lavagem de carpetes e pisos em geral, tipo ROBOT;

- Maquina de vapor para limpeza de areas acarpetadas.

- Maquina especifica de alta presséo, que utilize dgua, vapor d"agua e sabdo, quando necessério, para
efetuar limpeza de areas de concreto aparente, pisos diversos, banheiros e demais areas onde a limpeza
se faz mais dificil.

- Plataforma articulada, auto-propulsada com elevacdo minima de 12m de altura , alcance horizontal
minimo de 5m, tracao 4x4 e capacidade de carga minima de 200kg.

Obs 01.: Os materiais e equipamentos previstos na descri¢cdo do referido item, ndo impede a proponente
de acrescentar outros materiais considerados necessarios para a execucao dos servigos, desde que,
mantendo as mesmas caracteristicas das planilhas.

Obs 02.: Os quantitativos descritos na planilha deste subitem, sdo mera estimativa mensal
correspondentes a percentual aproximado dos materiais a serem utilizados na prestagdo dos servicos,
devendo o licitante, caso entenda necessario, diferenciar dos ali previstos para execucdo dos servigos
objeto deste pregdo, comprometendo-se a arcar com o 6nus das suas reposicbes em caso de
dimensionamento equivocado dos quantitativos indicados na sua proposta.

Obs 03.: Os materiais de limpeza, deverdo ser entregues junto a Diretoria de Administracdo, onde
deverdo terem sua entrega e qualidade atestada pelo gestor do contrato.
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Obs 04.: Caso os materiais entregues ndo atendam as especificacdes contidas no item 8 do Termo de
Referencia, deveréo ser devolvidos a empresa contratada, e imediatamente repostos nos termos do Item
8, evitando assim causar danos ao funcionamento normal deste Poder.

Obs 05.: A responsabilidade pela guarda e manuseio dos materiais, equipamentos e ferramentas a
serem utilizados na prestacdo dos servigos, ficara a cargo da contratada, devendo seu uso ser
diretamente acompanhado pelo gestor do contrato designado pela ALEMA

9. JORNADA DE TRABALHO

9.1. De segundas as sextas-feiras: de 07h30min as 11h30min horas e de 13:30 as 17:30 horas; Aos
sdbados: das 8:00 as 12:00 horas e toda vez que houver necessidade para que seja feito algum trabalho
de limpeza, o que sera previamente comunicado pela Diretoria, através da Supervisdo Administrativa.
9.2. Os horarios de entrada e saida dos funcionarios da CONTRATADA poderdao ser modificados de
acordo as necessidades da CONTRATANTE, desde que, atendam as obrigag8es trabalhistas vigentes.

10. DAS CONDICOES PARA OS PRAZOS, FORNECIMENTO, VIGENCIA, PAGAMENTO E SANCOES
10.1. O contrato a ser assinado pelas partes instrumentalizard o compromisso firmado, consistente na
prestacéo do servico supra indicado, devendo acompanhar as exigéncias estabelecidas neste Termo.

10.2 Apés a adjudicacdo devida serd convocado o vencedor para a assinatura do contrato, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da convocacéao.

10.2.1. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado por uma sé vez, por igual periodo,
quando solicitado pela empresa vencedora, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pela ALEMA.

10.3. A prestacao do servigo deve se iniciar em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas apos a entrega da
Ordem de Servico.

10.3.1. O prazo de prestacdo do servico poderd ser prorrogado nas hipéteses previstas na Lei n°
8.666/1993.

10.4 O ndo cumprimento dos prazos estipulados sujeitara ao fornecedor vencedor as normas dos
artigos 64 e 81 da Lei 8.666/93 e ao pagamento de multa de 1% (um por cento) sobre o valor adjudicado.

10.5. O licitante vencedor que se recusar a assinar o contrato, sem justificativa e por escrito, aceita pela
ALEMA ficara impedido de licitar e contratar com a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO pelo
prazo de até 05 (cinco) anos e ainda sera descredenciado do Cadastro de Fornecedores e Prestadores
de Servicos do Estado do Maranhdo — SIAGEM, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais.
Nesse caso, a PREGOEIRA convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
assinar a Ata, em igual prazo, celebrando com ele o compromisso do Contrato.

10.7. Os licitantes obrigar-se-do a cumprir todas as condi¢des dispostas no contrato, aplicando-o ao
quantitativo solicitado na ordem de fornecimento emitida pela ALEMA.

10.8. Havendo recusa na aceitagdo da Ordem de Servico esta devera ser expressa e justificada pelo
Fornecedor para fins de andlise pela ALEMA. Caso as justificativas sejam insubsistentes ou ndo sejam
aceitas considerar-se-4 0 mesmo prazo da aceitagcdo tacita, para todos os fins, inclusive aplicacdo das
sanc¢des previstas neste instrumento.

10.9. O servigo sera recebido, provisoriamente, pelo Fiscal do Contrato, para efeito de posterior
verificacdo, e, definitivamente, apos verificacdo da conformidade e consequente aceitacdo, ocorrendo no
prazo méaximo de 05(cinco) dias Uteis, consoante dispde a Lei n°8. 666/93.

10.10. O Gestor do Contrato atestara o recebimento definitivo de acordo com a Resolu¢cdo Administrativa
788/2011.
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10.11. O aceite/aprovacédo do servico pela ALEMA néo exclui a responsabilidade civil do Fornecedor por
vicios de quantidade ou qualidade do servico ou disparidades com as especificagcdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a ALEMA as faculdades previstas no art.18 da Lei n°. 8.078/90
— Cddigo de Defesa do Consumidor.

10.12. O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante Ordem Bancéria, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data da apresentacdo da Nota Fiscal e do Termo de Recebimento Definitivo,
devidamente atestados pelo Gestor do Contrato, juntamente com a documentacdo que comprova a
regularidade fiscal da empresa, conforme item 17.1.

10.13. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir da sua reapresentacéo, devidamente regularizados.

10.14. Ocorrendo atraso no pagamento por culpa da ALEMA, o valor podera ser atualizado
monetariamente até a data de sua liquidagéo, observada a variacdo da SELIC, calculada taxa pro-rata
dia.

11. DA VISTORIA AO LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO

11.1. O interessado ou 0 seu representante legal devidamente identificado devera, obrigatoriamente,
vistoriar o local onde sera executado o objeto deste Pregdo, até 72 (setenta e duas) horas antes da
abertura da sessdo, em companhia de servidor da ALEMA, para verificagdo das estruturas (salas,
banheiros, areas livres etc.) dos prédios da ALEMA, possibilitando assim constatar as condicdes
existentes e as peculiaridades inerentes a natureza dos servigos a executar, assim como dimensionar o
quantitativo dos materiais e equipamentos que deverao ser disponibilizados para a perfeita execugéo dos
Servigos.

11.2. A vistoria sera realizada nos dias e horarios de expediente e serdo acompanhadas por servidor
indicado pela ALEMA, mediante prévio agendamento na Diretoria de Administracdo, podendo utilizar-se
ainda o telefone (98) 3269-3479, 3269-3256, 3269-3227 e também contactar com a Comissao
Permanente de Licitagdo, telefone (98)3269-3738, para orientacdo, onde receberd o Termo de Vistoria
conforme ANEXO VIIl deste Termo de Referéncia.

11.3. Tendo em vista a obrigatoriedade da realizagdo de vistoria, os licitantes ndo poderdo alegar o
desconhecimento das condi¢fes e do grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem
das obrigacdes assumidas em decorréncia desta licitacao.

12. DO GESTOR DO CONTRATO

12.1. No ato da autorizagdo da contratacéo, o Presidente da Assembleia designara o Gestor do contrato
e seu substituto, mediante Portaria ou outro documento equivalente, nos termos do art. 20 da Resolucdo
Administrativa n°® 788/2011.

12.2. S&o atribuicdes do Gestor do contrato todas as listadas no artigo 21 da Resolucdo Administrativa n
©788/2011.

13. DA QUALIFICACAO TECNICA

13.1. Atestado de capacidade técnica da empresa licitante, emitido por pessoa juridica do direito publico
ou privado com nome e assinatura do signatario legivel que comprove experiéncia minima de 01 (um)
ano na execucdo dos servicos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado.

13.1.1. Sera admitida, ainda, para comprovar da capacidade técnica da empresa licitante, copia(s) de
contrato(s), certidao(bes), declaracdo(6es) ou documento equivalente, emitido por pessoa juridica do
direito publico ou privado, com nome e assinatura do signatario legivel.

13.1.2. Para comprovar a experiéncia minima de 01 (um) ano na execucdo dos servicos com
caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado, sera admitido somatério de atestados,
copias de contrato, certidfes e/ou declaragdes.

13.2. Termo de Vistoria expedido pela ALEMA conforme modelo determinado no edital..
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13.3. Comprovacdo que possui em seu quadro de funcionarios um Técnico de Seguranca do Trabalho,
gue devera acompanhar a prestacéo de servicos.

14.3.1. A comprovacéao do vinculo empregaticio do profissional a que se refere o item “14.3”, podera ser
feita mediante apresentacéo de Cépia do Contrato de Trabalho constante da Carteira Profissional ou da
Ficha de Registro de Empregados (FRE) que demonstre a identificacdo do profissional, com o visto do
Ministério do Trabalho ou por meio de Contrato de Prestacdo de Servicos, celebrado de acordo com a
legislacéo civil comum.

13.5.2. Quando o profissional técnico se tratar de dirigente ou sécio da empresa licitante, a comprovacao
do vinculo empregaticio sera feita mediante a apresentacdo de copia do ato constitutivo da empresa
acompanhado da Certiddo do Conselho Profissional competente, atualizada.

13.6. DECLARACAO expressa do licitante assinada pelo seu representante legal certificando que os
produtos obedecerdo aos padrdes e normas fixadas pelo Ministério da Saude, Normas da ABNT,
ANVISA ou INMETRO assim como devidamente registrados na FISPQ.

14. DAS PROPOSTAS

14.1. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com o
instrumento convocatoério, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final da
contratacéo, detalhando, quando for o caso:

14.1.1 - os preg¢os unitérios, o valor mensal e o valor global da proposta, conforme o disposto no
instrumento convocatorio;

14.1.2 - os custos decorrentes da execucdo contratual, mediante o preenchimento do modelo de planilha
de custos e formacao de precos estabelecidos nos anexos deste Termo;

14.1.3 - a quantidade de pessoal que sera alocado na execug¢do contratual; e

14.1.4 - a relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execucdo dos servigos,
indicando o quantitativo, especificacdo, fabricante e nome comercial.

14.1.5 a licitante devera declarar na sua proposta que usara produtos de limpeza e conservagédo de
superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacdes e especificacbes determinadas pela
ANVISA,;

14.2 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servigcos nos seus termos, bem como
fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucao contratual, removendo, quando requerido, sua substituicéo.

14.3. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.4. Deve ser observado ainda os custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos para as despesas com despedida sem justa causa ou com o quantitativo de vale
transporte.

15.5. Caso a proposta apresente eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos que favoreca

a contratada, este sera revertido como lucro durante a vigéncia da contratacdo, mas podera ser objeto
de negociagéo para a eventual prorrogacao contratual.

34

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerénimo de Albuquerque, sh°, Bairro Calhau. So Luis/MA. Telefones: 3269-3737 e (fax)3269-3445
Edital do Pregao Presencial n° 032/2016-CPL/ALEMA - Prestag&o de servigos de limpeza e conservagao



ALy

ASSEMBLEIA LEGISLA;I'_IVA DO ESTADO DO MARANHAO

Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL

15. DOS PRAZOS
16.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do Art. 57, I, da Lei 8.666/1993.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento do valor devido a CONTRATADA sera efetuado em moeda corrente nacional, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, ap6s comprovacdo do pagamento dos salarios de todos os
empregados vinculados ao contrato, relativo ao més de competéncia da prestacdo dos servicos, e do
recolhimento de todos os encargos e contribui¢cdes sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servicos e
Previdéncia Social) inerentes a contratacdo, correspondentes ao més da ultima competéncia vencida
bem como, apresentacéo da Fatura/Nota Fiscal devidamente atestada pelo gestor do contrato Termo de
Recebimento Definitivo emitido pelo CONTRATANTE, acompanhadas obrigatoriamente dos seguintes
documentos:

a) Comprovante de pagamento dos salarios, inclusive 13° salario nos meses da obrigatoriedade do
pagamento da primeira e da segunda parcela, se for o caso;

b) Comprovante de pagamento/entrega do vale-transporte, auxilio alimentacdo dos empregados e cesta
bésica;

c) Copia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela conectividade social (GFIP);

d) Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticacdo mecéanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for realizado
pela internet;

e) Copia da Relagdo dos Trabalhadores constantes do arquivo SEFIP — Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e informagdes a Previdéncia Social (RE);

f) Cépia da Relagdo de Tomadores/ Obras (RET);

g) Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS), com a autenticagdo mecéanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for realizado
pela internet;

h) Copia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia;

i) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido abrangendo
inclusive as contribuicbes Sociais;

j) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual e Municipal ou outra equivalente na forma
da Lei, do domicilio sede da Contratada;

I) Certificados de Regularidade do FGTS;

m) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista expedida pela Delegacia Regional do trabalho — DRT/MA

16.2. A documentacéo acima elencada para liberagdo do pagamento, mesmo que néo esteja inserida no
contrato de forma formal, deverd ser exigida, sendo portanto incorporada a Clausula Contratual, que
trate do Pagamento da Empresa CONTRATADA.

16.2.1. A fatura relativa aos servigos executados no periodo de cada més civil devera ser apresentada a
CONTRATANTE, até o 05° (quinto) dia Gtil do més subsequente a realizagdo dos servigos, para fins de
conferéncia, atestacdo e pagamento.

16.2.1.1. Fatura/Nota Fiscal especifica para execucdo de servicos, conforme Natureza da Despesa
constante da Dotacdo Orcamentaria, referente aos servicos mensais de limpeza, higienizacdo e
conservagao.

17. ESTIMATIVA DE CUSTOS

17.1. O valor estimado para execuc¢éo dos servigos objeto deste termo sera pesquisado pela diretoria de
administracdo através do Nucleo de Compras conforme dispde os artigos 4 a 6 da Resolugéo
Administrativa n°788/2011 da Mesa Diretora desta Assembleia.

18. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Diretoria de Administracdo conjuntamente com
Comissdo Permanente de Licitagdo, e sera assinado pela Assessora Nilene Pereira Guimardes pelo
Diretor de Administragdo, Sr. Vinicius Leitdo Machado, sendo posteriormente aprovado pela Diretoria
Geral consoante dispfe a Resolucdo Administrativa n°788/2011, da Mesa Diretora da Assembleia.

35

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerénimo de Albuquerque, sh°, Bairro Calhau. So Luis/MA. Telefones: 3269-3737 e (fax)3269-3445
Edital do Pregao Presencial n° 032/2016-CPL/ALEMA - Prestag&o de servigos de limpeza e conservagao



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA D
Instalada em 16 de fevereiro de 1835
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL

19. INFORMACOES SOBRE O PROCEDIMENTO LICITATORIO
19.1. Os interessados poderdo obter informacdes junto a Comissdo Permanente de Licitacdo da ALEMA
— CPL, Telefone (98) 3269-3737 e Fax (98) 3269-3445.

19.2. Nos termos da Resolucdo Administrativa n°. 788/2011 submetemos o presente Termo de
Referéncia a aprovacao do Senhor Diretor Geral da Assembleia Legislativa do Maranhao.

Sao Luis, 08 de margo de 2016.

Nilene Pereira Guimaréaes Vinicius Leitdo Machado
Assessora da DA Diretor de Administracéo

Vistos os autos, no uso de minhas atribui¢des, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Séao Luis, de de 2016.

Carlos Alberto Martins de Sousa
Diretor Geral
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
AREAS INTERNAS
1. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados pelo contratado na seguinte frequiéncia:
1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
1.1.1. Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores
de incéndio, etc.;
1.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;
1.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pg;

1.1.4. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

1.1.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante, duas vezes ao dia;

1.1.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

1.1.7. Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

1.1.8. Varrer os pisos de cimento;

1.1.9. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas,
duas vezes ao dia;

1.1.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
1.1.11. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
1.1.12. Limpar os elevadores com produtos adequados;

1.1.13. Passar pano Uumido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apds as
refeicoes;

1.1.14. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administragéo;

1.1.15. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

1.1.16. Limpar os corrimaos;

1.1.17. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela Administracao;
1.1.18. Executar demais servigos considerados necessarios a freqiiéncia diaria.

1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO.

1.2.1. Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
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1.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;
1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

1.2.4. Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moéveis
encerados;

1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
1.2.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

1.2.7. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

1.2.8. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

1.2.9. Limpar os espelhos com pano umedecido em é&lcool, duas vezes por semana;
1.2.10. Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

1.2.11. Executar demais servi¢os considerados necessérios a freqiiéncia semanal.
1.3 MENSALMENTE, UMA VEZ.

1.3.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

1.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

1.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

1.3.4. Limpar persianas com produtos adequados;

1.3.5. Remover manchas de paredes;

1.3.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.);

1.3.7. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

1.4. ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
1.4.1. Efetuar lavagem das &reas acarpetadas previstas em contrato;

1.4.2. Aspirar o po e limpar calhas e luminarias;

1.4. 3. Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d"agua dos prédios, remover a lama depositada
e desinfeta-las.

ESQUADRIAS EXTERNAS

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

2.1. TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ:

a) limpar todos os vidros e esquadrias (face externa), em conformidade com as normas de seguranca do
trabalho, aplicando-lhes produtos anti-embacantes.

2.2. TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ, OU QUANDO SOLICITADO:

a) Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranca do
trabalho, aplicando-lhes produtos anti-embacantes.
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a.l) Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidracadas, externamente, conforme [.N 03/09 somente
para aquelas cujo acesso para limpeza exija equipamento especial.

Obs.: Os servicos de limpeza nas fachadas envidragaria a empresa devera utilizar plataforma articulada,
auto-propulsada com elevacdo minima de 12m de altura , alcance horizontal minimo de 5m, tracéo 4x4 e
capacidade de carga minima de 200kg.

AREAS EXTERNAS

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados pela contratada na seguinte freqiiéncia:

3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

3.1.2. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cermicos, de marmorite e
emborrachados;

3.1.3. Varrer as areas pavimentadas;

3.1.4. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administragéo;

3.1.5. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN
MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

3.1.6. Executar demais servigos considerados necessérios a freqiiéncia diaria.

3.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ.
3.2.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.)

3.2.2. Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente,
encerar e lustrar;

3.2.3. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

3.2.4. Executar demais servigos considerados necessérios a freqiiéncia semanal.
3.3. MENSALMENTE, UMA VEZ.

3.3.1. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

3.3.2. Proceder a capina e rogada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias, cortar grama e
podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

3.3.2.1. Os servigos de paisagismo com jardinagem, adubacao, aplicacdo de defensivos agricolas nao
integram a composicao de precos contemplados por esta IN, devendo receber tratamento diferenciado.

4. DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS
Sao substancias ou materiais destinados a higienizacdo, desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos
el/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua compreendendo:

4.1. Desinfetantes : destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando
aplicados em objetos inanimados ou ambientes;
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4.2. Detergentes : destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicacdes
de uso domeéstico;

4.3. Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos
congéneres, destinados a aplicagcdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas

exigéncias e condicbes no concernente ao registro, a industrializagdo, entrega ao consumo e
fiscalizacéo.
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ANEXO — 1l DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHAS COM PRECO MENSAL UNITARIO POR m?

| — AREA INTERNA — (Férmulas exemplificativas de célculo para area interna - alineas

a9

a’ e “b” do inciso

| do artigo 44; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na planilha com a metragem

adequada).

PRECO MENSAL UNITARIO POR M2

Mao de Obra

(1)
Produtividade
(1/M?)

@)

Preco homem —
Més (R$)

3

Subtotal
(R$/M?)

ENCARREGADO

1
30**x600*

SERVENTE

_ 1
600*

TOTAL

Il — AREA EXTERNA - (Formulas exemplificativas de calculo para area externa - alineas “a”, “c”, “d” e “e”
do inciso Il do artigo 44; para as demais alineas, deverédo ser incluidos novos campos na planilha com a

metragem adequada).

PRECO MENSAL UNITARIO POR M2

) @) 3)
Mé&o de Obra Produtividade Preco homem — Subtotal
(1/M?) Més (R$) (R$/M?)
1
ENCARREGADO 30721200%
1
SERVENTE 1200
TOTAL

Il - ESQUADRIA EXTERNA (Formulas exemplificativas de célculo para area externa - alineas “b” e

c

do inciso Il do artigo 44; para as demais alineas, deverdo ser incluidos novos campos na planilha com a

metragem adequada).

2)
(1) @ | (3)Joradade _ (5) Preco (4X5)
Mé&o de obra Produtividade Frre]gun:eggla trabalho no ) ;(i:l:(*%xS) homem- Subtotal
(1/m2) (horas) més (horas) més (R$) (R$/M?)
# *kk ;
Encarregado 307 %220 16 101.40 0,0000127
1 - 1
Servente 520 16** 191,40 0,000380
TOTAL
IV — AREA ENVIDRACADA — FACE EXTERNA
2) (3) Jornada de
(1) 2. _ (5) Preco (4X5)
Mé&o de obra Produtividade Frequencia trabalho no “) _(11(3)(3) homem- Subtotal
(1/m?) no semestre semestre Ke més (R$) (R$/M2)
(horas) (horas)
1 x 1
Encarregado %110 grrx 1.148.40 0,0000158
1 1
Servente 110* grrx 1.148.40 0,0000633
TOTAL
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AREA INSALUBRE E ASSEMELHADOS

Mao de obra

(1)
Produtividade
(1/M2)

)

Preco homem -

Més (R$)

(1x2)
Subtotal
(R$/M?)

ENCARREGADO

1
30**x330*

SERVENTE

1
330*

TOTAL

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas, bem como os

coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverdo ser adequados & nova situacgéo.

** Caso a relacdo entre serventes e encarregados seja diferente, os valores das planilhas, bem como os

coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverdo ser adequados & nova situacgéo.

*** Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou semestre,
seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverdo ser adequados

a nova situacgéao.

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

TIPO DE AREA

PRECO MENSAL
UNITARIO
(R$/ M2)

AREA
(M2)

SUBTOTAL
(R$)

| - Area Interna

Il - Area Externa

lll - Esquadria Externa

IV — Area Envidracada
— Face externa

V — Area insalubre e
assemelhados

TOTAL
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ANEXO — Il DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE
PRECOS

N° do Processo

Licitacao N°

Dia [ as h

Data de apresentacéo da proposta (dia/més/ano)

A Data de apresentacédo da proposta
(dia/més/ano)
B Municipio/UF
C Ano do acordo coletivo, convengéo coletiva ou sentengca normativa em
dissidio coletivo
D NUmero de meses de execugdo contratual
IDENTIFICACAO DO SERVICO
Tipo de Quantidade total a
servico contratar (em
Unidade de medida funcéo da
unidade de
medida)

Nota 1: Esta tabela poderd ser adaptada as caracteristicas do servico contratado, inclusive no que
concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisGes constantes desta planilha poderdo ser desnecessdrias quando se tratar de
determinados servicos que prescindam da dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para
com a Administracao.
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ANEXO IlI-A

A DO ESTADO DO MARANHAO

(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Mao de obra vinculada a execucgéo contratual

Dados complementares para composicdo dos custos referente a méo de obra
1 Tipo de servigo (mesmo servico com caracteristicas distintas)
2 | Saléario Normativo da Categoria Profissional
3 | Categoria profissional (vinculada a execugao contratual)
4 | Data base da categoria (dia/més/ano)
Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Médulo 1: Composicdo da remuneragdo
1 | Composicao daremuneracéo Valor (R$)
A | Salério base
B | Adicional de periculosidade
C | Adicional de insalubridade
D | Adicional noturno
E | Hora noturna adicional
F | Adicional de hora extra
G | Outros (especificar)
TOTAL DA REMUNERACAO
Médulo 2: Beneficios mensais e diarios
Beneficios mensais e diarios Valor (R$)

Transporte

Auxilio alimentacao (vales, cesta bésica, entre outros)

Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche

mOoO(®@|(>|N

Seguro de vida, invalidez e funeral

F | Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente

pago pelo empregado)

Médulo 3: Insumos diversos

3 Insumos diversos Valor (R$)
A | Uniformes
B | Materiais
C | Equipamentos
D | Outros (especificar)
Total de Insumos Diversos
Nota: Valores mensais por empregado.
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Mdédulo 4: Encargos sociais e trabalhistas

Submédulo 4.1: Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuicdes:

&
-

Encargos previdenciarios, FGTS e outras

0,
contribuigdes Percentual (%)

Valor (R$)

INSS

SESI ou SESC

SENAI ou SENAC

INCRA

Salario educacéo

FGTS

Seguro acidente do trabalho

IT|IO|MMO|O|®@|>

SEBRAE

TOTAL

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicbes séo
agueles estabelecidos pela legislagéo vigente.
Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneragao.

Submoédulo 4.2: 13° (décimo terceiro) saldario

4.2 | 13° (décimo terceiro) salério Valor (R$)
A | 13° (décimo terceiro) salario
Subtotal
B Incidéncia dos encargos do submaodulo 4.1 sobre 13° (décimo terceiro)
salario
Total
Submdédulo 4.3: Afastamento Maternidade
4.3 | Afastamento Maternidade Valor (R$)
A | Afastamento Maternidade
B Incidéncia dos encargos do submaddulo 4.1 sobre Afastamento
Maternidade
TOTAL
Submaédulo 4.4: Provisdo para rescisao
4.4 | Provisao para rescisao Valor (R$)
A | Aviso prévio indenizado
B | Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
c Multa sobre FGTS e contribui¢cdes sociais sobre o aviso prévio indenizado
D | Aviso prévio trabalhado
£ Incidéncia dos encargos do submddulo 4.1 sobre o aviso prévio trabalhado
F Multa sobre FGTS e contribui¢cdes sociais sobre o aviso prévio trabalhado
TOTAL

Palacio Manoel Beckman. Avenida Jerénimo de Albuquerque, sh°, Bairro Calhau. So Luis/MA. Telefones: 3269-3737 e (fax)3269-3445

Edital do Pregao Presencial n° 032/2016-CPL/ALEMA - Prestag&o de servigos de limpeza e conservagao




X pe s
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
Instalada em 16 de fevereiro de 1835

Comissao Permanente de Licitagdo — CPL

Submédulo 4.5: Custo de reposicao do profissional ausente

45 Composicado do custo de reposicdo do profissional ausente Valor (R$)
A | Férias e terco constitucional de férias
B | Auséncia por doenca
C | Licenga paternidade
D | Auséncias legais
E | Auséncia por acidente de trabalho
F | Outros (especificar)
Subtotal
G Incidéncia dos encargos do submédulo 4.1 sobre o custo de reposicao do
profissional ausente
Total
Quadro-Resumo do Mdédulo 4: Encargos sociais e trabalhistas
4 Moédulo 4: Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 | Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuicbes
4.2 | 13° (décimo-terceiro) salario
4.3 | Afastamento maternidade
4.4 | Custo de rescisdo
4.5 | Custo de reposi¢céo do profissional ausente
4.6 | Outros (especificar)
Total
Médulo 5: Custos indiretos, tributos e lucro
5 | Custos indiretos, tributos e lucro Percentual (%) Valor (R$)
A | Custos indiretos
B | Lucro
C | Tributos

B.1. Tributos federais (especificar)

B.2 Tributos estaduais (especificar)

B.3 Tributos municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.
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Anexo IlI-B

(Redacdo dada pela Instrucao Normativa n® 6, de 23 de dezembro de 2013)

Quadro-Resumo do custo por empregado

Mé&o-de-obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado) Valor (R$)
A | Mddulo 1 — Composigdo da remuneracgao
B | Modulo 2 — Beneficios mensais e diarios
C | Mddulo 3 — Insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos e
outros)
D | Mddulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)
E ‘ Modulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por empregado
Anexo IlI-C
Quadro demonstrativo do valor global da proposta
Valor Global da Proposta
Descricao Valor (R$)
A | Valor proposto por unidade de medida *
B | Valor mensal do servico
C Valor global da proposta (valor mensal do servigo multiplicado pelo nimero
de meses do contrato)
Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

ANEXO 1l

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA

Paléacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° xxxxxxxxx/2016-CPL/ALEMA

Prezada Pregoeira,

A empresa , com endereco na , inscrita no CNPJ/MF
sob n°__ | por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr2 , RG n° ,
CPF n° , vem credenciar o/a Sr./Sr2 , RGn° , CPF n®___ | para, na qualidade

de representante legal da empresa, participar da licitacdo instaurada pela ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO MARANHAO - ALEMA, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° XXX/2016-

CPL/ALEMA, cujo objeto trata , outorgando-lhe poderes para em nome da

Empresa participar da presente Licitacdo podendo para tanto requerer, concordar, ofertar
lances, interpor e desistir de Recursos, assinar a Ata e demais atos decorrentes do procedimento, enfim
praticar todos os demais atos inerentes ao certame licitatério.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo)
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

ANEXO 1l

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO.

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO - ALEMA

Paléacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° xxxxxxxxx/2016-CPL/ALEMA

Prezada Pregoeira,

A empresa , com endereco na , inscrita no CNPJ/MF
sob n°__ | por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr? , RG n° ,
CPF n° , em cumprimento ao disposto na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,

subsidiariamente a Lei Federal 8.666/1993, DECLARA sob as penalidades da Lei que em conformidade
com o Edital, cumpre plenamente os requisitos para Habilitagdo no PREGAO PRESENCIAL N°
XXX/2016-ALEMA, portanto, apto a participar do certame licitatorio.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificac&o)
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 6981/2015-ALEMA

ANEXO IV
MODELO CARTA-PROPOSTA

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO - ALEMA

Paléacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° xxxxxxxxx/2016-CPL/ALEMA

Prezada Pregoeira,

1. Pela presente, declaramos inteira submissédo aos preceitos legais aplicados ao Pregédo Presencial n°
XXX/2016-CPL/ALEMA, especialmente a Lei Federal n® 10.520/2002 e Lei Federal n° 8.666/1993, assim
como as Clausulas constantes do Edital.

2. Propomos a Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o o valor total de R$ ( ) para
0s servicos objeto do Pregdo Presencial n°® __ /2016-CPL/ALEMA, obedecendo as especificacbes e
condi¢des definidas no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital, e da nossa Proposta de Precos,
asseverando que:

a) cumpriremos rigorosamente toda a legislagdo aplicavel a execugao do objeto a ser contratado;

b) assumimos o compromisso de bem e fielmente prestar os servigos, nas condi¢des estabelecidas, com
execucao do mesmo no prazo definido nesta Proposta;

¢) declaramos que nos prec¢os propostos estédo incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fretes, seguro, tarifas e despesas de qualquer natureza, incidentes sobre os servigos a
serem executados, conforme Planilhas de Pregos, anexas a esta Proposta.

i PRECO | PRECO
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND. | QUANT. | MENSAL | ANUAL
(R$) (R$)

Contratacdo de empresa especializada para prestagéo
e execugcdo de forma continua dos servicos de
limpeza, higienizagéo diaria, asseio e conservagéo de
areas internas e externas, nas instalacdes fisicas e
mobiliarias, para atender as necessidades dos prédios
do Complexo de Comunicacdo Social, Creche Escola
Sementinha e sede da Assembleia Legislativa do
Estado do Maranh&o-ALEMA, todos localizados na Av. R
01 Jerénimo de Albuguerque, s/n°, Calhau, Sito| MES 12 - -
Rangedor, S&o Luis/MA, e sede do Clube Social da
ALEMA, situado na Avenida 01, s/n°, Maiobdo, Paco
do Lumiar/MA, compreendendo a disponibilizacdo de
méo-de-obra qualificada, o fornecimento de todo o
material de consumo necessario e equipamentos
adequados a execucéo dos trabalhos, de acordo com
as condicdes e especificagdes constantes do Termo de
Referéncia, ANEXO | deste Edital.
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3. O valor ofertado foi calculado de acordo com a area fisica especificada e com a propor¢céao de homem /
area necessarios a execugao dos servigos de limpeza, higienizacéo e conservacdo, em cumprimento aos
itens 4.1 e 4.3 do Termo de Referéncia:

Area interna 20.291,00 m2
Area externa 9.021,00 m?
Esquadrias — face interna/externa 1.635,07 m2
Area Envidracada — face externa 1.455,00 m?
Area insalubre e assemelhados (banheiros) 1.160,00 m2
N° MINIMO DE N° MINIMO DE
FUNCIONARIOS, ENCARREGADOS
AREA PROPOR(;AO CONSIDERANDO-SE CONSIDERANDO-SE AS
AS AREAS INDICADAS | AREAS INDICADAS NO
NO SUBITEM 4.1. SUBITEM 4.1
Area interna 1/600
Area externa 1/1.200
Esquadrias externas
(face interna / externa) 1/220
- . 66 04
Area Envidracada - 1/110
face externa
Area  insalubre e 1/330
assemelhados
4. O prazo de validade desta Proposta é de _ (_ ) dias a contar da data da sua entrega.

5. Comprometemos a executar 0s servigcos objeto desta licitacdo por 12 (doze) meses, contados da data
da sua assinatura do Contrato Administrativo, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, Il, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

Dados da Empresa: Raz8o Social, CNPJ, Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Endereco, CEP.
Cidade. Estado. Telefone, Fax, (se houver) Celular, (se houver). E-mail, Banco (nome e n°, Agéncia
(nome e n°) Conta Corrente n°® .

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo e qualificacéo)
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

ANEXO YV
PLANILHA DE PRECOS E QUANTITATIVOS

ORGAO: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA DATA DA
PREGAO PRESENCIAL N° XXXXX /2016- CPL/ALEMA APRESENTACAO
OBJETO DA LICITACAO: A
EMPRESA PROPONENTE:
OBJETO DA LICITACAO:
PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
ITEM MATERIAL UND. | QUANT. MAXIMO MAXIMO
ESTIMADO | ESTIMADO
Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de limpeza, higieniza¢é@o
e conservacdo nas dependéncias dos prédios
do Complexo de Comunicacdo Social, Creche
Escola Sementinha, sede da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhdo-ALEMA,
estabelecida na Av. Jerénimo de Albuquerque,
01 s/n, Calhau, Sitio Rangedor, Sdo Luis/MA, e | MES 12 241.600,27 | 2.899.203,24

sede do Clube Social da ALEMA, localizado
Avenida 01 s/n, Maiob&o, Pago do Lumiar/MA,
compreendendo a disponibilizagdo de mé&o-de-
obra qualificada, o fornecimento de todo o
material de  consumo necessario e
equipamentos adequados a execucdo dos
trabalhos.

VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO

2.899.203,24

Local, data e assinatura.

(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo e qualificacdo)
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

ANEXO VI

MODELO DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR.

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO - ALEMA

Palacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° xxxxxxxxx/2016-CPL/ALEMA

Prezada Pregoeira,

A empresa , com enderec¢o na , inscrita no CNPJ/MF sob
por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr2 , RG n° , CPF n°

nO

, DECLARA que ndo emprega menores com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e qualquer empregado menor de 16 (dezesseis) anos, para fins do disposto
no art. 27, inciso V, Lei Federal n° 8.666/1993.

| RESSALVA: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz

Observacéo: Preencher a ressalva acima, caso empregue menor na condi¢gdo de “menor aprendiz”.

Local, data e assinatura
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacao e qualificacdo).
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2015-ALEMA

ANEXO VII
MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

Processon® __ /2015-ALEMA
Contrato n° /2016

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
LIMPEZA, HIGIENIZACAO DIARIA, ASSEIO E
CONSERVACAO DE AREAS INTERNAS E EXTERNAS,
NAS INSTALACOES FIiSICAS E MOBILIARIAS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DOS PREDIOS DO
COMPLEXO DE COMUNICACAO SOCIAL, CRECHE
ESCOLA SEMENTINHA, SEDE DA ALEMA E SEDE DO
CLUBE SOCIAL DA ALEMA, QUE ENTRE S| CELEBRAM A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
E A EMPRESA , NA FORMA ABAIXO:

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO, sediada & Avenida Jerdnimo
de Albuquerque, s/n°, Calhau, Palacio Manoel Beckman, S&o Luis/MA, inscrita no CNPJ (MF) sob o n°
05.294.848/0001-94, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente,
Deputado , RG. n° SSP/ _, CPF n° , € a empresa
, com sede na , inscrita no CNPJ (MF) sob o n°
, Inscricdo Estadual n® , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por seu representante legal, , RG. n°
SSP/__, CPF n° , tém, entre si, ajustado o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, resultante do Pregdo Presencial n® _ /2016-CPL/ALEMA, formalizada nos autos do
Processo Administrativo n° /2015-ALEMA, com fundamento na Lei Federal n°® 10.520/2002 e,
subsidiariamente, na Lei Federal n° 8.666/1993 e alteracdes posteriores, aplicando-se as demais normas
regulamentares pertinentes a espécie, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdo e execucdo de forma continua dos servigos de
limpeza, higienizacao diéria, asseio e conservacgdo de &reas internas e externas, nas instalagdes fisicas e
mobiliarias, para atender as necessidades dos prédios do Complexo de Comunicacdo Social, Creche
Escola Sementinha e sede da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo — ALEMA, todos
localizados na Av. Jerénimo de Albuquerque, s/n°, Calhau, Sitio Rangedor, Sdo Luis/MA, e sede do Clube
Social da ALEMA, situado na Avenida 01, s/n°, Maiobdo, Paco do Lumiar/MA, compreendendo a
disponibilizagcdo de mao de obra qualificada, o fornecimento de todo o material de consumo necessario e
equipamentos adequados a execucao dos trabalhos.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO
2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados colacionados ao Processo Administrativo n® _ /2015-ALEMA e que sao
partes integrantes deste instrumento, independente de transcri¢cao:
a) Termo de Referéncia elaborado pela Diretoria de Administracéo, incluindo o Anexo | — Metodologia de
Referéncia dos Servigos de Limpeza e Conservacao;

b) Edital do Pregdo Presencial n° /2016-CPL/ALEMA.
c) Proposta de Precos da CONTRATADA e demais documentos apresentados no procedimento da
licitag&o.

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL
3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:
a) Constituicdo Federal de 1988;
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b) Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, bem como suas alteracdes posteriores;

c) Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147 de 07 de
agosto de 2014, com o tratamento diferenciado previsto na Lei Estadual n°® 9.529, de 23 de dezembro
de 2011, e regulamentado pela Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015;

d) Lei Estadual n®10.182, de 22 de dezembro de 2014;

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Resolucdo Administrativa n° 481, de 09 de maio de 2006;

g) Resolucdo Administrativa n°® 788, de 16 de agosto de 2011;

h) Edital do Pregao Presencial n® __ /2016-CPL/ALEMA e seus anexos;

i) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria.

3.2. Na interpretacdo, integracdo, aplicacdo ou em casos de divergéncia entre as disposicbes deste
Contrato e as disposi¢Bes dos documentos que o integram, devera prevalecer o conteldo das clausulas
contratuais.

3.3. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
Federal n° 8.666/1993 e demais normas pertinentes as licitacdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cbes de direito privado, em
especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

4.1. Os servicos serdo executados sob o regime de execucdo indireta, empreitada por preco global,
atendidas as especificagcbes fornecidas pela CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA alocar a méo-de-
obra qualificada, materiais e equipamentos necessérios e adotar as medidas para assegurar um controle de
qualidade adequado.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR
5.1. O valor mensal deste Contrato é de R$ ( ), perfazendo o valor total de R$
( ), para o periodo de 12 (doze) meses.

5.2. No valor acima estdo incluidos todas os custos diretos e indiretos, tributos, contribuiges, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentéria no
exercicio de 2016:

6.2. As despesas para 0s exercicios subsequentes serdo alocadas a dotagdo orcamentaria prevista para
atendimento dessa finalidade, a ser consignada a Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo — ALEMA
pela Lei Orcamentaria Anual e Plurianual.

CLAUSULA SETIMA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

7.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necesséarios ao quantitativo do objeto contratado, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado deste Contrato, de acordo com o teor do art. 65, § 1°, da Lei Federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de 12 (doze) meses, contado da data de assinatura, com eficacia
apos a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado — DOE e no Diario Oficial da Assembleia
Legislativa — DOAL.

8.2. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, mediante aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses, com
fulcro no art. 57, inciso Il, da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que preenchidos os requisitos abaixo
enumerados de forma simultdnea e autorizado formalmente pela autoridade competente:
a) os servi¢os tenham sido prestados regularmente;
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b) a CONTRATADA néo tenha sofrido punigdo de natureza pecuniaria por mais de 3 (trés) vezes, a cada
periodo de vigéncia deste Contrato;

c) a ALEMA tenha interesse na continuidade dos servigos;

d) o valor deste Contrato permanec¢a economicamente vantajoso para a ALEMA; e

e) a CONTRATADA concorde com a prorrogagao.

8.3. A prorrogacéo do prazo de vigéncia deste Contrato devera ser formalizada por meio de Termo Aditivo.

8.4. Nas eventuais prorrogacdes, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da
contratacdo deverdo ser excluidos como condicdo para prorrogacao.

8.5. A ndo prorrogacéo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da CONTRATANTE néo gerara a
CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacgéo.

CLAUSULA NONA - DA JORNADA DE TRABALHO
9.1. A CONTRATADA deveréa observar a seguinte jornada de trabalho:
a) de segunda as sextas-feiras: de 7h30min as 11h30min e de 13h30min as 17h30min;
b) aos sdbados: das 8h as 12h;
c) toda vez que houver necessidade para que seja feito algum trabalho de limpeza, o que seréa
previamente comunicado pela Diretoria, através da Supervisdo Administrativa.

9.2. Os horarios de entrada e saida dos funcionarios da CONTRATADA poderao ser modificados de acordo
com as necessidades da CONTRATANTE, desde que atendam as obrigacdes trabalhistas vigentes.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA
10.1. A CONTRATADA devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento)
sobre o valor anual dos servigos, observado o prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da assinatura deste
Contrato, mediante a opcdo por uma das seguintes modalidades, conforme disposto no art. 56 da Lei
Federal n° 8.666/1993:

a) caucao em dinheiro;

b) titulos da divida publica;

C) seguro-garantia; ou

d) fianga bancéria.

10.1.1. O prazo para apresentacdo da garantia poderd ser prorrogado por igual periodo a critério da
ALEMA.

10.1.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo da multa
moratoria prevista na Clausula Vinte e Quatro deste Contrato.

10.1.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a rescisdo deste
Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e
Il do art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

10.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de
mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.

10.3. A garantia em dinheiro devera ser depositada em banco oficial, em conta especifica com correcdo
monetéria a ser informada pelo Gestor do Contrato, em favor da CONTRATANTE.

10.4. A garantia em Titulos da Divida Publica devera ter sido emitida sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

10.5. A garantia na modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados nas alineas do item 10.8, indicados no art. 19, XIX, “b”, da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, observada
a legislagéo que rege a matéria.
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10.6. A garantia na modalidade fianga bancaria devera ser, a critério do licitante, fornecida por um banco
localizado no Brasil, com clausula de atualizagdo financeira, de imprescritibilidade, de inalienabilidade e de
irrevogabilidade.

10.7. O numero deste Contrato Administrativo devera constar dos instrumentos de garantia ou seguro a
serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

10.8. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento deste Contrato;
b) multas punitivas aplicadas pela fiscalizacdo a CONTRATADA;
C) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
deste Contrato;
d) obrigacdes previdenciarias e trabalhistas de qualquer natureza, ndo adimplidas pela CONTRATADA,
quando couber.

10.9. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

10.10. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢cdes a CONTRATADA.

10.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, a
CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento da respectiva Notificag&o.

10.12. No caso de alteracao do valor deste Contrato ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros determinados nesta Clausula,
observado o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da data de assinatura do respectivo Termo Aditivo.

10.13. A garantia sera restituida em 30 (trinta) dias, apds o cumprimento das obrigacfes contratuais
devidamente atestadas pelo Gestor do Contrato, quando do recebimento definitivo dos servigos.

10.14. ApGs a execucdo dos servigos, sera verificado o pagamento das verbas rescisdrias decorrentes da
contratacdo, ou a realocacdo dos empregados da Contratada em outra atividade de prestacdo de servicos,
sem que ocorra a interrupcdo dos respectivos contratos de trabalho.

10.14.1. Caso a CONTRATADA néao logre efetuar uma das comprovagdes acima indicadas até o fim do
segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera utilizar o valor da
garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servicos para realizar o
pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execucao contratual, conforme arts.
19-A e 35 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, conforme obrigagdo assumida pela
CONTRATADA.

10.15. Seré& considerada extinta a garantia:

a) com a devolugcdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE,
mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas deste Contrato;

b) no prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia deste Contrato, caso o Gestor do Contrato
ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da
comunicacao.

CLAUSULA ONZE - IMPLEMENTACAO DA POLITICA COMECAR DE NOVO

11.1. Para consecucao dos objetivos contidos na Politica Estadual “Comecar de Novo”, a CONTRATADA
disponibilizard aos detentos e egressos do sistema penitenciario, vagas envolvidas diretamente na
execucao dos servicos, observados os limites estabelecidos no art. 3°, incisos | e 1l, da Lei 10.182/2014.

11.1.1. A reserva de vagas ocorrera na seguinte proporcao:
a) 5% (cinco por cento) das vagas, quando da contratacdo de vinte ou mais trabalhadores;

b) uma vaga, quando da contratacdo de seis a dezenove trabalhadores.
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11.2. A quantidade minima das vagas a que se refere as alineas do item 11.1.1 sera disponibilizada
considerando-se o nimero de trabalhadores necessarios a execucao dos servigos, desde que em regime de
execucao exclusiva.

11.3. A relagdo de proporcionalidade entre o nimero de vagas disponibilizadas pela CONTRATADA com
fulcro na Politica Estadual Comecar de Novo e o nimero de trabalhadores necessarios a execucao dos
servicos, devera ser mantida durante toda a vigéncia deste Contrato, incluindo eventuais prorrogacoes.

11.4. A CONTRATADA devera apresentar a relacdo dos empregados que ocupardo as vagas
disponibilizadas, conforme previsto neste Contrato.

11.5. Para fins do disposto na presente Clausula, considerar-se-do beneficiados pela Politica Estadual
Comecar de Novo os detentos e egressos do sistema penitenciario que se enquadrem nas seguintes
situacoes:

a) em regime aberto;

b) em regime semiaberto;

¢) em livramento condicional;

d) em suspenséao condicional de pena;

€) que ja tenham cumprido a pena, incluindo os beneficiados por indulto.

11.6. A inobservancia das sobreditas disposicdes acarretara quebra de clausula contratual e implicara a
possibilidade de resciséo indireta por iniciativa da Assembleia Legislativa do Maranhéo, além das sancdes
previstas pela Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA DOZE - DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
12.1. No prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos apdés a assinatura deste Contrato, a
CONTRATADA devera apresentar cépias autenticadas em cartdrio ou cépias simples acompanhadas dos
originais dos seguintes documentos, enquanto condicdo para a emissao da Ordem de Servico e para 0
efetivo inicio das atividades:
a) Relacdo dos Empregados, contendo nhome completo, cargo ou funcdo, horario de servico, RG e
CPF;
b) Relacdo dos Empregados beneficiarios da Politica Comegar de Novo, contendo nome completo,
cargo ou funcao, horério de servigo, RG e CPF, conforme Clausula Onze deste Contrato;
c) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS dos empregados admitidos para a execug¢do dos
servigos, devidamente assinadas;
d) Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA gue prestardo 0s Servicos;
e) Apdlice de Seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, conforme
exigéncia legal.

12.1.1. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato qualquer alteragcao nas
Relagdes dos Empregados indicadas nas alineas “a” e “b”, decorrentes de eventuais substituicbes ou
mesmo de admissdo de novos empregados, considerando a andlise dos dados pertinentes ao pagamento

de salarios e recolhimentos dos encargos sociais e previdenciarios.

12.2.2. Em nenhuma hip6tese sera permitido o acesso as dependéncias da Assembleia Legislativa do
Estado do Maranhdo de empregados nao inclusos nas referidas Relacdes.

CLAUSULA TREZE — DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

13.1. A CONTRATADA devera prestar os servicos de limpeza e higienizacao diaria, asseio e conservacao,
observando os critérios de qualidade técnica, prazos, custos e demais indicativos previstos no Termo de
Referéncia e seu Anexo | (Metodologia de Referéncia dos Servicos de Limpeza e Conservacéo), partes
integrantes deste Contrato.

13.2. A prestacao do servigo deve ser iniciada em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas apos o recebimento
da Ordem de Servico.
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13.3. A conformidade dos materiais de consumo e equipamentos utilizados na execu¢do dos servicos
devera ser verificada pelo Gestor do Contrato juntamente com a ‘Relagdo Nominal dos Materiais e
Equipamentos’ apresentado pela CONTRATADA, que contém a relacéo detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia e neste Contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

CLAUSULA CATORZE - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.1. A CONTRATADA, dentre outras obrigacdes definidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e
neste Contrato, obriga-se a:

a)

b)

prestar os servicos dentro dos paradmetros e rotinas estabelecidos, com a disponibilizacdo de mao de
obra qualificada, o fornecimento dos materiais, inclusive os saneantes domissanitarios e sacos
plasticos para acondicionamento de detritos, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade,
qualidade e com tecnologia adequadas, com a observancia das recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

iniciar a execucdo dos servicos mediante a apresentacdo dos seguintes documentos, observado o
prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos apds a assinatura deste Contrato: Relacdo dos
Empregados; Relacéo dos Empregados Beneficiarios da Politica Comecar de Novo; Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos para a execucdo dos servicos
devidamente assinadas; e exames meédicos admissionais;

iniciar a prestacéo do servigo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés o recebimento da
Ordem de Servico;

executar os servicos em horarios que nao interfram com o bom andamento da rotina de
funcionamento da CONTRATANTE;

comunicar imediatamente & CONTRATANTE qualquer alteracéo no seu estatuto social, razéo social,
CNPJ, dados bancérios, endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato;

responsabilizar-se integralmente pelos servi¢os contratados, nos termos da legislacdo vigente;
selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigcos, com a devida
assinatura da CTPS, com as funcbes profissionais legalmente registradas, e encaminhar as
consequentes relagBes nominais previstas na Clausula Doze;

manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia recente, e
provendo-os dos Equipamentos de Protec&o Individual — EPI’s;

manter 0 pessoal necessario para garantir a execu¢do dos servigos, nos regimes contratados, sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licencas, falta ao servico, demisséo e
outros andalogos, obedecidas as disposi¢des da legislagéo trabalhista vigente;

realizar os treinamentos que se fizerem necesséarios para o bom desempenho das atribuicbes de seus
empregados;

treinar seus empregados quanto aos principios béasicos de postura no ambiente de trabalho,
tratamento de informac8es recebidas e manutencdo de sigilo, comportamento perante situagdes de
risco e atitudes para evitar atritos com servidores, colaboradores e visitantes da ALEMA,

m) responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares e de

n)

0)
p)

a)

s)

seguranca determinadas pela ALEMA;

cumprir a legislacéo vigente relativa as normas de seguranca, de ambito federal, estadual ou

municipal,

instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de acidentes e incéndios nas éareas da

CONTRATANTE;

registrar e controlar, juntamente com o Gestor do Contrato, diariamente, a assiduidade e a

pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés a Notificagdo, qualquer empregado cuja

atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou

insatisfatorios a execucéo dos servicos;

responder, nos prazos legais, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes

da execucdo do servico e por outras correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes,

indenizacdes, tributos, vale refeicdo, vale transporte, uniformes, crachds e outras que porventura

venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se,

também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da

execucédo do contrato, conforme exigéncia legal, devendo ser entregue uma cépia do seguro ao
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Gestor do Contrato para arquivo;

t) nomear encarregados responsaveis pela coordenacéo direta e controle dos servicos, permanecendo
no local de trabalho, em tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos
executantes dos servicos. Estes encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando houver
necessidade, ao Gestor do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
todas as falhas detectadas;

u) assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

v) responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacéo especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante
a execucdo deste Contrato, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

w) manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, em perfeitas
condi¢des de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecéo, de modo a evitar danos a rede
elétrica;

X) identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como:
aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas etc.,
de forma a néo serem confundidos com similares de propriedade da ALEMA,;

y) usar material de limpeza e outros produtos quimicos necessarios, que estejam aprovados pelo érgao
governamental competente (Ministério da Saude, INPM, INMETRO, etc.) e que ndo causem danos as
pessoas, bem como aos revestimentos, pisos, instalacdes e redes de agua e esgoto.

z) adotar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execucéo dos servigos;

aa) adotar boas préticas de sustentabilidade baseadas na otimizacao e economia de recursos e na
reducéo da poluicéo, tais como:

y.1) racionalizacéo do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;

y.2) substituicdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor
toxicidade;

y.3) uso de produtos de limpeza e conservacdo que obedecam as classificacBes e especificacdes
determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA;

y.4) racionalizagdo do consumo de energia elétrica e de agua;

y.5) destinac@o adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservacao;

y.6) utilizacdo, na lavagem de pisos, sempre que possivel, de agua de reuso ou outras fontes (aguas
de chuva e pocos), desde que certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes
bacteriol6gicos, minas e outros;

y.7) treinamento periédico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial sobre
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinacédo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes; e

y.8) observacdo da Resolucdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) n° 20, de 07 de
dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

bb) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas composicfes
chumbo, cadmio, mercirio e seus compostos, em estabelecimentos que as comercializam ou na rede
de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas induUstrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores, conforme disposto na legislacdo vigente;

cc)conferir o tratamento previsto na alinea anterior a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em
geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinacao especifica;

dd) encaminhar 0s pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente, aos
fabricantes para destinacdo final, ambientalmente adequada, considerando o teor da Resolucdo n°
258 da lavra da CONAMA, de 26 de agosto de 1999.

ee) auxiliar na eventual mudanca de mdveis dentro dos prédios da ALEMA,;

ff) observar quando da execucdo dos servicos, as praticas de sustentabilidade previstas na Instrucéo
Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, no que couber;

g9) responder pela supervisdo, direcdo técnica e administrativa e mao de obra necessarias a
execucao dos servigos contratados, como Unica e exclusiva empregadora;
hh) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as hormas de seguranca, higiene e medicina do
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trabalho;

ii) responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a execucao dos servigos, principalmente no
tocante a uniformes, treinamentos, salarios dos seus empregados, alimentacao, transporte, encargos
sociais e trabalhistas, tributos federais, estaduais e municipais, sem qualquer solidariedade por parte
da CONTRATANTE;

ji) disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacéo referente ao pagamento dos tributos, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto deste Contrato;

kk)responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servico, por tudo
quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

Il) responsabilizar-se por todos os servicos ndo explicitos nas especificacfes, mas necessarios a
prestacao dos servicos de limpeza e higienizacdo diaria, asseio e conservacao;

mm) responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, sob as penas da
lei, por quaisquer danos e ou prejuizos materiais ou pessoais causados direta ou indiretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestacdo dos servicos,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Gestor
do Contrato;

nn) responsabilizar-se pela ado¢do das medidas necesséarias a protecao
ambiental e as precaugBes para evitar a ocorréncia de danos ao meio ambiente e a terceiros,
observando o disposto na legislagcéo federal, estadual e municipal em vigor;

00) responsabilizar-se perante os 6rgdos e representantes do Poder Publico e terceiros por
eventuais danos ao meio ambiente causados por acdo ou omissdo sua ou de seus empregados,
prepostos ou contratados;

pp) manter sigilo e ndo revelar a qualquer pessoa ou entidade quaisquer informacdes confidenciais
obtidas durante a execucéo dos servicos ou divulgar ao publico as recomendacdes formuladas em
sua execucao ou resultantes dos servicos;

qq) acatar todas as exigéncias da CONTRATANTE, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizacéo,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

rr) manter, durante toda a execucao deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacBes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitag&o exigidas na licitagéo.

CLAUSULA QUINZE - DAS OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE
15.1. A CONTRATANTE, dentre outras obrigacdes previstas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e
neste Contrato, obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto deste Contrato sob o0s aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

b) prestar as informacgdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,

c) fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA inclusive quanto a ndo interrup¢do dos
servicos prestados e, quando for o caso, solicitar aplicacdo de san¢8es ou rescisdo do contrato, caso
a CONTRATADA descumpra quaisquer das clausulas estabelecidas neste Contrato.

d) proceder as adverténcias, multas e demais cominagfes legais pelo descumprimento das obrigagGes
assumidas pela CONTRATADA,;

e) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com os servicos podendo
interromper imediatamente sua prestacéo, se for o caso;

f) efetuar os pagamentos a CONTRATADA, ap6s o cumprimento das formalidades legais;

g) permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para execugado de servigos
referentes ao objeto deste Contrato, quando necessario;

h) disponibilizar instalagBes sanitarias;

i) destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios;

j) assegurar-se de que os precos da CONTRATADA estdo compativeis com aqueles praticados no
mercado, de forma a garantir que continuem sendo 0s mais vantajosos para a ALEMA.

CLAUSULA DEZESSEIS — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
16.1. Durante a vigéncia deste Contrato, a execucao do objeto sera fiscalizada e acompanhada pelo Gestor
do Contrato, designado pela CONTRATANTE, sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA,
nos termos da Resolucdo Administrativa n° 788/2011-ALEMA, sendo de sua responsabilidade, dentre outras
atribuicbes:
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a) assegurar a regularidade e constancia do fluxo de informagfes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, assim como, internamente na ALEMA, entre as areas diretamente envolvidas na
execucao do Contrato, para que o ritmo normal de execucdo de execucdo do ajuste ndo venha a ser
afetado por problemas internos da ALEMA,;

b) administrar o recebimento dos servicos contratados, atestando as respectivas Notas Fiscais para
efeito de pagamento, bem como providenciar as medidas necessdrias as solu¢des de quaisquer
contratempos que porventura venham a ocorrer, observadas as normas da Leis Federais n°
8.666/1993 e 10.520/2002.

c) prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,;

d) controlar os prazos contratuais e a observancia das demais clausulas deste Contrato, devendo
diligenciar para que os servicos sejam executados conforme pactuado;

e) efetuar o controle da qualidade dos servicos em qualquer etapa, observadas as normas legais
especificas;

f) ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de empregado da CONTRATADA que
estiver sem uniforme ou crachd, que embaragar ou dificultar a sua fiscaliza¢do ou cuja permanéncia
na &rea, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

g) examinar as CTPS dos empregados colocados a seu servi¢co, para comprovar o registro de funcdo
profissional; e

h) solicitar & CONTRATADA a substituicdo de qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo
uso considere prejudicial & boa conservacao de seus pertences, equipamentos ou instalagfes, ou,
ainda, que ndo atendam as necessidades da Administracao.

16.2. O Gestor do Contrato devera promover 0 registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art. 67 88§
1° e 2°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA DEZESSETE — DO RECEBIMENTO DE DOCUMENTACAO PELO GESTOR DO CONTRATO
17.1 O Gestor do Contrato devera proceder a andlise da documentacao apresentada pela CONTRATADA
durante a execucao dos servicos, em especial os documentos exigidos para o inicio dos trabalhos e os
documentos que condicionam o efetivo pagamento.

17.2. Recebida qualquer documentacao disposta neste Contrato, o Gestor devera apor a data de entrega e
assina-la para posterior juntada no respectivo processo.

17.3. Verificadas irregularidades, inconsisténcias ou ddvidas na documentagdo entregue, o Gestor notificara
a CONTRATADA para que preste os devidos esclarecimentos, por escrito e acompanhado dos
comprovantes ou outros documentos necessarios, observado o prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos,
contado a partir do recebimento da Notifica¢&o.

CLAUSULA DEZOITO — DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
18.1. A CONTRATANTE, por intermédio do Gestor do Contrato, devidamente designado, efetuard o
recebimento dos servicos objeto desse Contrato, observando os seguintes procedimentos:

I. Recebimento Provisorio: os servigcos serdo executados de forma continua e serdo recebidos
provisoriamente, mediante verificagdo concomitante quanto a conformidade e qualidade, de acordo
com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da
CONTRATADA, bem como atendimento das obrigacdes estipuladas neste Contrato;

Il. Recebimento Definitivo: Os servigos serdo recebidos definitivamente apés a verificacédo pelo Gestor do
Contrato e consequente aceitagao, mediante “ateste” ou Termo de Recebimento Definitivo.

18.2. O Recebimento Definitivo seréa realizado pelo Fiscal do Contrato em até 5 (cinco) dias Uteis apés o
recebimento provisério dos servicos.

18.3. Qualquer erro ou omissédo na execucdo dos servicos obrigara a CONTRATADA a refazer, as suas
expensas, por sua conta e riscos, no todo ou em parte, os servicos impugnados, observado o prazo a ser
estabelecido na respectiva Notificacéo.

18.4. O Recebimento Definitivo é condigdo indispensavel para o pagamento dos servicos.
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18.5. O aceite/aprovacdo do servico pelo Gestor do Contrato ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do servico ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a ALEMA as faculdades previstas no art.18 da Lei
n°. 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA DEZENOVE — DA CONSULTA AO CADASTRO ESTADUAL DE INADIMPLENTES - CEI
19.1. A realizacdo dos pagamentos e dos eventuais aditamentos/apostilamentos a este Contrato feitos em
favor da CONTRATADA fica condicionada a consulta prévia pela CONTRATANTE ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes — CEIl para verificacdo da situacdo da CONTRATADA em relacdo as obrigacdes pecuniarias
e nao pagas, consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n® 6.690, de 11/07/1996.

19.2. Constatada a existéncia de registro da CONTRATADA no CEIl, a CONTRATANTE néao realizara os
atos previstos nesta Clausula, ressalvadas as hipéteses estabelecidas no art. 7°, § 2°, da Lei Estadual n°
6.690/1996.

CLAUSULA VINTE - DO PAGAMENTO

20.1. A CONTRATADA devera protocolar no Nucleo de Protocolo da ALEMA até o 5° dia util do més
subsequente a prestacdo dos servicos Nota Fiscal/Fatura, emitida em 1 (uma) via, para fins de liquidacdo e
pagamento, que sera conferida pelo Gestor do Contrato, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, referente as contribuicdes previdenciarias e as de terceiros;

b) Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal,

c¢) Certidbes Negativa de Débitos Fiscais e de Inscricdo na Divida Ativa, emitidas pela Fazenda Estadual,

d) Certidbes Negativa de Débitos Fiscais e de Inscricdo na Divida Ativa, emitidas pela Fazenda
Municipal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Certiddo Negativa de Débito junto & Companhia de Aguas e Esgotos do Estado do Maranhdo —
CAEMA, consoante determina o Decreto n° 15.394/97.

g) Declaragdo Formal da CONTRATADA de que estd cumprindo integralmente todas as obrigagfes
trabalhistas e previdenciarias decorrentes deste Contrato;

h) Extratos de Informacdes Previdenciarias e de depdsitos do Fundo de Garantia e Tempo de Servigo —
FGTS de seus empregados, bem como quaisquer outros documentos que possam comprovar a
regularidade trabalhista e fiscal da CONTRATADA,;

i) Copia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela conectividade social (GFIP);

j) Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticagdo mecéanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for realizado
pela internet;

k) Coépia da Relacdo dos Trabalhadores constantes do arquivo SEFIP - Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e informac6es a Previdéncia Social (RE);

I) Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS), com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for realizado
pela internet;

m) Copia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia;

n) cépia da folha de pagamento analitica do més da prestacéo dos servicos;

0) cOpia dos contracheques assinados pelos empregados do més da prestacdo dos servicos ou ainda
dos respectivos comprovantes de depdsitos bancarios;

p) comprovantes de entrega de beneficios suplementares aos empregados (vale-transporte, auxilio-
alimentacéo, etc.), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de
trabalho, relativos ao més da prestagéo dos servicos;

g) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem previstos em lei;

r) outros documentos que comprovem a regularidade trabalhista e fiscal da CONTRATADA, que poderdo
ser requeridos pelo Gestor do Contrato mediante Notificacao;

s) Termo de rescisédo contratual com a quitacao das parcelas trabalhistas, no caso de dispensa de algum
profissional, acompanhados das guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais, e dos extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas
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individuais do FGTS do empregado demitido e dos exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.

20.2. A CONTRATADA devera apresentar a documentagédo adicional abaixo relacionada, até 10 (dez) dias
consecutivos apoés o ultimo més de prestagéo dos servigos (extingdo ou rescisdo do presente Contrato), em
relacdo ao todos os empregados que forem demitidos:
a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
b) guias de recolhimento da contribuicédo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisfées contratuais;
c) extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
demitido;
d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

20.3. Os documentos indicados nas alineas dos itens 20.1 e 20.2 deverdo ser apresentados em cdpias
autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas de originais, exceto os documentos de
regularidade fiscal que possam ser autenticados eletronicamente.

20.4. O pagamento sera efetuado mensalmente em moeda corrente nacional, observado o prazo de até 30
(trinta) dias consecutivos, contado da data do recebimento definitivo efetuado pelo Gestor do Contrato,
formalizado por meio de ‘ateste’ ou ‘Termo de Recebimento Definitivo’.

20.5. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo Gestor responsavel pela fiscalizagao dos servigos,
que também devera conferir toda a documentagéo constante nos itens 20.1 e 20.2.

20.6. Em caso de equivoco na Nota Fiscal, auséncia, validade expirada ou qualquer outra irregularidade
identificada nos documentos indicados nos itens 20.1 e 20.2, o Gestor do Contrato ira notificar a Contratada
para apresentagdo de novo documento, conforme disposto na Clausula Dezessete deste Contrato. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a reapresentacdo do documento, ndo acarretando
qualquer énus para a CONTRATANTE.

20.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, diretamente na Conta Corrente indicada
pela CONTRATADA.

20.8. A realizacdo de pagamento fica condicionada a consulta prévia pela CONTRATANTE ao Cadastro
Estadual de Inadimplentes — CEl, nos termos da Clausula Dezenove deste Contrato.

20.9. A CONTRATANTE se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacéo, os servicos
nao tiverem sido prestados de acordo com as especificacdes estabelecidas e aceitas.

20.10. A CONTRATANTE poderéa deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

20.11. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, pelo descumprimento
das obrigacdes contratuais, sem que isso gere direito ao reajustamento do pre¢o ou a atualizagéo
monetaria.

20.12. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que ndo tenha sido
ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido integralmente as obrigacdes
contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do valor devido atualizado, até a data de sua
liquidacdo, observada a variagdo da SELIC, calculada taxa pro-rata dia.

CLAUSULA VINTE E UM — DAS RETENGOES DE TRIBUTOS E CONTRIBUICOES SOCIAIS NA FONTE
21.1. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estardo sujeitos, no que couber, as
reten¢Bes na fonte nos seguintes termos:
a) retencdo do Imposto sobre a Renda — IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL, da
Contribuicdo para Seguridade Social — COFINS e da contribuicdo para o PIS/PASEP, na forma da
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Instrugcdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e alteracdes, conforme determina o art.
64 da Lei n®9.430, de 27/12/1996 e alteracdes;

b) retencéo do INSS, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrucdo Normativa RFB n°
971, de 13/11/2009 e alteragfes, conforme determina a Lei n® 8.212, de 24/07/1991 e alteragdes;

c) retencdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei complementar
n® 116, de 31/07/2003 e alteracdes, c/c a legislacdo municipal em vigor.

CLAUSULA VINTE E DOIS — DAS ALTERACOES
22.1. Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/1993, desde
que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA VINTE E TRES — DO REAJUSTE
23.1. E admitido o reajuste dos custos com insumos e materiais, observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, contado da data limite para apresentacao da Proposta.

23.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de 12 (doze) meses sera contado a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido.

23.3. Caso a CONTRATADA néo requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem pleitea-
lo, ocorrera a precluséo do direito.

23.4. Para os reajustes de insumos e materiais sera utilizada a variagéo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, acumulado com 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte formula:

Pr=P+(PxV)

Onde:
Pr = preco reajustado, ou preco novo;

P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma desta Clausula, de modo que (P x V) significa o acréscimo ou
decréscimo de preco decorrente do reajuste.

23.5. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
CONTRATADA, nos termos desta Clausula.

23.6. O reajuste poderd ser formalizado por meio de Apostilamento ao presente Contrato vigente.

CLAUSULA VINTE E QUATRO — DA REPACTUACAO

24.1. E admitida a repactuacdo dos precos deste contrato, desde que seja observado o interregno minimo
de 12 (doze) meses, contado da data do acordo, ou convencéo coletiva de trabalho ou sentenca normativa
vigente a época da apresentacdo da proposta e adotados para elaboracgdo desta.

24.1.1. Inexistindo sentenca normativa, convencdo ou acordo coletivo de trabalho, a repactuacdo dos
precos da mao de obra tera como base a pesquisa de pregos realizada na mesma fonte utilizada para a
fixacdo da remuneracéao inicial, devendo ser observados 0os mesmos critérios fixados quando da elaboracéo
da estimativa de precos, neste caso contando-se o interregno minimo da data de apresentacéo da proposta.

24.2. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de 12 (doze) meses sera contado a partir da
data de inicio dos efeitos da dltima repactuacao ocorrida.

24.3. Caso a CONTRATADA ndo requeira tempestivamente a repactuacéo e prorrogue este Contrato sem
pleitea-la, ocorrera a preclusao do direito.

24.4. Ocorrera igualmente a preclusao do direito a repactuagdo caso o pedido seja formulado depois de
extinto o contrato.
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24.5. As repactuacgfes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de demonstracéo
analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de composicdo de custos e
formacdo de precos, do novo acordo ou convencdo coletiva ou sentenca normativa da categoria que
fundamenta a repactuagéo, e, se for o caso, dos documentos indispensaveis a comprovacgdo da alteragdo
dos precos de mercado de cada um dos itens da planilha a serem alterados.

24.5.1. Os precos de insumos de mé&o de obra decorrentes de convencédo, acordo coletivo de trabalho,
sentenca normativa ou definidos pelo poder publico, tais como auxilio alimentacdo e vale transporte, seréo
reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, no mesmo momento — e por meio do mesmo
instrumento — em que ocorrer a repactuacdo da méo de obra, com efeitos financeiros das datas das efetivas
alteracdes de custos de cada item, nos termos desta Clausula.

24.5.2. O item “aviso prévio trabalhado” sera pago somente no primeiro ano de vigéncia deste Contrato.

24.6. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢ca de lei, sentenca normativa, acordo ou convencao coletiva
de trabalho.

24.7. A repactuacéo sera formalizada mediante Termo Aditivo ao presente Contrato vigente.

CLAUSULA VINTE E CINCO — DA SUBCONTRATACAO
25.1. E vedada a subcontratacdo dos servicos deste Contrato.

CLAUSULA VINTE E SEIS — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

26.1. No caso de inexecucgdo, total ou parcial, dos servicos contratados, a CONTRATANTE podera,
garantida a ampla defesa e o contraditorio, aplicar as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n°
10.520/2002 e na Lei Federal n°® 8.666/1993.

26.2. O atraso injustificado na entrega da garantia, na reposi¢cdo da garantia utilizada total ou parcialmente
ou na apresentacao da garantia ajustada as alteracdes de valor ou de prazo, obrigacdes estabelecidas na
Clausula Décima deste Contrato, sujeitard a Contratada a aplicacdo de multa moratoria diaria de 0,02%
(dois centésimos por cento), incidente sobre o valor total do Contrato, até o limite de 2% (dois por cento).

26.3. O atraso injustificado na entrega de documentos exigidos na Clausula Doze deste Contrato sujeitara a
Contratada a aplicagdo de multa moratdria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento), incidente sobre o
valor mensal do Contrato, até o limite de 2% (dois por cento).

26.4. O atraso injustificado no cumprimento de obrigacdo sujeitara a CONTRATADA a aplicagdo de multa
moratéria diaria de 0,02% (dois centésimos por cento) do valor mensal do contrato, contado a partir da
respectiva Notificagdo, até o limite de 10% (dez por cento).

26.5. Além das multas aludidas nos itens anteriores, a CONTRATANTE podera aplicar as seguintes
sancbes a CONTRATADA, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipéteses de inexecucao total ou parcial
deste Contrato, com descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas, sobretudo quanto
as obrigac6es e encargos previdenciarios, sociais e trabalhistas, podendo culminar em rescisao contratual:

a) adverténcia;

b) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracéo, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

26.6. As sancgdes previstas nas alineas ‘@’, ‘c’ e ‘d’ poderao ser aplicadas conjuntamente com a prevista na
alinea 'b’.

26.7. O nao recolhimento do FGTS dos empregados e das contribuigcdes sociais previdenciarias, bem como
0 ndo pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio alimentagdo, serdo consideradas faltas graves,
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compreendida como falha na execugao deste Contrato, que podera dar ensejo a sua rescisao, sem prejuizo
da aplicagcdo de sancéo pecuniaria e da declaragao de impedimento para licitar e contratar com o Estado do
Maranh&o, nos termos do art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.

26.7.1. A CONTRATANTE podera conceder um prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagédo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé
ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacao.

26.8. Caberda ao Gestor do Contrato propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatério
circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicéo.

26.9. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da data da
notificacdo, em conta bancéria a ser informada pela ALEMA.

26.10. O valor da multa poderéa ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

26.11. Nas hipotese da CONTRATADA ensejar o retardamento da execu¢do do objeto deste Contrato, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢do dos servi¢cos, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e
contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, consoante previsto no art. 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

26.12. O descumprimento reiterado das disposi¢cfes acima e a manutengdo da CONTRATADA em situacdo
irregular perante as obrigagfes fiscais, trabalhistas e previdenciarias implicardo rescisdo contratual, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades e demais cominagdes legais.

CLAUSULA VINTE E SETE — DA RESCISAO
27.1. A rescisdo deste Contrato ocorrera nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei Federal n° 8.666/1993.

27.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucao inicial, a CONTRATADA terd o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da
CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

27.3. A rescisdo deste Contrato podera ser:
a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;
b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a CONTRATANTE;
¢) judicialmente, nos termos da legislacéo.

27.4. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da CONTRATADA, conforme o caso, sera esta
ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito aos
pagamentos devidos pela execugédo do presente Contrato até a data da resciséo.

27.5. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retencdo dos créditos
decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE, além das sances
previstas neste instrumento.

CLAUSULA VINTE E OITO — DAS COMUNICACOES

28.1. Qualquer comunicacdo entre as partes a respeito deste Contrato, s6 produzira efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivacdo, ndo
sendo consideradas comunicacdes verbais.
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CLAUSULA VINTE E NOVE - DA PUBLICACAO

29.1. O resumo deste Contrato assim como o0s respectivos aditamentos serdo publicados pela
CONTRATANTE, na imprensa oficial, conforme dispde o art. 61, paragrafo Unico, da Lei Federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA TRINTA — DO FORO
30.1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual, da Comarca da Capital Sao Luis, Estado do Maranhao, para
dirimir toda e qualquer questao que derivar deste Contrato.

Nada mais havendo a tratar, as partes assinam o presente Contrato, na presenca das testemunhas abaixo
declinadas, em 02 (duas) vias de igual teor, obrigando-se por si e sucessores para que surta todos os efeitos
de direito, o que dao por bom, firme e valioso.

Sao Luis, de de 2016.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
NOME DO PRESIDENTE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6981/2016-ALEMA

ANEXO VI
MODELO DE RECIBO DE VISTORIA DA SEDE
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PATRIMONIO

TERMO DE VISTORIA DA ALEMA/ASSALEM

REF: PREGAO PRESENCIAL N° xxxxxxxxx/2016-CPL/ALEMA

A empresa , com enderec¢o na , inscrita no CNPJ/MF sob

n°__ , representada pelo(a) Sr./Sr? , RG n° , CPF n° ,

conforme oficio de apresentacdo, procedeu a vistoria dos locais abaixo indicados, sendo do seu
conhecimento a acessibilidade aos locais determinados para execucao de servigos de limpeza, higienizacéo
e conservacao, ndo lhe cabendo qualquer reclamacéo ou indicacdo de medidas divergentes ou dificuldades

de manuseio necessarios para 0s servicos.

a) prédios do Complexo de Comunicacdo Social, Creche Escola Sementinha e sede da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhdo-ALEMA, todos localizados na Av. Jerénimo de Albuquerque,
s/n°, Calhau, Sitio Rangedor, Sdo Luis/MA; e

b) sede do Clube Social da ALEMA, situado na Avenida 01, s/n°, Maiob&o, Pago do Lumiar/MA,

Data da vistoria: / /

Nome e Assinatura do Servidor da ALEMA.
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PREGAO PRESENCIAL N° 032/2016-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne 6981/2015-ALEMA

ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE CONFORMIDADE

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO - ALEMA

Paléacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° xxxxxxxxx/2016-CPL/ALEMA

Prezada Pregoeira,

A empresa , com enderec¢o na , inscrita no CNPJ/MF sob

n°__ , por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr? , RG n° , CPF n°

, DECLARA que os servicos deverdo ser prestados dentro dos pardmetros e rotinas

estabelecidos, incluindo méo-de-obra e respectivos insumos, estes de primeira linha, e que os produtos
atender&o as normas da ABNT, ANVISA e/ou INMETRO, assim como devidamente registrados na FISPQ,

conforme exigéncia contida Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificac&o)
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