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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO M~ARANHAO RUBRICA:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

EDITAL

DATA DA ABERTURA: 18/02/2019 AS 14:30

~ o !
FRESAOIANZASNSIAS N AU Y SALA DE LICITACOES DE CPL/ALEMA

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS E SERVICOS CORRELATOS COMPREENDO: INFORMACOES
SOBRE AS OPCOES DE VOOS, EMISSAO, RESERVA, MARCACAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGEM AEREA NACIONAL E INTERNACIONAL.

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 1.802.606,40 (um milhéo, oitocentos e dois mil, seiscentos e seis reais e quarenta centavos)

REGISTRO DE INSTRUMENTO .
VISTORIA FORMA DE ADJUDICACAO
PRECOS CONTRATUAL
NAO NAO CONTRATO GLOBAL

DOCUMENTOS DE HABILITACAO (VEJA SECAO 8)

* O DETALHAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO DEVE SER CONSULTADO NA SEGAO DO
INSTRUMENTO CONVOCATORIO ACIMA INDICADA.

LICITACAO EXCLUSIVA COTA RESERVADA R
EXIGENCIA DE AMOSTRA
ME/EPP ME/EPP
NAO NAO NAO

PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ADEQUADA

24H A CONTAR DA SESSAO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS PEDIDOS DE IMPUGNAGCAO
CPL.CERTAME@AL.MA.LEG.BR CPL.CERTAME@AL.MA.LEG.BR

LOCAL DE ENTREGA DE DOCUMENTACAO

PALACIO MANOEL BECKMAN. AVENIDA JERONIMO DE ALBUQUERQUE, SN°, CALHAU, SAO
LUIS/MA, NA SALA DA CENTRAL PERMANENTE DE LICITACOES.

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
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SN ¢

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 006/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4893/2018-ALEMA

Objeto: contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de agenciamento de viagens
e servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emisséo, reserva, marcagao,
remarcagao e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO:

DIA: 18/02/2019

HORARIO: 14h30min (horario de S&o Luis/MA)

ENDERECO: Auditorio da Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no prédio sede da ALEMA
Palacio Manoel Beckman, localizado a Avenida Jeronimo de Albuquerque, s/n®, sala 115, Sitio
Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA.

ATENGAO:
Em caso de discordancia existente entre as especificacoes deste Edital e as descritas em seus
Anexos, prevalecerao as do Edital.

PREGOEIROS: Alexandre Henrique Pereira da Silva, Andre Luis Pinto Maia, Sheila Maria Tenério de
Britto e Christian Noleto Costa.

EQUIPE DE APOIO: Deusimar de Jesus Carneiro Lima, Camila Correia Lima de Mesquita, Thalyta
Regina Cruz Costa, Fernando Fillipe Santos Marques, Gabriel Manzano Dias Marques, Teresa
Angélica Batista Assuncdo Machado, Reginaldo Santos Campos e Juliene Lima da Paz.
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PREGAQO PRESENCIAL N° 006/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4893/2018

SUMARIO
1 DAS DISPOSICOES INICIAIS
2. DO OBJETO _ ~
3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
4 DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE

ESCLARECIMENTO
DO CREDENCIAMENTO DAS LICITANTES
DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

5
6.
7. DA PROPOSTA DE PRECOS
8
9

DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

10. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

11 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO DA
LICITACAO

12. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

13. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

14, DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS AS
LICITANTES

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17 DAS DISPOSICOES FINAIS

ANEXO | |TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il | MODELO DE CARTA CREDENCIAL

ANEXO Ill | DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO IV | MODELO DE CARTA-PROPOSTA

ANEXO V | PLANILHA ORCAMENTARIA

ANEXO VI |MODELO DE DECLARACAO DE PROTECAO AO
TRABALHO DO MENOR

ANEXO VII | MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

ANEXO VIII | MINUTA DA ORDEM DE FORNECIMENTO
ANEXO IX | MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME, EPP E MEI
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PREGAO PRESENCIAL N° 006/20192019-CPL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4893/2018-ALEMA

EDITAL

PREAMBULO

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA, através do pregoeiro que
este subscreve, designado pela Resolugdo Administrativa N° 642 de 6 de julho de 2018 publicada no
Diario Oficial da ALEMA do dia 09 de julho de 2018, torna publico para conhecimento dos interessados
que realizaré licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 006/20192019-CPL/ALEMA, do tipo
MENOR PRECO, mediante as especificacbes e condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitag8o sera regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002; Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014, com o
tratamento diferenciado previsto na Lei Estadual n® 9.529, de 23 de dezembro de 2011, e
regulamentado pela Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015; Decreto Federal n°® 3.555, de
08 de agosto de 2000; Resolucdo Administrativa n® 481, de 09 de maio de 2006; e Resolugéo
Administrativa n°® 955, de 27 de dezembro de 2018. Deverdo também ser aplicadas subsidiariamente,
no que couber, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas pertinentes a espécie.

A sessdo publica de realizagcao do Pregéo serd realizada no dia 18 de fevereiro, as 14h30min, no
Auditério da sala de Comiss@o Permanente de Licitacdo — CPL, no prédio sede da ALEMA Pal4cio
Manoel Beckman, localizado na Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor,
Calhau, S&o Luis/MA.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. As licitantes devem ater-se a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Edital e seus
anexos, podendo qualquer interessado assistir a sesséo, desde que nao interfira de modo a perturbar
ou impedir a realizacdo dos trabalhos.

1.2. Este Edital podera ser obtido na Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL da ALEMA, no
endereco indicado no preambulo, no horario das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-
feira e na sexta-feira das 8h as 14h.

1.3. O Edital encontra-se também disponivel no site da ALEMA www.al.ma.leg.br, na opcéo
“Licitagdes”, somente para consulta dos interessados.

1.4. Ao adquirir copia do Edital pelo site, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, CNPJ,
endereco em que recebera notificagdo, fone, e-mail e celular, se houver, nome do responsavel da
empresa, e ainda comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de reputar-se valida a notificagcao
encaminhada ao endereco fornecido.

1.5. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta
licitagdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro dia util
subsequente, salvo comunicacdo em contrario.

1.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia
do vencimento.
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1.7. O pregoeiro podera restringir 0 acesso ao recinto onde se desenvolve a sesséo desta licitacdo a
pessoal previamente identificado.

1.8. E proibido, expressamente, as licitantes ou interessados presentes a sessio deste Pregdo, sob
pena de apreenséo do aparelho utilizado e ado¢do das devidas providéncias legais:

a) fotografar, gravar ou filmar qualquer pessoa presente no recinto, em respeito aos direitos decorrente
da imagem, sem a prévia e expressa autorizacdo da Diretoria de Comunicacdo Social da ALEMA;

b) fotografar qualquer documento, considerando a possibilidade de posterior concessao de cépias
mediante solicitacdo, devidamente justificada.

1.9. E facultado ao(a) pregoeiro:

a) promover, em qualquer fase da licitacdo, diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo;

b) solicitar aos setores competentes da ALEMA a elaboracdo de Pareceres Téchicos ou Juridicos para
fundamentacéo de suas decisbes;

¢) no julgamento da Proposta e da Documentacao de Habilitag&do sanar erros ou falhas que nédo alterem
a substancia da Proposta, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
acessivel a todos os interessados;

d) relevar omissdes puramente formais observadas na Proposta e na Documentacdo, desde que nédo
contrariem a legislacéo e ndo comprometam a lisura da licitagao;

€) negociar em qualquer momento da licitagéo os precos e condi¢cées da Proposta, visando aumentar
as vantagens em favor da ALEMA, ndo podendo, porém, alterar o objeto ou condi¢des de classificacao
e habilitacao;

f) se julgar conveniente, reabrir a fase de lances com as licitantes colocadas em 2° e 3° lugares, caso
néo seja vencedor a Proponente de menor preco;

g) suspender os trabalhos das sessdes publicas para analise de documentos, diligéncias, parecer
técnico, quando do julgamento das Propostas.

1.10. Qualquer divergéncia entre o Termo de Referéncia (ANEXO 1) e o Edital, prevalecerd o
Edital.

1.11. Qualquer divergéncia entre as especificacdes, obrigacdes ou condi¢cdes existentes entre o
Termo de Referéncia (ANEXO I) e aMinuta do Contrato Administrativo (ANEXO VII), prevalecerao
as clausulas contratuais.

1.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela ALEMA, com base na Lei Federal n°® 10.520/2002,
aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/1993 e demais normas pertinentes a espécie.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem como contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servigos
de agenciamento de viagens e servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos,

emissao, reserva, marcagao, remarcagao e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.,
de acordo com as condic8es e especificacdes constantes do ANEXO V deste Edital.
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2.2. O prazo de vigéncia da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do Contrato, prorrogavel por até 60 (sessenta) meses.

2.3. O valor maximo total para esta licitacdo é de R$ 1.802.606,40 (um milh&o, oitocentos e dois mil,
seiscentos e seis reais e quarenta centavos) conforme Planilha de Pre¢os e Quantitativos elaborada
pelo Nucleo de Compras da ALEMA, ANEXO V deste Edital.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta licitagédo as pessoas juridicas que tenham ramo de atividade pertinente e
compativel com o objeto deste Pregédo, expresso no estatuto ou contrato social, e que atendam a todas
as exigéncias quanto aos requisitos de classificagdo das Propostas de Pre¢os e a documentacgédo de
habilitacéo.

3.2. Ndo podera participar desta licitagéo, diretamente ou indiretamente, pessoas juridicas:
a) cujo objeto social ndo seja pertinente nem compativel com o objeto deste Pregéo;

b) em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, e empresas controladas,
coligadas, interligadas ou subsidiarias entre si;

c) que se encontrem em processo de dissolugdo, recuperacdo judicial, recuperacdo extrajudicial,
faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporacéo;

d) que se apresentem na qualidade de subcontratadas;
e) que tenham sdcios, gerentes ou responséaveis técnicos que sejam servidores publicos da ALEMA,

f) suspensas de participar de licitacdo e impedidas de contratar com a Administracdo, conforme art. 87,
inciso 1ll, da Lei Federal n® 8.666/1993, durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

g) impedidas de licitar e contratar com o Estado do Maranhdo, conforme art. 7° da Lei Federal n°®
10.520/2002, durante o prazo da sanc¢édo aplicada;

h) declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, conforme art. 87, inciso
IV, da Lei Federal n° 8.666/1993;

i) proibida de contratar com a Administragdo Publica, em razdo de sancdo derivada de condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente, de acordo com o disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei Federal n°
9.605/98;

j) proibida de contratar com o Poder Publico por ato de improbidade, com decorrente inclusdo no
Cadastro Nacional de Condenacg6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNIAI, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, nos termos do art. 12 da Lei Federal n°
8.429/92;

k) sociedades empresariais estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;
) integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, sécios
ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldégicos ou humanos em

comum, exceto se demonstrado que nao agem representando interesse econémico em comum;

m) que mantem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista com
servidores da Comissdo Permanente de Licitacdo da ALEMA;
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n) enquadradas nas demais vedacdes estabelecidas no art. 9° da Lei Federal n® 8.666/1993.

3.3. A simples apresentagdo da Carta-Proposta implicard, por parte da licitante, de que inexistem fatos
que impecam a sua participagdo na presente licitacdo, eximindo assim O pregoeiro do disposto no art.
97 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

4. DA IMPUGNACAOQ E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
deste Pregéo, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das Propostas, nos
termos do art. 12 do Decreto Federal n® 3.555/2000.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos e impugnagdes deverdo ser encaminhados O pregoeiro, sob pena
de n&o conhecimento, por meio eletrdnico, através do e-mail cpl.certame@al.ma.leg.br_ou protocolados
oficialmente de segunda a sexta-feira, na sala da Comisséo Permanente de Licitacdo — CPL, no Palacio
Manoel Beckman, Avenida Jerdnimo de Albuquerque, s/n° sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao
Luis/MA, no horério das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e na sexta-feira das 8h
as 14h.

4.3. Caber& o pregoeiro decidir sobre a impugnacédo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.4. O pregoeiro para responder as impugnacdes podera auxiliar-se do apoio dos setores da ALEMA
que entender necessarios.

4.5. Acolhida a impugnacdo contra 0 ato convocatorio, sera definida nova data para a realizagédo do
certame.

4.5.1. Se a resposta a impugnacao ndo ocorrer no prazo estabelecido a ALEMA podera na sessao
ja designada para abertura do certame declarar seu adiamento até ulterior deliberacdo cuja nova
data para a realizacao do certame, serd divulgada pelo mesmo instrumento em que se deu aquela
do texto original.

4.6. As eventuais alteracdes aos termos do Edital seréo disponibilizadas na pagina www.al.ma.gov.br
e na sede da ALEMA.

4.7. A ALEMA notificara somente os interessados que se cadastrarem no SITE ou em cépia no
Pen-drive. Nao sera fornecido o Edital fisico na sede da ALEMA.

4.7.1. Ao receber o Edital na sede da ALEMA ou ao acessar o Edital no site da ALEMA, o
interessado estara ciente da necessidade de acompanhamento de eventuais alteracdes,
notificaces e comunicac¢fes, na pagina www.al.ma.gov.br e no Diario Oficial da ALEMA.

4.8. Em hip6tese alguma seréo aceitos entendimentos verbais entre interessados e O pregoeiro, sua
Equipe de Apoio e demais servidores da Comisséo Permanente de Licitagdo.

5. DO CREDENCIAMENTO DAS LICITANTES

5.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos, em separado dos
Envelopes n° 01 e 02:

a) tratando-se de representante legal: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com
todas as suas eventuais alteracdes, ou ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
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documentos de eleicbes de seus administradores, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador: instrumento de procuracdo, publico ou particular, ou Carta
Credencial (ANEXO 1), no qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposi¢éo e praticar todos os demais atos pertinentes a este
Pregdo. O documento em questdo devera estar acompanhado de ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, com todas as suas eventuais alteracdes, ou ato constitutivo consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicbes de seus administradores, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagbes em decorréncia de tal
investidura.

b.1) instrumento de procurac¢@o publico ou particular, ou Carta Credencial (ANEXO II) deveréo
obrigatoriamente sob pena de ndo ser aceito o Credenciamento serem firmados por tantos
responsaveis pela empresa quanto estabeleca o Contrato Social ou Contrato ou estatuto de
constituicdo, com permisséo para outorgar poderes no que tange sua representatividade;

c) Cépia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do representante
(legal ou procurador) da empresa interessada.

5.2. Os documentos necessarios ao credenciamento poderdo ser apresentados em original ou cépia
previamente autenticada por cartério competente ou por servidor da Comissdo Permanente de
Licitagdo, ou por publicagdo em 6rgao da Imprensa Oficial.

5.2.1. A autenticacd@o por servidor da Comissdo Permanente de Licitagcdo da ALEMA podera ser
realizada até o dia util anterior & data marcada para a sesséo de abertura deste Pregdo, na Avenida
Jerdnimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA, no horario das 8h
as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e na sexta-feira das 8h as 14h.

5.2.2. Somente serdo aceitas cépias legiveis e ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam
rasuradas.

5.3 A ndo apresentacdo ou a incorregdo insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedira o representante legal ou procurador de participar da fase de lances, de negociar precos, de
manifestar a intengéo de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessdo publica
deste Pregéo.

5.4. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na proposta escrita,
para efeito de ordenacédo das propostas e apuragcao do menor preco.

5.5. N&o sera admitida a participacao de dois representantes para a mesma empresa, bem como de
um mesmo representante para mais de uma empresa.

5.6. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo pregoeiro a cada sessdo publica
realizada. Na hipétese de substituicdo da pessoa inicialmente credenciada, novo credenciamento
devera obedecer a regras do item 5.1 deste Edital.

5.7. No ato da entrega dos documentos de credenciamento, as licitantes deverdo apresentar,
separados dos Envelopes contendo a Proposta de Precos e a documentacdo de habilitacdo, os
seguintes documentos:

a) Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo, podendo ser utilizado o modelo
constante do ANEXO Ill, ou modelo préprio da licitante, desde que contenha a informagdo de que
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cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, na forma do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°
10.520/2002;

a.l) A licitante que ndo apresentar a respectiva Declaracdo podera firma-la por escrito no ato do
credenciamento.

b) Para gozar dos beneficios legais da Lei n° 123/2006: Declaracdo de Enquadramento como
Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores
Individuais — MEI, podendo ser utilizado modelo constante no ANEXO IX desde que contenha
ainformacéo de que cumpre plenamente os requisitos para fazer jus aos beneficios constantes
da Lei Complementar n® 123/2006 e demais normativos apliciveis;

b.1.) Havendo davidas a respeito da veracidade sobre o real enquadramento da Licitante,
podera o Pregoeiro solicitar documentos e realizar diligéncias.

5.8. Antes de concluir o credenciamento, O pregoeiro devera consultar os seguintes cadastros, com o
intuito de verificar o eventual descumprimento de condi¢des de participagao:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, atualmente mantido pelo Ministério
da Transparéncia, Fiscalizacdo e Controle (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
- CNIAL, mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

¢) Cadastro Estadual de Fornecedores Sancionados, mantido pelo Governo do Estado do Maranh&o;
(http://www.compras.ma.gov.br/ - aba fornecedores sancionados).

5.8.1. A consulta ao CNIAI sera realizada em nome das pessoas juridicas licitantes e também de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei Federal n® 8.429/1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de
contratar com o Poder Pdublico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja so6cio
majoritario.

5.8.2. Constatada a existéncia de sancao, O pregoeiro excluird sumariamente do certame a licitante,
por falta de condi¢éo de participacdo, conforme previsto no item 3.2 do Edital.

5.9. Apés o credenciamento, serd declarada a abertura da sesséo e ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos Envelopes contendo a Proposta de Precos e a
Documentacgédo de Habilitag&o.

6. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1. No dia, hora e local citados no predmbulo deste Edital e apds o credenciamento, a licitante devera
apresentar a Carta-Proposta e os Documentos de Habilitacdo, em envelopes distintos, opacos,
devidamente lacrados e rubricados em seus fechos, com 0s seguintes dizeres em sua parte externa:

ENVELOPE N° 01 ENVELOPE N° 02

Proposta de Precos Documentacédo de Habilitagédo

Pregao Presencial n°® 006/2019-CPL/ALEMA Pregao Presencial n® 006/2019-CPL/ALEMA
Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo | Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo
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Data:18/02/2019 Data:18/02/2019
Hora: 14h30min Hora: 14h30min
Razao Social da Pessoa Juridica Licitante Razdo Social da Pessoa Juridica Licitante

6.2. Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.

6.3. Ap6s a entrega dos envelopes, agquele contendo a Documentagdo de Habilitagédo sera rubricado
pelo pregoeiro, Equipe de Apoio e os representantes credenciados das licitantes.

6.4. Os documentos de habilitacao exigidos deverao ser legiveis e poderdo ser apresentados no original
ou por qualquer processo de copia previamente autenticada por Cartério competente ou por servidor
da Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL da ALEMA, mediante a apresentacdo do documento
original, ou ainda por publicagdo em 6rgdo de Imprensa Oficial.

6.4.1. A autenticacdo por servidor da Comissdo Permanente de Licitacdo da ALEMA podera ser
realizada até o dia util anterior & data marcada para a sesséo de abertura deste Pregdo, na Avenida
Jerdnimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA, no horéario das 8h
as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e na sexta-feira das 8h as 14h.

6.4.2. Somente serdo aceitas copias legiveis e ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam
rasuradas.

6.5. Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

6.6. Apés abertura dos envelopes, a Proposta de Precos e a Documentacdo de Habilitacdo deverdo
ser juntados aos autos do Processo e ndo serdo devolvidas a licitante.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da
licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante
legal ou procurador da licitante proponente, com o seguinte conteddo, de apresentacéo obrigatoria:

a) Numero do Pregdo, razdo social do proponente, numero do CNPJ/MF, endere¢co completo,
telefone e endereco eletronico (e-mail), este Gltimo se houver, para contato, bem como dados
bancérios tais como: nome e nimero do Banco, agéncia e conta corrente para fins de
pagamento;

b) Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, numeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa,;

c) Descricdo detalhada dos ITENS cotados, de acordo com as especificagbes constantes do
ANEXO V deste Edital, com a indicacédo dos ITENS, unidade e quantidade do objeto cotado e
demais especificacdes necessarias.

d) Preco dos ITENS em algarismo e por extenso, em moeda corrente nacional, com no maximo
duas casas decimais apés a virgula, sendo considerado fixo e irreajustavel, ja incluidos os lucros
e todas as despesas incidentes, essenciais para a entrega dos materiais objeto deste Pregao;

e) Prazo de validade da Proposta: 90 (noventa) dias a contar da data da sessao de abertura dos
Envelopes;
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f) Prazo de fornecimento: Entregar o bilhete eletrénico em até 4 (quatro) horas apés a solicitacdo, a
contar do recebimento da respectiva requisicdo, salvo casos urgentes, em que a emissdo e a entrega
devem ser efetuadas em até 2 (duas) horas.

g) Data e assinatura do representante legal da licitante com sua qualificac&o e identificacdo do nome
abaixo da assinatura.

7.1.1. A simples irregularidade formal que evidencia lapso isento de ma-fé e que néo afete o contetddo
ou a idoneidade da proposta ndo sera causa de desclassificacao;

7.1.2. O pregoeiro podera corrigir quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, com base no valor
unitario e podera incluir o preco global da proposta, se faltar.

7.1.3. Caso haja omissdo ou desconformidade de prazos da proposta a licitante ndo sera
desclassificada se o representante devidamente credenciado presente na sessdo sanar a auséncia
e/ou erro verificados junto ao(a) Pregoeiro(a).

7.1.4. Em nao sendo atendidas as diligéncias necessarias, havendo vicio insanavel ou ma-fé o(a)
Pregoeiro(a) desclassificara a proposta, notadamente quando:

a) ndo atenda as exigéncias deste Edital;

b) altere os quantitativos previstos nas tabelas contidas no Termo de Referéncia e na Planilha
Orcamentéria fornecida pela Administracdo (acréscimos, diminuicBes, supressdes de
guantitativos e/ou itens e subitens);

c) for omissa ou apresente irregularidades ou defeitos que inviabilizem sua analise em conformidade
com as exigéncias deste Edital;

d) recusar-se a proceder a negociacao prevista no item 9.13.1;

€) que apresente precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que
demonstrem a sua viabilidade através de documentacao solicitada pelo pregoeiro admitindo-se,
planilha de custos elaborada pela prépria licitante sujeita a exame da ALEMA e/ou contrato, ainda
que em execug¢do, com precos semelhantes.

e.1) A licitante que ofertar pre¢co supostamente inexequivel e que ndo demonstre posteriormente
a sua exequibilidade, sujeitar-se-a4 as penalidades administrativas pela ndo-manutencao da
Proposta, e nesse caso o pregoeiro retomara a sessao com as licitantes remanescentes.

f) apresente precos unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instala¢des de propriedade da prépria licitante, para as quais ela renuncia
parcela ou totalidade da remuneracéo;

f.1) caso a Proposta indique precos nessas condi¢des, o pregoeiro diligenciard determinando
que a licitante apresente relatério técnico circunstanciado, acompanhado da prova de
propriedade dos materiais e instalacdes;

f.2) o ndo atendimento da diligencia no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo resultard na
desclassificacdo da proposta e o pregoeiro retomara a sessao com as licitantes remanescentes.

g) apresente alternativas de precos, prazos ou quaisquer outras incongruéncias que impossibilitem
a correta compreenséao de seu conteudo.
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7.1.2 O rol do item 7.1.1 € meramente exemplificativo. O pregoeiro podera eliminar licitantes por
outras razdes relevantes que forem pertinentes ao caso.

7.2. NAO SERAO ACEITAS INFORMAGOES COM EXPRESSAO “CONFORME O EDITAL” OU
EQUIVALENTES, CONSTITUINDO SUA UTILIZAGAO MOTIVO PARA RECUSA DAS PROPOSTAS
PELO PREGOEIRO.

7.3. No preco ofertado devera ja estar considerado e incluso todos os custos diretos e indiretos,
encargos, tributos, transporte, seguros, contribuicbes e obrigagbes sociais, trabalhistas e
previdenciarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Pregao.

7.3.1. A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento a Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o,
nem podera onerar o objeto deste Pregdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a ALEMA.

7.3.2. Quaisquer tributos, despesas e custos omitidos ou incorretamente cotados, serdo
considerados como inclusos nos precos, ainda que ndo tenham causado a desclassificacdo da
proposta por prec¢o inexequivel. Nestes casos, a Administracao ndo deferira pedidos de acréscimo,
devendo a licitante vencedora fornecer os materiais sem 6nus adicionais.

7.4. A apresentacéo da Proposta de Precgos implica para a licitante a observancia dos preceitos legais
em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagcdo de todos os termos e condi¢des deste Edital,
sendo responsével pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitacao.

7.5. A licitante que desejar reproduzir as informagdes constantes da Proposta de Pre¢cos, ANEXO IV
deste Edital, poderd assim fazer, desde que néo altere e ou descaracterize a substancia do modelo
indicado.

7.6. Decorridos o prazo de validade da Proposta, sem convocagéo para a assinatura do Contrato, as
licitantes ficam liberadas dos compromissos assumidos, podendo a ALEMA solicitar a prorrogagéo do
prazo de validade por mais 90 (noventa) dias consecutivos.

7.6.1. A licitante poderd recusar ou aceitar o pedido de prorrogacdo, entretanto, no caso de
concordancia, a Proposta de Precos ndo podera ser modificada.

7.7. A ALEMA poder4, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a composicdo
do preco proposto.

7.8. Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nado prevista neste Pregédo, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

7.9. Ndo se admitira Proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos praticados no mercado.

7.10. N&o serdo aceitos Propostas com valor superior ao estimado ou com precos manifestamente
inexequiveis.

7.10.1. Considerar-se-a inexequivel a Proposta que nédo venha a ter demonstrada sua viabilidade
por meio de documentag¢do que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes
com os de mercado do objeto deste Pregéo.

7.11. N&o se admitira Proposta que apresentar alternativas de precos.
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7.12. ApOs a abertura da Proposta de Pregos nédo sera admitido pedido de desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente analisado e aceito pela ALEMA.

7.13. A licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeita as penalidades estabelecidas no item
15.1 deste Edital.

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1. As licitantes deverdo apresentar a Documentagéo de Habilitacdo em 01 (uma) via, no Envelope n°
02, devidamente fechado e rubricado no fecho, identificado conforme o indicado no item 6.1, contendo
0s seguintes documentos referentes a:

8.1.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Formulério de Empresério, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Ato Constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoa Juridica, no
caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizag&o para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social (INSS), mediante

Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida

pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, a

gual se refira as contribui¢cdes previdenciarias e as de terceiros;

a.1l) A prova de regularidade com a Previdéncia Social do Contribuinte Individual — sera
efetuada mediante a apresentacdo da Declaracdo de Regularidade de Situacdo do
Contribuinte Individual — DRS-CI, expedida exclusivamente pelo Instituto Nacional de Seguro
Social — INSS, conforme Portaria Conjunta RFB/PGNF n° 1.751/2014.

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante, mediante:

b.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

b.2) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;

b.3) Quando a prova de regularidade for comprovada mediante a apresentacao de uma Unica
certidao, e nela ndo constar expressamente essa informacéo, o pregoeiro podera diligenciar
para dirimir eventuais duvidas.

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante:

c.1) Certidao Negativa de Débitos Fiscais (ISSQN e TLVF);
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c.2) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;

c.3) Quando a prova de regularidade for comprovada mediante a apresentacdo de uma Unica
certiddo, e nela ndo constar expressamente essa informagao, o pregoeiro podera diligenciar
para dirimir eventuais dividas.

d) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico mediante Certificado
de Regularidade emitido pela Caixa Econdmica Federal;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Declaracdo de Protecdo ao Trabalho do Menor, informando que ndo possui, em seu quadro de
pessoal, empregados com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e qualquer empregado menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢éo de aprendiz,
a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal de
1988 e do art. 27, inciso V, da Lei Federal n°® 8.666/1993, incluido pela Lei Federal n°® 9.854/1999,
podendo ser utilizado o Modelo no ANEXO VI deste Edital.

8.1.2.1 A seu critério o pregoeiro podera diligenciar a sitios eletrénicos emissores de certidées
para verificar a situacéo das licitantes, suprindo assim, eventuais dividas ou omissdes.

8.1.3. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacgédo de aptidao técnica, através de Atestados ou CertidBes emitidos por pessoa juridica
do direito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario, que comprove
experiéncia no fornecimento do produto com caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao
objeto licitado, podendo ser apresentado em original ou em copia autenticada.

a.l) O atestado devera ser impresso em papel timbrado constando CNPJ e endereco completo,
devendo ser assinada por sécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou
servidor responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/fungéo.

8.1.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balan¢co Patrimonial e Demonstragcdes Contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, avaliada pelo
indice de Liquidez Geral (ILG) e indice de Liquidez Corrente (ILC) os quais deverao ser iguais ou
maiores que 1 (um), aplicando-se as seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILG =

ILC = Atlv_o Clr(_:ulante > 1
Passivo Circulante

a.l) As férmulas deverao estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao Balango
Patrimonial e Demonstra¢g8es Contabeis. Caso o Memorial ndo seja apresentado, o pregoeiro se
reserva o direito de efetuar os calculos;

a.2) A licitante que apresentar resultado MENOR QUE UM nos indice de Liquidez Geral (ILG) e
Indice de Liquidez Corrente (ILC) devera comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido minimo
correspondente a 10% (dez por cento) do valor anual estimado para servicos;
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a.3) Na hip6tese de alteracao do Capital Social, apds a realizacdo do Balanco Patrimonial, a licitante
devera apresentar documentacéo de alteragdo do Capital Social, devidamente registrada na Junta
Comercial ou Cartério em que o Balanco for registrado;

a.4) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial e Demonstracfes
Contabeis assim apresentados:

a.4.1) Publicados em Diario Oficial; ou
a.4.2) Publicados em jornal de grande circulacéo; ou
a.4.3) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou

a.4.4) Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de
Encerramento.

a.5) O Balango Patrimonial e as Demonstragdes Contdbeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade. A Assembleia podera diligenciar para
verificar a idoneidade do registro mencionado;

a.6) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-calendario,
mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n° 8.981/1995, devera apresentar, juntamente com o
Balango Patrimonial, copias dos Termos de Abertura e Encerramento da Livro Caixa;

a.6) As pessoas juridicas obrigadas a Escrituragdo Contabil Digital — ECD deverdo apresentar o
Balanco Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro Contébil Digital, acompanhado
do Termo de Autenticacdo expedido pela Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante. Estes
documentos deverdo ser impressos diretamente do SPED.

b) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da
data de apresentacéo da Proposta de Preco, quando n&o vier expresso o prazo de validade.

8.2. E de exclusiva responsabilidade das licitantes a juntada de todos os documentos necessarios a
habilitacéo.

8.3. As declaragdes e outros documentos julgados necessarios a habilitacdo, quando produzidos pela
prépria licitante, deverdo estar emitidas em papel timbrado e conter data, identificacéo e assinatura do
titular da empresa ou do seu representante legal.

8.4. E facultada a autenticagéo nas copias das Certiddes de Regularidade Fiscal apresentadas pelas
licitantes cuja autenticidade possa ser verificada pela Internet, de acordo com a norma especifica.

8.5. Todos os documentos de habilitagdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos. Documentos de
procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser apresentados
devidamente consularizados ou registrados no Cartdrio de Titulos e Documentos.

8.6. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos documentos da Proposta de
Preco e da Habilitacdo devera ser o mesmo do estabelecimento que efetivamente vai fornecer os produtos
objeto da presente licitagdo, com excecdo dos seguintes documentos:

a) Certificado de Regularidade do FGTS, que podera ser da sede da pessoa juridica;
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b) Certiddo de Faléncia/concordata/recuperacgédo judicial e da Certiddo Conjunta (Negativa ou Positiva
com Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, pertinentes a
regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social (INSS), que deverdo ser da sede da
pessoa juridica.

8.7. O pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
davida e julgar necessario.

9. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO
9.1. Declarada a abertura da sessédo pelo pregoeiro, apés credenciamento realizado conforme Item 5
deste Edital, ndo serdo mais admitidos novos proponentes.

9.1.1. No ato do credenciamento, as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e
Microempreendedores Individuais — MEI, deverdo apresentar auto declarag, deste Edital, enquanto
condicdo para exercer o direito ao tratamento diferenciado e simplificado quanto ao direito de
preferéncia.

9.2. Apods o credenciamento, o pregoeiro declarard o nimero de licitantes e recebera os Envelopes n°
1 e n° 2, sendo que os Envelopes contendo a Documentagéo de Habilitagdo serdo rubricados pelo
pregoeiro, Equipe de Apoio e os representantes credenciados das licitantes.

9.3. Os percentuais das Taxas de Administracdo serdo lidos em voz alta e registrados em Quadro
Anexo a Ata da sessédo, sendo as Propostas rubricadas pelo pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos
representantes credenciados das licitantes.

9.4. As Propostas serdo ordenadas na ordem crescente de Taxas de Administracéo e verificadas
sumariamente sua conformidade conforme Edital. Em seguida, serdo selecionadas para a fase de
lances, a proposta de menor preco e aquelas com valores superiores em até 10% (dez por cento)
aquela de menor prego, para que participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais e
Sucessivos.

9.5. Nao havendo no minimo 3 (trés) propostas escritas nas condi¢des definidas no subitem anterior, o
pregoeiro selecionara as melhores Propostas, subsequentes, até o0 maximo de 3 (irés), para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas
escritas, observando-se como limite o valor maximo estabelecido para a licita¢&o.

9.6. No caso de absoluta igualdade entre duas ou mais Propostas de Precos escritas e selecionadas
para a fase de lances, o desempate serd decidido por sorteio, para definir, entre as empresas
empatadas, a ordem de apresentacao dos lances.

9.7. Verificando-se discordancia entre o prego unitario e o total da Proposta prevalecera o primeiro,
sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre os valores numéricos e 0s por extenso,
predominardo os ultimos, independentemente de consulta a licitante.

9.8. As licitantes selecionadas para a fase de lances serdo convidadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais a partir do autor da Proposta selecionada de maior preco, em ordem
decrescente de valor.

9.9. Os lances serao sucessivos e verbais e anotados pelo pregoeiro, devendo a licitante oferecer lance
em valor inferior ao Ultimo ofertado. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele
que for recebido primeiro.
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9.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a exclusao
da licitante da etapa de lances verbais e ha manutengédo do Ultimo preco por ele ofertado, para efeito
de ordenacéo das Propostas.

9.11. N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados.

9.12. O encerramento da etapa competitiva de lances dar-se-a quando, indagados pelo pregoeiro as
licitantes ndo manifestarem mais interesse em apresentar lances.

9.13. Ap6s a fase de lances, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO.

9.13.1. Havendo ou ndo lances, antes de ordenar as ofertas o pregoeiro (a) examinara se a
proposta da licitante provisoriamente em primeiro lugar apresenta precos unitarios e/ou total
ofertados acima do méximo estabelecido para o Pregdo. Se houver, negociara a reducéo de
modo a respeitar-se o teto (de valores unitarios e/ou total) estabelecidos na planilha
orgamentéria (ANEXO V). Caso obtenha éxito na negociag&o, o valor da Proposta sera
readequado devendo o representante da licitante rubricar novamente a Proposta, registrando-
se o fato na Ata da sesséo.

9.13.2. Independentemente da aplicacéo do subitem acima, o Pregoeiro podera encaminhar
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso,
observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacao.

9.14. Antes da fase de negociacao, as propostas de Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte
— EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, beneficiarias do direito de preferéncia, que se
encontrarem na faixa até 5% (cinco por cento) acima do menor preco, serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

9.14.1. As Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores
Individuais — MEI serdo convocadas na ordem de classificacdo, uma na falta da outra, para fazer
uma Unica e Ultima oferta, inferior a da primeira colocada, visando o desempate.

9.14.2. Aplica-se o disposto neste item somente no caso da proposta de menor pre¢o néo ter sido
apresentada por Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor
Individual — MEL.

9.15. O pregoeiro examinara a aceitabilidade da Proposta de menor preco, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito e procedera a negociacdo com a licitante classificada em 1° lugar
para obter melhores condi¢des para a Administracéo.

9.15.1. Se a Proposta de menor preco ndo estiver conforme as exigéncias editalicias, o pregoeiro
desclassificard a Proposta e procedera ao exame da oferta subsequente, e, assim sucessivamente.

9.16. O pregoeiro procedera a abertura do Envelope n® 02 contendo a documentacdo da licitante
classificada em 1° lugar, com o objetivo de verificar suas condi¢cdes habilitatérias, consoante as
exigéncias deste Edital.

9.16.1. ApGs a entrega dos documentos de habilitacdo ndo serd permitida a substituicdo ou
apresentacéo de documentos, salvo quando, a critério do pregoeiro, tratarem-se de esclarecimentos
sobre dubiedades ou manifestos erros formais.

9.17. Verificado o atendimento das exigéncias para a Habilitagdo na forma exigida no Edital, sera a
licitante declarada habilitada.

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 006/2019 - CPL/ALEMA - contratagdo de empresa especializada para prestaco de servicos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emissao, reserva, marcagéo, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacional.




’i‘% 7 CPL/ALEMA
'aj FLS.N° 175
SN g PROC. N° 489312018
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO | Rusrica:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

9.18. A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste Edital, ou os
apresentar em desacordo ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo de aplicacdo de
sancdes, ressalvada a hipétese legal prevista no item 9.20.

9.19. Se a licitante for inabilitada, sera selecionada a Proposta subsequente em ordem de classificacéao,
verificando-se se existem outras licitantes com direito de preferéncia no mesmo intervalo, quando for o
caso, procedendo-se em seguida ao exame de conformidade da proposta e sua aceitabilidade e a
habilitacdo do proponente, e assim sucessivamente.

9.20. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacéo
exigida para fins de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

9.20.1. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal, ser4 assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponder4d ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para
a regularizacado da documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.20.2. A declaracéo do vencedor de que trata o item 9.20.1 acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo, conforme estabelece o art. 4° inciso XV, da Lei Federal n°
10.520/2002, aguardando-se os prazos de regularizacéo fiscal para a abertura da fase recursal, em
cumprimento ao art. 5°, § 3°, da Lei Estadual n° 10.403/2015.

9.20.3. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicar4 na
decadéncia do direito a contratacdo, sendo facultado & Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo, sem prejuizo das sanc¢fes

administrativas previstas no item 15 deste Edital.

9.20.4. Na hipétese da ndo contratacdo de microempresa e empresa de pequeno porte, 0 objeto
licitado podera ser registrado em favor da proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

9.21. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas, o pregoeiro
podera conceder o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de outras propostas ou de nova
documentacao escoimadas dos vicios que ensejaram a decisao.

9.22. O pregoeiro consultara as licitantes credenciadas presentes sobre a intengdo de recorrer do
julgamento do presente Pregao.

9.23. Havendo manifestacéo da intencéo de recurso, o pregoeiro registrard na Ata o motivo e as razdes
procedendo da forma seguinte:

a) informara a licitante recorrente que tera prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao das razdes
do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazfes em
igual nimero de dias, que comegaréo a correr do término do prazo do recorrente;

b) informara as licitantes o dia que vencem o0s prazos de apresentacdo de razdes e contrarrazdes
de recurso, registrando na Ata da sessao;

¢) informard as licitantes a data de inicio da contagem do prazo para apresentacdo das razdes de
recurso, caso os autos do processo licitatério ndo sejam disponibilizados imediatamente para vista.

9.24. Nao havendo interesse em recorrer, 0 pregoeiro encerrara a sessdo lavrando a Ata
circunstanciada.
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9.25. Caso tenha ocorrido lances/negociacao, a licitante vencedora fica obrigada a apresentar a Carta-
Proposta Adequada ao preco final, observado o prazo de 2 (dois) dias Uteis contado da lavratura da
ata.

9.25.1. O prazo para apresentacdo da Carta-Proposta Adequada podera ser prorrogado quando
solicitado pela licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
CPL.

9.25.2. O ndo cumprimento do prazo estabelecido no item anterior, sem motivo justificado e aceito
pela ALEMA, implicara na aplicacdo das sancdes previstas no item 15 deste Edital.
9.26. Decididos os recursos ou ndo havendo interposicdo de recurso, 0 pregoeiro procedera a
Adjudicac¢&o do objeto a licitante vencedora, logo apés a apresentacdo da Proposta de Preco indicada
no item anterior.

9.27. Se houver interposicdo de recurso contra atos do pregoeiro, a Adjudicacdo dar-se-a apés o
julgamento do recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

9.28. Os Envelopes contendo a Documentacgédo de Habilitacdo das demais licitantes permaneceréo sob
a guarda do pregoeiro até a data de assinatura do Contrato Administrativo.

10. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

10.1. Encerrado o julgamento e declarada a vencedora deste Pregéo, as licitantes poderdo manifestar
imediata e motivadamente a intencéo de recorrer e as razfes do recurso, o que devera ser registrado
em Ata pelo pregoeiro.

10.2. Caracteriza-se a rendncia do direito em recorrer quando:
a) a licitante ndo credencia representante ou procurador;

b) o representante ou procurador credenciado expressamente declina do direito ou mantém-se
silente quando consultado;

C) o representante ou procurador credenciado se ausenta antes do término da sesséo.

10.3. Manifestada a intencéo de recorrer, por qualquer das licitantes, sera concedido o prazo de até 03
(trés) dias uteis para a apresentacéo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comecarao a correr do término
do prazo do Recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comisséo
Permanente de Licitacéo localizada no prédio sede da ALEMA no endereco mencionado no preambulo
deste Edital.

10.4. O Recurso sera dirigido ao Presidente da ALEMA por intermédio do pregoeiro e devidamente
protocolado no Nucleo de Protocolo da Assembleia, com cépia entregue na Comissdo Permanente de
Licitacdo — CPL.

10.5. Cabe ao(d) pregoeiro receber, examinar, e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua decisao.

10.6. O acolhimento de recurso pelo pregoeiro ou pela autoridade competente, conforme o caso,
importara invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO DA LICITACAO

11.1. Nao havendo manifestagdo de recurso ou apds seu julgamento, o pregoeiro procedera a
adjudicacao do objeto a licitante vencedora e encaminhara o Processo ao Presidente da ALEMA para
apreciagéo e decisdo, podendo este homologar o resultado e ordenar a sua publicagdo na imprensa
oficial. O Presidente da ALEMA também podera proceder a revogagédo ou a anulacdo do certame,
conforme item seguinte.

11.2. A adjudicacédo ficara condicionada a validacdo dos Documentos Fiscais Municipais,
Estaduais e Federais apresentados no momento da habilitac&o.

12. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

12.1. A Assembleia Legislativa do Estado se reserva ao direito de revogar a licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e, anuld-la se constatada
insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado em Parecer escrito e devidamente fundamentado,
assegurando o contraditério e a ampla defesa, nos prazos estabelecidos nos referidos atos.

12.2. A anulacgao deste Pregéo induz a do Contrato.

12.3. N@o cabera qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de revogacao ou nulidade deste
procedimento licitatério, ressalvada a hipétese prevista no artigo 59 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

12.4. Em decisdo na qual ndo se evidencie lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos
gue apresentarem defeitos sanéveis poderéo ser convalidados pela propria ALEMA.

13. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. Apés a publicacdo da homologacdo do resultado deste Pregao, a licitante vencedora sera
convocada para retirar a Nota de Empenho e assinar o Contrato, observado no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, contado da data de recebimento da Notificagdo.

13.1.1. O prazo da convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela ALEMA.

13.2. E facultado & Administracéo, quando a licitante vencedora ndo comparecer, ndo apresentar todos
os documentos de regularidade exigidos no ato de assinatura do Contrato, recusar-se a retirar a Nota
de Empenho da Despesa e a assinar o Contrato, convocar os licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificagdo, ou propor a revogacgdo deste Pregdo, independentemente da aplicacdo das
sanc¢des previstas neste Edital.

13.2.1. Na sessdo de reabertura do Pregdo, o pregoeiro examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e os documentos de habilitacdo da Proponente, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma Proposta que atenda ao Edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.

13.2.2. O pregoeiro poderd negociar diretamente com a Proponente, obedecida a ordem de
classificacéo, para que seja obtido preco melhor.

13.2.3. A recusa em retirar a Nota de Empenho da Despesa e a assinar o Contrato, sem motivo
justificado e aceito pela ALEMA, observado o prazo estabelecido no item anterior, implicard na
aplicacdo das sanc¢@es previstas no item 15 deste Edital.

13.3. No ato da assinatura do Contrato Administrativo, a licitante devera apresentar os seguintes
documentos:
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a) Todos os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista exigidos no item 8.1.2 deste
Edital, que tiverem vencido no periodo entre a data de abertura do Envelope n® 02 e a data da
celebracdo do Contrato;

b) Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do
Maranh&o), conforme Decreto estadual n® 21.178, de 26 de abril de 2005;

c) Certificado de Regularidade expedido pela Superintendéncia Regional do Ministério do Trabalho
no Maranhao, consoante a Lei Estadual n°® 9.752, de 10 de janeiro de 2013.

13.4. Antes da emissdo da Nota de Empenho, enquanto condicdo para celebrar a contratacdo, a
ALEMA procedera consulta prévia ao Cadastro Estadual de Inadimplentes — CEI para a verificacdo da
situacdo da Adjudicatéaria em relagdo as obriga¢cBes pecunidrias vencidas e ndo pagas, consoante
determina o art. 5° da Lei Estadual n° 6.690, de 11 de junho de 1996.

13.4.1. Caso exista registro de débito no CEIl, a Adjudicataria estara impossibilitada de contratar
com a ALEMA, ressalvada as hipéteses previstas no art. 7°, § 2°, da Lei Estadual n® 6.690/1996.

13.5. E vedada a subcontrataco, sub-rogac&o ou transferéncia dos direitos e obrigacdes contratuais,
no todo ou em parte, para a execucéo do objeto deste Pregéo.

14. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

14.1. O Contrato Administrativo sera celebrado entre a Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o
e a licitante adjudicataria, observada as disposi¢des contidas na legislagéo pertinente.

14.2. Constam na minuta do Contrato (Anexo VII) as condi¢Bes, a entrega do material e 0 pagamento,
as sancdes, rescisdo e demais obriga¢cdes da Contratada.

14.3. O prazo de vigéncia da presente contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do Contrato, prorrogavel por até 60 (sessenta) meses.

14.4. A Contratada deverd manter as mesmas condi¢des de habilitagdo exigidas neste Pregdo, em
especial no que se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, durante toda
a execucdao do objeto.

14.5. A Contratada é responséavel pelo transporte e entrega do material no local definido pela ALEMA.

14.6. O Contrato entrard em vigor na data de sua assinatura, condicionada sua eficacia a publicacdo
no Diario Oficial do Estado — DOE e no Diario Oficial da Assembleia Legislativa — DOAL.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS AS LICITANTES

15.1. Se alguma licitante, injustificadamente, recusar-se a manter sua Carta-Proposta durante o prazo
de validade, deixar de apresentar a Carta-Proposta Adequada; ndo comparecer ou recusar-se a retirar
a Nota de Empenho ou a assinar o Contrato, a sessdo podera ser retomada e as licitantes
remanescentes chamadas na ordem de classificacdo, sujeitando-se o proponente desistente a
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, a teor do disposto no art. 7° da Lei Federal n° 10.520/2002.

15.2. A licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execucgdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da
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ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, consoante previsto no art. 7° da Lei
Federal n® 10.520/2002.

15.3. As san¢des administrativas pertinentes a inexecugéo parcial ou total dos servigos estéo indicadas
em clausula especifica constante na Minuta do Contrato, ANEXO VIl deste Edital.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas com a execuc¢do do presente Contrato, pertinentes ao exercicio financeiro de ,
correrdo a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria consignada no orgamento da ALEMA:

UNIDADE GESTORA: 010101 — Assembleia Legislativa. UNIDADE ORCAMENTARIA: 010101.
PROJETO ATIVIDADE: 4628 — Atuagdo Legislativa. PLANO INTERNO: Manutencéo. NATUREZA DE
DESPESA: 3.3.90.33 — despesas com passagens e locomocdo. SUB-ITEM DE DESPESA:
3.3.3..9.0.33.08 — passagens aéreas. FONTE DE RECURSOS: 00301000000 — Recursos Ordinérios —
Exercicio Anterior.

16.2. As despesas para 0s exercicios subsequentes serdo alocadas a dotacao or¢amentéria prevista
para atendimento dessa finalidade, a ser consignada a Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o
— ALEMA pela Lei Or¢camentéria Anual e Plurianual.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagéo das Propostas, a Assembleia, se julgar
necessario, podera adiar a sessdo de abertura do certame por raz8es administrativas e ainda modificar
o Edital, hiptese em que devera proceder a divulgagao, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a formulacao da Proposta.

17.2. O pregoeiro podera, em qualquer fase da licitagcao, suspender os trabalhos devendo promover o
registro da suspenséo e a convocacdo para a continuidade dos trabalhos na Ata circunstanciada da
Sesséo.

17.3. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Justica
Estadual, Comarca de S&o Luis, Estado do Maranhdo com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

17.4. Integram o presente Edital, independentemente de transcricdo, 0s seguintes anexos:

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I MODELO CARTA CREDENCIAL
ANEXO I DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO IV MODELO CARTA PROPOSTA

ANEXO V PLANILHA ORCAMENTARIA

ANEXO VI MODELO DA DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR
ANEXO VII MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

Sao Luis/MA, 06 de fevereiro de 2019.

Pregoeiro CPL/ALEMA
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PREGAO PRESENCIAL N° 006/2019CPL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4893/2018-ALEMA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, emisséo, remarcacgdo e cancelamento de passagens
aéreas, rodoviarias, fluviais e ferroviarias, nacionais e internacionais.

1.2. As Passagens a que se refere este Termo compreende o trecho de ida e de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto representar toda a contratacao.

1.3. Trecho a que se refere o subitem 1.2 deste Termo compreende todo o percurso entre a origem e
o destino, independentemente de existirem conexdes ou ser utilizada mais de uma companhia.

1.4. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo
direta.

2. JUSTIFICATIVA.

2.1. No ambito da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo o deslocamento a servigo de
Deputados, servidores e eventuais colaboradores constitui uma rotina administrativa, a exemplo do que
acontece nos demais 6rgédos da Administracao Publica.

O objeto que se pretende contratar visa a possibilitar que esse deslocamento seja atendido através do
servico de transporte de passageiros, uma vez que dependendo do trecho, essas modalidades
conjugam critérios de seguranca, rapidez e conforto representando para cada situacdo a solucéo de
melhor custo-beneficio para o atendimento eficiente e eficaz da demanda desta Assembleia.

Para tanto, faz-se necessario garantir a prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens,
precisando-se assim terceiriza-los com a contratagdo de empresa especializada, visando a agilizar os
procedimentos para o seu fornecimento de acordo com as regras de mercado atualmente praticadas
entre as Empresa Concessionarias de transportes e as Agéncias de Viagens.

A contratacdo, considerada de natureza continua, observard os termos, valores, quantitativos e
especificacdes, dispostos neste Termo de Referéncia, além do regramento licitatério que sera
disciplinado em Edital, obedecidos os demais dispositivos legais aplicaveis a espécie.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL.

3.1. A contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens observara as normas e procedimentos
das Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e 10.520, de 17 de julho de 2002, assim como as demais
normas disciplinadoras do procedimento.

3.2 Lei 10.520 de 17 de julho de 2.002, disciplina a licitagdo na modalidade pregéo que é utilizada para
contratacdo de bens e servicos comuns, como o da presente licitacdo, pois apresenta padrdo de
gualidade e desempenho usuais no mercado, faciimente dispensaveis para sua utilizagdo.

4. DO QUANTITATIVO ESTIMADO PARA A CONTRATAQAO.

4.1. Com base em anos anteriores, relativos ao mesmo objeto, estima-se, aproximadamente a 1.120
(um mil cento e vinte) passagens aéreas ao pre¢o meédio unitario de R$ 1.530,00 (um mil, quinhentos
e trinta reais) obtido da média aritmética entre a menor e a maior tarifa pesquisada no site da Latam ,
no percurso mais utilizado pela Assembleia, SLZ/BRASILIA/SLZ, voo direto, ndo estando incluso nesse
valor a remuneragdo da empresa contratada pela prestacdo dos servi¢cos de agenciamento de viagens.
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4.2. Para as passagens rodoviarias e fluviais estima-se o quantitativo de 200 passagens para cada
modalidade.

4.3. O custo total anual estimado para a contratagdo sera determinado apds a pesquisa de preco de
mercado do valor da remuneracao oferecida pelas Agéncias de Viagens, realizada pelo Nucleo de
Compras desta Assembleia, conforme Resolu¢do Administrativa n°® 955/2018.

4.4, Para fins desta licitacdo, entende-se por:

4.4.1 — Agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a venda
comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servicos
correlatos, conforme especificagdes contidas no instrumento convocatorio, conforme art. 2°, inciso | da
instrucdo normativa n°. 3, de 11 de fevereiro de 2015.

4.4.2 — Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque, art. 2°, inciso Il da instrugéo
normativa n°. 3, de 11 de fevereiro de 2015.

4.4.3 — Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
Nnos casos em que isto represente toda a contratacdo, conforme do art. 2° da instru¢éo normativa n°. 3,
de 11 de fevereiro de 2015.

4.3.4 — Tarifa do servico de transporte aéreo de passageiros: valor Unico cobrado pela companhia aérea
em decorréncia da prestacéo do servico de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario
determinado pelo adquirente, conforme art. 2°, inciso XIV da instrugdo normativa n° 3, de 11 de
fevereiro de 2015.

4.3.5 — Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea, conforme art. 2°, inciso XVI da
instrucdo normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015.

4.3.6 - Passagem fluvial - pode compreender passagens tanto para veiculo automotor quanto para
passageiro.

5. DO PRECO

5.1. O prec¢o das passagens aéreas e rodoviarias, fluvial a ser cobrado pela contratada, devera estar
de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas e empresas de transporte rodoviario,
fluvial inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6Orgdos
governamentais reguladores.

6. DA REMUNERACAO A SER PAGA

6.1. Aremuneracgdo a ser paga a agéncia de viagem sera apurada pela multiplicacéo da quantidade de
passagens emitidas no periodo faturado pelo valor unitario ofertado para a prestagao dos servigos.
6.1.1. A ALEMA repassara a Contratada o valor da passagem acrescido da taxa de embarque a ela
correspondente.

6.2. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais, contendo o valor do servigo de Agenciamento
de Viagens e o valor das passagens acrescido da taxa de embarque.

6.3. Os bilhetes de passagens que porventura ndo forem utilizados serdo devolvidos a Contratada que
devera emitir, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, nota de crédito, em favor da Contratante,
correspondente aos valores dos respectivos bilhetes. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo
estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura da
Contratada.

6.4. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecéo serdo devolvidas, para a devida correcgéo,
conferindo-se o prazo de seu pagamento a partir de sua reapresentacdo devidamente corrigidas.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. No julgamento das propostas de precos sera considerado o tipo de licitagdo menor preco, devendo
ser classificado em primeiro lugar o licitante que atender as condi¢des do Edital e ofertar o menor preco
global do servico para agenciamento de viagens.

8. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS
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8.1 A contratada devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes eletrénicos, atendendo as datas,
horarios e voos estabelecidos por livre escolha da Assembleia Legislativa do Maranh&o, servigos esses
executados conforme discriminado abaixo:

8.1.1. O servigo devera ser prestado 24 horas por dia, nos 7 dias da semana, devendo a Empresa
indicar preposto com nimeros de telefones, celulares, e e-mail para facilitar a comunicagéo.

8.1.2. A Empresa contratada devera iniciar a prestacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
imediatamente, apés a Assinatura do Contrato.

8.1.3. As solicitacdes de reservas deverao ser informadas, independentemente de confirmacéo, em até
duas horas apés solicitacdo da ALEMA.

8.1.4. As informag®es de voos deverdo indicar: local de destino, nome da companhia aérea, nimero
do voo, horario de saida e chegada, voo de conexdes, se existentes, e 0 cédigo localizador.

8.1.5. Quando da néo utilizagdo do bilhete a Contratada, de comum acordo com a Contratante, podera:
8.1.5.1. Descontar em Fatura/Nota Fiscal emitida o(s) valor (es) referente(s) ao(s) bilhete(s) néo
utilizado (s) com os descontos legais pertinentes, devidamente esclarecido no corpo da Fatura/Nota
Fiscal.

8.1.5.2. Efetuar compensacéo do valor, referente ao bilhete néo utilizado, em nova emisséo de bilhete
para 0 mesmo passageiro.

8.1.5.3. Emitir nota de crédito em favor da ALEMA, no prazo méximo de 30(trinta) dias ininterruptos, a
partir do comunicado por essa opcao, pelo valor do bilhete emitido descontadas as tarifas disciplinadas
em normativos que regem a matéria.

8.1.6. Para a execuc¢do dos servicos, a Contratada devera:

8.1.6.1. Disponibilizar a ALEMA, Programa XML, ou similar, de consulta “on line”, em tempo real, de
todas as companhias aéreas que operam concomitantemente os trechos, informando as condi¢cbes de
precos, horéarios e rota dos voos disponiveis.

8.1.6.2. O programa deverd propiciar, também, a emisséo, o cancelamento e mudancga de trechos pela
prépria ALEMA, cabendo a esta responsabilidade pela escolha.

8.1.6.2. Disponibilizar numero de telefone fixo e/ou celular de um ou mais de seus empregados para
atendimento urgente, apds o expediente comercial, bem como nos finais de semana e feriados.
8.1.6.3. Manter funcionarios em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento das requisi¢cdes
de reservas e marcacdes de passagens, servi¢o este ininterrupto, néo justificando falha no atendimento
por motivo de férias, licenga, greve, falta ao servico, horario de almoco, horério fora do expediente
normal da contratada ou demissdo de empregados.

8.1.6.4. Confirmar as reservas solicitadas imediatamente, - somente justificando-se o atraso por motivo
de forca maior ou caso fortuito -preferencialmente por e-mails nos enderecos eletrénicos fornecidos
pela ALEMA. Podendo, como 22 opc¢ao, ser usado o fac-simile.

8.1.6.5. Entregar o bilhete eletrbnico em até 4 (quatro) horas apés a solicitacdo, , a contar do
recebimento da respectiva requisi¢do, salvo casos urgentes, em que a emissao e a entrega devem ser
efetuadas em até 2 (duas) horas.

8.1.7. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emisséo de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pela Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo, sem a obediéncia aos prazos previstos
no paragrafo anterior, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo em tempo habil para o check-in e
embarque do passageiro.

8.1.8. O aumento do preco das passagens aéreas ocorrera sempre que o valor das tarifas praticadas
pelas concessionarias de transporte aéreo sofrerem reajustes, de acordo com os critérios fixados pela
Agéncia Nacional de Aviagéo Civil — ANAC, mantidos os descontos promocionais e quaisquer outras
vantagens oferecidas pelas companhias aéreas.

8.1.9. Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios nacionais e internacionais de voos e de
viagens e de variagéo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro e
informando sobre eventuais vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos precos contratados

9. DA QUALIFICACAO

9.1 Sem prejuizo da demonstracdo do atendimento dos requisitos relativos a habilitacdo Juridica e
regularidade fiscal previstos na Lei n® 8666/93, a empresa concorrente devera comprovar qualificagdo
técnica e econémico-financeira, mediante apresentacdo dos documentos seguintes:
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a) Comprovacdo de que a empresa possui aptiddo para realizar, satisfatoriamente, servicos com
caracteristicas equivalentes ao objeto deste Termo, admitindo-se essa comprovagdo através de
Atestado, Certiddo, Declaracdo ou documento equivalente, de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao licitado.

b) Declaragdo que opera com todas as companhias aéreas nacionais classificadas como regulares
perante o Departamento de Aviacdo Civil — DAC.

c¢) Declaracédo, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitida pelas concessionarias de que
esta autorizada a representa-las na comercializacdo de passagens, possuindo idoneidade crediticia e
que se encontra adimplente com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante essas companhias.
d) Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentagdo de certificado para o seu
regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei 11.771/2008 e Decreto n°® 4.898, de 26.10.2003.
e) Comprovacao, por parte do licitante, de dispor, ao tempo do inicio do contrato, sistema informatizado
que possibilite, via internet, visualizar todas as opg¢fes de voos para um determinado trecho e data,
ressaltando aquela de menor tarifa; fazer a reserva e emissdo on line de bilhete, inclusive, com
utilizacdo do e-ticket; emitir relatorios operacionais e gerenciais para controle e gestéo das informacgdes
sobre viagens, usuarios, destinos, tarifas, etc.

f) Certificado de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA), atualizado;

f.1) Na hip6tese de empresa nédo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar declaracdo
expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da
Agéncia Nacional de Aviacédo Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor
juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é possuidor de crédito direto e esta autorizado
a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato.

10. DA PROPOSTA

10.1. A proposta devera ser apresentada detalhadamente contendo o pre¢o unitario do servico de
agenciamento de viagens, conforme definido no subitem 1.1 deste termo.

10.2. O valor proposto pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens deverd ser Unico,
independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

10.3. A proposta devera conter a descri¢cdo dos servi¢os, obedecidas as regras deste Termo, inclusive,
horéarios para o atendimento e operacionalizacao, nele definidos.

10.4. A proposta devera ter validade minima de 90 (noventa) dias;

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A Contratada obriga-se a:

a) observar as normas legais quanto a regulamentacéo de atividades e servicos desempenhados por
Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n° 84.934, de 21 de julho
de 1980;

b) executar os servicos com a maior presteza e de forma direta, sem a participacdo de terceiros,
cumprindo todas as condic¢des definidas neste Termo de Referéncia,;

c) informar, para que possa ser emitida a requisicdo de passagem, o valor da tarifa a ser utilizada,
assim como as tarifas promocionais ou reduzidas vigentes a época, horarios, frequéncia de partida e
chegada de aeronaves, escalas e possiveis conexdes, com vistas a possibilitar a escolha do roteiro da
viagem,;

d) prestar todos os servigos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do expediente
da Contratante;

e) providenciar a imediata remarcacao/substituicdo/cancelamento dos bilhetes quando for solicitado;
f) refazer a reserva quando necessério e prestar diretamente ao interessado as devidas informag6es
sobre mudanca(s) efetuada(s);

g) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagédo
ou do acompanhamento pelo 6rgao interessado.

h) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucgédo do servico.
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i) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, securitarios, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos
encargos estabelecidos, ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem pode
onerar o objeto do contrato observando-se, no que couber, o disposto no art.71da Lei 8666/93.

j) disponibilizar a Contratante Programa XML, ou similar, como previsto nos subitens 8.1.6.1 € 8.1.6.2,
deste Termo;

k) arcar com todas as despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste contrato, inclusive
materiais, mao-de-obra, locomocédo, seguros de acidente, imposto, contribuicdes previdenciarias,
encargos trabalhistas, comerciais e outras decorrentes da execucao dos servicos;

I) manter no Municipio de Sao Luis, escritério operacional, para pronto atendimento dos servicos,
inclusive nos finais de semana ou feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone
fixo e servico movel celular (ambos com ndmero local);

m) fornecer a Contratante relatérios operacionais mensais, discriminando os servicos prestados
durante o més imediatamente anterior, contendo o valor para cada trecho percorrido (havendo
utilizacdo de descontos oferecidos pelas companhias aéreas, este devera ser especificado) por bilhete
emitido e indicando o nome do passageiro beneficiario, bem como outros relatérios porventura
requisitados pelo Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem
numeérica de requisi¢cdo de passagem, por nome de beneficiario, por bilhetes reembolsados, por bilhetes
tarifa normal, etc.

n) quando do pagamento das passagens emitidas, apresentar copia da fatura da Companhia Aérea
onde sejam cobrados os trechos utilizados pela ALEMA, se solicitada pela Contratante.

0) manter, durante toda a execug¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério;

p) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo.

gq) emitir ordem de passagem (PTA) ou procedimento similar para localidades indicadas pela
Contratante, com emissé@o imediata, informando o cddigo de transmissdo e a companhia aérea
escolhida;

r) comprovar o valor vigente das tarifas & data da emissdo dos bilhetes assim como as promocionais
sempre que a Contratante, julgar necessario e assim o solicitar;

s) entregar os bilhetes eletrdnicos a Contratante, em tempo habil, dentro ou fora do horario normal de
expediente;

t) emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das requisicdes de
passagens, com a descri¢cdo dos valores das tarifas, normal e promocional, acompanhadas de coOpias
dos respectivos bilhetes aéreos;

u) possibilitar a concesséo ou obten¢do de endosso, quando for o caso, em favor de outras empresas
aéreas nos bilhetes em cujos trechos ndo forem possiveis o atendimento, em funcdo do horario e rota
escolhidos pelo usuério;

v) Manter na cidade de Sdo Luis-MA, Posto de Atendimento dos servigos objetivando fazer a interface
entre a Contratante e a Contratada, oferecendo suporte especializado, de forma ininterrupta, para
atender as necessidades dos usuarios relacionados aos servicos contratados, bem como o pleno
atendimento do objeto ora contratado, uma vez que algumas passagens desta contratagdo s6 podem
ser feitas no proprio local.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. A Contratante compromete-se a:

a) zelar para que, durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacBes assumidas pela
Contratada.

b) Informar a Contratada a relacéo de servidores autorizados a operacionalizarem as solicitacbes de
servicos, além do gestor e seu substituto;

c) efetuar as solicitagdes de bilhetes, por escrito, nelas constando: nome, trecho, data e quantidade de
bilhetes a serem emitidos; encaminhando ao Contratado preferencialmente por e-mail, podendo utilizar
o fac-simile e o telefone, subsidiariamente;

d) comunicar a Contratada divergéncias entre a requisicdo e a fatura; erro(s) na emisséo da fatura e
promover a devolucdo do bilhete de passagem ou da fatura, conforme o caso;
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€) receber e atestar as notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do contrato ou, pelo
suplente ou, pelo superior hierarquico.

f) efetuar os pagamentos de acordo com as condi¢des e pre¢os pactuados;

g) verificar por ocasido do pagamento, a regularidade da Contratada junto ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes — CEI consoante dispde o artigo 10 da Resolu¢do Administrativa n® 9555/2018- ALEMA.
h) aplicar adverténcias, multas e demais comina¢fes legais pelo descumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada.

13. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
13.1. Executado o contrato o seu objeto sera recebido provisoriamente, mediante recibo, quando da
entrega do bilhete pela Contratada.

14. DO PAGAMENTO DO OBJETO

14.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo de notas fiscais/faturas, emitidas em
moeda corrente nacional, correspondente aos servicos efetivamente prestados e aceitos, apoés
atestado da nota fiscal, que devera vir acompanhada de relatério mensal detalhado dos servigos
efetuados.

14.1.1. O pagamento serd efetuado apds o recebimento definitivo dos servicos e sera creditado em
conta-corrente, por meio de ordem bancaria.

14.2. Sera considerada, para fins de pagamento, a data do atesto certificando o recebimento definitivo
dos servicos pela Contratante.

14.3. Antes de receber o pagamento, a Contratada devera comprovar a regularidade fiscal, social e
trabalhista da empresa, na forma apresentada na licitacéo.

14.4. A Contratante tera o prazo de 15(quinze) dias para realizar o pagamento. Caso néo seja efetuado
nesse periodo, serdo devidos a Contratada juros de mora de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia,
relativo ao periodo compreendido entre a data de vencimento do prazo para pagamento e a da emissao
da ordem bancéria.

14.5. Havendo erro na nota fiscal/fatura, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagéo da despesa,
0 pagamento seréa sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo
ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a Contratante.

14.6. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a eventuais multas
ou indenizagbes devidas pela Contratada, sendo-lhe assegurado o contraditério e a ampla defesa.
14.7. Ser& efetuada a retencao dos tributos e das contribuigdes federais, conforme estabelecido na Lei
n. 9.430/96, na Instrucdo Normativa SRF n. 480, de 15 de dezembro de 2004.

14.8. Se a empresa for optante pelo SIMPLES devera anexar a fatura declaracdo constante no Anexo
IV da Instru¢do Normativa SRF n. 480, de 15 de dezembro de 2004, devidamente assinada pelo
representante legal da empresa, situacdo em que nao incidird a retencéo disposta no subitem 13.7.

15. DAS SANCOES APLICAVEIS

15.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de 2002,
a Contratada que:

15.1.1Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia da
contratacao;

15.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
15.1.3 fraudar na execucéo do contrato;
15.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

15.1.5 cometer fraude fiscal;
15.2 A Contratada que cometer qualquer das infraces discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
15.3 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
15.4 Multa moratéria de 0,5% por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 dias;
15.5 Multa compensatoéria de 1,0 % (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;
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15.6 Em caso de inexecucéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
ser& aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

15.7 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a ALEMA pelo prazo de até dois anos;
15.8 Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhao pelo prazo de até cinco anos;
15.9 Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

15.10 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

15.10.1 tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

15.10.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

15.10.3 demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude

de atos ilicitos praticados.
15.11 A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
15.12 A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levar4 em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

16. DA INEXECUCAO E DA RESCISAO CONTRATUAL
16.1. A inexecucao parcial ou total do Contrato dara ensejo a sua rescisdo, atendido o disposto nos
artigos 92 e seguintes da Lei n° 9.579/2012.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O Contrato decorrente do processo licitatorio tera vigéncia de 12(doze) meses, podendo ser
prorrogado de acordo com o art. 57 Il da Lei n° 8.666/93, por ser considerada prestacao de servigos
executados de forma continua.

18. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

17.1. Poderdo ser realizados no ambito do contrato, e mediante Termo Aditivo, acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, de acordo com a legislagéo licitatoria em vigor.

18. DA GARANTIA
18.1. A Contratada devera prestar garantia para cumprimento do objeto no percentual de 1% (um por
cento) do valor do contrato, em conformidade com o estabelecido na Lei n° 8.666/93.

Sao Luis-Ma, 21 de Novembro de 2018

De acordo:
Patricia Maruska Campos Valney de Freitas Pereira
Gestora do Contrato Diretor Geral

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA DE PRECO

OBJETO. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacio e
cancelamento de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais, nacionais e internacionais.

A | Quantidade anual estimada de passagens aéreas | 1.120
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B Valor médio da passagem (unitario).

C Valor estimado da taxa de embarque (ida e volta)

*Tarifa de embarque doméstica de 12 categoria:

D Valor a ser cotado para a prestacédo do servico de agenciamento de
viagem

TOTAL ANUAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: (B+C+D) A R$

PLANILHA DE PRECO

OBJETO. Contratacao de empresa especializada para a prestacéo de servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas, rodoviérias e fluviais, nacionais e internacionais.

Quantidade anual estimada de passagens rodoviarias 200
Valor médio da passagem (unitario).

Valor estimado da taxa de embarque (ida e volta)

Valor a ser cotado para a prestacdo do servigo de agenciamento de
viagem

TOTAL ANUAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: (B+C+D) A R$

(wi@llvelpd

PLANILHA DE PRECO

OBJETO. Contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo e
cancelamento de passagens aéreas, rodovidrias e fluviais, nacionais e internacionais.

Quantidade anual estimada de passagens fluviais 200
Valor médio da passagem (unitério).

Valor estimado da taxa de embarque (ida e volta)

Valor a ser cotado para a prestacdo do servico de agenciamento de
viagem

TOTAL ANUAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: (B+C+D) A R$

o0|w|>

PLANILHA DE PRECO

OBJETO. Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigo de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais, nacionais e internacionais.

Quantidade anual estimada de passagens ferroviarias 100
Valor médio da passagem (unitério).

Valor estimado da taxa de embarque (ida e volta)

Valor a ser cotado para a prestacéo do servico de agenciamento de
viagem

0w >

TOTAL ANUAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: (B+C+D) A R$

OBS 1: Esta planilha é simplesmente um modelo para demonstracdo da composi¢cdo de custos,

portanto, cada empresa podera apresentar a sua prépria planilha.

OBS 2: Os valores informados no demonstrativo acima sao estimativos e ndo indicam qualquer

compromisso futuro para o érgao ou entidade.
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0BS 3: O valor que a empresa licitante devera apresentar como lance é o valor unitario do servico de
agenciamento de viagem (D)

OBS 4: A empresa vencedora sera aquela que apresentar menor valor referente ao somatdrio das taxas
de agenciamento das passagens aéreas, rodoviarias, fluviais e ferroviaria.
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PREGAO PRESENCIAL N° 006/2019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4893/2018-ALEMA

ANEXO Il

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA

Paléacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. XXX/-CPL/ALEMA

Prezado pregoeiro,

A empresa , com endereco na , inscrita no CNPJ/MF
sob n®___, por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr2 , RG n° ,
CPF n° , vem credenciar o/a Sr./Sr? , RG n° , CPF n® | para, na

qualidade de representante legal da empresa, participar da licitagdo instaurada pela ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO - ALEMA, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N°
XXX/-CPL/ALEMA, cujo objeto trata , outorgando-lhe poderes para em nome da

Empresa participar da presente Licitacdo podendo para tanto requerer, concordar, ofertar
lances, interpor e desistir de Recursos, assinar a Ata e demais atos decorrentes do procedimento, enfim

praticar todos os demais atos inerentes ao certame licitatério.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificac&o)

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 006/2019 - CPL/ALEMA - contratagdo de empresa especializada para prestaco de servicos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emissao, reserva, marcagéo, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacional.
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO.

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO - ALEMA

Paléacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, Sao Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. XXX/-CPL/ALEMA

Prezado pregoeiro,

A empresa , com endereco na , inscrita no CNPJ/MF
sob n®___, por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr2 , RG n° ,
CPF n° , €m cumprimento ao disposto na Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002,

subsidiariamente a Lei Federal 8.666/1993, DECLARA sob as penalidades da Lei que em conformidade
com o Edital, cumpre plenamente os requisitos para Habilitacdo no PREGAO PRESENCIAL N°
XXX/2019-CPL/ALEMA, portanto, apto a participar do certame licitatorio.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificac&o)

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 006/2019 - CPL/ALEMA - contratagdo de empresa especializada para prestaco de servicos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emissao, reserva, marcagéo, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacional.
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ANEXO IV

MODELO DE CARTA PROPOSTA

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA

Paléacio Manoel Beckman

Avenida Jer6nimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. XXX/2019-CPL/ALEMA

Prezado pregoeiro,

1. Pelo presente, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais aplicados ao Pregdo Presencial n°
XXX/2019-CPL/ALEMA, especialmente as Leis n° 10.520/2002 e n° 8.666/1993, assim como as Clausulas
constantes do Edital.

2. Propomos o valor total de R$__ ( ) para o fornecimento da Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhao, objeto do Pregdo Presencial n® XXX/2019-CPL/ALEMA, obedecendo as
especificacdes e condicdes definidas no TERMO DE REFERENCIA, ANEXO | do Edital e da nossa Proposta,
asseverando que:

a) cumpriremos rigorosamente toda a legislagéo aplicavel & execugdo do objeto a ser contratado;

b) assumimos o compromisso de bem e fielmente prestar os servigos, nas condi¢des estabelecidas, com
execugdo do mesmo no prazo definio nesta Proposta;

¢) declaramos que nos pregos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fretes, seguro, tarifas e despesas de qualquer natureza, conforme Planilhas de Precos,
anexas a esta Proposta.

3. O prazo de validade desta Proposta € de ___ (__) dias consecutivos a contar da data da sua entrega.

4.Comprometemos a entregar o objeto desta licitagdo no prazo maximo de ( ) dia, a contar da data do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

5. Comprometemos a substituir o objeto, em caso de recusa, no prazo maximo de () horas, a contar da
data da notificagéo.

6. O pagamento do valor devido a aquisi¢cdo de produtos serd efetuado em moeda corrente nacional, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos mediante apresentacdo da Fatura/Nota Fiscal e do Termo de
Recebimento Definitivos devidamente atestados pela ALEMA.

Dados da Empresa: Raz&o Social, CNPJ, Inscri¢cdo Estadual, Inscricdo Municipal, Endereco, CEP. Cidade.
Estado. Telefone, Celular, (se houver). E-mail, Banco (nome e n°), Agéncia (nome e n° Conta Corrente
n°__

Local, data e assinatura.
(Nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo e qualificacéo)

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 006/2019 - CPL/ALEMA - contratagdo de empresa especializada para prestaco de servicos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emissao, reserva, marcagéo, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacional.
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ANEXO V
PLANILHA DE PRECOS E QUANTITATIVOS
ORGAOQ: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA DATADA
PREGAO PRESENCIAL N° XXXXX /2019-CPL/ALEMA APRESENTAGAO
OBJETO DA LICITACAO: 1
EMPRESA PROPONENTE:
OBJETO DA LICITACAO:
GRUPO UNICO
VALOR PRECO
UNITARIO TOTAL
ITEM SERVICO ONT UND MAXIMO MAXIMO
ESTIMADO | ESTIMADO
1 Valor Médio Passagens aéreas (unitério) 1120 UND 1530,00 1.713.600,00
1.1 | Valor estimado taxa de embarque (ida e volta) 1120 UND 50,47 56.526,40
1.1.1 | Prestacéo de servigos de agenciamento de viagens 1120 UND 36,00 43.310,40
SUBTOTAL DO ITEM 1 R$ 1.813.436,80
2 Valor Médio Passagens Rodoviarias (unitario) 200 UND 120,00| 24.000,00
2.1 | Valor estimado taxa de embarque ( ida e volta) 200 UND 6,00 1.200,00
2.1.1 |Prestacdo de servigcos de agenciamento de viagens 200 UND 38.67 7.734,00
SUBTOTAL DO ITEM 2 R$ 32.934,00
3 | Valor Médio Passagens Fluviais (unitario) 200 UND 95.00| 19.000.00
3.1 | Valor estimado taxa de embarque (ida e volta) 200 UND 6,00| 1.20000
3.1.1 |Prestagao de servigos de agenciamento de viagens 200 UND 38.,67| 7.734.00
SUBTOTAL DO ITEM 3 R$ 27.934,00
4 | Valor Médio Passagens Ferroviarias (unitario) 100 UND 110,00| 11.000,00
4.1 | Valor estim X mbar [ vol 1 ND
alor estimado taxa de embarque (ida e volta) 00 U 6.00 600,00
41.1 |Prestacdo de servigos de agenciamento de viagens 100 UND 38,67| 3.867,00
SUBTOTAL DO ITEM 4 R$ 15.467,00
VALOR TOTAL DAS PRESTACAO DO SERVICO DE VIAGEM R$ 62.645,40*

TOTAL MAXIMO ESTIMADO DA LICITACAO

R$ 1.878.171,80

*Observagio: os licitantes irdo oferecer lances sob o “valor total da prestacéo do servigo de viagem, qual seja, R$
62.645,40, pois o valor da passagem e da taxa de embarque é fixo para fins de licitagcdo”.

Local, data e assinatura.

(Nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo e qualificacdo)

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 006/2019 - CPL/ALEMA - contratagdo de empresa especializada para prestaco de servicos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emissao, reserva, marcagéo, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea

nacional e internacional.
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ANEXO VI

MODELO DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR.

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO - ALEMA

Palacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N°. XXX/2019-CPL/ALEMAO0000

Prezado pregoeiro,

A empresa , com enderec¢o na , inscrita no CNPJ/MF
sob n®___, por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr2 , RG n° ,
CPF n° , DECLARA que ndo emprega menores com menos de 18 (dezoito) anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e qualquer empregado menor de 16 (dezesseis) anos, para fins
do disposto no art. 27, inciso V, Lei Federal n® 8.666/1993.

| RESSALVA: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz

Observacéo: Preencher a ressalva acima, caso empregue menor na condi¢cdo de “menor aprendiz”.

Local, data e assinatura
(Nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacao e qualificacao).

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 006/2019 - CPL/ALEMA - contratagdo de empresa especializada para prestaco de servicos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emissao, reserva, marcagéo, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacional.
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO

Processon® __ /2018-ALEMA
Contrato n° /2019

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA -

QUE ENTREI SI

CELEBRAM A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO

ESTADO DO MARANHAO E A EMPRESA
, NA FORMA ABAIXO:

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO, sediada a Avenida
Jerbnimo de Albuquerque, s/n°, Calhau, Palacio Manoel Beckman, Sao Luis/MA, inscrita no CNPJ (MF)
sob 0 n®05.294.848/0001-94, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu

Presidente, Deputado , RG. n° SSP/_, CPF n° ,ea
empresa , com sede na , inscrita no
CNPJ (MF) sob o n° , Inscricdo Estadual n° , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal,

, R.G. n° SSP/_, CPFn° , tém,
entre si, ajustado o presente resultante do Pregdo Presencial n°® __ /2019-
CPL/ALEMA, formalizada nos autos do Processo Administrativo n°® __ /2019-ALEMA, com

fundamento na Lei Federal n® 10.520/2002 e, subsidiariamente, na Lei Federal n° 8.666/1993 e
alteragfGes posteriores, aplicando-se as demais normas regulamentares pertinentes a espécie,
mediante as seguintes clausulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para
, para a Assembleia Legislativa do Estado do Maranh&o.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO
2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados colacionados ao Processo Administrativo n® __ /2018-ALEMA e que
séo partes integrantes deste instrumento, independente de transcrigcao:

a) Termo de Referéncia;

b) Edital do Pregdo Presencial n° /2019-CPL/ALEMA.
c) Proposta de Precos da CONTRATADA e demais documentos apresentados no procedimento da
licitag&o.

CLAUSULA TERCEIRA — DA LEGISLAGAO APLICAVEL
3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:
a) Constituicdo Federal de 1988;
b) Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, bem como suas alteracdes posteriores;
¢) Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147 de
07 de agosto de 2014, com o tratamento diferenciado previsto na Lei Estadual n® 9.529, de 23
de dezembro de 2011, e regulamentado pela Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de
2015;

Palacio Manoel Bequim&o. Avenida Jerdnimo de Albuquerque, sh, Bairro Calhau. S&o Luis - Ma. Telefones: 3269-3737, 3269-3738, 3269 3445
Edital do Pregéo Presencial 006/2019 - CPL/ALEMA - contratagdo de empresa especializada para prestaco de servicos de agenciamento de viagens e
servigos correlatos compreendo: informagdes sobre as opgdes de voos, emissao, reserva, marcagéo, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea
nacional e internacional.
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d) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

e) Resolugéo Administrativa n° 481, de 09 de maio de 2006;

f) Resolugdo Administrativa n°® 955, de 27 de dezembro de 2018;

g) Edital do Pregdo Presencial n® ___ /2019-CPL/ALEMA e seus anexos;

h) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria.
3.2. Na interpretagéo, integracdo, aplicagdo ou em casos de divergéncia entre as disposi¢cdes deste
Contrato e as disposi¢cdes dos documentos que o integram, devera prevalecer o contetdo das clausulas
contratuais.
3.3. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposic8es contidas na Lei
Federal n® 8.666/1993 e demais normas pertinentes as licitagdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢es de direito privado, em
especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor total deste Contrato é de R$ ( ).

4.2. No valor acima estéo incluidos todas os custos diretos e indiretos, tributos, contribuices, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necesséarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4.3. O preco permanecera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do presente Contrato.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotacéo
or¢camentéria:

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O periodo de vigéncia do presente Termo contratual sera de 12 (doze) meses, a contar da data
da sua assinatura, prorrogavel , condicionada sua eficacia apds a publicagdo do seu
extrato no Diario Oficial do Estado — DOE e no Diario Oficial da Assembleia Legislativa — DOAL.

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO DE ENTREGA

7.1. A CONTRATADA fica obrigada a entregar o objeto deste Contrato no prazo maximo de ,
contados a partir da data de recebimento da Ordem de Fornecimento.

7.1.1. O prazo de entrega podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado o
interesse publico e a critério da CONTRATANTE, observado o disposto no art. 57, § 1°, da Lei Federal
n° 8.666/1993.

7.1.2. Caso ocorra uma das hip6teses previstas no art. 57, § 1° da Lei Federal n°® 8.666/1993, a
prorrogacédo do prazo de entrega devera ser solicitada e justificada pela CONTRATADA, ainda durante
o decurso do prazo, para analise da CONTRATANTE.

7.1.3. Os atrasos ocasionados por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, desde que notificados no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela CONTRATANTE, ndo serdo considerados como
inadimplemento contratual.

7.1.4 A entrega do objeto deste Termo de Referéncia poderd ser feita de forma parcelada, de acordo
com as necessidades, mediante formulario préprio de requisicdo de Fornecimento, emitido pela
Subdiretoria de Cerimonial da ALEMA, ou outro local determinado pela Administragéo, na presenca de
servidores devidamente autorizados, em conformidade com § 8°, do artigo 15, da Lei 8.666/93, em dia
e horéario comercial, onde os mesmos serdo ou ndo aceitos.

CLAUSULA OITAVA — DO FORNECIMENTO DO OBJETO

8.1. A CONTRATADA é responsavel pela entrega no local indicado, observando os critérios de prazos
e demais indicativos previstos no Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato, atentando-se,
principalmente para as prescri¢des contidas no art. 39, VIII da Lei Federal n® 8.078/90 — Cdédigo de
Defesa do Consumidor.

8.2. Nao sera aceito material que apresente avarias de qualquer natureza, vicios de quantidade ou de
qualidade decorrentes de fabricacdo ou de transporte inadequado.
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8.3. N&o sera aceito material diferente das especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e na
Proposta de Precos da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
9.1. O recebimento do material serd efetuado pelo Gestor do Contrato, observando os seguintes
procedimentos:
I. Recebimento Provisério: o material serd recebido provisoriamente, quando da respectiva
entrega, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo quanto a qualidade e conformidade do
produto com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, na Proposta de Precos da
CONTRATADA e na respectiva Ordem de Fornecimento, bem como atendimento das obrigagfes
estipuladas neste Contrato;
Il. Recebimento Definitivo: o material sera recebido definitivamente apds a verificacdo quanto a
qualidade e conformidade do produto, bem como o cumprimento do prazo de entrega, mediante
ateste ou Termo de Recebimento Definitivo, que deverd ser expedido no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contado da data do recibo que formalizar o recebimento provisério.
9.2. O recebimento provisério transfere para a CONTRATANTE a responsabilidade civil pela guarda do
bem.
9.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, nem a ético-profissional
pela sua perfeita execucédo deste Contrato.
9.4. O aceite/aprovacdo do material pela CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios de quantidade e de qualidade do produto ou disparidades com as
especificacdes estabelecidas no Edital, garantindo-se & ALEMA as faculdades previstas no art. 18 da
Lei Federal n® 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.
9.5. O Recebimento Definitivo é condi¢éo indispensavel para o pagamento do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA — DA RECUSA E SUBSTITUICAO DO OBJETO

10.1. A CONTRATADA deverd substituir o material reprovado no recebimento provisério, vez que

fornecido em desacordo com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e na Proposta

de Precos.

10.2. Em caso de recusa do material sera lavrado o Termo de Recusa, no qual se consignardo as

desconformidades, devendo o produto ser substituido pela CONTRATADA no prazo maximo de
, contado do recebimento da Notificacdo (devolucéo).

10.3. A CONTRATADA devera arcar com todos os custos decorrentes da substituicao, inclusive as

despesas decorrentes da remocéo e do transporte.

10.4. No ato de recebimento do novo material, a Comisséo realizara as verificagdes quanto aos critérios

de prazos, custos e demais indicativos previstos no Termo de Referéncia, conforme Clausula Nona

deste Contrato.

10.5. Caso a substituicdo do material recusado ndo ocorra no prazo determinado no item 10.2, a

CONTRATADA ficara sujeita a aplicacdo de multa por atraso na entrega e demais sanc¢des previstas neste

Contrato e sera considerada inexecugao contratual.

CLAUSULA ONZE — DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA
11.1. O presente Contrato ndo podera ser objeto de subcontratagdo, cessdo ou transferéncia, no todo
ou em parte.

CLAUSULA DOZE — DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA

12.1. A CONTRATADA respondera solidariamente com os fornecedores do material (produtor ou
importador) pelos vicios de qualidade e/ou quantidade que o torne impréprio ou inadequado a utilizacdo
a que se destina ou que Ihe diminua o valor, assim como por aqueles decorrentes da disparidade com
as indicacdes constantes da embalagem/manual, aplicando-se as disposi¢des contidas no Cédigo de
Defesa do Consumidor — Lei Federal n°® 8.078/1990.

CLAUSULA TREZE — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1. ACONTRATADA, dentre outras obrigacfes definidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital)
e neste Contrato, obriga-se a:
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a) observar as normas legais quanto a regulamentacéo de atividades e servicos desempenhados por
Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n°® 84.934, de 21 de julho
de 1980;

b) executar os servicos com a maior presteza e de forma direta, sem a participagdo de terceiros,
cumprindo todas as condi¢des definidas neste Termo de Referéncia;

¢) informar, para que possa ser emitida a requisicdo de passagem, o valor da tarifa a ser utilizada,
assim como as tarifas promocionais ou reduzidas vigentes a época, horarios, frequéncia de partida e
chegada de aeronaves, escalas e possiveis conexdes, com vistas a possibilitar a escolha do roteiro da
viagem;

d) prestar todos os servigos contratados, de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do expediente
da Contratante;

e) providenciar a imediata remarcacao/substituicdo/cancelamento dos bilhetes quando for solicitado;
f) refazer a reserva quando necessario e prestar diretamente ao interessado as devidas informagdes
sobre mudanca(s) efetuada(s);

g) responder pelos danos causados diretamente & Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscaliza¢éo
ou do acompanhamento pelo 6rgéo interessado.

h) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucéo do servico.
i) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, securitarios, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos
encargos estabelecidos, nao transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem pode
onerar o objeto do contrato observando-se, no que couber, o disposto no art.71da Lei 8666/93.

j) disponibilizar & Contratante Programa XML, ou similar, como previsto nos subitens 8.1.6.1 € 8.1.6.2,
do Termo de Referéncia;

k) arcar com todas as despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste contrato, inclusive
materiais, mao-de-obra, locomoc¢do, seguros de acidente, imposto, contribuicdes previdenciarias,
encargos trabalhistas, comerciais e outras decorrentes da execu¢ao dos servigos;

I) manter no Municipio de Sao Luis, escritério operacional, para pronto atendimento dos servicos,
inclusive nos finais de semana ou feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone
fixo e servigo movel celular (ambos com nimero local);

m) fornecer a Contratante relatérios operacionais mensais, discriminando 0s servigos prestados
durante o0 més imediatamente anterior, contendo o valor para cada trecho percorrido (havendo
utilizac@o de descontos oferecidos pelas companhias aéreas, este deverd ser especificado) por bilhete
emitido e indicando o nome do passageiro beneficiario, bem como outros relatérios porventura
requisitados pelo Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem
numeérica de requisi¢cdo de passagem, por nome de beneficiario, por bilhetes reembolsados, por bilhetes
tarifa normal, etc.

n) quando do pagamento das passagens emitidas, apresentar copia da fatura da Companhia Aérea
onde sejam cobrados os trechos utilizados pela ALEMA, se solicitada pela Contratante.

0) manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério;

p) responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo.

g) emitir ordem de passagem (PTA) ou procedimento similar para localidades indicadas pela
Contratante, com emissé@o imediata, informando o cddigo de transmissdo e a companhia aérea
escolhida;

r) comprovar o valor vigente das tarifas & data da emissdo dos bilhetes assim como as promocionais
sempre que a Contratante, julgar necessario e assim o solicitar;

s) entregar os bilhetes eletrdnicos & Contratante, em tempo habil, dentro ou fora do horario normal de
expediente;

t) emitir fatura discriminada, em 02 (duas) vias, juntamente com os originais das requisi¢cdes de
passagens, com a descricao dos valores das tarifas, normal e promocional, acompanhadas de copias
dos respectivos bilhetes aéreos;
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u) possibilitar a concesséo ou obtencdo de endosso, quando for o caso, em favor de outras empresas
aéreas nos bilhetes em cujos trechos ndo forem possiveis o atendimento, em fungao do horario e rota
escolhidos pelo usuério;

v) Manter na cidade de Séo Luis-MA, Posto de Atendimento dos servi¢os objetivando fazer a interface
entre a Contratante e a Contratada, oferecendo suporte especializado, de forma ininterrupta, para
atender as necessidades dos usuérios relacionados aos servigos contratados, bem como o pleno
atendimento do objeto ora contratado, uma vez que algumas passagens desta contratacdo s6 podem
ser feitas no préprio local.

CLAUSULA CATORZE - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1. A CONTRATANTE, dentre outras obrigacdes previstas no Termo de Referéncia (Anexo | do
Edital) e neste Contrato, obriga-se a:

a) zelar para que, durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas pela
Contratada.

b) Informar a Contratada a relag@o de servidores autorizados a operacionalizarem as solicitagbes de
servicos, além do gestor e seu substituto;

c) efetuar as solicitagdes de bilhetes, por escrito, nelas constando: nome, trecho, data e quantidade de
bilhetes a serem emitidos; encaminhando ao Contratado preferencialmente por e-mail, podendo utilizar
o fac-simile e o telefone, subsidiariamente;

d) comunicar a Contratada divergéncias entre a requisicao e a fatura; erro(s) na emisséo da fatura e
promover a devolugdo do bilhete de passagem ou da fatura, conforme o caso;

e) receber e atestar as notas fiscais correspondentes, por intermédio do gestor do contrato ou, pelo
suplente ou, pelo superior hierarquico.

f) efetuar os pagamentos de acordo com as condi¢des e pre¢os pactuados;

g) verificar por ocasido do pagamento, a regularidade da Contratada junto ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes — CElI.

h) aplicar adverténcias, multas e demais comina¢des legais pelo descumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada.

CLAUSULA QUINZE - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

15.1. Durante a vigéncia deste Contrato, a execucdo do objeto sera fiscalizada e acompanhada pelo
Gestor do Contrato, designado pela CONTRATANTE, sem prejuizo da plena responsabilidade da
CONTRATADA, nos termos da Resolucdo Administrativa n° 955/2018-ALEMA.

15.2. No ato da autorizagdo da contratacdo, o Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do
Maranhao designara o Gestor do Contrato e seu substituto, mediante portaria ou outro documento, nos
termos da Resolucdo Administrativa n® 955/2018.

CLAUSULA DEZESSEIS — DA CONSULTA AO CADASTRO ESTADUAL DE INADIMPLENTES -
CEl

16.1. Arealizacdo do pagamento fica condicionada & consulta prévia pela CONTRATANTE ao Cadastro
Estadual de Inadimplentes — CEIl para verificacdo da situacdo da CONTRATADA em relagdo as
obrigacdes pecunidrias e ndo pagas, consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n°® 6.690/1996.
16.2. Constatada a existéncia de registro da CONTRATADA no CEIl, a CONTRATANTE néo realizara
0s atos previstos nesta Clausula, ressalvadas as hipoteses estabelecidas no art. 7°, § 2°, da Lei
Estadual n°® 6.690/1996.

CLAUSULA DEZESSETE — DO PAGAMENTO
17.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, contado da data
do recebimento definitivo, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura que serd devidamente
atestada no verso pela Comissao responsavel pelo recebimento do bem, acompanhada dos seguintes
documentos:

a) Termo de Recebimento Definitivo;
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b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, referente as contribuicdes previdenciarias e as de terceiros;

c¢) Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal,

d) Certiddes Negativa de Débitos Fiscais e Certidao Negativa de Inscrigdo na Divida Ativa, emitidas
pela Fazenda Estadual;

e) Certiddes Negativa de Débitos Fiscais e Certidao Negativa de Inscricdo na Divida Ativa, emitidas
pela Fazenda Municipal;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Certiddo Negativa de Débito junto & Companhia de Aguas e Esgotos do Estado do Maranhdo —
CAEMA, consoante determina o Decreto Estadual n° 15.394/97.

17.2. A Nota Fiscal/Fatura sera conferida e atestada pela Comissao responsavel pelo recebimento do
material, que também devera conferir toda a documentacao constante no item 19.1.

17.3. Em caso de equivoco na Nota Fiscal, auséncia, validade expirada ou qualquer outra irregularidade
identificada nos documentos indicados no item 19.1, o Gestor do Contrato ir4 notificar a CONTRATADA
para apresentacdo de novo documento. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
reapresentacdo do documento, ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

17.4. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, diretamente na Conta Corrente indicada
pela CONTRATADA.

17.5. Arealizacao de pagamento fica condicionada a consulta prévia pela CONTRATANTE ao Cadastro
Estadual de Inadimplentes — CEl, nos termos da Clausula Vinte e Um deste Contrato.

17.6. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

17.7. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que ndo tenha
sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido integralmente as
obrigacdes contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do valor devido atualizado, até a
data de sua liquidacéo, observada a variacdo da SELIC, calculada taxa pro-rata dia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO REAJUSTE
18.1. Os precos unitarios e o saldo deste Contrato poderéo ser reajustados utilizando-se a variagdo do
indice Geral de Pregos de Mercado (IPG-M), mantido pela Fundagdo Getulio Vargas (FGV), ou outro
que vier a substitui-lo, acumulado em 12 (doze) meses, com base na seguinte formula, conforme o
caso:
R=V [I-lo ]
lo
Onde:
R = Valor do reajuste procurado.
V = Valor contratual dos servicos a serem reajustados.
lo = indice inicial — correspondente ao més da entrega da proposta.
| = indice final — correspondente ao més de aniversario anual da proposta.

18.2. A aplicacao do reajuste se fard a partir do 13° més apds a data-limite da apresenta¢éo da proposta
de precos, sendo que o seu valor percentual (calculado com a aplicagcéo da férmula acima) se mantera
fixo por 12 meses, e assim sucessivamente a cada 12 meses.

18.3. A data base de referéncia da Proposta de Precos sera a data de apresentacdo da Proposta de
Precos, e o0s possiveis reajustes, calculados a partir desta.

18.4. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

18.5. Caso a CONTRATADA nao requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o Contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

18.6. O saldo contratual sobre o qual incidird o reajuste sera informado pela Gestor do Contrato, apés
andlise e parecer da Procuradoria Geral.

18.7. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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18.8. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
CONTRATADA, nos termos desta Clausula.

18.9. O reajuste podera ser formalizado por meio de Apostilamento ao presente Contrato vigente.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

19.1. Os precos unitarios e o saldo deste Contrato poderdo ser revistos para assegurar o equilibrio
econdmico-financeiro, considerando a relacdo de equivaléncia formada pelo conjunto dos encargos
impostos pela Administracdo e pela remuneragéo proposta pela CONTRATADA, a teor do disposto no
art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

19.1.1. O pedido de Revisado podera ser formalizado a qualquer momento durante o prazo de vigéncia
deste Contrato.

19.2. A revisdo tem por finalidade restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos da CONTRATADA e a retribuicAo da Administracdo para a justa remuneracdo dos
servigos, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial deste Contrato, nas
seguintes hipoteses previstas no art. 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei Federal n° 8.666/1993:

a) sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execuc¢é&o do ajustado;

b) em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica
extraordinaria e extracontratual.

19.3. ACONTRATADA devera encaminhar ao Gestor do Contrato o pedido de Revisdo com as devidas
justificativas, acompanhado de documentagdo que comprove a ocorréncia de uma das hipéteses
indicadas no item anterior e de Planilha Orcamentaria que demonstre a defasagem de precos
ensejadora do desequilibrio deste Contrato.
19.3.1. A Planilha Orcamentéaria devera ser idéntica aquela apresentada na licitacéo.
19.4. A Administracdo devera examinar a situagdo originaria, a época da apresentacao da Proposta de
Precos, e a situagéo posterior constante no pedido da CONTRATADA, podendo solicitar documentos
adicionais.
19.5. A CONTRATANTE recusara o pedido de Revisdo diante das seguintes situacdes:

a) auséncia de elevagdo dos encargos;

b) ocorréncia do evento anterior a formulagcdo da Proposta;

¢) auséncia de nexo causal entre o evento ocorrido e a majoracdo dos encargos;

d) culpa exclusiva da CONTRATADA pela majoracdo de seus encargos.

19.6. A Revisao do Contrato sera formalizada mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA VINTE — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. No caso de inexecucéo, total ou parcial, dos servicos contratados, a CONTRATANTE podera,
garantida a ampla defesa e o contraditério, aplicar as san¢c8es administrativas previstas na Lei Federal
n® 10.520/2002 e na Lei Federal n° 8.666/1993.

20.2. O atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega, do prazo de substituicdo do bem ou
dos prazos de atendimento aos chamados técnicos, sujeitard a CONTRATADA as seguintes multas
moratérias, assegurados o contraditério e ampla defesa:

a) multa moratéria de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor unitario do
material, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) multa moratéria de 0,06% (seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor unitario do
material, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20%(vinte por cento) do
valor do Contrato.

20.3. Decorridos mais de 30 (trinta) dias de atraso na execug¢édo do objeto, a Nota de Empenho podera
ser cancelada e este Contrato rescindido, exceto se houver interesse justificado da Administracdo na
manutencdo da avenca, sem prejuizo da CONTRATADA ser apenada na forma do item 23.2, alinea
“b”.

20.4. Além das multas moratérias, a CONTRATANTE podera aplicar as seguintes sancfes a
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CONTRATADA, assegurados o contraditério e ampla defesa, nas hipdteses de inexecucéo total ou
parcial deste Contrato:

a) adverténcia;

b) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) suspensao temporaria de participar em licitagédo e impedimento de contratar com a Administracao,
por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pulblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.5. As sangdes previstas nas alineas ‘a’, ‘c’ e ‘d’ poderao ser aplicadas conjuntamente com a prevista
na alinea ‘b’.

20.6. Cabera ao Gestor do Contrato propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatério
circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.

20.7. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da data
da notificacéo, em conta bancéria a ser informada pela ALEMA.

20.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

20.9. Nas hip6tese da CONTRATADA deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo deste Contrato, comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com o Estado do Maranh&o e sera descredenciada do sistema estadual
de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em neste Contrato e das demais cominacdes legais, assegurados o contraditério e ampla defesa,
consoante previsto no art. 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

CLAUSULA VINTE E UM - DA RESCISAO
21.1. A rescisao deste Contrato ocorrera nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei Federal n° 8.666/1993.
21.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instru¢do inicial, a
CONTRATADA ter& o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo
da possibilidade da CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.
21.3. A rescisdo deste Contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;

b) amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja

conveniéncia para a CONTRATANTE;

c) judicialmente, nos termos da legislacéo.
21.4. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da CONTRATADA, conforme o caso, sera esta
ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito aos
pagamentos devidos pela execugédo do presente Contrato até a data da resciséo.
21.5. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retencéo dos créditos
decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados & CONTRATANTE, além das sanc¢des
previstas neste instrumento.

CLAUSULA VINTE E DOIS — DAS COMUNICAGOES

22.1. Qualquer comunicagdo entre as partes a respeito deste Contrato, s6 produzira efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivagéo,
ndo sendo consideradas comunicac¢des verbais.

CLAUSULA VINTE E TRES - DA PUBLICACAO

23.1. O extrato deste Contrato sera publicado pela CONTRATANTE no Diario Oficial do Estado — DOE
e no Diéario Oficial da Assembleia Legislativa — DOAL, conforme disp8e o art. 61, paragrafo Unico, da
Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA VINTE E QUATRO - DAS ALTERAGCOES
24.1. Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/1993,
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desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA VINTE E CINCO - DO FORO

25.1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual, da Comarca da Capital Séo Luis, Estado do Maranhao,
para dirimir toda e qualquer questéo que derivar deste Contrato.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e achado conforme, as partes a
seguir firmam o presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, perante
02 (duas) testemunhas que também as subscrevem.

Séao Luis, de de 2019.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO
NOME DO PRESIDENTE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO RUBRICA:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 006/20192019-CPL/ALEMA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4893/2018-ALEMA

ANEXO VI

MINUTA DE ORDEM DE SERVICO

Processo Administrativo n®
Pregéo Presencial n® XXX/2019-CPL/ALEMA

CONTRATANTE: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO — ALEMA, inscrita no
CNPJ sob 0 n°% .....ccccvviiiieen. , localizada a Avenida Jerdnimo de Albuquerque, s/n°, Calhau, S&o
Luis/MA,

CONTRATADA: XxxXXXxXxX, inscrita no CNPJ sob 0 n°® Xxxxxxxxxx, com sede na XXXXXXXX.

OBJETO: )
DESCRIGAO E QUANTITATIVO DO MATERIAL SOLICITADO
) “OUANT. VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL %OLIC " | UNID | UNITARIO TOTAL
: (R$) (R$)
TOTAL
VALOR:

FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento pelo fornecimento desta Ordem sera efetuado na forma e
prazo constante da Clausula XXXXX do Contrato.

PRAZO DE VIGENCIA DESTA ORDEM: xxxxxx dias.

PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO: Conforme item xxx do Contrato n°. XXXXX, o fornecedor
obriga-se a entregar o(s) material(s) solicitado no prazo méaximo de , contados da data de
recebimento desta Ordem de Fornecimento e conforme especificacdo, marca e preco registrados em
Ata.

SANCOES ADMINISTRATIVAS: Em caso de descumprimento do prazo e condi¢cdes estipuladas neste
ato e no respectivo instrumento convocatorio, ficara a empresa contratada sujeita as sangdes previstas
na Clausula XX do Contrato n°. XXXXX, em cumprimento ao disposto na Lei Federal n° 10.520/2002 e
Lei Federal n® 8.666/1993.

FORO: Para dirimir as questbes decorrentes do presente ajuste, fica eleito o foro da Cidade de S&o
Luis, Capital do Estado do Maranhao, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja.

NOTA DE EMPENHO: 20 NExxxxx, de __/__/

S&o Luis/MA, de de
Gestor do Contrato Diretor-Geral da Assembleia Legislativa do MA
De acordo.
Em / /
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO M~ARANHAO RUBRICA:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 006/20192019-CPL/ALEMA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4893/2018-ALEMA
ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE DIREITOS DAS ME, EPP E MEI

A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO MARANHAO — ALEMA
Palacio Manoel Beckman

Avenida Jerénimo de Albuquerque, s/n°, sala 115, Sitio Rangedor, Calhau, S&o Luis/MA

REF: PREGAO PRESENCIAL N° XXX/-CPL/ALEMA

Prezado Pregoeiro,

A empresa , com endereco na , inscrita no CNPJ/MF
sob n°___ | por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr2 , RG n° ,
CPF n° , declara que no momento deste certame se enquadra como

(ME,EPP ou MEI), preenchendo assim todos os requisitos constantes na Lei Complementar 126/2006,
Lei Estadual n° 10.403/2015, e demais normas pertinentes, portanto, apto a participar do certame
licitatorio e receber os beneficios legais como tal.

Local, data e assinatura.

(Nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identificacdo)
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