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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 500, de 08 de maio de
2025
Regulamenta as atribuigdes
e responsabilidades das  Fungdes
Gratificadas (FG-I1 e FG-II) previstas no
art. 9°da Lein® 12.465, de 23 de dezembro
de 2024.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais e tendo
em vista o disposto no art. 9°, § 1°, da Lei n® 12.465, de 23 de dezembro
de 2024,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta as atribuigdes e
responsabilidades das Fungdes Gratificadas de nivel I (FG-I) e nivel 11
(FG-II) da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao.

Art. 2° As Fungdes Gratificadas destinam-se exclusivamente aos
servidores efetivos e estaveis para atender:

I - atividades de coordenagdo, gerenciamento e assessoramento;

II - atividades de secretariado e apoio as comissdes permanentes
existentes, nos termos do Regimento Interno da Assembleia Legislativa
do Estado do Maranhdo.

§ 1° O Quadro de Fungdes Gratificadas esta definido no Anexo II
desta Resolugdo.

§ 2° Os valores de gratificagdo correspondente as Fungdes
Gratificadas estao definidos no Anexo III desta Resolugdo.

§ 3° - Sempre que for concedido reajuste ou reposi¢do
inflacionaria para os servidores efetivos e estabilizados, os valores das
fungdes gratificadas também serdo reajustados no mesmo percentual.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 3° So atribui¢des da Fungao Gratificada nivel I (FG-I):

I - quanto a coordenagio:

a) planejar, coordenar e supervisionar as atividades da respectiva
unidade administrativa;

b) distribuir tarefas entre os servidores sob sua coordenagdo;

c) estabelecer prioridades e metas de trabalho;

d) orientar a equipe quanto a execucdo das atividades;

II - quanto ao gerenciamento:

a) gerenciar processos ¢ projetos estratégicos;

b) propor e implementar melhorias nos fluxos de trabalho;

c) elaborar relatérios gerenciais;

d) monitorar as atividades da unidade;

III - quanto ao assessoramento:

a) subsidiar a tomada de decisdes com informagdes;

b) representar a unidade em reunides técnicas;

¢) propor solugdes para as demandas da unidade administrativa.

Art. 4° Sao atribui¢des da Fungdo Gratificada nivel Il (FG-II):

a) secretariar as reunides das comissdes, providenciando o apoio
técnico e administrativo necessario a sua realizagio;

b) elaborar, revisar e consolidar atas, relatérios e demais
documentos das comissdes, observadas as diretrizes regimentais e
técnicas definidas pela Diretoria Legislativa;

¢) manter o controle dos prazos regimentais de tramitagdo das
proposicdes em analise na comissdo, zelando por sua observancia e
comunicando tempestivamente ao chefe imediato;

d) registrar e protocolar os documentos e requerimentos recebidos
ou produzidos pela comissao, organizando o respectivo arquivo fisico

e digital;

e) acompanhar a tramitacdo de proposi¢des distribuidas a
comissdo, mantendo atualizados os sistemas eletronicos de controle
legislativo;

f) auxiliar na convocag@o de reunides ordinarias, extraordinarias,
audiéncias publicas e diligéncias externas;

g) prestar apoio aos parlamentares no desenvolvimento dos
trabalhos técnicos da comissao;

h) compilar os relatorios e decisdes da comissdo para fins de
publicagdo e envio as demais unidades da Assembleia Legislativa.

Paragrafo tinico. As atribuigdes da Fungdo Gratificada nivel 11
serdo exercidas sob a coordenagdo e supervisdo direta da Diretoria
Legislativa.

Art. 5° A designacdo para uma fungdo gratificada ndo dispensa o
servidor do cumprimento das atribui¢cdes especificas do cargo efetivo
que ocupa, sempre que houver necessidade.

CAPITULO 111
DOS REQUISITOS PARA DESIGNACAO

Art. 6° Sdo requisitos para exercer Fungdo Gratificada:

I - ser servidor efetivo estavel ou estabilizado;

II - nao ter sofrido penalidade disciplinar nos tltimos 2 (dois)
anos.

§ 1° Caso ndo haja servidor efetivo apto ao desempenho da fungao,
tendo em vista as vedagdes contidas no art. 9°, servidor comissionado
podera ser indicado para o exercicio da fungéo.

§ 2° A designacdo de servidor comissionado sera por prazo
determinado, ndo superior a 01 (um) ano, podendo ser prorrogado.

§ 3° O exercicio da fungfo gratificada por servidor comissionado
ndo gera direito a percepgdo dos valores descritos no Anexo III.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE DESIGNACAO

Art. 7° A designagdo para exercer Fungdo Gratificada sera feita
mediante ato do Presidente da Assembleia Legislativa, observando-se
o seguinte procedimento:

I - quanto a indicagéo:

a) para FG-I, o Diretor da lotacdo a qual vinculada a funcdo
gratificada encaminhara ao Diretor Geral requerimento indicando o
servidor e a fungdo gratificada a ser preenchida;

b) para FG-II, o Diretor Legislativo, ouvido o Presidente da
Comissdo respectiva, encaminhara ao Diretor Geral requerimento
indicando o servidor ¢ a fungdo gratificada a ser preenchida;

II - quanto a instrugéo:

a) a Diretoria de Recursos Humanos verificard o cumprimento
dos requisitos estabelecidos no art. 5%

b) o Diretor Geral manifestard sobre a conveniéncia e
oportunidade da designagéo;

III - quanto a decisdo:

a) o processo sera submetido ao Presidente da Assembleia
Legislativa;

b) sendo deferida a indicagdo, sera publicado o ato de designacdo
no Diario da Assembleia;

§ 1° O ato de designagdo devera especificar:

I — 0 nome completo, matricula e cargo do servidor;

I — 0 nome e nivel da Fun¢ao Gratificada (FG-I ou FG-II).

§ 2° O ato de designagdo observara os seguintes prazos:

I — quanto a FG-I:

a) a designagdo sera por prazo indeterminado, a excegdo dos
casos disciplinados no art. 5°, § 1°, e produzira efeitos a partir da data
de sua publicagdo, caso outro prazo nao seja determinado na portaria
de designacao.

II — quanto a FG-II:

a) a designagdo produzira efeitos a partir da data de publicagdo do
ato, caso outro prazo ndo seja determinado na portaria de designagao, e
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durara até o final da legislatura. ANEXO III i
b) apenas ap6s a instalaco dos trabalhos da comissdo permanente VALORES DA GRATIFICACAO POR EXERCICIO DE
FUNCAO GRATIFICADA

e elei¢@o do respectivo Presidente é que o servidor que atuard como
secretario podera ser indicado.

¢) a indicagdo perdurara enquanto a comissdo permanente estiver
instalada, salvo solicitagdo de dispensa.

CAPITULO V
DA DISPENSA

Art. 8° A dispensa da Fungdo Gratificada ocorrera:

I - a pedido do servidor;

11 - por solicitagao:

a) do Diretor da lotagdo, para FG-I;

b) do Diretor Legislativo, para FG-II;

III - por interesse da Administragéo;

IV —ao final de cada Legislatura, para as designagdes de FG-II.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° E vedada a designagio para exercer Fungio Gratificada
de servidor:

I - em estagio probatorio;

II - cedido a outro 6rgéo;

III - em licenga ou afastamento.

Art. 10. Os servidores efetivos que, na data de publicag@o desta
Resolugdo, ja estejam designados para fungdes gratificadas, serdo
dispensados através de ato coletivo.

Art. 11. As Fungdes Gratificadas FG-1 que, na data da publicacdo
desta Resolugdo, eram destinadas ao secretariado e apoio as comissoes
permanentes da Assembleia Legislativa, ficam transformadas em
Fungdes Gratificadas de Nivel II (FG-II), conforme Anexo 1.

Art. 12. O exercicio de fungdo gratificada obriga o servidor ao
cumprimento de jornada de trabalho de 08 (oito) horas diarias, podendo
ser convocado sempre que houver interesse da Administragao.

Paragrafo unico. A jornada de trabalho podera ser flexibilizada
nos dias em que ndo houver sessdo legislativa ou reunido da comissio
que o secretario assessore, para os servidores designados a FG-II,
mediante autorizag¢ao do Diretor Legislativo.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da
Assembleia Legislativa.

Art. 14. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
com seus efeitos retroativos a partir do dia 1° de maio de 2025.

Art. 15. Revogam-se todas as disposi¢des anteriores.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

PALACIO MANUEL BECKMAN, em Sio Luis, 8 de maio de
2025. Deputada IRACEMA VALE - Presidente, Deputado DAVI
BRANDAO - Primeiro Secretario, Deputado GLALBERT CUTRIM
- Segundo Secretario

FUNCAO GRATIFICADA (2025)

SIMBOLOGIA VALOR (R$)
FG-I RS 1.945,86
FG-II RS 1.496,82

FUNCAO GRATIFICADA (2026)

SIMBOLOGIA VALOR (R$)
FG-1 R$ 2.023,70
FG-II RS 1.556,69
FUNCAO GRATIFICADA (2027)
SIMBOLOGIA VALOR (R$)
FG-1 RS 2.104,64
FG-II RS 1.618,96

ANEXO I
FUNCOES GRATIFICADAS TRANSFORMADAS
DE PARA
FUNCAO QTD | SIMBOLO FUNCAO QTD | SIMBOLO
FUNCAO FUNCAO
GRATIFICADA 18 FG-1 GRATIFICADA DE 18 FG-II
FG-1 NIVEL II
ANEXO IT
NOVO QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS
FUNCAO QUANTIDADE | ¢inigoLO
FUNCAO GRATIFICADA DE NfVEL 16 FG
I (CHEFES DE NUCLEO) )
FUNCAO GRATIFICADA DE NIVEL 18 FGIT
11 (SECRETARIOS DE COMISSAO) )

DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS
RESENHA DE EXPEDIENTE MESA DIRETORA
RESOLUCAO ADMINISTRATIVA

N°501/2025, de 08 de maio de 2025 e tendo em vista o que consta
do Processo n® 2505080008-AL, exonerando, a pedido, HELLEN
SEBASTIANA BARBOSA DA SILVA, do Cargo em Comissdo
Simbolo DAS-1 de Assessor Técnico Legislativo, do Quadro de Pessoal
deste Poder, a partir do dia 5 de maio do ano em curso.

PORTARIA N°52/2024

ADIRETORA DE RECURSOS HUMANOS DA ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o que consta do Processo n°
2504140009-AL,

RESOLVE:

SUSPENDER, os beneficios de auxilio-alimentacdo e vale-
transporte, concedidos a servidora MARIANA ABREU ALMEIDA
MENDES, matricula n° 1630581, deste Poder, em razao da concessao
de licenga para tratar de interesse particular, no periodo de 22.04.2025
a25.07.2025 de acordo com o art. 151 da Lei 6. 107/94 ¢/c art. 1°, § 2°,
da Resolu¢dao Administrativa n® 308/2012 e art. 1°, § 1°, da Resolucdo
Legislativa n® 652/2012.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA DIRETORA DE RECURSOS HUMANOS DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO Maranhio, em S&o

Luis, 08 de maio de 2025.
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